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FLUXO DO PROCEDIMENTO DO TRANSPORTE ESCOLAR

INDICACAO DE ALUNO AO TRANSPORTE ESCOLAR

Objetivo do Documento

Este documento apresenta o fluxo de procedimentos que deve ser executado no sistema Secretaria Escolar
Digital - SED para indicagdo de aluno ao transporte.

O objetivo principal é demonstrar a sequéncia detalhada das interacGes entre o usudrio da drea responsavel
com o sistema, para que o processo seja executado da maneira eficiente possivel.

ETAPAS PARA INDICAR O ALUNO AO TRANSPORTE ESCOLAR:
12 ETAPA: pesquisar o aluno a ser indicado;

22 ETAPA: registrar a indica¢do do aluno ao transporte escolar

IMPORTANTE

CONFERIR A GEOCODIFICACAO do aluno

Como pré-requisito para a indicacdo de aluno ao transporte, o aluno e a Unidade Escolar

deverado estar corretamente geolocalizados.

Verifique se o endereco residencial e/ou endereco indicativo do aluno estdo devidamente

registrados.

Obs.: Caso os dois enderegos estejam na ficha do aluno, o endereco indicativo é o que devera

ser utilizado na indicagdo de transporte.
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12 ETAPA - PESQUISAR O ALUNO A SER INDICADO

Para iniciar o processo de indicagao do aluno ao transporte escolar, deve-se acessar o sistema
utilizando o perfil “Escola” e buscar a FICHA DO ALUNO.

l. Acesse o menu Gest3o Escolar = Cadastro de Alunos = Informacdes dos Alunos/Classes = Ficha Aluno:

© Predisa de ajuda? m

Inicio » Pedagdgico » Banco de Questdes » Parametrizacdo

4

A Secretaria Escolar Digital € uma plataforma on-line criada para centralizar, agilizar e facilitar todas as
operacdes que envolvem a gestdo diaria da administracdo escolar

.
Com os diversos modulos da SED, gestores, professores, alunos e seus responsaveis tém acesso as
Cadastro de Alunos = Informacdes de forma rapida, segura e eficiente, promovendo a Inclusdo digital
Informacdes dos Alunos / =
Classes

Ficha Aluno ‘

Recursos Humanos

Credenciamento - Programa
Ensino Integral

Servigos Escolares

Transporte Escolar -

1. Informe os parametros para selecdo de alunos:

Ano Letivo: informe o ano letivo no formato AAAA. Ex.: 2018;
Tipo de pesquisa: a pesquisa podera ser efetuada por

° RA Do Aluno;

) Nome Completo Do Aluno;
. Escola; NUmero Da Classe;
. Nome Da Mae;

. Nome Do Pai

° Documento.



22 ETAPA - REGISTRAR A INDICAGAO DO ALUNO NO TRANSPORTE ESCOLAR

Ao encontrar o aluno pesquisado, passa-se a etapa de indicagdo ao transporte escolar:

> Se a pesquisa

Documento, ao clicar no botdo Pesquisar, surgird a tabela especifica do aluno pesquisado:

Ficha do Aluno

Ano Letivo: 2018

5z

Tipo de Pesquisa:

Nome Completo:

LOURDES
SANTANA

000043132101

Registros 1a 1de 1

Atengdo: Caso preencha o ano letivo, a busca sera restringida a0s alunos

com matricula no ane correspendente.

Nome Completo  ~

Lourdes Santana

24111976

EEES

TEREZA TGEIXEIRA NANTES

Mostrar | 10 ~ | registros Filtro
Nomedo I Dig. U1 | uF I Data de Escolas I
m- Hascments e Pioximas

Anterior n Seguinte

INDICACAO AO TRANSPORTE
Selecione o aluno que desejado, na coluna “Editar”, Clique no icone ( /) para abrir a Ficha do Aluno:
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é realizada pelos tipos: RA; Nome Completo do Aluno; Nome da Mae; Nome do Pai ou

Mostrar ~ | registros

ALVES BAREOSA

CARMO

= Escolher Colunas m I Gerar PDF

Filtro

N® Dig. 1T | UF IT Data de Escolas 1T
m- 'me"t" mm da m v—s“allzar P“’““as

DANIEL HENRIQUE

DELMONDES 000108761675 01/05/2005 LUZIMAR XAVIER
EONIFACIO
2 DIEGOTERNANDODE  poo1n3ar4ers 8 P 25/03/2005 SINE REGINA DE Q P
s e 1w s SEEEmSM o
4 GABRIELAKENIADE 000111330252 5 sp 201112005 e a y
5 IZABEL SILVALOPES 000107765471 6 sp 2110712005 MARIA APRRECIDA Qa Y
6 JOSUE GUILHERME 5 peasogag 7 sp 12/06/2005 SARAH ALVES DO Q s
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e Aberta a Ficha, acione a aba “Indicagdo Transporte”

Documentos Deficiéncia Endereco Residencial Endereco Indicativo Telefones Matriculas Indicagdo Transporte

Histdrico do Transporte

Data de Alteragio: 1710/2016

Nome: ELLEN DARLYANE PEREIRA DOS SANTO:

Nome Social(DECR.55588/10):
Sexo: Feminino -
RagaiCor: Branca -
Data de Nascimento: 25/04/2005
Irméo(s):
E-Mail:
Nome da Mie: ELIZABETE CRISTINA ANDRADE PEREIRA

Nome do Pai: EDMILSON ROSENDO DOS SANTOS

* Ao acionar a aba “Indicagao Transporte”, a seguinte tela deverd ser apresentada:

Dados do Aluno: GABRIEL NASS VASQUEZ - RA:000116306940-1 /SP - Data Nascimento: 14/12/2012

Dados Pessoais Documentos Deficiéncia Endereco Residencial Endereco Indicativo Telefones Matriculas Indicacdo Transporte Histdrico do Transporte

= = Escolher Colunas m & Gerar PDF

Mostrar 10 ~ | registros Filtro

Distincia i i
Datal Data Fi = S
Mm" mlm snuacao Caminhando Compatibilizado
(metros)
ENZO SILVEIRA MULT!SSERIADA =
DOUTOR EMEI 06/02/2018 23/12/2018 ATIVO 454 metros

Registros 1a1de 1 Anterior Seguinte

o v

Nesta tela estardo disponiveis algumas informac&es que auxiliara na

indicacdo do aluno ao transporte escolar;

. Barreira: SIM ou NAO
. Distancia: (Caso o aluno esteja geolocalizado corretamente)
. Rota do Aluno: Que disponibilizard o mapa com a Rota tracada Residéncia x Escola

* Clicando noicone ( @) Rota do Aluno, abrird o mapa com a Rota tragada Residéncia x Escola
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Dados do Aluno: GABRIEL NASS VASQUEZ - RA:000116306940-1 /SP - Data Nascimento: 14/12/2012

Deficiéncia Endereco Residencial Endereco Indicativo Telefones Matriculas Indicacdo Transporte Histérico do Transporte
= Escolher Colunas & Gerar PDF

Dados Pessoais Documentos

s
2
Mostrar | 10~ | registros Filtro
Distincia 11 i | l
Caminhando Compatibilizado amovar
(metros) seae

23/12/2018 ATIVO 454 metros

- ENZOSILVEIRA  MULTISSERIADA
feo g DOUTOR EMEI 6A MANHA HoL2 2018
Anterior Seguinte

Registros 121 de 1

Mapa carregado

Rota caminhando do aluno: GABRIEL NASS VASQUEZ
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e Paraindicar o aluno ao transporte, clique no icone (ﬁ), na coluna “Indicar Transporte”:

Dados Pessoais Documentos Deficiéncia Endereco Residencial Endereco Indicativo Telefones Matriculas Indicacdo Transporte

Histérico do Transporte

24 £ Escolher Colunas m K Gerar PDF

Mostrar | 10~ registros Filtro
un W | codigo T i i Data 1T i 11| Distincia I 11| Rota 11 i un i
Ano . Cédigo e Data Fim o ; ... Indicar Remover
Baireira Escola Turma Inicio - Situagio Caminhando Compatibilizado do =
Letivo Escola Matricula Matricula (metros) Aluno Transporte Indicagdo
CARLOS
= FRANCISCO T°ANOB i
2018 N&o 18830 DE PAULA TARDE 01/02/2018 20/12/2018 ATIVO 1.102 metros NAO Q =]

PROFESSOR

Registros 12 1de 1 Anterior n Seguinte

v Serd apresentada tela para selecionar o “Motivo Da Indicagdo” do aluno ao transporte:

Indicar para transporte o aluno: GABRIEL NASS VASQUEZ

| @ Conheca as resolucées da SE ~ |

RA: 000116306940 1 /| SP

Motivo da Indicago: SELECIONE... - |

Justificativa da Indica;éo: Aluno com Necessidade Educacional Especial
Zona Rural
Barreira Fisica
Distancia Residéncia e Escola
Decisdo Judicial

ORIENTAGCOES PARA O PREENCHIMENTO DA INDICAGAO DO ALUNO AO TRANSPORTE — MOTIVOS E
JUSTIFICATIVAS

A indicacdo do aluno ao transporte escolar, conforme disciplina a resolugdo SE n227/2011 e outras

normativas, recomendacdes e praticas da SEE, pode ser realizada pelos seguintes motivos:

1. Aluno com Necessidade Educacional Especial (Nomenclatura Alterada, de acordo com a
Resolugdo SE n° 27/2011)

Zona Rural

Barreira fisica

. Distancia entre residéncia e escola

v A W N

Decisao judicial
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1. INDICAGAO POR ALUNO COM NECESSIDADE EDUCACIONAL ESPECIAL: quando o aluno possui uma

deficiéncia fisica, esta deve estar cadastrada na Ficha do Aluno. Sendo assim, basta selecionar o motivo

da indicacao e salvar.

Indicar para transporte o aluno: GABRIEL NASS VASQUEZ

| © Conheca as resolucdes da SE ~ ‘

RA: 000116306940 1 /| SP

Motivo da Indicagéo: Aluno com Mecessidade Educacional E ~

Se o aluno NAO possuir, na Ficha do Aluno, a deficiéncia cadastrada, o sistema néo permitird a
indicagdo por este motivo e abrird o pop-up com um aviso, e a situagdo deverd ser verificada.

Aviso

Esse aluno nio possui deficiéncia cadastrada no modulo de matricula,
caso necessite indicar o mesmo por este motivo ao transporte, devera

primeiro atualizar o cadastro do aluno.

[ )
IMPORTANTE

Todos os alunos da rede estadual matriculados em InstituicGes de Ensino Especializados (APAE e outros) e
possui o beneficio do Transporte Escolar deverao ser indicados pela instituicdao e homologados pela
Diretoria de Ensino, de acordo com seu executor.

. J

2. INDICAGAO POR ZONA RURAL: se o aluno é residente em Zona Rural, essa informagdo também deverd
estar contida na Ficha do Aluno, mddulo de Matricula. Basta selecionar o motivo, na indicacdo ao
transporte, e salvar.
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Indicar para transporte o aluno: ELLEN DARLYANE PEREIRA

DOS SANTOS

© Conheca as resolucfes da SE ~

RA: 000112978052 1 /| SP

Motivo da Indicagdo: = Zona Rural i

Se o aluno NAO possuir, na Ficha do Aluno, a informagdo de residéncia em Zona Rural, o sistema ndo
permitird a indicagdo por este motivo e abrird o pop-up com um aviso, e a situa¢do deverd ser
verificada.

Aviso

Esse aluno nio esta cadastrado com enderego de zona rural no médulo
de matricula, caso necessite indicar o mesmo por este motivo ao
transporte, devera primeiro atualizar o cadastro do aluno.

INDICAGCAO POR BARREIRA FiSICA: quando o aluno possuir uma barreira fisica identificada em seu
percurso casa-escola-casa, o usuario deve selecionar o motivo “Barreira Fisica” incluido Tipo de Barreira
e Endereco da Barreira, como objetivo fornecer uma percepcao da localidade da barreira,
auxiliando a Diretoria de Ensino na avaliacao e legitimidade da barreira. Uma vez que o aluno

foi indicado, com motivo “Barreira”, a Unidade escolar devera incluir:

Indicar para transporte o aluno: DEBORA BIANCA DOS SANTOS
MACIEL

TIpO de Barreira ‘ @ Conheca as resolugdes da SE - ‘

RA: 000103568081 6 /| 8P

Endereco da Barreira

Motivo da Indicagéo: Barreira Fisica -

Numero

Passe Livre: [ ] ©

Complemento

Tipo de Barreira Local desertos -

(Se necessario) Endereconr: | ]
Ba | rro Complemento:
CEP Bairro: [ ]

CEP: [ ]

Justificativa da Indicacéo:
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*** Observagdo ***

O enderego da barreira poderd ser exato ou aproximado, sendo que cadastrado o enderego
aproximado serd necessdrio justificar no campo disponivel -justificativa da Indicativa, o qual
poderd ser utilizado para observagées como troca de nome de rua que ndo foi atualizada pelo
google maps, pontos de referéncia e outros.

4. INDICACAO POR DISTANCIA ENTRE RESIDENCIA E ESCOLA: quando a indicacdo do aluno ao transporte
escolar for motivada pela distancia entre a residéncia e escola, o campo de justificativa se abrira

automaticamente para preenchimento.

Indicar para transporte o aluno: ELLEN DARLYANE PEREIRA

DOS SANTOS

© Conheca as resoluciies da SE -

RA: 000112978052 1 /| SP
Motivo da Indicagao: Distancia Residéncia e Escola

Justificativa da Indicagao:

2

Salvar Voltar

5. INDICAGAO POR DECISAO JUDICIAL: quando a concessdo do transporte escolar ao aluno for motivada

por uma decisdo judicial, deve-se anexar o processo digitalizado junto a indica¢do do aluno.

Indicar para transporte o aluno: ELLEN DARLYANE PEREIRA

DOS SANTOS

© Conheca as resolucdes da SE~ ] —

RA: 000112978052 1 /| SP

Motivo da Indicagdo: Decisdo Judicial -

Anexar arguivo: Escolher arquivo | Nenhum a... cionado

Salvar Voltar

O usuario podera consultar a legislacdo que rege o tema, clicando no botdo

“Conheca as resolugdes da SE”, disponivel no canto superior direito da tela.
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» Selecione o motivo da Indicacdo para concessdo do Transporte Escolar, clique em “Salvar” para gravar
as informacGes, com isso, o sistema apresentara um pop-up para que o usuario tenha ciéncia das

responsabilidades e implicagdes da indicagado.

i eu, MICHELLE BATISTA CECI, RG 13036551 deciaro, nesta data ter Gién de cima aly i 30 SE n° 27, de 09 de maio de 2011,
s 5 1 @ b ey i b i o s, ok ol e Lein8.429, 6o
02 e junho de 1992, que dispi cdes apica gentes pi i cargo, emprego ou funga indireta ou funcional.
No que 2 respeito a0 Censo Escola, estou cente de nprr @ fazer cumprir as regr ainsercio de dignos no sst dispasto 425, de 04 de abri de 2008, na portaria do ministério da educag3o n° 316, de 04 de abri de 2007 e na portara do INEP
n° 235, de 04 de agosto de 2011, que a0 disp alidagio 30 das da educaglo b enire outras, que compete 305 dit drigentes o i
reponsabiidade peia Qu i para a estalistica oficia qualuer fag: unié

Lieestou ciente: [ ] « |

v' Leia com atencdo e “Fleg” a opcdo “Li e estou ciente” em seguida habilitard novamente o botdo de “Salvar”,

clique para finalizar.

Pronto!!! Indicagdao Concluida

Indicagao do Aluno: GABRIEL NASS VASQUEZ

Aluno indicado com sucesso.

IV. Passos para “REMOVER” Indicagdo Transporte:

Caso tenha feito uma Indicagdo incorreta e necessite remover a indicacao, isso sera possivel.

* Apds o aluno indicado o icone ( ﬁ ), ird para coluna “Remover Indicagdo” e ficara na cor vermelha, para
REMOVER clique no icone.

Dados do Aluno: GABRIEL NASS VASQUEZ - RA:000116306940-1 /SP - Data Nascimento: 14/12/2012

Dados Pessoais Documentos Deficiéncia Endereco Residencial Endereco Indicativo Telefones Matriculas Indicacéo Transporte Histérico do Transporte

b4 = Escolher Colunas m & Gerar PDF

Mostrar 10 ~  registros Filtro

it Distancta Rota If
(oo, | Bameira °°°'°° Dl ) canpauuuzado L
(mﬁros)

ENZO SILVEIRA MULTISSERIADA
2018 92599 DOUTOR EME! 06/02/2018 23/12/2018 ATIVO 454 metros

Registros 12 1de 1 Anterior



26_12 2018
* Aoclicar no icone para “remover a indicagdo”, o sistema apresentara o pop-up para justificar a remocgao,

apos cliqgue em “Salvar”

Remover transporte

RA: = 000116306940 1 /| SP

Justificativa: Aluno n&o passa pela barreira

Remover Indicagdo

Atencéo!
Como pelas eu, SERGIO DA SILVA ALMEIDA, RG 42552670 declaro, nesta data, ter ciéncia e estar de acordo com os procedimentos acima
descritos, realizados & luz dos critérios de elegibilidade do aluno a0 escolar na SE n° 27, de 09 de maio de 2011. Comprometendo-me

a respeita-los e cumpri-los plena e integralmente, além de manter sempre verossimeis os dados da instituicio e de minha drea de competéncia. Respondendo administrativa, civil
e penalmente, pela inclus&o de informacdes inadequadas, se comprovada a omiss&o ou comiss&o, dolo ou culpa, nos termos da Lei n° 8 429, de 02 de junho de 1992, que
dispde sobre as sangdes aplicaveis aos agentes publicos icio de dato, cargo, emprego ou fungéo na admini publica direta, indireta ou funcional.

Li e estou ciente: /| « -

L

Pronto!!! Indicacdo Removida

Transporte removido.

Removido com sucesso.

OBSERVACAO:

Todas as acGes realizadas na Indicagdo e/ou Remocdo do transporte ficardo registradas na aba “Histérico do
Transporte”

Dados do Aluno: GABRIEL NASS VASQUEZ - RA:000116306940-1 /SP - Data Nascimento: 14/12/2012

Dados Pessoais Documentos Deficiéncia Endereco Residencial Endereco Indicativo Telefones Matriculas Indicacéo Transporte Histérico do Transporte

x
P2e

Mostrar | 10~ | registros Filtro
158 i sdiao |1 | Datade If | Datade If
Ano Tipo de CoNgo Inclusio Exclusio
Letivo transporte Viagem na na
Viagem Viagem
2018 201218 BareraFisica  Teste IO e 0

10:08:40 pela barreira

Registros 12 1de 1

Anterior - Seguinte
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INDICACAO DE ALUNOS AO TRANSPORTE ESCOLAR COM PASSE LIVRE

Para os alunos atendidos no Transporte Escolar como PASSE LIVRE, a Unidade Escolar deverd
indicar o aluno ja informando, “Motivo da Indicacdo” selecionado a opcdo de “Passe Livre” e no “Campo
de Justificativa” da Indicagao orientamos a inclusdo da Empresa fornecedora, como exemplo (SPTRANS)
empresa da Capital SP, apds clicar em “Salvar”.

Indicar para transporte o aluno: SAMUEL RIBEIRO DE OLIVEIRA

© Conheca as resolucdes da SE v
RA: | 000105728126 8 /| SP
Motivo da Indicacao: Distancia Residéncia e Escola v

Passe Livre: (3] -

Justificativa da Indicacao: S3o Paulo Transporte - SPTRANS

. Homologacao de Aluno (Passe Livre).

N3o sera necessario realizar a homologacdo, os alunos indicados como PASSE LIVRE sao
homologados automaticamente.

b1 = Escolher Colunas m & Gerar PDF

Mostrar = 10 + | registros Filtro

Distancia
Caminhando

(metros)

T o 1=y
Justificativa da Indicago 5 000105728126- ESTADUAL PEDRO H
C .cg E MAO 1.373 metros (1 8 19p TsE ESTADO TAQUES 18/08/2000 A
Séo Paulo Transporte - SPTRANS |
DEUSILENE ~ ALUNO COM
p— . ’ - .
O SRS S e eeme  w  WRE STAA L RR e
NEVES ESPECIAL ©
DAVl ALUNO COM
NECESSIDADE = 000108350197  ESTADUAL PEDRO 7
O e EDUCACIONAL ~ MAO TR & 5/5P -sE - Taques  05/0S/2005
ESPECIAL @
< | 1l | >

Registros 13 3 de 3 Anterior . Seguinte
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bid &= Escolher Colunas m & Gerar PDF

Mostrar | 10 ~ | registros Filtro

i : i 1 I I
Necessidade Modalidade Diretoria CIE Escola

Especial 6

VL PRCA . PASSE LIVRE PODER PEDRO
ISABEL S MUNICIPAL PUBLICO ¢ EESIES SN SA0BAR OBISZS0 N /0l P&
. NAO NAO PEDRO
JD MORENO Ativo lircEtice liEomiee Q LESTE3 | SAOPAULO = 3256  p.oics
: NAO NAO PEDRO
GUAIANAZES Ativo N osinoll oo Q LESTE3  SAOPAULO 325  1,0ies

« 11l »

Registros 123de 3 Anterior - Seguinte

Rejeitar @ | Homologar @
. Cancelamento do Transporte Escolar (Passe Livre).

Para realizar o cancelamento do Transporte Escolar do aluno em PASSE LIVRE, basta entrar na Ficha
do Aluno, aba INDICACAO TRANSPORTE, clicar no icone de “6nibus em vermelho”, abrird nova tela
para inclusdo da justificativa apds, clique em “Salvar”.

Dados do Aluno: SAMUEL RIBEIRO DE OLIVEIRA - RA:000105728126-8 /SP - Data Nascimento: 19/08/2000

Dados P D Deficiénci Endereco Residencial ~ Endereca Ind Telef i NIRRTl Histérico do Transporte  Responsaveis

Mostrar | 10~ | registros Filtro

Diretoria De &

Municipio 1 Rede De | Barreira No Percurso It

Turma 1]| Data Inicioe [T Data Fim I IT | Distancia Caminhando I | oo atibiiizado 1 | RotaDo If Indicar |1 Remover |{

Ensino Ensino (Cadastrada/Homologada) Matricula Matricula (metros) Aluno Transporte Indicagio
LESTE3 SAQ PAULO ES"A;.EUAL - Néo 2.“5‘5::'%‘ 100572018 201272018 ATIVO 1.373 metros NAO
LESTE 3 SAO PAULO ESTASDEU‘L - N&o 3',\:5?55 04/0212019 1811212019 ATIVO Na fila de geragdo de rotas nio 9 a
Registros 1 a2 de 2 Anterior - Seguinte
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Remover transporte

RA: | 000105728126 8 /| SP

Justificativa: Beneficio Cancelado «

VZ

o
Atengao!

Como pelas i ummmwmmmmmmmmwm.mummmmmm
mmaumma escolar it SE n° 27, de 09 de maio de 2011. Comprometendo-me
ampem-luomupli«hplu-emmummmmmm&mohm:macmwmcwi
e penalmente, pela inclus3o de ir provada a omissao ou comiss3o, dolo ou culpa, nos termos da Lei n® 8.429, dnn:dopmhodo‘ISBuno
dq:&asobmambuapicémmwmm io de cargo, go ou fungao na administracao publica direta, indireta ou fi

Li e estou ciente: «

==

Secretaria do Estado da Educacao de Sao Paulo

Coordenadoria de Infraestrutura e Servicos Escolares — CISE
Departamento de Alimentacgdo e Assisténcia ao Aluno — DAAA

Centro de Servicos de Apoio ao Aluno — CESAP

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO

Secretaria Escolar Digital ESCOLAR




