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MANUAL - FLUXO DO PROCESSO DE HOMOLOGAGAO DO ALUNOS AO TRANSPORTE ESCOLAR

HOMOLOGAGAO TRANSPORTE ESCOLAR

Apds a indicacdo de alunos ao transporte escolar, a Diretoria de Ensino deve homologar ou rejeitar, observando
0 motivo e a justificativa da indica¢do, de acordo com a Resolugdo SE n? 27, de 09 de maio de 2011.

1. Homologagdo do Transporte Escolar

Passo 1 - Acesse a Plataforma Secretaria Escolar Digital (www.educacao.sp.gov.br/sed) com seu login e
senha.

Passo 2 — Cliqgue no menu Transporte Escolar e em seguida Homologagao Transporte.

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO 0la, SERGIO DA SILVA ALMEIDA
= o Vocé esta logado como: Coordenador do Sistema
Secretaria Escolar Digital

E-mail Institucional {via Microsoft): sergio.almeida@educacao.sp.gov.br

E-mail Institucional (via Google): sergio.almeida@servidor.educacao.sp.gov.br

@ Precisa de ajuda? [ & Perfil i & Alterar Senha

Inicio » Pedagdgico » Banco de Questdes » Parametrizacdo

@ SAD PAULO
. o . ’ EM BUSCA [AS CRUANCAS
A Secretaria Escolar Digital € uma plataforma on-line criada para centralizar, agilizar e facilitar todas as N E ADOLESCINTES
operacdes que envolvem a gestdo diaria da administracéo escolar.
Gestdo DE/SEE X
Com os diversos médulos da SED, gestores, professores, alunos e seus responsaveis tém acesso as Foco Aprendizagem
Projeto Gestdo Democratica - informacdes de forma rapida, segura e eficiente, promovendo a inclus&o digital

Gestao Escolar
Cadastro de Alunos - Proximos Eventos

Atribuicio (Nova) -

Credenciamento - Programa
Ensino Integral

Transporte Escolar - ‘

Transporte Escolar \

Cadastro de Rota, Veiculo e

Viagem

Censo Escolar -
Contratos v
Convénio de Transporte -

Ferramentas de
Georreferenciamento

Homologagdo Transporte -

Homologag&o Transporte «

Relatorios Gerénciais -

A\ s
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Passo 3 — Escolha o Tipo de Pesquisa “RA” ou “Filtro” e clique em Pesquisar.

Inicio » Servigos Escolares » Transporte Escolar » Homologacae Transporte

Homologacao Transporte

Gestao Escolar

Tipo de Pesquisa: ‘ Selecione... ~ |
Cadastro de Alunos - Selecione...
.
squisar
Recursos Humanos
Credenciamento - Programa
Ensino Integral

Servicos Escolares

Transporte Escolar v

Pesquisa por “RA” — Permitird que pesquise um unico aluno, clique na opg¢do RA, digite o nimero do RA do

aluno desejado, em seguida clique em Pesquisar.

Homologacao Transporte

Tipo de Pesquisa: ‘ RA - ‘

‘ 1° Digite o0 RA
RA do aluno/Digito/UF: - / -

QP i
2° Clique em ’

Observacao

Ao pesquisar por “RA” ndo é possivel realizar nenhuma agdo no momento, serd apenas para
pesquisa de situacdo do aluno.

PESQUISA POR “Filtro” — Abrird mais opgGes de visualizagdo de alunos indicados para transporte, clique na

opcao Filtro, preencha os combos em seguida clique em Pesquisar.

CAMPOS DE PREENCHIMENTO

e Ano Letivo: 2020

e Diretoria: APARECERA A DIRETORIA LOGADA

e Municipio: PODERA SELECIONAR MUNICIPIOS DE SUA JURISDICAO

e Rede de Ensino: (TODAS) — ESTADUAL SE - MUNICIPAL — PRIVADA — FEDERAL — ESTADUAL-OUTRAS
e Escola: ESCOLAS RELACIONADAS AOS “MUNICIPIO” E “REDE DE ENSINO”
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e Motivo: Podera pesquisar “TODOS” ou especifico.
e Status do(s) Aluno(s): “INDICADO” ou “HOMOLOGADO"

e Acao: (Observando que as opg¢oes de Agoes ficardo disponivel de acordo com o “Status do(s) Aluno(s)”)

Para o status “INDICADO” estardo disponiveis as acbes de Homologar e/ou Rejeitar - “HOMOLOGADO” estario
disponiveis as acOes de Editar, Desfazer Homologac¢ao e Encerrar Transporte.

e C(Cliqgue em “Pesquisar” para carregar as informacgdes.

e AO PESQUISAR CARREGARA 3 (TRES) ABAS.

Acdes Diarias
Totalizador Por Executores X Modalidades De Transporte

Totalizador Por Motivos de Indicac&o

ABA 1 — Agdes Diarias — Apresentard dois quadros o 12 com o quantitativo de alunos homologados e nao
homologados e o 22 com o quantitativo de alunos em viagens e sem viagens. Observamos que ao clicar na

“lupinha” carregara a listagem com o quantitativo desejado.

Acdes Diarias

ALUNOS HOMOLOGADOS ALUNOS HOMOLOGADOS
GERAL POR VIAGENS PASSE

Total

Total 0 Passe 0 o}
Passe Livre Q
Total 0

ABA 2 — Totalizador por executores X Modalidades de transporte: Disponibilizara o total de alunos indicados e

homologados com seus respectivos executores e modalidade.
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Totalizador Por Executores X Modalidades De Transporte

EXECUTOR: EXECUTOR:
Diretoria Entidades Conveniadas
Frete 0 Q Frete/Frota 1] Q Frete/Frota 0 Q
Passe 0 Q Total 0 Frete 0 Q
Total 0 \ / Frota 0 Q
Passe o Q
Total 0

Modalidade Qtd. Alunos

Frete [1] Q

Total 0

ABA 3 — Totalizador por motivos de indicagdo: Disponibilizard uma tabela com os Motivos de Indicagdo
“parametrizados” com o total de alunos indicados, facilitando a visualizagao do quantitativo de alunos e motivo

da indicagdo para homologacao.

Totalizador Por Motivos de Indicac&o

MOTIVOS DE INDICAGAQ

Zona Rural 631 | 14.02% Q
Aluno com
necessidade 92 204%  Q

Educacional Especial

Disténcia Residencia 2518 58.16% @

e Escola
Barreira Fisica 1158  2573% Q
Decis&o Judicial 2 0.04% Q
Total 4501

Passo 4 — Ao selecionar o grupo de alunos desejados “ex: Aluno com necessidade Educacional Especial”,
aparecera a listagem com todos os alunos indicados para homologacdo.

Exemplo 1: Para realizar a HOMOLOGAGAO ou REJEITAR alunos indicados ao transporte
escolar, deverd preencher o “Status do(s) Aluno(s)” INDICADO e selecionar a “A¢do” que sera realizada
“HOMOLOGAR” ou “REJEITAR”.
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Homologacao Transporte

Tipo de Pesquisa: Filtros -
Ano Letivo: 2019
Diretoria: SELECIONE... h
Municipio: SELECIONE... =
Rede de Ensino: SELECIONE... -

Escola: SELECIONE... -

Motivo: TODOS -
Status dofs) Alune(s): | INDICADC = ‘
Agio: | BUSCAR - lo
EVE
. HOMOLOGAR
Informacées
a¢ REJEITAR
Controle de Status:
- Indicado: Tralam-se de aluncs que foram indicados pelas unidades escolares como elegiveis 30 e que jtam ser ¢ ou Rej pela Direforia de
Ensino. Fortanto, ndo serds come alunoz

- Homologado: Tratem-s= de shunos qus forsm indicados pelss unidedes escolares como elegiveis 3o fransporte & gus foram homalogados pefa Dirstoria de Ensing. Fartanis
serio como alunos

Obs.: Os relatirios de alunos transportados extraidos pela Secretaria da Educagde levam em consideragio somente os slunos homologados, desta forma, faz-se

i manter i o fluxo de 50 pars que ndo ocorram divergé de dados em emis de
G, Pesquisar

Observagdo: Alunos indicados ao transporte escolar por motivo “BARREIRA FISICA”, mas que a
barreira ndo passa pela rota do aluno, ficard apenas a opcao de acdo REJEITAR para selecdo, para
Homologacao o aluno até aparecera, mas ficard bloqueado.

Para homologar ou rejeitar: Ha duas op¢0es para realizar a homologacdo ou rejeicao, 1 — Individual, 2- Lote;

1. Homologagdo ou Rejeicdo Individual: apds realizar as pesquisas para exibir os alunos indicados, localize
o aluno desejado e selecione apenas ele, selecionando, habilitara os dois botGes na parte inferior da tela
“Rejeitar” e/ou “Homologar”.

Dados Iniclais do Aluno
Edmlem;u ituaca . Recalcular Motivo da Ca[’rf:':';; - - ;’;sssl::.d " Necessidade Necessidade Necessidade
10 Aluno Disténcia Indicagso : Especial 1 Especial 2 Especial 3
(metros) Especial
RUAJOAD
PACHIONI ;
DISTANCIA
RAFAELLA 1012, 000109960185 i ! Na fila de .
N ¥ v
ISMERIO  CENTRO, 0 /5P L (B © = RESIDENCIA  geragao de rotas fd
ADAMANTINA,
17800000
r v
Registros 1 a 1 de 1 (fitrados de 411) Anterior n Seguinte

» | =
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_&_IMPORTANTE

Na virada do ano letivo, a geolocalizagao dos alunos “Distancia Caminhando” &
atualizada automaticamente no sistema, contudo € realizado a atualizacéo de todos os alunos
da rede tendo atendimento de transporte escolar ou nao, entrando na “Fila de Geragao de
Rotas”. Considerando a alta demanda e o tempos para execugcdao do servigo, foi
disponibilizado na Ficha do Aluno e na Tela de Homologagdo o icone de “Recalcular
Distancia”, que podera ser utilizado para impulsionar o sistema a recalcular imediatamente a

distancia do aluno Residéncia/Escola.

Opcéo da Fichado Aluno

Dados Pessoals Documentos Deficiéncia Endereco Residencial Telefones Matriculas Indicacdo Transporte Histérico do Transporte Rematricula Responsaveis
&= Escolher Colunas l

Mostrar | 10 =  registros
Rede un Barreml n rpo It Data I T 1 Distancia |1
Dlremm Munlclpm Escola Turmn Tume Tipo e Hora Inicio LEbED Situagio Recalcular ¢, inhando
Classe Ensino Inicial | Final ¢ Matricula Distancia
|| ree o Matricula (metros)
ORLANDO
CENTRO  saopauLo  ESTADUAL Ao Hofacio INTEGRAL 260724117 | INTEGRAL 14 PADRAO  07:00 1550 02022022 2311212022 Ativo c 737Tmetros

PROFESSOR

“

Registros 1a 1de 1

Opcéo da Tela de Homologagéo

Dados Iniciais do Aluno

u u un 1
Distéancia Possui

Caminhando Necessidade
(metros) Especial

Endereco Recalcular Motivo da
do Aluno Distancia Indicacao

RUA JOAO
PACHIONI ;
. DISTANCIA
RAFAELLA 1012, 000109950185- ‘ 5 Na fila de .
U ismerio CENTRO, 0 /5P L S & & HEIRENUR || o e s HRY
ADAMANTINA EEHHOLA
17300000

4
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Antes de realizar a homologacdo, basta a Diretoria de Ensino “Clicar” no icone para recalcular a distancia
casa X escolas.

Confirmacao

Deseja realmente recalcular a Distancia deste aluno ?

Transporte

A Distancia foi recalculada com Sucesso !!!

Dados Iniciais do Aluno

It 1t un 1t 1 i) i) 1t i) i 1t
Situagio Ficha Distancia Possui o p o
Aluno 5:":{"9" RA Idade do do '};’."éc“‘.“’ Caminhando Necessidade "E':“’!"‘I‘;'e ";""“!d:‘g" "Eces’!“?ge
uno A Ainoe istancia ] e specia special -

RUA JOAQ
PACHIONI A
DISTANCIA
O Fig‘;ﬁﬁ;* cgméo uouwg%gsa;mss- 14 Ativo © (<] RESIDENCIAf  2.694 mstros NAO
ADAMANTI NA E ESCOLA
17800000
' . 3
Registros 1 a 1 de 1 (filtrados de 415) Anterior . Seguints

DISTANCIA RECALCULADA E DISPONIVEL COM SUCESSO

Continuando com as homologagoes....
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e (Clicando em “Homologar” abrird uma nova tela para incluir as informacdes de Data Inicio, Tipo da
Indicagao, Executor e Modalidade, incluindo essas informagdes clique em “Salvar”

TABELA DE HOMOLOGAGAO AO TRANSPORTE ESCOLAR

TIPO DE INDICAGAO — EXECUTOR — MODALIDADE

TIPO DE INDICACAO EXECUTOR MODALIDADE
FROTA/FRETE
(A DEFINIR)
CONVENIO MUNICIiPIO
PASSE
FRETE

DIRETORIA DE ENSINO

CONTRATO PASSE
EMTU FRETE
TERMO DE ENTIDADES FROTA/FRETE
COLABORACAO
CGEB CONVENIADAS (A DEFINIR)
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HOMOLOGAGAO — EXECUTOR EMTU

Data Inicio: 03/01/2022

Tipo de Indicago: | CONTRATO = «
Executor: = EMTU ~ ‘

Modalidade: FRETE ~

Baldeagéo: []

»

Sucesso

Um aluno foi homologado com sucesso.

— Pronto! A indicagdo do aluno ao transporte escolar foi homologada.

HOMOLOGACAO - EXECUTOR CONVENIO

Data Inicio: 03/01/2022

Tipo de Indicagdo:  CONVENIO~ ‘

Executor: =~ MUNICIPIO ~

Modalidade: ‘ FROTA/FRETE (A DEFINIR) ~ |

Baldeagéo :

FROTA/FRETE (A DEFINIR) «

PASSE « ’ Voltar

Importante observar a modalidade de atendimento FROTA/FRETE ou PASSE

Sucesso

Um aluno foi homologado com sucesso.

— Pronto! A indicagdo do aluno ao transporte escolar foi homologada.
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HOMOLOGAGAO — EXECUTOR DIRETORIA

Homologar

Data Inicio: 03/01/2022

Tipo de Indicagio: CONTRATO =
Executor: DIRETORIA ~

Modalidade: | PASSE - |

Baldeagdio :
PASSE
Contrato em Formalizagéo: | Loere
Processo (Sem Papel):  2021/00041447

Atencao!

Processo SEM PAPEL:
Utilizar a numeragéo completa com ANO/ATE 8 DIGITOS.

Exemplo: 2019/12345678

1- Contrato EM FORMALIZACAO: Alunos indicados e homologados para contratacdo, ou seja, a
listagem desses alunos homologados, serd utilizada oficialmente para contrata¢do da Diretoria
de Ensino. (Clicar em Contrato em Formalizagao e Incluir o n2 do Processo.)

Homologar
Data Inicio: 03/01/2022
Tipo de Indicagdo: CONTRATO = OBSERVACAO
Executor: DIRETCRIA ~ Preencher os campos.
Modalidade: = PASSE + 1. *Data Inicio
2. Tipo de Indicagdo
Baldeagio : [
3. Executor
Contrato em Formalizagio: [ ‘ 4. Modalidade (Frete ou Passe)
5. “Marcar”
Processo (Sem Papel): 2021/0004 1447 . ~
) Contrato em Formalizagao
Atengao! 6. N2 Processo (Sem Papel)
Processo SEM PAPEL:
Utilizar a humeragdo completa com ANO/ATE 8 DIGITOS. “Data Inicio” Podera ser a data atual da
Exemplo: 2019/12345678 homolo gacdo.

11
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2- Contrato FORMALIZADO: Alunos que serdo homologados em contratos existente, sera
necessario incluir Processo, Contrato e a Vigéncia do Contrato.

Homologar

Data Inicio: 03/01/2022

Executor: DIRETCRIA ~

Tipo de Indicagio: = CONTRATO ~ ‘

Modalidade: = PASSE « ~
OBSERVACAO

Baldeagdo: [
Preencher os campos.

Contrato em Formalizagao: DX
*Data Inicio

Processo (Sem Papel): 2021/00022348 ‘ : TIpO de Indicagéo
Atencéol 3. Executor
4
5

Modalidade (Frete ou Passe)
“Ndo Marcar” Contrato em
Utilizar a numeragio completa com ANOATE 8 DIGITOS. Formalizagdo

Processo (N2 Sem Papel)
Contrato
Contrato: | 00212022 ‘
Inicio Vigéncia do Contrato: 01/02/2022 ‘

Processo SEM PAPEL:

Exemplo: 2019/12345678

Fim Vigéncia do Contrato

“Data Inicio” Podera ser a data atual da

6
7.
8. Inicio Vigéncia do Contrato
9
Fim Vigéncia do Contrato: 31/12/2022 hOmOIOgaCéO.

Importante observar a numeragdo do processo SEM PAPEL, destacando

que a sequéncia (Utilizar a numeracdo completa com ANO/ATE 8 DIGITOS -

Exemplo: 2022/00005678) e deverd seguir a mesma para todos os alunos

homologados, caso haja diferenca impactard diretamente na emissédo dos

relatorios de inclusdo no processo.

12
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IMPORTANTE:

HOMOLOGACAO DE ALUNO (MOTIVO: BARREIRA FiSICA).

Ao realizar a indicagdo do aluno ao transporte, a Unidade Escolar informa a “Barreira”
juntamente com o endereco. Essa indicagdo ficara disponivel na Tela de Homologagdo para que
a Diretoria de Ensino possa realizar a primeira verificacdo e identificar se a barreira indicada é
legitima para a concessao do transporte ao aluno.

\
B Rua S3o
NAO 6 Conrado, n° Imirim 02540-060
108
J J

Y

LEMBRETE: E de responsabilidade da Diretoria de
Apds a verificagdo da barreira: Ensino legitimar a Barreira Fisica

e Sendo LEGITIMA, a barreira deverd ser cadastrada na Tela de Gerenciamento de
Barreira para validacdo da indicacdo, retornando a Tela de Homologag¢do de Transporte
para homologar o aluno ao Transporte.

Inicio > Servigos Escolares > Transporte Escolar > Cadastro de Rota, Veiculo e Viagem > Gerenciamento de
Barreiras.

Credenciamento - Programa
Ensino Integral

Transporte Escolar -

Cadastro de Rota, Veiculoe
Viagem

Cadastrar Marca Veiculo

Cadastrar novas barreiras

Cadastrar Modelo Veiculo

— Gerenciamento de Barreiras

Cadastrar Tipo de Combustivel m

Cadastrar Tipo de Veiculo Diretoria: SELECIONE - -
Cadastrar Veiculo Municipio: ~ SELECIONE .. ~ -
Cadastrar Viagem Status: SELECIONE -
t 1 i
|| cerscameto de i » Para pesquisar as Barreiras cadastradas

Cadastro e Homologagdo de Barreira: Clicando em “Adicionar” abrira a tela para Cadastro de
Barreira.

13
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Diretoria: BOTUCATU - Observagéo:
Municipio: BOFETE -
Nome: Rodovia sem passarela y
Categoria:  Rodovia - >-_ 12 Passo — Preenchimento da
Foto da Barreira: [ Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado @ ideﬂtifi Ca géO da Ba rrE‘ira
Documento da Barreira (PDF): 'm Nenhum arquivo selecionado
Tipo: PERMANENTE ~ J

# Rodovia..., Bofete, Botucatu-SP m
22 Passo — Busca do

Mapa

endere(;o da Barreira

Bofete Prefeitura

2
9 Camijg Principe de Moraes

<&
&

v i ) ¢ §
& 32 Passo—Marcagao da Barreira .

-
S
&

Google £ Dados cartogrificos 82018 Google  Termos d romeps

Conclusdo — Clique em “Salvar” para cadastrar a barreira| B2

Apos o Cadastro e Homologagdo da Barreira:

A barreira cadastrada, serd apontada na Rota do Aluno, demonstrando se o aluno
realmente passa pela referida barreira.

AZEVEDO PEREIRA - RA:000102997556-5 /SP - Data Nascimento: 01/06/2003
Endereco Residencial Endereco Indicativo Telefones Matriculas Histérico do Transporte Responsaveis

‘ Filtro
Barreira No Percurso Dalalmmo Dnlaﬁm = It Distancia Camlnmnﬂo 1 It Rota Do | Indicar | Remover |
cmpatt“uado ARmo
=

14 SERIE B
i 1310372013 211212018 ATIVO 1.066 metros
N&o T aEA 01/0212019 30112/2018 ATIVO Na fila de geragdo de rotas NAO 0 =)

Anterior n Seguinte

14
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&
§
.é’?
& 3
S 2
O
)
&
L

O aluno passando pela barreira cadastrada, habilitara a op¢ao de homologacao.

Totalizador Por Executores X Modalidades De Transporte

Totalizador Por Motivos de Indicacdo

= &= Escolher Colunas m & Gerar PDF

Mostrar 10 ~  registros Filtro
It i it
Rede
Data de
Aluno RA de Nascimento
Ensino
NICOLE
KAROLLYNE
BARREIRA . 000102997556- ESTADUAL ANSELMO
O Azeepo | FISICA® B0 S BORO8 & 5/5P -SE : BERTONCINI  01/0672003
PEREIRA
<« | 1 ] »

Registros 1a 1de 1 Anterior - Seguinte

» =0

e Sendo barreia ILEGITIMA, a indicacdo do aluno ao transporte devera ser rejeitada, justificando
suas razoes.

Exemplo: Indica¢do de barreira fora da Rota do Aluno.

15



SECRETARIA DA EDUCAQf\O DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

Rota caminhando do aluno: ANA JULIA DOS SANTOS

1 o -
- \).-.:.«V' oes da ”/‘;, 5 Ry F
Mej, ; ¥ @ ¥ 30 . 8
- EE Joaquim o < = R Genésio Murta
o x o %
¥ = Leme do Prado o A\Uno >
;o ; ‘Rota 40 s g
UBS Casa Verde Alta 3 ’ £ R
B} % A A 5S
e g - & wu. Eng. Caetano Alvares ——
3 Cart
> ry Praga Sobi ngh Praca
R Santa Doy, H Kayo e e Cinobilina
g 3 R Aonge w¥ qua RaguUaGats Ramos
o MiCaRantcid / y L Pinheiro
2 Q 5 .‘,\“\ o
= 3 ) 9 EE Augusto @ o
& 5 $ N
ro R.Prof p, % s & k. Meirelles Reis Filho Praca Padre o9
~ 10 Ripg;, oF 9 Constanzo .
"2 R $ Diabésio s
b : $ o
8 e < o Hospital Sao Jose O N
Xploud Academia S b, y & Prag
% o y ¥ &
Google < ", F S 4, & Ar

Local da indicacdo da Barreira pela Unidade Escolar

OBSERVACOES IMPORTANTES

Se a Diretoria de Ensino cadastrou a “Barreira” e mesmo assim nao foi habilitada a homologacao

do aluno, é necessario verificar se o aluno realmente passa pela barreira indicada, através do icone
“Rota do Aluno”, caso ndo passe, a Diretoria devera rejeitar, informando que o aluno ndo passa pela

barreira informada pela Unidade Escolar.
E importante também verificar se ha possivel erro de Geolocalizacdo. Caso haja, basta solicitar
a corregdo e, se ndo houver, o aluno nao tem direito ao beneficio através deste “motivo”.

i I i i i
Distancia [ Rede
: Nome da Data de
Caminhando RA de Custeado Escola Nascimento
(metros) Ensino

AUGUSTO

i

ANA
JULIA BARREIRA x 000105642249- ESTADUAL MEIRELLES
e DOS FiSICA © NAO 1.083 metros ® X ISP se S “EEs 31/01/2000
SANTOS PROFESSOR

16
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(Cadastrada/Homologada)

r \
. Rua Sdo
NAO 6 Conrado, n° Imirim 02540-060
108
(¢ J

Rota caminhando do aluno: ANA JULIA DOS SANTOS

2
- o
Mapa i = ‘N\‘\,« ) o
o R
R
1 -
R
s ot %4 e A
” H ¥ a ¥ : g '
= EE Joaquim Q P g = R Genésio Muta
H 3 Leme do Prado P A\u\'\o
1 \ ‘Rota 40
UBS Casa Verde Alta 3 g2
S % v .
3 7'.-2 A . Eng. Caetano Alvares
: Praca Sobi Praga
» Do, F] 3 Kayo L 5 Cinobilina
v R Asggyy " e Ramos
S o ey, » o J Pinheiro
Q -3 o
< 5 - @ EE Augusto (o SO
ro R.Prof p $ a‘d § Meirelles Rels Filho Praca Padre o0
i o g o s Constanzo
L% "o o 5 8 Diabésio ™
‘;’ o« % oY Hospital Sao Jose (D L
Xploud Academia o o % 7 s Prag]
Google b v, A, & Ar

Local da indicagdo da Barreira pela Unidade Escolar

Lembramos que, caso haja barreira ja cadastrada na rota do aluno, ndo é necessario refazer
o cadastro, salvo casos que sejam de “Tipos de Barreiras” diferentes, devidamente avaliado e
validado pela Diretoria de Ensino.

NICOLE KAROLLYNE DE AZEVEDO PEREIRA
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° Para “Rejeitar” a indicacdo do aluno ao Transporte Escolar, devera escolher a “A¢do” e Pesquisar, ao
selecionar o aluno desejado e clicar em rejeitar, abrird uma nova tela para justificar a rejeicdo da indicacdo
do aluno ao transporte, incluindo a justificativa clique em “Salvar”

Recusar Indicacao

Justificativa da Recusa: Insira a justificativa..|

Sucesso

Aluno foi rejeitado com sucesso.

— Pronto! A indicagdo do aluno ao transporte escolar foi rejeitada.

IMPORTANTE:

Na Homologag¢ao ou Rejeicdao em “LOTE” a mesma informacgao
sera aplicada a todos que foram selecionados
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EDITAR OU DESFAZER A HOMOLOGAGAO

Para EDITAR ou DESFAZER A HOMOLOGAGAO de alunos ja homologados no Transporte
Escolar, deverd preencher o “Status do(s) Aluno(s)” HOMOLOGADO e selecionar a “A¢dao” que sera
realizada “EDITAR” para realizar a edi¢do de Executor, Modalidade, “DESFAZER HOMOLOGACAO” para
desfazer alunos homologados incorretamente e “ENCERRAR TRANSPORTE” para encerrar o transporte
do alunos.

Homologacao Transporte

Tipo de Pesquisa: Filtros -
Ano Letivo: 2019
Diretoria: SELECIONE... -
Municipio: SELECIONE... ~
Rede de Ensino: SELECIONE... -
Escola: SELECIONE... -
Motivo: TCDOS A

Status dofs) Aluno(s): | HOMOLOGADO ~ .

Agio: | BUSCAR L)
BUSCAR

EDITAR

DESFAZER HOMCLOGACAG
ENCERRAR TRANSPORTE

Informacdes

Controle de Status:

- Indicado: Tratam-z& de siuncs que forsm indicsdos pelas unidsdes escolares como elegiveis 2o fransporte & que necessitam zer Homologados ou Rejeitados pels Direforis de
Enzino. Portanto, ndo serdo contabilizados como alunos fransporfados.

- Homologado: Tratsm-ze de sluncs que foram indicados pelss unidsdes escolares como elegiveiz a0 franzporfe & gue foram homalogados pels Dirslons de Enzine. Fortants,
zerdo contabilizados como alunos fransportados.

Ohs.: Os relatdrios de alunas transportados exiraidos pels Secrefaria da Educagdo levam em consideragdo somente os slunocs homologados, desta forma, faz-se
necessario manter atualizado o fluxo de homologagdo pars gue ndo ocorram divergéncizs de dados em emissdes de relatdrios Gerencizis/Analiticos.

1. Para editar ou desfazer a homologagdo devera pesquisar os alunos desejados, preenchendo os
filtros, observando que no filtro “Status do(s) Aluno(s)” devera selecionar a opcdo
“HOMOLOGADO” e habilitar a “Acdo” desejada, apds clique em “Pesquisar” para buscar os
alunos.
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CAROLINE  DISTANCIA
B3 SORMADOS RESIDENCA 3478 meves g MOOBUNE- ggom  TIERE semizoe = 150

SANTOS E ESCOLA

PEDRO  pusrincia

000452 (0072~ 3 SERIE

LEONARDO
= DE SOUZA RESIDENCIA 4,284 metros & 4 T3P 2TH2M909 G NOITE 25012018 SiM 150
E ESCOLA @
ZONTA
BRENDA "
DISTANGIA
W FICHELLIDA | pronfnciaA 2227 metros & Q000ATOENTE: | Jymaponr | T OSRE | emiz0is s 150
SILVA E ESCOLA @ Li5P E NOITE
PEDRG
*
Registres 1 & 10 da 671 Anfarion 2 3 4 5 -} Saguinte

» Acdo “Editar”, permitird que altere o Executor e Modalidade. Ao realizar a edicdo da
homologacao, abrird um POP-UP com as informacgdes para serem modificadas e salvas.

Observando que, ao alterar, serd aplicado a edi¢do para todos os alunos selecionados.

Editar Indicagao em Lote de 3 Aluno(os)

Data Inicio:  01/03/2015
Tipo de Indicagdo: = CONVENIO -
Executor: MUNICIPIO =

Modalidade: PASSE -

Justificativa da Edigdo Mudanca de modalidade
de Frota para Passe

— Pronto! A Homologacdo do aluno ao transporte escolar foi editada.
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SIVA £ EscoLa @

Registros 1 8 10 de 671 i - ;

===

> Selecionando e Ag¢do de “Desfazer Homologacdo” e selecionando os alunos desejados, ao desfazer abrira

uma alerta de confirmacao, se deseja revogar a homologacao, confirmando, aparecerd a mensagem de

confirmacao.

Desfazer Homologacao

Vocé tem certeza que deseja revogar a homologacgéao do(s) aluno(s)
selecionado(s)?

Fechar Confirmar

— Pronto! A Homologacado do aluno ao transporte escolar foi revogada.

Observacgao: Desfazendo a homologac¢ao o aluno continuara indicado ao transporte, caso o
aluno nao tenha o beneficio do transporte devera ser rejeitado.
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Selecionando e Ag¢do de “Encerrar Transporte” e selecionando os alunos desejados, ao encerrar abrird um

POP-UP para justificar o encerramento, justificando, clique em “salvar” para concluir a operagéo.

FAZENDA.
waLoiR | RIBSIRAD
FAULING DA 23N paninsazTEse- ZoNA ) :
| vy RIBEIRA e 15 Ativo = AURAL 2,899 metros NEO
JunioR ANHEMBI,
12620000
s FAZENDA
REDENGAD, .
O eme SN Tanduam, 00010T3EITES 14 Ao = oo 14154 metros nEo
OLIVEIRA LIENHI,
13620000
DARCI JORGE
ALBUQUERQUE,
MATHEUS FE e T R — .
| ALBIND ssnhomanos  CPUTIDRMTTS 15 Ativo E BARRERA 1.081 metros NEO
RODRIGUES | MAVEGANTES, == =
ANHEMBI,
12620000
RUA
VEREADOR
ISMARRY S
KEROLYN 000103757225 ) BARRERA s
O  ptosrRos —WINCKLER, 43, e 14 Ao 7 S 1.399 metros NAO
OLIVEIRA JARDIM
CRUZEIRD.
ANHEMBI,
12620000
MILENA DE Rggﬁrﬂ%ﬁ,
GASSIA F CAD. | popiosoeosse- ZONA - s
O caveope | SN TANGUAM, e 15 Avo = el 14,167 metros NEo
S ANHEMBI,
13620000
R PR T F— >
Registros 1 a 10 de 31 Anterior n 2 3 4  Seguinte

Encerrar Homologagolf)

Encerrar Indicagio

Justificativa do Encerramento:

Preencha a justificativa
e cligue em Salvar

Observagao: Encerrando o transporte do aluno, também serd cancelado a indicag¢do do
aluno ao transporte.
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ALUNOS DE INSTITUICAO CONTRATADA — HOMOLOGAGAO

+ INSTITUICAO CONTRATADA

Os alunos com necessidades especiais de Instituicdes Contratadas e/ou Conveniadas pela Diretoria de
Ensino para o “Transporte Escolar” deverdo ser Indicados pela instituicio e Homologados pela Diretoria de
Ensino.

Apds aindicagdo do aluno for realizada pela Instituicdo do aluno ao Transporte Escolar, a Diretoria de Ensino
realizard a homologacdo, que devera ser efetivada com as seguintes informacdes.

= Tipo de Indicacio: INSTITUICAO CONTRATADA (CGEB)
=  Executor: INSTITUICAO CONTRATADA

= Tipo de Indicagdo: FROTA/FRETE (A DEFINIR)

Homologagcao Transporte

Tipo de Pesquisa: Filtros -
Ano Letivo: 2019
Diretoria: CAMPINAS LESTE -

Municipio: CAMPINAS -

Rede de Ensino: PRIVADA -
Escola: TIQUIRA ESCOLA BASICA - 471653 - ‘
Motivo: TODOS -
Status do(s) Aluno(s): INDICADO v
Agio: HOMOLOGAR ML : ]

Informacdes

Controle de Status:

- Indicado: Tratam-se de alunos que foram indicados pelas unidades escolares como elegiveis so transporte e que necessitam ser Homologados ou Rejeitados pels Diretoria de
Ensino. Portanto, ndo serfo contabilizados como slunos transportados.

- Homologado: Tratam-se de slunos que foram indicados pelas unidsdes escolsres como elegiveis so transports e que foram homologados pela Dirstoria de Ensino. Fortanto,
serdo contabilizados como alunos transportados.

Obs.: Og relatdr da alunos portados extraidos pela Secretaria da E ¢do levam em agdo os alunos g desta forma, faz-se
necessario manter atualizado o fluxo de homologagdo para gue ndo ocorram divergéncias de dados em emissdes de relatdrios Gerenciais/Analiticos.

Q Pesquisar

Observamos que as instituicoes de ensino sao pertencentes a REDE
PRIVADA, devendo ser selecionado para buscar os alunos matriculados e

indicados no Transporte
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Homologar

Data Inicio: ~ 04/02/2019

Tipo de Indicagéo: | INSTITUICAO CONTRATADA (CGEB) ~ ¢:|

Executor: | INSTITUICAQO CONTRATADA ~ ¢

Modalidade: FROTA/FRETE

(ADEFINIR) ~ ¢

Sucesso

Um aluno foi homologado com sucesso.

— Pronto! O Aluno indicado ao transporte escolar de instituicdo contratada foi HOMOLOGADO.

IMPORTANTE

Ha Instituicdes que possuem alunos atendidos no transporte escolar pela (EMTU Ligado e/ou Municipio),
que deverdao ser observados pela Diretoria de Ensino no ato da homologag¢do, apontando o executor
correspondente a cada atendimento, ou seja, alunos;

Transportados pela prépria Instituicdo — Homologar como: Tipo de Indica¢do: INSTITUICAO
CONTRATADA (CGEB) - Executor: INSTITUICAO CONTRATADA - Modalidade: FROTA/FRETE (A

DEFINIR)

Transportados pela EMTU Ligado
Executor: EMTU - Modalidade: FRETE

- Homologar como: Tipo de Indicacdo: CONTRATO

Transportados pelo Municipio - Homologar como: Tipo de Indicagdo: CONVENIO - Executor:
MUNICIPIO - Modalidade: FROTA/FRETE (A DEFINIR)
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RELATORIOS GERENCIAIS

Estdo disponiveis 2 (dois) relatdrios para auxiliar e gerenciar o controle de alunos indicados e
homologados no Transporte Escolar. Relatdrio exigido nos processos de contratagao.

1. RELATORIO NOMINAL DE ALUNOS (TRANSPORTE ESCOLAR)

Relatério que demonstrard a quantidade de alunos indicados e sua situacdo, podendo obter os
seguintes status:

* Indicado (Alunos Indicados pela Unidade Escolar)
* Homologado (Visualizara o Executor e a Modalidade)
* Rejeitado (Alunos que tiveram o Transporte rejeitado)

* Encerrado (Alunos que tiveram o Transporte Encerrado)

Podendo ainda buscar a listagem por “Todos” os status, que disponibilizara uma listagem geral de
todos os alunos ou selecionando o status desejado para uma lista mais especifica.

Inicio > Servigos Escolares > Transporte Escolar > Relatérios Gerenciais > Relatoério Nominal de Alunos
(Transporte Escolar)

Relatério Nominal de Alunos (Transporte Escolar)

Ano Letivo: 2019 -
Diretoria: LESTE 4 -
Municipio: SAQ PAULO -
Redes de Ensino: ESTADUAL - SE ~
Escola: TODOS -

Status Transporte: TODOS - @

INDICADO
HOMOLOGADO
REJEITADO

ENCERRADO

Q Pesquisar
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2. RELATORIO (ALUNOS HOMOLOGADOS POR CONTRATO)

De forma a atender a Orientagdo de Contratagdo de Transporte Escolar, esta disponivel

no médulo de “Relatérios Gerenciais” a listagem de alunos homologados por contrato, para

extracdo e inclusao no processo de contratacao.

Inicio > Servigos Escolares > Transporte Escolar > Relatdrios Gerenciais > Alunos Homologados por Contrato

Transporte Escolar -

Cadastro de Rota, Veiculo e

Viagem
Contratos -
Convénio de Transporte -

Ferramantas de
Georreferenciamento

Homologac3o de Transporte  ~

Tipo Contratagao

Relatonos Gerenciais

Alunos Homologados por
Contrato

o de Acompanhamento
e Geclocalizac3o do Aluno

o

Clicando em “Alunos Homologados por
contrato” abrira a tela de busca, devendo ser
preenchido os seguintes campos para pesquisa.

e Diretoria de Ensino
e Municipio
e Processo

Diretoria de Ensino:

Municipio:

Processo:

Contrato:

SELECIONE -

SELECIONE...

SELECIONE .. +

SELECIONE... +

Tipo Contratacao
Diretoria de Ensino: |~ SUZANO - ‘
Municipio: | SUZAND - ‘
Processo: | 0071539112018 - .
Contrato: | EM FORMALIZACAD ~
Q, Pesquisar

Preenchendo os “combos” clique em PESQUISAR para buscar a listagem de alunos que foram

homologados no contrato/processo.
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| Gerar Relacdo de Alunos "Processo" Gerar Relagdo de Alunos "Processo" - Consolidado

5

x>
>

Filtro

Informagées do Aluno

Mostrar 10 «  registros
Nome do £ RA ] paage ' e 1| Enderego ! Bairro - et
Aluno Nascimento Ensino do Aluno (Metros)
OCILIO
FRANGicall ooo1o00ee120- ESTADUAL NGGUEIRA JD
NASCIMENTO 21SP R -SE 227D B SIRIEMAS [ 1420 Metios
CONCEICAO SIRIEMAS,
BOFETE,
18590000
RUA JOAO
DE BARROS
IGOR ANDRE :
000108585842- ESTADUAL  427,D iy
SryraaE X ISP G -SE SIRIEMAS, = SIRIEMAs  -560metros
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18590000
. RUA
KAUA ETTORE
HENRIQUE  000107441069- ESTADUAL  CAPELAR,
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HOMEM BOFETE,
18590000
RUA
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MICHELE  000108563067- ESTADUAL  PAULETTI,
N . 21/12/2005 i S GowAs | COHABIN 994 metros
MENDES Ill, BOFETE,
18500000

< | ] J

Registros 1 a4 de 4

Possui
Necessidade

1 Necessidade i Necessidade
Especial 1 Especial 2

NAO
NAO
NAO

NAO

»

Anterior - Seguinte

Buscando a relagdo dos alunos homologados por contrato, disponibilizara também as duas
relagdes de alunos para serem impressas e inclusas no processo de Contratacdao da Diretoria de

Ensino.

e Geral Relagdo de Alunos “

Processo”

Geral Relagdo de Alunos “Processo” — Consolidado.

Clicando, abrira o arquivo em PDF pronto para ser impresso.
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INDICAGAO DO ALUNO AO TRANSPORTE ESCOLA

UNIDADE ESCOLAR
Indica o aluno informando o motivo da
concessdo de transporte.

Motivo da Indicagdo Requisito para o processo de indicagdo

Alunos com Necessidade Educacional Especial Esta com deficiéncia cadastrada no modulo de matricula

Verificar se o enderego de zona rural no médulo de

Zona Rural , . .
matricula esta de acordo e geolocalizado corretamente

Para este motivo a EU deverad inserir também os seguintes

el itens: Tipo de Barreira— Endereco/n2- Bairro — CEP

Estd Geolocalizado e esta com distancia Residéncia/Escola

Distancia Residéncia e Escola . : B}
igual ou maior que 2km a pé.

Decisao Judicial Anexar Arquivo referente

Devera ser indicado o motivo também.
Passe Livre No caso do motivo ser Barreira Fisica ndo sera necessario
detalhamento.
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HOMOLOGAGAO DO ALUNO AO TRANSPORTE ESCOLA

DIRETORIA DE ENSINO
Homologa o aluno observando o motivo
indicado para concessdo de transporte.

Motivo da Indicagao Requisito para o processo de homologacao

Alunos com Necessidade Educacional

Verificar o tipo de deficiéncia

Especial
Zona Rural Verificar se o0 enderego de zona rural no médulo de matricula esta de
acordo e geolocalizado corretamente
Verificar se esta Geolocalizado corretamente observando a
Distancia Residéncia e Escola orientagdo SEE da distancia Residéncia/Escolaigual ou superior a
2km a pé.
Decisdo Judicial Verificar as informagdes
. Com a indicagao do aluno no Passe Livre o mesmo serd

Passe Livre

homologado automaticamente.

HOMOLOGACAO DO ALUNO AO TRANSPORTE ESCOLA
DIRETORIA DE ENSINO
Homologa o aluno observando o motivo
indicado para concessao de transporte.

Motivo da Indicacdo Requisito para o processo de homologagdo

Verificar se a Barreira indicada corresponde para a concessdo do transporte
através da informacgGes cadastradas na indicagao
(Tipo de Barreira— Endereco/n2- Bairro — CEP)

Barreira Fisica POSITIVA - A Diretoriadevera cadastrar a BARREIRA para liberar a opgdo de
homologar, ou seja, so sera possivel homologar o aluno apds o cadastro da
Barreira

OBS.: Caso haja mais de uma indicagdo por Barreira Fisica com 0 mesmo endereco, sera necessario cadastrar a
Barreira apenas uma Unica vez.
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