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Prezada Equipe Gestora

O Programa Aprender Valor é uma iniciativa do Banco Central que leva
educacao financeira aos estudantes de escolas publicas brasileiras de
ensino fundamental. Ele foi desenvolvido em parceria com o Centro de
Politicas Publicas e Avaliacao da Educacdo da Universidade Federal de
Juiz de Fora — CAEd/UFJF.

O programa conta com:

Formacgao para professores e gestores escolares: educacao financeira,
como implementar o Aprender Valor e aplicar os projetos escolares,
gestdao da aprendizagem e de curriculo com temas contemporaneos
transversais;

Projetos escolares: sequéncias didaticas prontas de disciplinas
obrigatdrias — matematica, lingua portuguesa e geografia — com a
educacao financeira integrada; e
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avaliagoes de aprendizagem de letramento financeiro e de lingua
portuguesa e matematica.

Tudo isso esta disponivel na plataforma exclusiva do programa, com
acesso on-line para gestao do programa no ambito das secretarias de
educacao ou escolas.

O programa é destinado ao ensino fundamental (12 ao 92 ano) das
escolas publicas brasileiras.

Para fazer a adesao, acesse o site de divulgacdao e confira o passo a
passo
completo: https://aprendervalor.bcb.gov.br/site/aprendervalor/partic
ipar .

MAS ATENGAO: O PRAZO E ATE 17 DE MARGO!

Para saber mais, acesse:
Quero conhecer ou fale conosco (bcb.gov.br)
Canal no Youtube: (encurtador.com.br/fqPQX).

Canal do Aprender Valor no
Telegram: https://t.me/aprendervaloroficial .

Atenciosamente,

Responsavel: Marcelo A. P. de Oliveira

Cargo: Professor Especialista em Curriculo

De acordo: Maria Aparecida Paiva

Cargo: Coordenadora de Equipe Curricular
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BEM-VINDO A PLATAFORMA DO
PROGRAMA APRENDER VALOR!

Para acessar a plataforma, acesse o:

http://aprendervalor.caeddigital.net
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PAGINA INICIAL

Esta é a pdgina inicial da plataforma do Programa Aprender Valor:

Nela, hd diversas informacdes que podem ser acessadas clicando na barra superior:

Home ¢ a pdgina inicial da plataforma. Ao navegar por ela, é possivel assistir ao video
de apresentacdo do Programa Aprender Valor e ter acesso a outras informacdes
detalhadas.

Na aba Aprender Valor, vocé pode conhecer melhor o programa. Nessa pdgina sdo
apresentados os botdes: O Programa; Diferenciais e Beneficios do programa; Etapas
do Aprender Valor; Adesdo ao programa. Clicando nesses botdes, vocé pode se
informar sobre o Aprender Valor e acessar informacdes detalhadas sobre o programa.

A aba Noticias apresenta os informes sobre o programa e as novidades sobre a
plataforma.

Ja em Fale Conosco, vocé tem acesso aos meios de comunicagcdo com o programa
(e-mail e chat on-line) e ao hordrio de atendimento do Suporte Técnico. Esse espaco é
para vocé tirar as suas davidas e obter informacdes especificas.

Na margem direita da pdgina inicial, vocé também encontra o botdo para fazer o seu
login e acessar as funcionalidades da plataforma, de acordo com o seu perfil.
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LOGIN

PASSO A PASSO DE ACESSO A PLATAFORMA DO PROGRAMA APRENDER VALOR

Para acessar a sua pdgina na plataforma, vocé deve clicar no botdo LOGIN, no canto
superior direito da pagina.

Digite o seu Usudrio e Senha' nos locais indicados e clique em ENTRAR.

' Atencdo: Caso vocé ndo tenha recebido seu usudrio e senha, entre em contato com o/a profissional de referéncia do Programa Aprender Valor em
sua Secretaria de educagdo/Undime ou com o Suporte Técnico da plataforma.
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https://aprendervalor.caeddigital.net/#!/contato

CONHECENDO O SEU PERFIL

Para podermos guid-lo/a pelos seus proximos passos, clique no botdo que representa

0 seu perfil:

Estado
p. 10

Secretario Estadual
p. 13

Coordenador
Estadual

p. 20

Grupo de Apoio
Estadual

p. 27

Rede Municipal
do Estado

p. 31

Técnico da Rede
Municipal do Estado

p. 37

Municipio
p. 41

Secretario Municipal
p. 44

Coordenador
Municipal

p. 51

Grupo de Apoio
Municipal

p. 58

Escola
p. 62
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Diretor Escolar
p. 64




NAO SABE QUAL E O SEU PERFIL?

Veja a descricdo de cada um abaixo:

Estado: perfil do estado para autocadastro do/a Coordenador/a Estadual ou do/a
Secretdrio/a Estadual.

Secretdrio Estadual: perfil do/a Secretdrio/a de Educacdo dos estados.

Coordenador Estadual: profissionais indicados/as pelas Secretarias de Educacgéo dos
estados, responsdveis pelo acompanhamento do Programa Aprender Valor em seus
estados e redes.

Grupo de Apoio Estadual: técnicos/as das Secretarias de Educacdo, responsdveis
pela articulacdo com as escolas. Geralmente, esses/as profissionais tém contato direto
com os/as diretores/as das escolas estaduais.

Rede Municipal do Estado: profissionais indicados/as pela Undime de cada estado,
responsdveis pelo acompanhamento do Programa Aprender Valor na rede municipal
de seus estados.

Técnico da Rede Municipal do Estado: técnicos/as da Undime, responsdveis pela
articulacdo com as escolas. Geralmente, esses/as profissionais tém contato direto com
os/as diretores/as das escolas municipais em todo o estado.

Municipio: perfil do municipio para autocadastro do/a Coordenador/a Municipal do
Programa ou do/a Secretdrio/a Municipal.

Secretdrio Municipal: perfil do/a Secretdrio/a Municipal dos municipios que possuem
escolas municipais.

Coordenador Municipal: profissionais indicados/as pelas Secretarias de Educacdo
Municipais, responsdveis pela articulacdo com as escolas municipais. Geralmente,
esses/as profissionais tém contato direto com os/as diretores/as das escolas municipais
de seu municipio, mas podem contar com o auxilio de articuladores/as em municipios
de maior porte.

Grupo de Apoio Municipal: técnicos/as das Secretarias de Educacdo, responsdveis
pela articulacdo com as escolas. Geralmente, esses/as profissionais tém contato direto
com os/as diretores/as das escolas municipais.

Escola: perfil da escola para autocadastro do/a Diretor/a Escolar.

Diretor Escolar: gestor/a escolar responsdvel pela implantacdo e acompanhamento
do Programa Aprender Valor na escola.
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PERFIL ESTADO

AUTOCADASTRO DO/A REPRESENTANTE

Em seu primeiro acesso, vocé deve realizar seu autocadastro como Coordenador/a
Estadual ou Secretdrio/a Estadual. Acesse o card Organizacgéo e planejamento.

Dentro desse card, para realizar seu cadastro, clique no botdo Cadastros.
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Cligue no botdo Adicionar, ¢ direita da pagina.

Ao fazer isso, vocé serd direcionado/a para o formuldrio de cadastro de profissional.
No campo Cargo, selecione uma das opcdes (Coordenador Estadual ou Dirigente
Estadual) e clique no icone Adicionar, a direita.
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Apés o preenchimento de todos os campos obrigatoérios, clique em Salvar.

Pronto! Seu cadastro como Coordenador/a Estadual ou Secretdrio/a Estadual estd
criado. Vocé deve realizar o logoffdo perfildo Estado e acessar a plataforma novamente,
desta vez, utilizando os nimeros do seu CPF como usudrio e senha, para ter acesso as
demais funcionalidades do programa.
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PERFIL SECRETARIO ESTADUAL

TROCA DE SENHA

Em seu primeiro acesso, lembre-se de trocar a senha. Para isso, basta clicar na seta ao
lado do seu nome, no lado superior direito da pdagina. Em seguida, vocé deve clicar em
Editar usudrio.

Nos campos Senha e Confirmar senha, digite sua nova senha e clique em Salvar.
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ACESSO A PLATAFORMA

Apos realizar o seu login na plataforma, vocé terd acesso a trés cards: Noticias;
Organizacdo e planejamento; Resultados e indicadores.

No card Noticias, vocé tem acesso as noticias e aos tutoriais divulgados pela equipe do
Banco Central sobre o Programa Aprender Valor.

No card Organizacdo e planejamento, vocé terd acesso a vdarias funcionalidades:
Adesdo; Cadastros; Materiais de sensibilizacdo e apoio; Escolas.

No card Resultados e indicadores, vocé poderd acompanhar os indicadores da
organizacdo do programa: Ades@o ao programa; Profissionais cadastrados;
Estudantes e turmas cadastrados.
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CARD ORGANIZACAO E PLANEJAMENTO

Ao acessar o card, vocé visualizard os seguintes botdes:

ADESAO

Ao acessar o botdo Adesdo, vocé poderd realizar a adesdo da sua rede ao Programa
Aprender Valor e, também, verificar os municipios e escolas do seu estado que
cadastraram a adesdo.

Para realizar a adesdo da sua rede, cliqgue no botdo Adicionar, localizado a direita da
pdgina.

Ao fazer isso, vocé serd direcionado/a para o formuldrio de cadastro de adesdo.
Selecione a opcdo desejada e cliqgue em Salvar.

Tenha muita atencdo nesta etapa! O registro de adesdo ndo poderd ser alterado apods
clicar em Salvar.

Pronto! A adesdo da sua rede estd cadastrada.
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CADASTROS

Ao acessar o botdo Cadastros, vocé poderd confirmar seus dados pessoais, cadastrar
profissionais ou complementar e editar informacdes de profissionais j& cadastrados.

Caso seja necessdrio, vocé pode cadastrar novos/as coordenadores/as e excluir
cadastros j& realizados. Além disso, € possivel cadastrar técnicos/as para ajudar no
monitoramento dos indicadores da plataforma.

Para iniciar um novo cadastro, cliqgue no botéo Adicionar, ¢ direita da pdgina.

Ao fazer isso, vocé serd direcionado/a para o formuldrio de cadastro de profissional.
No campo Cargo, selecione uma das opcdes (Coordenador estadual ou Técnico da
secretaria estadual) e clique no icone Adicionar, a direita.

Apbs o preenchimento de todos os campos obrigatérios, clique em Salvar.
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Tenha muita atencdo nesta etapa! O cargo do/a profissional nGo poderd ser alterado
apds a finalizacdo do cadastro.

Informe ao/a profissional cadastrado/a que seu acesso foi criado e que 0os nimeros de
seu CPF ser&o utilizados como usudrio e senha inicial. Lembre-o/a de trocar a senha
logo no primeiro acesso.

Atencéo! Para os casos em que o/a profissional ndo estiver mais ocupando o cargo
cadastrado, mas deseja cursar o Desenvolvimento Profissional, atualize seu cadastro
marcando a opc¢do Inativo no campo Situacgdo de cadastro do profissional.
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MATERIAIS DE SENSIBILIZACAO E APOIO

Ao acessar o botdo Materiais de sensibilizacdo e apoio, vocé terd acesso a alguns
materiais disponibilizados pela equipe do Banco Central para auxiliar na divulgacéo e
execucdo do Programa Aprender Valor em sua rede.

ESCOLAS

No botdo Escolas, vocé tem acesso as escolas do seu estado cadastradas na plataforma
do programa.

CARD RESULTADOS E INDICADORES

Ao acessar o card, vocé visualizard os seguintes botdes:

ADESAO AO PROGRAMA

No botdo Ades@o ao programa, vocé pode conferir e acompanhar a adesdo das
escolas, organizadas por municipio. Para acessar o detalhamento, na tabela, clique no
nome do estado e, em seguida, no nome do municipio para acessar a lista de escolas
e visualizar a informacdo de adesdo.
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PROFISSIONAIS CADASTRADOS

No bot&o Profissionais cadastrados, vocé tem acesso aos indicadores dos profissionais
da sua rede que ja foram cadastrados na plataforma. Para acessar o detalhamento
dos profissionais cadastrados nas escolas, na tabela, cligue no nome do estado e, em
seguida, no nome do municipio para visualizar as escolas que realizaram o cadastro
de profissionais.

Lembre-se: vocé pode cadastrar um conjunto de profissionais, denominado Grupo de
Apoio, para auxilid-lo no monitoramento do programa.

ESTUDANTES E TURMAS CADASTRADOS

No botdo Estudantes e turmas cadastrados, vocé pode consultar a lista de
estudantes e turmas da sua rede que jé foram cadastrados no programa. Para acessar
o detalhamento, na tabela, cligue no nome do estado e, em seguida, no nome do
municipio para acessar a lista de escolas e visualizar a informacdo de cadastro de
estudantes e turmas, acompanhados e ndo acompanhados, por etapa.

Observacdo: as informacdes de monitoramento serdo disponibilizadas a medida que a
execucdo do programa for avancando e tém atualizacdo didria.
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PERFIL COORDENADOR ESTADUAL

TROCA DE SENHA

Em seu primeiro acesso, lembre-se de trocar a senha. Para isso, basta clicar na seta ao
lado do seu nome, no lado superior direito da pdagina. Em seguida, vocé deve clicar em
Editar usudrio.

Nos campos Senha e Confirmar senha, digite sua nova senha e clique em Salvar.
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ACESSO A PLATAFORMA

Apés realizar o seu login na plataforma, vocé terd acesso a trés cards: Noticias;
Organizacdo e planejamento; Resultados e indicadores.

No card Noticias, vocé tem acesso as noticias e aos tutoriais divulgados pela equipe do
Banco Central sobre o Programa Aprender Valor.

No card Organizacdo e planejamento, vocé terd acesso a vdrias funcionalidades:
Adesdo; Cadastros; Materiais de sensibilizacdo e apoio; Escolas.

No card Resultados e indicadores, vocé poderd acompanhar os indicadores da
organizacdo do programa: Ades@o ao programa; Profissionais cadastrados;
Estudantes e turmas cadastrados.
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CARD ORGANIZACAO E PLANEJAMENTO

Ao acessar o card, vocé visualizard os seguintes botdes:

ADESAQ

Ao acessar o botdo Adesdo, vocé poderd realizar a adesdo da sua rede ao Programa
Aprender Valor e, também, verificar os municipios e escolas do seu estado que
cadastraram a adesdo.

Para realizar a adesdo da sua rede, cliqgue no botdo Adicionar, localizado a direita da
pdgina.

Ao fazer isso, vocé serd direcionado/a para o formuldrio de cadastro de adesdo.
Selecione a opcdo desejada e cliqgue em Salvar.
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Tenha muita atenc&o nesta etapa! O registro de ades@o ndo poderd ser alterado apos
clicar em Salvar.

Pronto! A adesdo da sua rede estd cadastrada.

CADASTROS

Ao acessar o botdo Cadastros, vocé poderd confirmar seus dados pessoais, cadastrar
profissionais ou complementar e editar informacdes de profissionais ja cadastrados.

Caso seja necessdrio, vocé pode cadastrar novos/as coordenadores/as e excluir
cadastros ja realizados. Além disso, € possivel cadastrar técnicos/as para ajudar no
monitoramento dos indicadores da plataforma.

Para iniciar um novo cadastro, clique no botdo Adicionar, a direita da pdgina.

Ao fazer isso, vocé serd direcionado/a para o formuldrio de cadastro de profissional.
No campo Cargo, selecione uma das opcdes (Coordenador estadual ou Técnico da
secretaria estadual) e clique no icone Adicionar, a direita.
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Apés o preenchimento de todos os campos obrigatoérios, clique em Salvar.

Tenha muita atencdo nesta etapa! O cargo do/a profissional ndo poderd ser alterado
apds a finalizacdo do cadastro.

Informe ao/a profissional cadastrado/a que seu acesso foi criado e que 0s ndmeros de
seu CPF serdo utilizados como usudrio e senha inicial. Lembre-o/a de trocar a senha
logo no primeiro acesso.
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Atencéo! Para os casos em que o/a profissional ndo estiver mais ocupando o cargo
cadastrado, mas deseja cursar o Desenvolvimento Profissional, atualize seu cadastro
marcando a opc¢do Inativo no campo Situacdo de cadastro do profissional.

MATERIAIS DE SENSIBILIZACAO E APOIO

Ao acessar o botéo Materiais de sensibilizacdo e apoio, vocé terd acesso a alguns
materiais disponibilizados pela equipe do Banco Central para auxiliar na divulgacdo e
execucdo do Programa Aprender Valor em sua rede.

ESCOLAS

No botdo Escolas, vocé tem acesso as escolas do seu estado cadastradas na plataforma
do programa.

CARD RESULTADOS E INDICADORES

Ao acessar o card, vocé visualizard os seguintes botdes:
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ADESAO AO PROGRAMA

No botdo Adesd@o ao programa, vocé pode conferir e acompanhar a adesdo das
escolas, organizadas por municipio. Para acessar o detalhamento, na tabela, clique no
nome do estado e, em seguida, no nome do municipio para acessar a lista de escolas
e visualizar a informacdo de adesdo.

PROFISSIONAIS CADASTRADOS

No botdo Profissionais cadastrados, vocé tem acesso aos indicadores dos profissionais
da sua rede que ja foram cadastrados na plataforma. Para acessar o detalhamento
dos profissionais cadastrados nas escolas, na tabela, cligue no nome do estado e, em
seguida, no nome do municipio para visualizar as escolas que realizaram o cadastro
de profissionais.

Lembre-se: vocé pode cadastrar um conjunto de profissionais, denominado Grupo de
Apoio, para auxilid-lo no monitoramento do programa.

ESTUDANTES E TURMAS CADASTRADOS

No botdo Estudantes e turmas cadastrados, vocé pode consultar a lista de
estudantes e turmas da sua rede que jé& foram cadastrados no programa. Para acessar
o detalhamento, na tabela, cligue no nome do estado e, em seguida, no nome do
municipio para acessar a lista de escolas e visualizar a informacdo de cadastro de
estudantes e turmas, acompanhados e ndo acompanhados, por etapa.

Observacdo: as informacdes de monitoramento serdo disponibilizadas a medida que a
execucdo do programa for avancando e tém atualizac¢do didria.
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PERFIL GRUPO DE APOIO ESTADUAL

TROCA DE SENHA

Em seu primeiro acesso, lembre-se de trocar a senha. Para isso, basta clicar na seta ao
lado do seu nome, no lado superior direito da pdagina. Em seguida, vocé deve clicar em
Editar usudrio.

Nos campos Senha e Confirmar senha, digite sua nova senha e clique em Salvar.
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ACESSO A PLATAFORMA

Apés realizar o seu login na plataforma, vocé terd acesso a trés cards: Noticias;
Organizacdo e planejamento; Resultados e indicadores.

No card Noticias, vocé tem acesso as noticias e aos tutoriais divulgados pela equipe do
Banco Central sobre o Programa Aprender Valor.

No card Organizacdo e planejamento, vocé terd acesso a vdrias funcionalidades:
Cadastros; Materiais de sensibilizacdo e apoio; Escolas.

No card Resultados e indicadores, vocé poderd acompanhar os indicadores da
organizacdo do programa: Adesdo ao programa; Profissionais cadastrados;
Estudantes e turmas cadastrados.
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CARD ORGANIZACAO E PLANEJAMENTO

Ao acessar o card, vocé visualizard os seguintes botdes:

CADASTROS

Ao acessar o botdo Cadastros, vocé poderd visualizar os profissionais ja cadastrados
na sua rede.

MATERIAIS DE SENSIBILIZAQAO E APOIO
Ao acessar o botéo Materiais de sensibilizacdo e apoio, vocé terd acesso a alguns

materiais disponibilizados pela equipe do Banco Central para auxiliar na divulgacdo e
execucdo do Programa Aprender Valor em sua rede.

ESCOLAS

No botdo Escolas, vocé tem acesso as escolas do seu estado cadastradas na plataforma
do programa.
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CARD RESULTADOS E INDICADORES

Ao acessar o card, vocé visualizard os seguintes botdes:

ADESAO AO PROGRAMA

No botdo Adesd@o ao programa, vocé pode conferir e acompanhar a adesdo das
escolas, organizadas por municipio. Para acessar o detalhamento, na tabela, clique no
nome do estado e, em seguida, no nome do municipio para acessar a lista de escolas
e visualizar a informacdo de adesdo.

Atencdo: Entre em contato com as escolas que ainda ndo tenham cadastrado a adesdo
para auxilid-las nessa etapa. Sugerimos que vocé leia o passo a passo do Perfil Diretor
Escolar, disponivel neste manual, para conseguir apoid-las mais efetivamente.

PROFISSIONAIS CADASTRADOS

No botdo Profissionais cadastrados, vocé tem acesso aos indicadores dos profissionais
da sua rede que ja foram cadastrados na plataforma. Para acessar o detalhamento
dos profissionais cadastrados nas escolas, na tabela, cligue no nome do estado e, em
seguida, no nome do municipio para visualizar as escolas que realizaram o cadastro
de profissionais.

ESTUDANTES E TURMAS CADASTRADOS

No botdo Estudantes e turmas cadastrados, vocé pode consultar a lista de
estudantes e turmas da sua rede que ja foram cadastrados no programa. Para acessar
o0 detalhamento, na tabela, cligue no nome do estado e, em seguida, no nome do
municipio para acessar a lista de escolas e visualizar a informacdo de cadastro de
estudantes e turmas, acompanhados e ndo acompanhados, por etapa.

Observacdo: as informagdes de monitoramento serdo disponibilizadas a medida que a
execucdo do programa for avancando e tém atualizacdo didria.
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PERFIL REDE MUNICIPAL DO ESTADO

TROCA DE SENHA

Em seu primeiro acesso, lembre-se de trocar a senha. Para isso, basta clicar na seta ao
lado do seu nome, no lado superior direito da pdagina. Em seguida, vocé deve clicar em
Editar usudrio.

Nos campos Senha e Confirmar senha, digite sua nova senha e clique em Salvar.
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ACESSO A PLATAFORMA

Apés realizar o seu login na plataforma, vocé terd acesso a trés cards: Noticias;
Organizacdo e planejamento; Resultados e indicadores.

No card Noticias, vocé tem acesso as noticias e aos tutoriais divulgados pela equipe do
Banco Central sobre o Programa Aprender Valor.

No card Organizacdo e planejamento, vocé terd acesso a vdrias funcionalidades:
Adesdo; Cadastros; Materiais de sensibilizacdo e apoio; Escolas.

No card Resultados e indicadores, vocé poderd acompanhar os indicadores da
organizacdo do programa: Adesdo ao programa; Profissionais cadastrados;
Estudantes e turmas cadastrados.
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CARD ORGANIZACAO E PLANEJAMENTO

Ao acessar o card, vocé visualizard os seguintes botdes:

ADESAO

Ao acessar o botdo Adesdo, vocé poderd visualizar os municipios e escolas do seu
estado que cadastraram a adesdo ao Programa Aprender Valor.

CADASTROS

Ao acessar o botdo Cadastros, vocé poderd visualizar os profissionais j& cadastrados
na sua rede. Caso seja necessario, vocé pode cadastrar técnicos/as para ajudar no
monitoramento dos indicadores da plataforma.

Para iniciar um novo cadastro, clique no botdo Adicionar, ¢ direita da pdgina.
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Ao fazer isso, vocé serd direcionado/a para o formuldrio de cadastro de profissional.
No campo Cargo, selecione a opc¢do Técnico(a) da rede municipal do estado e clique
no icone Adicionar, ¢ direita.

Apbs o preenchimento de todos os campos obrigatérios, clique em Salvar.

Informe ao/a profissional cadastrado/a que seu acesso foi criado e que os nimeros de
seu CPF serd@o utilizados como usudrio e senha inicial. Lembre-o/a de trocar a senha
logo no primeiro acesso.
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Atencéo! Para os casos em que o/a profissional ndo estiver mais ocupando o cargo
cadastrado, mas deseja cursar o Desenvolvimento Profissional, atualize seu cadastro
marcando a opc¢do Inativo no campo Situacdo de cadastro do profissional.

MATERIAIS DE SENSIBILIZACAO E APOIO
Ao acessar o botéo Materiais de sensibilizacdo e apoio, vocé terd acesso a alguns

materiais disponibilizados pela equipe do Banco Central para auxiliar na divulgacdo e
execucdo do Programa Aprender Valor em sua rede.

ESCOLAS

No botdo Escolas, vocé tem acesso das escolas da rede municipal do seu estado
cadastradas na plataforma do programa.

CARD RESULTADOS E INDICADORES

Ao acessar o card, vocé visualizard os seguintes botdes:

ADESAO AO PROGRAMA

No botdo Ades@o ao programa, vocé pode conferir e acompanhar a adesdo das
escolas, organizadas por municipio. Para acessar o detalhamento, na tabela, clique no
nome do estado e, em seguida, no nome do municipio para acessar a lista de escolas
e visualizar a informacdo de adesdo.
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PROFISSIONAIS CADASTRADOS

No bot&o Profissionais cadastrados, vocé tem acesso aos indicadores dos profissionais
da sua rede que ja foram cadastrados na plataforma. Para acessar o detalhamento
dos profissionais cadastrados nas escolas, na tabela, cligue no nome do estado e, em
seguida, no nome do municipio para visualizar as escolas que realizaram o cadastro
de profissionais.

Lembre-se: vocé pode cadastrar um conjunto de profissionais, denominado Grupo de
Apoio, para auxilid-lo no monitoramento do programa.

ESTUDANTES E TURMAS CADASTRADOS

No botdo Estudantes e turmas cadastrados, vocé pode consultar a lista de
estudantes e turmas da sua rede que jé foram cadastrados no programa. Para acessar
o detalhamento, na tabela, cligue no nome do estado e, em seguida, no nome do
municipio para acessar a lista de escolas e visualizar a informacdo de cadastro de
estudantes e turmas, acompanhados e ndo acompanhados, por etapa.

Observacdo: as informacdes de monitoramento serdo disponibilizadas a medida que a
execucdo do programa for avancando e tém atualizacdo didria.
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PERFIL TECNICO DA REDE MUNICIPAL DO
ESTADO

TROCA DE SENHA

Em seu primeiro acesso, lembre-se de trocar a senha. Para isso, basta clicar na seta ao
lado do seu nome, no lado superior direito da pdgina. Em seguida, vocé deve clicar em
Editar usudrio.

Nos campos Senha e Confirmar senha, digite sua nova senha e clique em Salvar.
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ACESSO A PLATAFORMA

Apés realizar o seu login na plataforma, vocé terd acesso a trés cards: Noticias;
Organizacdo e planejamento; Resultados e indicadores.

No card Noticias, vocé tem acesso as noticias e aos tutoriais divulgados pela equipe do
Banco Central sobre o Programa Aprender Valor.

No card Organizacdo e planejamento, vocé terd acesso a vdrias funcionalidades:
Cadastros; Materiais de sensibilizacgdo e apoio; Escolas.
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No card Resultados e indicadores, vocé poderd acompanhar os indicadores da
organizacdo do programa: Adesdo ao programa; Profissionais cadastrados;
Estudantes e turmas cadastrados.

CARD ORGANIZACAO E PLANEJAMENTO

Ao acessar o card, vocé visualizard os seguintes botdes:

CADASTROS

Ao acessar o botdo Cadastros, vocé poderd visualizar os profissionais jé cadastrados
na sua rede.

MATERIAIS DE SENSIBILIZACAO E APOIO
No botdo Materiais de sensibilizacdo e apoio, vocé terd acesso a alguns materiais

disponibilizados pela equipe do Banco Central para auxiliar na divulgacé&o e execucdo
do Programa Aprender Valor em sua rede.

ESCOLAS

No botdo Escolas, vocé tem acesso as escolas do seu estado cadastradas na plataforma
do programa.
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CARD RESULTADOS E INDICADORES

Ao acessar o card, vocé visualizard os seguintes botdes:

ADESAO AO PROGRAMA

No botdo Ades@o ao programa, vocé pode conferir e acompanhar a adesdo das
escolas, organizadas por municipio. Para acessar o detalhamento, na tabela, clique no
nome do estado e, em seguida, no nome do municipio para acessar a lista de escolas
e visualizar a informacdo de adesdo.

Atencdo: Entre em contato com as escolas que ainda ndo tenham cadastrado a adesdo
para auxilid-las nessa etapa. Sugerimos que vocé leia o passo a passo do Perfil Diretor
Escolar, disponivel neste manual, para conseguir apoid-las mais efetivamente.

PROFISSIONAIS CADASTRADOS

No bot&o Profissionais cadastrados, vocé tem acesso aos indicadores dos profissionais
da sua rede que ja foram cadastrados na plataforma. Para acessar o detalhamento
dos profissionais cadastrados nas escolas, na tabela, cligue no nome do estado e, em
seguida, no nome do municipio para visualizar as escolas que realizaram o cadastro
de profissionais.

ESTUDANTES E TURMAS CADASTRADOS

No botdo Estudantes e turmas cadastrados, vocé pode consultar a lista de
estudantes e turmas da sua rede que jé foram cadastrados no programa. Para acessar
o detalhamento, na tabela, cligue no nome do estado e, em seguida, no nome do
municipio para acessar a lista de escolas e visualizar a informacdo de cadastro de
estudantes e turmas, acompanhados e ndo acompanhados, por etapa.

Observacdo: as informacdes de monitoramento serdo disponibilizadas a medida que a
execucdo do programa for avancando e tém atualizacdo didria.
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PERFIL MUNICIPIO

AUTOCADASTRO DO/A REPRESENTANTE

Em seu primeiro acesso, vocé deve realizar seu autocadastro como Coordenador/a
Municipal ou Secretdrio/a Municipal. Acesse o card Organizacdo e planejamento.

Dentro desse card, para realizar seu cadastro, cliqgue no botdo Cadastros.
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Cligue no botdo Adicionar, ¢ direita da pagina.

Ao fazer isso, vocé serd direcionado/a para o formuldrio de cadastro de profissional.
No campo Cargo, selecione uma das opcdes (Coordenador municipal do programa ou
Dirigente municipal) e cliqgue no icone Adicionar, ¢ direita.
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Apés o preenchimento de todos os campos obrigatoérios, clique em Salvar.

Pronto! Seu cadastro como Coordenador/a Municipal ou Secretdrio/a Municipal estd
criado. Vocé deve realizar o logoff do perfil do Municipio e acessar a plataforma
novamente, desta vez, utilizando os ndmeros do seu CPF como usudrio e senha, para

ter acesso as demais funcionalidades do programa.
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PERFIL SECRETARIO MUNICIPAL

TROCA DE SENHA

Em seu primeiro acesso, lembre-se de trocar a senha. Para isso, basta clicar na seta ao
lado do seu nome, no lado superior direito da pdagina. Em seguida, vocé deve clicar em
Editar usudrio.

Nos campos Senha e Confirmar senha, digite sua nova senha e clique em Salvar.
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ACESSO A PLATAFORMA

Apés realizar o seu login na plataforma, vocé terd acesso a trés cards: Noticias;
Organizacdo e planejamento; Resultados e indicadores.

No card Noticias, vocé tem acesso as noticias e aos tutoriais divulgados pela equipe do
Banco Central sobre o Programa Aprender Valor.

No card Organizacdo e planejamento, vocé terd acesso a vdrias funcionalidades:
Adesdo; Cadastros; Materiais de sensibilizacdo e apoio; Escolas.

No card Resultados e indicadores, vocé poderd acompanhar os indicadores da
organizacdo do programa: Adesdo ao programa; Profissionais cadastrados;
Estudantes e turmas cadastrados.
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CARD ORGANIZACAO E PLANEJAMENTO

Ao acessar o card, vocé visualizard os seguintes botdes:

ADESAO

Ao acessar o botdo Adeséo, vocé poderd realizar a adesdo da sua rede ao Programa
Aprender Valor.

Para realizar a adesdo da sua rede, cliqgue no botdo Adicionar, localizado a direita da
pdgina.

Ao fazer isso, vocé serd direcionado/a para o formuldrio de cadastro de adesdo.
Selecione a opcdo desejada e cliqgue em Salvar.
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Tenha muita atenc&o nesta etapa! O registro de ades@o ndo poderd ser alterado apos
clicar em Salvar.

Pronto! A adesdo da sua rede estd cadastrada.

CADASTROS

Ao acessar o botdo Cadastros, vocé poderd confirmar seus dados pessoais, cadastrar
profissionais ou complementar e editar informacdes de profissionais ja cadastrados.

Caso seja necessdrio, vocé pode cadastrar novos/as coordenadores/as e excluir
cadastros j& realizados. Além disso, € possivel cadastrar técnicos/as para ajudar no
monitoramento dos indicadores da plataforma.

Para iniciar um novo cadastro, clique no botdo Adicionar, a direita da pdgina.

Ao fazer isso, vocé serd direcionado/a para o formuldrio de cadastro de profissional.
No campo Cargo, selecione uma das op¢des (Coordenador municipal ou Técnico da
secretaria municipal) e clique no icone Adicionar, a direita.
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Apés o preenchimento de todos os campos obrigatoérios, clique em Salvar.

Tenha muita atencdo nesta etapa! O cargo do/a profissional ndo poderd ser alterado
apds a finalizacdo do cadastro.

Informe ao/a profissional cadastrado/a que seu acesso foi criado e que 0os nimeros de
seu CPF serdo utilizados como usudrio e senha inicial. Lembre-o/a de trocar a senha
logo no primeiro acesso.

Atencéo! Para os casos em que o/a profissional ndo estiver mais ocupando o cargo
cadastrado, mas deseja cursar o Desenvolvimento Profissional, atualize seu cadastro
marcando a opc¢do Inativo no campo Situagdo de cadastro do profissional.
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MATERIAIS DE SENSIBILIZACAO E APOIO

Ao acessar o botdo Materiais de sensibilizacdo e apoio, vocé terd acesso a alguns
materiais disponibilizados pela equipe do Banco Central para auxiliar na divulgacéo e
execucdo do Programa Aprender Valor em sua rede.

ESCOLAS

No botdo Escolas, vocé tem acesso as escolas do seu municipio cadastradas na
plataforma do programa.

CARD RESULTADOS E INDICADORES

Ao acessar o card, vocé visualizard os seguintes botdes:

ADESAO AO PROGRAMA

No botdo Ades@o ao programa, vocé pode conferir e acompanhar a adesdo das
escolas. Para acessar o detalhamento, na tabela, cliqgue no nome do municipio para
acessar a lista de escolas e visualizar a informacdo de adeséo.

PROFISSIONAIS CADASTRADOS

No botdo Profissionais cadastrados, vocé tem acesso aos indicadores dos profissionais
da sua rede que ja foram cadastrados na plataforma. Para acessar o detalhamento dos
profissionais cadastrados nas escolas, na tabela, clique no nome do municipio para
visualizar as escolas que realizaram o cadastro de profissionais.

Lembre-se: vocé pode cadastrar um conjunto de profissionais, denominado Grupo de
Apoio, para auxilid-lo no monitoramento do programa.
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ESTUDANTES E TURMAS CADASTRADOS

No botdo Estudantes e turmas cadastrados, vocé pode consultar a lista de estudantes
e turmas da sua rede que j& foram cadastrados no programa. Para acessar o
detalhamento, na tabela, cliqgue no nome do municipio para acessar a lista de escolas
e visualizar a informacdo de cadastro de estudantes e turmas, acompanhados e ndo
acompanhados, por etapa.

Observacdo: as informacdes de monitoramento serdo disponibilizadas a medida que a
execucdo do programa for avancando e tém atualizac¢do didria.

50 PROGRAMA APRENDER VALOR 2021



PERFIL COORDENADOR MUNICIPAL

TROCA DE SENHA

Em seu primeiro acesso, lembre-se de trocar a senha. Para isso, basta clicar na seta ao
lado do seu nome, no lado superior direito da pdagina. Em seguida, vocé deve clicar em
Editar usudrio.

Nos campos Senha e Confirmar senha, digite sua nova senha e clique em Salvar.
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ACESSO A PLATAFORMA

Apés realizar o seu login na plataforma, vocé terd acesso a trés cards: Noticias;
Organizacdo e planejamento; Resultados e indicadores.

No card Noticias, vocé tem acesso as noticias e aos tutoriais divulgados pela equipe do
Banco Central sobre o Programa Aprender Valor.

No card Organizacdo e planejamento, vocé terd acesso a vdrias funcionalidades:
Adesdo; Cadastros; Materiais de sensibilizacdo e apoio; Escolas.

No card Resultados e indicadores, vocé poderd acompanhar os indicadores da
organizacdo do programa: Adesdo ao programa; Profissionais cadastrados;
Estudantes e turmas cadastrados.
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CARD ORGANIZACAO E PLANEJAMENTO

Ao acessar o card, vocé visualizard os seguintes botdes:

ADESAQ

Ao acessar o botdo Adeséo, vocé poderd realizar a adesdo da sua rede ao Programa
Aprender Valor.

Para realizar a adesdo da sua rede, cligue no botdo Adicionar, localizado a direita da
pdgina.

Ao fazer isso, vocé serd direcionado/a para o formuldrio de cadastro de adesdo.
Selecione a opcdio desejada e clique em Salvar.

Tenha muita atencdo nesta etapa! O registro de adesdo ndo poderd ser alterado apods
clicar em Salvar.

Pronto! A adesdo da sua rede estd cadastrada.
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CADASTROS

Ao acessar o botdo Cadastros, vocé poderd confirmar seus dados pessoais, cadastrar
profissionais ou complementar e editar informacdes de profissionais j& cadastrados.

Caso seja necessdario, vocé pode cadastrar técnicos/as para ajudar no monitoramento
dos indicadores da plataforma.

Para iniciar um novo cadastro, clique no botdo Adicionar, a direita da pdagina.

Ao fazer isso, vocé serd direcionado/a para o formuldrio de cadastro de profissional.
No campo Cargo, selecione a opcdo Técnico da secretaria municipal e clique no icone
Adicionar, & direita.
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Apés o preenchimento de todos os campos obrigatoérios, clique em Salvar.

Informe ao/a profissional cadastrado/a que seu acesso foi criado e que 0os nimeros de
seu CPF serdo utilizados como usudrio e senha inicial. Lembre-o/a de trocar a senha
logo no primeiro acesso.

Atencdo! Para os casos em que o/a profissional ndo estiver mais ocupando o cargo
cadastrado, mas deseja cursar o Desenvolvimento Profissional, atualize seu cadastro
marcando a opc¢do Inativo no campo Situagdo de cadastro do profissional.
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MATERIAIS DE SENSIBILIZACAO E APOIO

Ao acessar o botdo Materiais de sensibilizacdo e apoio, vocé terd acesso a alguns
materiais disponibilizados pela equipe do Banco Central para auxiliar na divulgacéo e
execucdo do Programa Aprender Valor em sua rede.

ESCOLAS

No botdo Escolas, vocé tem acesso as escolas do seu municipio cadastradas na
plataforma do programa.

CARD RESULTADOS E INDICADORES

Ao acessar o card, vocé visualizard os seguintes botdes:

ADESAO AO PROGRAMA

No botdo Ades@o ao programa, vocé pode conferir e acompanhar a adesdo das
escolas. Para acessar o detalhamento, na tabela, cliqgue no nome do municipio para
acessar a lista de escolas e visualizar a informacdo de adeséo.

PROFISSIONAIS CADASTRADOS

No botdo Profissionais cadastrados, vocé tem acesso aos indicadores dos profissionais
da sua rede que ja foram cadastrados na plataforma. Para acessar o detalhamento dos
profissionais cadastrados nas escolas, na tabela, clique no nome do municipio para
visualizar as escolas que realizaram o cadastro de profissionais.

Lembre-se: vocé pode cadastrar um conjunto de profissionais, denominado Grupo de
Apoio, para auxilid-lo no monitoramento do programa.

56 PROGRAMA APRENDER VALOR 2021



ESTUDANTES E TURMAS CADASTRADOS

No botdo Estudantes e turmas cadastrados, vocé pode consultar a lista de estudantes
e turmas da sua rede que j& foram cadastrados no programa. Para acessar o
detalhamento, na tabela, cliqgue no nome do municipio para acessar a lista de escolas
e visualizar a informacdo de cadastro de estudantes e turmas, acompanhados e ndo
acompanhados, por etapa.

Observacdo: as informacdes de monitoramento serdo disponibilizadas a medida que a
execucdo do programa for avancando e tém atualizac¢do didria.
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PERFIL GRUPO DE APOIO MUNICIPAL

TROCA DE SENHA

Em seu primeiro acesso, lembre-se de trocar a senha. Para isso, basta clicar na seta ao
lado do seu nome, no lado superior direito da pdagina. Em seguida, vocé deve clicar em
Editar usudrio.

Nos campos Senha e Confirmar senha, digite sua nova senha e clique em Salvar.
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ACESSO A PLATAFORMA

Apés realizar o seu login na plataforma, vocé terd acesso a trés cards: Noticias;
Organizacdo e planejamento; Resultados e indicadores.

No card Noticias, vocé tem acesso as noticias e aos tutoriais divulgados pela equipe do
Banco Central sobre o Programa Aprender Valor.

No card Organizacdo e planejamento, vocé terd acesso a vdrias funcionalidades:
Cadastros; Materiais de sensibilizacdo e apoio; Escolas.

No card Resultados e indicadores, vocé poderd acompanhar os indicadores da
organizacdo do programa: Ades@o ao programa; Profissionais cadastrados;
Estudantes e turmas cadastrados.
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CARD ORGANIZACAO E PLANEJAMENTO

Ao acessar o card, vocé visualizard os seguintes botdes:

CADASTROS

Ao acessar o bot&o Cadastros, vocé poderd visualizar os profissionais jé cadastrados
na sua rede.

MATERIAIS DE SENSIBILIZACAO E APOIO
Ao acessar o botdo Materiais de sensibilizacdo e apoio, vocé terd acesso a alguns

materiais disponibilizados pela equipe do Banco Central para auxiliar na divulgacdo e
execucdo do Programa Aprender Valor em sua rede.

ESCOLAS

No botdo Escolas, vocé tem acesso as escolas do seu estado cadastradas na plataforma
do programa.

60 PROGRAMA APRENDER VALOR 2021



CARD RESULTADOS E INDICADORES

Ao acessar o card, vocé visualizard os seguintes botdes:

ADESAO AO PROGRAMA

No botdo Adesd@o ao programa, vocé pode conferir e acompanhar a adesdo das
escolas. Para acessar o detalhamento, na tabela, cliqgue no nome do municipio para
acessar a lista de escolas e visualizar a informacdo de adesdo.

Atencdo: Entre em contato com as escolas que ainda ndo tenham cadastrado a adesdo
para auxiliéd-las nessa etapa. Sugerimos que vocé leia o passo a passo do Perfil Diretor
Escolar, disponivel neste manual, para conseguir apoid-las mais efetivamente.

PROFISSIONAIS CADASTRADOS

No bot&o Profissionais cadastrados, vocé tem acesso aos indicadores dos profissionais
da sua rede que ja foram cadastrados na plataforma. Para acessar o detalhamento dos
profissionais cadastrados nas escolas, na tabela, clique no nome do municipio para
visualizar as escolas que realizaram o cadastro de profissionais.

ESTUDANTES E TURMAS CADASTRADOS

No botdo Estudantes e turmas cadastrados, vocé pode consultar a lista de estudantes
e turmas da sua rede que j& foram cadastrados no programa. Para acessar o
detalhamento, na tabela, cliqgue no nome do municipio para acessar a lista de escolas
e visualizar a informacdo de cadastro de estudantes e turmas, acompanhados e ndo
acompanhados, por etapa.

Observacdo: as informacdes de monitoramento serdo disponibilizadas a medida que a
execucdo do programa for avancando e tém atualizacdo didria.
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PERFIL ESCOLA

AUTOCADASTRO DO/A REPRESENTANTE

Em seu primeiro acesso, vocé deve realizar seu autocadastro como Diretor/a Escolar.
Acesse o card Organizacdo e planejamento.

Dentro desse card, para realizar seu cadastro, clique no botdo Cadastros.

Cligue no botdo Adicionar, ¢ direita da pagina.
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Ao fazerisso, vocé serd direcionado/a para o formuldrio de cadastro de profissional. No
campo Cargo, selecione a opc¢do Diretor Escolar e clique no icone Adicionar, ¢ direita.

Apbs o preenchimento de todos os campos obrigatérios, clique em Salvar.

Pronto! Seu cadastro como Diretor/a Escolar estd criado. Vocé deve realizar o logoff do
perfil da Escola e acessar a plataforma novamente, desta vez, utilizando os nidmeros do
seu CPF como usudrio e senha, para ter acesso as demais funcionalidades do programa.
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PERFIL DIRETOR ESCOLAR

TROCA DE SENHA

Em seu primeiro acesso, lembre-se de trocar a senha. Para isso, basta clicar na seta ao
lado do seu nome, no lado superior direito da pdagina. Em seguida, vocé deve clicar em
Editar usudrio.

Nos campos Senha e Confirmar senha, digite sua nova senha e clique em Salvar.
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ACESSO A PLATAFORMA

Apoés realizar o seu login na plataforma, vocé terd acesso a dois cards: Noticias e
Organizacdo e planejamento.

No card Noticias, vocé tem acesso as noticias e aos tutoriais divulgados pela equipe do
Banco Central sobre o Programa Aprender Valor.

No card Organizacdo e planejamento, vocé terd acesso a vdrias funcionalidades,
entre elas adesdo e cadastro dos atores da escola.

CARD ORGANIZACAO E PLANEJAMENTO

Ao acessar o card, vocé visualizard duas abas, com funcionalidades distintas: Adeséo
e Organizacdo e Estudantes, turmas e professores.
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ABA ADESAO E ORGANIZACAO

Na aba Adesdo e organizacdo, vocé terd acesso as seguintes funcionalidades: Adesdo;
Cadastros; Materiais de sensibilizacdo e apoio; Escolas.

ADESAO
Ao acessar o botdo Adesdo, vocé poderd realizar a adesdo da sua escola ao Programa

Aprender Valor. Para realizar a adesdo da sua escola, clique no botdo Adicionar,
localizado a direita da pdgina.

Ao fazer isso, vocé serd direcionado/a para o formuldrio de cadastro de adesdo.
Selecione a opcdio desejada e clique em Salvar.
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Tenha muita atencéo nesta etapal O registro de ades@o ndo poderd ser alterado apos
clicar em Salvar.

Pronto! A adesdo da sua escola estd cadastrada.

CADASTROS

Ao acessar o botdo Cadastros, vocé poderd cadastrar os/as profissionais da sua escola
ou complementar e editar informacdes de profissionais j&d cadastrados/as.

Para iniciar um novo cadastro, clique no botdo Adicionar, a direita da pdgina.

Ao fazer isso, vocé serd direcionado/a para o formuldrio de cadastro de profissional.
No campo Cargo, selecione uma das opcdes — Coordenador do programa na escola,
Coordenador(a) Pedagogico(a), Professor(a) ou Vice-diretor — e clique no icone
Adicionar, & direita.
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Atencéo! Se o/a mesmo/a profissional ocupa mais de um cargo na escola, repita o
processo para adicionar todos 0s cargos necessdarios.

Se o cargo Professor(a) for selecionado, serd exibido um novo campo: Complemento.
Neste campo, selecione uma das opcdes: Anos iniciais, Anos finais (Lingua Portuguesa),
Anos finais (Matemdtica), Anos finais (Geografia/Histéria), Anos finais (Outras disciplinas).

Atencdo! Se o professor leciona mais de uma disciplina, preencha esse campo com a
principal disciplina lecionada pelo profissional. A associacdo das demais disciplinas
poderd ser realizada no formuldrio Alocacgdo de professor, disponivel na proxima aba.
Se necessdrio, a edicdo do campo Complemento poderd ser realizada apds o cadastro.

Apos o preenchimento de todos os campos obrigatérios, clique em Salvar.
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Tenha muita atencdo nesta etapa! O cargo do/a profissional nGo poderd ser alterado
apds a finalizacdo do cadastro.

Informe ao/a profissional cadastrado/a que seu acesso foi criado e que os nimeros de
seu CPF serdo utilizados como usudrio e senha inicial. Lembre-o/a de trocar a senha
logo no primeiro acesso.

Atencéo! Para os casos em que o/a profissional ndo estiver mais ocupando o cargo
cadastrado, mas deseja cursar o Desenvolvimento Profissional, atualize seu cadastro
marcando a opc¢do Inativo no campo Situacdo de cadastro do profissional.
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MATERIAIS DE SENSIBILIZACAO E APOIO
No botdo Materiais de sensibilizacdo e apoio, vocé terd acesso a alguns materiais

disponibilizados pela equipe do Banco Central para auxiliar na divulgacéo e execucdo
do Programa Aprender Valor em sua rede.

ESCOLAS

No botdo Escolas, vocé tem acesso aos dados da sua escola e poderd complementar
ou atualizar as informacdes cadastradas.

ABA ESTUDANTES, TURMAS E PROFESSORES

Na aba Estudantes, turmas e professores, vocé terd acesso ds seguintes
funcionalidades: Estudantes; Turmas; Enturmacdo; Alocacdo de professor.

ESTUDANTES

Ao acessar o botdo Estudantes, vocé poderd cadastrar os/as estudantes da sua escola
ou complementar e editar informacdes de estudantes ja cadastrados/as.

Para iniciar um novo cadastro, clique no bot&o Adicionar, a direita da pdgina.
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Ao fazerisso, vocé serd direcionado/a para o formuldrio de cadastro de estudante. Caso
o/a estudante ndo possua coédigo INEP ou CPF, marque a(s) caixa(s) correspondente(s)
para retirar a obrigatoriedade do(s) campo(s).

Apos o preenchimento de todos os campos obrigatoérios, clique em Salvar.
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TURMAS

Ao acessar o botdo Turmas, vocé poderd cadastrar as turmas da sua escola ou
complementar e editar informacdes de turmas jé cadastradas.

Para iniciar um novo cadastro, clique no botdo Adicionar, ¢ direita da pagina.

Ao fazer isso, vocé serd direcionado/a para o formuldrio de cadastro de turmas. Apds
selecionar a Modalidade, serdo exibidas as etapas disponiveis. Selecione a Etapa
desejada e cliqgue em Adicionar. Se a turma for multisseriada, serd possivel adicionar
mais de uma etapa, basta repetir o processo.

No campo Etapa, ao selecionar 3°, 5°, 7° ou 9° ano, serd exibido um novo campo:
Selecionada como turma acompanhada do programa?. Vocé deve selecionar apenas

uma turma em cada etapa para ser acompanhada mais intensivamente durante o
programa.
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Apés o preenchimento de todos os campos obrigatoérios, clique em Salvar.

Tenha muita atencdo nesta etapa! A edicdo do cadastro da turma ndo serd permitida
apds ser realizada a enturmacdo de estudantes, exceto pelo campo Selecionada como
turma acompanhada do programa?. A edicdo deste campo serd retirada nas semanas
anteriores a avaliacdo.

ENTURMACAO

Ao acessar o botdo Enturmacgdo, vocé poderd associar os/as estudantes as suas
turmas ou complementar e editar informacdes de enturmacdes ja cadastradas.
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Para iniciar um novo cadastro, clique no bot&o Adicionar, a direita da pdgina.

Ao fazer isso, vocé serd direcionado/a para o formuldrio de cadastro de enturmacdo.
Apos o preenchimento de todos os campos obrigatoérios, clique em Salvar.
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ALOCACAO DE PROFESSOR

Ao acessar o botdo Alocacgdo de professor, vocé poderd associar os/as professores as
suas turmas ou complementar e editar informacdes de alocacdes ja cadastradas.

Para iniciar um novo cadastro, clique no botdo Adicionar, ¢ direita da pagina.

Ao fazer isso, vocé serd direcionado/a para o formuldrio de cadastro de alocag¢do. Nos
campos do bloco Agrupador de turma e disciplina, selecione a Modalidade, o Ano
escolar, a Turma € o Componente curricular e clique em Adicionar.

Atencdo! Cada professor/a possui apenas um cadastro de alocacdo. Portanto, repita
este processo quantas vezes for necessdario para indicar todas as turmas e disciplinas
que o/a professor/a leciona.
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Apés o preenchimento de todos os campos obrigatoérios, clique em Salvar.

Lembre-se: o registro fiel e atualizado dos dados assegura a confiabilidade dos
resultados.

Com as tarefas realizadas, sua escola estd preparada para Aprender Valor!
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