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GRATIFICACAO DE FUNCAO

Incorporagao

A Lei Complementar n2 1018, de 15, publicada em 16/10/2007, institui a Gratificagdo de
Funcdo para os integrantes das classes de docentes do Quadro do Magistério, em exercicio nas
unidades escolares da Secretaria da Educacgdo, designados para as fun¢des de Professor
Coordenador e Vice-Diretor de Escola, a qual entrou em vigor na data de sua publicacdo,
produzindo efeitos a partir do primeiro dia do més subsequente ao de sua vigéncia, ou seja, a
partir de 01/11/2007.

A Gratificacdo de Funcdo serd incorporada ao patrimonio do servidor na base de 1/10
(um décimo) por ano de percepcao, observado o limite de 10/10 (dez décimos).

Para fins de incorporacdo, somente os afastamentos em virtude de licenca adocao,
licenca paternidade, licenga para tratamento de saude até o limite de 45 (quarenta e cinco
dias), e nas hipoteses previstas nos artigos 69 e 78 da Lei N2 10.261/1968, ndo serdo
descontados para perfazimentos do periodo aquisitivo para compor um décimo para
incorporacao.

Incluindo nos descontos, temos que o servidor em exercicio no posto de trabalho de
Vice-Diretor de Escola, nos periodos em que substitui o Diretor de Escola (por escala), o
periodo serd descontado para fins de perfazimento de bloco aquisitivo.

O servidor somente podera incorporar décimos nos termos da Lei Complementar
1018/2007, apds ter completado cinco anos de efetivo exercicio no servigo publico estadual,
ocasido em que a vigéncia do décimo se dard ao dia posterior ao da aquisicao dos 365 dias.

Se, durante um ano, houver exercicio sucessivo de duas funcées gratificadas, ou seja,
Posto de Trabalho de Vice-Diretor de Escola e Professor Coordenador, desde que no mesmo
vinculo, os periodos serdo computados para compor um bloco aquisitivo de 365 dias, formando
1/10 para incorporacdo.

O servidor exonerado de seu cargo ou dispensado de sua funcdo atividade, que tenha
décimos incorporados no cargo ou na funcdo atividade e vier a ser posteriormente nomeado
ou admitido para outro cargo/fungdo, ndo manterd na nova situagdo os décimos ja
incorporados, isto porque, rompido o vinculo funcional, cessam os direitos adquiridos na

situacao anterior;
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Procedimentos:

Quem concede:

| - A unidade de classificagdo do servidor é responsdvel pela “Confirmagdo dos
Periodos” para que a Diretoria de Ensino faca a “Liberacdo da Gratificacdo” e “Homologacao de
Incorporacgdo”.

Il — Em caso de: Exoneracdo/dispensa, cessou afastamento do exercicio da funcdo
gratificada, deve ser providenciada a incorporacdo, para envio da Apostila a Fazenda para
averbacado e, se o caso, o devido pagamento.

Il - No caso de servidor Aposentado:

a) imprimir Apostila , encaminhar a SEFAZ para a devida averbacao;

b) apds averbacdo pela SEFAZ, a Diretoria de Ensino, deverd refazer os calculos do
Anexo Il do(a) servidor(a), com os devidos enquadramentos;

¢) Encaminhar os documentos originais, juntamente com oficio esclarecedor ao Setor
de Manutenc¢do de Aposentadoria de Servidor SPPREV — a/c de Eliane Kotsubo.

Esclarecemos nos casos em que ocorreu desligamento e novo vinculo, no qual o
servidor tinha décimos a incorporar no vinculo anterior, que nos casos em que a Fazenda
rejeitar a Apostila, por ser de outra DSD, solicitamos que o documento seja, imediatamente

encaminhado a Diretoria de Ensino do exercicio anterior, para as devidas providencias.

SISTEMA GDAE

1. Introdugdo

A Gratificacdo de Funcado institui aos servidores integrantes das Classes de Docentes do Quadro
do Magistério, designados para exercer o Posto de Trabalho de Professor Coordenador ou Vice-
Diretor de Escola, em exercicio nas unidades escolares da Secretaria da Educacdo. Em

atendimento da Lei complementar n2 1018 de 15 de outubro de 2007.
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GRATIFICACAO DE FUNCAO

1.1 Objetivos

Tem como objetivo verificar quais servidores terdo direito a Incorporacdo de décimos
correspondentes a Gratificagdo de Funcdo gerando, Atos, Laudas, Apostilas e Etiquetas da
Incorporacdao da referida Gratificacdo, para que as diretorias de Ensino possam emitir a

correspondente apostila e enviar a Secretaria da Fazenda para averbagao.

2. Interface do Usuario
2.1 Login de Acesso

Digitar o Usuario e Senha

F
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2.2 Perfil Usuario

Selecionar o Perfil desejado - conforme figura abaixo

—

Administracdo > Perfil |

CGRH
s/ DIRETORIA /

ESCOLA

| Voltar | | Avancar | I
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Administracac > Perfil |

CGRH
DIRETO P;/
@) ESCOLA

| Voltar | | Avancar |

Tela Principal — Perfil Diretoria de Ensino/ Unidade Escolar (Telas DE e UE)

‘m Gestdo Dinamica da Administragdo Escolar
Parimetros Cadastre Coosaktzs Emiss3o de Laodas | Eoqeetas Manzzd
ﬁ IE Gsgng:AONIN  Perfi:(CRE  Modulo: CDAZ  Versde: 27140113 83755

3. Cadastro de Periodos

3.1 Cadastro — Confirmagdo dos Periodos

‘@ Gestdo Dindmica da Administracdo Escolar
e
! Cadastro s Emiss3o do Lasdas / Etiquetas Mareal
Uiberagio &a Gratificagio
f FE Homalogacio de Incarporagio UsudeintADMIN  Perfil:(GRH  Modedec GOAE  VessBes 20140113 8375515
Tornar Gratificacae sem Efeito
Rt lagn

Confirmacdo de Periodos — va em inclusao de Periodos, incluir o CPF e DI correspondente do

Servidor
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(‘em .1 1 Gestdo Dinamica da Administragdo Escolar

|
|

i -

|

|

|

I /

|

[3

| .

\_ Pesquisar ncormporagoes Limpar l

I -. !-é ana
’.m ‘ .‘ / Gestio Dindmica da Administragio Escolar
| i

l | Codastre I Consuitae Crleaki da Laidas / Ktiguatas Manual Shtema

[Pesquisar ncorporagoen || Limpar
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113014 221368 W11/2018 BAGIEBIGN ROUTACA0 BARICA 1) VerGrow do taevie Pendente de Ubersghs a

] PROXIMA INCORIORACAL D HRATIRCACAD MAVIRTA: 31/10/ 008
L] PASTAS HO PERiODS) |

/

1. Coluna correspondente ao inicio do periodo para incorporar 1/10 da Gratificacdo da

Funcao;

2. Coluna correspondente ao fim do periodo aquisitivo, ou seja, 365 dias de recebimento
da Gratificagdo de Fungdo, para incorporacdo de 1/10;

3. Data fim do periodo aquisitivo, mais um dia (365+1), que corresponde a vigéncia da
incorporagao do décimo

4. Cargo ou funcdo em que o servidor teve como base para a designacdo do posto de
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GRATIFICACAO DE FUNCAO

trabalho (Vice-Diretor de Escola ou Professor Coordenador);

5. Posto de trabalho em que o servidor exerce ou exerceu recebendo a Gratificacdo de
Fungao;

6. Situacdo quer dizer em que status esta o evento de incorporacdo da gratificacdo, neste
momento ainda pendente de liberagao.

7. Clique na lupa e sera disponibilizado o resumo do evento, periodo, quantidade de dias,
e a categoria em que o servidor se encontra ou encontrava no momento do recebimento da

referida gratificagao (7.1 e 7.2);

ATENCAO

Na situacdo em que o servidor exercia a funcgdo gratificada de Vice-Diretor de
Escola/Professor Coordenador, enquanto categoria “F”, completou 1/10 (365 dias de
recebimento), solicitou dispensa para ingressar em cargo publico, continuou afastado no
exercicio da funcdo gratificada, deve incorporar os décimos separadamente, ndao podendo
incluir periodos de afastamento em vinculo anterior ao atual para completar décimo a ser
incorporado. Desta forma a incorporagao ocorrera enquanto funcao e recomegard o computo

Nno cargo.

Pembemareea Casamrn B L R e -l frmena

PRV ) i

Se a situacdo ndo se apresentar da forma acima transcrita, devera tornar sem efeito caso
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GRATIFICACAO DE FUNCAO

ja ocorreu a incorporacgao de décimos.

3.2 Cadastro — Liberagao da Gratificagao

Gestao Dinamica da Administragdo Escolar

Cadastro Consaltas Emiss3o de Laedas [ Etiguetas Mamal Sistema

Coafirmacao dos Periodos

e F R dbaic dc Wmpren e UssiocADMIN  PesfiOCRH  Médsh: GOSE Versio: 20140425_:1858(13

Toraar Gratificagao sem Efeito -
Desomelogacio de Incorporacae

- Digite o CPF do Servidor, Dl e clique em pesquisar.
- Serd disponibilizada a tela com todos as incorporacdes que, se corretas, poderdao ser
liberadas.

Podem ser liberadas, todas de uma Unica vez ou em ordem cronoldgica.

Pecamtree Cadartns Comnatan Tramte de Lawdut | Digenter Paree Tatewe

ATENGAO

Os eventos ndo poderdo ser liberados fora da ordem cronoldgica.
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[ N e L L L ) qee e sntd -
.'lﬂ'i e e

3.3 Cadastro — Homologacao de Incorporagao
1. Corresponde ao décimo a ser homologado, no exemplo o servidor possui 5/10;
2. Clique no icone que esta disponivel, para efetuar andlise, abrird uma tela, com o

resumo do(s) periodo(s);

ViwSrwr defrizy . s Wi
VorSrex dvbra g sy [ERPEIN [LREPS
ViwSrer il W wisa Wi
otz dvlna wwEy Wi (AR
ViwZrwr bk W Qs L2 RER A

3. Na tela disponibilizada, clique em “Status da Homologacdo”. Selecione se vai

deferir ou indeferir o décimo a ser incorporado.
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17/02/2009

15/10/2011

16/10/2011

Qtde de Dias  Data Inicio Data Fim Carga/Funcio Posto de Trabalho Categoria
163 17/02/2009  29/07/2009 PROFESSOR EDUCACAD BASICA 1T Vice-Diretor de Escola A - EFETIVO
88 30/07/2009  25/10/2009 PROFESSOR EDUCACAD BASICA 1T Vice-Diretor de Escola 4 - EFETIVO
70 26/10/200%  03/01/2010 PROFESSOR EDUCACAD BASICA IT Vice-Diretor de Escola A - EFETIVO
F¥) 02/09/2011  15/10/2011 PROFESSOR EDUCACAD BASICA 1T Vice-Diretor de Escola 4 - EFETIVO

Selecione ¥
Selecione

Deferida

3
Voltar Confirmar

4. Em caso de indeferimento de qualquer décimo na ordem cronoldgica, os demais
nao poderdo ser deferidos enquanto nao for analisado e liberado o décimo novamente para

homologacdo. Conforme tela abaixo

161072008 zer2ti2 POOTEITON LOAOTACAD DaZICA T Vew Drwes de Tocow
INILI0IT 41003812 SROPESION LOUCATAC BANMTA TT VewGrea de Tacon

4o wxirem i o de lin.

3.4 Cadastro — Desomologacao de Incorporagao
Selecionar Campos “Desomologacdo de Incorporacao”. Sera disponibilizado o ultimo décimo

homologado. Clique em excluir, informe o motivo.
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Bechrvetion Cataiton Conmattes Bonbeaha du Lundas | Eiigasnns Movaw Shiterns
[[NTERET RN PR— - =
Lcabcor Beyatros
ey /
Tuse ,/
ol ,//
/
/
/
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3.4.1 “Exclusdo realizada com sucesso”.

Vocé vai verificar que ja serd disponibilizado o proximo décimo a ser desomologado.

b‘l’ Gasiao Dindmica da Administragho Escolar

Garbmatras [ RN Wrmreass de baades | Flasmtes v Sateee

Observamos que apds a desomologacdo o evento volta para o status de “liberacdo da

Gratificacdo”.

4. Excluir Incorporagao

A exclusdo dos eventos poderd ocorrer em qualquer das fases até “Status homologado”.
Esta funcionalidade, também deverd ser utilizada, obedecendo a ordem cronoldgica dos

eventos.

N3o havera possibilidade de exclusao caso ja tenha sido emitida a lauda para publicacao.
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el e

|
|
'SR E 1

4.1. Apds a exclusdo o evento ficard novamente disponivel na opcdo “Confirmacdo de

Periodos” - “Inclusdo”.

e — m‘.

Contomnncte bm prrodes

e bl
A0 Satiagie S105Y
LU TR

Deaan e Barvmw 10722

CAS M EtR AR/ L17 3008 —

PRGNS INCRRRACAS D8 SR
FALTAS MO IRE 12 /

5. Tornar Sem Efeito
A opgdo para Tornar Sem Efeito décimos incorporados sera utilizada para os eventos
gue se encontram incorretos e que ja foram alvo de publicacdo em Diario Oficial.
Também deverd ser utilizada a regra de selecionar em ordem cronoldgica decrescente ou
selecionar todos os eventos em uma Unica vez, conforme demonstrado no item 3.2, deste
manual.
Exemplificando

Incorporacao Correta — Tempos computados separadamente em vinculos distintos
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365 dias 365 dias 100 dias 365 dias 365 dias 365 dias 75 dias

/ /

1/10 =2/10

Incorporagdo Incorreta — Vinculos diferentes e computo junto para fins de incorporagao de

décimo - TSE

Categoria F Efetivo

365 dias 365 dias @ 365 dias 365 dias 75 dias
| / / I / / /

1/10 11 D\—}/ 110 1,10 =5/10

Mesmo vinculo com recebimento de Gratificagdo de ambos os postos para perfazimento

de décimo = OK

Efetivo

Professor Coordenador Vice-Diretor

365 dias 365 dias 75 dias

/ /

1/10 1/10 =5/10

365 dias 365 dias 200 dias + 165 dias

110 1/10

Computo separado de dois postos de trabalho, mas com o mesmo vinculo - TSE

Efetivo

Professor Coordenador Vice-Diretor

165 dias 365 dias 365 dias 365 dias

/ / /

1/10

200 dias

365 dias

/ /

1/10

365 dias

=2/10

Feita a analise, conforme acima exlicitado, acesse o sistema em “Cadastro” — “Tornado Sem

Efeito”.
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Posguesar Confirmar TSE J[ Lmpar Pasquisa ]

Quando clicar em pesquisar, sera disponibilizado todos os eventos de incorporacdo ja
publicados. Selecione em ordem cronolégica decrescente até o evento que estiver incorreto,

ou todos se todos estiverem com erro.

Vo -
heda . P " ™ ~

@ |
& |

6. Consulta

6.1 Consulta — Dados da Gratificacdao de Fungao

O sistema, também oferece a funcionalidade de consultar os eventos, com relacdo as
incorporagdes de décimos nos termos da Lei Complementar n? 1018/2007, para tanto, basta
preencher o(s) campo(s) e clique em pesquisar.

Esclarecemos, que ndo ha necessidade de preenchimento de todos os campos, bastando inserir

o numero do RG ou CPF + DI e clicar em “pesquisar”
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, P st 4 Lousins 7 Ehimuetis — ——

| Dados da GratiNcache de Funche

Granfegie Ao
Localizar Regetrus
e wle . -

~

Nome 28 Servede

Seemgie
FENPN TP |

T - it |

Serd disponibilizada a consulta dos eventos e seu status atual.

B — e =]

Observamos, ainda, que a pesquisa podera ser feita utilizando apenas um dos filtros por vez,

ex:
a) Por Diretoria de Ensino — disponibilizara todos os servidores;
b) Por Didrio Oficial — disponibilizara todos os servidores que tiveram a incorporacao
publicada naquela data;

c) Por RG ou CPF e DI — consulta individual.
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