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	GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO

DIRETORIA DE ENSINO – REGIÃO OSASCO
	



PRONTUÁRIO DE CONCLUINTE

Garantir o cumprimento da Resolução SE nº 108 de 25/06/2002, que dispõe sobre a informatização e posterior publicação dos nomes dos alunos concluintes de estudos de níveis Fundamental e Médio (Regular e EJA) no prazo máximo de 120 (cento e vinte) dias a contar da data de conclusão dos referidos cursos.

Organização da documentação mínima no prontuário do aluno para validação do Supervisor de Ensino:

ENSINO FUNDAMENTAL

· Histórico Escolar de Conclusão do Ensino Fundamental, devidamente assinado pelo Diretor e pelo Secretário da Escola, sem rasuras.
· RG ou RNE (confere com o original).
· Certidão de nascimento (confere com o original)
· Certidão de casamento (nos casos de alteração de estado civil, ver averbação no verso), se houver (confere com o original).
· Ficha Individual do Aluno assinado pelo Secretário e Diretor.
· Histórico Escolar de Transferência (escola de origem), se houver.
· Publicação de equivalência de estudos, se houver.
· Publicação de regularização de vida escolar, se houver.
· Registros de classificação e reclassificação, se houver.
· Ficha Cadastral do Aluno com a rubrica do Secretário de Escola, despacho e assinatura do Diretor de Escola.
· Declarações e atestado para os casos de dispensas (saúde, trabalho)
ENSINO MÉDIO

· Histórico Escolar de Conclusão do Ensino Fundamental, devidamente assinado pelo Diretor e pelo Secretário de Escola, sem rasuras.
· RG ou RNE (confere com o original).
· Certidão de nascimento (confere com o original)
· Certidão de casamento (nos casos de alteração de estado civil, ver averbação no verso), se houver (confere com o original).
· Publicação da conclusão do Ensino Fundamental na SED - Sistema Concluintes, acompanhada da cópia do Histórico Escolar de conclusão do Ensino Fundamental (ou lauda, para concluintes anteriores à implantação da SED - Sistema Concluintes).
· Ficha Individual do Aluno assinado pelo Secretário e Diretor.
· Histórico Escolar de Transferência (escola de origem), se houver.
· Publicação de equivalência de estudos, se houver.
· Publicação de regularização de vida escolar, se houver.
· Registros de classificação e reclassificação, se houver.
· Declarações e atestado para os casos de dispensas (saúde, trabalho)
CURSOS TÉCNICOS

· Histórico Escolar de Conclusão do Ensino Médio, devidamente assinado pelo Diretor e pelo Secretário de Escola, sem rasuras e com a publicação na SED - Sistema Concluintes, quando a natureza do curso técnico assim o exigir para sua conclusão ou;
· Histórico de Conclusão do Ensino Fundamental, devidamente assinado pelo Diretor e pelo Secretário da Escola, sem rasuras e com a publicação na SED - Sistema Concluintes (ou lauda, para concluintes anteriores à implantação da SED - Sistema Concluintes), quando a natureza do curso técnico, para sua conclusão, assim o exigir.
· RG ou RNE (confere com o original). 
· Certidão de nascimento (confere com o original)
· Certidão de casamento (nos casos de alteração de estado civil, ver averbação no verso), se houver (confere com o original).
· Ficha Individual do Aluno assinado pelo Secretário e Diretor.
· Ficha de estágio, devidamente preenchida, conferida (horas), sem rasuras e assinada (validada pelo professor supervisor de estágio da unidade).
· Cópia reprográfica do contrato de estágio (ou termo de compromisso firmado entre aluno e a parte concedente do estágio);
· Cópia do termo securitário para o aluno estagiário contra acidentes.
· Histórico de transferência e informe de aproveitamento de estudos anteriores, se houver.
· Declarações e atestado para os casos de dispensas (saúde, trabalho).
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