GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

Diretoria de Ensino - Regido de S&o Jodo da Boa Vista
CIE= Centro de Informagao Educacional e Gestao da Rede Escolar
NVE= Nducleo de Vida Escolar

PROCEDIMENTOS E ORIENTACOES SOBRE O ENVIO DOS PEDIDOS DE
AUTORIZACAO DE PROFESSOR PARA LECIONAR — Ano Letivo 2023.

S&o0 Joao da Boa Vista, 04 de Janeiro de 2023.
Prezado(a) Sr(a) Diretor(a) de Escola

Informamos que os pedidos de Autorizacdo para Professor Lecionar, para o ano
vigente de 2023 devem ser enviados antes do inicio do ano letivo, conforme Cronograma
de Entrega de Documentos das Escolas Privadas e Municipais Ano 2023, de 29 de
Dezembro de 2022.

A Autorizacdo para Professor Lecionar € um ato da Dirigente Regional de Ensino
que, em funcdo da total auséncia de pessoas habilitadas ou qualificadas, autoriza
excepcionalmente e em carater temporario profissional ndo habilitado/qualificado a
ministar aulas enquanto a escola ndo consegue providenciar outro. Nesse sentido, a
autorizacdo para professor lecionar sempre deve preceder o inicio do exercicio, isto €,
para que o candidato a professor comece a dar aula, ele ja deve estar autorizado a
lecionar.

Tendo em vista a implantagdo da plataforma digital SP SEM PAPEL no ano de
2019 pelo Governo do Estado de Sdo Paulo, reiteramos as orientacées e procedimentos
sobre o envio da documentacao exigida para instrugdo e apreciacdo do expediente de
Processo de Autorizacdo de Professor para Lecionar. O documento orientador tem
como finalidade padronizar e dinamizar os procedimentos. Por esse motivo, solicitamos
gue os pedidos sejam enviados conforme as orientacdes a seguir elencadas:

INFORMACOES IMPORTANTES:

1. As escolas particulares, jurisdicionadas a esta Diretoria de Ensino, deverdo seguir
o modelo de Autorizagéo para Professor Lecionar desta Diretoria de Ensino.

2. Os Modelos de documentos de Autorizagdo para Professor Lecionar poderao ser
baixados ou impressos diretamente do site da Diretoria de Ensino nos
Comunicados Nducleos/Centros - Link do Nucleo de Vida Escolar
(https://desjboavista.educacao.sp.gov.br/nucleo-de-vida-escolar/).

3. Os pedidos de Autorizacdo deverdo ser enviados por meio de e-mail do Nucleo
de Vida Escolar, digitalizados em formato PDF, ao
desjvnve@educacao.sp.gov.br .

DA PREPARACAO DO EXPEDIENTE (POR DOCENTE):

| - O Professor € o requerente e o0 responsavel pela juntada de todos os documentos
solicitados que deverdo ser encaminhados pela Escola contratante para a Diretoria de
Ensino, aos cuidados do Nucleo de Vida Escolar;
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Il - Caso o Professor lecione em duas ou mais Escolas deverdo ser encaminhados
expedientes distintos. Caso lecione mais de um componente curricular em uma mesma
Escola, o pedido devera ser formalizado em um Unico expediente, que devera discriminar
todos os componentes curriculares que o professor pretende ministrar;

RELACAO DOS DOCUMENTOS:

Os documentos a seguir relacionados devem ser protocolados na seguinte ordem:

a) Requerimento do interessado, devidamente preenchido e assinado pelo candidato a
professor, dirigido a Dirigente Regional de Ensino. (Anexo 1)

b) Declaracdo do Diretor (a) da Escola. (Anexo II)

c) Cépias dos documentos pessoais e de habilitacdo/qualificacdo do professor, com visto
confere da direcdo da escola, sendo:

1. RG;

2. CPF;

3. Titulo de Eleitor com comprovante de votacao OU quitacao eleitoral emitida pelo
site do TRE OU justificativa;

4. Certificado de Reservista (se for o caso);

5. Diploma e Historico Escolar do curso de licenciatura ou de nivel superior com
carga horaria OU *Certificado de Conclusdo de Curso e Histérico Escolar com carga
horaria,;

5.1 Atestado de matricula em curso Superior, com registro do horario frequentado
pelo interessado e Historico Escolar com carga horaria das séries ja cursadas (se for
aluno).

d) Horario do Professor na Unidade Escolar (Anexo llI).
e) Questionario Informativo (Anexo V).

ORIENTACOES PARA PRENCHIMENTO:

Anexo | — Requerimento do Candidato: Preenchido em folha SEM O TIMBRE, pois é
documento particular (do candidato a ser contratado professor);

Anexo Il — Declaracao do Diretor da Escola: Colocar o timbre da unidade escolar, com
cabecalho e logotipo. A direcdo ira descrever os componentes que o docente ira lecionar
na unidade escolar;

Anexo Il — Quadro de Aulas do Candidato: Serdo preenchidos os componentes
curriculares ministrados pelo professor, o periodo que o mesmo leciona e as aulas, como
no exemplo:

Segunda-feira

12 aula—Téc. de Enfermagem - 12 A

22 aula—Téc. de Enfermagem — 52 C

Anexo IV — Questionario Informativo: A escola preencherd os campos ou solicitara a
informacdo ao interessado. Ndo esquecer a assinatura do Secretario e do Diretor de
Escola.
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PONTOS DE ATENCAO

- O Requerimento e os documentos devem ser digitalizados em (1) uma via;

- O Parecer do Supervisor de Ensino sera incluido diretamente no Sistema SP Sem
Papel;

- Dispensa-se o envio de fotos.

ENVIO E PROTOCOLO DO EXPEDIENTE:

l. O protocolo da solicitacdo, realizado via e-mail, seguird: com a documentacao
completa, digitalizada e em formato PDF, devidamente conferida e com as respectivas
assinaturas (Interessado, Diretor e Secretario, quando for o caso), enderecada ao e-malil
desjvnve@educacao.sp.gov.br ;

I. Especificar no campo ASSUNTO "Autorizacdo para professor Lecionar de (Nome
do Professor)/ ESCOLA XXXXXXXXXX/ Municipio XXXXXXXX"; Se for mais de um
professor, enviar em e-mails separados.);

Observacao: Pedimos, gentiimente, que o arquivo digitalizado seja encaminhado de
forma nitida e legivel.

ATENCAO:

Os expedientes que nao forem enviados completos e/ou seguindo as instru¢cdes acima,
poderdo nao ser protocolados, sendo restituidos a origem para providéncias.

Em caso de duavidas sobre a elaboracdo ou formas de envio, solicitamos que
encaminhem um e-mail para desjvnve@educacao.sp.gov.br ou entre em contato com o
Nucleo de Vida Escolar (3638-0602/3638-0608). As duvidas que forem relacionadas
sobre a legislacao especifica deverao ser esclarecidas junto a supervisao de ensino.

Agradecemos antecipadamente e nos mantemos a disposi¢ao.

FUNDAMENTO LEGAL - RESOLUCAO SEDUC, DE 29-10-2021, QUE HOMOLOGOU, COM
FUNDAMENTO NO ARTIGO 9° DA LEI 10.403, DE 6 DE JULHO DE 1971, A INDICACAO CEE
N° 213/2021.

Responsavel pela informacéo:
Ana Flavia Barbosa e Barbosa
Diretor | — NVE

De acordo:
Silvia Helena Dalbon Barbosa
Dirigente Regional de Ensino.
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