Bom dia a todos!

Devido ao grande número de alterações nas Gerências das Unidades Escolares e devido ao grande número de pagamentos indevidos por falta de comunicação à Secretaria da Fazenda, lembramos:

Em anexo comunicado 24-2020 NFP referente ao formulário 4 (Portaria CAF) com instrução do Departamento de Despesas Pessoais do Estado, Roteiro para preenchimento do formulário 4 e roteiro de utilização para o comunicado de ocorrência eletrônico e Oficio para solicitação de inclusão ou exclusão de senhas.

Pedimos atenção ao seguinte item:
Todas as unidades escolares devem possuir no MINÍMO um responsável por pagamento com senha operacional. No MÁXIMO quatro senhas operacionais por unidade escolar.

Acrescentamos à orientação:
O Envio da CAF ou do Formulário 4 deve ocorrer sempre que for necessária a interrupção de pagamento.
Exemplos: Interrupção de Exercício, Início e Fim de Auxílio Doença pelo INSS (código 257), Falecimento, Exoneração, Extinção contratual, Cessação, etc.

Não há necessidade de aguardar publicação em DOE para envio da CAF. Cite no comunicado a ocorrência e a data do ocorrido. Nunca datas futuras, apenas eventos com absoluta certeza.

Nos casos de retorno de auxilio doença enviar formulário 4 acompanhando o formulário 17 com vigência na data do retorno. Ao NFP, por e-mail, em PDF, durante a remessa de pagamento.

No caso do formulário 4 não esquecer do carimbo e assinatura da Direção Escolar.


O formulário 4 deve ser enviado ao NFP, sempre por e-mail, em PDF.
Não encaminhar ao NFP formulário 4 impresso. Arquive-se no prontuário do servidor.

Após o envio do formulário 4, ou da CAF eletrônica, acompanhar o PAPC, opção 11.2.1, para visualizar o bloqueio, reativação (no caso de retorno de auxilio doença) ou exclusão, com a data correta (a partir de).

Divergências encontradas devem ser encaminhadas ao Núcleo de Frequência e Pagamento para ciência e providências.

Atenciosamente, 
Maria Emilia Boaventura
Diretor I
Núcleo de Frequência e Pagamento
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