GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DA EDUCAGAO
COORDENADORIA DE ORGAMENTO E FINANGAS

MANUAL DE RETENGAO DE IMPOSTOS PARA AS ASSOCIAGOES DE PAIS E
MESTRES (APM)

Versao n°1
SAO PAULO - SP
2021



Sumario

APRESENTAGAO

Conceitos basicos
O que significa reter impostos na fonte?

Passos essenciais para a contratagao de empresa prestadora do servigo

Quando e como ocorre a retengao?
Caso 1: a empresa é optante pelo Simples Nacional
3.1.1. Existe retengéo de PIS/COFINS/CSLL e IRPJ?
3.1.2. Existe retengao do INSS?
3.1.2.1. Quando havera a dispensa da retengao do INSS?
3.1.3. Existe retencao do ISS?
3.1.3.1. Consulta do cadastro junto a Prefeitura do Municipio
3.1.3.2. Consulta do Cadastro de Empresas de Fora do Municipio - CPOM
Caso 2: a empresa € enquadrada como MEI (Microempreendedor Individual)
3.2.1. Existe retencgao de INSS?
Caso 3: a empresa é nao optante pelo Simples Nacional
3.3.1. Existe retencao de INSS?
3.3.2. Existe retengao de PIS/COFINS/CSLL?
3.3.3. Existe retengao de IRRF?
3.3.4. Existe retencao de ISS?
Caso 4: servigos autbnomos
3.4.1. Existe retengao de INSS?
3.4.2. Existe retengao de IRRF?
3.4.3. Existe retencao de ISS?
3.4.3.1. Consulta do cadastro junto a Prefeitura do Municipio
3.4.3.2. Consulta do Cadastro de Empresas de Fora do Municipio — CPOM

0 que fazer quando a Nota Fiscal possuir erro(s)?
Quais sao as obrigagodes fiscais apos o recolhimento dos impostos?
Fique atenta(o) a estes pontos!

Fluxogramas
INSS DE EMPRESAS MEI
RETENGAO NA FONTE - INSS
RETENGAO DE PIS / COFINS E CSLL
RETENGAO DE IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE
RETENGAO NA FONTE - ISS
RETENGAO NA FONTE - PESSOA FiSICA



APRESENTAGAO

Ola! Tudo bem?

Este texto é destinado aos gestores das Associagdes de Pais e Mestres
(APM) e de Escolas Estaduais para ser uma ferramenta que possibilite
identificar quando, nas contratagcdes de servicos pela APM, deve haver a
retencdo de impostos na fonte e o seu recolhimento na rede bancaria.
Especificamente, o manual visa a orientar as APM sobre a retengdo de
impostos relativamente aos recursos repassados no ambito do Programa

Dinheiro Direto na Escola Paulista (PDDE Paulista).

O PDDE Paulista foi instituido pela Lei n.° 17.149, de 13 de setembro de
2019, regulamentado pelo Decreto n.° 64.644, de 05 de dezembro de 2019, e
sua prestacao de contas obedece as normas da Resolugédo Seduc n.° 49, de 30
de abril de 2020.

As prestacdes de contas das APM estao sujeitas a auditorias realizadas
por érgaos de controle externo e interno (Tribunal de Contas, Secretaria da
Fazenda, auditorias interna e externa etc.). Por isso, a utilizagdo das verbas
repassadas deve cumprir rigorosamente a legislagdo em vigor. A observancia
ao exposto neste texto permitira que as prestagdes de contas da APM nao
sejam rejeitadas e, assim, que os repasses de verbas nao sejam interrompidos.
Dessa forma, a APM podera cumprir seu papel de instituicdo auxiliar da Escola
no aperfeicoamento do processo educacional e de estimulo a integragao

familia-escola.

Caso tenha alguma duvida e ndo encontre a resposta neste manual, se
possui alguma sugestao, reclamacgao, por favor, entre em contato conosco!

Nosso e-mail é pdde@educacao.sp.gov.br.

Boa leitura e boas andlises!


mailto:pdde@educacao.sp.gov.br

1. Conceitos basicos

1.1. O que significa reter impostos na fonte?

Reter na fonte significa descontar determinado valor de um pagamento a
ser realizado. A retengao de impostos na fonte ocorre quando ha uma relagao
de prestacdo de servigos envolvida. Portanto, s6 ha retengcdo de impostos
quando o documento fiscal apresentado é uma Nota Fiscal de Servigos (seja
convencional ou eletronica). De posse da Nota Fiscal de Servigos (convencional
ou eletronica), é necessdrio que a APM proceda a sua analise, para verificar se
o servigo prestado pela empresa esta sujeito, ou nédo, a retengcao de impostos

na fonte.

A retengdo na fonte é, na verdade, a antecipagcdo de uma parte dos
valores de impostos que devem ser pagos pela empresa contratada. O valor
descontado deve ser posteriormente recolhido ao seu titular (o INSS, a
Secretaria da Receita Federal do Brasil ou a Prefeitura), através da guia

apropriada.

2. Passos essenciais para a contratacao de empresa prestadora do

servigo

Sempre que a APM necessitar realizar a contratagdo de empresa para

realizar qualquer servico, deve atentar para os seguintes aspectos:

e Verificar previamente o cadastro do CNPJ da empresa, no site da
Secretaria da Receita Federal do Brasil
(http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjrev
a_Solicitacao.asp), para se certificar de que estd enquadrada no
Cadastro Nacional de Atividades Econdémicas - CNAE apropriado

para executar o servi(;o a ser contratado;



e SO podera ser contratada a empresa cujo status da situagao
cadastral seja ATIVA, e a data dessa consulta deve ser anterior a
emissao da nota fiscal de servicos, ou seja, a consulta do CNPJ

deve ocorrer na data do orgamento;

e Verificar, no site da Secretaria da Receita Federal do Brasil
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SIMPLESNACIONAL/aplicac
oes.aspx?id=21), se a empresa a ser contratada para realizar o

servigo é optante pelo Simples Nacional e/ou SIMEI.

3. Quando e como ocorre a retengao?

3.1. Caso 1: a empresa é optante pelo Simples Nacional

Para verificar se a empresa prestadora do servigo é optante pelo Simples
Nacional, basta realizar uma consulta no portal da Receita Federal, como
apresentado na imagem abaixo:

>
SimPIes C‘ Simei C‘ € Inicio | €€ vakar [ [4°
Servigos Servigos
~
»Consulta Optantes
Data da consulta: 24/06/2021 20:22:30
ldentificagdo do Contribuinte - CNPJ Matriz
CNPJ: 25.019.281/0001-55
A opcdo pelo Simples Nacional e/ou SIMEI abrange todos os estabelecimentos da empresa
Nome Empresarial. MAX PEDRA COMERCIO E SERVICOS EM ALARMES ELETRONICOS LTDA
Situacdo Atual
Situacéo no Simples Nacional: Optante pelo Simples Nacional desde 16/06/2016
Situagéo no SIMEI' NAO enquadrado no SIMEI
Periodos Anteriores ©
I c ?Mﬂ&dﬂal



http://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/aplicacoes.aspx?id=21

3.1.1. Existe retengao de PIS/COFINS/CSLL e IRPJ?

Quando a empresa for optante pelo SIMPLES NACIONAL, nao havera
retencdo na fonte de Imposto de Renda da Pessoa Juridica (IRPJ) e
PIS/COFINS/CSLL. Essas empresas devem apresentar ao tomador do servigo
(a APM), junto a cada uma de suas Notas Fiscais, o Anexo | da Instrugdo

Normativa SRF n.° 459.
Anexo | da Instrugdo Normativa SRF n.° 459’

CECLARACAD

lime. Sr.

{pessoa jundica pagadora)

{Mome da empresa), comsede (endereco completo), ins orita no CNFJ sob o nP..... DECLARA a (nome da pessoa
juridica pagaders), para fins de ndo incidéncia na fonie da ContribuicSo Social scbre o Luore Liguide (CSLL), da
Cont ibuicac para o Financiamento da Seguridade Social {Cofins), & da Contribuicdo para o FISPasep, aguese
refere o art. 20 da Lein® 10.833, de 29 de derembrode 2003, que & regularmente insoita no Regime Especial
Unificado de Arrecadscio de Tributos & Contribuicfes devidos pelss Microempres s & Empresas de Peguenc Porte
- Simples Nacional, de gue trata o art. 12 da Lei Complementar n® 123, de 14 de derermbro de 2008,

Pars esse efeito, a declarante informa gue:

| - preenche os seguintes requisitos:

g8) conserva em boa ordem, pelo prazo decinco anos, ontado da data da emiss 80, 05 doUMEentss que CoMmprovan
8 o igem de s uas receitss & a efeivagio de suss despeses, bem assima realizacio de quaisquer outros stos ou
operaqies gue venham & modificar sua situsgio patrimonial;

b cumpre &5 obrigacies scessoriss a que esta sujeits, em confor midsde com s legis Isgio pertinente;

Il - o signatiric & repres entante legal dests empres a, assumindo o compromiss o de informar & Seoretaria da Receita
Federsl do Brasil & 2 pessoa juridica pagadora, imedistaments, eventus| desenquadraments da presente situscic e
est3 ciente de que a fak idade na prestacdo destss informacdes, sem prejuizo do disposto no art. 22 da Lein® 9,420,
de 1998, o sujeitara, juntamente com as demas pessoas que para ela concorrem, as penalidades previstas na

legis lacdo oriminal  tributaria, relatives & fakidade ideclogica (art. 289 do Codigo Penal) & ac orime contra & ordem
tributaria {art 1% da Lei n® £.137, de 37 de derembro de 1990).

Local 8 g8t8 ...

Assinatura do Respons svel

3.1.2. Existe retencao do INSS?

A empresa optante pelo Simples Nacional que prestar servicos mediante
cessao de mao de obra ou empreitada referente a vigilancia, conservagao e
construcao civil, tributada na forma do Anexo IV da Lei Complementar n.°
123/2006, esta sujeita a retengao do INSS sobre o valor bruto da Nota Fiscal,

fatura ou recibo de prestagcado de servigcos emitido. Deste modo, a APM que

' O documento pode ser acessado em
<http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/anexoOutros.action?idArquivoBinario=1967
0>.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

contratar esses servigos, inclusive em regime de trabalho temporario, devera
reter 11% (onze por cento) do valor bruto da Nota Fiscal de prestacdo de
servigos e recolher esse valor a Previdéncia Social, emitindo uma GPS (Guia da
Previdéncia Social), a qual deverd estar identificada com a razdo social e o

numero do CNPJ da empresa contratada.

A importancia retida devera ser recolhida pela APM na rede bancaria até
o dia 20 (vinte) do més seguinte ao da emissdo da Nota Fiscal, antecipando-se
esse prazo para o primeiro dia util imediatamente anterior quando nao houver
expediente bancario naquele dia. Recomenda-se que o tributo seja pago na

mesma data em que ocorrer o pagamento do fornecedor.

A GPS (Guia de Previdéncia Social) que deve ser emitida é a de Cddigo
2631. No campo ‘“ldentificador” deve ser informado o nimero do CNPJ da
empresa contratada e, no campo “Nome ou Razao Social”, deve ser informado
o nome da empresa contratada, seguido do nome da APM. Para emitir a GPS

(online), acesse:

index.xhtml.

Modelo de GPS com o cadigo 2631

3. CODIGO DE PAGAMENTO

:_'!:"i‘.. MINISTERIO DA PREVIDENCIA SOCIAL - MPS 2 COMFETENCIA

2631

i INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL - INSS
i GUIA DA PREVIDENCIA SOCIAL - GPS

5. IDENTIFICADOR

1. NOME OU RAZAD SOCIAL/ FONE ENDERECOC ©. VALOR DO INSS

NOME DA EMPRESA:
CNPI DA EMPRESA:
DESCREVA RESUMIDAMENTE O SERVICO: 8

9. VALOR DE OUTRAS
ENTIDADES

2. VENCIMENTO 10. ATM, MULTA E JURDS
{Uso do INSS)

ATENGAD: E vedada s utilizagic de GPS para recolhimento de receita de valor]11. TOTAL
inferior ao estipulado em F!ml.c_i: publicada pelo INSS. A receita que resultar valor
inferior devera ser adicionada & contribuigio ou importincia comespondente nos|
meses subseqUentes, até que o total seja igual ou superior 8o valor minimo fixado

12. AUTENTICAGAD BANCARIA



http://sal.receita.fazenda.gov.br/PortalSalInternet/faces/pages/index.xhtml

3.1.2.1. Quando havera a dispensa da retencdo do INSS?

MICROEMPRESAS (ME) e EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP)
optantes pelo SIMPLES NACIONAL, prestadoras de servicos mediante cessao
de mao de obra ou empreitada, quando nao forem tributadas na forma do

Anexo IV da Lei Complementar n.° 123/2006 (mas sim pelos anexos |, II, lll e V),

nao estao sujeitas a retencao de INSS na fonte.

Essas empresas devem apresentar ao tomador do servigo (APM), junto a
cada uma de suas Notas Fiscais, Declaragdo sobre seu regime de tributacao,
informando em qual dos Anexos da Lei Complementar n.° 123/2006 esta

enquadrada.

-3
‘ I. Observacao: Conforme Ato declaratorio interpretativo RFB n.° 8, de 30

de dezembro de 2013, os servigos de pintura predial, instalagao,
manutencao e reparagao hidraulica, elétrica, sanitaria, de gas, de sistemas
contra incéndio, de elevadores, de escadas e esteiras rolantes exercidos por
microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) optante pelo Simples

Nacional nao estao sujeitos a retengao do INSS.
Ha mais duas situagdes em que nao cabe a retengao do INSS na fonte:

e Quando o valor correspondente aos 11% dos servigcos em cada
Nota Fiscal de prestacao de servicos for inferior ao limite minimo
estabelecido para a emissado da GPS, que esta fixado atualmente
em RS 10,00;

e Quando a empreitada for realizada nas dependéncias da

contratada.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

3.1.3. Existe retenc¢ao do ISS?

A empresa optante pelo Simples Nacional que prestar servicos mediante

cessdao de mao de obra ou empreitada referente a vigilancia, conservagao e

construgao civil, tributada na forma do Anexo IV da Lei Complementar n.°
123/2006, esta sujeita a retengao do ISS sobre o valor bruto da Nota Fiscal,
fatura ou recibo de prestacdao de servicos emitido. A Lei Complementar
(Federal) n.° 116, de 31/07/2003 estabelece que o tomador dos servigcos (no
caso, a APM) é responsavel pelo crédito tributario, estando obrigado ao
recolhimento integral do imposto devido, multa e acréscimos legais,
independentemente de ter sido efetuada sua retencao na fonte, quando houver

a contratagdo dos seguintes servigos, entre outros:

e Execucao, por administracdao, empreitada ou subempreitada, de
obras de construgao civil, hidraulica ou elétrica e de outras obras
semelhantes, inclusive sondagem, perfuracdo de pogos,
escavacgao, drenagem e irrigacao, terraplanagem, pavimentacao,
concretagem e a instalagdo e montagem de produtos, pecas e
equipamentos (exceto o fornecimento de mercadorias produzidas
pelo prestador de servicos fora do local da prestacdo dos
servicos, que fica sujeito ao ICMS);

e Reparacao, conservacao e reforma de edificios, estradas, pontes,
portos e congéneres (exceto o fornecimento de mercadorias
produzidas pelo prestador dos servigos, fora do local da
prestacao dos servicos, que fica sujeito ao ICMS);

e Varricdo, coleta, remocao, incineragao, tratamento, reciclagem,
separacao e destinagao final de lixo, rejeitos e outros residuos
quaisquer;

e Limpeza, manutengdo e conservagdao de vias e logradouros
publicos, imédveis, chaminés, piscinas, parques, jardins e

congeéneres;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

e Controle e tratamento de efluentes de qualquer natureza e de
agentes fisicos, quimicos e biolégicos;

e Vigilancia, seguranca ou monitoramento de bens e pessoas;

e Fornecimento de mao de obra, mesmo em carater temporario,
inclusive de empregados ou trabalhadores, avulsos ou

temporarios, contratados pelo prestador de servico.

Por outro lado, cada Prefeitura Municipal, ao regulamentar a Lei acima,
pode atribuir ao tomador do servigo (a APM) a responsabilidade pela retengao
e recolhimento do ISS também na prestagcdo de outros servicos. Por isso, é
necessario que a APM conhecga em detalhes a legislagdo municipal que trata do
ISS. Essa legislagdo geralmente esta disponivel nos sites das Prefeituras ou
Camaras Municipais na Internet e define a responsabilidade pelo recolhimento
do ISS (prestador ou tomador do servico), fato gerador, base de calculo,

aliquotas, forma e prazos de recolhimento na rede bancaria.

3.1.3.1. Consulta do cadastro junto a Prefeitura do Municipio

Em alguns casos sera necessario consultar o cadastro do prestador de
servico, seja ele pessoa fisica ou juridica. Para isso podera ser utilizado o site

da respectiva Prefeitura.

3.1.3.2. Consulta do Cadastro de Empresas de Fora do Municipio — CPOM

Em caso de contratagao de prestadores de servigos sediados em outros
Municipios, é necessdrio consultar o seu cadastro no CPOM (Cadastro de
Empresas de Fora do Municipio) ou equivalente. A APM deverd consultar a
Prefeitura de seu municipio acerca da possibilidade do recolhimento ou ndo do
ISS, informando em caso de necessidade de recolhimento, a base de célculo,

aliquota, codigo de recolhimento e data de vencimento do tributo.

10



3.2. Caso 2: a empresa é enquadrada como MEI (Microempreendedor
Individual)

Para verificar se a empresa prestadora do servigo esta enquadrada como
MEI, basta realizar uma consulta no portal da Receita Federal, como
apresentado na imagem abaixo:

»
Simples « Simei « @ Infcio | & volter (55 (%
L] e
Servigos Servigos
Data da consulta: 24/06/2021 20:26:34 ~
Identificac&o do Contribuinte - CNPJ Matriz
CNPJ: 24.507.435/0001-95
A opcdo pelo Simples Nacional e/ou SIMEI abrange todos os estabelecimentos da empresa
Nome Empresarial. ROMER JACINTO ISRAEL 30353970824
Situagdo Atual
Situacéo no Simples Nacional: Optante pelo Simples Nacional desde 01/04/2018
Situagdo no SIMEI: Enquadrado no SIMEI desde 01/04/2016
=+ Mais informactes
G r
v
Jii c ‘?mnredenl

3.2.1. Existe retencao de INSS?

Na contratacdo de empresa MEI optante pelo SIMEI nao sédo previstas
retengcdes. Porém, nos casos dos servigos de alvenaria, carpintaria,
eletricidade, hidraulica e pintura, sera obrigatério o recolhimento de 20% sobre
o valor dos servigos contratados a favor da Previdéncia Social, a titulo de
INSS.

Exemplo: se um dos servigos acima listados for contratado por RS
1.000,00, a APM devera pagar RS 1.000,00 ao Microempreendedor

Individual - MEI e recolher mais RS 200,00 ao INSS, elevando o custo

total da contratagdo para RS 1.200,00. O valor a ser pago ao

11


http://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/aplicacoes.aspx?id=21

Microempreendedor Individual - MEI e o valor a ser recolhido ao INSS devem
ser desembolsados com os recursos da verba repassada. E muito importante
que esse custo seja considerado na pesquisa de prego, pois os orgamentos
coletados junto a, no minimo, trés fornecedores devem considerar todos os

custos da contratagao.

Devera ser providenciada a emissao de Guia da Previdéncia Social - GPS
com Cédigo 2100 e dados cadastrais da APM, para ser recolhida na rede
bancéria pela APM. Para emitir a GPS (online), acesse:

http://sal.receita.fazenda.gov.br/PortalSallnternet/faces/pages/index.xhtml.

Modelo GPS com o cédigo 2100

CODIGO DE PAGAMENTO

=]

2100

s INSTITUTO HACIONAL DO SEGURO SOCIAL - INSS

i MINISTERIO DA PREVIDENCIA S50CIAL — MPS 3 COMPETENCIA
et GUIA DA PREVIDENCIA SOCIAL - GPS

h

IDENTIFICADOR

[=]

1. NOME OU RAZAD SOCIAL! FONE ENDEREGO VALOR DO INSS

NOME AFM 7
CNPIAPM
DESCREVA RESUMIDAMENTE O SERVICO

9. VALOR DE OUTRAS
ENTIDADES

2. VENCIMENTO 10. ATM. MULTA E JURDS
(Uso do INSS)

ATENGAO: E vedada a utilizacic de GPS para recclhimento de receita de valor|11. TOTAL
inferior ao estipulado em Resclucde publicada pelo INSS, A receits que resultar valor
inferior deverd ser adicionada @ contribuigio ou importdnca comespondente nos|
imeses subsequentes, até gue o total seja igual ou superor 8o valor minimo fixade

12. AUTENTICAGAC BANCARIA

Atencao! Sempre que ocorrerem pagamentos a Microempreendedor
Individual - MEI, a APM fica obrigada a entrega da GFIP - Guia de

Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo e

Informagdo a Previdéncia Social, nos prazos legais estabelecidos. A GFIP
devera ser entregue/recolhida até o dia 7 do més seguinte aquele em que a
remuneracao foi paga, creditada ou se tornou devida ao trabalhador e/ou tenha

ocorrido outro fato gerador de contribuigao a Previdéncia Social. Caso nao haja

12



http://sal.receita.fazenda.gov.br/PortalSalInternet/faces/pages/index.xhtml

expediente bancario no dia 7, a entrega devera ser antecipada para o dia de

expediente bancario imediatamente anterior.

Atencgao! Ao analisar as propostas recebidas, caso seja identificado
o que o prestador de servicos é um MEl e os servicos a serem
contratados estdo mencionados no primeiro paragrafo deste
subitem, devera ser adicionada a sua proposta 20% para recolhimento do INSS,
de obrigacdo da APM/Tomador, para avaliar qual a proposta mais vantajosa

para a contratagao.
Acompanhe o exemplo a seguir:

Exemplo: As Empresas 1, 2 e 3 apresentam orcamentos de,
respectivamente, RS 1.000,00, RS 900,00 e RS 1.100,00, conforme a

tabela abaixo. Dentre elas, apenas a Empresa 2 é MEI:

EMPRESA VALOR ORGADO MEI?
EMPRESA 1 R$ 1.000,00 NAO
EMPRESA 2 R$ 900,00 SIM

EMPRESA 3 RS 1.100,00 NAO

isso, ela ndo obteve o menor valor or¢gado entre as pesquisas,

‘ Modo Correto: Foram calculados os 20% da empresa 2 (MEI) e com

tornando a Empresa 1 a vencedora com o menor preco.

EMPRESA [VALOR  |MEI? % VALOR |VALOR A|EMPRESA
ORGADO IMPOSTO [IMPOSTO [PAGAR |VENCEDO
RA
EMPRESA |R$ RS
1 1.000,00 |NAO 0% R$ 0,00 [1.000,00 (SIM

13



EMPRESA RS
2 RS 900,00 |SIM 20% RS 180,00 {1.080,00 [NAO
EMPRESA [R$ RS
3 1.100,00 |NAO 0% R$0,00 [1.100,00 [NAO
Modo Incorreto: Nao foi levado em consideragao o calculo dos 20%
sobre o valor orcado da empresa 2 (MEI), tornando a empresa 2
(erroneamente) a vencedora com o menor prego.
EMPRESA (VALOR MEI? |% VALOR VALOR |EMPRESA
ORCADO IMPOSTO |IMPOSTO |A VENCEDORA
PAGAR
EMPRESA (RS RS
1 1.000,00 [NAO |- - 1.000,00 [NAO
EMPRESA RS
2 RS 900,00 |SIM |- - 900,00 |SIM
EMPRESA (RS RS
3 1.100,00 [NAO |- - 1.100,00 [NAO
3.3. Caso 3: a empresa é nao optante pelo Simples Nacional

Para verificar se a empresa prestadora do servico esta enquadrada como
realizar uma consulta no portal da Receita Federal,
apresentado na imagem abaixo:

MEI, basta

como

14


http://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/aplicacoes.aspx?id=21

& c o [o2N"1 8 receita fazenda.gov.r/SimplesNacional/aplic

Simples ( Simei
LS
Servicos Servicos

Data da consulta: 24/06/2021 21.06:54 ~

Identificagdo do Contribuinte - CNPJ Matriz

CNPJ: 12.158.248/0001-64

A opgéo pelo Simples Nacional e/ou SIMEI abrange todos os estabelecimentos da empresa
Nome Empresarial: E. J. CASTILHO & CIA LTDA

Situac&o Atual

Situac&o no Simples Nacional: NAO optante pelo Simples Nacional

Situago no SIME!: NAO enquadrado no SIMEI

+ Mais informagdes

e

Bolitica de Privaci di hd
. n 2107
E O Digite aqui para pesquisar i B e BB

3.3.1. Existe retencao de INSS?

A APM, como contratante de servigos, é a responsavel pelo recolhimento
da retengcdo. Ha incidéncia de retengdo do INSS no percentual de 11%,
conforme artigo 78 da Instrugdo Normativa RFB n.° 971, de 13/11/2009.
Ademais, conforme o disposto no art. 47, § 9.° da mesma norma, a empresa
prestadora de servigos esta obrigada a destacar nas notas fiscais, nas faturas
ou nos recibos de prestacao de servigos emitidos, o valor da retencao para a

Previdéncia Social.

Existem dois tipos de contratacdao de servicos dos quais a IN RFB 971

determina que sofrerdo a retengao na fonte. Sao eles:

e Empreitada: é a execucgao, contratualmente estabelecida, de tarefa, de
obra ou de servico, por preco ajustado, com ou sem fornecimento de
material ou uso de equipamentos, que podem ou nao ser utilizados,
realizada nas dependéncias da empresa contratante, nas de terceiros ou
nas da empresa contratada, tendo como objeto um resultado pretendido;

e Cessao de mao-de-obra: é a colocagdao a disposicao da empresa

contratante, em suas dependéncias ou nas de terceiros, de
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trabalhadores que realizem servicos CONTINUOS, relacionados ou néo
com sua atividade fim, quaisquer que sejam a natureza e a forma de

contratagao, inclusive por meio de trabalho temporario.

Mesmo existindo as duas hipdteses de contratacdo, apenas a
empreitada podera ser contratada pela APM. Isso porque a cessao de
mao-de-obra exige que o servico seja realizado de forma continua nas
dependéncias da contratante, o que nao é permitido pela utilizagao do recurso
PDDE Paulista.

A importancia retida devera ser recolhida pela APM na rede bancaria até
o dia 20 (vinte) do més seguinte ao do pagamento, antecipando-se esse prazo
para o primeiro dia util imediatamente anterior quando nao houver expediente

bancario naquele dia.

Deve ser emitida a GPS (Guia de Previdéncia Social), com Cdédigo 2631,
sendo que no campo “Identificador” deve ser informado o nimero do CNPJ da

empresa contratada e, no campo “Nome ou Razao Social”, deve ser informado

0 home da empresa contratada seguido do nome da APM.

Modelo de GPS cadigo 2631

coDH PAGAMENTO
3. CODIGO DE PAGAMENTO 2631
ot MINISTERIO DA PREVIDENCIA SOCIAL — MPS & COMPETENCIA
.-_.'!'.E;.; INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL - INSS COMPETENS
b GUIA DA PREVIDENCIA SOCIAL - GPS
&, IDENTIFICADOR
1. NOME OU RAZAQ SOCIAL! FONE ENDERECO 2. VALOR DO INSS
NOME DA EMPRESA: U
CNPJ DA EMPRESA:
DESCREVA RESUMIDAMENTE O SERVICO: 8
9. VALOR DE QUTRAS
ENTIDADES
2. VENCIMENTO 10. ATM, MULTA E JUROS
(Uso do INSS)
AI'EHCJ-\O: E vedada & L.tili:n;.*iu de GPS para recclhimenic de receita de valor]11. TOTAL
infefiof a0 estipulado em F!ml.gi: publicada pelo INSS. A receita que resultar valor
inferior deverd ser adicionada & contribuicdo ou importdncis comespondente nos
meses subseqlentes, até que o total seja igual ou superior ac valor minimo fixedo

12. AUTENTICAGCAD BANCARIA
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Quando a contratada ndao possuir empregados e os servigcos forem
prestados pessoalmente pelo titular ou sécio, de acordo com o art. 120 da IN
RFB n.° 971, havera a dispensa da retencao do INSS. Além disso, a contratante
fica dispensada de efetuar a retengao, e a contratada, de registrar o destaque

da retengao na nota fiscal, na fatura ou no recibo, quando:

| - o valor correspondente a 11% (onze por cento) dos
servigos contidos em cada nota fiscal, fatura ou recibo de
prestagao de servigos for inferior ao limite minimo estabelecido
pela RFB para recolhimento em documento de arrecadacao;

Il - a contratada ndo possuir empregados, o servigo for
prestado pessoalmente pelo titular ou sb6cio e o seu
faturamento do més anterior for igual ou inferior a 2 (duas)
vezes o0 limite maximo do salario-de-contribuicéo,
cumulativamente;

§ 1° Para comprovagdo dos requisitos previstos no
inciso Il do caput, a contratada apresentara a tomadora
declaracao assinada por seu representante legal, sob as penas
da lei, de que nao possui empregados e o seu faturamento no
més anterior foi igual ou inferior a 2 (duas) vezes o limite
maximo do salario-de-contribuicao.

Atencao! A atividade de recolher os impostos de competéncia da

APM nao pode ser delegada ao prestador do servico, pois a empresa

prestadora do servigo, quando faz seus recolhimentos de impostos,

preenche as Guias de Recolhimento com Cdédigos diferentes.

Caso a APM nao faga a retencao dos impostos e os recolhimentos na
forma acima descrita, estara sujeita a autuagao pelo 6rgao fiscalizador e sera
notificada a recolher o valor do principal acrescido de multa, juros e atualizagao

monetaria.

Isso porque as legislagdes que tratam do assunto atribuem ao tomador

do servico (no caso, a APM) a responsabilidade tributdria pela retencdo e
recolhimento dos impostos.

‘ ‘) Observacio: Isengio.

17



A APM, na condigdo de contratante, ficara dispensada de efetuar a
retencdo do INSS quando o valor da retencéo for inferior ou até R§10. Porém
este valor devera ser acumulado para uma possivel retengao futura no mesmo
CNPJ.

3.3.2. Existe retengao de PIS/COFINS/CSLL?

Segundo a IN SRF 459/2004 prestagcao de servicos de limpeza,
conservagao, manutencado, e locagdao de mao-de-obra, bem como pela
remuneragao de servigos profissionais, estao sujeitos a retengao na fonte da
Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicdo para o
Financiamento da Seguridade Social (Cofins) e da Contribuicdo para o
PIS/Pasep.

O valor da CSLL, da Cofins e da contribuicdo para o PIS/Pasep sera
determinado mediante a aplicagdo sobre o montante a ser pago do percentual

de 4,65%, correspondente a soma das seguintes aliquotas:

e 1% (um por cento), a titulo de CSLL;

e 3% (trés por cento), a titulo de Cofins; e

e 0,65% (sessenta e cinco centésimos por cento), a titulo de
PIS/Pasep.

O recolhimento em separado sé é possivel caso o prestador de servigos

seja beneficiario de isengao.

A importancia retida devera ser recolhida pela APM na rede bancaria até
o dia 20 (vinte) do més seguinte ao do pagamento, antecipando-se esse prazo
para o primeiro dia util imediatamente anterior quando nao houver expediente
bancario naquele dia. Recomenda-se a retengdo no ato do pagamento ao

fornecedor.
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Se couber a retengéo das trés contribuigdes, o valor total a ser retido da
Nota Fiscal é de 4,65%, podendo ser emitido numa unica guia DARF com o
Cdédigo da Receita 5952 no CNPJ da APM. Para emissdao de DARF, acesse

(online): https://sicalc.receita.economia.gov.br/sicalc/rapido/contribuinte.

Modelo de DARF com o cédigo 5952

Dz FEROD DE ARJRACAD

. MINISTERIO DA FAZENDA —
- J SECRETARIA DA RECETA FEDERAL DO BRASAL () 1¥UMERD DO CPF OU CHRY

" Documernto de Amecadacao de Receltas Federals

m CODIGD DA RECETA

DARF = 5952

05 MIMERD DEREFERENCIA

01 WOMES TELEFONE

':E DWATA DE VENCMENTO

ﬂ? VALOR DO PRNCIRAL

_ _Veano verso
instrugdes para preenchiment o 05 VAL [ MATA
m VALOR DOS JURCE E S OU
5 CARGOSOL- 102588
ATENCAO BNCARGOSOL- 1025

INDUADS ~BImey
AbpriaE I

rosas SaNosein fesen &0 (40 VALORTOTAL

[ mas i pluasks, agisie
mD COQD d@ penlO0s SuDseqUenies, Mé Que O 10081 SE48 LQUN QW

1 AUTENTICACAD BANCARA (Smerde nes 1* o 2* viss)

Atencao! Quando contratar a empresa de lucro presumido, com a

retencdo no codigo 5952, gerada a partir da guia DARF, o seu

vencimento se dara até o dia 20 do més subsequente, quando deve
ser apresentada a Receita Federal do Brasil a Declaragao de Débitos e Créditos
Tributarios Federais (DCTF). A reunido de todas as DCTF apresentadas a
Receita Federal ira gerar a DIRF do ano seguinte. Posteriormente a realizagao
da declaragdo da DIRF, as APM que efetuarem retengcdo das contribuicdes
deverdo fornecer a pessoa juridica beneficidria do pagamento (empresa
emitente da Nota Fiscal) comprovante dos tributos Federais (c6digos 1708 e

5952) para declaragdo do seu IRPJ.

‘) Observac¢ao: Recolhimento menor que 10 reais.
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Quando o valor de recolhimento for menor que R$10,00 sera dispensada
a contribui¢cao naquele momento, porém, esse valor devera ser acumulado até o
que montante seja igual ou superior a RS 10,00 para a proxima contribui¢do de
acordo com os artigos 67 e 68 da Lei n.°© 9.430/1996.

3.3.3. Existe reten¢ao de IRRF?

Deve haver retencdo de Imposto de Renda na fonte quando a APM
efetuar pagamentos pagamentos (ou créditos) a outras pessoas juridicas de
direito privado, nas seguintes prestacdes de servigos, entre outras (de acordo

com o valor de retengao):

e Retengao de 1,0%:

o Manutencdo em geral mediante cessdo de méao de obra;
dedetizacdo, desratizagdo, jardinagem, manutencdo e
limpeza de caixa d’agua, pintura, capinacgao, higienizacao);

o Seguranca (instalacdo de cameras de monitoramento,
sistemas de alarme).

e Retengao de 1,5%:

o Andlises técnicas;

o Assessoria e consultoria técnica;

o Consultoria de contabilidade (servicos pontuais de

contabilidade).

A importancia retida devera ser recolhida pela APM na rede bancaria até
o dia 20 (vinte) do més seguinte ao do pagamento, antecipando-se esse prazo
para o primeiro dia util imediatamente anterior quando nao houver expediente
bancario naquele dia. Recomenda-se a retengcdo no ato do pagamento ao

fornecedor.

A guia DARF deve ser emitida com o nome e o niumero do CNPJ da APM,

devera ser empregado o Codigo da Receita 1708. Para emissao de DARF,
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acesse (online):

https://sicalc.receita.economia.gov.br/sicalc/rapido/contribuinte.

Modelo de DARF com o cdadigo 1708

m FERIDDODE ARURAGAD

03 MUMSERD DO CPF QU CHPJ

ﬁ MINISTERIO DA FAZBNDA
.',' SECRETARIA D& RECEMA FEDERAL DO BRASL

.' Documento de Amecadacio de Receltas Federais

DAW m CODGD DA RECETA = l?GB

05 NOMERD DE REFERANGIA

01 WOME! TELEFCHE

':E DATA DE VENMCMENTO

u? WALOR DO PRNCIPAL

—-n

Veja no verso

instrugoes para preenchiment o O VALOR Db MULTA

m WALOR DOS JURGS ES OU
ENCARGOSOL- 102588

P8 W Ruashd, agisidne Fiie
183, M08 Que O 100N SR QU OW

E:-:'-r.l-'!:s*p:e'.l Fessers! o 10 WALOR TOTAL

—

11 AUTENTICACAD BANCARS (Smerte nie 1* 0 2* visg)

Atencao! Quando contratar a empresa de lucro presumido, com a
retencdo no coédigo 1708, gerada a partir da guia DARF, o seu
vencimento se dara até o dia 20 do més subsequente, quando deve

ser apresentada a Receita Federal do Brasil a Declaragao de Débitos e Créditos
Tributarios Federais (DCTF). A reunido de todas as DCTF apresentadas a
Receita Federal ira gerar a DIRF do ano seguinte. Posteriormente a realizagao
da declaracdao da DIRF, as APM que efetuarem retencao das contribuicdes
deverdo fornecer a pessoa juridica beneficidria do pagamento (empresa
emitente da Nota Fiscal) comprovante dos tributos Federais (cédigos 1708 e

5952) para declaragao do seu IRPJ.

Observagao: Recolhimento menor que 10 reais.

‘ ’ Quando o valor de recolhimento for menor que R$10,00 sera

dispensada a contribuicdo naquele momento, porém, o valor devera

21


https://sicalc.receita.economia.gov.br/sicalc/rapido/contribuinte

ser acumulado até o montante de RS 10,00 para a prdxima contribuicdo de
acordo com os artigos 67 e 68 da Lei n.°© 9.430/1996.

3.3.4. Existe retencao de ISS?

O ISS é um imposto de competéncia dos municipios e do Distrito
Federal, sendo que sua regulamentacdao ocorreu com a edicdo da Lei
Complementar (Federal) n.° 116, de 31/07/2003, publicada no Diario Oficial da
Unido em 01/08/2003.

A lei acima estabelece que o tomador dos servicos (APM) é responsavel
pelo crédito tributario, estando obrigado ao recolhimento integral do imposto
devido, multa e acréscimos legais, independentemente de ter sido efetuada sua
retengdo na fonte, quando houver a contratacdo dos seguintes servigos, entre
outros:

7.02 - Execucgao, por administracdo, empreitada ou
subempreitada, de obras de constru¢do civil, hidraulica ou
elétrica e de outras obras semelhantes, inclusive sondagem,
perfuracdao de pogos, escavagao, drenagem e irrigacao,
terraplanagem, pavimentagao, concretagem e a instalagao e
montagem de produtos, pegas e equipamentos (exceto o
fornecimento de mercadorias produzidas pelo prestador de
servicos fora do local da prestacdo dos servigos, que fica
sujeito ao ICMS);

7.05 — Reparagao, conservagao e reforma de edificios,
estradas, pontes, portos e congéneres (exceto o fornecimento
de mercadorias produzidas pelo prestador dos servigos, fora do
local da prestacao dos servicos, que fica sujeito ao ICMS);

7.09 - Varricdo, coleta, remogao, incineragao,
tratamento, reciclagem, separacdo e destinacao final de lixo,
rejeitos e outros residuos quaisquer;

7.10 — Limpeza, manutengao e conservagao de vias e
logradouros publicos, imdveis, chaminés, piscinas, parques,
jardins e congéneres;

7.12 - Controle e tratamento de efluentes de qualquer
natureza e de agentes fisicos, quimicos e bioldgicos;

11.02 - Vigilancia, seguranga ou monitoramento de bens
e pessoas;

17.05 - Fornecimento de mao-de-obra, mesmo em
carater temporario, inclusive de empregados ou trabalhadores,
avulsos ou temporarios, contratados pelo prestador de servigo.
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Por outro lado, cada Prefeitura Municipal, ao regulamentar a Lei acima,
pode atribuir ao tomador do servico a responsabilidade pela retencdo e
recolhimento do ISS também na prestagdo de outros servigos. Por isso, €
necessario que a APM conhega em detalhes a legislagdo municipal que trata do
ISS. Essa legislagdo geralmente esta disponivel nos sites das Prefeituras ou
Camaras Municipais na Internet e definem a responsabilidade pelo
recolhimento do ISS (prestador ou tomador do servico), fato gerador, base de

calculo, aliquotas, forma e prazos de recolhimento na rede bancaria.

‘ ‘!ﬁ) Observacao: Aliquota.

O préprio municipio é responsavel pela informagao quanto a aliquota
e a responsabilidade (se da APM ou da empresa) pelo ISS. Quando a Nota

Fiscal for manual, porém, quem deve observar essa aliquota é a APM.
Abaixo alguns exemplos de servigos contratados e suas retengoes:

SERVICO DE RECARGA DE EXTINTORES DE INCENDIO:

e INSS: reter 11% sobre o valor total da Nota Fiscal;

o IRRF: ndo haretencgao na fonte;

e PIS/COFINS/CSLL: nao ha retengao na fonte;
e |[SS: verificar a legislagdo do municipio onde o servigo foi

prestado.

SERVICO DE CONFECCAO DE GRADES E VITROS, SERVICO DE
VIDRACEIRO E SERVICO DE CONSERTO DE PORTAS:

e INSS: ndo ha retencao na fonte;
e |IRRF: ndo ha retengao na fonte;
e PIS/COFINS/CSLL: nao ha retengao na fonte;
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ISS: verificar a legislagdo do municipio onde o servigo foi

prestado.

SERVICO DE ALUGUEL DE CACAMBA:

INSS: ndo ha retencao na fonte;

IRRF: ndo ha retencao na fonte;

PIS/COFINS/CSLL: ndo ha retengao na fonte;

ISS: verificar a legislagdo do municipio onde o servigo foi

prestado.

SERVICO NAS INSTALACOES ELETRICAS E HIDRAULICAS:

INSS: reter 11% sobre o valor total da Nota Fiscal;

IRRF: ndo ha retencao na fonte;

PIS/COFINS/CSLL: ndo ha retengao na fonte;

ISS: verificar a legislagdo do municipio onde o servico foi

prestado.

SERVICO DE CONSERTO DE BATENTES DE PORTAS, JANELAS E
REPAROS NO TELHADO:

INSS: reter 11% sobre o valor total da Nota Fiscal;

IRRF: ndo ha retencao na fonte;

PIS/COFINS/CSLL: ndo ha retengao na fonte;

ISS: verificar a legislacdo do municipio onde o servigo foi

prestado.

SERVICO DE DEDETIZACAQ, DESRATIZACAOQ, DESCUPINIZACAQ E
SIMILARES, LIMPEZA DE CAIXA D'’AGUA, CALHAS, CANALETAS, COLETORES E

GALERIA DE AGUAS PLUVIAIS:

INSS: reter 11% sobre o valor total da Nota Fiscal;
IRRF: reter 1% sobre o valor total da Nota Fiscal;
PIS/COFINS/CSLL: reter 4,65% sobre o valor total da Nota Fiscal;
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e |ISS: verificar a legislagdo do municipio onde o servigo foi

prestado.

SERVICO DE DESENTUPIMENTO DE TUBULACOES DE ESGOTO.

e INSS: reter 11% sobre o valor total da Nota Fiscal,

e |IRRF: ndo ha retencao na fonte;

e PIS/COFINS/CSLL: ndo ha retengao na fonte;

e ISS: verificar a legislacdo do municipio onde o servigo foi

prestado.

3.4. Caso 4: servigos autonomos

Atencao! A APM devera afastar qualquer circunstancia que possa

caracterizar vinculo empregaticio, conforme o art 3.° da CLT:

subordinacdo, pessoalidade e onerosidade. Se uma pessoa acumula

esses trés requisitos, é considerada empregado, e nao poderd ser tratada como

l

‘autébnomo ou prestador servico”. O Recibo Prestador Autonomo (RPA) é um

documento emitido quando ha a contratagao temporaria e esporadica de uma
pessoa fisica que ndo possui CNPJ. Esse documento pode ser utilizado para
fins de pagamento e, principalmente, para o recolhimento dos impostos
pertinentes a atividade exercida. O RPA tem a mesma fungao da nota fiscal, ou

seja, serve para fins de pagamento e para recolhimento de impostos.

Atencao! Uma vez afastado vinculo empregaticio, é preciso
“qualificar” o autébnomo, que precisa possuir cadastro junto a
Prefeitura do Municipio para prestacao de servico e inscricao junto a
previdéncia social (PIS). Depois, a APM deve elaborar um contrato de prestacao
de servigo, contendo os dados comuns a qualquer contrato, com énfase no

objeto, no precgo e no prazo.
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Atencgao! O profissional liberal contratado ndo pode ser substituido

por outra pessoa nem mandar ninguém em seu lugar para realizar o

seu trabalho.

Modelo de RPA

N# DO RECIBD | N# DO TALAD

RECIBO DE PAGAMENTO A AUTONOMO - RPA

NOME OU RAZAO SOCIAL DA EMPRESA MATRICULA (CNP) OU INSS)

INSTITUTO DE PREVIDENCLA DOS SERVIDORES MILITARES DE MIMAS GERAIS- IPSM 17.444.779/0001-37

RECEBI DA EMPRESA ACIMA IDENTIFICADA, PELA PRESTACAD DOS SERVICOS DE
A IMPORTAMCIA DE RS | )

. CONFORME DISCRIMADD ABAIXD: ESPECIFICACAD
SALARIO BASE TANA VALOR PARA INSS L VALOR DO SERVICO PRESTADO RS
Il. RS
SOMA RS
Iinformagdes Adiclonals / Outros RiVAs DESCONTOS:
Total Rend Total IRRF L IMP_ RENDA FONTE RS
Totsl Dediug D Totsl INSS: M. RS
NUMERD DE INSCRICAD V. k%
CPF: ViIL RS RS
INSS: VALOR LIGUIDO RS
IDENTIFICACAD ASSINATURA
NUMERD ORGAD EMISSOR
LOCAL DATA NOME COMPLETO

e Nome ou Razao Social e CNPJ da fonte pagadora;

e Dados do profissional autbnomo — CPF e nimero de inscrigao no
INSS;

e Dados detalhados sobre pagamento do servico prestado -
Valores bruto e liquido (com os descontos);

e Nome e assinatura do responsdvel pela fonte pagadora (neste
caso, a APM)

e Descontos — IRRF, ISS, INSS (se houver).
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Os recolhimentos possiveis sao:

e INSS, Instituto Nacional de Seguridade Social;
¢ |IRRF, Imposto de Renda Retido na Fonte;

e ISS, Imposto sobre Servigo de Qualquer Natureza;

3.4.1. Existe retencao de INSS?

O recolhimento do INSS sobre a prestagao dos servigos de autbnomos é
de responsabilidade da APM.

A aliquota que deve ser aplicada para os auténomos é de 11% sobre a
sua remuneracdo, respeitando-se o valores-piso (saldrio minimo) e teto
(aproximadamente RS 6.433,57) da tabela progressiva do INSS na Instrugdo
Normativa RFB n.° 971. Se o valor ndo atingir o piso, nao sera feita a retencao.

Caso ultrapasse o teto, a retencdo sera calculada sobre o valor de RS 6.433,57.

A APM deve recolher, ainda, a contribuicdo patronal sobre o servigo
prestado pelo autébnomo, considerando uma aliquota de 20% sobre a sua
remuneragao conforme a Instru¢ao Normativa RFB n.° 971, artigo 72, inciso |, e

artigo 78, incisos | e lll.

O INSS de 11% fica embutido no valor orgado, ou seja, ndo aumenta o
valor a pagar. Ja o INSS Patronal, de 20%, nao fica embutido no valor orgado, e,

portanto, devera ser somado ao valor a pagar:

Exemplo: No quadro abaixo o Contratado 2 € um CPF. Assim, deve-se

somar 20% ao valor orgado por conta do INSS Patronal. Por esse

motivo, o Contratado 1 obteve o melhor valor a pagar.
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1"Via-INSS -2*Via CONTRIBUINTE

Caso1 |CNPJ RS RS RS 0,00 | RS RS SIM
5.000,0 | 550,00 5.000,0 | 5.000,0
0 0 0

Caso?2 |CPF RS RS RS RS RS NAO
5.000,0 | 550,00 |1.000,0 |5.000,0 |6.000,0
0 0 0 0

Caso3 |CNPJ RS RS R$ 0,00 | RS RS NAO
5.200,0 | 572,00 5.200,0 | 5.200,0
0 0 0

* INSS 11% ja embutido no valor orgado;

** INSS 20%% somado ao valor orgado.

Deve ser emitida a GPS (Guia de Previdéncia Social), com Cédigo 1120

para INSS 11% e com Codigo 2100 para INSS 20%.

Para emitir a GPS de INSS, pode-se usar o

link  (online):

http://sal.receita.fazenda.qov.br/PortalSallnternet/faces/pages/calcContribuico

esCl/filiadosApos/selecionarOpcoesCalculoApos.xhtml.

Modelo de GPS cédigo 1120 - 11% CPF (Base = RS 1.100,00)

MINISTERIO DA PREVIDENCIA SOCIAL - MPS

e - " INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL - INSS
g mp . SECRETARIA DA RECEITA PREVIDENCIARIA - SRP
-
-

rrEviDEncia soctar  GUIA DA PREVIDENCIA SOCIAL - GPS

3 - CODIGO DE
PAGAMENTO

1120

4 - COMPETENCIA

5 - IDENTIFICADOR

238.31023.35-9

1 - NOME OU RAZAO SOCIAL / FONE / ENDERECO

NIT/PIS/PASEP 1o gocumento prestador G- VALQRDOINES 12 l ’OO
Mome Prestador 7 0
Enderego Prestador
[
2 - VENCIMENTO 9 - VALOR OUTRAS
(Uso exelusivo INSS) 15/10/2021 ENTIDADES 0>00
ATENCAO: E vedada a utilizagio de GPS para recolhimento de receita de valor inferior ao 19 = AEMMU AR 0.00
cstipulado em resoluicdo publicada pelo INSS. A recceita que resultar valor inferior devera JLIRES i
ser adicionada 4 contribuigio ou importincia correspondente nos meses subsequentes, até
que o total seja igual ou superior ao valor minimo fixado. 11 - TOTAL 121 ’OO

Competéncias consolidadas nesta GPS:

Modelo de GPS co6digo 2100 - 20%

AUTENT I(‘AC/‘\() BANCARIA
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3. CODIGO DE PAGAMENTO 2100

y 3"%_ MINISTERIO DA PREVIDENCIA SOCIAL — MP S 4 COMPETENCIA
-

& ! INSTITUTO HACIONAL DO SEGURO SOCIAL - INSS
= GUIA DA PREVIDENCIA SOCIAL - GPS

5. IDENTIFICADOR

1. NOME OU RAZAD SOCIAL/ FONE/ ENDER EGO: 8. VALOR DO INSS

NOME APM 7
CHPJAPM
DESCREVA RESUMIDAMENTE O SERVICO

9. VALOR DE QUTRAS
ENTIDADES

2. VENCIMENTO 10. ATM, MULTA E JUROS
(Usa do INSS)

ATENGAO: E vedada a utilizagic de GFS para recolhimento de receits de valor|11. TOTAL
inferior a0 estipulado em Resolucio publicada pelo INSS. A receita que resultar valor]
inferior deverd ser adicionada @ contribuigio ou importdnca comespondente nos|
meses subseqlentes, até que o total sejs igual ou superior 8o valor minimo fixado

12. AUTENTICAGAD BANCARIA

No campo “Identificador” deve ser informado o numero do CNPJ da APM

e, no campo “Nome ou Razao Social”, deve ser informado o nome da APM.

3.4.2. Existe reten¢ao de IRRF?

O recolhimento do IRREF, tributo federal, incide sobre pessoa juridica ou
equiparada, como é o caso do profissional autbnomo. O valor a ser pago € um
percentual sobre o preco final do servigo prestado. Para sua base de calculo,
consulta-se a tabela de aliquotas vigente no site da Receita Federal. Uma vez
encontrada a faixa de desconto, a base da retencao para o IRRF sera o prego
bruto do servico prestado menos o desconto do valor do INSS. Em seguida,

utilizando o valor encontrado, deve-se deduzir a aliquota correspondente. Veja a

tabela abaixo:

Base de calculo (RS) Aliquota (%) Parcela a deduzir do IRRF (RS)
Até 1.903,98 = -

De 1.903,98 até 2.826,65 7,5 142,80

De 2.826,66 até 3.751,05 15 354,80
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De 3.751,06 até 4.664,68 22,5 636,13

Acima de 4.664,68 27,5 869,36

@ Exemplo:
1.2 etapa.
e Valor do servigo: RS 5.000,00

e Valor do desconto do INSS: RS 550,00
e Base para o calculo do IRRF no RPA: RS 4.450,00

Definido o percentual, vamos para a segunda parte do calculo de RPA
para IRRF.

2.2 etapa.
Base de calculo (RS) Aliquota (%)
De 3.751,06 até 4.664,68 22,5

e Base de calculo do IRRF: RS 4.450,00
e Aliquota: 22,5%

e Calculo: RS 4.450,00 x 22,5%

e Total: R$ 1.001,25

Deduzindo o valor acima encontrado na Tabela, vamos para a parte final

do célculo.

3.2 etapa.

Base de calculo (RS) Parcela a deduzir do
LEAGD)

De 3.751,06 até 4.664,68 636,13
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e Total do IRRF: RS 1.001,25
e Parcela a deduzir: RS 636,13
e Valor final a ser retido: RS 365,12

. Observacao: Quando o prestador autonomo tem dependentes, a
‘ legislagdo do IRPF permite descontar determinado valor de acordo

com a vigéncia para cada um de seus dependentes (valor unitario RS
189,59). Ndo ha um nimero maximo de dependentes. De acordo com o art. 90,
da Instrugcdo Normativa RFB n.° 1.500/2014, podem ser considerados

dependentes:

e 0 conjuge;

e 0 companheiro ou a companheira, desde que haja vida em
comum por mais de 5 (cinco) anos, ou por periodo menor se da
uniao resultou filho;

e a filha, o filho, a enteada ou o enteado, até 21 (vinte e um) anos,
ou de qualquer idade quando incapacitado fisica ou mentalmente
para o trabalho;

e 0 menor pobre, até 21 (vinte e um) anos, que o contribuinte crie e
eduque e do qual detenha a guarda judicial;

e 0 irmao, o neto ou o bisneto, sem arrimo dos pais, até 21 (vinte e
um) anos, desde que o contribuinte detenha a guarda judicial, ou
de qualquer idade quando incapacitado fisica ou mentalmente
para o trabalho;

e 0S pais, 0s avos ou 0s bisavos, desde que nao aufiram
rendimentos, tributaveis ou nao, superiores ao limite de isengao
mensal;

e 0 absolutamente incapaz, do qual o contribuinte seja tutor ou
curador.

o As pessoas elencadas nos incisos Ill e V do caput podem

ser consideradas dependentes quando maiores até 24
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(vinte e quatro) anos de idade, se estiverem cursando
estabelecimento de ensino superior ou escola técnica de

2.° (segundo) grau.

@ Exemplo: 02 dependentes.
1.2 etapa.

e Valor do servigo: RS 5.000,00

e Valor do desconto do INSS: RS 550,00

e Dedugao de dependentes: RS 379,18

e Base para o calculo do IRRF no RPA: RS 4.070,82

2.2 etapa.
Base de calculo (RS) Aliquota (%)
De 3.751,06 até 4.664,68 22,5%

e Base de calculo do IRRF: RS 4.070,82
e Aliquota: 22,5%

e Calculo: RS 4.070,82 x 22,5%

e Total: R§ 915,94

3.2 etapa

Base de calculo (RS) Parcela a deduzir do

De 3.751,06 até 4.664,68 636,13

e Total do IRRF: RS 915,94
e Parcela a deduzir: RS 636,13
e Valor final a ser retido: RS 279,81

Para o célculo, pode-se utilizar 0 link (online):

http://www?26.receita.fazenda.qov.br/irpfsimulalig/private/pages/simuladoraliq
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uota.jsf. Porém, é valido que sempre seja feita a conferéncia dos valores de

acordo com as orientagdes deste guia.

O recolhimento dos rendimentos de pessoa fisica (IRRF) é realizado por

meio da guia DARF com o cédigo 0588. O DARF deve ser emitido com o nome

e numero do CNPJ da APM, para sua emissao,

https://sicalc.receita.economia.gov.br/sicalc/rapido/contribuinte.

il s B P FML e i e e P

A

acesse (online):

MINISTERIO DA FAZENDA

| SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL
Docunento de Amecadacio de Rocokas Fodorals

DARF

Dz PORSOO0 D A PR CAD

m salRRERD OO CPF OU CMPJ

M CODIGE DA RECEITA

D588

u1 HOME | TELEFONE

us MIULIERD DE REFERENCIA

m DATA OE VENCIMENTO

Veja no verso
instrugdes para preenchimento

W VALOR DO PRINCIPAL

m VALDR DA MULTA

ATENCAD
E vedsdo o recolhimento de ftributos administrados pela
Secretania da Receita Federal do Brasi (RFB) cujo valor total
seja inferior a RS 10,00, Ocomendo tal sfuaclo, adicione esse
vakor a0 tributo de mesmo cbdigo de periodos subseqglentes,
atd que o tolal seja igual ou supesior a RS 10,00,

WVALDR DOS JURDS E /O
ENCARGOS DL - 102580

—

1“, WALCER TOTAL

—

1 1 AUTENTICACAD BANCARA [Somente nm 1° e I° wan)

Observagao: Recolhimento menor que 10 reais. Quando o valor de

recolhimento for menor que R$10,00 seréa dispensada a contribuigéo

naquele momento, porém, o valor devera ser acumulado até o

montante de R$10,00 para a préxima contribuigdo de acordo com os artigos 67
e 68 da Lei n.© 9.430/1996.

3.4.3. Existe retencao de ISS?

Como o ISS é um tributo municipal, dependendo da prefeitura, pode nao

ser exigido. Por isso, é preciso confirmar com o prestador, por meio
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documental, se ele tem cadastro na Prefeitura, se indica que faz seu
recolhimento anual, ou se é isento. Nao se enquadrando em nenhuma dessas
condicdes, é preciso entrar em contato com o 6rgao responsavel no Municipio,
para verificar as aliquotas e formas de recolhimento, pois podem variar de
regidao para regiao. De modo geral, 0 ISS costuma situar-se entre 2% e 5% sobre

o valor do servico prestado.

Caso o autonomo tenha cadastro junto a Prefeitura, o contratante nao
precisa inseri-lo no calculo do RPA, visto que o contratado faz seu recolhimento
anualmente. Caso o auténomo nao tenha cadastro, o ISS deve,

obrigatoriamente, fazer parte do calculo do RPA.

3.4.3.1. Consulta do cadastro junto a Prefeitura do Municipio

Em alguns casos sera necessario consultar o cadastro do prestador de
servigo, seja ele pessoa fisica ou juridica. Para isso podera ser utilizado o site

da respectiva prefeitura.

3.4.3.2. Consulta do Cadastro de Empresas de Fora do Municipio — CPOM

Em caso de contratagdo de prestadores de servigos sediados em outros
Municipios, é necessdrio consultar o seu cadastro no CPOM (Cadastro de
Empresas de Fora do Municipio) ou equivalente. A APM deverd consultar a
Prefeitura de seu municipio acerca da possibilidade do recolhimento ou ndo do
ISS, informando em caso de necessidade de recolhimento, a base de calculo,

aliquota, codigo de recolhimento e data de vencimento do tributo.
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4. O que fazer quando a Nota Fiscal possuir erro(s)?

Para os casos em que a nota fiscal precisar ser alterada por motivo de
erro em sua emissdo podera ser emitida Carta de Corregao Eletronica (CC-e)
com o objetivo de ajustar a nota fiscal. Mas, existem exceg¢des. Conforme a
Portaria CAT n.° 162 de 2008, sao elas:

“Art. 19 - Apds a concessao da Autorizagao de Uso da
NF-e, o emitente podera sanar erros em campos especificos da
NF-e, por meio de Carta de Corregcdo Eletrénica - CC-e,
transmitida a Secretaria da Fazenda.

§ 1° - Ndo poderéo ser sanados erros relacionados:

1 - as variaveis consideradas no calculo do valor do
imposto, tais como: valor da operagao ou da prestacao, base de
calculo e aliquota;

2 - a dados cadastrais que impliquem alteragdo na
identidade ou no endere¢o do remetente ou do destinatario;

3 - a data de emissao da NF-e ou a data de saida da

mercadoria;
4 - ao numero e série da NF-e.”

Ou seja, nada relacionado com o Valor total, Dados Cadastrais, Data de

emissao, etc. podera ser alterado por meio de Carta de Corregao.

Conforme inciso Il da clausula segunda do Ajuste SINIEF 10/11, que
acrescentou o § 7.° na cldusula décima quarta-A do Ajuste SINIEF 07/05, a
partir de 1.° de julho de 2012, nao podera ser utilizada carta de corregao em

papel para sanar erros em campos especificos de NF-e.

5. Quais sao as obrigagoes fiscais apos o recolhimento dos impostos?

Até o ultimo dia util do més de fevereiro do ano subsequente, as
empresas juridicas que efetuarem retencdo do imposto de renda (neste caso,
as APM) deverao fornecer a pessoa juridica beneficidria do pagamento
(empresa emitente da Nota Fiscal) comprovante anual de retencdo, conforme

modelo constante no Anexo Unico da Instrucdo Normativa SRF n.° 119/2000.

No mesmo més, deverdo apresentar Declaragdo de Imposto de Renda Retido na
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Fonte (DIRF), nela discriminando, mensalmente, o somatério dos valores pagos

e o total retido, por contribuinte e por cédigo de recolhimento.

Modelo de Anexo Unico da Instru¢do Normativa SRF n.° 119/2000

MINISTERIODA FAZENDA
SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL

COMPROVANTEANUAL DERENDIMENTOS PAGOS OU
CREDNTADOSE DE RETENGAODE |
IMPOSTO DE RENDA NA FONTE - PESS0A JURIDICA
A no-calendario

1. FONTE PAGADORA

7. PESS0A JURIDICA BENEFICIARIA DOS RENDIMENT 08

3. RENDIMENTO E MPOST O RET IDONA FONTE

RETEMNC AD

CODIGD DE DESCRICAD DO RENDIM

4. INFORMA COES COMPLEMENT ARE S

5. RESPOMSAVEL PELA S INFORMA COES

A ks ol WITESHE 7 U0
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6. Fique atenta(o) a estes pontos!

''''" A atividade de recolher os impostos de competéncia da APM ndo

# pode ser delegada ao prestador do servigo, pois a empresa
prestadora do servigo, quando faz seus recolhimentos de impostos,

acaba por preencher as Guias de Recolhimento com Cédigos diferentes.

igigigl Caso a APM nao faga a retengao dos impostos e os recolhimentos na
»” forma acima descrita, estara sujeita a autuagdo pelo o6rgao
fiscalizador e sera notificada a recolher o valor do principal acrescido

de multa, juros e atualizagdo monetaria. Isso porque as legislagées que tratam

do assunto atribuem ao tomador do servico (no caso, a APM) a

responsabilidade tributaria pela retencao e recolhimento dos impostos.

gyl A nota fiscal de servicos (convencional ou eletronica) é um
»” documento fiscal. Se houver na nota a informacao de que houve
retencéo, independentemente do servigo ser tributado ou nao, a APM

devera efetuar a retengao e recolher o imposto devido. Nao existe declaragao,

nem justificativa, que mude essa situagao.

inighy Em algumas situagOes o prestador fornece o material, e isso podera
»” causar uma reducao na base de calculo dos impostos devidos, nesse
sentido é importante saber que a redugao tem limites e s6 é valida se

mencionada na nota fiscal.

e Os limites sdo:
o até 50% de reducao para a base de calculo para servigos
de alvenaria, elétrico, hidraulico, pintura etc.

o até 20% para limpeza, dedetizagao, etc.
(NN

Existe ainda a possibilidade de redugcbes maiores, mas, para isso

# acontecer, é necessario que exista um contrato entre a APM e o
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prestador, e que seja elencado no contrato o material a ser fornecido, assim

COomo 0s seus respectivos valores.

Ry Nenhuma verba repassada para APM por meio do PDDE Paulista ou
»” PDDE Federal pode ser utilizada para o pagamento de multa, juros e
atualizagdo monetaria por atraso de pagamento a empresas ou pelo

atraso no recolhimento de impostos. Tais pagamentos devem ser feitos através

de recurso proprio.

iy As Notas Fiscais, GPS, cépias das Guias de Recolhimento do Fundo de

#” Garantia do Tempo de Servigo e Informagdes a Previdéncia Social
(GFIP) e outros documentos relativos a retengdo do INSS na fonte
devem ser mantidos em arquivo, separado por empresa contratada, em ordem

cronologica, pelo prazo decadencial previsto na legislacao tributaria.
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7. Fluxogramas

7.1. INSS DE EMPRESAS MEI

INSS DE EMPRESAS MEI

SERVICO

Quando o valor de recolhimento for
menor que R$10,00 a dedugéo deve
ser acumulada para a proxima
contribuigao.

IN RFB 971/09 - Art. 398 § 1

Prestou servigo de:
Hidraulica, Eletricidade, Pintura,
Alvenaria e Carpintaria, Manutencéo ou
Reparo de veiculos ?

ik (Lcp 123/06 Art. 18-b § 1)

NAQ

Recolhimento via GPS
(Guia da Previdéncia Social) ( SRRV )

Em nome do CNPJ da APM
Utilizando o Cédigo 2100

Y

( INSS 20% )
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7.2.

TRIBUTACAQ
NORMAL

Sim

Podera solicitar dispensa
da Retencdo de INSS?
(IN 971/2009 Art.120)

Apresentar:
Notas Fiscais,
NAO e SIM————»{ Anexo I - IN SRF 459/04
. Declaracédo do Regime de
Tributacéo

RETENGAO NA FONTE - INSS

RETENGAO NA FONTE - INSS

Apresentar Declaracdo assinada
pelo Respresentante Legal da
Empresa.

SIM——p]

Y

( INSSISENTC )

Declaracéo se

Quando o valor de recolhimento for
menor que R$10,00 a deducao deve
ser acumulada para a préxima
contribuicéo.

IN RFB 971/09 - Art. 398 § 1

> REGRA GERAL SIM enguadra no Anexo IV -
Lep 123/06 ?
A
NAO
Recolhimento via GPS
(Guia da Previdéncia Social)
Em nome do CNPJ Prestador

Utilizando o Cadigo 2631

INSS ISENTO

\J

( INSS 11% )
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7.3. RETENGAO DE PIS / COFINS E CSLL

Quando o valor de recolhimento for
menor gue R$10,00 a deducgéo deve
ser acumulada para a préxima
contribuicao.

Lei 9430/96 Art 67/68 § 1.

RETENGAO DE PIS | COFINS E CSLL

Y

[ Pagamento da APM para ]

:

Empresas de Tributagéo
MNormal

Y

Manutengdo em geral
mediante cessdo de mao
de obra por empreitada

Y

‘ Pessoa Juridica ’

_éitir Guia de Recolhimeb

RETENGAO 4,65% ]I

QARF com o Codigo 5952

Optante SIMPLES

Y

Anexo | - IN SRF 459/04 e
Declaragao do Regime de

Apresentar:
MNotas Fiscais,

Tributagéo

Y

PIS/ COFINS E CSLL
ISENTO
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7.4. RETENGAO DE IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE

Quando o valor de recolhimento for =
menor que R$10,00 a ded e RETENGAO DE IM:;JggT EEE RENDA RETIDO
ser acumulada para a proxima
contribuigao.

Lei 9430/96 Art 67/68 § 1.

Pagamento da APM para
Pessoa Juridica l

Empresas de

Tributagio Normal Optante SIMPLES

¥
i ) Manutengéo em geral mediante ' Fiseais
Andlises Técnicas cessio de méo de obra. m'f'ﬁwéme
Seguranca Declaragio do Regime de
Tributagao

i 1

Retengdo 1,5% ] l Relengao 1,0% ( RRFISENTO )

[ Emitir Guia de Recolhimento |
| DARF com o Codigo 1708 |

Y /
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7.5. RETENGAO NA FONTE - ISS

RETENGAO NA FONTE - ISS

i

Em que
municipio o imposto &
devido ?

Para os itens citados no
i g marterial
Pafosidels ans (7.02,7.05, 7.09, 7.10, 7.12,
11.02, 17.05)
| \J
Vide Lep 116103 Art. 3 O imposto é devido no local

em que o servico € prestado

Realizacdo de Servigos

A

Principalmente os itens:
7.02,7.05,7.09,7.10, 7.12,
11.02, 17.05 da Lcp 116/03

A

RETENGAO DE ACORDO
COM MUNICIPIO
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7.6.

RETENGAO NA FONTE - PESSOA FiSICA

RETENGAO PESSOA FiSICA

Realizagdo de Servicos
Autdnomos

Retengdo na Remuneragao
paga pela APM

A

INSS 11% (Reduz o valor da
remuneragao) +
INSS patronal 20% (Por fora do
valor da remuneragéo)

Exemplo: Se o valor do servigo for
R$ 5.000,00, o valor a ser pago ao
prestador sera RS 5.000,00 - 11%
de INSS, ou seja, R$ 4.450,00.
Além desse valor serd pago
também 20% de INSS patronal por
fora (R$ 1.000,00).

Retengdo de Imposto de Renda
de acordo com a tabela
progressiva

Retengdo de ISS de acordo
com a prefeitura e lei
complementar 116/03
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