FORM.

FINALIDADE

ANEXOS

IN

Elaborado para alteragdo de dados pessoais e
funcionais. Ex: Alteragdo de U.A. (Atencao:
primeiro encaminhar para o NFP para depois
encaminhar para CRDPe 11 ou CRDPe 05)

Anexar consultas e cépia de documentos relativos a
alteracdo. Consulta PAPC,11.2.1 e SED - eventos —
remogao/transferéncia

substituigdo Aulas em substituigédo / G.T.C.N./
AL E

9 Reassuncao de docente ou funcionario que se  |Anexar consulta funcional (SED) Eventos + PAPC
afastaram com prejuizo dos vencimentos. A 11.2.1. No caso de docente, deve ir acompanhado
finalidade é o desbloqueio do PV (Exemplo: do formulério conforme o tipo de aulas, livres e/ou
quando o servidor volta de afastamento 257, substituicao tal como F.17 (aulas livres), F.29 (aulas
fazxer tamhém a CAF de retornn) aiihstitiiicin) + (resiimo da caraa horaria)

15 Elaborado para fins de implantagédo/alteragéo de |Anexar consultas de funcional se for para
ALE, GTN e atestando frequéncia do QAE e designagao ou de frequéncia, e se for alteragédo de
QSE. acompanha desianacdes B.F.E (consulta do PAEC.2.2) + PAEC 2.6 + PAPC
16 Quando der inconsisténcia na digitacao das Anexar consultas PAPC,11.2.1 + PAEC,15.4,
aulas eventuais rejeitadas, bem como para aulas |consulta da digitagdo das aulas eventuais — PAEC
de reposicao digitadas na opcao 11 do PAEC. 15.5 e / ou reposicido PAEC 11.1.4

17 Elaborado quando houver inconsisténcia de Anexar consulta (SED) resumo da carga horaria
carga horaria (aulas livres — carga horaria +PAPC,11.2.1 + Mensagem de Rejeitado:
rejeitada) para atestar frequéncia, SED, Associacao, Consultar Carga Horaria
acompanbhando desianacdes ou para imolantar

26 Esse formulario deve ser enviado sempre que o [PAPC. 11.2.1 — SED — FUNCIONAL (resumo da
docente alterar jornada para maior ou menor carga horaria anterior e atual) + Mensagem de
jornada (Além do envio da planilha para o NFP  |Rejeitado: SED — Associagdo — Consultar Carga
aue enviara nara o Cenaa para correcio da SED |Hordria

29 Elaborado para pagamento de aulas/classes em |PAPC,11.2.1, SED — FUNCIONAL (resumo da carga

horaria anterior e atual) + Mensagem de Rejeitado:
SED. Associacdo d Consultar Carga Horaria

OBS: Os formularios devem ser sempre acompanhados de Consulta de processamento rejeitados + mensagem

FORM.

FINALIDADE

OBSERVACOES

o

Elaborado para pagamento de férias que tiveram
inconsisténcia na digitagao via GDAE ou em caso de
alteracdo/anulacéo de periodo de férias ja recebido.

de GOE NAO precisa mais encaminhar para o NFP,
apenas os dados para incluir no Sistema para o NAP.

12 Utilizado para verificar pagamento quando o Juntar copias de documentos comprobatorios da
o interessado tem duvidas a respeito de vencimentos e |reclamacao e preencher o documento de forma clara e
vantagens pagas e quando ha recolhimentos e saldo |objetiva com a analise e encaminhamento do responsavel
devedor. Antes de enviar o formulario para a pela escola.
Fazenda, a escola tem que analisar primeiro a
situagéo e verificar se a reclamagao tem fundamento.
Apos o interessado preencher o formulario, a escola
deve efetuar o despacho no verso e tramitar (SP sem
papel) para a Diretoria de Ensino que ira enviar
analisar nara envio 3 fazenda
13 Substituicdo Administrativa — QAE/QSE, Substituicdo |[Encaminhar dados para serem incluidos no sistema ao

NAP.



https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2019/05/descl-02_alterao-de-dados-pessoais-e-func-.doc
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2020/05/descl-09_reassuno.doc
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2019/05/descl-15-gtn-ale-af-qae-qse.doc
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2020/05/descl-form_0016.doc
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2019/05/descl-17_carga-suplementar.doc
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2019/05/descl-26_alterao-de-jornada_carga-suplementar.doc
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2019/05/descl-29_aulas_substituio.doc
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2019/05/descl-05_frias.doc
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2019/05/descl-12_verificao-de-pagamento.doc
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2019/05/descl-13_substituio-eventual.doc

Substituicdo Administrativa — QM = Substituindo
Vice-Diretor Posto de Trabalho, Faixa Nivel do
Substituto paga se a diferenga da carga horaria = CH
200, GTCN 100; Substituindo Diretor: Faixa Nivel
Inicial da Classe = 1/I; GTCN: 120 informar S para
auxilio transporte— utiliza-se uma folha para cada
més. meses atrasados assinar frente e verso

Se o periodo de substituicdo se estender de um més para
outro, deve-se fazer dois formularios, um constando o
periodo da substituicdo de um més e outro para o

outro. Encaminhar dados para serem incluidos no sistema



https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2019/05/descl-14_substituio-eventualquadro-magistrio.doc

