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Secretaria de Educagao

CIRCULAR GABINETE DIRIGENTE — N2 04 de 27/01/2023

Miracatu, 27 de janeiro de 2023.

ATENCAO
Aos senhores Diretores de Escola, solicitamos especial aten¢do as orientagdes a seguir:
1. A partir de janeiro/2023 a folha do livro ponto do Diretor devera ser encaminhada a
DER em documento fisico para assinatura da Dirigente, até o segundo dia util do més

subsequente.

2. Nao esquecer de incluir todas as informacodes referentes as saidas do Diretor no verso
do livro ponto

3. Nas Informacdes referentes as convocacdes, deverdao constar o assunto e data da
publicacdo em D.O.

4. Horarios de entrada e saida deverdo ser preenchidos manualmente.
5. Folha do livro ponto é a impressa da SED, ndo serd aceito o modelo antigo.

6. Juntamente com a folha do livro ponto, devera ser encaminhado o Plano mensal e
Justificativa de mudanca (ndo serd mais necessario o envio por e-mail).
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. CGRH-COORDENADORIA DE GESTAO DE RECURSOS

HUMANOS

COMUNICADO EXTERNO CONJUNTO SUBSECRETARIA / CGRH - 2023 - N2 12

Sdo Paulo, 27 de janeiro de 2023.

1. Designacdo de integrantes do Quadro do Magistério e Concessdo de LSV - 202

Destinatarios: Dirigente Regional de Ensino, Comissdo de Atribuicdo, Equipe de Supervisdo, CRH e
Diretores de unidade escolar.

A Coordenadoria de Gestdo de Recursos Humanos — CGRH, considerando a necessidade de priorizacdo
do atendimento dos estudantes, com a disponibilizacdo de docentes para atuacdo em sala de aula, comunica
que:

I) As Diretorias de Ensino poderdo realizar o processo seletivo para o preenchimento de vagas de
Coordenador de Organizac¢do Escolar — COE, e de Coordenador de Gestdo Pedagdgica — CGP, de acordo com
o disposto, respectivamente, nas Resolucdes SEDUC-52 e SEDUC-53, ambas de 2022, para atendimento da
necessidade pedagdgica das unidades escolares.

I1) As designacBes de COE e de CGP estdo condicionadas a:

a) existéncia de professor para assumir, de imediato, as aulas ou a classe do professor candidato a
designacdo; e

b) atribuicdo de classes ou de aulas do docente a ser designado previamente a assuncdo do exercicio
da designacao;

c) efetuar o lancamento da designacdo na SED, com a automatica liberacdo das classes ou aulas em
carater de substituicdo para atribuicdo, anteriormente ao exercicio da designacao;

[Il) Para proceder lancamento da designacdo na SED (designacg®es futuras para 2023), as mesmas
devem ser cadastradas na SED em Afastamento Provisério, no menu “Atribuicdo Inicial > Administrativo >
Afastamento Provisério”. Nesta opcdo, os docentes participardo da Atribuicdo Inicial de Classes e Aulas,
porém essas aulas serdo liberadas em substituicdo.
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IV) O docente designado COE ou CGP, em langcamento futuro, permanecera atuando como docente,
em sala de aula, até a atribuicdo integral de suas aulas ou classes em substituicdo a outro docente, devendo
alterar a vigéncia do langamento futuro, conforme o item iii deste Comunicado.

V) Com relacdo aos Coordenadores de Gestdo Pedagdgica de Agrupamento de Escolas - CGPAE, ficam
vedadas novas designacdes na referida funcdo e os atuais designados devem ser cessados na data de
1/2/2023, sendo que os atuais designados na funcdo de CGPAE poderdo ser designados como CGP ou COE,
desde que participem e sejam selecionados nos respectivos processos seletivos.

VI) As designaces de Suporte Pedagdgico (Diretor e Supervisor) somente poderdo ocorrer apos a
realizacdo de novo processo de selecdo por competéncias que serd autorizado oportunamente. Até a
realizacao do novo processo de selecao, o Coordenador de Organizacdo Escolar - COE permanecera, nessa
condicdo, como o responsavel pela unidade escolar.

VII) Os requerimentos de concessdo de Licenga Sem Vencimentos, nos termos do artigo 202 da Lei n?
10.261/68 poderdo ser encaminhados ao CEVIF/DEAPE, via SP - Sem Papel para concessdo. Para docente, a
concessdo se dard a partir da data do exercicio, em sala de aula, do outro docente que assumir a atribuicao
de classe ou aulas do docente licenciado. A andlise do pedido esta condicionada a:

a) apresentacdo de justificativa do interessado demonstrando a real necessidade da licenca e
constando a data de inicio do usufruto da licenca;

b) atribuicdo integral e efetiva da classe ou das aulas do docente a ser licenciado;

c) proceder lancamento da licenga na SED (designacles futuras para 2023), em Afastamento
Provisdrio, no menu “Atribuicdo Inicial > Administrativo > Afastamento Provisério”;

d) juntada de despacho do Diretor da unidade escolar, homologado pelo Dirigente Regional de Ensino,
comprovando a atribuicdo de classes e aulas do docente a ser licenciado e a efetiva assungdo do exercicio
do novo docente na data do inicio do usufruto da licenca.

Atenciosamente,
DEPLAN/DEAPE

CGRH
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CISE - COORDENADORIA DE INFRAESTRUTURA E

SERVICOS ESCOLARES

COMUNICADO EXTERNO CONJUNTO SUBSECRETARIA / CISE - 2023 - N2 13

Sdo Paulo, 27 de janeiro de 2023.

1. PDDE MANUTENCAO - Repasses da 12 Parcela para Manutencdo e
Pequenos Reparos e Aquisicdo de Insumos Essenciais para garantir o inicio
do ano letivo

Prezado(a) Diretor(a) de Escola,

A Coordenadoria de Infraestrutura e Servigos Escolares, em conjunto a Coordenadoria de Orcamento
e Finangas, vem por meio deste orientar os gestores escolares sobre as possibilidades de utilizagdo dos
recursos da 12 Parcela do PDDE Paulista - Manutengao, a serem aplicados em servigos de manutencdo e
pequenos reparos, bem como a aquisi¢do de insumos essenciais para o inicio do ano letivo em 03/02/2023.

Do objetivo do repasse:

O objetivo dos recursos repassados pela 12 Parcela do PDDE Paulista - Manutengdo é garantir as
condicBes de infraestrutura e material das unidades escolares para o inicio do ano letivo, para a contratacdo
de servicos de pequenos reparos e manutencao predial e aquisicdo de insumos e materiais essenciais para
o funcionamento adequado da unidade escolar para o inicio do ano letivo. Futuramente havera duas outras
parcelas, para atendimento das demandas de todo o decorrer do ano.
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Os recursos serdao repassados para todas as unidades escolares cujas APM’s encontram-se em
situagdo regular e sem pendéncias em prestacdes de contas de recursos recebidos em anos anteriores.

Em suma, a 12 Parcela sera repassada visando:

1. arealizagdo de servigos de conservagdo, manutengdo e reparos necessarios para garantia das
condicOes ideais para o inicio do ano letivo.

2. aaquisicdo de insumos essenciais para atividades escolares e administrativas dos dois primeiros
meses letivos.

ATENCAO!

Esta parcela do PDDE - Paulista é exclusivamente formada por recursos de Custeio, ndo sendo
permitida a execugao de servigos e aquisicao de itens de Capital.

Ainda, informamos que ndo havera necessidade de preenchimento prévio de Plano de Aplicacdo
Financeira para o uso dos recursos da 12 Parcela. Entretanto, todas as orientacdes contidas neste
comunicado deverao ser observadas pelas unidades escolares.

Ainda, ressaltamos que outras parcelas do PDDE Manutengdo serdo repassadas as unidades escolares
ao longo do ano. Deste modo, caso os recursos da 12 parcela nao forem suficientes para a execucgao de
todas as necessidades da escola, a mesma nao precisara apresentar pedido de suplementagiao de
recursos. O objetivo é aumentarmos a eficiéncia dos gastos realizados, através do planejamento e execuc¢ao
das parcelas a serem recebidas.

1. Da Conservagao, Manuteng¢ao e Reparo Predial:
Do total de recursos repassados nesta primeira parcela, orientamos o uso de cerca de 80% para
a execugdo de rotinas de conservacdo periddica ou reparos de pequeno porte, visando garantia das
condigBes ideias do prédio escolar para o inicio das atividades letivas, conforme elencado abaixo:

ROTINAS DE CONSERVACAO PERIODICA:

- Desinsetizacdo e Desratizacdo dos ambientes escolares, caso estejam com a validade vencida
(atentando-se para obrigatoriedade desta execucdo nas cozinhas e despensas, das empresas de
manipula¢do da alimentagdo escolar);

- Limpeza de caixas d’agua, caso esteja com validade vencida;



Secretaria de Educagao

- Limpeza de caixas de gordura (observando as competéncias das empresas de manipulagdo da
alimentacdo escolar, quando couber);

- Limpeza e desentupimento de calhas e rufos;

- Limpeza de rede de escoamento de aguas pluviais;

- Recarga de Extintores;

- Limpeza e capinagem de terrenos, destacadamente em areas de circulagdo e préximas do prédio
escolar;

Garantidas as rotinas elencadas previamente, deverao ser realizados:

REPAROS DE PEQUENQOS PORTE:

- Desentupimentos de pias e vasos sanitarios;
- Trocas de lampadas

- Trocas de Vidros

- Servicos de Pintura

Caso os recursos repassados sejam suficientes para execucdo de outras demandas para além das ja
elencadas, o valor remanescente podera ser utilizado para outros fins, desde que todas as condicdes acima
estejam cumpridas, observando-se ainda, o disposto nos Anexos 1 a 4 do PDDE Paulista, disponiveis na
Secretaria Escolar Digital.

2. Aquisicao de Insumos:
Tendo em vista a abertura da Rede de Suprimentos a partir do inicio de fevereiro, e dado o prazo de

cerca de 30 dias entre a solicitacdo e o recebimento dos itens, estimamos o uso de cerca de 20% dos
recursos repassados para aquisicdo de itens de Papelaria, Informatica e Higiene e Limpeza, necessarios para

o periodo de fevereiro e margo, sendo necessario:

- Garantir todo o material de papelaria necessario para as atividades letivas dos dois primeiros
meses;

- Garantir todo o material de papelaria necessario para as atividades administrativas dos dois
primeiros meses;

- Garantir a reposi¢do dos insumos de informatica (como pen-drives e cartuchos de impressora)
necessarios para as atividades administrativas dos dois primeiros meses;

- Garantir a disponibilidade de todos os itens de higiene para alunos e funcionarios, durante o

periodo de janeiro e fevereiro.
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- Garantir produtos para limpeza do prédio escolar, para as escolas que nao sao atendidas por

contrato de terceirizagdo do servico.

Ressaltamos que é vedada a aquisi¢do de itens alimenticios para uso administrativo (como café e
aclicar) ou a compra de material de limpeza para as escolas com servigos terceirizados, ja que esta
oferta é de responsabilidade da empresa contratada.

Os recursos deste programa nao poderdo ser utilizados para:

a) Execucdo de obras que impliquem alteracdo da darea construida, ampliacGes, adequacdes,
reformas e constru¢des de ambientes ou dependéncias, bem como outras que necessitem avaliagao técnica
e aprovacgao da Geréncia de Obras da FDE;

b) Aquisicdo de divisérias, materiais para sua confeccdo ou servicos para sua instalacgao;

¢) Aquisicdo, reforma e instalacdo de toldos (por necessitar de avaliacdo técnica de engenheiro,
arquiteto ou profissional apto a emitir parecer técnico relacionado a resisténcia estrutural da fixacdo e do
substrato).

Eventuais duvidas poderdo ser encaminhadas para atendimento para o email
dginf.ceplae@educacao.sp.gov.br e pdde@educacao.sp.gov.br.

Atenciosamente,
CISE.



ESCOLA DE FORMACAO E APERFEICOAMENTO DOS
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PROFISSIONAIS DA EDUCACAOQ PAULO RENATO COSTA

SOUZA (EFAPE)

COMUNICADO EXTERNO CONJUNTO SUBSECRETARIA / EFAPE - 2023 - N2 14

Sao Paulo, 27 de janeiro de 2023.

1. InscricBes para os Cursos do “Programa Inglés pra Todos” — 52 e ultima fase

Agdo: Inscricdes para os cursos do “Programa Inglés pra Todos”.

Formato: Remoto — inscri¢des online via site da EFAPE (https://efape.educacao.sp.gov.br/).

Publico-alvo: Professores de Educacgdo Basica | e Il, Professor de Ensino Fundamental e Médio com

aulas atribuidas.

Data: 30/01/2023 a 08/02/2023, conforme cronograma abaixo.

Publico elegivel

Periodo das InscrigGes

Status

12 fase — professores portadores de diploma de
licenciatura plena em Letras com habilitacdo em Lingua
Inglesa e com aulas atribuidas no componente de Lingua
Inglesa.

03/11/2022 a 13/11/2022

Realizado

22 fase — professores portadores de diploma de
licenciatura plena em Letras com habilitagdo em Lingua
Inglesa e com aulas atribuidas em componentes outros
gue ndo Lingua Inglesa, se ainda houver vagas.

14/11/2022 a 27/11/2022

Realizado

32 fase — professores portadores de diploma de
licenciatura plena em Letras com aulas atribuidas no
componente de Lingua Inglesa, se ainda houver vagas.

28/11/2022 a 11/12/2022

Realizado

42 fase — professores portadores de diploma de
licenciatura plena independente do curso com classes
e/ou aulas atribuidas nos demais componentes, se ainda
houver vagas.

52 fase - professores que perderem o prazo das inscrigdes
de seus respectivos grupos independente da priorizagao
acima relatada e ndo fazendo jus a ela, se ainda houver
vagas.

12/12/2022 a 22/12/2022

30/01/2023 a 08/02/2023

Realizado

Fase atual
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Mais informacoes:

- Solicitamos o apoio de todos no compartilhamento das inscrigdes para o “Programa Inglés pra
Todos” com o objetivo de garantir ampla divulgacao.

O “Programa Inglés pra Todos” é uma iniciativa da SEDUC-SP cujo objetivo é contribuir com o pilar
de formacdo de professores com foco no aprimoramento da Lingua Inglesa e na metodologia de ensino.

Sera oferecido na modalidade a distancia e formato autoinstrucional (sem tutoria, interagdo ou
mediacdo), conforme segue: Curso de Proficiéncia em Lingua Inglesa e Curso de Metodologias de Ensino.
Ambos deverdo ser realizados de forma simultanea.

O professor devera inscrever-se apenas se tiver interesse e disponibilidade. Para mais informacdes,
conferir a PORTARIA DO COORDENADOR DE 28-09-2022 e o site da EFAPE.

Em caso de duvidas referentes a inscri¢do, favor entrar em contato pela Central de Atendimento da
Secretaria da Educacao pelo site atendimento.educacao.sp.gov.br ou telefone 0800 77 000 12.

Atenciosamente,

Escola de Formacao e Aperfeicoamento dos Profissionais da Educacao do Estado de Sao Paulo
“Paulo Renato Costa Souza”.
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