TRANSFERENCIA DE BENS ENTRE DEPENDENCIAS

Ap0s cadastramento de todas as dependéncias e seus responsaveis, é necessario transferir os bens
para as suas respectivas dependéncias.

Para transferir um bem para sua determinada dependéncia, seguir 0s seguintes passos:
1 _ Cliqgue em Menu —— Bens

— Sub menu: Cadastro de Bens

Controle de Patrimonio

Seguranga v Administragao v

I Vocé esta em: [gli51

Movimentagdo v Inventario v Rela

Cadastro de bens

Listar bens a cadastrar

Cadastrar etiqueta patrimonial

Quadro de Avisos

Vocé possui 1 item(ns) sem solicitacdo de etiqueta. [Ver Mais]

Controle de Patrimonio

Seguranga v Administragdgo v Bens v

Vocé esta em: Home > Bens > [l NI =R RN

2 - N&o preencher campos, clique em Pesquisar.

Consulta de bens

Registro patrimonial Data de entrada Data de cadastro

Grupo de bens

[Todos v
Descricdo
Seguradora Apdlice de seguro

Unidade gestora

Unidade de guarda

‘ Pesquisar Novo bem

Serd exibida a lista de bens cadastrados na U.E.
~

3 _Clique no - , abaixo de «Alterar», equivalente ao bem que ira transferir de dependéncia.

Consulta de bens

Reagistro patrimonial Data de entrada Data de cadastro
Grupo de bens

Todos v
Descricdo

Seguradora Apdlice de seguro

Unidade gestora

Unidade de guarda

Resultadog

Foram encontrados 66 registros.
Data de
cadastro

Alterar Descrigao Grupo de bens

Tipo Excluir

o -~ ZguBip‘la;;%!go‘lmformatica CPUs / MONITORES ITEUTEC INFOWAY - MICRO COMPUTADOR - TIPO Il NF: 251261 - 11 29/11/2013/ Computadores 06/06/2014 Lote

o | ¥ CADEIRA GIRATORIA Cadeiras 06/02/2014 Lote



o | ¥ MESA ESCRIVANINHA EM MADEIRA COR MARFIM 3 GAVETAS NF: 524 15/01/2013/ GPB 116

~n Y AANCIDA NE DANAR AAM I EVAREN NE DEDMAR

Seréo exibidos os dados gerais do bem selecionado.

Mesa escrivaninha 3 gavetas 2210212013

Aadaira da Dadac 1amomnaa

Atencdo: Nao altere nenhum campo ja preenchido.

4 _Role a tela para baixo. Em Resultados clique no -
1

1829823

*

escricio
ESA ESCRIVANINHA EM MADEIRA COR MARFIM 3 GAVETAS

F: 524 15/01/2013/GPB 116

ornecedor *

Consultar lote Alterar lote

Registro patrimonial

Status
— Selecione uma opco— v

Resultados

Alterar Item

S

~egistro patrimonial

2013.332.0000042

S

2013.332.0000043

5 _ Surgira uma nova tela. Na aba Especificacdo, em Dependéncia, clique no @

Depreciagao Observagao

Especificagdo

Registro patrimonial
2013.332.0000042

Referéncia

*

Unidade gestora
Unidade de guarda

Localizacdo *

Dependéncia
Seguradora

Data do fim da garantia

Data de incorporac&o

Registro patrimonial anterior

Focumentos

abaixo de Alterar Item.

Unidade gestora

RIBEIRAO PRETO

RIBEIRAO PRETO

Arquivos Historico

Status de conservacdo *
BOM v

Apolice de seguro

Lote

I nta

Unidade de guarda
RIBEIRAO PRETO

RIBEIRAO PRETO



6 — Em Consulta de Dependéncias, cliqgue em Pesquisar.

Consulta de dependéncias

Tipo de dependéncia
— Escolha uma dependéncia — v

Nome

Sera exibida a lista de Dependéncias da U.E.

7 — Clique sobre o Nome da Dependéncia para a qual o bem devera ser transferido.

Consulta de dependéncias

Tipo de dependéncia
- Escolha uma dependéncia —

Nome

Resultados
Foram encontrados 33 registros.
Nome Tipo de Dependéncia Situagao

ADMINISTRAGAO - NAD HPT SALA USO MULTIPLO Ativo
ALMOXARIFADO - NCS -JRPT ALMOXARIFADO Ativo
APOIO ADMINISTRATIV® - NA RPT SALA USO MULTIPLO Ativo
i = AREA DE :

AREA DE CIRCULACAQ - NDA - RPT CIRCULACAO Ativo
ARQUIVO MORTO - NDA - RPT SALA USO MULTIPLO Ativo

ARQUIVO SETOR PESSOAL RO E Ativo



8 — Apos clicar, a transferéncia para a dependéncia selecionada serd mostrada. Clique em Salvar
Item, para gravar a alteracao.

Especificagao Deprecia¢do Observagido Documentos Arqui.0os Historico

Registro patrimonial Status * tatus de conservacao *
2013.332.0000042 Utilizado BOM v
Referéncia

Unidade gestora *

*

Unidade de guarda

Localizacdo *

Dependénciar 7 a '
mula Apdlice de seguro a4

Data do fim da garantia

Data de incorporacdo

Data de baixa

GPB

GRB

-l
Cirind
— 4

9 — Apos o icone verde aparecer na tela a transferéncia do bem para a sua nova dependéncia estara
finalizada com sucesso.
Salve todas as telas anteriores abertas.

Consultar lote Alterar lote

@ Item do lote alterado com sucesso.

Registro patrimonial

Duvidas - E-mail: depdmnad@educacao.sp.gov.br
NAD/Patrimonio - CAF - PDM




