CADASTRO DE DEPENDENCIAS

As Dependéncias sdo as salas do prédio da Unidade Escolar (Unidade de Guarda). Cada prédio
(Localizacdo) tem as suas dependéncias. Portanto, o Usuario Responsavel pela Unidade devera
cadastrar todas as salas e espagos que contenham ou possam vir a ter bens patrimoniais.

Para cadastrar as dependéncias, no Gemat, seguir 0s seguintes passos:
1 _ Clique em Menu —» Administragio

— Sub menu: Estrutura Organizacional —> Unidade Administrativa

Controle de Patrimonio

Seguranga v WLUGILIEEET] Bens v Etiquetas v Movimentagdo v Inventario v Relatorios

<
<

Estrutura organizacional Unidade Administrativa
I Vocé esta em:

Patriménio

Quadro de
Vocé possui 680 item(ns) a incorporar. [Ver Mais]

2 — N&o preencher os campos, somente clique em Pesquisar.

Controle de Patrimonio

v Administragdéo v Bens v Eti v i Gdo v ario v Relatérios v F¢

I Vocé esta em: Home > Administragéio > Estrutura organizacional > [N =R ERIT T R

Consulta de unidades
Cédigo UGE

Cddigo CIE

Nome

3 _ Clique no Lépis -
Controle de Patrimonio

Seguranga v Administragdo v Bens v i v i d0 v ario v ori v F Contabil v Dividas v

I Vocé esta em: Home > Administragdo > Estrutura organizacional > (ol V=R ERTLITELEES

Consulta de unidades
Cddigo UGE

Cédigo CIE
Nome

Tipo de Unidade Administrativa
— Selecione uma opgdo — v

Resultados

Alterar Codigo UGE Cédigo CIE Nome Sigla Tipo

—— 4 4 024399 ABEL DOS REIS Escola




4 Selecione a aba Localizagéo.

Seguranga v Administragégo v Bens v Etiquetas v Movimentagio v

Cadastro de unidade administrativa
Os campos marcados com asterisco (*) séo obrigatorios.

Tipo de unidade administrativa A
Escola
Nome da Unidade Administrativa *

ADCI NNe DCie

5

5_ Clique no Lapis - .

I Vocé esta em: Home > Administragéo > Estrutura organizacional > (6L R ERITG ET ER T EETITES

Unidade administrativa Localizagdo Contatos

Localizagédo

Adicionar localizagao

Alterar Nome Descrigdo

Abrird uma nova ABA.

6 _ Clique em Dependéncias.

Cadastro de Localizagao

Controle de Patrimonio

I Vocé esta em: Home > Administragdo > Estrutura organizacional > [S=GER s ERULTGET ERN T E Y

I ry
I Unidade administrativa”

Controle de Patrimonio

Seguranga v Administragdéo v Bens v E v Relatérios Fechamento Contabi

—> (7)) Prediocentral  Prédio central de ABEL DOS REIS RUA ANTONIO CORREA NEVES n: 279, CENTF

Localizagao Enderego Dependéncias

Os campos marcados com asterisco (*) séo obrigatorios.
Nome da localizacdo *
Prédio central

Descricéo da localizagdo *
Prédio central de ABEL DOS REIS

[¥] Localizagdo Padrédo

Salvar Cancelar




7 Clique em Pesquisar para verificar as Dependéncias ja cadastradas.

Cadastro de Localizagao

Localizagdo Enderego Dependéncias

Tipo de dependéncia
- Escolha uma dependéncia — v
Nome

Responsavel

—— Adicionar dependéncia

A lista de Dependéncias
Cadastradas sera exibida. Neste
instante, é possivel alterar e/ou
adicionar nome de Responsavel.

Localizagao Enderego Dependéncias

Tipo de dependéncia
— Escolha uma dependéncia — v

Nome

Responsavel

Para alterar/incluir Nome da
Dependéncia e/ou Responsavel
5

Resultados Cllque no Lapis -
Tipo de

Alterar Nome Dependéncia

S

ALMOXARIFADO ALMOXARIFADO

Cadastro de Dependéncias x

Uma nova ABA seré apresentada. Tipo de dependéncia
SALA DE AULA v
Nome *
SALA DE AULA 02
Digite ou altere o Nome da Responsavel

Dependéncia ou do Responsavel '

I. S I \ [C] Blogueado
€ Cligue em Salvar.
i ~ e




8 Para cadastrar um Dependéncia nova, cliqgue em Adicionar Dependéncia.

Cadastro de Localizagdo

Localizagao Enderego Dependéncias

Tipo de dependéncia
— Escolha uma dependéncia — v

Nome

Responsavel

e —

Adicionar dependéncia

Resultados

Tipo de

Alterar Nome Dependéncia

ALMOXARIFADO ALMOXARIFADO

9 - Cadastre a sua Dependéncia indicando o Tipo de dependéncia (uma classificagdo para o
ambiente), o Nome da dependéncia (ex: sala dafdiretoria, biblioteca, sala de aula 1, refeitério) e o
nome do funcionario que\é o Responsavel pelos/materiais permanentes contidos em cada ambiente.

Cadastro de De/yendéncias

Tipo de dependéncia
- Escolha uma dependéncia — v

Nome *

Responsavel

Salvar Cancelar

\

O Em seguida clique em Salvar.

Ao finalizar o cadastramento de todas as dependéncias clique em Salvar em todas as telas
anteriores.

Duvidas - E-mail: depdmnad@educacao.sp.gov.br
NAD/Patriménio - CAF — PDM




