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INICIO

A SED

A SED é personalizada para cada tipo de usudrio. Para
os pais dos estudantes, por exemplo, estdo disponiveis
o boletim escolar e os eventos da escola. E a partir da
Secretaria Escolar Digital que esses mesmos
responsaveis poderdo participar mais de perto da
rotina dos estudantes. Ja os alunos podem baixar o
caderno do aluno, criar suas contas de e-mail e enviar
suas fotos para emissdo da carteirinha escolar.

Com o objetivo de atualizar e informar as novidades da
plataforma, a Secretaria Escolar Digital conta ainda
com o Boletim SED, um informativo enviado

periodicamente aos usudrios cadastrados das escolas e
diretorias de ensino.
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https://sed.educacao.sp.gov.br/
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INTTRODUCAO

INTRODUCAO

Neste material vocé ira

aprender como fazer o

lancamento do Plano de
Aplicacdo Financeira (PAF).

Perfis com acesso:

Diretor de Escola
Vice Diretor
GOE
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Financeiro ~

Contratos -
Convénio FDE/APM -
Diarias -
Orcamento Participativo -

I Lancamento do PAF

Cligue no menu Financeiro /
PDDE - Paulista / Lancamento
do PAF
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* Ao acessar o lancamento do PAF com perfil de Diretor, Vice-Diretor ou GOE, o sistema trara as

informacdes da escola de acordo com cada perfil. Selecione o exercicio 2021 e clique em Pesquisar:

PAF - Plano de Aplicacao Financeira

Caodigo CIE:
Diretoria: 080289 - DIR. ENS. REGIAOQ ADAMANTINA +
APM: APM da EE S DE JULHO -
Objeto de Repasse: PDDE PAULISTA PE - COVID -

Exercicio: 2021 -
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* Ao pesquisar, cligue no icone de download localizado em Modelo de Documento PAF, para

ter acesso ao arquivo com as orientacdes especificas do PAF.

1=

1]

Valor Valor i Valor o Grupo de Saldo Modelo
Exercicio Planejamento Planejamento Pendente De Spo - Atual em Documento
CUSTEIO CAPITAL pe Conta PAF
PDDE
9o PAULISTAFE - 2021 SiM 43 316,00 0,00 0,00 43 316,00 Q

a « [+
KIT CMSP

I+
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* Ap0s verificar as orientacOes contidas no Modelo de Documento PAF, clique na lupa localizada

em Grupo de Despesas, para realizar o planejamento dos recursos distribuindo-os entre Capital

e Custeio.

I |
Objeto de .
Repasse Exercicio
FDDE
. PAULISTA PE 2021
- COVID

SIM

6.200,00

Valor
Planejamento
CUSTEID

0,00

)

Valor
Planejamento
CAPITAL

0,00

1

Pendente

6.200,00

Modelo
Documenio

Upload
Documento
PAF
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PAF - Plano de Aplica¢ao Financeira - Grupos de Despesa

Objeto de Repasse: PDDE PAULISTA PE -
coviD
Diretoria: ADAMANTINA

Exercicio:
2021
CIE: 31264 APM: APM da EE 9 DE JULHO

Valor Limite SEDUC: 6.200,00

Valor Planejado - CUSTEIO: 0,00

Valor Planejado - CAPITAL: 0,00

Valor Planejado Pendente: 6.200,00

Tipo de Despesa: Selecione... -

Grupos de Despesa: Selecione... -

-

© Finalizar PAF »

Q, Pesquisar

Cliqgue em Novo para
iniciar o lancamento de
um determinado

Grupo de Despesa.
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* Nesta etapa todos os campos sdo obrigatorios.
* O Valor Planejado se trata do valor total que sera gasto neste Grupo de Despesa e Item de Despesa. O sistema
trara o campo Valor Unitario automaticamente, de acordo com o valor informado no campo Quantidade.

* Cligue em Salvar:

PAF - Plano de Aplicagao Financeira

Tipo de Despesa: Capital -
Grupo de Despesa: MANUTENCAO E PEQUENOS REPAROS ~
Item de Despesa: MANUTENCAO E PEQUENOS REPAROS ~
Valor Planejado: 3.200,00
Unidade Medida: UNIDADE -
Quantidade: 2

Valor Unitario: 1.750,00

Salvar ® Fechar
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* ApOs salvar o lancamento, o sistema

maticamen resen valor
Valor Limite SEDUC: = 6.200.00 automaticamente apresenta o valo

planejado e o valor que esta pendente,

Valor Planejado - CUSTEIO: | 0.00 sendo assim, é possivel fazer ajustes nos

Valor Planejado - CAPITAL:  3.500,00 lancamentos ja cadastrados e efetuar
novos lancamentos com outros Grupos

Valor Planejado Pendente:  2.700,00 de Despesas disponiveis no objeto de

Tipo de Despesa: | Selecione... - repasse do PDDE Paulista.

Grupos de Despesa:  Selecione. . =
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* Apds o lancamento dos Grupos de Despesas, cliqgue em Saldo Atual em Conta,

conforme imagem a seguir:

It I: Valor I Valor I Modelo Upload

Exercicio Planejamento Planejamento p E"::jlg;m Documento | Documento
CUSTEID CAPITAL PAF

Objeto de

Repasse

PDDE
® FAULISTA FPE 2021 siM 6.200,00 0,00 6.200,00 0.00 Q E kA X

- COVID
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Saldo Atual em Conta * Faca o lancamento do saldo atual de acordo

com a Conta especificada no sistema.

Data: 04/02/2021

* Preencha os valores de Custeio e Capital.
Banco: | 001 * |nsira o extrato da conta da APM
Agéncia: = 00373 comprovando o saldo informado no sistema.

_ * Clique em Salvar.
Conta/Dig: 00029634-1

Saldo Atual Custeio: 20

|

Saldo Atual Capital: 20

Saldo Atual Total: 40,00

Arquivo de Extrato: || Escolher Arquivo ||hota pdf
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* Por ultimo, clique no icone vermelho localizado em Upload Documento PAF, para anexar o Documento PAF

devidamente preenchido e assinado.

S

I

Valor Valor o Valor i S Saldo Modelo Upload
Exercicio Planejamento Planejamento Pendente De spo 5 Atual em Documento Documento
CUSTEIO CAPITAL pe Conta PAF PAF

PDDE
® PAULISTA PE - 2021 SIM 43.316,00 0,00 0,00 43.316,00 Q k.2 E
KIT CMSP

Upload Documento * Apos selecionado o arquivo, clique em Salvar.

Descrigao: DocumentoPAF

Upload Documento: ‘ | Escolher Arquivo finota.pdf ‘
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* Note que apods incluir o documento PAF o sistema muda o icone de Upload de
Documento PAF para a cor verde.

* Agora cligue em Grupo de Despesa para finalizar o PAF.

| Ik I

Valor I Valor Valor Modelo Upload
Pendente Documento Documento

CUSTEIO CAPITAL PAF PAF

Objeto de
Repasse

Exercicio Planejamento Planejamento

PDDE
@  PAULISTAPE 2021 SIM 6.200,00 0,00 6.200,00 0,00 E Q 3 £

- COVID
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PAF - Plano de Aplicagao Financeira - Grupos de Despesa

Ap0os finalizar todas as etapas,

Objeto de Repasse: PDDE PAULISTA PE - Exercicio: cquue em Finalizar PAF.
COVID 2021
Diretoria: ADAMANTINA CIE: 31264 APM: APM da EE 9 DE JULHO Importante
® O Valor Planejado Pendente
Valor Limite SEDUC: 6.200,00 m deve ser = RS 0,00_
°
Valor Planejado - CUSTEIO: 0,00 O Documento PAF deve estar
anexado.
Valor Planejado - CAPITAL: 6.200,00 °
O Saldo Atual em Conta deve
Valor Planejado Pendente: 0,00 ser informado.
| ® O Extrato Bancario deve estar
Tipo de Despesa: Selecione.. -
anexado.
Grupos de Despesa: Selecione... =

ﬁl Finalizar PAF » I

Q, Pesquisar
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INFORMACOES

PORTAL DE ATENDIMENTO

Perfil de acesso *

Servidor DE ou Orgéo Central

Assunto da Ocorréncia *

COFI - DECON - Controle de Contratos e Convénios

Categoria *

DECON - Controle de Contratos e Convénios

Subcategoria *

PAF - Plano de Aplicagao Financeira
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