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Prezado (a) Diretor (a),

“Manter as boas condi¢des de uso do espaco escolar ¢, acima de
tudo, uma questdo de seguranca. E na escola que os alunos e a
comunidade precisam buscar referéncias, por isso, manter a
higiene e a organizagdo também ¢ uma pratica educacional.”

“Além dos servigos de médio e grande porte executados pela FDE
com autorizacdo da SEE, a escola tem autonomia para realizar o
trabalno de manutencdo e, dessa forma, o Manual de
Conservacao e Limpeza (FDE) tem o objetivo de direcionar as
acOes cotidianas necessarias para a preservacdo continua do
espaco escolar.”

Enfim, esperamos que este material auxilie nos encaminhamentos
referentes @ manutencdo e conservacgéo do predio escolar.
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Urientacoes @ direcdo da
kscola

A manutencdo do prédio escolar é de responsabilidade da Dire¢ao da Unidade Escolar.
Para viabilizar a manutencdao necessdria do prédio sdo disponibilizados recursos
(verbas) para manutencao.

CONTAS DE AGUA E ENERGIA ELETRICA

Realizamos acompanhamento mensal do consumo nas escolas. Em caso de consumo
excessivo, cOpia da conta sera entregue, pelo NOM, a Direcao da Escola para ciéncia e
posterior justificativa (oficio) das causas do gasto excessivo e das providencias
tomadas pela U.E. para solucionar o problema.

PROTECAO CONTRA INCENDIO

Cabe a Direcdo da escola coordenar e zelar pelo funcionamento do sistema e das
instalagdes de protegdo contra incéndio existentes no prédio escolar, bem como
garantir a capacitacdo das pessoas que fardo parte da brigada de incéndio, participar
do plano de emergéncia, e demais acdes relacionadas a prevencdo e ao combate a
incéndio.

A manutengdao de EXTINTORES e HIDRANTES é de responsabilidade da Unidade
Escolar, os servigos serdo executados com recursos recebidos para manutencgao.

SPDA — SISTEMA DE PROTEGCAO CONTRA DESCARGAS ELETRICAS

E de responsabilidade do administrador da unidade zelar pela conservacdo desses
sistemas. Quando necessaria manutencdo deve-se contratar empresa especializada e
definir claramente o escopo dos servicos a serem executados, conforme manual FDE.
Apds a execucdo do servico a empresa deverd, através de engenheiro eletricista
responsavel técnico, apresentar dossié técnico e certificado de garantia.

O ADEQUADO FUNCIONAMENTO DOS SISTEMAS DE PROTECAO CONTRA INCENDIO E DESCARGA
ELETRICA, BEM COMO A SEGURANGA NA UTILIZACAO DO GAS E DE RESPONSABILIDADE DA
ADMINISTRAGAO DA UNIDADE ESCOLAR, E DEMANDA VISTORIAS PERIODICAS.

NOM — NUCLEO DE OBRAS E MANUTENCAO ESCOLAR

De acordo com Decreto n? 57.141, de 18 de julho de 2011, cabe ao Nucleo de Obras e
Manutencao Escolar:
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- consolidar o plano de obras e de manutencdo das escolas e acompanhar sua
execugao;

- assistir as escolas na definicdo das necessidades de adequacgdo, manutencdo e
reforma de instalacdes;

- fiscalizar a execucdo de servicos terceirizados;

- inspecionar as obras e os servigos de construgdo, reforma e manutengao nas escolas;
- acompanhar a evoluc¢do do consumo de utilidades publicas nas escolas e as a¢des
para sua otimizacdo, de acordo com as orienta¢des da Coordenadoria de
Infraestrutura e Servigos Escolares (CISE.

Recursos da escola para manutencao:

A ADMINISTRAGAO DA UNIDADE ESCOLAR TEM AUTONOMIA PARA REALIZAR OS SERVICOS
ABAIXO UTILIZANDO OS RECURSOS DESTINADOS PARA MANUTENGAO DO PREDIO ESCOLAR.

1. TRATO NA ESCOLA

Este recurso é repassado anualmente pela Secretaria de Estado da Educacdo a APM da
escola, se destina a ser utilizado em despesas com servigos de pintura, em servicos de
conserto e instalagdo de equipamentos que compdem o patrimbnio escolar, bem
como na aquisi¢cao do material necessario a realizagdo destes servicos.

Exemplos de intervengdes permitidas:

- Elétrica: troca de lampadas, luminarias, reatores e tomadas.

- Hidraulica: troca de torneiras, tubos flexiveis, cubas e valvulas.
- Substituicao de algumas telhas, pisos e azulejos quebrados.

- Substituicao de vidros.

- Conserto de fechaduras.

- Desentupimento de tubulagdes.

- Limpeza de canaletas dos muros/divisas, galerias de &aguas pluviais, calhas e
coletores, caixa d’agua, fossas sépticas e caixas de gordura.

- Corte de mato alto e jardinagem;
- Remocdo de entulho e inserviveis.
- Combate a vetores de transmissdo de doencas.

- Conserto de portdes, elementos da quadra de esporte, bebedouros, recarga de
extintores.

- Reposicdo de forro e alambrado.

- Aquisicdo de vasos de plantas e bancos de jardim.
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N3do é permitida a utilizagdo deste recurso para:
- aquisicao de material permanente novo;
- intervencdo na parte estrutural do prédio;

- obras que alterem a drea construida ou necessitem de prévia avaliacao técnica.

2. PDDE CUSTEIO

O “Programa Dinheiro Direto na Escola” consiste em recurso transferido pelo MEC a
escola, de acordo com a quantidade de alunos obtida no censo escolar do ano anterior
ao repasse, com o objetivo de promover a melhoria da infraestrutura fisica e
pedagdgica da escola. Este recurso se destina a realizagdo de manutencgao,
conservagao e pequenos reparos nas instalagdes da unidade, e pode ser utilizado para
intervengbes maiores.

Exemplos de utiliza¢ao do recurso:

- Reparos nas paredes internas e externas;

- Reparos nos pisos;

- Reparos nas janelas;

- Instalagdo, reparo e ampliagdo de rede elétrica;

- Reforma de mobiliario;

- Aquisicdo de material escolar para atividades pedagdgicas coletivas;
- Instalacdo, reparo e ampliacdo de rede hidraulica;

- Reparos no telhado;

- Instalagao de pias na cozinha e lougas nos sanitarios;
- Conserto de equipamentos de cozinha;

- Pagamento de mdo de obra.

Obs.: O “PDDE custeio” é um recurso distinto do “PDDE capital”, o primeiro se destina
ao custeio de servicos em manutencdo ou reparos em estruturas ja existentes, o
segundo se destina a aquisicao de equipamentos e mobilidrios permanentes que virdao
a compor o patrimonio da unidade.

3. MANUTENCAO DO PREDIO E EQUIPAMENTOS
ESCOLARES
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O recurso para “Manutencdo do Prédio” é repassado da FDE a APM da escola duas
vezes ao ano, conforme a quantidade de alunos, com a finalidade de que sejam
realizados pequenos reparos, consertos e manutengao preventiva no prédio e em
equipamentos ja existentes.

O recurso pode ser utilizado para:

Manutencdo preventiva e conservacao do prédio escolar:
- pintura interna e externa;

- conserto/substituicdo de esquadrias, portas, batentes, grades, alambrados e
janelas;

- desempeno e lubrificagdo de portdes, janelas e demais esquadrias;
- substituicdo/reparo de fechaduras, chaves, dobradicas, trincos, cadeados etc.;
- substituicao de vidros quebrados;

- substituicdo/reparo/pintura/impermeabilizacdo/limpeza de calhas, rufos e
condutores;

- conserto/revisdo/substituicdo/desobstrucdo das instalagdes hidraulicas
(torneiras, vélvulas, registros, pias, vasos, mictérios, redes de esgoto e agua;
também cavaletes e medidores, mediante autorizagdo da concessionaria);

- conserto/substituicdo de componentes da rede elétrica (lampadas, reatores,
lumindrias, interruptores, tomadas, espelhos, disjuntores, trechos da fiacao,
postes de luz, quadros de distribuicdo, medidores) — necessdria supervisao de
eletricista responsavel;

- manutencao e recarga de extintores e hidrantes;
- servigos de jardinagem e capina;

- construcdo/conserto/substituicdo da instalacdo de gas, e aquisicdo de pecas
necessarias ao seu adequado funcionamento;

- manutencgdo/substituicdo de quadros negros e murais.

Higienizagdo sanitaria:
- contratacdo de servico e compra de materiais para combate de pragas;
- limpeza/impermeabilizacdo de caixa d’agua;

- limpeza/desobstrucdo de fossa séptica e caixa de gordura.

recurso também pode ser usado para manutencdo e recuperacdo de
equipamentos (mdveis e maquinas) que componham o patrimonio escolar, bem como
algumas despesas relacionadas a institucionalizacdao, conforme manual FDE.
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N3do é permitida a utilizacdo deste recurso para execucdo de obra que implique na
alteracdo da drea construida ou necessitem de avaliagdo técnica.

4. CREDITO DIRETO

Credito Direto é um recurso disponibilizado pela SEE para a Diretoria de Ensino, com o
objetivo de auxiliar a U.E. que ndo dispde de recursos para realizar servigos
emergenciais de manutengdo que sejam essenciais para garantir o bom
funcionamento do prédio escolar. Havendo disponibilidade do recurso na D.E. para
contratagao de servigco pelo Credito Direto a Dire¢do da U.E. devera:

1. Apresentar oficio contendo as seguintes informacdes:
e Recursos recebidos e onde foram gastos
e Solicitacdo do servigo
e Justificativa da solicitacao
2. Fotos do antes
3. No minimo 03 (trés) solicitagdes de orcamento (modelo anexo 1)
4. Os 03 (trés) orcamentos + os atestados de vistoria (modelo em anexo 2)
5. Pesquisa de prego (modelo em anexo 3)
Depois de executado o servigo:

6. Atestado de conclusao de servico (modelo anexo 4)

7. Fotos do servico realizado

Os anexos estdo disponiveis no link do NOM na pasta Credito Direto

Ressaltamos que reparos que ndo necessitem de especialidade técnica complexa
podem ser realizados por pessoa contratada pela propria escola.
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Em caso de necessidade de servigo de grande porte ou que ndo seja da
al¢ada da administra¢do da unidade escolar, deve ser encaminhado oficio
a Diretoria de Ensino e relatorio fotogrdfico encaminhado por email
( ) para que o NOM (Nucleo de Obras e
Manutengdo Escolar) solicite providencias a CISE (Coordenadoria de
Infraestrutura e Servigos Escolares).
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