LEMBRETES IMPORTANTES — SARESP 2022

SITUACAO NO DIA DE APLICACAO

ENCAMINHAMENTO

Download dos instrumentos de orientagdo
e de controle

e Disponibilizados no https://sis.vunesp.com.br — “Informagdes Publicas”.

Falta de Cadernos de Prova na Turma

e Utilizar os dois cadernos de prova reserva. Nesses casos, solicitar ao estudante que escreva seu
nome completo, de forma legivel na capa do caderno de prova e na folha de respostas anexa ao
caderno. O Professor Aplicador escreverd o nome desse estudante na lista de presenca da turma.
NAO poderad ser utilizado o Caderno de prova do estudante faltoso. N3o havendo mais cadernos,
o Diretor oferecerd outra atividade pedagdgica ao estudante, anteriormente planejada pela escola.

Existem DOIS CADERNOS DE PROVA reserva por turma.

Falta de Professor Aplicador

Comunicar aos responsaveis pelo SARESP da DE CTR.

Falta de Fiscal

e O Diretor da Escola informara o Agente da Vunesp na Diretoria de Ensino e registrara no Relatério
de Acompanhamento online no SIS. Aplicar normalmente as provas.

Falta de exemplar do professor ou lista de
presenca

e Instrumentos serdo disponibilizados no SIS.

Tempo de duragao das provas

e O tempo para realizacdo da prova pelo estudante é de 3 horas e 30 minutos e sofrerd acréscimo
de até 1 hora para estudante pertencente ao publico alvo da Educacao Especial.

e Permanéncia do estudante em sala de aula: tempo minimo de 90 minutos.
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Entrega do Caderno de Prova para cada
estudante

e 29 e 32 anos EF: entregar em sua carteira, chamando-o pelo nome identificado na capa do
caderno.

e 52 ¢ 92 anos EF e 32 série EM: chamad-lo pelo nome identificado na capa do caderno de prova
(cada estudante recebe o caderno de prova / folha de resposta - penultima pagina do caderno).

Marcagao das Folhas de Respostas pelo
estudante

e Provas objetivas: exclusivamente com caneta esferografica de tinta azul ou preta. Os estudantes
do 22 e 32 anos EF podem realizar a prova utilizando lapis.

e Na&o acarretara prejuizo na avaliacdo do estudante se ele preencher a Folha de Respostas
utilizando bolinhas ou pintar totalmente o alvéolo, diferentemente do “x” recomendado na prépria
Folha de Resposta.

Situagdes que impediram a aplicagdo da
prova na escola

e Remarcacdo de data de aplicacdo do 12 e do 22 dia de aplicacdo em situacdo de feriado municipal
em 30/11 ou em 01/12.

Conforme comunicado divulgado:

» aplicagao das provas no dia 05 de dezembro se o jogo da sele¢do for realizado no dia 06 de
dezembro;

» aplicagdo das provas no dia 06 de dezembro se o jogo da sele¢do for realizado no dia 05 de
dezembro.

Atencgdo: quando o feriado ocorrer no dia 30/11, o Diretor de Escola, no dia seguinte, abrira a caixa
do 12 dia, para retirar os pacotes de Questionario para os pais. O Aplicador distribuira para os
estudantes que, devolverao no segundo dia de aplicagdo (5 ou 6 de dezembro).

Problemas com Logistica que impediram a
aplicacdo da prova (turma/escola)

e Havera remarcacdo de data de aplicacdo, inclusive, se necessario, com pagamento aos
Aplicadores na 12 e na 22 datas de aplicagao, como problema de logistica que
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a) NAO implique na impressdo de material;
b) implique na impressdo de material para todos os estudantes da turma: formalizar a solicitacdo
do material junto ao e-mail da VUNESP infosaresp@vunesp.com.br.

Conforme comunicado divulgado:

> aplicagdo das provas no dia 05 de dezembro se o jogo da sele¢ao for realizado no dia 06 de
dezembro;

» aplicacdo das provas no dia 06 de dezembro se o jogo da selecdo for realizado no dia 05
de dezembro.

Estudante pertencente ao publico alvo da
Educacgao Especial.

e (O estudante nesta condicdo deve receber os recursos que os sistemas e escolas disponibilizam
no dia a dia em situacdo de avaliacdo (por exemplo: especialista em LIBRAS, escriba) cuidando para
gue ndo ocorra interferéncia no sigilo da prova junto ao grupo classe e certificando-se de que o caso
deste estudante esteja devidamente regularizado junto ao cadastro de estudantes.

Questionario de Acompanhamento da
Aplicagao

e Logo apds o inicio da aplicagdo, em cada periodo, o Diretor devera responder, no SIS, o
Questionario de Acompanhamento da Aplicacao, em especial o Quadro de Classes.

e Nao esquecer que sao dois dias (52 e 92 ano EF e 32 serie EM), portanto, o Diretor devera clicar
no Editar, preencher os dados, SALVAR, CONFERIR e depois efetivar.

Questionario de acompanhamento da aplicacdo
Sr. Diretor, evite transtornos, somente efetive o questionario abaixo apds terem sido
aplicadas todas as turmas do dia, e conferidas todas as informagbes digitadas.

Primeiro dia - 30/11/2022 v m m
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Questionario de acompanhamento da aplicacéo
Sr. Diretor, evite transtornos, somente efetive o questionario abaixo apdés terem sido
aplicadas todas as turmas do dia, e conferidas todas as informacées digitadas.

Prmeto da - 30112022 O - | covo |

Caro colaborador, ao final de suas alteraces ou ao se ausentar da estacZo de trabalho ndo se esqueca de clicar antes no botdo
[Salvar]!

Organizar os materiais de aplicacdao para
devolugdo

e O Professor Aplicador acondicionara os materiais de aplicacdo nos pacotes de devolugdo na
sequéncia descrita no

- Manual do Aplicador do 22 e 32 anos EF — paginas 14 e 19;

- Manual do Aplicador do 52 e 92 anos EF e 32 série EM — paginas 13 e 19.

e Sugestdo para a escola: antes da aplicacdo, em cada sala de aula, afixar na mesa do Professor
Aplicador os procedimentos de devolucdo descritos nos Manuais dos Aplicadores, nas paginas ja
indicadas acima.

e Orientagdes basicas:

a) Todos os Cadernos de Prova e Folhas de Respostas utilizados ou ndo, deverdo ser devolvidos
pela escola.

b) A Folha de Rosto retorna dentro do pacote de devolug¢do dos Cadernos de Prova, por cima do
lote com o cédigo de barra visivel.

c) As Folhas de Respostas retornam dentro do pacote de devolucdo dos Instrumentos de
Avaliacdo, por cima do lote com o cddigo de barra visivel, acompanhada da Lista de Presenca
e do Formulario de Controle da Aplicacao.

Pégina 4 de 7




d) Questionarios de Pais ou Responsaveis ndo entregues devido a auséncia de estudantes, na
data de aplicacdo e de distribuicdo, devem ser devolvidos no mesmo pacote de devolucdo
dos Cadernos de Prova.

Atencdo: ao final da aplicacdo das provas, o Professor Aplicador devera entregar ao Diretor da
Escola (Coordenador de Aplicacdo) os pacotes da turma que foram lacrados na sala de aula.

Devolver os materiais de aplicagao na DE

e (O Diretor da Escola acondicionard os pacotes de todas as turmas em caixas, por tipo de material,
a fim de reduzir volume:

a) Folha de Rosto e Caderno de Provas do 22 e 32 anos EF.

b) Folhas de Respostas e Instrumentos de Controle — 52 e 92 anos EF e 32 série EM.
c) Folha de Rosto e Caderno de Provas — 52 e 92 anos EF e 32 série EM.

d) Questiondrio dos Pais ou Responsdveis — 52 e 92 anos EF e 32 série EM.

Atestar a realizacdo do trabalho no Sistema
Integrado do SARESP - SIS (Presenca).
Efetivar informacgdes.

e O Diretor atestara no SIS a atividade realizada pelo Fiscal e pelo Professor Aplicador ao final de
cada dia de aplicagdo. Em caso de necessitar substituicdo de Professor Aplicador ou de Fiscal,
comunicar a Diretoria de Ensino para realizacdo de troca de alocacgdo.

o Atencdo: Nos casos de substituicao do Professor Aplicador, o registro no SIS deve acontecer
antes da efetivagdo da presencga.

e Para atestar a presenca o Diretor devera clicar no “NAO” que estd em vermelho e aparecerd o
“SIM” em verde. Conferir se todos os aplicadores e fiscais estdo alocados e com o SIM de presente

(conforme figuras abaixo). E apds a conferéncia, clicar no Efetivar a presenca. Este procedimento
deve ser realizado para os dois dias de aplicacao.
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Acdo Tipo
Q Fiscal
o Fiscal
o] Aplicador
Q Aplicador
(o} Aplicador
Acgdo Tipo
Q Fiscal
(o} Fiscal
o} Aplicador
Q Aplicadar
Q Aplicador

Periodo / Classe

Manha

Moite

9° Ano EF 1 MANHA
EM-3° série 1 MANHA

EM-3° série 2 NOITE

Periodo / Classe

Manha

MNoite

9° Ano EF 1 MANHA
EM-3° série 1 MANHA

EM-38 série 2 NOITE

Presente

Presente

O Diretor da escola deverd completar o Questiondrio de Acompanhamento e Controle da
Aplicacdo ao final de cada turno de aplicacdo, e efetivar os dados preenchidos dos dois dias,

conforme orientacdo dada acima.
Caso o Diretor da Escola tenha efetivado indevidamente o Questionario e/ou a confirmagdo do
trabalho do Fiscal ou do Professor Aplicador devera contatar a Fundacdao VUNESP, para solicitar a
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desefetivacao, pelo telefone: 3874-6300 ou por email: infosaresp@vunesp.com.br, deixando clara a
informacgdo da data e do que devera ser desefetivado (Questionario e/ou a confirmagdo do trabalho
do Fiscal ou do Professor Aplicador).

Recolhimento dos materiais da DEs e SMEs- | ¢ A Equipe da VUNESP acondicionard os materiais de aplicagdo do 292, 32, 52 e 92 anos EF e 32 série

Polo EM em caixas:

a) especificas de retorno de Folhas de Respostas; Cadernos de Prova dos 22 e 32 anos EF e
Instrumentos de Controle; Questionario de Pais e Responsaveis.

b) por escola contendo os pacotes de Cadernos de Prova.

Pégina 7 de 7



mailto:infosaresp@vunesp.com.br

