MANUAL OPERACIONAL
PLATAFORMA - BANCO DE TALENTOS

Para Maiores esclarecimentos sobre o processo, leia o Edital do_Processo Seletivo > < Aqui Acesse a Pagina
Inicial SED > Mural de avisos: Leia aqui: Manual de Navegacéo
Acesse a Pagina Inicial Banco de Talentos — Home >> Processo Seletivo > Saiba mais > Leia: Duvidas frequentes

Acesse a Plataforma Banco de Talentos, no link: https://bancodetalentos.educacao.sp.gov.br/Clique em

“Acessar/Cadastrar”

Se for seu primeiro acesso, coloque seu nome e e-mail e clique em cadastro, e acesse o e-mail indicado
para confirmar o link de resposta ao cadastro, como demonstra imagem abaixo:

Banco de Talentos

Pronto!

Acabamos de lhe enviar um e-mail com ¢ link de acesso ao
sistema. Para prosseguir acesse seu e-mail e clique no link que

Ihe enviamos.
Retornar >

Apds acessar seu e-mail e ativar a conta, volte a pdgina inicial com o Login e senha criados.

Cligue em “Meu cadastro” para iniciar seu cadastro. Este campo pode ser utilizado para atualizar dados
pessoais caso ja possua dados inseridos na plataforma.

= Banco de Talentos G Meu Processos @ Meu Cadastro () Sair

Ol4 CANDIDATO GOVERNODOESTADO
| Secroart do Sacacia

Faca parte do
hosso time!

10 Banco de Talentos, uma plataforma d€gerenciamento
pcessos de selecao e para cadastro de avaliadores.
M fazer parte do nosso time e contribuir para a melhoria
idiicacio paulista!




Ao acessar “Meu Cadastro”, preencha com seu CPF e complete os dados solicitados na ficha de cadastro.
Veja imagem abaixo:

Feito isto, clique ao final em m Aparecera a mensagem: Dados inseridos com sucesso e clique em
fechar.

Mome Completo | NOME DO CANDIDATO

Mome Social n
oxonall

Ongic Expedidor

Data de Mascimento

ir

GEénero

113

Telefone | Selecione..

Importante:

e O Cadastro de Pessoa Fisica — CPF, deve ser do préprio candidato, ndo sendo permitida a
corre¢do, nem uso de terceiros.

e Nome social é o nome adotado pela pessoa travesti, mulher trans ou homem trans, que
corresponde a forma pela qual se reconhece, identifica-se e é reconhecida(o) e denominada(o)
por sua comunidade.

e O campo “Link para o Curriculo Lattes” é opcional e o ndo preenchimento dele ndo tem
influénciano processo de inscricao.

e O cadastro de dados pessoais é utilizado na plataforma como um todo, sendo assim pode
serutilizado em outros processos seletivos da SEDUC.

Cligue em Banco de Talentos

d Meu Processos & Meu Cadastro |

= Banco de Talentos

Cla

Role a barra de rolagem até “Processos Seletivos em andamento”, como demostra a imagem abaixo:



Banco de Talentos

PROCESSO PROFESSOR PROCESSO SELETIVO

DO CENTRO DE MIDIAS PHoSEna SErEING SIMPLIFICADO -

FORMADOR DA EFAPE CONTRATACAO
DOCENTE 2023

Proceszo Seletivo Docente Temporano
da Categoria O -2023

Em “Processos Seletivos em andamento”, aparecera os “Card” com as informagdes sobre o Processo em

aberto, como mostra a imagem, procure o Processo Seletivo Simplificado — Contratagao Docente — 2023 e
clique em “Saiba Mais”.

Certifique-se de ter os requisitos minimos para participar do Processo. Leia o “Edital”, as “Duvidas
Frequentes”, as “Habilitagdo e Autorizagdao”, e “Manula do Candidato” feito isto,clique em “Cadastre-se”.

Em casos de duvidas, consulte as informacoes nos Links
abaixo:

EDITAL
DUVIDAS FREQUENTES
HABILITACAQ E QUALIFICACAQ

MANUAL DO CANDIDATO

ETAPAS DA INSCRICAO
1) Dados Complementares
2) Formagao Curricular
3) Pontuagao
4) Credenciamento PEI
5) Anexos

6) Confirmagao



LEMBRANDO

Estudante de licenciatura, de bacharel ou tecndlogo, que apresente a carga hordria minima de 160 (cento e
sessenta) horas, concluidas, no histérico escolar na disciplina.

Havendo interesse do candidato em participar do Processo Seletivo com pontuacdo diferenciada para Pretos,
Pardos e indios, conforme Decreto n° 63.979, de 19/12/2018, leia o termo de responsabilidade e acompanhe
0 cronograma com a data da entrevista de forma remota, pela ferramenta Microsoft Teams, paraque a
Comissdo de Heteroidentificacdo da Diretoria de Ensino possa complementar a solicitacao e validar ainscricao
nas condic¢des do referido Decreto.

Preencha corretamente todas as informacdes solicitadas, sob pena de exclusdo do Processo Seletivo.

Preencha os campos solicitados, na aba “Dados Complementares”. Atente-se aos itens do Edital. Para esta
inscricdo, fica dispensada a necessidade de apresentacdo de documentos na Diretoria de Ensino.

Nesta etapa o candidato que se declare como Deficiente, ou Portador de Necessidades Especiais, DEVERA
fazer upload do Laudo médico que comprove a necessidade declarada.

01
Dados Complementares

Diretoria de Opc3o | LESTE 2 =
MNimero Dependentas 2
Deficiente/Portador de Necessidade Especial? | NAO &
J& foi jurade? | NAQ =
Estd inscrito no "Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo | NAQ =
Federal” - CadUnico?

Raca | PARDA C

Deseja ter pontuacao diferenciada caso se declare pertencente a etnia NAO &

preto, pardo ou indigena?

Préximo

Apds preencher os dados cadastrais, clique em “Gravar”, ira aparecer a seguinte mensagem:



Dados Complementares

Dados inseridos com sucesso,

Para prosseguir cliqgue em “Préximo”:

A préxima Aba é a “Formagao Curricular”.

Formagao - selecionar - Bacharelado, Ensino Médio (Escolas Indigenas), Licenciatura Curta, Licenciatura
Plena, Tecnélogo.

Curso — procure pelo nome do curso em que é formado ou estd cursando.
Situagdo — selecione se concluido ou estudante

Disciplinas Qualificadas — com o histérico em maos verifique a carga horaria das disciplinas da Educacao
Basica que na soma totalizem 160 horas e selecione no site — pode ser mais de uma.

Data inicio e fim (més/ano) — preencha com més e ano de inicio e término.

Atente-se para o Nivel do curso. A Formacgao em Licenciatura Plena, te permite ser “Habilitado” na disciplina
principal da Licenciatura.

A formagdao em Bacharel e Tecndlogo te permite ser “AUTORIZADO” em disciplinas da Educag¢do Basica,
conforme somem no minimo 160 horas no Histdrico do Diploma.

Leia o “Qualificagdo e Autorizacdo”, e “Duvidas Frequentes”, no menu inicial do site para maiores
esclarecimentos.

Podera ser inserida mais de uma disciplina habilitada/autorizada, conforme explicado no material de
“Duvidas Frequentes”.

Curso de Licenciatura Plena habilita o candidato para a disciplina “Titulo” do curso e poderda autorizar
também caso conste ainda, neste mesmo histérico de Licenciatura, asomatdria de alguma outra disciplinacom
no minimo 160 horas, conforme Indicagdo CEE 213/2021.

O curso de Bacharel e Tecnélogo apenas autoriza o candidato para a referida disciplina.

ATENCAO: Todos os dados informados deverdo ser comprovados com documentos originais, no ato da
Contratacdo, se houver, sendo passivel de desclassificacdo do Processo o candidato que ndo o apresentar.
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Formacao Curricular

Curso Formagao Disciplinas Habilitadas Situagdo Disciplinas Qualificadas Acdo
administragdo de empresas BACHARELADO -- CONCLUIDO SOCIOLOGIA:MATEMATICA
ciencias sociais LICENCIATURA PLENA SOCIOLOGIA;FILOSOFIA CONCLUIDO SOCIOLOGIA

Apds inserir a(s) formacdo que possui, clique em “Gravar” e aparecerd a seguinte mensagem:

Dados Complementares

Dados inseridos com sucesso,

Fechar

INFORMAMOS: Alunos, ainda que seja de licenciatura, s poderdo ser habilitados quando concluirem o curso,
enquanto isso, sera autorizado.

Feito a insercdo das formagbes que queira, clique em “Préximo”. Lembramos que estes dados sdo
autodeclaratérios, e deverao ser comprovados com documentos originais, no ato da contratagdo, se houver.

Na aba “Pontuag¢ao”, candidato deve preencher somente o que possui de fato, sendo necessario inserir osdias

de experiéncia profissional na area da Educacdo Bdasica, com comprovacdo via documento expedido pela
instituicdo que atuou, detalhando separadamente caso tenha, campo Especial. Conforme tela abaixo:



Titules & Experiéncla Profissional

Diploma de Dawtarads nas disciplines da Matriz Curricular ou na area do Magstens
carrespondente 3z Ensing Funcamental |, 1| 2 Ersina Madia

Diploma de Mestrado nas deciplines da Matriz Curricular ou na area do Magisterio
carrespondente ac Ensino Fundamental I, 1l & Ersing Média

Cenificado de Expecializagia nas disciplinas da Matriz Curricular ou na area do kMagisbérna
carrespondente ac Ensino Fundamental I, |l & Ersing Média - Minimo 3600

Cerificado de Aperfeipamenta nas disciplinas da Matrz Cunricular ow na anea do Magisténa
carrespondente 3: Ensing Funcamental |, 11 2 Ersina Madia - Minimo 180h

Cerificado de aprovacao em conoursa publico de pravas e titulos cesta Saoretaria, no mesmes
campo ce atuacio da insorgan, ainda que de outras discipinas

Caro Candidato

Quantidade

Lo JE |
Lo JE |
E JE |
Lo JE |
E JE |

Casp possua tempa de Expeniéncia nos trés campos de atuagao, poderd inserin os dias separadamente. Os que nao tiver, deiar em branco.
Lembiranda que os comprovantes de dias, declarados agui, deverdo ser agresentacos pessoalments no ato da contratagao, ficando passiedd de

desclassficacao casa ndo os apresente.

O temipa computado para fins de apasentadoria, podera ser considerads para fins de “Experiéncis Profissional no Magistéric”, entretanto, nao pode

ser utilizads para fins de Atribuigao de Aulas.

Ohs: O Namero de dias a ser apontads no campo de Tempo de Experéncia coresponde ao nimens comido entre a data nicke e data fim do

penoos

Exemploe Escola Estaciual Joaninha de 020272015 a 07/05/2005 (95 dias)
Escola Municipal Marimbondo de 08008/2016 a 231 1/2016 (107 dias)
Registra no campo o tatal de dias 95 + 107 = 202 dias

Data Base para Comtagemn & 0062022

Tempo de Experiénca Profissional comprowada na drea da Educagaa, no Magisténa, em
Instituigoes Publicas efou Privadas dentre dao territdne nacional, correspondentes a0 Ensina
Furdamental |, Il & Ensmo Medio.

| - Clasze - camipo de atuacao referente a casses dos Anos Inicais do Ensino Fundamental (17 aa
5" anol;

Tempo de Experéncia Profissional comprowada na drea da Educagda, o Magisténa, em
Instituigoes Publicas efou Privadas dentre dao territdne nacional, correspondentes a0 Ensina
Furkdamental |, il @ Ensino Medio.

Il - Aulas - campo ce atuagao referente a aulas de disdplinas dos Anos Finas do Ensino
Furdamental (6" ao ¥ ana] e das series do Ensno bMedicg

Tempo de Expenénca Profissional comprowada na area da Educagaa, no Magistena, em
Instituigtes Publicas «/ocu Privadas dentrs da teribdns nacional, correspondentes aa Ensine
Fursiamental |, 1| & Ensing Médio.

Iil - Educacio Expecial - campo de atuagao referente a classes de Educagaa Espedal Exclusiva e a
aulas das salas de recurso de Educacdo Especial, no Ensino Fundamental e Media.

0 | (e
0 | (@
0 | (@
Tatal

Anterior




Ap0ds preencher os dados, clique em “Gravar”

Dados Complementares

Dados insendos com sucesso,

para prosseguir clique em “Préximo”:

Aba “Credenciamento PEI”, é uma oportunidade a mais para vocé, candidato do Processo Seletivo
Simplificado para contrata¢do temporaria de docentes: ao participar do Credenciamento a seguir, vocé
também poderda concorrer a uma vaga em escola do Programa Ensino Integral.”

Vocé podera escolher uma ou varias fungdes existentes nas escolas PEl, feito isso clique em gravar.

Em seguida o sistema verificara sua participacdo no curso "Da Educagdo Integral ao Ensino Integral”, caso:

1- Se concluiu o curso com aproveitamento satisfatério sera liberada a atividade de sala de aula para cada
funcao pretendida.

2- Caso ndo tenho feito, o sistema liberara questionario de credenciamento e a atividade de sala de aula
para cada fungdo pretendida.
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Credenciamento PEl

Seleciche a fungdo pretendida, considerando suas habilitagdes/autorizagdes:

Para atuagdo em Classes dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental.
Para atuagdo em disciplina dos Anos Finais do Ensine Fundamental ou nas séries do Ensino Médio.
[] Para atuagdo como Intérprete de Libras.

Referente ao Curso "Da Educacio Integral ac Ensine Integral” ofertado pela Escola de Formagdo e Aperfeigoamento dos Profissionais da Educagao,
declaro gue:

Responda ac Questiondrio de Avaliagdo para cada fungdo selecionada. O credenciamento somente serd validado caso obtenha pontuacio
igual ou superior a 8,0 (seis) pontos. Em seguida, preencha a Atividade de Sala de Aula para cada fungdo selecionada.

Questionario de Avaliagdo



Apos responder e/ou preencher, clique em “Gravar”

Questionario Credenciamento

Dados inserndos com sucesso.

Questionario de Avaliagdo - Para atuagdo em Classes dos Anos Inicials do Ensing
Fundamental: & pontos

Questionario de Avaliagdo - Para atuagdo em disciplina dos Anos Finais do Ensing
Fundamental ou nas séries do Ensino Médio: 7 pontos

Fechar

ATENCAO: Para ser credenciando tera que ter no minomo 6 ponto em cada funcdo pretendida.

Para prosseguir clique em “Préximo”:

Na aba “Anexos”, preencha os campos solicitados, realizando upload de documentos, caso tenha declarado na
etapa de “Dados Complementares”, conforme condicdo especifica dos itens do Edital, o candidato quese
declare como Deficiente, ou Portador de Necessidades Especiais, DEVERA fazer upload do Laudo médico
com data vigente, que comprove a necessidade declarada.

Tipo Documento | Selecione...

Selecione._.
LAUDO MEDICO (OBRIGATORIO PARA 05 CANDIDATOS COM DEFICIENCIA VINCULADOS AO EDITAL DO PSS 2022) - (NAO OBRIGATORIO)
RG/DOCUMENTO IDONEOQ COM FOTO (COLORIDO) - (OBRIGATORIO)
COMPROVANTE DE JURADO - (NAO OBRIGATORIO)
COMPROVANTE INSCRICAO NO CADUNICO - (NAO OBRIGATORIO)
COMPROVACAO DE DEPENDENTES 1 - (NAO OBRIGATORIO)
HISTORICO ESCOLAR - (OBRIGATORIO)

DIPLOMA, ATESTADO DE MATRICULA OU CERTIFICADO - {(OBRIGATORIO)

Upload de Documentos

Observe atentatmente os documentos obrigatérios a serem anexados, para depois “Gravar”.
O sistema nao deixara concluir a inscrigao se faltar um destes documentos.

Para prosseguir cligue em “Préximo



Passo 12

Na ultima aba, de “Confirmag¢do”, o candidato devera ler o termo de responsabilidade por autodeclarar os
dados no cadastro e de comprometer-se em apresentar os documentos indicados na inscri¢gao, originais, no
momento da assinatura do contrato de trabalho se houver convocagao via site da sua Diretoria de Inscrigdo,
em momento oportuno.

Comfrmachc

Flome: ANA LUCA TAGAWA

CPF: 084.540.25E-T

E-mail: tibyyulaiBgmailoam

Dieplana que as mformagdes cadastradas 3o veridicas e que:

1. Li ¢ concords com 2 noemas previstas no Edital de Aberturs de Inscripfes para o Processo Seletiva Simplificado

5]

=

Contratagaa Docente 2023, publicado em Diario Oficial do Estado de 03,09/2022;

fpresentarei todos o documenbos pessoals, onginais e ocopias, no ato da contratagda, se howver, passivel de
desclassificacio do Processo caso nda as apresenie;

Apresentarei os comprovantes de habilitacso/sutorizagso, para serem avaliados nos termos do Edital de Abertura de
Inscricdes do Processo Seletivo, Capitula 1, passivel de desclassificacio do Processo caso ndo as apresenie;

fpresentarei o6 documentos comprobatorios na pontuagdo obitida na Avaliagdo de Tiuwlos de Douvtorada, Mestrado,
Especializacaa, Aperfeipoamento & Certificado de aprovacao em conourso publico de prowvas e titulos desta Secretana, nos
termos do Edital de Aberura de Irscicao do Processo Seletive, Capitulo ¥, passivel de descassificacio do Prooesso caso
30 0% Apreserthe;

fpresentarei os comprovantes de experienca profissional coma docente do Ensing Fundamental efou Ensino bédio
[atestada ow declaragdo de tempo de magisterio exercido em estabelecimendo educacional poblioo ow privads) nos
termos do Edital de Aberura de Irscicao do Processo Seletive, Capitulo ¥, passivel de descassificacio do Prooesso caso
30 0% Apreserthe;

Tendo optada por participar deste Processo Seletive, com pontuagao diferenciada para Pretas, Pardos ou Indigenas, nos
termas do Decreta n® 639792018, comprometo-me a acompanhar e atender 30 agendamento que podera ser fefio pela
Comesaa de Heteroid entificacas, da Dirstaria de Ensirg de nscrigsa;

Tendo me dedarado candidato com deficiencia, estou cente que devo apresentar, no ato da contratagao, o laudo medico
digitalizado na inscrigao, atestando a espéce e o grau ou nivel de sua defidéncia, com expressa referéncia ao codigo
comespandente da Classificacap Intermacional de Doengas - CIDL nos termos do Edial de Aberbura de Inscrigoes do
Processa Seletivo, Capitulo

Realizei o UPLOAD de todos s dooumentas obrigatoeios confaorme Edital de Abertura de Inscrigfes do Processo Seletivo
Simplificado - Contratagio Docente 2023;

Manifestarsi inferesse na atribuigio iricial de csses = aulsgy2023 e participarei da alocagdo nas escolas do Programa
Ersing Integral - PEl, de acordo com o cronograma para candidatas 3 contratacia, a ser divulgado pela Coorderadoria de
Gestio de Reoursos Humanos;

- Dedlaro que as Informactes adma prestadas sao
vendadelras. e constatada dvergénda de dados ou
docurnentos prestados no ato da Inscricao. terel minha

dlassificacao final anulada para o Processo de Afribuicao de
Classes e Aulas 2023 e alocacao nas escolas do Programa

Ensing Integral - PEL

Antenior

Leia atentamente e confirme sua declaracdo e envie.

Ap0ds concluida a inscrigao:

1- ndo poderdo ser mais editados, entdo certifique-se que todas as informacdes estdo corretas, se
concordar clique em OK.



Confirmar Inscrigao

ATEMCAC: Apas confirmar sua inscricia, os

ser editados. Deseja finalizar sua inscrigao?

2- O sistem ndo permitird a conclusdo da inscricdo se algum dado ou documento obrigatdrio nao
foram inseridos, retornando a inscricao.

nformagdes Incompletas

Retorme & verifique s= todos 05 dados ou documentas

obrigatdrios foram nsenidos nc

3- Apds conlusdo da inscri¢dao, serd emitido comprovante de inscricao

COMPROVANTE DE INSCRICAOQ

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - CONTRATACAO DOCENTE 2023

Mome:

CPF:

RG:

Data de Nascimento:
Email:

Inscrigdo n®: 298698
Realizada em: 02/09/2022

TERMO DE RESPONSABILIDADE
Declaro que as informagdes cadastradas s3o veridicas e que:

1. Lie concordo com as normas previstas no Edital de Abertura de InscrigBes para o Processo Seletivo
Simplificado - Contratag3do Docente 2023, publicado em Didrio Oficial do Estado de 03/09/2022;

2. Ap i todos os doc p is, originais e cdpias, no ato da contratacdo, se houver, passivel de
desclassificacSo do Processo caso ndo os apresente;

. Apresentarei os comprovantes de habilitacdo/autorizacio, para serem avaliados nos termos do Edital de
Abertura de Inscrigdes do Processo Seletivo, Capitulo Il, passivel de desclassificagdo do Processo caso ndo
as apresente;

. Apresentarei os documentos comprabatdrios na pontuagdo obtida na Avaliacdo de Titulos de Doutorado,
Mestrada, Especializagia, Aperfeicoamenta e Certificado de aprovacio em concurso publico de provas e
titulos desta Secretaria, nos termos do Edital de Abertura de Inscri¢do do Processa Seletivo, Capitulo VI,
passivel de desclassificagdo do Processo caso ndo os apresente;

. Apresentarei os comprovantes de experiéncia profissional como docente do Ensino Fundamental e/ou Ensina
Médio (atestado ou declaracio de tempa de magistério exercido em estabelecimento educacional pdblico ou
privado) nos termos do Edital de Abertura de InscrigSo do Processo Seletivo, Capitulo VIII, passivel de
desclassificacio do Processo caso ndo os apresente;

. Tendo optado por participar deste Processo Seletivo, com pontuacio diferenciada para Pretos, Pardos ou
Indigenas, nos termas do Decrete n® 63.979/2018, comprometo-me a acompanhar e atender ao
agendamento que poderd ser feito pela Comiss3o de Heteroidentificacdo, da Diretoria de Ensino de
inscrigdo;

7. Tenda me declarado candidato com deficiéncia, estou ciente que devo apresentar, no ato da contratacdo, o
lawdo médico digitalizado na inscricdo, atestando a espécie e o grau ou nivel de sua deficiéncia, com
expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificacdo Internacional de Doencas = CID, nos termos
do Edital de Abertura de Inscrigbes do Processo Seletiva, Capitulo V;

. Realizei o UPLOAD de todos as documentos obrigatdrios conforme Edital de Abertura de Inscrigdes do
Processo Seletivo Simplificado - Contratagio Docente 2023;

. Manifestarei interesse na atribuic3o inicial de classes e aulas/2023 e participarei da alocaco nas escolas
do Programa Ensino Integral - PEI, de acordo com o cronograma para candidatos & contratac3o, a ser
divulgado pela Coordenadoria de Gest3o de Recursos Humanos;
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Documento Impressa em 02/03/2022 11:51

Parabéns voce estd inscrito no Processo Seletivo Simplificado — Contratagdao Docente 2023.

Acompanhe o cronograma para as proximas etapas deste Processo Seletivo.



Para imprimir o comprovante de inscri¢cdo, acesse a “Pagina Inicial”, “Meus Processos”, conforme imagem
abaixo:

Ao acessar “Meus Processos”, aparecera Data da confirmacdo de inscricdo, o status e Acdo, clique no
icone para “visualizar” sua inscricdao, conforme demostra imagem abaixo:

_ ‘l' Meu Cadastro O Sair ~
= Banco de Talentos - %gm%g,;g

Ola CANDIDATO

| Secrwtara as Boucacho

Processo MNamero Inscricio Data Confirmagao Status Acdo

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 19 22/12/2020 19:03 Inscrigdo Confirmada m

* PARA DUVIDAS E ESCLARESCIMENTOS ACESSE PORTAL DE ATENDIMENTO, CLICANDO AQUI

Portal do Governe | Invest= 52 | Cidadso 5P | SP Claba

Pesquisar E szo %ULO

GOVERNO DO ESTADO

Portal de Atendimento

.
c‘@{;ectados
U

Governo do Estade de S3o Paulo

Secretaria da Educacio '

Pesquisar




