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APRESENTACAO

Ha mais de 20 anos, o Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE) presta as-
sisténcia financeira para as unidades escolares, em carater suplementar, com
o objetivo de contribuir para manutenc¢do e melhoria da infraestrutura fisica

e pedagodgica, com consequente elevacdao do desempenho escolar. Também
visa fortalecer a participacao social e a autogestdao escolar. O programa engloba varias a¢des que
possuem finalidades e publicos-alvo especificos, embora a transferéncia e gestdo dos recursos si-
gam os mesmos moldes operacionais do PDDE.

O PDDE destina-se as escolas publicas da educac¢do basica das redes estaduais, municipais e do Dis-
trito Federal, as escolas privadas de educacdo especial mantidas por entidades sem fins lucrativos e
aos polos presenciais do sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB) que ofertem programas de
formacao inicial ou continuada a profissionais da educagdo bdsica. Sdo mais de 140 mil instituicGes
passiveis de atendimento em todo territdrio nacional.

O presente Manual de Orientagao para Prevengao de Falhas, Volume Il - Entidades Executoras
EEx tem a intencdo de contribuir para que as prefeituras e secretarias de educacdo gerenciem os
recursos do programa de forma eficaz e eficiente na manutencdo e melhoria da infraestrutura fisica
e pedagdgica das escolas, em conformidade com as normas e regulamentos aplicaveis, prevenindo
ocorréncias de falhas e impropriedades na gestdao dos recursos. Sua concepcao teve por base as
principais constatacoes elencadas por acdes de fiscalizacdo e auditoria da Controladoria-Geral da
Unido (CGU) e da Auditoria Interna do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educag¢do (AUDIT/
FNDE), realizadas nos ultimos anos.

Com esta publicacdo, o FNDE pretende ajudar as entidades a melhor planejarem, executarem e
prestarem contas dos recursos do PDDE, apontando as legislacdes, sinalizando melhores praticas,
indicando os riscos, bem como sugerindo providéncias para os mitigar.

Esta primeira versdao do Manual de Orientacao para Prevencao de Falhas - PDDE, bem como suas
futuras revisdes e atualizacGes, estardo também disponiveis no site do programa:
www.fnde.gov.br/programas/pdde.
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1. Planejamento

Fundamentacéo Legal: Resolugcdo CD/FNDE n® 10, de 18 de abril de 2013.
1.1. A EEx devera comunicar as escolas quando do recebimento dos recursos do PDDE?

Sim, as EEx tem o dever de manter o acompanhamento das transferéncias do PDDE, de forma a per-
mitir a notificacdo dos respectivos créditos aos diretores dos estabelecimentos de ensino beneficia-
rios do programa. Além disso, as prefeituras e secretarias de educagao devem informar a partidos
politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades empresariais com sede no municipio, no prazo de
dois (2) dias uteis, a contar da data de recebimento dos recursos, acerca de transferéncias financei-
ras que forem destinadas ao ente federado pelo PDDE.

1.2. Quando sera realizado o pagamento do PDDE?

Os repasses dos recursos dar-se-ao em duas parcelas anuais, devendo o pagamento da primeira
parcela ser efetivado até 30 de abril e o da segunda parcela até 30 de setembro de cada exercicio as
entidades que cumprirem as exigéncias de atualizacdo cadastral e prestacdo de contas até a data de
efetivacdo dos pagamentos.

1.3. Quem deve decidir sobre a destina¢ao a ser dada aos recursos do PDDE?

Mesmo quando a prefeitura e a secretaria de educac¢ao sao executoras de recursos em prol de esco-
las que ndo tém Unidades Executoras Proprias — UEx (conselhos escolares, associacdes de pais e
mestre, etc.), € a comunidade escolar interessada que deve realizar o levantamento das necessida-

des e elencar as prioridades, cabendo as EEx executarem conforme demandado pela comunidade.

Vale reforcar que a decisdo da comunidade deve considerar as normas do PDDE, de maneira a nao
prever despesas que fujam ao propdsito do programa.

1.4. Como deve ser feita a formalizagdo das prioridades eleitas pelas escolas sem UEx?

Primeiramente, a comunidade escolar deve identificar os problemas, deficiéncias na infraestrutura
fisica da escola, possibilidades de melhorias no ambiente escolar, nos recursos e a¢des pedagdgicas.
Apds, deve registrar as prioridades a serem atendidas e as raz6es que determinaram estas priorida-
des no formuldrio Rol de Materiais, Bens ou Servigos Prioritarios, enviando para a prefeitura/
secretaria de educagao a qual se vincule a escola.

O formulario esta disponivel no sitio www.fnde.gov.br -> Programas -> PDDE ->

Area para Gestores -> Consultas -> Formuldrios e Instrucdes de Preenchimento.

Vol.II-EEx, 6
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FINDE ¢-srame oimiave oicte na escora oy
= N

______________ ROL DE MATERIAIS, BENS E/OU SERVICOS

BLOCO - IDENTIFICAZAC DAESCOLA
AR
Gl oi-ummn o5z s

BLOCO? - ESPECIFICACAO DOS MATERIAIS, BEN S E/OU SERVICOS PRIORITARIOS

05 - Desergn o -unaxe |3 - Guamae

Ao recepcionar os pedidos de cada escola, a prefeitura/
secretaria de educacdo deve providenciar as aquisicdes de
acordo com o demandado pelas comunidades escolares e
manter a documentag¢ao arquivada a disposi¢do dos érgdos de
B S R s acompanhamento e controle.

eeeee R T

Ao

Ecte formaleris deve sar preeaciide em 1 (dus) vix, com » seguiote destnacl:
r ‘on Dictical de Edcagto (SEDUC) ou Usidade Exscators Prepria (UTs)
T

vin — para arquive 22 Brefeicura Musicipal (EM), Secretaria Estadl
v - para arquive s e beasficiods

1.5. O que fago com os recursos enquanto ndo conseguir gasta-los? Posso deixa-lo parado na
conta bancaria?

Enquanto ndo empregados na sua finalidade, os recursos do PDDE deverdao ser aplicados no
mercado financeiro, preferencialmente, em fundo de aplicacdo financeira de curto prazo ou
operac¢ao de mercado aberto com lastro em titulos da divida publica, com a finalidade de assegurar
liquidez didria dos rendimentos.

Essa aplicacdo deve ser feita, automaticamente, pelo Banco do Brasil, conforme pactuado em
Acordo de Cooperagao Mutua com FNDE. O titular da conta, porém, caso detecte que os recursos
ndo foram aplicados, pode solicitar imediata aplicacdo ou, mesmo alteracdo no tipo de aplicacdo

originalmente adotada, caso verifique ser mais rentavel.

2. Execugao

Fundamentacgdo Legal: Resolugéo CD/FNDE n® 10 de 18 de abril de 2013, art. 4° e art. 26, inciso I.

2.1. Qual o procedimento a ser adotado para as EEx empregarem os recursos do PDDE?

As aquisicoes de materiais e bens e contratacOes de servicos pelas prefeituras e secretarias de

educacdo, com os recursos do programa, deverdo observar as seguintes etapas:

a) Planejamento participativo: solicitar aos dirigentes das escolas beneficidrias a convocacdo da
comunidade escolar para deliberar sobre as necessidades e prioridades da escola, a serem
supridas com os recursos, registrando no formulario Rol de Materiais, Bens ou Servigos
Prioritdrios (disponivel no sitio www.fnde.gov.br -> Programas -> PDDE -> Area para Gestores -

> Consultas -> Formularios e Instrucdes de Preenchimento);
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b)  Realizar certame licitatério: observando os procedimentos estabelecidos na Lei n? 8.666 de 21
de junho de 1993, na Lei n2 10.520 de 17 de julho de 2002, no Decreto n° 5.450 de 31 de maio
de 2005 e demais ordenamentos referentes a licitagdes. O processo licitatério devera escolher
a proposta mais vantajosa, considerando critérios de precos, qualidade e prazo de entrega dos
produtos ou prestagao de servigos;

c)  Aquisicdo ou contratagao: exigir documentos comprobatérios das despesas realizadas, poden-
do ser nota fiscal, fatura ou recibo (aceito apenas no caso de servicos prestados por Pessoas
Fisicas); registrar nos documentos atesto de efetivo recebimento dos produtos e servigos con-
forme contratado; realizar o pagamento aos fornecedores por meios eletronicos
(Transferéncias eletronicas, TED, DOC, Ordens de Pagamento ou Cartdao Magnético);

d) Distribuicdo dos materiais, bens ou servigos as escolas: entregar os produtos e servicos, em
conformidade com o demandado pelas escolas, respeitando os valores a que fazem jus, exigin-
do que essas atestem o recebimento por meio do formuldrio Comprovante de Beneficios
(disponivel no sitio www.fnde.gov.br -> Programas -> PDDE -> Area para Gestores -> Consultas
-> Formuldrios e Instrucdes de Preenchimento);

e) Guarda da documentacdo: os documentos e registros originais deverdo ser guardados na sede
da prefeitura ou da secretaria da educacdo que executou os recursos. O prazo para a guarda é
de dez (10) anos, a contar da data de julgamento da prestacdo de contas do FNDE pelo Tribu-

nal de Contas da Unido.

2.2. Quais os principais entraves ao uso dos recursos do PDDE pelas prefeituras e secretarias de
educacao? Como supera-los?

Uma das principais dificuldades que leva ao retardamento da execucao dos recursos do PDDE pelas
EEx é a realizacdo dos procedimentos licitatdrios, indispensdveis para aquisicGes e contratacdes pe-
los 6rgaos publicos. Embora o ente federado possa melhorar a organizacdao dos procedimentos e,
até automatizar etapas, o fato é que a necessidade de observancia do rito licitatério geralmente re-
guer maior lapso temporal que o observado quando a execucdo é realizada diretamente pelas esco-
las, por meio de suas UEx.

Nesse sentido, recomenda-se, como alternativa para conferir maior agilidade na execucdo dos recur-
sos do PDDE, que a prefeitura ou secretaria de educagao estimule e apoie a constituicao de novas
UEX, inclusive para as escolas com menos de cinquenta (50) alunos, de maneira que estas possam
receber, executar e prestar contas dos recursos, de forma mais célere e simplificada, que é um dos
objetivos do PDDE.

Para obter orientagcGes sobre como constituir novas UEx, acesse o “Manual de Orientacdo para

Constituicdo de Unidade Executora Propria”, disponivel em www.fnde.gov.br -> Programas -> PDDE -> Area

para Gestores -> Consultas -> Procedimentos para constituicdo de Unidade Executora Prépria (UEx). 8
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2.3. Qual o prazo para execu¢ao dos recursos do PDDE?

Os recursos do PDDE devem ser utilizados no ano em que foram repassados. Caso ndo seja possivel,
os saldos restantes podem ser reprogramados para uso no ano seguinte, com estrita observancia de
seu emprego nos objetivos para os quais foram repassados. No entanto, a prefeitura/secretaria de
educacdo devem se abster de realizar repetidas reprogramacdes para aplicacdo em exercicios futu-
ros, pois o objetivo da transferéncia dos recursos é que estes seja utilizados para melhorar das con-
di¢cdes de funcionamento das escolas, contribuindo para eleva¢do do desempenho escolar.

2.4. Em qué os recursos do PDDE podem ser empregados?

Os recursos do PDDE podem ser utilizados para qualquer despesa que contribua para garantia do
funcionamento da escola e promoc¢ado de melhorias em sua infraestrutura fisica e pedagdgica.

No quadro abaixo, segue, sucintamente, os objetivos e finalidades que devem ser observados para
utilizagdo dos recursos do PDDE pelas prefeituras/secretarias de educacdo. Vale reforgar que, den-
tro desses objetivos e finalidades, ha amplo universo de possibilidades de uso das verbas, justamen-
te para que haja flexibilidade e autonomia da comunidade escolar para atender, da melhor forma

possivel, as necessidades da escola.

Programa Objetivo Finalidades

“Contribuir para o provimento das neces- | 1. Implementar projetos pedagogicos.
sidades prioritdrias dos estabelecimentos | 2. Desenvolver atividades educacionais.

educacionais beneficiarios que concor- 3. Avaliar a aprendizagem.

ram para a garantia de seu funcionamen- | 4. Efetuar manutengdo, conservagao e pequenos

to e para a promogao de melhorias em reparos da infraestrutura fisica da escola;
PDDE sua infraestrutura fisica e pedagodgica, 5. Adquirir material de consumo.

bem como incentivar a autogestao esco-
lar e o exercicio da cidadania com a par-
ticipagdo da comunidade no controle
social” (Resolugdo n2 10 de 18 de abril de
2013).

2.5. Em qué nao é possivel utilizar os recursos do PDDE?

N3o é permitido empregar os recursos do PDDE para implementar a¢bes que ja estejam sendo fi-
nanciadas pelo FNDE. Assim, o dinheiro do PDDE nao pode ser utilizado, por exemplo, para comprar
livros didaticos e de literatura ja distribuidos pelo FNDE por meio do Programa Nacional do Livro
Didatico (PNLD) e do Programa Nacional Biblioteca da Escola (PNBE).

Os recursos do PDDE também nao podem ser usados em:

. Cobertura de despesas com tarifas bancarias.
. Gastos com pessoal.
. Dispéndios com tributos federais, distritais, estaduais e municipais quando ndo incidentes so-

bre os bens adquiridos ou produzidos ou sobre os servicos contratados.

. Pagamento a agente publico da ativa por servigos prestados, inclusive, consulto-
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Pagamento a empresas privadas que tenham em seu quadro societario servidor publico da
ativa, ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista, por servigos

prestados, inclusive, consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados.

2.6. Qual o procedimento para realizar licitagdo para aquisicoes e contratagdes com recursos do
PDDE?

As aquisicdes e contratagdes com recursos do PDDE devem seguir os mesmos procedimentos

adotados pela prefeitura/secretaria de educacdo para compras e contratacdes de outros bens e

materiais necessarios a sua manutencao. Por se tratar de um érgdo publico, a EEx deve observar

o ordenamento pertinente a Lei 8.666, de 21 de junho de 1993 (Lei de Licitagdes).

Para tanto, recomenda-se a leitura e observagao da legislacdo e de ma-

nuais que tratem sobre o assunto, a exemplo do Manual de Licitagées e

Contratos — Orientagbes e Jurisprudéncia do TCU, disponivel no sitio do

Tribunal de Contas da Unido (portal.tcu.gov.br).

2.7. Documentos Comprobatdrios de Despesa

2.7.1. O que deve constar nos documentos comprobatdrios de despesas realizadas com recur-

sos do PDDE (notas fiscais, faturas, recibos, etc.)?

Nos documentos comprobatdrios devem:

Apresentar detalhamento do produto adquirido ou da realizacdo do servico contratado:
marca, dimensoes, caracteristicas, etc. Deve-se atentar se o documento fiscal emitido esta
coerente com o que estd sendo adquirido ou contratado, isto €, documento de servigcos ndo
pode ser emitido para venda de produtos e vice-versa. Caso a entidade detecte falha, deve
solicitar remissao do documento pelo fornecedor.

Ter identificacdo da fonte utilizada para realizar o pagamento. Exemplo: “Pago com Recur-
sos do PDDE”

Serem emitidos em nome da prefeitura ou secretaria de educagdo correspondente. Ndo
pode, por exemplo, ser emitida em nome do prefeito ou da escola.

Possui algum atesto de recebimento dos produtos adquiridos ou da realizacdo dos servicos
contratados, preferencialmente dado por funcionario publico, com data, identificagdo e as-
sinatura do responsavel que firmou o atesto.

Possui atestado de quitacdo da despesa efetivada por parte da empresa fornecedora, com
data, identificacdo e assinatura do representante legal da empresa

Ser emitida dentro do prazo de validade (geralmente, tem um campo

no documento fiscal indicando a data limite para esta emissao). Vol.Il-EEx, 10
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2.8. Pagamentos

2.8.1. Que modalidades de pagamento utilizar para quitar despesas com re-
cursos do PDDE?

As prefeituras e secretarias de educacao devem efetuar pagamentos exclusiva-
mente por meios eletronicos, como Transferéncias Eletrénicas de Disponibilidade (TED) e Documen-
to de Ordem de Crédito (DOC), de maneira que os valores sejam creditados diretamente para a con-
ta bancdria dos fornecedores ou prestadores.

Vale reforgar que ndo é permitida a movimentacdo de recursos da conta especifica do PDDE para
outras contas da prefeitura e secretaria de educacdo, mesmo que provisoriamente. Ou seja, apenas
é admitido realizar operag¢des para liquidar despesas que atendam aos objetivos do programa, em

favor das escolas beneficiarias.

2.8.2. O pagamento pode ser feito antes da entrega dos materiais e bens ou presta¢ao do servigo?

N3o, o pagamento sé poderd ser efetuado apds o atesto de recebimento dos produtos adquiridos

ou da realiza¢do dos servigos contratados.

2.8.3. Como deve ser feito o controle patrimonial dos bens permanentes adquiridos pelas UEx
com recursos do PDDE?

Os bens permanentes adquiridos ou produzidos com recursos do PDDE pelas Unidades Executoras
Préprias—UEx (Conselhos Escolares, Associacdes de Pais e Mestres) devem ser doados as prefeitu-
ras/secretarias de educagdo as quais se vinculem, por meio do preenchimento do formulério
“Termo de Doacgdo”, para os necessarios registros administrativos, com vistas a incorporacdo do
bem ao patrimonio publico, geracdo dos nimeros de tombamento, producao de plaquetas e etique-
tas e sua posterior afixacdo nos correspondentes bens.

E importante que o controle patrimonial do ente federado possibilite identificar e localizar os bens
adquiridos com recursos do PDDE, de modo a evitar que os bens sejam extraviados ou revertidos
para finalidades diversas.

Ressalte-se, ainda, que os bens adquiridos pelas UEx devem ser mantidos na escola beneficidria, em
favor da respectiva comunidade escolar, sendo vedado seu empréstimo ou cessdo para fins diversos
do planejado pela comunidade escolar, cabendo ao ente federativo assegurar a manutencdo do

bem.
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TERMO DEDOAGAO

Pelo presente instrumento a , representativada Escola
Nome da UEx

faz, em conformidade com a legislacdo aplicavel ao

Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE) a Titulo Emergencial_e demais normas pertinentes a matéria, a
doacédo do(s) bem(ns), conforme discriminado(s) abaixo, produzido(s) com recursos do referido Programa,
ao(a) para que seja(m) tombado(s) e

X Nome do municipio ou da secretaria de ,edugagéo do estado ou do Distrito federal X X . . .
incorporado(s) ao seu patriménio publico e destinado(s) a escola acima identificada, a qual cabe a responsabilidade

pela guarda e conservacgdo do(s) mesmo(s).

N.° % NOTA FISCAL VALOR (R$)
ORD. DESCRICAODOREM QIDE N.° DATA UNITARIO TOTAL
TOTAIS:
Local e Data Nome do(a) Responsavel pela UEx Assinatura do (a) Responsével pela UEx

2.9. Quais as atribui¢oes das EEx em relagdo as Unidades Executoras Proprias (UEx)?

De acordo com as normas do PDDE, as prefeituras/secretarias de educacdo competem, em sintese,
trés (3) relevantes atribuicGes: a) prestar assisténcia técnica as UEx para boa e regular execu¢ao dos
recursos; b) assegurar apoio técnico e financeiro as UEx no cumprimento de obrigacdes administra-
tivas; e c) monitorar e controlar a execug¢do dos recursos pelas UEx. A seguir, estdo apresentadas

orientacdes sobre cada ponto.

2.9.1. Prestar auxilio técnico as UEx para boa e regular execug¢ao dos recursos.

As EEx deverdo prestar apoio técnico as UEx, promovendo iniciativas que contribuam para a regular
e eficiente aplicacdo dos recursos do programa, vedadas ingeréncias na autonomia de gestdo que
Ihes é assegurada.

Compete aos entes federados apoiar o FNDE na divulgacdo de normas, orientagdes e novidades
sobre o PDDE em sua rede de ensino, de maneira que os gestores possam estar capacitados e atua-
lizados quanto as finalidades do programa, aos procedimentos para recebimento, execugdo e pres-
tacdo de contas dos recursos, entre outros.

Também é recomendavel, que a prefeitura e secretaria de educacdo mantenham ac¢ées sistemati-
cas e periddicas de capacitagcdo de gestores, especialmente quando hd alternancia de mandatos
dos responsaveis pela execucdo dos recursos do PDDE. No sitio do FNDE esta disponivel um vasto
acervo de manuais, guias, cartilhas e demais contetddos que podem ser utilizados na disseminacao
de conhecimentos sobre o programa. Para consultar acesse: www.fnde.gov.br -> Programas ->

PDDE -> Area para Gestores -> Consultas
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2.9.2. Prestar auxilio técnico e financeiro as UEx no cumprimento de obrigagcdes administrativas.

Sempre que necessario, as EEx deverao apoiar técnica e financeiramente as UEx no cumprimento
das obrigacdes tributdrias, fiscais, previdenciarias ou sociais a que porventura venham a estar sujei-
tas, inclusive com a disponibilizacdo de profissional de contabilidade, para:

. recolhimento das parcelas correspondentes a tributos (se for o caso) e apresentagao da Decla-
ragao do Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF), junto a Secretaria da Receita Federal do
Brasil;

. apresentacdo das Declaragdes de Informagdes Economico-Fiscais da Pessoa Juridica (DIPJ) e
de Débitos e Créditos Tributarios Federais (DCTF), ainda que de isen¢do ou negativa, em con-
formidade as formas e prazos estabelecidos pela Secretaria da Receita Federal;

. da apresentacdo da Relagdo Anual de Informagdes Sociais (RAIS), ainda que negativa, na for-
ma e prazos estabelecidos pela Secretaria de Politicas Publicas de Emprego do Ministério do
Trabalho e Emprego.

| : . . - . P A
\O/ E importante frisar que e necessario realizar consultas previas junto aos 0Orgaos

N/\

= forma e prazo para seu cumprimento.

competentes para averiguar a que obrigacdes estdao sujeitas as UEx, bem como a

2.9.3. Acompanhar e controlar a execu¢ao dos recursos.

As EEx devem acompanhar, fiscalizar e controlar a execu¢ao dos recursos do PDDE repassados as
UEx representativas de suas escolas, a fim de verificar se os recursos estdo sendo utilizados em fa-
vor dos beneficidrios e conforme as normas do programa. Também deve adotar medidas para pre-
vencgdo ou corregao de falhas na execuc¢do dos recursos.

Para tanto, recomenda-se que as prefeituras e secretarias de educacdao mantenham acdes sistema-
ticas e periddicas de levantamentos e andlises de dados, documentos e demais informacdes sobre a
execucdo do PDDE em suas redes; valendo-se, por exemplo, de visitas as escolas, observacdo docu-
mental, entrevistas com beneficidrios, aplicacdo de questionarios eletrénicos, etc.

Vale reforcar que o controle exercido pelos entes federados ndo deve se constituir ingeréncia na
autonomia de gestdo das escolas em definirem as prioridades a serem supridas com os recursos do
PDDE. Também ndo pode prejudicar a boa e regular execug¢ao dos recursos em favor dos beneficia-
rios, gerando, por exemplo, empecilhos para o atendimento tempestivo das necessidades das esco-

las.

3. Prestacao de Contas

Fundamentacdo Legal: Resolugcdo CD/FNDE n® 10 de 18 de abril de 2013, art. 19; Resolucdo CD/FNDE n® 21
de 13 de outubro de 2014; Resolugcdo CD/FNDE n® 2 de 18 de janeiro de 2012 e Lei n° 8.666 de 21 de julho de
1993.
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3.1. Por que é necessario prestar contas do PDDE?

Além de ser obrigagdo prevista na Constituicdo Federal e nas normas do

programa, a elaboragdo da prestacdo de contas é indispensavel para possi- >
bilitar que a comunidade escolar e os 6rgdos competentes possam acompa-

nhar o que esta sendo feito com os recursos publicos. Ela constitui impor- "

tante instrumento de transparéncia, que possibilita aos cidadaos a verifica-

¢do quanto ao uso do dinheiro nas finalidades devidas e na forma correta.

3.2. Em que situagOes é necessario prestar contas?

A prefeitura e a secretaria de educagdao devem proceder com a obrigacdo legal em prestar contas
sempre que suas escolas forem beneficiadas com recursos do PDDE naquele exercicio. Também de-
verd prestar contas sempre que houver saldos de recursos reprogramados de anos anteriores, mes-
mo que ndo tenham ocorrido novos repasses. Vale lembrar que, mesmo se ndao houver execugao de
recursos, é necessario prestar contas.

3.3. Para quem deve ser enviada a prestacao de contas da prefeitura e secretaria de educa¢ao?
Qual o prazo para esse envio?

A prestacdo de contas dos entes federados deverd ser enviada ao FNDE, por meio do Sistema de Ges-
tdo de Prestacdo de Contas (SiGPC), até 30 de abril do ano subsequente ao de referéncia. Por exem-
plo, se a entidade estd prestando contas de 2017, o envio da presta¢ao de contas ao FNDE deve ser
realizado até o fim de abril de 2018. Vale lembrar que a prestacdo de contas a ser enviada ao FNDE
deve conter tanto os registros de execucdo da EEx, quanto a consolidacdo e parecer sobre as presta-
¢bes de contas das UEx a ela vinculadas. E recomendado que o ente federado realize a impressdo do
“Recibo de Envio” da prestacdao de contas via SiGPC, mantendo em arquivo a disposicao da comuni-
dade e dos 6rgdos de acompanhamento e controle interno e externo.

3.4. Quais as consequéncias de ndo prestar contas?

Entre as consequéncias para aqueles que se omitem no dever de prestar contas, temos:

suspensao de repasses do PDDE e de suas a¢des as entidades;
. inscricdo da entidade e de seus dirigentes em cadastros de inadimplentes;

. instauracdo de processo administrativo e, se for o caso, judicial em desfavor dos responsaveis,
com vistas a restituicdo dos valores (corrigidos monetariamente);

. impedimento dos responsaveis licitarem ou contratarem com a administragdo publica;

. inabilitacdo dos responsaveis para exercerem cargo ou funcdo publica, inclusive cargos eleti-
Vos; e

. penhora de bens dos responsaveis pela omissao, para garantir o ressarcimento dos valores.
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3.5. Quais os procedimentos necessarios para prestacao de contas da EEx no SiGPC?

As prestacOes de contas das EEx, a serem encaminhadas ao FNDE, devem ser feitas diretamente no
Sistema de Gestdo de Prestacdo de Contas (SiGPC), mediante lancamento das informacgGes requisita-
das pelo sistema, sobre a execugdo dos recursos.

A documentacdo fisica (extratos bancdrios, notas fiscais, recibos, processos de licitacdo, etc.) ndo
precisa ser enviada ao FNDE, apenas os registros eletrénicos, exceto se for solicitada pelo érgao, de-
vendo ser mantida em arquivo a disposi¢cao da comunidade e de 6rgaos de acompanhamento e con-

Contas Online
SIGPC - Sistema de Gestdo de Prestagdo de Contas
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Para saber mais sobre os procedimentos operacionais do SiGPC, consulte o Manual
e conteudos complementares, disponiveis no sitio: www.fnde.gov.br/acoes/

prestacao-de-contas

3.6. A prefeitura e secretaria de educa¢ao tém obrigacao de divulgar informagdes acerca da exe-
cugao dos recursos do PDDE a comunidade?

Sim. Em observancia aos principios de transparéncia e participacdo popular que devem nortear a
gestdo do programa, a EEx devera disponibilizar as comunidades escolares e local toda e qualquer
informacdo referente a aplicacdo dos recursos do programa, para subsidiar o exercicio do controle
da coisa publica, no sentido de assegurar que as verbas sejam utilizadas em seus fins sociais.

Também deve garantir livre acesso de suas dependéncias aos representantes do FNDE, do Tribunal
de Contas da Unido (TCU), do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal e do Minis-
tério Publico, prestando-lhes esclarecimentos e fornecendo-lhes documentos requeridos, quando
em missao de acompanhamento, fiscalizacdo e auditoria.

3.7. Como saber se a prestagao de contas do PDDE de uma entidade esta em dia?

Qualquer pessoa podera verificar a situacdo de prestacbes de contas das entidades beneficidrias
dos recursos do PDDE e de suas a¢Ges agregadas.

Para consultar a situacdo de prestacdo de contas da prefeitura/secretaria de educagdo, basta aces-
sar o endereco www.fnde.gov.br e clicar no link “Prestacdo de contas”, que esta do lado direito,
abaixo do titulo: “Consultas Online”. Em seguida sera transferido para nova pdgina e devera clicar
no link “Acesse o sistema”, onde devera preencher os campos solicitados.

Para consultar a situacdo de contas das UEx, deve-se selecionar o menu “Consultar Situacdo UEx”
do mesmo endereco eletronico e indicar as informagdes da entidades desejada. Outra forma para
consultar a situagdo de prestacdo de contas é pelo Fale Conosco do Ministério da Educacao, pelo
telefone 0800 61 61 61.

3.8. Onde e por quanto tempo deve ficar arquivada a documentagao de prestagao de contas do
PDDE pelas EEx?

Os documentos e registros originais deverdo ser guardados na sede da prefeitura ou secretaria de
educacdo responsavel pela execuc¢do dos recursos.

O prazo para guarda da documentacdo probatdria é de 10 (dez) anos a contar da data de julga-
mento da prestagao de contas do FNDE pelo Tribunal de Contas da Unido referente ao ano de
transferéncia dos recursos. Para consultar a data de julgamento das contas do FNDE, acesse :
www.fnde.gov.br/acesso-a-informacao/auditoria-interna/prestacao-de-contas-anual

A documentacgado e registros devem ficar a disposi¢dao do controle social e dos 6rgaos de acompa-
nhamento e controle interno e externo.
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3.9. Como proceder se o antigo gestor nao apresentar a prestagao de contas?

Primeiramente, o gestor atual deve localizar a documentacado pertinente a execucdo dos recursos
junto ao ex-gestor responsavel. Se localizada a documentacdo, o gestor atual deverd elaborar a
prestacdo de contas. Se o gestor anterior ndo fornecer ou localizar a documentacgao, a prefeitura ou
secretaria de educacdo devera sugerir que o responsavel anterior realize a devolugcdo dos recursos
das despesas ndao comprovadas, para regularizar a situagao do ente.

Havendo a devolugdao dos recursos, a prestacao de contas deverd ser elaborada pela EEx e enviada
ao FNDE. Se os recursos ndo forem devolvidos pelo antigo gestor, é de responsabilidade do gestor
atual protocolar, junto ao Ministério Publico, Representacdo contra o antigo gestor. A Representa-
cdo é o ato de levar ao conhecimento do Ministério Publico Federal fato ilicito ou irregularidade que
possibilita a adocdo de providéncias.

Desta feita, a prefeitura/secretaria de educacgdo devera enviar copia da Representagdo protocolada
ao FNDE para analise juridica e posterior desbloqueio dos repasses. Para instruir a Representacao,
devem ser consideradas as seguintes orientagdes:

e a Representacdo poderd ser realizada nas unidade regionais do Ministério Publico Federal (MPF)
ou protocolada por qualquer cidad3o via sitio do MPF - http://www.mpf.mp.br/para-o-cidadao/
sac.

¢ a Representacdo devera conter:
a. o nome do ex-gestor responsavel pelo recurso;
b. o objeto da prestagdo de conta (nome do Programa/ Convénio/ Termo de Compromisso);
c. exercicio financeiro; e
d. pedido de ressarcimento integral do dano ao erdrio do FNDE.

e em caso de falecimento do ex-gestor, cabe a prefeitura ou secretaria de educa¢dao consultar o
Ministério Publico Federal, quanto aos procedimentos especificos para instruir Representacdo
com vistas ao ressarcimento do erario em desfavor do espdlio ou de seus herdeiros;

e copia autenticada da Representacdo, protocolado junto ao Ministério Publico Federal, devera
ser encaminhada para o FNDE, a fim de que seja analisada e, em caso de atendimento dos requi-
sitos juridicos exigidos, retomados os repasses eventualmente suspensos aquela entidade;

para consultar se a Representacao foi aceita ou ndo no FNDE, acessar o sistema SiGPC, mdodulo
acesso publico: www.fnde.gov.br/sigpcadm/sistema.pu?operation=localizar e localizar a prestacdo

de contas correspondente através do preenchimento do Ano, Programa, UF e Municipio. Se no cam-
po “E.S. UEX” — que significa “Efeito Suspensivo de UEx” — estiver a informacdo “S” é porque a Re-
presentacdo foi recebida, analisada e aceita. Se a informacdo desse campo for “N” é porque a Re-
presentagdao nado foi recebida, analisada ou aceita. Se quiser mais informagdes sobre o andamento
dessa andlise, entre em contato pelo Fale Conosco do Ministério da Educacdo, ou pelo 0800 61 61

61.
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No caso de omissdes de prestacdes de contas de responsabilidade das UEx, havendo inércia do ges-
tor da entidade, compete a prefeitura ou secretaria de educacdo instruir a representacao junto ao

Ministério Publico Federal.

3.10. Apenas o atual gestor podera realizar a representac¢ao junto ao Ministério Publico Federal?

Ndo. A normatizacao do FNDE prevé que qualquer pessoa, independente de sua natureza fisica ou
juridica, podera apresentar denuncia de irregularidades identificadas na aplica¢dao dos recursos pu-
blicos ao FNDE, TCU, Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal e Ministério Publico.

Em caso de duvidas:

www.fnde.gov.br/programas/pdde
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4. Legislacao

Lei 11.947, de 16/06/2009.

Resolucdo CD/FNDE n2 10, de 18/04/2013, e alteracdes.

Resolucdo CD/FNDE n2 9, de 02/03/2011, e alteracdes.

PDDE
Resolucdo CD/FNDE n2 15, de 10/07/2014, e alteraces.

Resolucdo CD/FNDE n2 8, de 16/12/2016.

Resolucdo CD/FNDE n2 6, de 27/02/2018.

Novo Mais Educagdo Resolucdo CD/FNDE n° 5, de 25/10/2016.
Escola Acessivel Resolucdo CD/FNDE n° 19, de 21/05/2013.
Agua na Escola Resolucdo CD/FNDE n?2 33, de 09/08/2013.
Escola do Campo Resolucdo CD/FNDE n2 32, de 02/08/2013.

Ensino Médio Inovador Resolucio CD/FNDE n2 4, de 25/10/2016.
PDE Escola Resolucdo CD/FNDE n2 49, de 11/12/2013.
Atleta na Escola Resolucdo CD/FNDE n2 11, de 07/05/2013.
Escola Sustentavel Resolucdo CD/FNDE n2 18, de 03/09/2014.

Mais Cultura na Escola Resolucdo CD/FNDE n2 4, de 31/03/2014.
Acdo Emergencial para o Rio de Janeiro Resolucdo CD/FNDE n2 18, de 27/12/2017.

Mais Alfabetizagio Resolucio CD/FNDE n° 7, de 22/03/2018.

Educac3o Conectada Resolucdo CD/FNDE n° 9, de 13/04/2018.
Novo Ensino Médio Resolucdo CD/FNDE n° 21, de 14/11/2018.
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5. Saiba Mais: PusLICACOES

Manual de orientagdo para constituicdo de Unidade

Executora Propria

MANUAL DE
ORIENTAGAO PARA
CONSTITUICAO DE
UNIDADE Ano: 2014
EXECUTORA
PROPRIA

Acesso:www. fnde.qov.br/centrais-de-conteudos/publicacoes/cateqory/191-

consultas?download=10427:procedimentos-uex-manual-de-orientacao

Passo a passo para atualizag¢do cadastral
Ano: 2018

Acesso: www.fnde.gov.br/centrais-de-conteudos/publicacoes/category/191-

Passo a passo para

Atualizagho Cadastral
PD%EWeb consultas?download=11766:passo-a-passo-pddeweb

Guia de Orientagoes para Aquisi¢do e Contrata¢cées com
Recursos do PDDE

ientacoes

A@‘

Ano: 2011

AcessO:www.fnde.gov.br/centrais-de-conteudos/publicacoes/category/191-

onsultas?download=10424:procedimentos-guia-de-orientacoes

Inovag¢oes do PDDE
[ Ano: 2016

Confira aqui as

Acesso:www.fnde.gov.br/centrais-de-
conteudos/publicacoes/category/31-consultas?download=10730:folder-
pdde

® ppp

Orientagoes para o uso do cartdo PDDE

sxms*
Direto na ESsi Ano: 2018

Acesso:www.fnde.gov.br/centrais-de-conteudos/publicacoes/

category/191-consultas?download=10419:manuais-e-orientacoes-cartilha-

para-uso-cartao-pdde
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5. Saiba Mais:

Boletim Informativo

Dicas PDDE

www.fnde.gov.br/programas/pdde/

wamvolD1CAS PDDE

Brasilia, maio de 2018. Boletim r 1 - Ediglo 8, Ano 3.

Atualizacdo cadastral é condigdo para receber os recursos do PDDE

A partir deste ano, para receber os
recursos do Programa Dinheiro Direto na
Escola (PDDE), estados, municipios, DF e
as Unidades Executoras Proprias - UEx
(Caixas Escolares, Associagbes de Pais e
Mestres, Colegiados Escolares) devem
atualizar seus cadastros no sistema
PDDEweb (www.fnde.gov.bripdde).

Quem atualizou o cadastro com
ia e estava regular com

area-para-gestores/boletim-informativo

prestagdo de contas ja recebeu os

recursos da primeira parcela do PDDE no

primeiro lote de pagamento que ocorreu

na primeira semana de maio. Embora a

maioria j4 tenha realizado o
ainda ha enti

ndo concluiram a atualizagdo.
Resolugdo — A exigéncia da

recursos do PDDE esté prevista na
Resolugdo n° 6, de 27 de fevereiro de
2018. Conforme a resolugdo, o
pagamento do PDDE sera feito em duas
parcelas: a primeira até 30 de abril e a
segunda até 30 de setembro. Outra
novidade da norma, é que a inadimpléncia
da EEx (prefeituras e secretaria:

envolvidas na execuciio do programa, a

q Boletim Informativo
3y

Baoletim n® 04/2016

Dicas PDDE

Brasilia, dezembro de 2016

Fechando o ano com
chave de ouro...

Mo final do ano, comumente, as
pessoas costumam refletir  sobre
coisas que fizeram ou deixaram de
fazer.

E momento propicio para reflefir
sobre emmos e acerios, sucessos e
fracassos, a fim de serem definidos
noVos caminhos para o proximo anao.

Participagdo social é importante para encerramento
das contas do ano

A participagiio da comunidade
escolar & de grande relevancia para
enceramente da execugdo dos recur-
sos do PDDE e de suas agdes agre- P
gadas. Reunir a comunidade
escolar para demonstrar o que foi
feito dos recursos, apresentar docu-
mentos comprobatorios da utilizagdo
dos recursos (notas fiscais, recibos,

prestacOes de contas para os orgos
romnetentes

Baoletim
Informativo

Dicas PDDE

Erasfla, 31 de ouiubro de 2013, Boletim ™ 2 - Edigdo &, Ano 3.

O PDDE destina 180 milhdes para apoiar a alfabetizacdo dos estudantes

O Pmgrama Dinhelro Direto na Escola (PODE)
destinoy 150 milhdes, pam agles voitadas ao apolo e ao
Tortalecimenio do processo de alfabelzacdo, no Ambio do
Programa Mals Alfabetzacio.

A agip suglu como estratdgla do Ministéno da
Efucagao para dar apao financeln a5 unkdades escolamks
na afabelzagdo de alunos dos dols pimelros anos do
ensino fundamental. Responde 3 shuagdo eDcupanis

O calculo dos recursos € Teflo de acomo com o
mimem de matricuas & tumas Indimadas no Canso
Escolar do ano anbenor a0 d3 adesdo, conskderadas & |
turmas com no minimo 10 matriculas de 19 el 2* anas do
ensnd fundamental. Também sefa Evado am conta o nivel
socpecondmico das ssoias @ 0 desempenho dos alunce
ra Awaliagio Macional de Afabefizacio

0% MeCUTE0S Ser30 Me0assatos [ara despesas de

Boletim Informativo

Dicas PDDE |

Boletim n° 3 - Edigéo 7 - Ano 2
EDITORIAL
A modernizagdo continua.

o

Brasilia, dezembro de 2017
Cartdo PDDE chega aos estados do Ceara e Goias

O FNDE expande o alcance AT Beaks

A expansdo do Cartdo

PDDE constitui um dos principais 00 Projeto Cartdo PDDE para mais PDDE
esforgos da atualidade para mo- entes da federagdo. Além do . Froom Ciikaro
(ormizagio da foma de 89850 Distrto Federal e Espirito Santo, as

Para além de mera modi- T€0ES Municipals e estaduals dos 2455 718D

ficagio da forma de pagamento,
a mudanga abre as portas para
uso dos mais avangados recur-

sos lEr;lulfg\u.:u_s para extragio,

estados do Ceard e Goias,
também, foram contempladas com
a novidade no pagamenio da

ESCOLA XYZ P
EEUMG P STEUETRSS

Vol.I-UEx, 24 |


http://www.fnde.gov.br/programas/pdde/area-para-gestores/boletim-informativo
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O Manual de Orientagao para Prevencao de Falhas, Volume Il - Entidades Executoras
EEx foi produzido considerando constatacdes e recomendacdes dos RELATORIOS DE
ORGAOS DE CONTROLE, a seguir relacionados.

Orgdo

Auditoria
interna do
FNDE -

AUDIT/FNDE

N° Relatério
12
11
47
30
26
09
27
23
30
34
08
6
24
20
16
36
29
35
17
26
14
07
33
43
46
10
28
48
15
22
41
42
32
13
35
31
39
21
05
27
38

Ano

2017
2017
2017
2017
2016
2017
2016
2017
2016
2017
2017
2017
2017
2017
2017
2016
2017
2016
2017
2017
2017
2017
2016
2017
2017
2017
2017
2017
2017
2017
2017
2017
2017
2017
2017
2017
2017
2017
2017
2017
2017

Municipio
Barras
Batalha

Bom Jardim
Casa Nova
Chapadinha
Cidade Ocidental
Coivaras
Curaca
Curitiba
Diadema
Esperantina
Formosa
Gravatai
Iranduba
Itaborafi

Jodo Pessoa
Juazeiro
Maceid
Manacapuru
Manaus
Niterdi

Novo Gama
Palmas
Paraiso do Tocantins
Pindaré-Mirim
Piripiri

Porto Alegre
Porto Nacional
Rio de Janeiro
Rio Preto da Eva
Santa Inés
Santa Luzia

Sdo Bernardo do Campo

Sao Gongalo

Sdo Miguel do Guama
Sao Paulo

Sdo Paulo
Sobradinho
Valparaiso de Goias
Viamao

Viseu

UF
P

P
MA
BA
MA
GO
Pl
BA
PR
SP
Pl
GO
RS
AM
RJ
PB
BA
AL
AM
AM
RJ
GO
TO
TO
MA
P
RS
TO
RJ
AM
MA
MA

RJ
PA
SP
SP
BA
GO
RS
PA

Data Relatério
08/08/2017
21/07/2017
06/12/2017
03/11/2017
08/11/2016
18/09/2017
01/11/2016
18/09/2017
03/10/2017
03/11/2017
08/08/2017
29/08/2017
29/09/2017
20/09/2017
19/07/2017
05/12/2016
11/10/2017
06/12/2016
10/10/2017
15/09/2017
08/08/2017
23/11/2017
03/11/2016
05/12/2017
05/12/2017
09/06/2017
24/10/2017
15/12/2017
18/07/2017
04/09/2017
29/11/2017
15/12/2017
20/10/2017
17/08/2017
03/11/2017
20/10/2017
10/11/2017
01/09/2017
10/05/2017
19/12/2017
23/10/2017
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(continuacao)

Orgdo

N° Relatdrio
201502863
201502864
201700583
201700808
201208772
201701717
201700810
201701016
201701810
201502155
201502313
201502316
201700817
201701908
201701027
201409332
201409334
201701742
201701626
201603308
201701670
201601941
201700809
201700885
201701909
201600226
201113092
201701734
201701206
201701671
201701741
201701932

Ano Relatério
2015
2015
2017
2017
2012
2017
2017
2017
2017
2015
2015
2015
2017
2017
2017
2015
2015
2017
2017
2017
2017
2017
2017
2017
2017
2016
2011
2017
2017
2017
2017
2017

Municipio

Antonio Cardoso
Antdnio Cardoso
Aparecida de Goiania
Arapiraca

Balsas

Breves

Cascavel

Colatina

Cosmoépolis

Curaca

Curaca

Curaca

Igara

Ico

Itaperuna

Jaboatdo dos Guararapes
Jaboatao dos Guararapes
Lagarto

Lages

Maruim

Mazagao

Monte Alegre do Piaui
Palmeira dos Indios
Pinheiro

Piracicaba

Sdo Domingos do Capim
S3o Mateus
Sertdozinho

Sete Lagoas

Sorocaba

Tobias Barreto

Trés Lagoas

UF
BA
BA
GO
AL
MA
PA
PR
ES
SP
BA
BA
BA
SC
CE
RJ
PE
PE
SE
SC
SE
AP
Pl
AL
MA
SP
PA
ES
SP
MG
SP
SE
MS

Data Relatério
02/02/2015
02/02/2015
25/09/2017
17/10/2017
23/07/2012
27/11/2017
13/11/2017
07/11/2017
27/11/2017
02/02/2015
02/02/2015
02/02/2015
31/10/2017
27/11/2017
27/11/2017
20/08/2015
20/08/2015
27/11/2017
27/11/2017
21/03/2017
13/11/2017
27/03/2017
05/10/2017
27/11/2017
27/11/2017
20/05/2016
15/08/2011
13/11/2017
13/11/2017
27/11/2017
27/11/2017
27/11/2017
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