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Introducao e informacdes importantes

e Este tutorial tem como objetivo detalhar o passo a passo para edi¢do do
Quadro Resumo e Coleta de Classes para o0 ano letivo 2020.

e As novas coletas deverao ser realizadas conforme o fluxo do processo:

Alteracao no Quadro
¢ Q Coleta de Classes

Resumo

Perfis de acesso

A opcédo Quadro Resumo e Coleta de Classes 2020 estdo disponiveis para 0s
seguintes perfis:

Rede Privada

e Secretario — Outras Redes
e Diretor — Outras Redes
e Supervisdo — Outras Redes — Informacdes Educacionais

Rede Estadual — Outras

e Secretario — Outras Redes
e Diretor — Outras Redes
e Centro Paula Souza — Informagfes Educacionais

Rede Municipal:

e P.M. — Informac¢bes Educacionais
e P.M. — Informagdes Educacionais — Diretor

Diretoria de Ensino:

e CIE

e CIE - Diretor(a)

e CIE-NRM

e CIE - NRM - Diretor(a)



Orgdo Central:

e CITEM — DEINF

Passo a Passo — Quadro Resumo

Passo 1 - Acesse a Plataforma SED por meio do link:
https://sed.educacao.sp.gov.br com seu login e senha.

Passo 2 — Clique no menu Cadastro de Alunos > Coleta > Quadro Resumo —
2019/2020 (vide imagem A) ou digite as iniciais de “Quadro Resumo -
2019/2020” na barra de acesso rapido, localizada no canto superior esquerdo da
tela, para achar o menu rapidamente (vide imagem B).

Imagem A
Cadastro de Alunos ¢ -
I Coleta —

Coleta de Classe - 2019/2020

Gerenciamento de Turmas - 2018 e
anteriores

Quadro Resumo - 2019/2020

Imagem B

SECRETARIA DA EDUCAQﬁG DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

| quadro resumo

| fural de Avisos

Quadro Resumo - 2019/2020 (007.020.008)
U156 e antenores (007.001.021)

Relatono - Quadro Resumao -



https://sed.educacao.sp.gov.br/

Passo 3 — Selecione o municipio, a rede de ensino, a escola, o tipo de ensino e
cligue em Pesquisar.

Importante: S&o exibidos no combo, somente os tipos de ensino que foram
cadastrados no modulo Cadastro de Escolas da Plataforma SED.

Caso seja necessario acrescentar um novo tipo de ensino, sera necessario

\cadastra-lo no moédulo Cadastro de Escolas.

J

Rede de Ensino:

Tipo de Ensino:

Gerenciamento de Quadro Resumo

2020

PRIVADA

14 - ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS

T |

Passo 4 — Clique no lapis.

sa
u
Mosfrar | 10 ~  registros

Tipo Ensino i
0s

ENSINC FUNDAMENTAL DE 9
AN

Qdte. Projetada
Seriada

Qdte. Projetada
Multisseriada

Qdte. Projetada
Semipresencial

I

Filtro

Passo 5 — Preencha os campos com os totais de classes projetadas, para que

sejam coletadas posteriormente.




Classes Classes

Tipo Ensino: ENSING FUNDAMENTAL DE 9 AN
Projegdo: 1° ANO 0 0

2° ANO 0 1]

37 ANO 0 1]

4% ANO 0 0

Passo 6 — Cliqgue em Salvar.

Quadro Resumo: ALCYR OLIVEIRA PORCIUNCULA PROFESSOR - 10728

Tipo Ensino: | ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS

Projegao: 1= N0 [ 0
2° anO 0 0

3 ANO ] 0

4 ANO ] 0

5 ANO Q 0

& ANO 5 0

7 ANO 5 0

5 ANO 6 0

o ANO 6 0

MuLTIssERIADA | O 0

Veja que a quantidade da primeira coluna foi alterada para o total de classes
projetadas. Caso seja necessario alterar, cligue no icone do lapis novamente.
Para excluir, clique no icone da lixeira.

b24 l = Escolher Colunas & Gerar PDF

Mosfrar | 10 = | regisiros Filtro

- n Qdte. Projetada 1T Qdte. Projetada i) Qdte. Projetada It -
LET ETEE Seriada Multisseriada Semipresencial LI
ANOS 2 0 0 =} e ]

ENSINO FUNDAMENTAL DE 9

Regisiros 1a 1 de 1 Anterior - Seguinte




Pronto! Agora é o momento de coletar as classes. Siga 0 passo a passo abaixo.

Salvar

Quadro Resumo Atualizado com sucesso.

Passo a Passo — Coleta de Classes

Passo 1 - Acesse a Plataforma SED por meio do link:
https://sed.educacao.sp.gov.br com seu login e senha.

Passo 2 — Clique no menu Cadastro de Alunos > Coleta > Coleta de Classe
— 2019/2020 (vide imagem A) ou digite as iniciais de “Coleta de Classe —
2019/2020” na barra de acesso rapido, localizada no canto superior esquerdo da
tela, para achar o menu rapidamente (vide imagem B).

Imagem A
Cadastro de Alunos ¢ -
Censo Escolar -
Coleta -

Coleta de Classe - 2019/2020

Gerenciamento de Turmas - 2013 e
anteriores

Quadro Resumo - 20192020

Imagem B


https://sed.educacao.sp.gov.br/

SECRETARIA DA EDUCAgﬁﬂ DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

Inicio » Gestdo Escolar » Cadastro de Alunos » Coleta » Quadro Resumo - 2019/2020

coleta de G renCiament

Coleta de Classe - 2019/2020 (007.020.007)

Passo 3 — Selecione o tipo de ensino e clique em Pesquisar.

Gerenciamento de Coleta de Classe

Pesquisa Por: | Filtros -

Ano Letivo: 2020

Diretoria: -
Municipio: A
Rede de Ensino: PRIVADA -
Escola: -
Unidade: -

Tipo de Ensino: 14 - ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANCS ~

Consuliar Salas

Passo 4 — Cliqgue em no lapis.

24 i Escolher Colunas & Gerar PDF
Mosfrar | 10 « | registros Filtro
ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS 6° ANO 5 0 Q
ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS 7 ANO 5 0 Q Vs
ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS 8° ANO 6 0 Q Vs
ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS 9° ANO 6 0 Q V3
Registros 1a 4 de 4 Anterior - Sequinte

Passo 5 — Cliqgue em Coletar Classe.



Gerenciamento de Coleta de Classe

Escola:

Tipo Ensino:  ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS

Série: 6° ANO
Mcslrar| 0 - | registros Filtro

Nenhum regisire enconfrado!

Mada para mostrar Anterior | Seguinte

Voltar

Passo 6 — Preencha os campos necessarios. Ao final, clique em Salvar

Adicinar Turma Classe:

Tipo Ensina: ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS

Série: | B°ANO

Turma: | | |
Tipo Classe: ~ PADRAO
Tume: = SELECIONE -

Duragéo: SELECIONE .. -

Datas de Inicio e Fim do Ano Letivo: até
Horario de Aula:  Aula Dias Horério Inicio Horério Térming
12 SELECIONE - 00 ~| 00 ~ 00 - || 00 -

Numero Sala: SELECIONE . =

Capacidade Fisica: =~ SELECIONE . ~

Pronto! A coleta da classe foi realizada com sucesso.

Salvar

Coleta de Turma Classe Realizada com sucesso.

Veja que o numero da classe gerado esta na primeira coluna.



Gerenciamento de Coleta de Classe

Escola:

Tipo Ensine: ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS

Série:  6° ANO

=
Mustra'u w | registros Filtro

Ihtalmuﬂ 11| pataFm If Qtde. Alunos Situagio

67 ANC A MANHA ANUAL 07/02/2020 231272020 ATIVA

Registros 12 1de 1 Anterior - Seguinte

Caso seja necessario alterar, clique no icone do lapis. Para excluir, cligue no
icone da lixeira e para visualizar clique no icone lupa.

Gerenciamento de Coleta de Classe

Coletar Classe

Escola:

Tipo Ensino:  ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS

Série:  6° ANO

H = Escolher Colunas m & Gerar PDF

Filtro

Mostrar | 10 = | registros

Editar Excluir
6% ANO A MANHA ANUAL 07/02/2020 23/12/2020 ATIVA E

Anterior Segwme

Registros 1a1de 1

Para continuar o processo de coleta de classe, cligue em Coletar Classe.
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Gerenciamento de Coleta de Classe

Escola:

Tipo Ensino:  ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS

Série: 6° ANO
Mostrar | 10 « | registros Filtro
Nimero 11 Namero 11 = 1t | Datalnicio If | DataFim If Qtde. Alunos 11 Situagdo 1T z
- S A Aua Aiives Aumma L
0oz 67 ANC A MANHA ANUAL 07/02/2020 231272020 0 ATIVA Q ra ]

Registros 1a1de 1 Anterior - Seguinte

Esperamos que esse tutorial tenha auxiliado!
Porém, se possuir outra davida ou encontrar alguma dificuldade, acesse o

Portal de Atendimento (https://atendimento.educacao.sp.gov.br).
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https://atendimento.educacao.sp.gov.br/

