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Sistema Cadastro de Escolas (SCE)

O Sistema Cadastro de Escolas (SCE) foi desenvolvido para adequar o cadastro de escolas as novas

tecnologias, buscando torna-lo mais intuitivo e flexivel para atender as demandas de melhorias e
manté-lo alinhado a legislagao.

O cadastro de escolas é parte integrante da plataforma da Secretaria Escolar Digital (SED).

Acessar o Sistema Cadastro de Escolas (SCE):

Para acessar o cadastro de escolas é necessario acessar o endere¢o
“https://sed.educacao.sp.gov.br”, entrar na Secretaria Escolar Digital, digitar usuario e senha e, a
partir do menu, acessar a opgao “SCE — Sistema Cadastro de Escolas” — Barra lateral a esquerda. A

Secretaria Escolar Digital fard a validagdo do usuario, da senha e das opg¢des do menu habilitadas
para o perfil de acesso do usuario.

SECRETARIA DA EDUCAQAO DO ESTADO DE SAO PAULO SOBRE A SECRETARIA  BOLETIMESCOLAR  INSCRIGAO PARA REDE PUBLICA  CONSULTA CERTIFICAGAO EJA

Secretaria Escolar Digital CONCLUINTES - CONSULTAPUBLICA  PORTAL DE ATENDIMENTO  SAIBA COMO ACESSAR

NOME DE USUERIO

Bem-vindo 3

Secretaria Escolar Digital

Saiba mais sobre a Secretaria Escolar Digita[ _

ACESSAR

N30 possui cadastro? Obtenha seu primeiro acesso

Saiba como acessar

Precisa de Suporte? Acesse o portal de arendimento
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Menu - Escola

Pressionando com o botdo esquerdo do mouse sobre a opg¢ao “SCE”, o sistema apresentard as
opcoes disponiveis para seu perfil de usudrio — vide exemplo abaixo utilizando o perfil Diretoria de
Ensino (foram apresentadas as opc¢des Escola e Atividades):

Cadastro de Escolas <:| v

Atividades

Consulta Guestionario - Escola

Dados de Diretaria

Escala <:|

Cadastrar Nova Escola:

O cadastro da escola devera ser realizado pela Diretoria de Ensino, Municipio ou Orgdo competente.
Para se cadastrar uma nova escola o usuario devera entrar no menu Escola e pressionar o botdo
“Cadastrar nova escola” que fica no canto superior direito da tela de pesquisa. Vide abaixo:

rﬁ SECRETARIA ESCOLAR DIGITAL
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SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

ACESSO RAPIDO

entro de Mid|

Manutencao de Escolas

0la, MATHEUS FELIPE ANDREAZZI RODRIGUES
vocé esta logado como: CITEM - DEINF

p.gov.br

E-mail Institucional (via Microsoft): odrigueso

E-mail Institucional (via Google): matheus.rodrigues0Z@servidor.educacao.sp.gov.br

Nome da Escola:

MNome Anterior da Escola:

Cédigo Diretori

Mome Diretoria:

Na sequéncia serd apresentada a tela para o cadastro da escola:

Céodigo da Diretoria:

Cédige da Diretoria Estadual:

Cddige da Diretoria de

Supervisdo Prépria:

UF:

Municipio:

Rede de ensino:

Titulo:

Nome da Escela:

Apelido daEscola:

Arquive Morto:

Situagde de funcionamento:

Localizagdo Diferenciada da
Escola:

Situago de funcionamento:

Localizagée Diferenciada da
Escola:

UF:

Municipio:

Rede de ensino:

Titulo:

Nome da Escola:

Apelido da Escola:

Arquive Morteo:

Situagio de funciohamento:

Localizagéio Diferenciada da

Escola:

10102 Q
10102

10102

Ed
SAQPAULO ~
PRIVADA -
PROFESSOR -
CADASTRO DE ESCOLAS - TESTE
CADASTRO DE ESCOLAS - TESTE
[}
AGUARDANDO APROVAGAD ~

WAD SE APLICA

AGUARDANDO APROVACAD ~

NAD SE APLICA

5P
SAQPAULD ~
PRIMADA -
PROFESSOR -
CADASTRO DE ESCOLAS - TESTE
CADASTRO DE ESCOLAS - TESTE
O
AGUARDANDO APROVACAD ~

NAD SE APLICA

Nome da Diretoria: CENTRO
Nome da Diretoria Estadual: ~ CENTRO
Nome daDireteriade  CENTRO
Supervisdo Prépria:
Distrito: REPUBLICA -
Identificador da Escola: PRIVADA- FILANTROPICA -
Regular / Vinculada:  Regular  ~
Regular / Vinculada: ~ Regular  ~
Distrito: REPUBLICA -
ador da Escola: PRIVADA - FILANTROPICA, M
Regular / Vinculada: ~ Regular  ~

‘rﬁ SECRETARIA ESCOLAR DIGITAL
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Essa tela possui duas abas: Dados da Escola e Gestor Escolar (Ambas deverdo ser preenchidas).

A Pasta Dados da Escola contém os campos:

Cddigo da Diretoria: Digitar o cddigo da Diretoria e pressionar a tecla TAB.

Nome da Diretoria: Sera preenchido pelo sistema apds informar o cdédigo da Diretoria e
pressionar o TAB.

Cddigo da Diretoria Estadual: Sera preenchido pelo sistema apds informar o Municipio e o
Distrito.

Nome da Diretoria Estadual: Sera preenchido pelo sistema apds informar o Municipio e o
distrito.

Cédigo da Diretoria de Supervisdao Prépria: Serd preenchido pelo sistema apds informar o
cddigo da Diretoria e pressionar o TAB.

Nome da Diretoria de Supervisdo Prépria: Sera preenchido pelo sistema apds informar o
codigo da diretoria.

UF - Unidade da Federacao: Sera preenchido pelo sistema.

Municipio: Selecionar o municipio.
Distrito: Selecionar o Distrito.
Cddigo CIE: Este campo serd preenchido apds a homologagao do cadastro pela SEDUC.

Nome completo da Escola: Digitar o nome completo da escola (de acordo com a publicacdo de
autorizagao)

Apelido da Escola: Digitar o apelido da escola (como a Escola é ou serd conhecida).

Situacdo de Funcionamento: Quando efetivado o cadastro da escola, este campo serd
preenchido automaticamente pelo sistema apds se salvar o registro, ficando com a situacao
“Aguardando Aprovacdo”, até que a SEDUC homologue o novo cadastro.

Rede de Ensino: Selecionar a rede de ensino da escola (Estadual SE, Estadual-Outros, Federal,
Municipal ou Privada).

Identificador da Escola: Selecionar o identificador da escola (EE, CEL, CIP, etc.).

Localizacao Diferenciada da Escola: Caso a escola possua localizagdo diferenciada selecionar o

tipo da localizagdo. Caso n3o tenha localizac3o diferenciada selecionar “NAO SE APLICA”.

=3
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Regular / Vinculada: Selecionar rede Regular ou Vinculada.

CEP: Digitar o CEP. Caso seja um “cep regular” e o combo box correio estiver selecionado o
sistema preencherd automaticamente os campos endereco e bairro. Caso contrario sera
necessario digitar o endereco e o bairro.

Endereco: Vide comentdrio do campo CEP.

Usar correio: Selecionado, fard a procura automatica do endereco e do bairro.
Numero: Digitar o nimero do endereco.

Complemento: Digitar caso exista.

Bairro: Vide comentario do campo CEP.

Setor da Rede Fisica: Digitar o numero de controle do setor da rede fisica da Secretaria da
Educacao.

CNPJ da APM: Digitar o CNPJ da Associa¢do de Pais e Mestres (Caso exista).

Numero do Convénio FDE/APM: Digitar o nimero do convénio FDE ou APM (Caso exista).

Total de Funciondrios da Escola: Digitar o nimero total de funcionarios da escola.

Observacao: alguns campos sdo obrigatérios e o ndao preenchimento impossibilitara na
continuidade do cadastro.

Apds preencher todas as informacgbes obrigatérias e pressionar o botdo salvar — o sistema
abrira a tela para se preencher as informacdes do Ato Legal relativo a criagdo da Escola.

ESCOLAR DIGITAL

educacenso
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Ato Legal

Ocorréncia de Ate Legal: CRIACAD -
Tipo do Ato Legal: PORTARIA -
NlOmera do Ato Lagal: 01
Data do Ato Legal: A0
Data Publicagie: F03rI0a
Observagdes:  PUBLICACLODO-
QUTROS

Apds preencher todas informagdes pressionar o botdo “Cadastrar” para salvar o registro da escola
e do respectivo ato legal. Tendo sido preenchido corretamente aparecera a tela destacada abaixo
informando que “o registro foi salvo com sucesso”. Pressionar o botdo “Fechar” para sair.

Escola

Salvo com sucesso.

rﬁ SECRETARIA ESCOLAR DIGITAL
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Apds pressionar o botdo “Fechar” tela serd atualizada e passara a apresentar as pastas “Dados da
Escola” ja preenchida com os dados digitados e a pasta “Gestor Escolar” que deverd ser preenchida.
Prosseguir com o preenchimento das informac¢des nas demais pastas existentes.

Relacdo de pastas que deverao ser preenchidas:

Dados da Escola, Equipamentos, Dados do Mantenedor (Se houver), Dados da Unidade, Dados do
Prédio, Dados da Dependéncia, Informacoes Complementares e Destino do Lixo.

Pasta Gestor Escolar: Preencher as informacdes da pasta Gestor Escolar:

Cédigo CIE: 7674 Nome da Escola: CADASTRO DE ESCOLAS - TESTE Diretor(a):

RS S Y SRNll  Souipementos | AtosLegsis | Escolas Privada & Mantenedores | Unidades | Inf Complementares | Anexar Arquivos g i Dados Gompl

Pendéncias

R —

| ATENGAO: ‘

O cadasiro das informagdes do Gestor Escolar devers ser reslizado no sistema cadasi de escolas conforme regisirado na Receita Federal

A consulta das informages do gestor na receita federsl poderd ser feita stravés do enderego

hitps: Hwww rezeita fazenda gor IATCTAICPFIC ublice asp

Niimero do CPF:

Identificagéo (inica (cédigo Inep): Nome completo: Data de Nascimento:

o D1/01000

Filiagio (informar nome completo):

Fiiliagéio 0 Filiagdo 02

Campos:

Nome Completo: Digitar o nome completo do gestor escolar.

CPF: Digitar o CPF do gestor (este campo € validado; caso o CPF esteja incorreto o registro
ndo podera ser gravado até que se corrija).

Cargo: selecionar o cargo (Diretor Escola ou Outro Cargo).

E-mail: digitar o e-mail de contato do gestor (este campo é validado; caso o e-mail ndo esteja
em um formato valido o registro ndo podera ser gravado até que se corrija).

Apds preencher pressionar o botado “Salvar”.

]
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Para alterar os dados do responsavel basta posicionar o cursor no campo desejado, sobrepor a
informacéo e pressionar o botdo “Salvar”.

Pasta Equipamentos: Preencher as informagdes dos Equipamentos existentes na escola.

Manutengao de Escolas

Cdigo CIE: 7674 Nome da Escola: CADASTRO DE ESCOLAS - TESTE Dirator(a]
Dados 32 Excolz & Gaster Escalzr m Atoslegss | EscolsPrvss@Mamnssorss  Unidsdes 0 Complementas | AnssmAruives | Qussiondnios | Programssrojos | Dados Complemamans  Pandénoss
Equipamentos diversos:
Ano Fabricagie
Antena parabilica:
Equipamento Quantidade Mais antigs Mais nove Quantos possuem garantia
vigentz? Aparelhe de som:
Projetor multimidiz (data show): | 0 Videocassate:
Impressera: | 0 Magquina fotogrificalFilmadora:
Seanner: Fax:
Retroprajetor: | 0 Aparelho de DVD:
Impressora Multifuncional: | 0 Copiadors:
Aparelhs de televisio: | 0 Lousz Digital:
Wifi | Accass points:
Computadores:
Ano Fabricagio
Equipamento Quantidade Mais antigo Mais nove Quantos pussuem garantia vigente?
Computadores para usc administrative:
Computadores portiteis para uso dos alunos:
Computadores para uso dos alunos(deskiop):
Tablets para uso dos aluncs:
Computadores:
Internet: Rede local de interligacio de computadores:
Acesso 3 Internet: O Possui @ Nio possui Ha rede local interligando computadores?: ) Sim @ Nio
Acabo: ) Sim = Nio
Wireless: ) Sim (& Nio

Campos:

Equipamento: Selecionar o equipamento a ser incluido.
Quantidade: Digitar a quantidade existente do equipamento.
Apds preencher pressionar o botdo “Salvar”.

Para alterar a quantidade basta posicionar no registro, pressionar o icone “Editar”, modificar e
salvar. Para excluir o registro basta posicionar no registro pressionar o icone “Excluir” e confirmar
através do botdo “SIM”.

rﬁ SECRETARIA ESCOLAR DIGITAL
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Pasta Atos Legais:

Dados da Escola e Gestor Escolar Equipamentos Escolas Privada e Mantenedores Unidades Inf. Complementares ANEXAT ArGUVDS

Questionarios Programas/Projetos Dados Complementares Pencéncias

b iEEscolner Colunas [ & mprimir

Mostrar 10 = registros Filtro
I T e T T T
AUTORIZAQAO DEESCOLA PORTARIA 031212020 0441272020 ra i
IMETALAGAD PORTARIA 43 031252020 0411272020 Q ra il
AUTORIZAGAD DE CURSO PORTARIA 43 0312/2020 0411272020 Q £ o
AUTORIZAGAD DE ESCOLA PORTARIA 43 0311142020 0411272020 Q rd o

Campos:

Ocorréncia do Ato: E apresentada a ocorréncia do Ato Legal.

Tipo do Ato: E apresentado o tipo do Ato Legal.

Numero do Ato: E apresentado o niimero do Ato Legal.

Data do Ato Legal: E apresentado a data do Ato Legal.

Data da Publicacdo: F apresentado a data da publicacdo do Ato Legal.

Para os perfis Escola e Diretoria de Ensino, os dados desta tela sdo apresentados somente para
consulta, ficando a cargo da SEDUC, neste ponto, a manuteng¢do dos mesmos.

Pasta Unidades:

Nesta tela serdo apresentadas todas as unidades vinculadas a este CIE.

]
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Dados oz Escola e Gestor Escolar Equipamentos Atos Legals Escalas Privada e Mantenedores Unidates Inf. Camplementares

Questionarios Programas/Projetos Dados Complementares Pendéncias

b iE Escolher Colunas = Imprimir

Mostrar 10 = registras Filtra
| S B B
PORTARIADE AUTORIZAGAD DE FUNCIONAMENTO DE POLO Download

As informag0es das unidades poderdo ser visualizadas e editadas - conforme a permissao do perfil
do usuario - bastando para isso posicionar no registro e pressionar o botdo “Editar”. Apds pressionar

o botdo “Editar” o sistema apresentara as subpastas existentes e criadas para melhor distribuicdo
das informacGes dentro da unidade escolar. Vide as telas abaixo:

Subpasta - Dados Gerais da Unidade:

Informactes de Contato Dependgncias Datlos o Prédio Tipo de Ensino Turnos Idioma Desting do Liko Tratamento oo Lixo

Cédige da Unidade: 358043

Unidade Principal: @5 ONie [ vigéncia

Unidade Ativa: @Sim ONio A vigéncia

Municipio: SAQ PAULD -

Distrito: REPUBLICA v

CEP: 01218-010

Tipo Logradeuro:  --Selecione— -

Enderego: LARGO DO ARCUCHE

Namero: 302

Complemento:

Bairro: ~ REPUBLICA

_r‘ SECRETARIA ESCOLAR DIGITAL
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Com excecdao dos campos Unidade Principal, Unidade Ativa e Tipo de Transporte, as demais
informacdes da pasta Dados Gerais da Unidade serdo apresentadas somente para consulta.

Os dados da unidade principal poderao ser atualizados na tela principal do cadastro.

Campos:
Cddigo da Unidade: Apresenta o cddigo da unidade (cédigo atribuido pelo sistema).

Unidade Principal: Apresenta se a unidade é a principal ou n3o.

Unidade Ativa: Apresenta se a unidade esta ativa ou nao.
Municipio: Apresenta o municipio da unidade.

Distrito: Apresenta o distrito da unidade.

CEP: Apresenta o CEP da unidade.

Tipo de Logradouro: Apresenta o tipo de logradouro da unidade.

Endereco: Apresenta o endereco unidade.
Numero: Apresenta o numero da unidade.

Complemento: Apresenta o complemento da unidade.

Bairro: Apresenta o bairro da unidade.

Setor da Rede Fisica: Apresenta a rede fisica a qual esta vinculada a unidade.

Tipo de Transporte: Apresenta o tipo de transporte oferecido pela unidade (Estadual,
Municipal).

Subpasta - Informagdes de Contato:

Dados Gerais da Unidade Informagées de Contato Dependéncias Darlos do Prédio Tipo de Ensing Turnos Idioma Desting oo Lixo Tratamento do Lixo

w0 Contato

b i€ Escolher Colunas = Imprinmir H K Gerar PDF

Mostrar 10 =  registros Filtro

Utilizagdo J& I I i 1 i i
do DDD Telefone Email Administrativo Email Pedagigico Site Principal Editar Excluir
Contato
" it e i

TELEFOME
COMERCIAL

33510000 escola@educacan.sp.govhr

rﬁ SECRETARIA ESCOLAR DIGITAL
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As informacGes da pasta “Informacdes de Contato” deverdo ser atualizadas. Para cadastrar um novo
contato basta preencher as informacdes solicitadas e, apds o preenchimento, pressionar o botao
“Salvar”. Para alterar basta posicionar o cursor no registro e pressionar o botao “Editar”. As
informacdes serdo apresentadas nos campos abaixo da grade para modificacdo. Apds realizar a
modificacdo necessdria pressionar o botao “Salvar”.

Campos:

Telefone Principal (Sim/N3o):

E-mail Administrativo:

E-mail Pedagégico:

Site:

Subpasta - Dependéncias:

rﬁ SECRETARIA ESCOLAR DIGITAL
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Dados Gerals da Unidade Informactes de Contato Dacos o Prédio Tipo de Ensing Turnos Idlioma Desting do Lixo Tratamento o Lixo

b E KCE B Gerar FDF

Mostrar 10 ~  registros Filtra

ot | e 1
SALADEAULA 1 33,00 27 [REL ra o
SALADEAULA 2 33,00 27 [REL ra T
SALADEAULA 3 33,00 27 Méo rs o
GALADE AULA 1 33,00 27 NéD rd i
SALADE AULA 5 40,00 33 NéD # il
SALADE AULA [ 45,00 a7 [SE rd il
SALADEAULA T 50,00 41 NEL] ra il
SALADEAULA g 40,00 33 [REL ra o
SALADEAULA 9 30,00 25 [REL ra i
SALADEAULA 10 50,00 41 Méo rs i)

As informagdes da pasta “Dependéncias” deverdo ser atualizadas.

Para incluir uma nova dependéncia basta posicionar o cursor no primeiro campo da tela preencher
todas as informacGes e gravar o novo registro pressionando o botdo “Salvar”.

Para alterar um registro existente basta posicionar o cursor no registro e pressionar o botdo
“Editar”. As informacOes serdo apresentadas nos campos abaixo da grade para modificagcdo. Apds
realizar a modificacdo necessaria pressionar o botdo “Salvar” para gravar as modifica¢Oes realizadas
na pasta.

Campos:

Tipo de dependéncia: Selecionar o tipo de dependéncia a ser cadastrado.

Numero da dependéncia: Digitar o nimero da dependéncia (este nimero devera ser Unico
para unidade).

Descricao: Digitar a descricdo da dependéncia.

Area da dependéncia: Digitar a drea da dependéncia.

Capacidade Fisica: Para as dependéncias tipo “Sala de Aula” o sistema calculara
automaticamente a capacidade fisica. Para os demais tipos esta informacdo podera ser
digitada, porém, ndo é obrigatéria.

Esta sendo utilizada? Informar se a dependéncia esta sendo utilizada.

Como esta sendo utilizada? Informar de que forma a dependéncia esta sendo utilizada.

Compartilhada? Informar se a dependéncia estd sendo compartilhada. Em caso positivo,
informar o cédigo CIE da Escola (que esta utilizando o espago) e o turno.

]
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Subpasta — Dados do Prédio:

Dados Gerais da Unidade Informacdes de Contato

Agua Energia

Cédigo FDE:

Proprietario do prédio:

Forma de ocupagio:

Terrenc:

Cercadeo:

Esgoto sanitario:

Disténcia (km) da UE mais préxima:

Distdncia (km) da UE até a DE:

Area (m?) do terreno:

Area (m?) construida:

Area (m?) livre:

Ane da construgdo:

Quantidade de pavimentos:

Fornece agua potavel para o consumo humano?:
Agua consumida peles alunos:

Zona:

Prédio compartilhade?

Possui AVCE (laudo dos bombeires):

Data de Validade do Laudo:

Dependéncias

Tipo de Ensino Turnos Idioma Desting o Lixo

35103

ESTADUAL ~

FROPRIO -

ACIDENTADO -

ALVENARIA v

REDE PUBLICA -

0,500

5400

800,00

1883,00

378,00

1897

® sim O Nag

® Filtrada O Nao filtrada

Lista de Tipo de Construgéo

rﬁ SECRETARIA ESCOLAR DIGITA

Tratamento do Lixo




| TUTORIAL — CADASTRO DE ESCOLAS

Lista de Tipo de Construgéo

CONCRETO ARMADD ALVENARIA
MADEIRA

MADEIRIT
MODULARMAKAMURASIMILAR

Lista de Tipo de Acessibilidade

CORRIMAQ E BUARDA CORFOS SANITARIO ADEQUADO A PORTADORES DE DEFICIENCIA

ELEVADOR RAMPA DE ACESS0

PIS0 DIRECIONADO -

PISO TATEIS

PORTAS COM YAD LIWVRE MIN. B0CH - -
SINALIZACAQ SONORA

SINALIZACAD TATIL (PISC/PAREDES) -

SINALIZACAD VISUAL (PISO/PAREDES)

As informacgbes da pasta “Dados do Prédio” deverdao ser atualizadas. Para alterar um registro
existente basta posicionar o cursor no registro e sobrepor a informacdo. Ao final das alteracées
pressionar o botdo “Salvar” para gravar as informacées modificadas na pasta.

Campos:
Cddigo FDE: digitar o cédigo da FDE para unidade.

Proprietario do prédio: Selecionar o drgdo proprietario do prédio (estadual, federal,
municipal, privado).

Forma de ocupacdo: Selecionar a forma de ocupacdo do prédio (préprio, alocado, cedido).

Terreno: Selecionar o tipo de topografia do terreno (plano, acidentado, sem informacéao)

Cercado: Selecionar o tipo de cercado (alambrado, alvenaria, cerca natural).

Tipo de abastecimento de dgua: Selecionar o tipo de abastecimento de adgua (rede publica,
pogo artesiano etc.)

Agua Filtrada: Informar se a unidade tem agua filtrada (sim/n3o).
Esgoto sanitdrio: Selecionar o tipo de esgoto sanitario;

Tipo de abastecimento de energia: Selecionar o tipo do abastecimento de energia (Rede
publica, gerador préprio, energia solar etc.).

Tipo de voltagem: Selecionar o tipo de voltagem (110V, 220V, 110 e 220V).

Area em m2 do terreno: Digitar a 4rea do terreno em m2.

Area em m2 construida: Digitar a drea construida em m2.

Area em m2 livre: Digitar a area livre do terreno em m2.

*  Os campos dareas permitem o cadastro de duas casas decimais. Ex. 100,26.

=
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Distancia em Km da unidade escolar mais préxima: Digitar a distancia em Km.

Distancia em km da Unidade Escolar até a Diretoria de Ensino: Digitar a distancia em Km.

Distancia em Km da sede do municipio: Digitar a distancia em Km.

e Os campos distancias permitem o cadastro de 3 (trés) casas decimais. Ex.: 50,400
(cinquenta quildbmetros e quatrocentos metros).

Ano de construcdo: Digitar o ano de construcao da unidade.

Quantidade de pavimentos: Digitar a quantidade de pavimentos da unidade (quantidade

de andares).
Zona: Informar se a unidade esta localizada na zona urbana ou rural.

Possui AVCB (laudo bombeiros): Informar se a unidade possui o laudo com o Auto de
Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB).

Validade do laudo AVCB: Caso a unidade possua o laudo AVCB informar a data de validade.

Tipo de construcdo: Informar o tipo de construcdo (concreto, madeira, Madeirit etc.).

Acessibilidade: Informar os dispositivos de acessibilidade (caso exista).

Para incluir um registro na unidade basta posicionar o cursor na op¢ao do retangulo a esquerda e

pressionar o botado (seta para direta).

Para retirar um registro da unidade basta posicionar o cursor no registro do retangulo a direita e

pressionar o botdo (seta para esquerda).

Apds realizar a manutencdo nos dados da tela sera necessario gravar as informagdes pressionando
o botdo “Salvar”.

Subpasta — Tipo de Ensino:
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Dados Gerais ta Unidade Informacdes de Contato Dependéncias Dados do Prédio Turnos Idioma Destino do Lixo Tratamento co Lixo

/o Tipo Ensing Unidade

b4 iEEscolher Colunas | &mprimir | = HCE & Gerar PDF

Mostrar 10« registros

Filtra
T ) N T T T
COMPLEMENTAGAQ EDUCACIONAL - REGULAR 01401i2019 3122199 g
FUMDAMENTAL - 8ANOS - REGULAR Q v il
FUMDAMENTAL - REGULAR Q # i

A manutencdo dos dados da pasta Tipo de Ensino devera ser realizada pela SEDUC.

Para as Diretorias e para as Escolas as informacdes desta pasta estdo disponiveis apenas para
consulta.

Campos:
Tipo de Ensino: Apresenta o(s) tipo(s) de ensino habilitados para a unidade.
Data de inicio: Apresenta a data de inicio.

Data fim: Apresenta a data fim.

Carga horaria: Apresenta a carga horaria (especifico para ensino profissionalizante).

Subpasta Turnos:

]
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Dadnos Gerals da Unidade |ﬂfDT’mB§ﬁES de Contato DEpEﬂﬂéﬂE\BS Dadlos do Prédio Tipo de Ensing Idioma Destino o Lixo Tratamento do Lixd

Lista de Turnos

CEEJA FAARNHA
EAD TARDE

INTEGRAL
INTERMEDIARIO

MATUTING - -

MNOITE
YESPERTING

As informacgdes da pasta “Turno” deverdo ser atualizadas.
A tela é composta de dois retangulos.

O retangulo do lado esquerdo apresenta todos os turnos pré-cadastrados e disponiveis para
selecdo.

O retangulo do lado direto apresenta os turnos selecionados para a unidade.

Para incluir um registro na unidade basta posicionar o cursor na op¢ao do retangulo a esquerda e
. ~ = .
pressionar o botdo i(seta para direta).

Para retirar um registro da unidade basta posicionar o cursor no registro do retangulo a direita e

pressionar o botdo (seta para esquerda).

Apds realizar a manutencdo nos dados da tela serd necessario gravar as informagdes pressionando
o botdo “Salvar”.

Subpasta Idioma:

Dados Gerais da Unidade Informagdes de Contato Dependéncias Dados do Prédio Tipo e Ensino Turnos Destino do Lixo Tratamento do Lixo

Lista de Idioma

ALEMAD INGLES
ARABE FRANCES
ESPANHOL -

HEBRAICO

INDIGENA -

ITALIANO

JAPOMES -

LIBRAS

As informag0es da pasta “Idioma” deverdo ser atualizadas.

A tela é composta de dois retangulos.

]

rﬁ SECRETARIA ESCOLAR DIGITAL

BOVENRG DO S8 G0
1




| TUTORIAL — CADASTRO DE ESCOLAS

O retangulo do lado esquerdo apresenta todos os idiomas pré-cadastrados e disponiveis para
selecdo.

O retangulo do lado direto apresenta os idiomas selecionados para a unidade.

Para incluir um registro na unidade basta posicionar o cursor na opgao do retdngulo a esquerda e

pressionar o botdo (seta para direta).

Para retirar um registro da unidade basta posicionar o cursor no registro do retangulo a direita e

pressionar o botdo (seta para esquerda).

Apods realizar a manutencao nos dados da tela sera necessario gravar as informacgdes pressionando
o botao “Salvar”.

Subpasta Destino do Lixo:

Dados Gerais da Unidade Informagfes de Contato Dependgncias Dadns do Prédio Tipo de Ensino Turnos Idioma Destino do Lixo Tratamento do Lixo

Lista de Destino do Lixo

DESCARTA EM OUTRA AREA COLETAPUBLICA

ENTERRA

LEVAA UMA DESTINAGAD FINAL LICENCIADA PELO PODER PUBLICO -

QUEIMA

RECICLA - -

REUTILIZA -

As informacgdes da pasta “Destino do Lixo” deverdo ser atualizadas.
A tela é composta de dois retangulos.

O retangulo do lado esquerdo apresenta todos os destinos para o lixo pré-cadastrados e disponiveis
para selecdo.

O retangulo do lado direto apresenta os destinos selecionados para a unidade.

Para incluir um registro na unidade basta posicionar o cursor na opgao do retangulo a esquerda e
. -~ B .

pressionar o botdo i(seta para direta).

Para retirar um registro da unidade basta posicionar o cursor no registro do retangulo a direita e

pressionar o botao (seta para esquerda).
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Apds realizar a manutencdo nos dados da tela sera necessario gravar as informagdes pressionando
o botdo “Salvar”.

Pasta tratamento do Lixo:

Dadns Gerais da Unidace Infarmagies de Contato Dependéncias Dados do Prédio Tipo de Ensing Turnos Idioma Destino do Lixo ratamento do Lixo

Lista de Destino do Lixo

REAPROVEITAMENTO/REUTILIZAGAQ NAQ FAZ TRATAMENTO
RECICLAGEM )
SEPARACAD DO LIKOMESIDUOS

As informacg0es da pasta “Tratamento do Lixo” deverdo ser atualizadas.
A tela é composta de dois retangulos.

O retangulo do lado esquerdo apresenta todos os destinos para o lixo pré-cadastrados e disponiveis
para selecdo.

O retangulo do lado direto apresenta os destinos selecionados para a unidade.

Para incluir um registro na unidade basta posicionar o cursor na op¢ao do retangulo a esquerda e

pressionar o botdo (seta para direta).

Para retirar um registro da unidade basta posicionar o cursor no registro do retangulo a direita e

pressionar o botdo (seta para esquerda).

Apds realizar a manutengao nos dados da tela serd necessario gravar as informagdes pressionando
o botdo “Salvar”.

Pasta Contrato Terceiros:

r‘ SECRETARIA ESCOLAR DIGITAL

BOVENRG DO S8 G0
1




| TUTORIAL — CADASTRO DE ESCOLAS

Dados da Escola e Gestor Escolar Equipamentos Atos Legais Unidades ALE Inf. Complementares Anexar Arquivos

Questionarios Programas/Projetos Dados Complementares Pendéncias

52 i Escolher Colunas | o Imprimir

Mostrar 10 = | redistros Filtra

Tippde J& B i e i I i i i nicioda 1T Finaldo T .
Centralizada Terceirizada Empresa CNPJ Processo Contrato vigiincia vigéngia Visualizar

Menhum registro encontrado!

Nada para mastrar Anterior | Seguinte

As informacgOes da pasta “Contrato Terceirizados”, caso existam, deverdo ser atualizadas.
Nesta pasta deverao ser informados todos os contratos existentes que atendam a unidade.

Obs.: O cadastro da informacdo “Tipo de Contrato” devera ser realizado pela SEDUC através da
parametrizacdo disponivel no Novo Cadastro de Escola.

Para incluir um novo registro basta digitar/selecionar as informagdes solicitadas nos campos e, ao
final, pressionar o botao “Salvar”.

Para alterar um registro basta posicionar o cursor no campo desejado sobrepor a informacao e
salvar.

Campos:

Tipo de Contrato: Selecionar o Tipo de Contrato.

Tipo: Selecionar informando se o contrato é do tipo centralizado ou descentralizado;
Terceiriza: informar se o servico é terceirizado (Sim/N3o).
N° do Processo: Digitar o nimero do processo.

N° do Contrato: Digitar o nimero do contrato.

Data Inicio da Vigéncia do Contrato: Digitar a data de inicio da vigéncia do contrato.

Data Final da Vigéncia do Contrato: Digitar a data do final da vigéncia do contrato.

Nome da Empresa Contratada: Digitar a nome da empresa contratada.

CNPJ da Empresa Contratada: Digitar o CNPJ da empresa contratada.

Turnos de Funcionamento: Informar o(s) Turno(s) de funcionamento.

Numero de Funciondrios por Turno: Digitar o nimero de funciondrios do(s) turno(s).

]
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Upload de Arquivo (Contrato): Upload de arquivos (através desta opc¢do poderd se
armazenar o contrato. Para isso é necessdrio que o contrato esteja no formato de
documento digital. Incluir um arquivo: Pressionar o botdao “Escolher Arquivo”, localizar o
arquivo e confirmar pressionando o botdo esquerdo do mouse em cima do arquivo
desejado.

Obs.: Caso o tipo do contrato seja “descentralizado”, ndo sera necessdrio informar o nimero do
processo, numero do contrato, nome e CNPJ da empresa contratada.

Apds realizar a manutencdo nos dados da tela sera necessario gravar as informagdes pressionando
o botdo “Salvar”.

Pasta Adicional Local Exercicio (ALE):

Dados da Escola e Gestor Escolar Equipamentos Atos Legais Unidades Cont. Terceirizados ALE Inf. Complementares ANEXAT ArGUIVDS Questionarios

Programas/Projetos Dados Complementares Pencéncias

sz = Escolher Colunas | & imprimir | 3

Mostrar | 10 ~  reaistros Filtro

DataVigénciai 12 N’ Resolugdoi  IT Ano i it Data Publicagdo i 1T DataVigéncia/ 1T N°Resolugdoi  IT Ano | It Data Publicagdo/ 1T
Concessao Concessan Concessao Concessan Cessacao Cessagdo Cessacao Cessagdo

Menhum registro encontrada!

As informagdes da pasta “Adicional Local Exercicio” (ALE) deverdo ser atualizadas pela SEDUC.
Para a Diretoria de Ensino e Escolas as informacdes estdo disponiveis somente para consulta.
Caso necessario, as informagdes dos poderao ser atualizadas pela SEDUC.

Obs.: Confirmada a cessagao do “ALE”, o registro ndo mais podera ser modificado.

Campos:

]
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Data da Vigéncia da Concessao: Digitar a data da vigéncia da concessao.

Numero da Resolucdo da Concessao: Digitar o nimero da resolucdo da concessao.

Ano da Concessao: Digitar o ano da concessao.

Data da Publicacdo da Concessao: Digitar a data da publicacdo da concessao.

Cessacao: Marcar para habilitar digitacdo das informacdes da cessacao do ALE.

Data de Vigéncia da Cessacao: Digitar a data de vigéncia da cessacgao.

Numero da Resolucdo da Cessacdo: Digitar a data da resolucdo da cessacdo.

Ano da Cessacao: Digitar o ano da cessacao.

Data da Publicacdo da Cessacao: Digitar a data da publicacdo da cessacao.

Apds realizar a manutencdo nos dados da tela sera necessario gravar as informagdes pressionando
o botdo “Salvar”.

Pasta Informag¢6es Complementares:
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Dados da Escola e Gestor Escolar Equipamentos Afos Legais Unidaces Cont. Terceirizados ALE ANExar Arguivos

Questionarios Programas/Projetos Dados Complementares Pendéncias

Instituicdes Auxiliares

ASSOCIACAD DE PAIS ASSOCIAGAD DE PAIS E MESTRES
OUTROS CONSELHO DE ESCOLA
GREMIO ESTUDANTIL

Alividades:

CORAL
FANFARRA
HORTA

As informagdes da pasta “Informagdes Complementares” deverdo ser atualizadas.

A tela é composta por retangulos. Os retangulos do lado esquerdo apresentam a lista de todos os
“Programas, InstituicGes Auxiliares e Atividades” pré-definidas e disponiveis para selecdo.

Os retangulos do lado direto apresentam os “Programas, Instituicdes Auxiliares e Atividades”
selecionadas para a unidade.

Para incluir um registro na unidade basta posicionar o cursor na op¢ao do retangulo a esquerda e

pressionar o botdo (seta para direta).

Para retirar um registro da unidade basta posicionar o cursor no registro do retangulo a direita e

pressionar o botdo (seta para esquerda).

Apds realizar a manutencdo nos dados da tela sera necessario gravar as informagdes pressionando
o botdo “Salvar”.
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Pasta Questionarios:

As informacGes da pasta “Questionario” destinam-se principalmente para o Censo Escolar. As
informacdes e questdes da pasta serdao cadastradas pela SEDUC.

Para as Diretorias de Ensino e Escolas as questdes estardo disponiveis para respostas no tempo
apropriado.

Caso necessario, as questdes poderdo ser atualizadas pela SEDUC.

OBSERVACAO: Alguns campos citados neste tutorial, estardo habilitados apds a homologagdo por
parte da equipe do CGAB.

Apds o preenchimento, devera clicar em cadastrar e aguardar a homologagao.

Escola Privada

Alteracao realizada com sucesso!

Favor aguardar a homologagao.

Em caso de divida, abrir uma ocorréncia no Portal de Atendimento:
atendimento.educacao.sp.gov.br

Menu - Atividades (Manutencgdo de Atividades / Pendéncias):

Esta tela foi desenvolvida para gestdo dos novos cadastros e das modificages realizadas no
cadastro das escolas por parte dos Municipios e das Diretorias de Ensino. O cadastro de uma nova
escola e as modificagGes realizadas nos cadastros ja existentes serdo apresentados nesta tela para
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homologacdo da SEDUC (fluxo de trabalho para autorizacdo de processos), os quais somente serdo
liberados apds a respectiva homologacdo.

Através desta tela as Diretorias de Ensino e os Municipios poderdo realizar o acompanhamento da
homologacdo das escolas e informacgées de escolas vinculadas a sua rede.

A tela apresenta os campos:

Tipo de atividade: Tipo da atividade realizada.

* Novo Cadastro de Escola:
* Maodificag6es nos dados da Escola:

Situacao: Situacao atual que se encontra o registro. As situa¢des podem ser:

* Aguardando homologagao: quando do cadastro de uma nova escola a mesma ficara
nesta situacdo, aguardando a homologacgdo/libera¢do da SEDUC;

* Aprovada: Alteragdes aprovadas pela SEDUC;
* Reprovada: Alteragdes aprovadas pela SEDUC.

Quantidade: Quantidade de pendencias existentes.
Detalhes: Pressione para verificar o detalhe das pendéncias.

Para se verificar a pendéncia devera ser selecionado o registro e através da op¢do detalhes (icone
da canta) podera se verificar o detalhe da pendéncia. Vide print abaixo:

Manutenc¢io de Atividades

Cédigo CIE: 7858

Status: --Selecione-- v
|
Pendéncias
e i£ Escaolher Caolunas i Gerar Excel B Gerar POF
Mostrar | 500« registros Filtra
Tipo Atividade 1 Situacdo 1T Quantidade 1 Detalhes
Cadastro de Escolas Aguardando Aprovagdo 1 ra
Solicitar Corregdo de Escola Aguardando Aprovagdo 2 ra
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Cadastro de Escolas - Rede Estadual/Municipal/Privada - Jurisdigdo: D.E

Acdo Documento Ocorréncia Atividades SCE Qual tipo de documento
Alteracdo de nome Sim Ngo Sim Publicagdo Dirio Oficial
Alteracdo de endereco Sim Ndo Sim Publicacdo Didrio Oficial
Inclusdo de tipo de ensino (Estadual - CEDEP) Sim Sim Nao Publicagdo Dirio Oficial
Nova unidade/extensdo/Classe Descentralizada 5im Nio Sim Publicagdo Didrio Oficial
Situacdo de Funcionamento Sim Ndo Sim Publicacdo Didrio Oficial
Vinculagdo de unidade escolar Sim Ndo Sim Oficio de Comunicagdo

Alteracdo de Jurisdicio Sim Sim Nao Publicagdo Didrio Oficial
Novo/Alteragdo de Mantenedor (Escolas Privadas) Sim Ndo Sim Publicacdo Didrio Oficial
Inclusdo Programas/Projetos Sim Sim Nao Oficio de Comunicagdo

Agdo Documento Ocorréncia Atividades SCE Qual tipo de documento
Alteragdo de nome Sim Néo Sim Documento do Municipio
Alterado de endereco Sim Néo Sim Documento do Municipio
Inclusdo de tipo de ensino Sim Sim Néo Documento do Municipio
Nova unidade/extensdo/Classe Descentralizada Sim N3o Sim Documento do Municipio
Situacao de Funcionamento Sim Néo Sim Documento do Municipio
Vinculagdo de unidade escolar Sim Néo Sim Documento do Municipio
Alteragdo de Jurisdicio Sim Sim Néo Documento do Municipio
Novo/Alteracao de Mantenedor (Escolas Privadas) Sim Néo Sim Documento do Municipio
Inclusdo Programas/Projetos Sim Sim Néo Documento do Municipio
© Castrodeescla- RedeESTADUALOVTRAS-urisiio:CPS/SESSENAYSENAC (ENIREOUTROS)
Agdo Documento Ocorréncia Atividades SCE Qual tipo de documento
Alteragdo de nome Sim Nao Sim Documento da Instituicao
Alteragdo de enderego Sim Nao Sim Documento da Instituicao
Inclusao de tipo de ensino Sim Sim Nao Documento da Instituicao
Nova unidade/extensao/Classe Descentralizada Sim Ndo Sim Documento da Instituicdo
Situagao de Funcionamento Sim Nao Sim Documento da Instituicdo
Vinculagdo de unidade escolar Sim Sim Nio Documento da Instituicdo
Novo/Alteracdo de Mantenedor (Escolas Privadas) Sim Nio Sim Documento da Instituicdo
Inclusdo Programas/Projetos Sim Sim Nao Documento da Instituicao

=
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Em caso de duvidas ou dificuldades, cadastre-se no portal
de atendimento hitps://atendimento.educacao.sp.gov.br
e abra uma ocorréncia para:

%+ Assunto: CITEM — DEINF — Informacdo e Monitoramento
%+ Categoria: CGAB — Governo Aberto e Censo Escolar

* Subcategoria: Cadastro de Escolas
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