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Apresentacao

olLa!

Este é o manual de uso do mddulo de analise de prestacdo de contas do Programa Dinheiro
Direto na Escola - Sdo Paulo (PDDE-SP), que tem como publico-alvo os servidores da
Diretoria de Ensino, em especial do Centro de Administracao, Financas e Infraestrutura
(CAF). Neste documento vocé ird encontrar o passo-a-passo necessario para utilizar as
funcionalidades de analise das prestacées de contas dos recursos do PDDE-SP, conforme
disposto na Resolucdo SE n° 49/2020, assim como orientacoes técnicas para te auxiliar nas
decisGes quanto a aprovacdo, aprovacao com ressalva ou reprovacdo dos lancamentos
efetuados pela Escola.

E importante mencionar que esse manual serd atualizado conforme melhorias forem
surgindo na SED, tudo bem? Mas, para que vocé n3o se perca, essas mudancas serao
comunicadas na secdo Atualizacoes, e em Analisando a prestacdo de contas - aqui, as

mudancas serdo citadas nas notas de rodapé.

Os exemplos de telas contidos neste manual sdo do ambiente de testes da SED. Isso quer
dizer que em alguns casos, valores que aparecerem nas telas podem ser distintos do
numero real (caso o exemplo seja de uma prestacdo de contas de uma escola da sua

Diretoria de Ensino, ndo se preocupel).

Antes de tudo, € importante apresentar alguns conceitos essenciais desse fluxo, tudo bem?
Para que o uso do mddulo ocorra de uma maneira tranquila, é recomendavel que vocé inicie

a leitura pela secdo Conceitos essenciais.

Caso tenha alguma dulvida e ndo encontre a resposta neste manual, se possui alguma
sugestdo, reclamacdo, por favor, entre em contato conosco! Nosso e-mail é

pdde@educacao.sp.gov.br. Boa leitura e boas andlises!



mailto:pdde@educacao.sp.gov.br

O que € analisar uma prestacao de contas de recursos do PDDE

Sao Paulo?

Analisar uma prestacao de contas de recursos do PDDE Sao Paulo significa,
basicamente, confirmar que todos os documentos necessarios foram apresentados e estdo
de acordo com a legislacdo vigente, que se encontra no anexo Legislacdo. Além destes
documentos, também é necessario apresentar extratos que comprovem a entrada e a saida
detalhadas de valores da conta bancaria da Associacdo de Pais e Mestres (APM) - ou seja,
deve existir um comprovante de despesa para cada débito efetuado na conta da APM
durante o ano de exercicio (ou seja, 0 ano em que deve ser utilizado o valor repassado), e
também deve existir justificativa quando os valores ndo sdo utilizados.

Segundo a Resolucao SE n° 49, de 30 de abril de 2020, as prestacoes de contas
podem ser aprovadas, aprovadas com ressalva ou reprovadas:

a) a aprovacao de uma prestacdo de contas acontece quando todos os critérios
estabelecidos na legislacdo vigente e nas orientacoes prestadas pela
SEDUC-SP sao atendidos;

b) a aprovacao com ressalvas de uma prestacdo de contas acontece quando a
Diretoria de Ensino identificou alguma irregularidade na utilizacao dos
recursos repassados para a APM ou na comprovacao da utilizacao destes,
mas que nao tenha resultado em dano ao erario;

c) por fim, a reprovacao de uma prestacdao de contas acontece por motivos
especificos, como quando a Escola ndo apresenta a prestacdo de contas no
prazo estabelecido, quando houve dano ao erario, desfalque ou desvio de

recursos e/ou bens.

Atencao!

Sobre a aprovacao com ressalvas: ressaltamos a importéncia de orientar a Escola sobre
os itens da prestacdo de contas que ocasionaram sua aprovacdo com ressalva, com o
objetivo de que a Escola tenha atencdo no futuro e evite que essas irregularidades nao
ocorram de maneira continua, sob o risco de futura reprovacao.

Lembrando que toda ressalva deve estar devidamente justificada pela Escola.







Conceitos essenciais

Antes de apresentar a vocé orientacdes sobre como analisar uma prestacdo de

contas, € importante explicarmos alguns conceitos que sdo fundamentais para que essa

analise seja feita da melhor maneira possivel, tudo bem? Esses conceitos sdo importantes

desde o momento em que vocé esta na SED, avaliando itens ou inserindo pareceres, até o

momento de conferéncia de documentos e respondendo duvidas da Escola no momento da

revisdo. Sempre gque necessario, volte a esta secdo para revisar essas definicoes!

Objeto de repasse: sdo os repasses especificos para cada tipo de aquisicdo/prestacdo de

servigos.

PDDE Manutencao: repasse transferido anualmente destinado a cobertura de
despesas de custeio e de capital, devendo ser empregados em acoes voltadas a
manutencao e desenvolvimento do ensino, para a garantia do funcionamento e
melhoria da infraestrutura fisica e pedagdgica das unidades escolares beneficiarias.
Os recursos podem ser aplicados para as seguintes despesas:

o Manutencao e pequenos reparos

o Aquisicao de equipamentos e materiais

o Apoio a acbes pedagdgicas para implementacdo da BNCC e do MMR

PDDE COVID: repasse destinado a aquisicao de produtos e dos equipamentos
necessarios a prevencao do contagio pelo novo Coronavirus (COVID-19) necessarios
a adocdo das diretrizes sanitarias do Protocolo Intersetorial do Plano S3o Paulo.
PDDE Kit CMSP: repasse destinado a aquisicao de Kit Centro de Midias (CMSP),
que podera composto pelos seguintes equipamentos:
o Televisao, suporte para televisdao, microfone, webcam, estabilizador e outros
itens tecnoldgicos necessarios para implementacdo do ensino hibrido nas
escolas estaduais, que deverao ser especificados no Plano de Aplicacao

Financeira.



Status:

PDDE Contador: repasse destinado a contratacdo de servicos de contabilidade e
aquisicao de certificado digital com recursos do PDDE Sao Paulo. Poderao ser
contratadas pessoas fisicas ou juridicas para prestacdo de servicos de contabilidade
com o objetivo de apoio e assessoria na elaboracdo das prestacoes de contas do
PDDE S3o Paulo e PDDE Federal, bem como cumprimento de obrigacoes acessdrias
tributarias e regularizacao fiscal ou contdbil das APMs.

o A contratacdo de servicos de contabilidade devera ser pontual, ou seja, por
servico efetivamente executado, ndo sendo admitido o pagamento continuo
ou mensal.

PDDE Descartaveis: repasse destinado a aquisicdo de utensilios descartaveis

destinados ao fornecimento de alimentacao escolar aos alunos da rede estadual.

NAO INICIADO: Prestacdo de Contas na Escola, sem lancamentos efetuados;

EM ANDAMENTO: Prestacao de Contas na Escola, com os lancamentos em
andamento;

EM REVISAO: Prestacdo de Contas na Escola, para correcio de lancamentos
apontados pela Diretoria de Ensino;

AGUARDANDO AVALIACAO: Prestacio de Contas no CAF da Diretoria de Ensino,
aguardando avaliacao dos lancamentos;

EM AVALIACAO: Prestacio de Contas no CAF da Diretoria de Ensino, com os
lancamentos em avaliacdo;

AGUARDANDO VALIDACAO: Prestacdo de Contas no Diretor do CAF da Diretoria
de Ensino, aguardando emissao/validacao do Parecer Conclusivo;

EM VALIDAGCAO: Prestacdo de Contas no Diretor do CAF da Diretoria de Ensino,
com o Parecer Conclusivo em emissao/validacao;

AGUARDANDO RATIFICACAO: Prestacdo de Contas no Dirigente Regional de
Ensino, aguardando ratificacao do Parecer Conclusivo;

EM RATIFICACAO: Prestacio de Contas no Dirigente Regional de Ensino, com o
Parecer Conclusivo em ratificacao;

APROVADA: Prestacao de Contas Aprovada;



e APROVADA COM RESSALVA: Prestacao de Contas Aprovada com Ressalva;

e REPROVADA: Prestacao de Contas Reprovada;

e REPROVADA POR ATRASO: Prestacdo de Contas ndo enviada para analise do
CAF da Diretoria de Ensino dentro do prazo estabelecido;

e REPROVADA POR ATRASO NA REVISAO: Prestacdo de Contas n3o enviada

para analise do CAF da Diretoria de Ensino dentro do prazo estabelecido.

Atencao!

O prazo para envio pelas escolas das prestacao de contas para analise das Diretorias de
Ensino se encerrou em 31 de maio de 2021. Escolas que ndo cumpriram esse prazo estao
impedidas de receber novos repasses do PDDE Sado Paulo até a regularizacdo da
prestacdo de contas. Caso essas escolas ndo prestem contas até a emissdo do parecer
conclusivo, estardo sujeitas a reprovacao das contas por omissao, conforme inciso |, artigo
5° da Resolucao Seduc n°® 49, de 30-4-2020.




Na Diretoria de Ensino: analisando a prestacao de contas

Comecando a analisar

Com a prestacao de contas enviada para a Diretoria de Ensino, chegou a vez do
Centro de Administracdo, Financas e Infraestrutura (CAF) analisa-la. Para iniciar uma
analise de prestacdo de contas, é importante que o servidor esteja logado na SED com os
perfis ligados ao CAF (CAF-NFI, CFI-NFI-Diretor(a), CAF-NAD, CAF-NAD-Diretor(a),
CAF-NCS, CAF-NCS-Diretor(a), CAF-NOM, CAF-NOM-Diretor(a)). Assim, ele tera acesso a
tela de andlise de lancamentos das prestacbes de contas enviadas pelas Escolas da
Diretoria de Ensino, ao entrar no menu Financeiro > Prestacao de Contas > Analise de
Lancamentos > Andlise PDDE Paulista > Avaliacdo DE - CAF, conforme mostrado na

imagem abaixo:

I Andlise de Lancamentos i
Analise FNDE/PDDE
Analise PDDE Paulista -

Avaliagdo DE - CAF

Ao clicar em Avaliacdo DE - CAF, serd apresentada a tela abaixo. Nessa tela, é
possivel visualizar o status de todas as analises de prestacées de contas das Escolas
vinculadas a Diretoria de Ensino. Além disso, é nessa tela que serdo iniciadas todas as

acOes de analise de cada prestacdo de contas.
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Para visualizar as prestacdes de contas enviadas por todas as Escolas, clique em

Faca sua selecdo aqui no menu drop-down Escola, e cliqgue em Todos.

Atencao!

Além de selecionar a(s) Escola(s), ndo se esqueca de selecionar também os objetos de
repasse e o ano de exercicio (nesse caso, 2020). Se o objeto de repasse nao for

selecionado, as Unicas prestacbes de contas que aparecem sdo do objeto de repasse
PDDE PAULISTA.

Se varias Escolas foram selecionadas, suas respectivas prestacGes de contas serdo

apresentadas em uma tabela abaixo da area dos filtros semelhante a essa:
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Atencao!

Quando uma prestacdo de contas é enviada para a Diretoria de Ensino, o status
(mostrado na primeira coluna da tabela acima) aparece como Aguardando Avaliacao.
Isso significa, como ja mencionado na secdo Conceitos essenciais, que a prestacdo de
contas foi enviada da Escola para a Diretoria de Ensino, e a analise da prestacdo de
contas pelo CAF ainda nao foi iniciada.

Suponha que serd analisada a prestacdo de contas da escola Professor Luiz Gonzaga
Righini, do objeto de repasse PDDE PAULISTA. Em primeiro lugar, vamos comecar a
analisar os lancamentos de notas fiscais, extratos bancarios e outros documentos - para

isso, clique no icone [# em Prestacdo de contas, conforme destacado na imagem abaixo:

Sera aberta a janela com o titulo Analise dos lancamentos.
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Nessa janela, todos os dados preenchidos pela Escola no momento da elaboracao
da prestacdo de contas irdo aparecer, organizados nas abas destacadas na imagem acima:
Receita, Despesa, Saldo Reprogramado e Saldo Bancario.

Vamos comecar pela aba Receita: nela constam trés abas secundarias - Recursos

PDDE Paulista, Valores Ressarcidos na Conta e Rendimentos Aplicacao.

Despesa Saldo Reprogramado Saldo Bancario
Recursos PDDE Paulista Valores Ressarcidos na Conta Rendimentos Aplicacio

Em Recursos PDDE Paulista constam as informacoes sobre quanto de recurso do
ano anterior foi reprogramado para ser utilizado nesse ano (a apresentacdo do valor é
dividida entre custeio e capital) e os dados bancarios referentes a cada repasse, na tabela

Transferido PDDE.

Neste ponto levantamos as seguintes questdes para verificacao:
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- O saldo reprogramado do exercicio anterior, constante na SED, confere com o valor
presente no(s) extrato(s) bancario(s) em 01/01?

= Ofs) recurso(s) transferido(s) no exercicio, constante(s) na SED, conferem com o(s)
valor(es) creditado(s) na(s) conta bancaria?

€ Caso o saldo reprogramado do exercicio anterior, constante na SED, esteja
divergente do valor presente no(s) extrato(s) bancario(s) em 01/01, a
prestacdo de contas do exercicio anterior devera ser reanalisada para
identificacdo do erro e, apds constatado:

e Se for decorrente de um lancamento equivocado pela unidade escolar
e a prestacdo de contas do exercicio anterior estiver com o status de
APROVADA, enviar um e-mail relatando o problema para
pdde@educacao.sp.gov.br, contendo as devidas comprovacoes do
erro, para verificacdo e possivel reabertura para ajustes.

e Se for decorrente de um lancamento equivocado e a prestacao de
contas do exercicio anterior estiver com o status de “AGUARDANDO
AVALIACAO”, os perfis do CAF (CAF-NFI, CFI-NFI-Diretor(a),
CAF-NAD-Diretor(a), CAF-NCS, CAF-NCS-Diretor(a), CAF-NOM,
CAF-NOM-Diretor(a)), poderao efetuar a reabertura para proceder
com os devidos ajustes. (status: EM REVISAO).

e Se for puramente sistémico, enviar um e-mail relatando o problema
para pdde@educacao.sp.gov.br, para a devida verificacao e ajuste.

€ Caso o(s) recurso(s) transferido(s) no exercicio, constante(s) na SED,
esteja(m) divergente(s) do(s) valor(es) creditado(s) na conta bancaria, enviar
um e-mail relatando o problema para pdde@educacao.sp.gov.br, para a

devida verificacdo e solicitacdo de ajuste.

Em Valores Ressarcidos na Conta constam valores excedentes depositados na
conta da APM, geralmente depositados quando o representante legal da unidade executora
percebe que ocorreu uma despesa indevida e € necessario depositar um valor equivalente
na conta, mas por alguma razao foi depositado um valor maior. Esses valores excedentes

sdo inseridos pelo Diretor da Escola no momento da elaboracao da prestacao de contas.


mailto:pdde@educacao.sp.gov.br
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7

E nessa aba que sdo apresentados pela primeira vez os botoes de avaliacao das

informacoes (aprovacao, aprovacao com ressalvas, revisao e reprovacao), dessa forma:

DOL®

Quando esses itens aparecerem, o CAF devera avaliar se cada informacao inserida pelo
Diretor de Escola ¢é valida ou ndo:

e Caso seja valida, clique no botdo aprovar com o dedo para cima;
e Caso seja necessario revisar, clique no botdo com o dedo para baixo.

e Caso seja necessario aprovar com ressalva(s), clique no botdo de circulo com

“check™

“w. N,

e Caso seja necessario reprovar, clique no botdo de circulo com “x”:
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Atencao!

O status do item Em Analise significa que o CAF ainda n3o realizou a analise de toda
Prestacdo de Contas. Quando um usuario finalizar toda a analise da Prestacdo de Contas
e enviar para proxima etapa, o status do item é automaticamente alterado para
Analisado.

Exemplo, na imagem abaixo, o item Rendimentos de Aplicacao foi avaliado com a opcao
de revisao, em seguida, o CAF enviou a Prestacao de Contas para correcao da Escola,
entdo, o status do item passou a ser Analisado. Posteriormente, a Escola corrigiu o
lancamento do item e reenviou para a avaliacdo do CAF, nesta ocasiao, o status do item
passou a ser exibido como Em Analise.

Dica!

Caso esteja utilizando esse mddulo pela primeira vez, este pode ser um passo-a-passo
interessante para te ajudar a navegar por essa tela. Entre primeiro em Financeiro >
Prestacao de Contas > Prestar Contas > PDDE Paulista, selecione a Escola, o objeto de
repasse e o ano de exercicio e baixe a Execucao da Receita e Despesa. Este documento
apresenta, de forma atualizada, os lancamentos de dados de receitas, despesas e
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pagamentos realizados de forma detalhada, e pode te ajudar a validar os itens de uma
forma mais rapida.

Rendimentos de aplicacao
Em Rendimentos Aplicacao constam os valores de rendimentos das aplicacdes nas

quais os valores repassados foram alocados. As informacGes referentes a esses
rendimentos também s3o inseridas pelo Diretor da Escola no momento da elaboracdo da

prestacao de contas.

Assim como na aba Valores Ressarcidos na Conta, quando esses itens aparecerem,
o CAF devera avaliar se cada informacao inserida pelo Diretor da Escola é valida ou n3o.
Aparecera as quatro opcgoes de avaliacdo que foram apresentadas anteriormente;
aprovacao, aprovacao com ressalvas, revisdo e reprovacao.

E possivel observar de maneira detalhada os dados de cada rendimento ao clicar em

Visualizar:

Visualizar

Receita / Rendimentos

Data: 31/12/2020
Tipo Lancamento: Inflagdo ® Deflagdo O
Valor Custeio (C):

Valor Capital (K): 168,17

X Cancelar
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Atencao!

Apesar de terem ocorrido repasses com finalidades diferentes numa mesma conta
bancaria, a unidade escolar podera optar pela utilizacdo dos rendimentos da aplicacdo
financeira em custeio ou em capital, independente da porcentagem repassada para cada
categoria, assim como optar pela utilizacdo do valor no(s) objeto(s) de maior necessidade

(entre os objetos recebidos na mesma conta).

Na SED, fara o lancamento do valor na prestacdo de contas do objeto correspondente e,
as demais (relativas aos outros objetos recebidos na mesma conta), poderao ficar sem
lancamento de rendimentos.

Duvidas mais frequentes - Analise das informacées bancarias

Vamos as questdes que devem ser respondidas durante a analise das informacoes
bancarias:

-> Todos os extratos de conta corrente e conta aplicacdo foram apresentados (janeiro a
dezembro), contemplando do primeiro ao ultimo dia util do més?

- A soma total (janeiro a dezembro) dos rendimentos mensais confere com o valor
total informado na SED?

- Houve a incidéncia de tarifas bancarias durante o exercicio?

=> Em caso positivo, foram ressarcidas pelo banco?

Orientacoes técnicas:

@ Caso a unidade escolar NAO tenha apresentado os extratos bancarios (conta
corrente e conta aplicacdo) de todos os meses do ano, contemplando do
primeiro ao ultimo dia util do més, a prestacdo de contas deverd ser
devolvida a unidade escolar para complementac3o. (status: EM REVISAO)

€ Caso a soma dos rendimentos mensais presentes nos extratos bancarios
esteja divergente do valor total informado na SED, a prestacao de contas
deverd ser devolvida a unidade escolar para correcdo. (status: EM REVISAQ)

@ Caso a aplicacdo do(s) recurso(s) NAO tenha sido efetuada automaticamente
pelo banco, o responsavel pela unidade executora deverd contatar o
Gerenciador Financeiro no site do Banco do Brasil, solicitando sua imediata
aplicacao no Fundo 070 SETOR PUBLICO AUTOMATICO, conforme instrucao
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presente na Cartilha do Banco do Brasil para Ativacdo da Conta (disponivel
no Mural de Avisos da SED).

Na prestacdo de contas devera ser apresentada a devida justificativa,
esclarecendo que a solicitacdo de aplicacao foi efetuada, regularizando a
situacdo para o préximo exercicio. (status: APROVACAO COM RESSALVA)

Caso haja a incidéncia de tarifas bancarias na conta vinculada, o responsavel
legal pela unidade executora deve solicitar o estorno junto ao Banco do

Brasil.

Caso o estorno das tarifas cobradas indevidamente ndo tenha ocorrido até
31/12, a escola devera apresentar uma justificativa na prestacdo de contas,
esclarecendo que a solicitacdo de estorno foi efetuada junto ao Banco do
Brasil (status: APROVACAO COM RESSALVA,).

Ressaltamos a importancia de reforcar junto a unidade escolar quanto ao
acompanhamento continuo de suas contas bancarias, para que tal estorno

ocorra o mais breve possivel.

Analise de despesas lancadas pelas escolas

Chegou o momento de validar os lancamentos de despesas! A aba Despesa possui

trés abas secundarias: Nota Fiscal, Recibo Pessoa Fisica e Recibo Cartdério. As informacdes

contidas em cada aba foram inseridas pelos Diretores de Escola, referentes a cada uma das

despesas realizadas com os recursos repassados.

Nota Fiscal

Na aba Nota Fiscal vocé ird encontrar o detalhamentos das Notas Fiscais de

despesas realizadas com recursos do PDDE-SP, organizada da seguinte forma:

Informacoes contidas na aba Nota Fiscal
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Em 1, vocé ird encontrar os status de andlise de cada informacdo (Em Analise ou
Analisado), que sera atualizado quando vocé clicar em um dos botdes de validacao,
localizados no ponto 13 da imagem acima. Em 2, vocé ird encontrar o nimero da Nota
Fiscal inserida pelo Diretor de Escola; em 3, a data de emissao da Nota Fiscal; em 4, a data
do pagamento; em 5 ira constar o valor total da Nota Fiscal (soma do valor total dos itens,

do valor de desconto, do valor do frete e de outros valores), e em 6, o valor total dos itens.

A partir de 7 comecam a aparecer informacoes um pouco mais detalhadas sobre

. , | ; .
cada despesa. Em 7, ao clicar no icone ™" serd apresentada uma janela para consulta das

informacodes inseridas referentes a pesquisa prévia, como apresentado na imagem abaixo:

Janela com os dados da pesquisa prévia

Retornemos a analise das informacdes apresentadas pela Escola:

Pesquisa de preco
- Foram apresentados, no minimo, 3 (trés) orcamentos, com fornecedores distintos?
Em caso negativo, houve aquisicdo por meio de Ata de Registro de Preco?
=> Nos orcamentos apresentados, foi considerado o custo total do produto ou servico,
com a inclusao de frete, tributos, ART ou quaisquer outros custos adicionais?
e Observacoes importantes:
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o no caso de contratacao de Microempreendedor Individual
(MEI), deve ser considerado na pesquisa de preco os 20% de
impostos de INSS que devem ser recolhidos no caso de
servicos de Hidrdulica, Elétrica, Pintura, Alvenaria ou

Carpintaria;

o Se um servico exigir ART os trés orcamentos
correspondentes devem considerar o valor da sua emissao
(os servicos que exigem ART devem ser verificados com o
Nucleo de Obras e Manutencdo Escolar - NOM da Diretoria de
Ensino).

- O consolidado gerado apds o lancamento das 03 (trés) propostas esta datado e
assinado pelo diretor executivo da Associacdo de Pais e Mestres - APM e pelo

diretor da escola?

Orientacoes sobre pesquisa de preco:

€ Caso a unidade escolar NAO tenha apresentado os 3 (trés) orcamentos
exigidos através do Decreto 64.644/2019, e a aquisicdo NAO tenha sido
efetuada através da Ata de Registro de Precos ou seja relativa a despesas
cartorarias, podera proceder com a devolucdo do valor a conta do programa
correspondente, ANTES da reprovacao definitiva, permitindo sua utilizagao

futura pela escola nos termos corretos.

Se a unidade escolar ndo efetuar a devolucdo do valor a conta do programa,
o parecer conclusivo de reprovacdo sera emitido e o valor devera ser
restituido a SEDUC/SP, devidamente atualizado pelo site do Banco Central —
Calculadora do Cidad3o - indice da Poupanca, em conta bancaria especifica,

a ser informada por meio de solicitacdo através do e-mail

pdde@educacao.sp.gov.br, podendo ser parcelado mediante justificativa

prévia.

Atencao!

A obrigatoriedade de apresentacdo de, no minimo, 3 (trés) orcamentos com fornecedores
distintos pelo representante legal da unidade executora ocorre independente do objeto
do repasse, inclusive para o recurso destinado a contratacdo de servicos de contabilidade.

As Unicas excecbes sdo as aquisicOes realizadas por meio da Ata de Registro de Preco
(ARP) e despesas de cartorio.
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Os orcamentos podem ser feitos:

e na loja fisica, em papel timbrado, contendo a data e assinatura do fornecedor;

e por e-mail ou documento digital correspondente, em papel timbrado, contendo a
data e assinatura do fornecedor (no caso de documento digital enviado em anexo
ao e-mail) ou impressdo da mensagem, evidenciando a data e o nome do
responsavel pela pesquisa (no caso do orcamento ser respondido no corpo do
e-mail ou mensagem);

- pelos sites das lojas, através do print da tela, no qual apareca a data, o nome da
empresa, detalhamento do produto e valor, assinado pelo responsavel pela
pesquisa, pelo diretor executivo da APM e pelo diretor da escola; ou

- por telefone, datado e assinado pelo responsavel pela pesquisa, pelo diretor

executivo da APM e pelo diretor da escola;

Atencao: A falta das assinaturas exigidas implica na reprovacdao do documento, sendo
assim, em caso de auséncia, a prestacao de contas devera ser devolvida a escola para
correc3o ou justificativa (status: EM REVISAO).

A vista da obrigatoriedade de apresentacdo de, no minimo, 3 (trés) orcamentos com
fornecedores distintos para cada despesa efetuada com os recursos financeiros
repassados pelo PDDE-SP, estabelecida no artigo 9° do Decreto 64.644, de 05 de
dezembro de 2019, no intuito de prover os diretores e representantes das APMs com boas
praticas para a realizacdo das pesquisas de preco, com base no Manual de Orientacdo do

Superior Tribunal de Justica, as Escolas devem ser orientadas que:

1- Em posse do Plano de Aplicacdo Financeira — PAF ou da Ata de destinacdo dos
recursos, sejam definidas as especificacbes necessarias do produto a ser adquirido e/ou
servico a ser contratado, para que no ato da pesquisa sejam previstas condicoes que nao
sejam asseguradas gratuitamente pelo fornecedor e que possam impactar no valor final da

proposta, como, por exemplo, frete, seguros, tributos, etc.

2- Para os casos de pesquisas por TELEFONE, seja elaborada uma planilha contendo
todas as informacGes obrigatdrias para fins de prestacdo de contas, bem como para escolha

da proposta mais vantajosa, sendo eles:

> Nome do servidor ou do representante da APM responsavel pela pesquisa;
> Data de realizacdo da pesquisa;

> Razdo social ou nome do proponente;
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> CNP)J ou CPF, no caso de contratacdo de pessoa fisica;

> CRC (Certificacdo do Conselho Regional de Contabilidade) do contador ou técnico
em contabilidade, apenas no caso de servicos de contabilidade;

> Numero do telefone do proponente;

> Endereco do proponente;

> Nome da(s) pessoa(s) que forneceram o orcamento;

> Especificacdo do produto ou descricdo do servico;

> Quantidade; e

> Valor ofertado (unitario e total);

Além das informaces acima listadas, outras informacgdes se fazem importantes para a
futura avaliacao da melhor proposta, como:

> Forma de pagamento;
> Prazo de entrega; e

> Validade da proposta.

Recomendamos que as informacbes acima listadas também aparecam, quando possivel,
nos orcamentos efetuados pelos demais meios.

3- Apesar da quantidade minima de orcamentos necessarios para fins de prestagdo de
contas, a Escola efetue o maximo de orcamentos possiveis, visando uma maior abrangéncia
dos precos praticados no mercado, para avaliacdo e decisdo quanto a proposta mais
vantajosa.

Para visualizar o comprovante de orcamento no sistema, efetue o download do arquivo,
podendo ser uma justificativa de que o orcamento foi obtido por telefone ou outro

comprovante de orcamento:
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Checklist de analise de comprovantes das despesas e impostos:

N
>
>

v ¥y

O comprovante da despesa foi emitido em nome e CNPJ da APM?

Estd datado dentro do exercicio que esta sendo analisado?

O comprovante da despesa foi emitido de acordo com o produto adquirido e/ou
servico contratado, sendo nota fiscal de venda para aquisicao de produtos e nota
fiscal de servico para contratacao de servicos?

A descricdo da despesa esta em conformidade com a pesquisa prévia de precos
apresentada?

O(s) produto(s)/servico(s) consta(m) entre as despesas permitidas com o recurso
utilizado para pagamento?

O recurso utilizado para pagamento da despesa foi identificado no corpo do
documento (PDDE Paulista, PDDE Paulista PE-Covid, PDDE Paulista PE-Kit CMSP,
PDDE Paulista PE-Manutencao...)?

Consta o atestado de recebimento do(s) produto(s) ou realizacao do(s) servico(s),
com a data, identificacdo e assinatura do membro da unidade escolar que firmou o
atesto?

No caso de despesa efetuada com o recurso do contador, consta o CRC?

Todos os impostos foram devidamente retidos?

O pagamento foi, comprovadamente, realizado para o devido destinatario (emissor
do comprovante)?

O pagamento foi efetuado apds o recebimento da(s) mercadoria(s) e/ou prestacdo
do(s) servico(s)/emissdo do documento? Em caso negativo, a aquisicdo foi feita pela
internet?

A unidade escolar utilizou o recurso correto para pagamento da despesa
(custeio/capital)?

Os dados lancados na SED estdo de acordo com o documento apresentado
(upload)?

Orientacoes técnicas:

@ Caso o comprovante da despesa NAO tenha sido emitido em nome e CNP)J
da APM:
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e se emitido no CNPJ da APM, porém, no campo “Nome/Razdo Social”
consta o nome da unidade escolar ou se emitido no CNPJ da
Diretoria de Ensino, deve ser atribuido ao status: APROVADA COM
RESSALVA)

e se emitido em algum Cadastro de Pessoa Fisica — CPF, deve ser
atribuido ao status: REPROVADO.

Neste caso, devera ser feita a devolucdo do valor a conta do
programa correspondente, ANTES da reprovacao definitiva,
permitindo que o recurso seja utilizado futuramente pela escola nos
termos corretos.

Se a unidade escolar ndo efetuar a devolucdo do valor a conta do
programa, o parecer conclusivo de reprovacao sera emitido e o valor
devera ser restituido a SEDUC/SP, devidamente atualizado pelo site
do Banco Central — Calculadora do Cidad3o - indice da Poupanca,
em conta bancaria especifica, a ser informada por meio de

solicitacdo através do e-mail pdde@educacao.sp.gov.br, podendo

ser parcelado mediante justificativa prévia.

@ Caso a unidade escolar tenha feito uma despesa NAO permitida com o
recurso, podera fazer a devolucdo do valor a conta do programa
correspondente, ANTES de sua reprovacao definitiva, permitindo que este
recurso seja utilizado futuramente pela escola nos termos corretos.

Se a unidade escolar ndo efetuar a devolucdo do valor a conta do programa,
o parecer conclusivo de reprovacdo sera emitido e o valor devera ser
restituido a SEDUC/SP, corretamente atualizado pelo site do Banco Central —
Calculadora do Cidadao - indice da Poupanca, em conta bancaria especifica,
a ser informada por meio de solicitagdo através do e-mail

pdde@educacao.sp.gov.br, podendo ser parcelado mediante justificativa

prévia.

Atencdo: As prestacoes de contas reprovadas poderdo ser objeto de recurso
administrativo, a ser interposto ao Coordenador da Coordenadoria de Orgcamento e
Financas - COFI, de acordo com o artigo 9° da Resolucdo Seduc — 49, de 30-4-2020.

os recursos financeiros do PDDE SP.
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Caso o recurso utilizado para pagamento da despesa NAO tenha sido
identificado no corpo do comprovante da despesa e na auséncia do atestado
de recebimento do(s) produto(s)/realizacdo do(s) servico(s) pela unidade
escolar, a prestacdo de contas devera ser devolvida para correcdo (status: EM
REVISAO), lembrando que o PDDE SP NAO exige o terceiro carimbo de
quitacdo pelo fornecedor, obrigatdério no PDDE Federal, devido a autorizacao
de compras pela internet.

Caso uma nota fiscal seja emitida no CNPJ da loja matriz, porém, seu
pagamento tenha sido feito para uma filial, a despesa pode ser APROVADA.
Caso uma nota fiscal seja emitida no CNPJ de um fornecedor MEI que nao
possui conta juridica, o pagamento podera ser feito para a pessoa fisica,
desde que seja comprovado o vinculo (empresa/pessoa).

Caso seja apresentada uma nota fiscal de servico para aquisicao de
produto(s) ou nota fiscal de venda para contratacdo de servico(s), o item
podera ser APROVADO COM RESSALVA, desde que n3do seja possivel sua
correcao pelo fornecedor e nao se configure desvio de finalidade.

Caso a unidade escolar apresente uma aquisicdo de produto(s) e/ou
contratacdo de servico(s) feita em loja fisica e tenha efetuado o pagamento
antes do seu recebimento, devera apresentar a devida justificativa para o
ocorrido e, desde que ndo haja desvio de finalidade, a despesa podera ser
APROVADA COM RESSALVA.

Caso ocorra a inversao entre os recursos de custeio e capital, a despesa
devera ser REPROVADA.

contas reprovadas poderdo ser objeto de recurso administrativo, a ser

interposto ao Coordenador da COFI, conforme previsto no artigo 9° da Resolucao Seduc —
49, de 30 de abril de 2020.

Atencao!

Na intencdo de contribuir para que as unidades escolares atuem de forma eficaz na
manutencdo e melhoria da infraestrutura fisica e pedagdgica, em conformidade com as
normas e regulamentos aplicaveis, prevenindo a ocorréncia de falhas e impropriedades
na gestao dos recursos publicos, enquanto 6rgdo que atua na orientacao das melhores
praticas, alertamos quanto a necessidade de enfatizar aos gestores escolares a
importancia de contratar fornecedores ou prestadores de servicos confiaveis.

Neste sentido, esclarecemos que a auséncia das consultas efetuadas pela unidade
escolar no Cartdo CNPJ, Simples Nacional e Sintegra na prestacdo de contas NAO s3o
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motivos de reprovacdo, porém, podem ser solicitadas ou efetuadas pela Diretoria de

Ensino para subsidiar a andlise da prestacao de contas.

A utilizacdo dos recursos do PDDE SP ndo esta adstrita as regras do limite de dispensa
de licitagdo estabelecido na Lei n° 8666/93. Todavia, recomendamos que as APMs

evitem concentrar servigos de grande monta em uma unica pesquisa de preco.

Relacdo e analise dos documentos enviados pela Escola
Documentos Exigidos
E nessa janela que é possivel validar cada um dos documentos obrigatdrios para compor a

prestacao de contas da unidade escolar.

Atencao!

Atencao! Para despesas de capital, dois documentos sdo obrigatdrios: Termo de Doacdo e
Relacdo de Bens.

Documentos Assinados

Serve para consultar os documentos enviados pela Escola.

Quanto a analise dos documentos inseridos pela Escola:
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Plano de Aplicacao Financeira (PAF) e Ata de destinacao dos recursos
-> A destinacao estabelecida para o(s) recurso(s) foi cumprida pela unidade escolar?

Atencao!

Atencdo! Para os objetos de repasse em que o PAF é obrigatdrio (PDDE PE - Manutencao
e PDDE PE - KIT CMSP) sera necessaria a analise do cumprimento do planejamento da
unidade escolar.

Demonstrativo de execucao de receita e despesa

-> O valor creditado pela SEDUC/SP, constante desse documento, foi confirmado nos
extratos bancarios?

- O rendimento de aplicagdo, constante desse documento, é igual a soma dos
rendimentos dos extratos bancarios?

- O saldo a reprogramar para o exercicio seguinte € igual ao saldo final presente nos
extratos bancarios (31/12)?

- As informacOes prestadas no bloco 3 — pagamentos efetuados conferem com os
comprovantes de despesas apresentados?

-> Esta datado e assinado pelo diretor executivo da APM?

Parecer do Conselho Fiscal
- Foi elaborado/datado apds todas as despesas terem sido efetuadas?
- Esta assinado pelos membros do conselho fiscal, com a ciéncia do diretor executivo
da APM e do diretor de escola?

Relacdo de bens adquiridos ou produzidos
- Esta assinado pelo Diretor Executivo da APM?
=> Foi validado pelo NAD da Diretoria de Ensino?

Termo de doacao de bens
- Estd datado e assinado pelo Diretor Executivo da APM, Diretor da escola e por, no

minimo, uma testemunha?

Atencao!

A falta das assinaturas exigidas implica na reprovacao do documento, sendo assim, em
caso de auséncia, a prestacdo de contas devera ser devolvida a escola para correcdo ou
justificativa, no caso da impossibilidade (status: EM REVISAO).
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Analise do extrato e do saldo bancario

Extrato bancario vs. SED
- A unidade escolar reprogramou o recurso para o proximo exercicio?
- Em caso positivo, foi justificada a ndo utilizacdo no exercicio de recebimento do
recurso?
=> O saldo reprogramado na SED confere com o saldo final presente nos extratos
bancarios em 31/12?

Orientacoes técnicas:

€ Caso haja divergéncia entre os saldos finais (extrato bancario vs. SED),
considerando os langcamentos de todos objetos de repasses que foram
realizados na mesma conta bancaria, a prestacdo de contas devera ser
reanalisada para identificacdo do erro e, apds constatado, sendo possivel sua
correcdo pela unidade escolar, a prestacdo de contas deverd ser reaberta
para os devidos ajustes (status: EM REVISAO).

Em caso negativo, enviar um e-mail relatando o problema para
pddecofi.npco@educacao.sp.gov.br , para verificagao e orientacao.

€ Caso a unidade escolar seja desativada, extinta ou municipalizada, apds
efetuar os devidos tramites para encerramento da APM, inclusive a baixa no
Cartdrio de Registro de Pessoas Juridicas , no CNPJ e no cadastro municipal,
se houver, (as despesas de encerramento da APM poderdo ser custeadas
com o PDDE Paulista), a(s) prestacdo(oes) de contas devera(3ao) ser
concluida(s), zerando eventual(is) saldo(s) da(s) conta(s) do(s) programa(s),
por meio de devolucdo a SEDUC/SP, em conta bancaria especifica, a ser
informada por meio de solicitacao através do e-mail

pdde@educacao.sp.gov.br.

Em Repasses associados ¢ possivel visualizar o detalhamento dos recursos de outros
objetos de repasse que estdo presentes dentro da mesma conta bancaria. Para acessar as
informacdes, va até a coluna “Acdoes de Repasse Associados", localizada no grid de

Prestacoes de Contas:
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Ap0s localizar a coluna, cligue em visualizar. Abrira uma tela como a do exemplo abaixo:

Revisao pelo Diretor da Escola

Quando a analise do CAF ¢ finalizada e ao menos um item foi avaliado com a opcdo de
revisao, sera necessario enviar a Prestacdo de Contas para correcao da Escola. Apds o
envio, o status da Prestacdo de Contas passara a ser Em Revisao.

Dica!

Com a Prestacdo de Contas Em Revisdo, a primeira coisa que a Escola precisara fazer é
visualizar os Motivos de Glosa, clicando no botao sinalizado abaixo:
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Ao clicar no botdao Motivos de Glosa, todos os itens que precisam ser revisados vao
aparecer (assim como seus respectivos os motivos de correcao), como pode ser
observado na imagem abaixo:

Quando se tratar de correcoes nas Notas Fiscais (NF), a grande dica é recuperar o
lancamento da NF, clicando nos botoes destacados abaixo:

Ao clicar nos botoes 'h para recuperar a NF, todos os lancamentos da NF recuperada
podem ser reaproveitados. Desta forma, a Escola altera apenas o trecho que precisa ser
corrigido, sem ter que lancar todos os dados novamente.

Observacdo: ainda ndo existe a opcao de recuperar Recibo Pessoa Fisica e Recibo
Cartério. Isso serd disponibilizado nas proximas versdes do mddulo.

Atencao!

ApOds a indicacdo feita pelo CAF de que a Escola precisa efetuar revisdes na prestacdo de
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contas, a Escola tem até quinze (15) dias para realizar as devidas correcGes e enviar a
prestacao de contas novamente para a Diretoria de Ensino, conforme o §3°, artigo 7° da
Resolucdo Seduc n° 49, de 30 de abril de 2020. Se apds esse periodo a prestacdo de
contas nao tiver sido enviada, o status da prestacdo de contas sera automaticamente
alterado para Reprovada por atraso na revisdo, e a Escola ficard impedida de receber
novos recursos do PDDE S3o Paulo até que a prestacao de contas receba o parecer
conclusivo pelo Dirigente de Ensino.

Elaboracao do Parecer Conclusivo pelo CAF

ApOds a realizacdo de toda a analise da Prestacdo de Contas (nenhum item pode ter
ficado sem avaliacao e nenhum item pode ter sido avaliado com a opgao de revisao), chegou
a etapa de preencher o Parecer Conclusivo.

Acesse a opcao Parecer Conclusivo, localizada no grid, conforme imagem abaixo:

Cliqgue no botao , para elaborar o Parecer Conclusivo. Serd necessario
responder todas as perguntas da aba Conclusao, de acordo com a Prestacdo de Contas que
o parecer se refere. Veja, abaixo, a tela de preenchimento do Parecer Conclusivo e atente-se

principalmente ao campo Tipo do Parecer:
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O Tipo do Parecer é preenchido automaticamente pelo sistema, de acordo com as
avaliacoes dos itens que foram realizadas na Prestacdo de Contas. Este campo pode ser
preenchido automaticamente com uma das opcoes abaixo:

e APROVACAO: Quando todos os itens da prestacio de contas foram
avaliados com a opcao de Aprovacao;

e APROVACAO COM RESSALVA: quando ao menos um item foi avaliado com
a opcao de Aprovar com Ressalva e nenhum item foi avaliado com a opcao
de Reprovar;

e REPROVACAO: quando ao menos um item foi avaliado com a opcdo de
Reprovar.

Apdbs o preenchimento do Parecer Conclusivo, independentemente do tipo do
parecer, a Prestacdo de Contas devera ser encaminhada ao Diretor do CAF para que ele
possa validar o Parecer Conclusivo. O encaminhamento é feito na opcao Finaliza Avaliacao,

ilustrada abaixo:
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Validacao do Parecer Conclusivo pelo Diretor do CAF

Apds a analise realizada pela equipe do CAF e o preenchimento das informacdes na
aba Conclusao, chegou o momento do Diretor do CAF validar as informacoes contidas no
Parecer. Para isso, o Diretor do CAF deverd acessar o seguinte caminho; Financeiro >
Prestacdo de Contas > Analise de Lancamentos > Andlise PDDE Paulista > Validacao DE -
CAF - DIRETOR. Apds acessar o caminho, basta pesquisar as Prestacdoes de Contas

disponiveis para validacdo e clicar na opcao Parecer Conclusivo:

Na tela carregada, clique na opc¢ao Editar / Consultar;

Para validar ou nao o Parecer Conclusivo, responda a pergunta no sistema:
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Caso a resposta seja nao, a prestacado de contas sera encaminhada ao CAF, para que
seja possivel realizar ajustes e reemissdo do Parecer Conclusivo .

Caso a resposta seja sim, a prestacdo de contas sera encaminhada ao Dirigente,
para que ele possa ratificar o parecer conclusivo;

Para realizar o encaminhamento descrito acima, sera necessario selecionar a opcao

Finaliza Validagao, conforme imagem abaixo:

Reabertura dos itens - quando ocorre?
Se na prestacdo de contas existem itens especificos que precisam ter a avaliacdo reaberta, é
recomendavel utilizar a funcdo de Reabertura de Itens, localizada em Financeiro >

Prestacao de Contas > Reabertura de Itens.
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Atencao!

Atualmente, s ¢é possivel reabrir itens da prestacdo de contas de uma Escola quando o
status da prestacdo de contas esta “Em Revisao”.

N
Ao clicar no icone £ da prestacdo de contas de uma determinada Escola, o usuario ira
acessar a janela em que todos os itens da prestacdo de contas estardo disponiveis para

reabertura:



36

Na tela vao aparecer as seguintes abas: Rendimentos Aplicacao, Valores Ressarcidos na

Conta, Nota Fiscal, Recibo Pessoa Fisica, Recibo Cartério e Saldo/Extrato. Para reabrir um

item, cliqgue em 2 .

Reabertura da prestacao de contas
Se a prestacdo de contas ainda ndo foi analisada (ou seja, o status no sistema esta como

Aguardando Avaliacao), ¢ possivel reabrir a prestacdo de contas em Financeiro >

Prestacdo de Contas > Reabertura de Prestacao de Contas, clicando no icone

Devolucoes

As devolucGes de recursos gastos indevidamente poderdo ocorrer a conta bancaria do
programa correspondente a despesa indevida, permitindo que sejam utilizados futuramente
pela escola nos termos corretos, bem como diretamente as contas da SEDUC/SP,
dependendo da situacdo, desde que sejam realizadas antes da emissdo do parecer

conclusivo de andlise do CAF.

Detalhamos abaixo cada uma das situagoes para melhor compreensao.

Devolucodes a conta vinculada do programa
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(4 A unidade escolar apresentou gastos na prestacdo de contas que ndo estdo de

acordo com os critérios estabelecidos para o programa:

Neste caso, sera possivel efetuar a devolucdo do valor TOTAL a conta do

programa correspondente, ANTES de sua reprovacao definitiva.

E importante lembra-los que neste tipo de devolucdo NAO existe a opcdo de

parcelamento.

Devolucoes nas contas da SEDUC/SP

0 Reprovacao da prestacao de contas

A unidade escolar apresentou gastos na prestacao de contas fora dos critérios
anteriormente estabelecidos para o programa e nao restituiu o valor total,
incluindo as correcbes necessarias, a conta vinculada. Neste caso, apds a
emissdo do parecer conclusivo, a devolucdo ocorrerd por meio do sistema SED.

Pedimos que aguardem as atualizacoes!
(d O repasse foi realizado na conta errada

A conta bancaria em que foi debitado o repasse feito pela SEDUC/SP nao ¢ a

conta destino do programa.
d APM extinta ou repasse

O recurso foi repassado a APM e, apenas depois, foi iniciado o processo para

desativagdo/extincao.
1° Passo:

Entre em contato com a equipe gestora do PDDE na SEDUC/SP utilizando o e-mail
pdde@educacao.sp.gov.br, para identificar a fonte de recurso e conta bancaria de origem,
para a qual o valor deverad ser depositado, devidamente corrigido, pelo site do Banco
Central — Calculadora do Cidaddo - indice da Poupanca, além das instrucbes para

comprovacao da efetiva devolucao.
2° Passo:

O Departamento de Financas — DEFIN/COFI/SEDUC emitira a GRDEPV / GRDEPC

correspondente ao valor depositado para baixa contabil.

3° Passo:
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O DEFIN ird incluir no sistema SED o numero da GR, fazendo com que o sistema reconheca
a devolucao e, automaticamente, dispense a necessidade de se prestar contas dos valores
devolvidos.

Atencao!

O fluxo de envio de recurso administrativo a COFl e acGes posteriores sera implantado e
disponibilizado nas proximas versoes.

Atualizacoes

Colocaremos aqui as informacdes sobre as atualizacdes do mddulo, assim que forem
ocorrendo!

Por enquanto ndo ha nenhuma atualizac3o.

Motivos de Aprovacao com Ressalva, Revisao e Reprovacao

Valores ressarcidos na conta

Aprovacao com ressalva Revisao Reprovacao
Motivos de aprovagao com ressalva Motivos de revisao Motivos de reprovacao
Langamento indevido de valores Langamento indevido de valores
ressarcidos na conta ressarcidos na conta

Prestacdo de contas reaberta para
langamentos a pedido da APM/Escola

Rendimentos de aplicacao

Aprovacao com ressalva Revisao Reprovacao
Motivos de aprovacao com ressalva Motivos de revisao Motivos de reprovacao
Auséncia de aplicacdo financeira
(solicitada ao banco) Auséncia de extrato bancdrio Auséncia de extrato bancdrio

Langamento de Rendimento a maior
ou menor que o apontado no extrato
bancario

Prestacdo de contas reaberta para
langamentos a pedido da APM/Escola



Aprovacao com ressalva

Revisao

Motivos de revisao
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Reprovacao

Motivos de reprovacao

Motivos de aprovagao com ressalva

Dados do destinatario da Nota Fiscal
(emitida no CNPJ da APM, porém, o
nome/razao social diverge)

Dados do destinatario da Nota Fiscal
(emitida no CNPJ da Diretoria de Ensino)

Nota Fiscal de servigco com descricao de
venda

Nota Fiscal de venda com descricdo de
servigo

Pagamento antes da emissao da Nota
Fiscal em loja fisica (justificado)
Tarifa bancaria sem estorno (solicitado
ao banco)

Pesquisa de precos efetuada por
telefone com informagdes incompletas

Orcamentos da pesquisa de precos nao
sdo comparaveis devido especificacdo
ou descricdo inadequada dos itens

Auséncia de Pesquisa de Precos

Auséncia de assinaturas nos
orcamentos individuais

Auséncia de assinaturas no
consolidado das Pesquisas de Precos

Despesa nao permitida com a verba

Auséncia de identificacdo no corpo da
Nota Fiscal do recurso utilizado para
pagamento da despesa
Auséncia do atesto de recebimento do
produto/servico pelo membro da
escola no corpo da Nota Fiscal
Nota Fiscal de servico com descrigdo
de venda
Nota Fiscal de venda com descricao
de servigo

Pagamento antes da emissao da Nota
Fiscal em loja fisica (justificar)
Dados da Nota Fiscal eletrénica néo
conferem com os dados cadastrados
no site do Portal Nacional da
NFe/Secretaria da Fazenda ou no site
da Prefeitura (NF falsa)

Valor de multas e juros por atraso
pagos com recursos da verba

Despesa de Capital lancada em
Custeio (inversao na SED)

Despesa de Custeio langada em
Capital (inversao na SED)
Despesa de Capital paga com recurso
de Custeio
Despesa de Custeio paga com recurso
de Capital
Nota Fiscal emitida fora do prazo
permitido para utilizar a verba
Nota Fiscal lancada e ndo
apresentada (upload)

Dano ao erario decorrente de ato
de gest3do contrario ao direito ou
antiecondmico

Indicio de desfalque ou desvio de
recursos efou bens
Dados do destinatario da NF
(emitida em Cadastro de Pessoa
Fisica - CPF
Dados da Nota Fiscal eletrdnica
nao conferem com os dados
cadastrados no site do Portal
Nacional da NF-e/Secretaria da
Fazenda ou no site da Prefeitura
(NF falsa)

Despesa ndo permitida com a
verba

Auséncia de Pesquisa de Precos
Valor de multas e juros por atraso,
pagos com recursos da verba
Despesa de Capital paga com
recurso de Custeio

Despesa de Custeio paga com
recurso de Capital

Nota Fiscal com rasura ou emenda
(ilegivel)
Contratacao/aquisicao de
fornecedor com orcamento menos
vantajoso
Pesquisa de pregos efetuada por
telefone com informacdes
incompletas
Orgamentos da pesquisa de pregos
ndo sdo comparaveis devido
especificacdo ou descrigcao
inadequada
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Dados da Nota Fiscal digitados
errados no Sistema
Nota Fiscal com valor divergente do
pagamento
Tarifa bancaria sem estorno (solicitar
ao banco)

Nota Fiscal de pessoa juridica com
pagamento para pessoa fisica (sem
comprovacao do vinculo)
Pagamento ndo compensado no
extrato bancario
Nota Fiscal com rasura ou emenda
(ilegivel)

Nota Fiscal lancada em duplicidade

Nota Fiscal apresentada em outra
prestacao de contas
Pagamento Unico a diversos
fornecedores
Pagamento com recurso de outro
Programa/Objeto
Descricao do servico/produto
incorreta, incompleta ou ausente
IRRF - Auséncia de comprovacao
referente ao recolhimento
ISS - Auséncia de comprovacéo
referente ao recolhimento
PIS-COFINS-CSLL - Auséncia de
comprovagao referente ao
recolhimento
INSS - Auséncia de comprovacdo
referente ao recolhimento
Nota Fiscal manual de empresa
obrigada a emitir Nota Fiscal
eletrénica
Nota Fiscal manual lancada e nao
incluida a 12 via original

Prestacao de contas reaberta para
langamentos a pedido da APM/Escola

Pesquisa de precos efetuada por
telefone com informacoes
incompletas

Orgamentos da pesquisa de pregos
n3o sdo comparaveis devido
especificagcdo ou descricdo

inadequada

Imposto recolhido incorretamente

Recibo pessoa fisica



Aprovacao com ressalva Revisdo
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Reprovacao

Motivos de aprovagao com ressalva Motivos de revisao

Pagamento compensado antes da

emissao do Recibo (justificado) Auséncia da Pesquisa de Precos
Dados do destinatario do recibo Auséncia de assinaturas nos
(emitido no CNPJ da Diretoria de Ensino) orgamentos individuais
Tarifa bancaria sem estorno (solicitado Auséncia de assinaturas no
ao banco) consolidado das Pesquisas de Precos
Orcamentos da pesquisa de precos ndo  Auséncia de identificacdo no corpo do
s3o comparaveis devido especificacdo Recibo do recurso utilizado para
ou descricao inadequada pagamento da despesa

Auséncia do atesto de recebimento do
produto/servico pelo membro da
escola no corpo do Recibo

Despesa nao permitida com a verba
Pagamento antes da emissdo do
Recibo (justificar)

Valor de multas e juros por atraso
pago com recursos da verba
Despesa de Capital langada em
Custeio (inversao na SED)

Despesa de Custeio lancada em
Capital (inversao na SED)
Despesa de Capital paga com recurso
de Custeio
Despesa de Custeio paga com recurso
de Capital
Recibo emitido fora do prazo
permitido para utilizar a verba
Recibo lancado e nao apresentado
(upload)

Dados do Recibo digitados errados no
Sistema
Recibo com valor divergente do
pagamento
Tarifa bancéria sem estorno (solicitar
ao banco)

Pagamento ndo compensado no
extrato bancério
Recibo com rasura ou emenda
(ilegivel)

Recibo langcado em duplicidade

Recibo apresentado em outra
prestacao de contas
Pagamento Unico a diversos
fornecedores

Motivos de reprovacao
Dano ao erario decorrente de ato
de gest3do contrario ao direito ou

antieconémico

Indicio de desfalque ou desvio de
recursos efou bens
Dados do tomador do Recibo
(emitida em Cadastro de Pessoa
Fisica - CPF)

Despesa nao permitida com a
verba

Auséncia da Pesquisa de Pregos
Valor de multas e juros por atraso,
pago com recursos da verba
Recibo com rasura ou emenda
(ilegivel)

Despesa de Capital paga com
recurso de Custeio
Despesa de Custeio paga com
recurso de Capital
Orcamentos da pesquisa de pregos
n3o sdo comparaveis devido
especificacdo ou descricdo
inadequada
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Pagamento com recurso de outro
Programa/Objeto
Descricao do servigo/produto
incorreta, incompleta ou ausente
IRRF - Auséncia de comprovacdo
referente ao recolhimento
ISS - Auséncia de comprovacao
referente ao recolhimento

INSS - Auséncia de comprovacdo
referente ao recolhimento

Prestacao de contas reaberta para
lancamentos a pedido da APM/Escola

Orcamentos da pesquisa de precos
n3o sdo comparaveis devido

especificagdo ou descrigdo
inadequada

Imposto recolhido incorretamente

Recibo de cartério

Aprovacao com ressalva Revisdo Reprovacao

Motivos de aprovacao com ressalva Motivos de revisao Motivos de reprovacao
Dano ao erario decorrente de ato

Auséncia do recibo de gestdo contrario ao direito ou
antiecondmico
Langamento incorreto do recibo Indicio de desfalque ou desvio de

recursos efou bens
Prestacdo de contas reaberta para
langamentos a pedido da APM/Escola

Recibo com rasura ou emenda
Preenchimento incorreto do recibo (ilegivel)

Saldo/Extrato

Aprovacao com ressalva Revisao Reprovacao

Motivos de aprovacao com ressalva Motivos de revisao Motivos de reprovacao

Auséncia de extrato de conta corrente Dano ao erario decorrente de ato
sem movimentacao financeira (atestada Auséncia de extrato da conta corrente  de gest&o contrario ao direito ou
pelo extrato de aplicagao) com movimentacdo financeira antieconémico
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Extrato da conta corrente ndo

Saldos da SED e Extratos divergentes contempla do primeiro ao ultimo dia Indicio de desfalque ou desvio de
(tarifa bancdria sem estorno) Util do més recursos efou bens
Extrato de conta corrente ilegivel Auséncia de extrato bancario
Auséncia de extrato da aplicacdo
financeira

Extrato da aplicagao financeira nao
contempla do primeiro ao ultimo dia
util do més

Extrato da aplicacdo financeira ilegivel
Saldos da SED e Extratos divergentes
(lancamento errado)

Tarifa bancaria sem estorno (solicitar
ao banco e justificar)

Prestacao de contas reaberta, para
lancamentos a pedido da APM/Escola

PLANO DE APLICAGAO FINANCEIRA/ATA DE DESTINAGAO DOS RECURSOS

Aprovacao com ressalva Revisdo Reprovacao
Motivos de aprovagao com ressalva Motivos de revisao Motivos de reprovacao
Despesa nao prevista no Plano de Auséncia do Plano de Aplicagéo
Aplicagao Financeira ou na Ata de Financeira ou da Ata de destinagao
destinacao dos recursos Auséncia de assinaturas dos recursos

Documento ilegivel
Documento incompativel com o objeto
de repasse

DEMONSTRATIVO DE EXECUGAO DE RECEITA E DESPESA

Aprovacao com ressalva Revisao Reprovacao

Motivos de aprovacao com ressalva Motivos de revisao Motivos de reprovacao

Saldos da SED e Extratos divergentes Divergéncia de saldos (SED x extrato
(tarifa bancaria sem estorno) bancario)

Auséncia de assinaturas

Prestagao de contas reaberta para
langamentos a pedido da APM/Escola

PARECER DO CONSELHO FISCAL

Aprovacao com ressalva Revisdo Reprovacao

Motivos de aprovacao com ressalva Motivos de revisao Motivos de reprovacao

Auséncia do Parecer do Conselho
Auséncia de assinaturas Fiscal

Data de emissdo anterior a despesa

Programa ou valores incorretos

Prestacao de contas reaberta para
lancamentos a pedido da APM/Escola

RELACAO DE BENS
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Aprovacao com ressalva Revisdo Reprovacao

Motivos de aprovagao com ressalva Motivos de revisao Motivos de reprovacao
Auséncia de assinaturas

Relacdo nao validada pelo NAD

Prestacao de contas reaberta para
langamentos a pedido da APM/Escola

TERMO DE DOACAO

Aprovacao com ressalva Revisao Reprovacao

Motivos de aprovacao com ressalva Motivos de revisao Motivos de reprovacao

Auséncia de assinaturas

Prestacao de contas reaberta para
langamentos a pedido da APM/Escola

Legislacao do PDDE SP

Legislacio PDDE SAO PAULO

Normativo Data Assunto Link

Institui o Programa Dinheiro Direto na Escola

Paulista, vinculado a Secretaria da Educacdo do https:/www.al.sp.gov.br/repositori
Lei n® Estado de Sao Paulo, define suas finalidades, i i/2019/lei-17149-1
17.149 13/09/2019 diretrizes e estabelece outras providéncias. .09.2019.html

Regulamenta a Lei n® 17.149, de 13 de

setembro de 2019, que institui o Programa

Dinheiro Direto na Escola Paulista, define suas  https:/www.al.sp.gov.br/repositori
Decreto n° finalidades, diretrizes e estabelece outras i reto/201 reto-
64.644 05/12/2019 providéncias correlatas. 64644-05.12.2019.html

DispGe sobre as normas para adesao, repasse e
aplicacdo financeira dos recursos do Programa  http:/siau.edunet.sp.gov.br/ltemLis

Resolugao Dinheiro Direto na Escola Paulista- PDDE e/arquivos/67_19.HTM?Time=16/0
SE 67 11/12/2019 Paulista. 3/2021%2012:04:47

Altera a Resolucdo SE 67, de 11-12-2019, que
dispOe sobre as normas para adesao, repasse e

S

aplicacdo financeira dos recursos do Programa  http://siau.edunet.sp.gov.br/ltemLis
'Resolucao Dinheiro Direto na Escola Paulista - PDDE e/arquivos/73_19.HTM?Time=16/0
ESE 73 27/12/2019 Paulista. 3/2021%2012:06:44



https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/lei/2019/lei-17149-13.09.2019.html
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/lei/2019/lei-17149-13.09.2019.html
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/lei/2019/lei-17149-13.09.2019.html
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2019/decreto-64644-05.12.2019.html
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2019/decreto-64644-05.12.2019.html
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2019/decreto-64644-05.12.2019.html
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/67_19.HTM?Time=16/03/2021%2012:04:47
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/67_19.HTM?Time=16/03/2021%2012:04:47
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/67_19.HTM?Time=16/03/2021%2012:04:47
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/73_19.HTM?Time=16/03/2021%2012:06:44
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/73_19.HTM?Time=16/03/2021%2012:06:44
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/73_19.HTM?Time=16/03/2021%2012:06:44

Resolucao
SE 49

'Resolucgo
'SE 63

'Resolugdo
'SE 66

Resolucdo
SE 89

Resolucao
SE 101

Resolucao
SE 14

Resolucao
SE 17

Resolucao
SE 31

'Resolucao
'SE 37

Dispoe sobre a prestagdo de contas das
unidades executoras representativas da
comunidade escolar - Associagoes de Pais e
Mestres beneficiadas pelo Programa Dinheiro
30/04/2020 Direto na Escola Paulista- PDDE Paulista

Dispde sobre procedimentos para transferéncia

de recursos financeiros para quitagao de

dividas contraidas de boa-fé pelas Associacbes
03/09/2020 de Pais e Mestres das escolas estaduais

Autoriza o repasse de recursos financeiros as

Associacoes de Pais e Mestres (APMs) via

Programa Dinheiro Direto na Escola Paulista.
28/09/2020 (COVID-19)

Altera e renumera artigos da Resolugao SE n.
67,de 11-12- 2019 que dispde sobre as
normas para adesao, repasse, aplicacao
financeira dos recursos do Programa Dinheiro
30/11/2020 na Escola Paulista - PDDE Paulista.

Autoriza o repasse de recursos financeiros as
Associacoes de Pais e Mestres (APMs) via
Programa Dinheiro Direto na Escola Paulista,
para aquisicdo de Kit Centro de Midias — CMSP
(ESSA RESOLUCAO REVOGA AS
30/12/2020 RESOLUGCOES 99/2020 E 100/2020)

Dispoe sobre a prorrogacao de prazo de

encaminhamento da prestacao de contas dos

recursos do PDDE Paulista de que trata a
27/01/2021 Resolugao Seduc - 49 de 30-04-2020

Dispoe sobre autorizagdo para contratacao de

servicos de contabilidade e aquisicao de

certificado digital com recursos do PDDE
02/02/2021 Paulista

Dispoe sobre a prorrogacao do prazo de

encaminhamento da prestacdo de contas dos

recursos do PDDE Paulista de que trata a
05/03/2021 Resolugdo Seduc - 49 de 30-04-2020

Autoriza o repasse de recursos financeiros as
Associacoes de Pais e Mestres (APMs), via
Programa Dinheiro Direto na Escola Paulista,
para aquisicao de utensilios descartaveis
destinados ao fornecimento de alimentacao
16/03/2021 escolar aos alunos da rede estadual
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1%2012:58:35
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%2016-03-2021,.PDFE?Time=22/0

3/2021%2009:42:36



http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/RESOLU%C3%87%C3%83O%2049.HTM?Time=16/03/2021%2012:34:10
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/RESOLU%C3%87%C3%83O%2049.HTM?Time=16/03/2021%2012:34:10
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/RESOLU%C3%87%C3%83O%2049.HTM?Time=16/03/2021%2012:34:10
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/RESOLU%C3%87%C3%83O%2049.HTM?Time=16/03/2021%2012:34:10
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/RESOLU%C3%87%C3%83O%20SEDUC-63,%20DE%203-9-2020.HTM
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/RESOLU%C3%87%C3%83O%20SEDUC-63,%20DE%203-9-2020.HTM
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/RESOLU%C3%87%C3%83O%20SEDUC-63,%20DE%203-9-2020.HTM
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/RESOLU%C3%87%C3%83O%20SEDUC-63,%20DE%203-9-2020.HTM
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/RESOLU%C3%87%C3%83O%20SEDUC%2066,%20DE%2028-9-2020.HTM?Time=16/03/2021%2012:45:40
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/RESOLU%C3%87%C3%83O%20SEDUC%2066,%20DE%2028-9-2020.HTM?Time=16/03/2021%2012:45:40
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/RESOLU%C3%87%C3%83O%20SEDUC%2066,%20DE%2028-9-2020.HTM?Time=16/03/2021%2012:45:40
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/RESOLU%C3%87%C3%83O%20SEDUC%2066,%20DE%2028-9-2020.HTM?Time=16/03/2021%2012:45:40
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/RESOLU%C3%87%C3%83O%20SEDUC%2066,%20DE%2028-9-2020.HTM?Time=16/03/2021%2012:45:40
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/RESOLU%C3%87%C3%83O%20SE%2089-%2030-11-2020.PDF?Time=16/03/2021%2012:36:45
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/RESOLU%C3%87%C3%83O%20SE%2089-%2030-11-2020.PDF?Time=16/03/2021%2012:36:45
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/RESOLU%C3%87%C3%83O%20SE%2089-%2030-11-2020.PDF?Time=16/03/2021%2012:36:45
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/RESOLU%C3%87%C3%83O%20SE%2089-%2030-11-2020.PDF?Time=16/03/2021%2012:36:45
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/RESOLU%C3%87%C3%83O%20SE%2089-%2030-11-2020.PDF?Time=16/03/2021%2012:36:45
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/RESOLU%C3%87%C3%83O%20101.HTM?Time=16/03/2021%2012:41:09
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/RESOLU%C3%87%C3%83O%20101.HTM?Time=16/03/2021%2012:41:09
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/RESOLU%C3%87%C3%83O%20101.HTM?Time=16/03/2021%2012:41:09
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/RESOLU%C3%87%C3%83O%20101.HTM?Time=16/03/2021%2012:41:09
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/RESOLU%C3%87%C3%83O%20SEDUC-14%20DE%2027-1-2021.PDF?Time=16/03/2021%2012:57:08
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/RESOLU%C3%87%C3%83O%20SEDUC-14%20DE%2027-1-2021.PDF?Time=16/03/2021%2012:57:08
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/RESOLU%C3%87%C3%83O%20SEDUC-14%20DE%2027-1-2021.PDF?Time=16/03/2021%2012:57:08
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/RESOLU%C3%87%C3%83O%20SEDUC-14%20DE%2027-1-2021.PDF?Time=16/03/2021%2012:57:08
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/RESOLU%C3%87%C3%83O%20SEDUC-14%20DE%2027-1-2021.PDF?Time=16/03/2021%2012:57:08
http://siau.edunet.sp.gov.br/ItemLise/arquivos/RESOLU%C3%87%C3%83O%2017%20DE%2002022021.PDF?Time=16/03/2021%2012:57:25
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Altera a Resolugao Seduc 37, DE 16-03-2021,
que autoriza o repasse de recursos financeiros
as Associacoes de Pais e Mestres (APMs), via
Programa Dinheiro Direto na Escola Paulista,
para aquisicao de utensilios descartaveis
destinados ao fornecimento de alimentacao
escolar aos alunos da rede estadual

Dispde sobre a aquisicdo de utensilios
descartdveis destinados ao fornecimento de
alimentacdo escolar aos alunos da rede
estadual, nos termos da Resolugao Seduc 37,
de 16-03-2021, e da providéncias correlatas

DispGe sobre a prorrogacdo do prazo de
encaminhamento da prestacao de contas dos
recursos do PDDE Paulista de que trata a
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