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APRESENTAGAO
Ola! Tudo bem?

Este texto é destinado aos gestores das Associagdes de Pais e Mestres (APM)
e de Escolas Estaduais para ser uma ferramenta que possibilite identificar quando, nas
contratagdes de servigos pela APM, deve haver a retencdo de impostos na fonte e o
seu recolhimento na rede bancaria. Especificamente, 0 manual visa a orientar as APM
sobre a retengdo de impostos relativamente aos recursos repassados no ambito do

Programa Dinheiro Direto na Escola Paulista (PDDE Paulista).

O PDDE Paulista foi instituido pela Lei n.° 17.149, de 13 de setembro de 2019,
regulamentado pelo Decreto n.° 64.644, de 05 de dezembro de 2019, e sua prestagao

de contas obedece as normas da Resolugao Seduc n.° 6, de 24 de janeiro de 2022.

As prestagoes de contas das APMs estao sujeitas a auditorias realizadas por
orgdos de controle externo e interno (Tribunal de Contas, Secretaria da Fazenda,
auditorias interna e externa etc.). Por isso, a utilizagdo das verbas repassadas deve
cumprir rigorosamente a legislagdo em vigor. A observancia ao exposto neste texto
permitira que as prestacoes de contas da APM nao sejam rejeitadas e, assim, que os
repasses de verbas nao sejam interrompidos. Dessa forma, a APM podera cumprir seu
papel de instituicao auxiliar da Escola no aperfeicoamento do processo educacional e

de estimulo a integragao familia-escola.

Caso tenha alguma duvida e ndo encontre a resposta neste manual, se possui
alguma sugestao, reclamacao, por favor, entre em contato conosco! Nosso e-mail é

pdde@educacao.sp.gov.br.

Boa leitura e boas andlises!


mailto:pdde@educacao.sp.gov.br

1. Conceitos basicos

1.1.

0 que significa reter impostos na fonte?

Reter na fonte significa descontar determinado valor de um pagamento a ser

realizado. A retengcdo de impostos na fonte ocorre quando ha uma relagao de

prestacao de servicos envolvida. Portanto, s6 ha retencao de impostos quando o

documento fiscal apresentado é uma Nota Fiscal de Servigcos (seja convencional ou

eletronica). De posse da Nota Fiscal de Servigos (convencional ou eletronica), é

necessario que a APM proceda a sua analise, para verificar se o servigo prestado pela

empresa esta sujeito, ou nado, a retencao de impostos na fonte.

A retengdo na fonte é, na verdade, a antecipagao de uma parte dos valores de

impostos que devem ser pagos pela empresa contratada. O valor descontado deve ser

posteriormente recolhido ao seu titular (o INSS, a Secretaria da Receita Federal do

Brasil ou a Prefeitura), através da guia apropriada.

2. Passos essenciais para a contratagao de empresa prestadora do servigo

Sempre que a APM necessitar realizar a contratacdo de empresa para realizar

qualquer servigo, deve atentar para os seguintes aspectos:

Verificar previamente o cadastro do CNPJ da empresa, no site da
Secretaria da Receita Federal do Brasil
(http:/servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solic
itacao.asp), para se certificar de que estd enquadrada no Cadastro
Nacional de Atividades Econémicas - CNAE apropriado para executar o

servico a ser contratado;

Sé podera ser contratada a empresa cujo status da situagcao cadastral
seja ATIVA, e a data dessa consulta deve ser anterior a emissao da nota
fiscal de servicos, ou seja, a consulta do CNPJ deve ocorrer,

preferencialmente, na data do orgamento. Nao estar com a situagao


http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp

cadastral Ativa, quer dizer entdo, que o CNPJ encontra-se irregular,
sendo que, somente mediante regularizagdo das inconsisténcias a

empresa podera ter permissao para seu funcionamento normal;

e Verificar, no site da Secretaria da Receita Federal do Brasil

(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SIMPLESNACIONAL /aplicacoes.as

px?id=21), se a empresa a ser contratada para realizar o servigo é

optante pelo Simples Nacional e/ou SIMEI.

3. Quando e como ocorre a reten¢ao?
3.1. Caso 1: a empresa é optante pelo Simples Nacional

Para verificar se a empresa prestadora do servico é optante pelo Simples
Nacional, basta realizar uma consulta no portal da Receita Federal, como apresentado

na imagem abaixo:

>
Simples (- Simei (‘ £} Inicio | €€ Voltar [A+ [ A
Servigos Servigos
~
>Consulta Optantes
Data da consulta: 24/06/2021 20:22:30
Identificac&o do Contribuinte - CNPJ Matriz
CNPJ: 25.019.281/0001-55
A opcdo pelo Simples Nacional e/fou SIMEI abrange todos os estabelecimentos da empresa
Nome Empresarial. MAX PEDRA COMERCIO E SERVICOS EM ALARMES ELETRONICOS LTDA
Situagdo Atual
Situacéo no Simples Nacional: Optante pelo Simples Nacional desde 16/06/2016
Situag&o no SIMEI' NAO enquadrado no SIMEI
=+ Mais informacoes
Periodos Anteriores v
DR Erre T u @mn«m



http://www8.receita.fazenda.gov.br/SIMPLESNACIONAL/aplicacoes.aspx?id=21
http://www8.receita.fazenda.gov.br/SIMPLESNACIONAL/aplicacoes.aspx?id=21
http://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/aplicacoes.aspx?id=21

Embora a empresa optante pelo Simples Nacional usufrua de certos incentivos
fiscais (a exemplo da arrecadagéo de varios tributos federais, estaduais e municipais
em uma Uunica guia, o DAS - Documento de Arrecadacdo do Simples Nacional), a
depender da atividade exercida, a APM devera realizar o recolhimento. Empresas
registradas na forma de tributagdo no Anexo IV, com as atividades de construgédo de
imoveis e obras de engenharia em geral, inclusive sob a forma de subempreitada,
execucgao de projetos e servigos de paisagismo, bem como decoragao de interiores e
servigo de vigilancia, limpeza ou conservagcao apresentam-se sujeitas a retengao de

11% do INSS (Instrugdo Normativa RFB n°® 971/2009, art. 191°).

3.1.1.  Existe retencéo de PIS/COFINS/CSLL e IRPJ?

Quando a empresa for optante pelo SIMPLES NACIONAL, nao havera retencao

na fonte de Imposto de Renda da Pessoa Juridica (Instrugdo Normativa n.° 765/2007).

Tampouco havera retengdo de PIS/COFINS/CSLL (Instrugdo Normativa n.°
459/2004), devendo essas empresas apresentarem ao tomador do servigo (a APM),
junto a cada uma de suas Notas Fiscais, declaragao de dispensa de retengao, em duas
vias assinadas pelo seu representante legal (Anexo | da Instrugdo Normativa SR
459/2004).



Anexo | da Instrugdao Normativa SRF n.° 459’

CECLARACAD

lime. Sr.

{pessoa juridica pagadora)

{Mome da empresa), comsede (endereco completo), ins orita no CNPJ sob o nP..... DECLARA a (nome da pessoa
juridica pagadera), para fins de ndo incidéncia na fonie da Contribuice Social scbre o Luore Liguide (C5LL), da
Contibuicic para o Financiaments da Seguridede Social {Cofins ), & da ContribuicSo para o FIS/Pasep, a quese
refere o art. 20 da Lein® 10.822, de 29 de derembrode 2003, que & regularments insoita no Regime Especial
Unificade de Arrecadacso de Tributos & Contribuicfes devidos pelss Microempresas & Empresss de Pequeno Porte
- Simples Nacional, de que trata o art. 12 da Lei Complementar n® 123, de 14 de derermbro de 2008,

Fara esse efeite, a declarante informa que:

| - preenche os seguintes requisitos :

8) conserva em boa ordem, pelo prezo decinco anos, contado da data da emiss &0, 05 doUMentos que CoMmprovan
3 origemn de s uas receitss = 8 efefivacio de suss despesss, bem assimarealizacds de quaisquer outros atos ou
operagies que venham a modificer sus situsgio patrimonial;

b} cumpre ss obrigagies scessoriss a que esta sujeits, em confor midsde com s legis lsgéo pertinente;

Il - o signataric & representante legal dests empres a, assumindo o compromiss o de informar & Seoretaris da Recsita
Federal do Brasil & & pessca juridica pagadora, imediataments, eventual desenquadramento da presents situs@o &
e5ta ciente de gue a fak idade na prestacdo destes informacdes, sem prejuizo do disposto no art. 22 da Lein® 9,420,
de 1996, o sujeitars, juntamente com as demais pessoas que para ela concorrem, 85 penalidades previstas na

legis lacdo criminal & tributaris, relatives & fakidade ideclogica (art. 285 do Codige Penal) e ao arime contra a crdem
tributaria {art 1°da Lei n® §.137, de 27 de derembro de 1990).

localedsta. ...

Assinatura do Responsavel

3.1.2.  Existe retengdo do INSS?

A retencdo do INSS nas notas fiscais de servigos acontece quando o servigo é
prestado no estabelecimento do tomador da prestagao de servigos, isto €, quando um
empregado da empresa prestadora de servigos se desloca até a empresa tomadora do

Servigo.

Assim, caso a APM contrate empresa optante pelo Simples Nacional que preste
servicos mediante cessdo de mao de obra ou empreitada referente a vigilancia,
conservagao e construgao civil, tributada na forma do Anexo 1V da Lei Complementar
n.° 123/2006, devera haver a retengao do INSS sobre o valor bruto da Nota Fiscal,

! 0 documento pode ser acessado em
<http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/anexoOutros.action?ArquivoBinario=1967
0>.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

fatura ou recibo de prestacao de servigos emitido. Deste modo, a APM que contratar
esses servigos, inclusive em regime de trabalho temporario, deverd reter 11% (onze por
cento) do valor bruto da Nota Fiscal de prestagdo de servigos e recolher esse valor a
Previdéncia Social através de DARF (Documento de Arrecadacgao de Receitas Federais),

conforme disposto pela Instru¢gdo Normativa RFB n® 2005/2021.

Para gerar o documento de arrecadagdo (DARF), as notas fiscais de servigos
tomados durante o més e que sofreram retengdo de INSS, deverdo ser langadas no
sistema da EFD-Reinf (Escrituragdo Fiscal Digital das Retengdes e Outras Informacgoes
Fiscais), acessada através do portal do e-CAC. Finalizados os langamentos, as
informagdes deverdo ser transmitidas para o sistema da DCTFWeb (Declaragdo de
Débitos e Créditos Tributarios Federais Previdenciarios e de Outras Entidades e

Fundos), onde sera possivel a geragdo do DARF.

Importante salientar que esses dados deverao ser transmitidos até o dia 15 do
més subsequente ao da emissdo da nota fiscal, devendo-se antecipar caso esse dia
caia no sabado, domingo ou feriado. Para maiores informagdes, acesse o Manual de
Orientacao da DCTFWeb.

Observagao

; O acesso ao Portal Web da EFD-REINF se da com o certificado digital da
‘ APM ou de seu procurador.
A importancia retida devera ser recolhida pela APM na rede bancaria
até o dia 20 (vinte) do més seguinte ao da emisséo da Nota Fiscal, antecipando-se
esse prazo para o primeiro dia util imediatamente anterior quando nao houver

expediente bancario naquele dia.

3.1.2.1.  Quando havera a dispensa da retencdo do INSS?

MICROEMPRESAS (ME) e EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP) optantes pelo

SIMPLES NACIONAL, prestadoras de servigos mediante cessdo de mao de obra ou


https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login
https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/manuais/manual-dctfweb/manual-dctfweb-outubro-2021.pdf
https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/manuais/manual-dctfweb/manual-dctfweb-outubro-2021.pdf

empreitada, quando nao forem tributadas na forma do Anexo IV da Lei Complementar

n.° 123/2006 (mas sim pelos anexos |, II, lll e V), ndo estdo sujeitas a retengdo de INSS
na fonte (v. art. 274-C, da Instrugdo Normativa SRP n.° 03/2005).

Essas empresas devem apresentar ao tomador do servigo (APM), junto a cada
uma de suas Notas Fiscais, Declaragdo sobre seu regime de tributagao, informando

em qual dos Anexos da Lei Complementar n.° 123/2006 esta enquadrada.

Observagao

Conforme Ato declaratério interpretativo RFB n.° 8, de 30 de dezembro
‘ de 2013, os servigos de pintura predial, instalagdao, manutencao e
reparagao hidraulica, elétrica, sanitaria, de gas, de sistemas contra
incéndio, de elevadores, de escadas e esteiras rolantes exercidos por microempresa
(ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) optante pelo Simples Nacional nao estao

sujeitos a retencao do INSS.

Ha& mais duas situagdes em que nao cabe a retencao do INSS na fonte:

e Quando o valor correspondente aos 11% dos servigos em cada Nota Fiscal de
prestacao de servigos for inferior ao limite minimo estabelecido para a emisséao
do DARF, que esta fixado atualmente em RS 10,00;

e Quando a empreitada for realizada nas dependéncias da contratada, também

havera dispensa da retengao de INSS

3.1.3.  Existe retengdo do ISS?

A empresa optante pelo Simples Nacional que prestar servicos mediante
cessdo de mao de obra ou empreitada referente a vigilancia, conservagao e construgédo

civil, tributada na forma do Anexo 1V da Lei Complementar n.° 123/2006, esta sujeita a

retencdo do ISS sobre o valor bruto da Nota Fiscal, fatura ou recibo de prestagao de

servigos emitido.

10


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

A Lei Complementar (Federal) n.° 116, de 31/07/2003 estabelece que o
tomador dos servigcos (no caso, a APM) é responsdvel pelo crédito tributario, estando
obrigado ao recolhimento integral do imposto devido, multa e acréscimos legais,
independentemente de ter sido efetuada sua retencdo na fonte, quando houver a

contratagdo dos seguintes servigos, entre outros:

e Execugdo, por administracdo, empreitada ou subempreitada, de obras
de construgao civil, hidraulica ou elétrica e de outras obras semelhantes,
inclusive sondagem, perfuracdo de pogos, escavagdo, drenagem e
irrigacao, terraplanagem, pavimentagao, concretagem e a instalagao e
montagem de produtos, pegas e equipamentos (exceto o fornecimento
de mercadorias produzidas pelo prestador de servigos fora do local da

prestacdo dos servicos, que fica sujeito ao ICMS);

e Reparagao, conservagao e reforma de edificios, estradas, pontes, portos
e congéneres (exceto o fornecimento de mercadorias produzidas pelo
prestador dos servigos, fora do local da prestagéo dos servigos, que fica

sujeito ao ICMS);

e Varricdo, coleta, remocdo, incineragdo, tratamento, reciclagem,
separacdao e destinacdao final de lixo, rejeitos e outros residuos

quaisquer;

e Limpeza, manutengdo e conservagado de vias e logradouros publicos,

imoveis, chaminés, piscinas, parques, jardins e congéneres;

e Controle e tratamento de efluentes de qualquer natureza e de agentes

fisicos, quimicos e bioldgicos;
e Vigilancia, segurangca ou monitoramento de bens e pessoas;

e Fornecimento de mao de obra, mesmo em carater temporario, inclusive
de empregados ou trabalhadores, avulsos ou temporarios, contratados

pelo prestador de servigo.

11



Por outro lado, cada Prefeitura Municipal, ao regulamentar a Lei acima, pode
atribuir ao tomador do servico (a APM) a responsabilidade pela retengdo e
recolhimento do ISS também na prestagao de outros servigos. Por isso, é necessario
que a APM conhegca em detalhes a legislagdo municipal que trata do ISS. Essa
legislagao geralmente esta disponivel nos sites das Prefeituras ou Camaras Municipais
na Internet e define a responsabilidade pelo recolhimento do ISS (prestador ou
tomador do servigo), fato gerador, base de calculo, aliquotas, forma e prazos de

recolhimento na rede bancaéria.

A base de calculo do ISS é o pre¢o do servigo prestado, podendo as aliquotas
variar entre 2% e 5%, com cada Municipio definindo a correspondente aliquota por tipo
de servigo. O calculo do ISS, entéo, é dado pelo valor do servigo prestado multiplicado
pela aliquota aplicada ao servi¢o, conforme a legislagdo municipal do estabelecimento
prestador. O servigco considera-se prestado e o imposto, devido, no local do
estabelecimento prestador, ou, na falta do estabelecimento, no local do domicilio do
prestador, exceto nas hipoteses previstas nos casos de retengado pelo tomador do

servico (neste caso, a APM).

3.1.3.1. Consulta do cadastro junto a Prefeitura do Municipio

Em alguns casos sera necessario consultar o cadastro do prestador de servico,
seja ele pessoa fisica ou juridica. Para isso podera ser utilizado o site da respectiva

Prefeitura.

3.1.3.2.  Consulta do Cadastro de Empresas de Fora do Municipio
- CPOM

Em caso de contratacdo de prestadores de servicos sediados em outros

Municipios, é necessdrio consultar o seu cadastro no CPOM (Cadastro de Empresas de

12



Fora do Municipio) ou equivalente. A APM deverd consultar a Prefeitura de seu
municipio acerca da possibilidade do recolhimento ou ndo do ISS, informando em caso
de necessidade de recolhimento, a base de calculo, aliquota, codigo de recolhimento e

data de vencimento do tributo.

3.2. Caso 2: a empresa é enquadrada como MEI (Microempreendedor
Individual)

Para verificar se a empresa prestadora do servigo estad enquadrada como MEI,

basta realizar uma consulta no portal da Receita Federal, como apresentado na

imagem abaixo:

>
Simples (S Simei S 0 Inicio | & voltar [A+7 [4
Servigos Servicos
Data da consulta: 24/06/2021 20:26:34 ~
ldentificagdo do Contribuinte - CNPJ Matriz
CNPJ: 24,507.435/0001-95
A opcdo pelo Simples Nacional e/ou SIMEI abrange todos os estabelecimentos da empresa
Nome Empresarial: ROMER JACINTO ISRAEL 30353970824
Situagdo Atual
Situac&o no Simples Nacional: Optante pelo Simples Nacional desde 01/04/2016
Situacéo no SIMEI: Enquadrado no SIMEI desde 01/04/2018
=+ Mais informactes
v
Politics de Privacidade & Condicdes de Uso ?mml

Quando houver a contratagao de MEI, a APM nao retera na fonte qualquer dos
seguintes impostos: PIS, COFINS e CSLL, IRRF, ISS. Caso o MEI opte pelo Sistema de
Recolhimento em Valores Fixos Mensais dos Tributos - SIMEI, tampouco havera a
retencdo do INSS. O SIMEI é uma sistematica de redugao da carga tributaria na qual o
MEI paga/recolhe valores fixos mensais correspondentes a soma das parcelas de
INSS, ICMS e ISS.

13


http://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/aplicacoes.aspx?id=21

3.2.1.  Existe retengcao de INSS?

Na contratacdo de empresa MEI optante pelo SIMEI ndao sao previstas
retencdes. Porém, nos casos dos servigos de alvenaria, carpintaria, eletricidade,
hidraulica e pintura, sera obrigatorio o recolhimento de 20% sobre o valor dos
servigcos contratados a favor da Previdéncia Social, a titulo de INSS (Contribuicao

Previdenciaria Patronal, ou CPP).

Cumpre ressaltar que a CPP é de responsabilidade do tomador de servigos,
neste caso, a APM, nao devendo, portanto, ser descontada do MEI. O recolhimento da
CPP devera ser realizado por meio de DARF (Documento de Arrecadagao de Receitas

Federais), conforme disposto na Instrugdo Normativa RFB n°® 2005/2021.

As notas fiscais de servicos tomados de alvenaria, carpintaria, eletricidade,
hidraulica e pintura durante o més e que sofreram a incidéncia de CPP, deverdo ser
langadas no sistema do eSocial (Sistema de Escrituracdo Digital das Obrigagdes

Fiscais, Previdenciarias e Tributdria), acessada através do portal do e-CAC. Finalizados

os langamentos, as informagdes deverdo ser transmitidas para o sistema da DCTFWeb
(Declaragdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais Previdenciarios e de Outras

Entidades e Fundos), onde seré possivel a geragdo do DARF.

E importante salientar que esses dados deverdo ser transmitidos até o dia 15
do més subsequente ao da emissdo da nota fiscal, devendo-se fazer a antecipagao
caso esse dia caia num sabado, domingo ou feriado. Para mais informagdes, acesse o
Manual de Orientacdo da DCTFWeb.

Observacao

0 acesso ao Portal Web do eSocial se da com o certificado digital da
‘ APM ou de seu procurador.

14


https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login
https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/manuais/manual-dctfweb/manual-dctfweb-outubro-2021.pdf

Sempre que houver a contratacao de MEI para a execucao dos servicos acima

e, por consequinte, o pagamento da CPP, devera ser providenciada a emissao de DARF

(Documento de Arrecadagdo de Receitas Federais), conforme disposto pela IN RFB n°
2005/2021.

Atencgao!

Sempre que ocorrerem pagamentos a Microempreendedor Individual -
MEI, a APM fica obrigada a entrega da SEFIP/GFIP - Guia de

Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo e Informagao
a Previdéncia Social, nos prazos legais estabelecidos. A GFIP devera ser
entregue/recolhida até o dia 7 do més seguinte aquele em que a remuneracgao foi
paga, creditada ou se tornou devida ao trabalhador e/ou tenha ocorrido outro fato
gerador de contribuicao a Previdéncia Social. Caso nao haja expediente bancario no
dia 7, a entrega devera ser antecipada para o dia de expediente bancario

imediatamente anterior.

Atencgao!

Ao analisar as propostas recebidas, caso seja identificado que o

prestador de servigos € um MEI e os servigos a serem contratados estao

mencionados no primeiro pardgrafo deste subitem (alvenaria,
carpintaria, eletricidade, hidraulica e pintura), devera ser adicionada a sua proposta
20% para recolhimento do INSS, de obrigagdo da APM/Tomador, para avaliar qual a
proposta mais vantajosa para a contratagdo. O valor a ser pago ao
Microempreendedor Individual - MEI e o valor a ser recolhido ao INSS devem ser
desembolsados com os recursos da verba repassada. E muito importante que esse
custo seja considerado na pesquisa de prego, pois os orgamentos coletados junto a,

no minimo, trés fornecedores devem considerar todos os custos da contratagao.

Acompanhe o exemplo a seguir:
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As Empresas 1, 2 e 3 apresentam orgcamentos de, respectivamente, RS
1.000,00, RS 900,00 e RS 1.100,00, conforme a tabela abaixo. Dentre elas,
apenas a Empresa 2 é MEI:

EMPRESA VALOR ORGADO MEI?
EMPRESA 1 RS 1.000,00 NAO
EMPRESA 2 RS 900,00 SIM
EMPRESA 3 RS 1.100,00 NAO

‘ Modo Correto: Foram calculados os 20% da empresa 2 (MEI) e com isso,

ela ndo obteve o menor valor orgado entre as pesquisas, tornando a

Empresa 1 a vencedora com o menor preco.

EMPRESA | VALOR MEI? % VALOR | CUSTO |EMPRESA
ORGADO IMPOSTO | IMPOSTO | TOTAL | VENCEDO
RA
EMPRESA RS RS
1 1.000,00 NAO 0% R$ 0,00 | 1.000,00 SIM
EMPRESA RS
7) R$ 900,00 | SIM 20% | R$ 180,00 | 1.080,00 NAO
EMPRESA RS RS
3 1.100,00 NAO 0% R$0,00 | 1.100,00 NAO

Modo Incorreto: Nao foi levado em consideragéo o calculo dos 20% sobre

o valor orgado da empresa 2 (MEI), tornando a empresa 2 (erroneamente)

a vencedora com o menor preco.

EMPRESA | VALOR | MEI? % VALOR CUSTO EMPRESA
ORGADO IMPOSTO | IMPOSTO | TOTAL VENCEDORA
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RS RS
EMPRESA 1| 1.000,00 | NAO - - 1.000,00 NAO
EMPRESA RS
2 R$ 900,00 | SIM - - 900,00 SIM
RS RS
EMPRESA 3| 1.100,00 | NAO - - 1.100,00 NAO

3.3. Caso 3: a empresa é nao optante pelo Simples Nacional

Para verificar se a empresa prestadora do servigo ndo é optante pelo Simples
Nacional, basta realizar uma consulta no portal da Receita Federal, como apresentado

na imagem abaixo:

Simples Nacional x 3
« c @ © & wewB receita fazenda.gov.br/SimplesNacional/aplicacoes.aspx?id =21 o Y in@ e =
» A
———
Simples S Simei 6 O nicio | & voitar [+ [
Servicos Servigos
Data da consulta: 24/06/2021 2106 54 ~

Identificacdo do Contribuinte - CNPJ Matriz

CNPJ: 12.158.248/0001-64
A opgdo pelo Simples Nacional e/ou SIME! abrange todos os estabelecimentos da empresa

Nome Empresaial: E. J. GASTILHO & CIA LTDA
Situaczo Atual
SituagZo no Simples Nacional: NAO optante pelo Simples Nacional

Situag&o no SIMEL NAQ enquadrade no SIMEI

=+ Mais informacdes

oo

. ; o any
H P Digite aqui para pesquisar e B2

As empresas que nao fizerem opgao pelo regime tributario do Simples serao
tributadas de acordo com o regime de lucro real ou presumido, aplicando as regras

contidas na legislacao de cada imposto.
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http://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/aplicacoes.aspx?id=21

3.3.1.  Existe retencao de INSS?

A APM, como contratante de servigos, é a responsavel pelo recolhimento da
retengado. Ha incidéncia de retengdo do INSS no percentual de 11%, conforme artigo 78
da Instrugdo Normativa RFB n.° 971, de 13/11/2009. Ademais, conforme o disposto no
art. 47, § 9.° da mesma norma, a empresa prestadora de servigos esta obrigada a
destacar nas notas fiscais, nas faturas ou nos recibos de prestacao de servigcos

emitidos, o valor da retengao para a Previdéncia Social.

Existem dois tipos de contratagcdo de servicos dos quais a IN RFB 971

determina que sofrerdo a retengao na fonte. Sdo eles:

e Empreitada: é a execugao, contratualmente estabelecida, de tarefa, de obra ou
de servico, por prego ajustado, com ou sem fornecimento de material ou uso de
equipamentos, que podem ou nao ser utilizados, realizada nas dependéncias
da empresa contratante, nas de terceiros ou nas da empresa contratada, tendo
como objeto um resultado pretendido;

e Cessao de mao de obra: é a colocacao a disposi¢cdo da empresa contratante,
em suas dependéncias ou nas de terceiros, de trabalhadores que realizem
servigos CONTINUQOS, relacionados ou ndo com sua atividade fim, quaisquer
gue sejam a natureza e a forma de contratacao, inclusive por meio de trabalho

temporario.

Mesmo existindo as duas hipdteses de contratagcdo, apenas a empreitada
podera ser contratada pela APM. Isso porque a cessdao de mao de obra exige que o
servico seja realizado de forma continua nas dependéncias da contratante, o que nao é

permitido pela utilizacao do recurso PDDE Paulista.

Abaixo seguem atividades que sofrem retencao previdenciaria:

e Limpeza, conservagao ou zeladoria, que se constituam em varrigao,
lavagem, enceramento ou em outros servigos destinados a manter a
higiene, o asseio ou a conservacao de praias, jardins, rodovias,
monumentos, edificagdes, instalagdes, dependéncias, logradouros,

vias publicas, patios ou de areas de uso comum;
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e Vigilancia ou seguranga, que tenham por finalidade a garantia da
integridade fisica de pessoas ou a preservagado de bens patrimoniais
(servicos de vigilancia ou seguranga prestados por meio de

monitoramento eletronico ndo estao sujeitos a retencao)

e Construcgao civil, que envolvam a construgao, a demoli¢ado, a reforma
ou o acréscimo de edificagdes ou de qualquer benfeitoria agregada
ao solo ou ao subsolo ou obras complementares que se integrem a
esse conjunto, tais como a reparagao de jardins ou passeios, a
colocagdo de grades ou de instrumentos de recreacdo, de

urbanizagao ou de sinalizaga@o de rodovias ou vias publicas;

e Natureza rural, que se constituam em desmatamento, lenhamento,
aragao ou gradeamento, capina, colocagao ou reparagao de cercas,
irrigacao, adubacao, controle de pragas ou de ervas daninhas, plantio,
colheita, lavagem, limpeza, manejo de animais, tosquia, inseminacgao,
castragdo, marcagao, ordenha e embalagem ou extragao de produtos

de origem animal ou vegetal;

e Digitagdo, que compreendam a inser¢cdo de dados em meio

informatizado por operacao de teclados ou de similares;

e Preparacao de dados para processamento, executados com vistas a
viabilizar ou a facilitar o processamento de informagdes, tais como o

escaneamento manual ou a leitura éptica.

A importéncia retida devera ser recolhida pela APM na rede bancaria até o dia
20 (vinte) do més seguinte ao do pagamento, antecipando-se esse prazo para o
primeiro dia util imediatamente anterior quando nao houver expediente bancario

naquele dia, por meio de DARF, conforme IN RFB n°® 2005/2021.

Para gerar o documento de arrecadagao (DARF), as notas fiscais de servigos
tomados durante o més e que sofreram retengdo de INSS, deverdo ser langadas no

sistema da EFD-Reinf (Escrituragdo Fiscal Digital das Retengdes e Outras Informacgdes
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Fiscais), acessada através do portal do e-CAC. Finalizados os langamentos, as
informacdes deverdo ser transmitidas para o sistema da DCTFWeb (Declaragdo de
Débitos e Créditos Tributarios Federais Previdenciarios e de Outras Entidades e

Fundos), onde sera possivel a geragao do DARF.

Esses dados deverdo ser transmitidos até o dia 15 do més subsequente ao da
emissao da nota fiscal, devendo-se antecipar caso esse dia caia no sabado, domingo

ou feriado. Para maiores informacgdes, acesse o Manual de Orientagdo da DCTFWeb.

Observacao

0 acesso ao Portal Web da EFD-REINF se da com o certificado digital
‘ da APM ou de seu procurador.

Ja o prestador de servigcos, no momento da emissdo da nota fiscal, devera
destacar o valor da retengao com o titulo de “Retengdo para a Previdéncia Social”.
Essa informacdo devera constar apds a descricdo dos servigcos prestados, sendo
utilizada para apontar o valor liquido a ser pago pelo tomador, ou seja, deduzindo os

11% relativos ao INSS.

Atencao!

O valor bruto da nota fiscal nao devera sofrer alteragao.
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https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login
https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/manuais/manual-dctfweb/manual-dctfweb-outubro-2021.pdf

Atencgao!

A atividade de recolher os impostos de competéncia da APM pao pode
ser delegada ao prestador do servigo, pois a empresa prestadora do
servigo, quando faz seus recolhimentos de impostos, preenche as
Guias de Recolhimento com Cdédigos diferentes.

Caso a APM nao faca a retencdo dos impostos e os recolhimentos na forma
acima descrita, estara sujeita a autuaga@o pelo 6rgao fiscalizador e sera notificada a

recolher o valor do principal acrescido de multa, juros e atualizagdao monetaria.

Isso porque as legislagbes que tratam do assunto atribuem ao tomador do
servico (no caso, a APM) a responsabilidade tributdria pela retengdo e recolhimento

dos impostos.

Observacdo

Dispensa.
‘ A APM, na condi¢do de contratante, ficara dispensada de efetuar a
retencao do INSS quando:

e O valor correspondente a aliquota de 3,5% ou 11% (onze por
cento) dos servicos contidos em cada nota fiscal, fatura ou recibo de
prestacao de servigos for inferior ao limite minimo estabelecido pela Receita

Federal do Brasil (RFB) para recolhimento, atualmente de RS 10,00;

e A contratada ndo possuir empregados, o servi¢o for prestado pessoalmente
pelo titular ou sécio e o seu faturamento do més anterior for igual ou inferior
a 2 (duas) vezes o limite maximo do saldrio de contribuigdo,
cumulativamente. *Para comprovagao dos requisitos previstos neste item, a
contratada apresentara a tomadora declaragdo assinada por seu
representante legal, sob as penas da lei, de que ndao possui empregados e o
seu faturamento no més anterior foi igual ou inferior a 2 (duas) vezes o limite

maximo do salario de contribuicao.;

21



e A contratagdo envolver somente servigos profissionais relativos ao exercicio
de profissdo regulamentada por legislacdo federal, ou servicos de
treinamento e ensino, desde que prestados pessoalmente pelos sécios, sem
o concurso de empregados ou de outros contribuintes individuais. *Para
comprovagao dos requisitos previstos neste item, a contratada apresentara a
tomadora declaragao assinada por seu representante legal, sob as penas da
lei, de que o servigo foi prestado por sécio da empresa, no exercicio de
profissdo regulamentada, ou, se for o caso, por profissional da area de
treinamento e ensino, e sem o concurso de empregados ou contribuintes
individuais, ou consignara o fato na nota fiscal, na fatura ou no recibo de
prestacao de servigos.;

e A contratagdo envolver contribuinte individual equiparado a empresa e a
pessoa fisica;

e A empreitada realizada nas dependéncias da contratada;

e O prestador de servico for optante do Simples Nacional, exceto as
Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) tributadas no
Anexo IV da Lei Complementar n.° 123/2006.

Observacao

Substituicao.
Quando a APM contratar empresa prestadora de servigo que esteja no rol
‘ de setores beneficiarios da “desoneragcao da folha de pagamento”, a
aliquota de retengdo do INSS sera de 3,5% para os Prestadores de
Servigos que estiverem sujeitos ao pagamento da Contribuicao Previdenciaria sobre
a Receita Bruta - CPRB (§6° do art. 7° e §5° do art. 8° da lei 12.546/11 — prorrogada
até o ano 2023 pela Lei 14.288/21).
Desonerar a folha de pagamento, quer dizer, passar de recolher a aliquota de

20% sobre a folha de salarios, e recolher aliquota 1% a 4,5% sobre a receita bruta.
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Sdo 17 setores: calgados, call center, comunicagdo, confecgao/vestuario,
construgdo civil, empresas de construgdo e obras de infraestrutura, couro,
fabricagdo de veiculos e carrogarias, maquinas e equipamentos, proteina animal,
téxtil, Tl (tecnologia da informacgéo), TIC (tecnologia de comunicagao), projeto de
circuitos integrados, transporte metroferroviario de passageiros, transporte
rodoviario coletivo e transporte rodoviario de cargas.

Dentre esses setores, estao os de construgao civil e empresas de construgao
e obras de infraestrutura, tecnologia da informagédo e de comunicagéao, as quais as
APMs recorrem aos servigos esporadicos, a exemplo: CNAE 412 - construgao ;
CNAE 432 - instalagdes elétricas, hidraulicas e outras instalagdes em construgoes ;
CNAE 433 - obras e de acabamento ; CNAE 439 - outros servigos especializados
para construcao. Atencao! O Prestador de Servigos devera comprovar essa condigao
para a APM, através de uma declaragdo que confirme a opgéao pelo recolhimento da
CPRB (Contribuigdo Previdencidria sobre a Receita Bruta) em substituicdo as

contribui¢cdes previdencidrias incidentes sobre a folha de pagamento.

Observacgao

Reducao.
‘ . E possivel se ter uma redugdo de base de célculo quando houver
contrato entre as partes informando que ha fornecimento de materiais.
Por este fato a IN 971/09 permite que se reduza a base de calculo da
retencao de INSS, mantendo um valor minimo de 50% a ser tributado.

Poderdo ser deduzidas da base de calculo da retengdo as parcelas que
estiverem discriminadas na nota fiscal, na fatura ou no recibo de prestagao de
servicos, que correspondam: (a) ao custo da alimentagéo in natura fornecida pela
contratada, de acordo com os programas de alimentagao aprovados pelo Ministério

do Trabalho e Emprego (MTE), conforme a Lei n.° .321/1976. (b) ao fornecimento de
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vale-transporte de conformidade com a Lei n° 7.418/1985 e o Decreto n°
95.247/1987.

Atencgao!

Quando ndao existir previsdo contratual de fornecimento de material
ou utilizagdo de equipamento e o uso desse equipamento ndo for
inerente ao servigo, ainda que haja discriminagao de valores na nota
fiscal, na fatura ou no recibo de prestacao de servigos, a base de
cdlculo da retengdo sera o valor bruto da nota fiscal, da fatura ou do recibo de

prestacdo de servigos.

Atencgao!

Na falta de discriminagdo de valores na nota fiscal, na fatura ou no

recibo de prestacao de servigos, a base de calculo da retengao sera o

seu valor bruto, ainda que exista previsdo contratual para o
fornecimento de material ou utilizagdo de equipamento, com ou sem

discriminagao de valores em contrato.

A reducdo da base da calculo de retencdo devera preencher,

cumulativamente, 3 requisitos:

e 0 contrato celebrado prevé o fornecimento de materiais ou equipamentos,
préprios ou de terceiros, exceto os equipamentos manuais;

e nao ha discriminagao de valores relativos a materiais ou equipamentos no
referido contrato; e

e o0s valores relativos a materiais ou equipamentos encontram-se
discriminados na nota fiscal de servigos, fatura ou no recibo de prestagao de

Servicos.
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3.3.2.  Existe retengéo de PIS/COFINS/CSLL?

Segundo a IN SRF 459/2004 prestacao de servicos de limpeza, conservagao,
manutencgao, e locagdo de mao-de-obra, bem como pela remuneragcao de servigos
profissionais, estao sujeitos a retencao na fonte da Contribuicao Social sobre o Lucro
Liquido (CSLL), da Contribuigdo para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins) e

da Contribuigao para o PIS/Pasep.

Os servigcos em que incidem as contribuigdes e outras regras constam na
Instrugao Normativa SRF n.° 459/2004. Para fins desta retengdo entende-se como
servigos de: limpeza, conservagdo ou zeladoria os servigos de varrigdo, lavagem,
enceramento, desinfecgao, higienizagao, desentupimento, dedetizacao, desinsetizagao,
imunizagao, desratizagdo ou outros servigos destinados a manter a higiene, o asseio
ou a conservagao de praias, jardins, rodovias, monumentos, edificagdes, instalacgdes,
dependéncias, logradouros, vias publicas, patios ou de areas de uso comum;
manutencao todo e qualquer servico de manutencgao ou conservagao de edificacoes,
instalagdes, maquinas, veiculos automotores, embarcagdes, aeronaves, aparelhos,
equipamentos, motores, elevadores ou de qualquer bem, quando destinadas a
manté-los em condigdes eficientes de operagao, exceto se a manutencgao for feita em
carater isolado, como um mero conserto de um bem defeituoso; seguranga, vigilancia;
remuneragdo de servigos profissionais (consta no § 1° do artigo 647 do Regulamento
do Imposto de Renda - RIR/99 - a relagdo de profissionais que caracterizam natureza

profissional).

O valor da CSLL, da Cofins e da contribuicdo para o PIS/Pasep sera
determinado mediante a aplicagdo sobre o montante a ser pago do percentual de

4,65%, correspondente a soma das seguintes aliquotas:

e 1% (um por cento), a titulo de CSLL;
e 3% (trés por cento), a titulo de Cofins; e

e 0,65% (sessenta e cinco centésimos por cento), a titulo de PIS/Pasep.
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O recolhimento em separado s6 é possivel caso o prestador de servigos seja

beneficiario de isencgéo.

Atencgao!

As contribuicdes deverao ser descontadas pela APM somente quando
o servico for efetivamente pago, ou seja, em regime de caixa. E-lhe

facultado antecipar a retengao e o recolhimento.

A importéncia retida devera ser recolhida pela APM na rede bancaria até o dia
20 (vinte) do més seguinte ao do pagamento, antecipando-se esse prazo para o
primeiro dia util imediatamente anterior quando ndao houver expediente bancario

naquele dia. Recomenda-se a retengéo no ato do pagamento ao fornecedor.

O prestador de servico também deve informar na Nota Fiscal o valor das

retencgdes incidentes sobre a operagao.

Se couber a retengao das trés contribui¢des, o valor total a ser retido da Nota
Fiscal é de 4,65%, podendo ser emitido huma tnica guia DARF com o Cadigo da
Receita 5952 no CNPJ da APM. Para emissdo de DARF, acesse (online):

https://sicalc.receita.economia.gov.br/sicalc/rapido/contribuinte.

Modelo de DARF com o cédigo 5952
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https://sicalc.receita.economia.gov.br/sicalc/rapido/contribuinte

MINISTERIO DA FAZENDA

SECRETAREA DA RECEMTA FEDERAL DO BRASR

" Documernto de Amecadacao de Receltas Federals

DARF

m FERODO DE ARIRAGAD

03 MAMSERG DO CPF DU CHRJ

m CO0IGD DARECETA

e 5952

0 WOME! TELEFCHE

(1's] NOMERO DE REFERENCIA

':E DATA DE VEMCMENTO

m WALOR DO PRNCIPAL

_ _Veano verso
instrugoes para preenchiment o OB VAL DA MATA
m WVALOR DS JURCS EJ 0L
2 - ARGOEDL- g —
ATENCAO ENCARGOSDL - 1025489

| E vededr o recolemento g inbuios -sdmeisiados pela Secrefira da Recsin Federal do
F § wahds 1l bala henior & RS 1000 Ooaenends W emuachs, agisiane skie
vl B2 InDetn d& mesmo COOpD de penDdDs SuDseqUenies, sl Que O 10081 S48 QUM 04

10 WALOR TOTAL

—

44 AUTENTICAGAD BANCARA (Shmeets nos 1* o 24 viss)

Atencgao!

Quando contratar a empresa de lucro presumido, com a retengédo no

codigo 5952, gerada a partir da guia DARF, o seu vencimento se dara

até o dia 20 do més subsequente, quando deve ser apresentada a

Receita Federal do Brasil a Declaragao de Débitos e Créditos Tributarios

Federais (DCTF). A reunido de todas as DCTF apresentadas a Receita Federal ird

gerar a DIRF do ano seguinte. Posteriormente a realizagao da declaragao da DIRF, as

APM que efetuarem retengado das contribuicdes deverao fornecer a pessoa juridica

beneficiaria do pagamento (empresa emitente da Nota Fiscal) comprovante dos

tributos Federais (codigos 1708 e 5952) para declaragéo do seu IRPJ.
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Observagao

Recolhimento menor que 10 reais.

‘ ' Quando o valor de recolhimento for menor que R$10,00 sera dispensada
a contribuicdo naquele momento, porém, esse valor devera ser
acumulado até o que montante seja igual ou superior a RS 10,00 para a

préxima contribuicdo de acordo com os artigos 67 e 68 da Lei n.° 9.430/1996.

3.3.3.  Existe retengéo de IRRF?

Deve haver retencdo de Imposto de Renda na fonte quando a APM efetuar
pagamentos pagamentos (ou créditos) a outras pessoas juridicas de direito privado,
nas seguintes prestacdes de servigcos, entre outras (de acordo com o valor de

retengdo):

e Retencao de 1,0%:

o Manutengdo em geral mediante cessdo de mao de obra;
dedetizacao, desratizagao, jardinagem, manutencao e limpeza
de caixa d'agua, pintura, capinacao, higienizagéo);

o Seguranga (instalagdo de cameras de monitoramento, sistemas
de alarme).

e Retencao de 1,5%:
o Analises técnicas;
o Assessoria e consultoria técnica;

o Servigos de contabilidade.

A importancia retida devera ser recolhida pela APM na rede bancaria até o dia
20 (vinte) do més seguinte ao do pagamento, antecipando-se esse prazo para o
primeiro dia util imediatamente anterior quando nao houver expediente bancario

naquele dia. Recomenda-se a reteng¢ao no ato do pagamento ao fornecedor.

28



A guia DARF deve ser emitida com o nome e o nimero do CNPJ da APM, devera

ser empregado o Cdédigo da Receita 1708. Para emissdo de DARF, acesse (online):

https://sicalc.receita.economia.qgov.br/sicalc/rapido/contribuinte.

Modelo de DARF com o cédigo 1708

ﬁ MINISTERIO DA FAZENDA
_-J' SECRETARIA & RECEMA FEDERAL DO BRASL

.' Documento de Amecadacio de Receltas Federais

DARF

m FERIDDO DE ARJRAGAD

03 MAUMSERD DO CPF QU CHRJ

m CODGD DA RECETA

1708

01 WOMEJ TELEFONE

05 NUMERD DE REFERANGIA

':E DWATA DE VEMCMENTO

u? WALOR DO PRNCIPAL

Femeenin g inibios -admeisiedos pely Secreteng o Receitn Feders! do
ahprior d RS 1000 Ooengnas Wl dmuacks, agisions el

TS, MO8 Que O 100N SR QUM W

_ _Veanoverso
instrugdes para preenchiment o 05 VALCR [ MUATA
m WALOR DS JURCE EJ 0L
= it P
ATBNCAO BNCARGOSOL- 102569

1ﬂ WALOR TOTAL

—

11 AUTENTICACAD BANCARS (Simerde nis 1* 0 2* visg)

Atencgao!

tributos Federais (c6digos 1708 e 5952) para declaragédo do seu IRPJ.

Quando contratar a empresa de lucro presumido, com a retengao no
cédigo 1708, gerada a partir da guia DARF, o seu vencimento se dara
até o dia 20 do més subsequente, quando deve ser apresentada a
Receita Federal do Brasil a Declaragao de Débitos e Créditos Tributarios
Federais (DCTF). A reunido de todas as DCTF apresentadas a Receita Federal ira
gerar a DIRF do ano seguinte. Posteriormente a realiza¢ao da declaragdo da DIRF, as
APM que efetuarem retencao das contribuicoes deverao fornecer a pessoa juridica

beneficiaria do pagamento (empresa emitente da Nota Fiscal) comprovante dos
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Observagao

Recolhimento menor que 10 reais.
' Quando o valor de recolhimento for menor que R$10,00 sera dispensada
‘ a contribuicdo naquele momento, porém, o valor devera ser acumulado
até o montante de RS 10,00 para a préxima contribuigdo de acordo com
os artigos 67 e 68 da Lei n.° 9.430/1996.

3.3.4.  Existe retengdo de ISS?

O ISS é um imposto de competéncia dos municipios e do Distrito Federal,
sendo que sua regulamentacdo ocorreu com a edigdo da Lei Complementar (Federal)
n.° 116, de 31/07/2003, publicada no Diario Oficial da Unido em 01/08/2003.

A lei acima estabelece que o tomador dos servigos (APM) é responsavel pelo
crédito tributario, estando obrigado ao recolhimento integral do imposto devido, multa
e acréscimos legais, independentemente de ter sido efetuada sua retengdo na fonte,

quando houver a contratagdo dos seguintes servigos, entre outros:

7.02 - Execugado, por administracdo, empreitada ou
subempreitada, de obras de construgédo civil, hidraulica ou elétrica e
de outras obras semelhantes, inclusive sondagem, perfuragao de
pogos, escavagdo, drenagem e irrigagdo, terraplanagem,
pavimentagao, concretagem e a instalagdo e montagem de produtos,
pecas e equipamentos (exceto o fornecimento de mercadorias
produzidas pelo prestador de servigos fora do local da prestagao dos

servigos, que fica sujeito ao ICMS);

7.05 - Reparagdo, conservagdao e reforma de edificios,
estradas, pontes, portos e congéneres (exceto o fornecimento de
mercadorias produzidas pelo prestador dos servigos, fora do local da

prestacdo dos servicos, que fica sujeito ao ICMS);
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7.09 - Varricdo, coleta, remogao, incineragao, tratamento,
reciclagem, separagdo e destinagdo final de lixo, rejeitos e outros

residuos quaisquer;

7.10 - Limpeza, manutengdo e conservagdo de vias e
logradouros publicos, iméveis, chaminés, piscinas, parques, jardins e

congéneres;

7.12 — Controle e tratamento de efluentes de qualquer

natureza e de agentes fisicos, quimicos e bioldgicos;

11.02 - Vigilancia, seguranga ou monitoramento de bens e

pessoas;

17.05 - Fornecimento de mao-de-obra, mesmo em carater
temporario, inclusive de empregados ou trabalhadores, avulsos ou

temporarios, contratados pelo prestador de servigo.

Por outro lado, cada Prefeitura Municipal, ao regulamentar a Lei acima, pode
atribuir ao tomador do servigo a responsabilidade pela retenc¢ao e recolhimento do ISS
também na prestagao de outros servigos. Por isso, € necessario que a APM conhega
em detalhes a legislagdo municipal que trata do ISS. Essa legislagdo geralmente esta
disponivel nos sites das Prefeituras ou Camaras Municipais na Internet e definem a
responsabilidade pelo recolhimento do ISS (prestador ou tomador do servigo), fato

gerador, base de calculo, aliquotas, forma e prazos de recolhimento na rede bancaria.

Observacao

Aliquota.
‘ ' O préprio municipio é responsavel pela informagéo quanto a aliquota e a
responsabilidade (se da APM ou da empresa) pelo ISS. Quando a Nota

Fiscal for manual, porém, quem deve observar essa aliquota é a APM.
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Exemplos-resumo

Abaixo alguns exemplos de servigos contratados e suas retencgdes:

SERVICO DE RECARGA DE EXTINTORES DE INCENDIO:

e INSS: ndo ha retengao na fonte;

e |IRRF: ndo ha retengao na fonte;

e PIS/COFINS/CSLL: ndo ha retengao na fonte;

e [SS: verificar a legislagdo do municipio onde o servico foi prestado.

SERVICO DE CONFECCAQ DE GRADES E VITROS, SERVICO DE VIDRACEIRO E
ERVICO DE CONSERTO DE PORTAS:

e INSS: nao ha retengao na fonte;

e |RRF: ndo ha retengao na fonte;

e PIS/COFINS/CSLL: ndo ha retengao na fonte;

e [SS: verificar a legislagdo do municipio onde o servico foi prestado.

ERVICO DE AL EL DE CACAMBA:

e INSS: ndo ha retengao na fonte;

e |RRF: ndo ha retengao na fonte;

e PIS/COFINS/CSLL: ndo ha retengao na fonte;
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e [SS: verificar a legislagdo do municipio onde o servigo foi prestado.
SERVICO NAS INSTALACOES ELETRICAS E HIDRAULICAS:

e |INSS: reter 11% sobre o valor total da Nota Fiscal;

e |RRF: reter 1% sobre o valor total da Nota Fiscal;

e PIS/COFINS/CSLL: ndo ha retengao na fonte;

e [SS: verificar a legislagdo do municipio onde o servigo foi prestado.

SERVICO DE CONSERTO DE BATENTES DE PORTAS, JANELAS E REPAROS NO
TELHADO:

INSS: reter 11% sobre o valor total da Nota Fiscal;

IRRF: reter 1% sobre o valor total da Nota Fiscal;

PIS/COFINS/CSLL: ndo ha retengao na fonte;

ISS: verificar a legislagdo do municipio onde o servigo foi prestado.

SERVICO DE DEDETIZACAO, DESRATIZACAO, DESCUPINIZACAO E

SIMILARES, LIMPEZA DE CAIXA D'AGUA, CALHAS, CANALETAS, COLETORES E
GALERIA DE AGUAS PLUVIAIS:

e |INSS: reter 11% sobre o valor total da Nota Fiscal;

e |RRF: reter 1% sobre o valor total da Nota Fiscal;

e PIS/COFINS/CSLL: reter 4,65% sobre o valor total da Nota Fiscal;

e [SS: verificar a legislagdo do municipio onde o servigo foi prestado.
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SERVICO DE DESENTUPIMENTO DE TUBULACOES DE ESGOTO.

e INSS: reter 11% sobre o valor total da Nota Fiscal;
e |RRF:reter 1% sobre o valor total da Nota Fiscal;
e PIS/COFINS/CSLL: reter 4,65% sobre o valor total da Nota Fiscal

e [SS: verificar a legislagdo do municipio onde o servigo foi prestado.

3.4. Caso 4: servigos autbnomos

Atencgao!

A APM devera afastar qualquer circunstancia que possa caracterizar

vinculo empregaticio, conforme o art 3.° da CLT: subordinagao,

~

requisitos, é considerada empregado, e nao podera ser tratada como
“autonomo ou prestador servico”. O Recibo Prestador Auténomo (RPA) é um

documento emitido quando ha a contratagdo temporaria e esporadica de uma
pessoa fisica que ndo possui CNPJ. Esse documento tem a mesma fung¢ao da nota
fiscal e pode ser utilizado para fins de pagamento e, principalmente, para o
recolhimento dos impostos pertinentes a atividade exercida.

APM, ao firmar contrato com profissional auténomo, deve definir
pontualmente nas clausulas contratuais suas caracteristicas, para ndao configurar
vinculo empregaticio e/ou servigco continuo (ndo permitidos na aplicacdo dos
recursos do PDDE Paulista) e para evitar medidas judiciais de reclamatodria
trabalhista.

Para eliminar elementos que apontem indicios de um vinculo empregaticio,

em contratos firmados com auténomo, deve ser observado os quatro pontos abaixo:
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1. Pessoalidade: Quando somente aquela pessoa pode exercer determinada
atividade, ou seja, ela ndo pode ser substituida por outra.

2. Habitualidade: Prova que o profissional tem um horario continuo e regular
previsto pela empresa.

3. Subordinagao hierarquica: O contratado recebe ordens superiores que
guiam cada passo do seu trabalho e deve se reportar a outra pessoa dentro da
empresa.

4. Recebimento de salario: O individuo recebe uma remuneragdo mensal, e
nao um valor especifico por servigo prestado.

Ha& varios modelos disponiveis, o recomendavel é a elaboragcdo de forma
padronizada das clausulas, mediante a especificagdo detalhada dos servigos a

serem contratados.

Atencgao!

Uma vez afastado vinculo empregaticio, é preciso “qualificar” o
autébnomo, que precisa possuir cadastro junto a Prefeitura do Municipio
para prestagdo de servigo e inscrigdo junto a previdéncia social (PIS).
Depois, a APM deve elaborar um contrato de prestagado de servico,
contendo os dados comuns a qualquer contrato, com énfase no objeto, no preco e

no prazo.

Atencgao!

O profissional liberal contratado ndo pode ser substituido por outra

pessoa nem mandar ninguém em seu lugar para realizar o seu trabalho.
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Modelo de RPA

RECIBO DE PAGAMENTO A AUTONOMO - RPA

N# DO RECIBD | N DO TALAD

NOME OU RATAD SOCIAL DA EMPRESA MATRICULA (CNPJ OU INSS)
INSTITUTO DE PREVIDENCLA DOS SERVIDORES MILITARES DE MIMAS GERAIS- IPSM 17.444.779/0001-37
RECEBI DA EMPRESA ACIMA IDENTIFICADA, PELA PRESTACAD DOS SERVICOS DE
A IMPORTANCIA DE RS | ]
, CONFORME DISCRIMADO ABAIXO: ESPECIFICACAD
SALARIO BASE TAXA VALOR PARA INSS L VALOR DO SERVICO PRESTADO RS
I, RS
SOMA RS
Informagdes Adecionals [ Qutres RiPAs DESCONTOS:
Total Rend Totsl IRRF 1L, INAP. RENDA FONTE RS,
Total Dedugdes Total 1N . RS
NUMERD DE INSCRICAD v, RS
CPF: WiIL RS RS
INSS: VALOR LIQUIDO RS
IDENTIFICACAD ASSINATURA
NUMERD ORGAD EMISSOR
LOCAL DATA NOME COMPLETO

As informacoes obrigatdrias no recibo sao:

e Nome ou Razao Social e CNPJ

da fonte pagadora;

e Dados do profissional autbnomo — CPF e numero de inscrigdo no INSS;

e Dados detalhados sobre pagamento do servigo prestado — Valores

bruto e liquido (com os descontos);

e Nome e assinatura do responsavel pela fonte pagadora (neste caso, a

APM)

e Descontos - IRRF, ISS, INSS (se houver).
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Os recolhimentos possiveis sao:

e INSS, Instituto Nacional de Seguridade Social;
e |IRRF, Imposto de Renda Retido na Fonte;
e ISS, Imposto sobre Servigo de Qualquer Natureza;

Conforme colocado anteriormente, o RPA é emitido pela fonte pagadora, e tem
a mesma funcdo da Nota Fiscal, ou seja, serve para fins de pagamento e recolhimento
de impostos. A APM devera registrar no RPA o numero do beneficio previdenciario do
prestador autébnomo. Em caso de o contratado ndo saber informar esse numero,
devera dirigir-se ao site da Previdéncia Social e, no menu “Meu INSS", realizar a
pesquisa (podera, também, dirigir-se a uma agéncia). Vale ressaltar que o nimero do

INSS é igual ao do PIS/PASEP disponivel na carteira de trabalho.

3.4.1.  Existe retengdo de INSS?

O recolhimento do INSS sobre a prestacdo dos servigos de autbnomos é de
responsabilidade da APM. Via de regra, sera aplicada a aliquota de 11%, devido pelo

contribuinte individual.

A aliquota que deve ser aplicada para os auténomos é de 11% sobre a sua
remuneragao, respeitando-se os valores-piso (salario minimo) e teto (RS 7.087,22 em
2022) da tabela progressiva do INSS na Instrugdo Normativa RFB n.° 971. O teto
previdenciario é o valor maximo de qualquer beneficio pago pelo INSS e corresponde,
também, ao valor maximo de contribuigao a ser realizado por qualquer segurado. Se o
valor ndo atingir o piso, nao sera feita a retencao. Caso ultrapasse o teto, a retencao

seréa calculada sobre o valor de RS 7.087,22 (teto).
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Observacao

O valor do salario de contribuicao é atualizado anualmente por Portaria

‘ Interministerial, em funcao da atualiza¢ao do valor do salario minimo.

A APM deve recolher, ainda, a contribuicdo patronal sobre o servigo prestado
pelo autébnomo, considerando uma aliquota de 20% sobre a sua remuneragao
conforme a Instru¢do Normativa RFB n.° 971, artigo 72, inciso |, e artigo 78, incisos | e
Ill. Novamente, a CPP é de responsabilidade da APM, nao devendo ser descontada do

auténomo. Dessa forma, compora os custos totais da contratagéao.

O INSS de 11% fica embutido no valor orgado, ou seja, ndo aumenta o valor a

pagar. Ja o INSS Patronal, de 20%, ndo fica embutido no valor or¢ado, e, portanto,

devera ser somado ao valor a pagar:

No quadro abaixo o Contratado 2 € um CPF. Assim, deve-se somar 20%

ao valor orgado por conta do INSS Patronal. Por esse motivo, o

Contratado 1 obteve o melhor valor a pagar.

Caso1 | CNPJ RS RS R$0,00 |[RS RS SIM
5.000,00 | 550,00 5.000,00 | 5.000,00

Caso?2 | CPF RS RS RS RS RS NAO
5.000,00 | 550,00 1.000,00 | 5.000,00 | 6.000,00

Caso 3 | CNPJ RS RS R$ 0,00 RS RS NAO
5.200,00 | 572,00 5.200,00 | 5.200,00

* INSS 11% ja embutido no valor orgado;

** INSS 20% somado ao valor orgado.
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Caso o profissional autbnomo também seja MEI, a APM nao deve realizar a
retencgao. Inclusive, ficara também dispensado o recolhimento do INSS patronal, exceto
para os servicos de hidraulica, eletricidade, pintura, alvenaria, carpintaria e de

manutengao ou reparo de veiculos.

3.4.2.  Existe retengéo de IRRF?

O recolhimento do IRRF, tributo federal, incide sobre pessoa juridica ou
equiparada, como é o caso do profissional autdbnomo. O valor a ser pago € um
percentual sobre o prego final do servico prestado. Para sua base de calculo,
consulta-se a tabela de aliquotas vigente no site da Receita Federal. Uma vez
encontrada a faixa de desconto, a base da retengao para o IRRF sera o prego bruto do
servigo prestado menos o desconto do valor do INSS. Em seguida, utilizando o valor
encontrado, deve-se deduzir a aliquota correspondente. O imposto é calculado
mediante a utilizagcao da tabela progressiva mensal, atualizada anualmente. Para efeito
de determinagdo da base de calculo sujeita a incidéncia do imposto na fonte,

consideram-se, ainda, as dedug¢des do rendimento bruto. Veja a tabela abaixo:

Base de calculo (RS) Aliquota (%) Parcela a deduzir do IRRF (RS)

Até 1.903,98 = -

De 1.903,99 até 2.826,65 7,5 142,80
De 2.826,66 até 3.751,05 15 354,80
De 3.751,06 até 4.664,68 22,5 636,13
Acima de 4.664,68 27,5 869,36

A tabela progressiva do imposto serve para definir o tributo de acordo com as
faixas de rendimento dos contribuintes. Para efeito da determinagdo de da base de
calculo sujeita a incidéncia do imposto na fonte, poderao ser deduzidas do rendimento

bruto:

e 11% da contribuicdo previdencidria (para a Previdéncia Social da Unido, dos

Estados, do Distrito Federal e dos Municipios);
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e RS 189,50 por dependente (a comprovar por certiddo de casamento e/ou

nascimento ou outros).

1.2 etapa.
e Valor do servigo: RS 5.000,00

e Valor do desconto do INSS: RS 550,00
e Base para o calculo do IRRF no RPA: RS 4.450,00
Definido o percentual, vamos para a segunda parte do calculo de RPA para
IRRF.
2.2 etapa.
Base de calculo (RS) Aliquota (%)
De 3.751,06 até 4.664,68 22,5

e Base de calculo do IRRF: RS 4.450,00
e Aliquota: 22,5%

e Calculo: RS 4.450,00 x 22,5%

e Total: RS 1.001,25

Deduzindo o valor acima encontrado na Tabela, vamos para a parte final do

célculo.

3.2 etapa.

Base de caélculo (RS) Parcela a deduzir do IRRF
(RS)

De 3.751,06 até 4.664,68 636,13

e Total do IRRF: RS 1.001,25
e Parcela a deduzir: RS 636,13
e Valor final a ser retido: RS 365,12
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Observacao

Quando o prestador auténomo tem dependentes, a legislagdao do IRPF
‘ permite descontar determinado valor de acordo com a vigéncia para
cada um de seus dependentes (valor unitario RS 189,59). Ndo ha um
numero maximo de dependentes. De acordo com o art. 90, da Instrugao
Normativa RFB n.° 1.500/2014, podem ser considerados dependentes:

e 0 cOnjuge;

e 0 companheiro ou a companheira, desde que haja vida em comum por
mais de 5 (cinco) anos, ou por periodo menor se da unido resultou
filho;

e afilha, o filho, a enteada ou o enteado, até 21 (vinte e um) anos, ou de
qualquer idade quando incapacitado fisica ou mentalmente para o
trabalho;

e 0 menor pobre, até 21 (vinte e um) anos, que o contribuinte crie e
eduque e do qual detenha a guarda judicial;

e 0 irmao, o neto ou o bisneto, sem arrimo dos pais, até 21 (vinte e um)
anos, desde que o contribuinte detenha a guarda judicial, ou de
qualquer idade quando incapacitado fisica ou mentalmente para o
trabalho;

e 0s pais, 0s avos ou os bisavéds, desde que nao aufiram rendimentos,
tributaveis ou néo, superiores ao limite de isen¢gao mensal;

e 0 absolutamente incapaz, do qual o contribuinte seja tutor ou curador.

o As pessoas elencadas nos incisos lll e V do caput podem ser
consideradas dependentes quando maiores até 24 (vinte e

quatro) anos de idade, se estiverem cursando estabelecimento

de ensino superior ou escola técnica de 2.° (segundo) grau.

1.2 etapa.
e Valor do servigo: RS 5.000,00

e Valor do desconto do INSS: RS 550,00
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e Deducao de dependentes: RS 379,18
e Base para o calculo do IRRF no RPA: RS 4.070,82

2.2 etapa.
Base de calculo (RS) Aliquota (%)
De 3.751,06 até 4.664,68 22,5%

e Base de calculo do IRRF: RS 4.070,82
e Aliquota: 22,5%

e Calculo: RS 4.070,82 x 22,5%

e Total: RS 915,94

3.2 etapa
Base de calculo (RS) Parcela a deduzir do
IRRF (R$)
De 3.751,06 até 4.664,68 636,13

e Total do IRRF: R$ 915,94
e Parcela a deduzir: RS 636,13
e Valor final a ser retido: RS 279,81

Para o) célculo, pode-se utilizar o) link (online):

sf. Porém, é valido que sempre seja feita a conferéncia dos valores de acordo com

as orientagdes deste guia.

O recolhimento dos rendimentos de pessoa fisica (IRRF) é realizado por meio
da guia DARF com o cédigo 0588. O DARF deve ser emitido com o nome e numero do

CNPJ da APM, para sua emissao, acesse (online):
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http://www26.receita.fazenda.gov.br/irpfsimulaliq/private/pages/simuladoraliquota.jsf
http://www26.receita.fazenda.gov.br/irpfsimulaliq/private/pages/simuladoraliquota.jsf

. MINISTERIO DA FAZENDA
X | SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL
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—
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Observacao

os artigos 67 e 68 da Lei n.° 9.430/1996.

Recolhimento menor que 10 reais.

‘ Quando o valor de recolhimento for menor que R$10,00 sera dispensada
a contribuigdo naquele momento, porém, o valor devera ser acumulado

até o montante de R$§10,00 para a proxima contribuicdo de acordo com

3.4.3.  Existe retengdo de ISS?

Como o ISS é um tributo municipal, dependendo da prefeitura, pode nao ser

exigido. Por isso, é preciso confirmar com o prestador, por meio documental, se ele

tem cadastro na Prefeitura, se indica que faz seu recolhimento anual, ou se é isento.
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Nao se enquadrando em nenhuma dessas condig¢des, é preciso entrar em contato com
o o6rgao responsavel no Municipio, para verificar as aliquotas e formas de
recolhimento, pois podem variar de regiao para regido. De modo geral, o ISS costuma

situar-se entre 2% e 5% sobre o valor do servico prestado.

Caso o autéonomo tenha cadastro junto a Prefeitura, o contratante nao precisa
inseri-lo no cdlculo do RPA, visto que o contratado faz seu recolhimento anualmente.
Caso o autbnomo nao tenha cadastro, o ISS deve, obrigatoriamente, fazer parte do
calculo do RPA.

A Lei n.° 14.864/2008 concede isengao do pagamento do ISS aos profissionais
liberais e autbnomos que tenham inscricdo como pessoa fisica no Cadastro de
Contribuintes Mobilidrios (CCM), a partir de 1.° de janeiro de 2009, mas a APM fica
obrigada a retencdo na fonte e ao recolhimento do ISS caso néo seja fornecido o
nimero de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios (CCM) do profissional

liberal ou autbnomo.

3.4.3.1. Consulta do cadastro junto a Prefeitura do Municipio

Em alguns casos sera necessario consultar o cadastro do prestador de servigo,
seja ele pessoa fisica ou juridica. Para isso podera ser utilizado o site da respectiva

prefeitura.

3.4.3.2. Consulta do Cadastro de Empresas de Fora do Municipio
- CPOM

Em caso de contratagdo de prestadores de servigos sediados em outros
Municipios, é necessdrio consultar o seu cadastro no CPOM (Cadastro de Empresas de
Fora do Municipio) ou equivalente. A APM deverd consultar a Prefeitura de seu
municipio acerca da possibilidade do recolhimento ou ndo do ISS, informando em caso
de necessidade de recolhimento, a base de calculo, aliquota, cédigo de recolhimento e

data de vencimento do tributo.
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4. 0 que fazer quando a Nota Fiscal possuir erro(s)?

Para os casos em que a nota fiscal precise ser alterada por motivo de erro em
sua emissdo, poderd ser emitida Carta de Corregao Eletronica (CC-e) com o objetivo
de ajustar a nota fiscal. Mas, existem exceg¢des. Conforme a Portaria CAT n.° 162 de

2008, sdo elas:

“Art. 19 - Apds a concessao da Autorizagao de Uso da NF-g, 0
emitente poderd sanar erros em campos especificos da NF-e, por
meio de Carta de Corregédo Eletronica - CC-g, transmitida a Secretaria
da Fazenda.

§ 1° - Nao poderao ser sanados erros relacionados:

1 - as variaveis consideradas no calculo do valor do imposto,
tais como: valor da operagado ou da prestagdo, base de calculo e
aliquota;

2 - a dados cadastrais que impliquem alteragcao na identidade
ou no endereco do remetente ou do destinatario;

3 - a data de emissdao da NF-e ou a data de saida da
mercadoria;

4 - ao numero e série da NF-e.”

Atencgao!

Ou seja, nada que esteja relacionado com o Valor total, Dados

Cadastrais, Data de emissao etc. podera ser alterado por meio de Carta

de Corregao.
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Observagao

Conforme o inciso Il da clausula segunda do Ajuste SINIEF 10/11, que
‘ acrescentou o § 7.° na clausula décima quarta-A do Ajuste SINIEF 07/05,
a partir de 1.° de julho de 2012, nao podera ser utilizada carta de

corregao em papel para sanar erros em campos especificos de NF-e.

5. Quais sao as obrigagdes fiscais apds o recolhimento dos impostos?

Até o ultimo dia atil do més de fevereiro do ano subsequente, as empresas
juridicas que efetuarem retencdo do imposto de renda (neste caso, as APM) deverdo
fornecer a pessoa juridica beneficidria do pagamento (empresa emitente da Nota
Fiscal) comprovante anual de retengéo, conforme modelo constante no Anexo Unico

da Instrucao Normativa SRF n.° 119/2000. No mesmo més, deverdao apresentar

Declaragdo de Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF), nela discriminando,
mensalmente, o somatdrio dos valores pagos e o total retido, por contribuinte e por

codigo de recolhimento.
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http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/anexoOutros.action?idArquivoBinario=28459
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/anexoOutros.action?idArquivoBinario=28459

Modelo de Anexo Unico da Instrugao Normativa SRF n.° 119/2000

MINISTERIODA FAZENDA
SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL

COMPROVANTEANUAL DERENDIMENTOS PAGOS OU
CREDITADOSE DE RETENGAODE
IMPOSTO DE RENDA NA FONTE- PESS0OA JURIDICA
A no-calendario

1

FONTE PAGADORA

2. PE5S504 JURIDICA BENEFICIARIA DOS RENDIMENT 05

3. RENDIMENTO E MPOST O RET IDONA FONTE

m

4. INFORMAGOES COMPLEMENTARE S

5. RESPOMSAVEL PELA 5 INFORMA GOES
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6. Fique atenta(o) a estes pontos

ipiylgl A atividade de recolher os impostos de competéncia da APM nao pode ser
»” delegada ao prestador do servigo, pois a empresa prestadora do servigo,
quando faz seus recolhimentos de impostos, acaba por preencher as Guias

de Recolhimento com Cdédigos diferentes.

Caso a APM nao faca a retengao dos impostos e os recolhimentos na forma

o acima descrita, estara sujeita a autuacao pelo 6rgao fiscalizador e sera
#  notificada a recolher o valor do principal acrescido de multa, juros e
atualizacdo monetdria. Isso porque as legislagées que tratam do assunto

atribuem ao tomador do servico (no caso, a APM) a responsabilidade tributdria pela

retencao e recolhimento dos impostos.

. A nota fiscal de servigos (convencional ou eletronica) € um documento

fiscal. Se houver na nota a informagdo de que houve retengéo,

7’ independentemente do servigo ser tributado ou ndao, a APM devera efetuar a

retencdo e recolher o imposto devido. Nao existe declaragao, nem
justificativa, que mude essa situagao.

.. Em algumas situagdes o prestador fornece o material, e isso podera causar

uma redugao na base de calculo dos impostos devidos, nesse sentido é

7’ importante saber que a redugao tem limites e s6 é valida se mencionada na
nota fiscal.
e Os limites séo:
o até 50% de redugao para a base de calculo para servigos de
alvenaria, elétrico, hidraulico, pintura etc.
o até 20% para limpeza, dedetizagao, etc.
. Existe ainda a possibilidade de redugdes maiores, mas, para isso
acontecer, é necessario que exista um contrato entre a APM e o prestador,
/
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e que seja elencado no contrato o material a ser fornecido, assim como os seus

respectivos valores.

. Nenhuma verba repassada para APM por meio do PDDE Paulista ou PDDE

7

Federal pode ser utilizada para o pagamento de multa, juros e atualizagao
monetaria por atraso de pagamento a empresas ou pelo atraso no
recolhimento de impostos. Tais pagamentos devem ser feitos através de

recurso proprio.

As Notas Fiscais, GPS, DARF, cépias das Guias de Recolhimento do Fundo

S de Garantia do Tempo de Servico e Informacdes a Previdéncia Social
7 (GFIP) e outros documentos relativos a retengdo do INSS na fonte devem
ser mantidos em arquivo, separado por empresa contratada, em ordem

cronoldgica, pelo prazo decadencial previsto na legislagao tributaria.
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