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Retificar dados e tornar sem efeito

Apds a publicacdo do Concluinte, o Dirigente (ou perfil equivalente) podera retificar os dados (no
caso de incorregdes ou alteragdes posteriores a publicagdo), ou tornar a publicacdo sem efeito (no caso
em que foi publicado indevidamente).

E possivel alterar:

e Documento do estudante — RG / RNM (antigo RNE) / RA / RG Militar;
e UFdoRG;

o Nacionalidade;

o Nome do estudante;

e UF de Nascimento;

e local de Nascimento;

e Data de Nascimento;

e Opcdo de revalidagdo inserida indevidamente.

Todas as alteragGes acima poderdo ser realizadas pelo Diretor do Nucleo de Vida Escolar ou pelo
Supervisor de Ensino (ou para as demais redes, o perfil equivalente) e, em seguida, devera ser aprovado
(homologado) pelo Dirigente (ou para as demais redes, o perfil equivalente).

Para os casos em que o estudante foi publicado indevidamente, a publicagao devera ser tornada sem
efeito, porém essa acdo também deverd ser aprovada (homologada) pelo Dirigente (ou para as demais
redes, o perfil equivalente).

Os perfis que possuem acesso a esse moédulo sao:

Coordenador de Sistema;

Diretor do Nucleo de Vida Escolar — NVE;
Supervisor de Ensino;

Dirigente de Ensino.

AN NN

Coordenador de
Sistema, Diretor do
Nucleo de Vida
Escolar ou Supervisor Dirigente aprova
de Ensino altera os (homologa) as

dados do alteragdes

Concluinte/torna
sem efeito a
publicacado

Lembramos que o presente tutorial faz referéncia as publica¢des efetuadas por meio do
maodulo “Concluintes (antigo)” da plataforma SED.

Para as publicacoes efetuadas pelo mddulo “Concluintes 2021”, seguir as orientagdes do
tutorial especifico.

.................................................................................................................................................



Etapa preliminar: pesquisa

Para consultar por meio de qual sistema o concluinte foi publicado, primeiro efetue a pesquisa da
publicacdo, conforme instrucdo abaixo:

1.No menu, acesse: Vida Escolar > Concluintes 2021 > Consulta Publicacdes:

Vida Escolar -
Boletim -
Concluintes (antigo) -
Concluintes 2021 i

Cadastro Excecdo b

Concluintes 2021

Consulta Publicactes

2. Na tela seguinte selecionar o tipo de pesquisa, informando o respectivo numero de publicacdo ou do
documento, e clicar em “Pesquisar”:

Consultar Publicagoes

Pesquisa Por: ‘ N° de Publicaco v

N° de Registro da Publicagio: ‘ ‘

N° de Publicacdo
G
RNM

RA
RG Militar

3. Na tela seguinte selecionar o tipo de pesquisa, informando o respectivo nimero de publicagdo ou do
documento e clicar em “Pesquisar”. Na proxima tela, na coluna “Sistema” sera informado por meio de qual
sistema foi efetuada a publicagdo.

Consultar Publicagoes

Pesquisa Por: | N°de Publicagdo -

N° de Registro da Publicagio: 0N

b2 = Escolher Colunas m I Gerar PDF

Mostrar | 10~ | regisiros Fitro

N° de Registro da Publicagio: n Aluno n m Tipo de Ensino " Sistema |2 Detalhes |1
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Registros 1a 1de 1 Anterior n Seguinte



1.

Se a publicagdo foi efetuada no mddulo “Concluintes (antigo)”, a indicagdo serd “Antigo”, devendo a
retificacdo / tornar sem efeito ser efetuada nos moldes do presente tutorial. Se a indica¢cdo constar “Novo”,
a publicacdo foi efetuada por meio do mddulo “Concluintes 2021”, devendo as operagbes de retificar /
tornar sem efeito serem efetuadas conforme orientagdes do tutorial especifico do mddulo “Concluintes
2021”.

Retificagdao de Concluintes Publicados

1.1. Alteracao dos dados do Concluinte

Passo 1 - No menu, acesse: Vida Escolar > Concluintes 2021 > Legado > Fluxo/Retificar Concluintes:

Vida Escolar -

Boletim -
Concluintes (antigo) -
Concluintes 2021 -

Cadastro Excecdo -

Concluintes 2021
Consulta Publicactes
Legado -

Fluxo/Retificar Concluintes

Passo 2 — Digite o niumero do visto confere da publicagdo que deseja retificar ou tornar sem efeito e
clique em Pesquisar:

Fluxo de Concluintes a serem Retificados (Legado)

Pesquisa Por: Ne° de Publicagéo ~

N° de Registro da Publicagéo:



Passo 3 — Para retificacdo, clique em Retificar.

| Concluintes a serem Retificados (Legado)

Pesquisa Por:

N° de Registro da Publicacgao:

xa
P2y

Mostrar = 10« | registros

N° de Publicagéo v

iZ Escolher Colunas B Gerar PDF

Filtro

. —

MEDIO Antigo

v

Passo 4 — Atualize o campo que necessitar ser retificado e clique em Confirmar.

Publicagio Concluintes

N°® Registro/N°® Visto-Confere:

Nome:

Tipo Documento:

Documento:

UF de Nascimento:

Local de Nascimento:

Data de Nascimento:

Nacionalidade:

Nivel de Ensino:

Revalidacao de Diploma:

sP -
SAO PAULO -
L

BRASILEIRA

MEDIO -

REGULAR

O

Tornar Sem |1
Efeito

B

A atualizagdo sera gravada e enviada para aprovagao do Dirigente.

Salvar

Salvo com Sucesso!




1.2. Tornando uma publicagdao sem efeito

Passo 1 - No menu, acesse: Vida Escolar > Concluintes 2021 > Legado > Fluxo/Retificar Concluintes:

Vida Escolar A
Boletim -
Concluintes (antigo) -
Concluintes 2021 -

Cadastro Excecdo -

Concluintes 2021
Consulta Publicagtes
Legado -

Fluxo/Retificar Concluintes

Passo 2 — Digite o numero do visto confere da publicacdo que deseja retificar ou tornar sem efeito e
clique em Pesquisar.

Fluxo de Concluintes a serem Retificados (Legado)

Pesquisa Por: N° de Publicagéo ~

N° de Registro da Publicagéo:

Passo 3 — Clique no icone da lixeira (Tornar sem efeito).

Concluintes a serem Retificados (Legado)

Pesquisa Por: N° de Publicagéo v

N° de Registro da Publicagao: ]

b i= Escolher Colunas & Gerar PDF

Mostrar 10 | registros Filtro

N° de Registro da Publicagao: Documento IEolr= Retificar WA
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Passo 4 — Digite o motivo pelo qual esta sendo tornada sem efeito a publicagdo e clique em Tornar
sem efeito.

Atencdo! O botdo de “Tornar sem Efeito” sé é habilitado com a informacao da justificativa.

Publicagé@o Concluintes

N° Registro/N° Visto-Confere: o
Nome: [

Tipo Documento: RG ~

Documento: [N -1 /I sP -
UF de Nascimento: SP -
Local de Nascimento: SAQ PAULO -

Data de Nascimento: [N
Nacionalidade: BRASILEIRA -
Nivel de Ensino: MEDIO - REGULAR

Revalidacao de Diploma:

Motivo Devolugao PUBLICADO INDEVIDAMENTE

Desta forma, o registro sera gravado e enviado para aprovagao do Dirigente.

Salvar

Salvo com Sucesso!




2. Aprovacao das alteragcoes efetuadas na publicagdao do Concluinte

2.1. Aprovagao da alteragdo dos dados do Concluinte

Passo 1 - No menu, acesse: Vida Escolar > Concluintes 2021 > Legado > Aprovar Fluxo/Retificar Concluintes:

Vida Escolar e

Boletim -
Concluintes {antigo) -
Concluintes 2021 -

Cadastro Excecdo -

Concluintes 2021

Consulta Publicactes

Legado -

Aprovar Fluxo/Retificar Concluintes

Passo 2 — Selecione os filtros ou digite o nimero do visto confere e clique em Pesquisar para localizar
os estudantes com publicacdes pendentes de alteragdo.

Se ndo preencher os respectivos campos e clicar em Pesquisar, serdo exibidos todos os estudantes que
estdo pendentes de aprovacao pelo Dirigente.

Aprovar/Reprovar Concluintes a serem Retificados
(Legado)
Pesquisa Por: N° de Publicagéo ~ ‘

Ne° de Registro da Publicagao: ‘ ‘

N° de Publicacao

Cédigo CIE

Passo 3 - Clique no |apis para aprovar ou rejeitar a alteracéo.

£ Nede I I
Datau . Registro da Dncumento Aluno Nacmnalldade L ot Usuario Operagdo Aprovar/Reprovar
Alteragdo: Publicagdo: Nascimento Ensino

20/05/2022 Aprovar ;
O R m BRASILEIRA MEDIO _ el




Passo 4 — Serdo exibidos os dados atuais e os dados alterados do Concluinte.
Clique em Aprovar ou Reprovar.

Publicagdao Concluintes

Dados Atuais:
N® Visto Confere i ]
Tipo Documento: RG =
Documento: | [NNEGG
Nacionalidade: BRASILEIRA
Nome do aluno: |
UF de Nascimento: SP
Local de Nascimento: SOROCABA
Data de Nascimento: | |
Nivel de Ensino: | MEDIO
Revalidagio de Diploma:
Dados Alterados:
Tipo Documento: RA =
Documento: | I
Nacionalidade: BRASILEIRA
Nome do aluno:
UF da Nascimento: SP
Local de Nascimento: SOROCABA
Data de Nascimento: [ ]
Revalidagio de Diploma:

Desta forma, as alteragGes serdo aprovadas.

Salvar

Aprovado com Sucesso!




2.1. Aprovacao da publicacdao sem efeito

Passo 1 - No menu, acesse: Vida Escolar > Concluintes 2021 > Legado > Aprovar Fluxo/Retificar Concluintes:

Vida Escolar 7

Boletim -
Concluintes (antigo) -
Concluintes 2021 -

Cadastro Excecdo -

Concluintes 2021
Consulta Publicactes

Legado -

Aprovar Fluxo/Retificar Concluintes

Passo 2 — Selecione os filtros ou digite o nimero do visto confere e clique em Pesquisar para localizar
os estudantes com publicacdes pendentes de alteragdo.

Se ndo preencher os respectivos campos e clicar em Pesquisar, serdao exibidos todos os estudantes que
estdo pendentes de aprovacao pelo Dirigente.

Aprovar/Reprovar Concluintes a serem Retificados
(Legado)

Pesquisa Por: N° de Publicagéo v ‘

N° de Registro da Publicagao: ‘ ‘

N° de Publicacao

Cédigo CIE

Passo 3 — Clique na lixeira para aprovar ou rejeitar a publicagdo sem efeito.

It N° de
AIIeD:a"a' Registro da Documento Aluno Naclonalldade Nasc?r:entn E::I:: Usuario
Gao: Publicagdo:

2010512022 _ Tomnar Sem

I i
Operagio Aprovar/Reprovar




Passo 4 — Serdo exibidos os dados do estudante. Clique em Tornar sem efeito para aprovar a exclusdo ou
clique em Reprovar.

Publicagdo Concluintes

Dados Atuais:
N? Visto Confere ]
Tipo Documento: RG ~
Documento: R
Nacionalidade: BRASILEIRA
Nome do aluno: | N
UF de Nascimento: SP
Local de Nascimento: SOROCABA
Data de Nascimento: |
Nivel de Ensino: MEDIO
Revalidagdo de Diploma:

Motivo da Exclusao: EM DUPLICIDADE

Tonar Sem Efeito Reprovar

Desta forma, as alteragGes serdo tornadas sem efeito ou excluidas.

Salvar

Aprovado com Sucesso!

Esperamos que esse tutorial tenha auxiliado!

Se possuir outra duvida ou encontrar alguma dificuldade relacionada ao
conteudo deste documento, registre uma ocorréncia no Portal de Atendimento
da SEDUC/SP, em https://atendimento.educacao.sp.gov.br/



https://atendimento.educacao.sp.gov.br/

