ROTEIRO PARA INUTILIZAÇÃO/INCINERAÇÃO DE BANDEIRAS
1ª ETAPA 

UNIDADE ESCOLAR
a) Ofício da Unidade Escolar solicitando ao Dirigente Regional de Ensino autorização para inutilização/incineração de bandeiras, em 02 (duas) vias  (com data atual)
b) Mapa de Arrolamento em 03 (três) vias (com data atual)
c) Encaminhamento para  Diretoria de Ensino (com data atual)

DIRETORIA DE ENSINO
a) Recebe o ofício e Autua o Processo
b) À vista de informação do Núcleo de Administração e informação da EAMEX (Equipe de Material Excedente), o Dirigente Regional de Ensino autoriza

c) Encaminhamento para  Unidade Escolar (com data atual)

2ª ETAPA 

UNIDADE ESCOLAR
a) A Unidade Escolar após receber o Processo da Diretoria de Ensino, efetua Ofício da Escola, em 02 (duas) vias e encaminha para O Batalhão da Polícia Militar (Tiro de Guerra) ou Unidade de Corpo de Bombeiros
b) Protocola o recebimento em 01 (uma) via do Ofício,  retornando-o para a Unidade Escolar que irá integrá-lo no Processo

c) Encaminhamento para a Diretoria de Ensino (com data atual)
DIRETORIA DE ENSINO
a) Formalização do Processo para a baixa de material (Bandeira)

b) Aguarda o recebimento do ofício do Batalhão da Polícia Militar (Tiro de Guerra) ou Unidade de Corpo de Bombeiros, comprovando a incineração do Material (Bandeira) que será encaminhado pela Unidade Escolar após 19 de novembro (Dia da Bandeira)

c) Recebido o Ofício de comprovação de incineração, executa a “NL” de Baixa, encaminhando 01 (uma) via para a Unidade Escolar
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MODELOS DE DOCUMENTOS PARA MONTAGEM DE PROCESSO DE INUTILIZAÇÃO/INCINERAÇÃO DE BANDEIRAS
1ª ETAPA

1º- a)   OFÍCIO- DA  U.E. PARA O DIRIGENTE REGIONAL DE ENSINO

	(papel timbrado da U.E)

....................................... , ........... de .........................................de 20__

Ofício nº ......../20__

Assunto: Solicita autorização para incineração de Bandeiras
Senhora Dirigente,




Através deste, solicito de V.Sª autorização para inutilização das Bandeiras, abaixo discriminadas, tendo em vista que as mesmas encontram-se em péssimo estado de conservação:
01- Bandeira ___________ - P.I. nº   _________ - R$ _____,___

02- Bandeira ___________ - P.I. nº  __________ - R$ _____,___

Segue em anexo 03 (três) vias do mapa de arrolamento.
Desde já agradeço a atenção de V.Sª.

Atenciosamente,

Carimbo e  assinatura do
Diretor de Escola

Ilma. Sra.

Vânia Regina Passos

DD. Dirigente Regional de Ensino

Jaboticabal – SP.




2º - b)  MAPA DE ARROLAMENTO (MODELO A)

3º- c)   ENCAMINHAMENTO PARA A D.E.R. 

2ª ETAPA

1º - a)   OFÍCIO EM 02 (DUAS) VIAS  DA  UNIDADE ESCOLAR PARA O BATALHÃO DA POLÍCIA MILITAR (TIRO DE GUERRA) OU CORPO DE BOMBEIRO
	(papel timbrado da Unidade Escolar)

....................................... , ........... de .........................................de 20__

Ofício nº ......../20__

Assunto: Solicita incineração de Bandeiras
Senhor Comandante,

                                         Através deste, solicito de V.Sª que sejam incineradas as bandeiras, abaixo discriminadas, tendo em vista que as mesmas encontram-se em péssimo estado de conservação:

01- Bandeira ___________ - P.I. nº   _________ - R$ _____,___

02- Bandeira ___________ - P.I. nº  __________ - R$ _____,___




     Informo, ainda, que a presente solicitação é procedida com o objetivo de conclusão de baixa patrimonial/contábil das referidas bandeiras.
                                    Desde já agradeço a atenção de V.Sª.

                                        Atenciosamente,

                                        ___________________________

                                                Diretor de Escola
Ilmo (a) Sr. (a)
.......................................................
Unidade Batalhão da Polícia Militar (Tiro de Guerra) ou Corpo de Bombeiro
.................................. – SP.




2º - b) Protocolo de recebimento de 01 (uma) via do Ofício,  retornando-o para a Unidade Escolar que irá integrá-lo no Processo

3º - c) Encaminhamento para a Diretoria de Ensino 

CABEÇALHO DA U.E.

......................., ...... de ............................ de  20...... .

Encaminhe-se ao Núcleo de Administração da Diretoria de Ensino – Região de Jaboticabal para demais procedimentos.
Carimbo e assinatura do Diretor de Escola






