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INTTRODUCAO

INTRODUCAO

~ Neste material vocé ira aprender a manifestar
interesse no saldo de aulas.

Os perfis que possuem acesso sao:

Professores

Candidatos a contratacao — Banco de
Talentos

Candidatos a contratacao — Cadastro
Emergencial
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Manifestacdo de Interesse — Atribuigao C
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Pontos de atencao:

®* A manifestacao de interesse no saldo de aulas sera
realizada na Plataforma SED:

https://sed.educacao.sp.gov.br/

PASSO A PASSO




Acessando a Secretaria Escolar Digital - SED

PASSO A PASSO

Para acessar a Secretaria Escolar Digital — SED, basta entrar em https://sed.educacao.sp.gov.br/, inserir
nome de usudrio e senha e em seguida clicar em Acessar.

Ponto de Ateng¢ao: No campo nome de usudrio é necessario inserir o RG + digitos do RG + UF (como mostra a imagem abaixo). No campo senha os docentes
Efetivos, Estdveis, Contratados e Candidatos — Cadastro Emergencial deverao inserir a senha cadastrada no sistema; os Candidatos a Contratagdao — Banco de
Talentos deverdo inserir a mesma senha do login da plataforma Banco de Talentos.

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

NOME DE USUARIO

E] N rg12345678sp
Bem-vindo a o

Secretaria Escolar Digital ..

Saiba mais sobre a Secretaria Escolar Digital —

ACESSAR Esquedi a senha

N3o possui cadastro? Obtenha seu primeiro acesso

Saiba como acessar

Precisa de Suporte? Acesse o portal de atendimento




Acessando a Secretaria Escolar Digital - SED

Em caso de esquecimento da senha, a mesma podera ser recuperada da seguinte forma:

Cligue em: Esqueci a senha

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

NOME DE USUARIO

E] N rg12345678sp
Bem-vindo a o

Secretaria Escolar Digital ..

Saiba mais sobre a Secretaria Escolar Digital —

ACESSAR

PASSO A PASSO

N3o possui cadastro? Obtenha seu primeiro acesso

Saiba como acessar

Precisa de Suporte? Acesse o portal de atendimento




Acessando a Secretaria Escolar Digital - SED

Em seguida selecione dentre as opc¢des.

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

Ponto de Atencio: Esqueci a Senha

* Professores que ja possuem vinculo
com a SEDUC dever3o selecionar a Selecione quem vocé &

g opcao Servidor da Rede Estadual,;
a
< * Candidatos a Contratacao — Banco de Selecione
2 Talentos deverdo selecionar At
2 Escola Municipal, Particular, Federal ou Estadual Vinculada
a Candidatos Banco de Talentos. Prefeitura Municipal
Candidato Banco de Talentos
Responsavel por Aluno

;I' Servidor da Rede Estadual
Servidor de Outras Redes (municipal/privada/estadual-outras)




Acessando a Secretaria Escolar Digital - SED

PASSO A PASSO

Para servidores que ja possuem vinculo com a SEDUC, sera necessario informar o CPF e a data de
nascimento para efetuar a recuperacao de senha.

Ponto de Atenc¢ao:

* Um link de recuperacao de senha
sera enviado ao e-mail cadastrado no
sistema.

* Verifique a caixa de entrada de seu
e-mail, acesse o link e crie uma senha
nova.

Esqueci a Senha

Selecione quem vocé é&:

Servidor da Rede Estadual v

Recuperagdo de senha de Servidor da Rede Estadual:

* Campos obrigatorios

CPF = DATA DE NASCIMENTO *

123.456.789-10 01/01/2021

ENVIAR




Acessando a Secretaria Escolar Digital - SED

PASSO A PASSO

Para os Candidatos a Contratacdao — Banco de Talentos, sera necessario informar apenas o CPF para

efetuar a recuperacao de senha.

Ponto de Atenc¢ao:

* Um link de recuperacao de senha
sera enviado ao e-mail cadastrado no
Banco de Talentos

* Verifique a caixa de entrada de seu
e-mail, acesse o link e crie uma senha
nova.

Esqueci a Senha

Selecione quem vocé é:

Candidato Banco de Talentos v

Recuperagdo de senha para Candidato do Banco de Talentos:

* Campos obrigatorios

CPF =

123.456.789-10

ENVIAR




Manifestacao de Interesse — Atribuicao Online

PASSO A PASSO

Ap0s realizarem o login na SED, certifiguem-se se estdao logados com os perfis corretos para a
Manifestacao de Interesse.

Nota: No canto superior direito é possivel visualizar o perfil que esta sendo utilizado. Se estiver com o
perfil errado clique em perfil e selecione o perfil desejado.

Ponto de Atenc¢ao:

Os perfis habilitados a manifestar interesse Secretaria Escolar Digital _
sao:

Vocé esta logado como: Candidato Banco de Talentos
E-mail Institucional (via Microsoft): |G cducacao.sp.gov.br
E-mail Institucio (via Google): G : servidor.educacao.sp.gov.br

--m
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* Professor;

* Candidato Banco de Talentos;

* Candidato Inscrigéio Emergencial.

POOE Pautints - Manutencho (2022)



Manifestacao de Interesse — Atribuicao Online

PASSO A PASSO

Os Docentes e Candidatos a Contratacdao poderao manifestar interesse no saldo de Classes e Aulas
acessando o menu Atribuigcéo Online, depois em, Manifestagdo de Interesse.

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO

Secretaria Escolar Digital Ponto de Atencio:

* A manifestacao de interesse esta
disponivel de Segunda a Sexta feira
das 16h00 as 23h59.

Acesso rapido Plataformas da SE
Atribuicdo Online v

Editar Manifestacdo

Historico de Atribuicées Professor

Manifestacdo de Interesse

Atribuicgo Inicial

Banco de Talentos v

Recursos Humanos




Manifestacao de Interesse — Atribuicao Online

A funcionalidade dara as boas vindas a Atribuicdao Online.

Bem-Vindo a Atribuicdo Online

Ola, Professor!

Ponto de Atenc¢ao:

Seja bem-vindo ao sistema de atribuicdo online de nossa Secretaria Escolar Digital. Aqui
vocé podera manifestar interesse em turmas com aulas vagas de escolas da rede

° qu ue atento a todos os pop-ups que I‘ estadual, mdicar sua ordem de prgfe.rencia e, cgso seja cl?ss_iﬂcado,.ger atribuido sem sair
) . de casa. Esse sistema tem por objetivo dar mais transparéncia e facilitar o processo de
surgem na tela, leia com atencao as | atribuicdo para vocé professor.

Lembramos que ndo sera possivel desistir de uma atribuicdo ap6s o término da data base
para esta fase de atribuicdo. Manifeste interesse apenas naquelas turmas que vocé
realmente tem interesse.

Para continuar, selecione o DI com o qual vocé deseja atribuir novas aulas.

informacgdes contidas neles.

Caso tenha qualquer ddvida, clique para acessar o tutorial de manifestacdo de interesse . .
Forte abrago!

PASSO A PASSO

Fechar




Manifestacao de Interesse — Atribuicao Online

Apos ler atentamente o pop-up, selecione o vinculo que deseja utilizar para manifestar interesse
clicando no icone na coluna Selecione.

Manifestacao de Interesse

= Escolher Colunas m K Gerar PDF

Mostrar = 10 «  registros Filtro

< CENTRO OESTE Banco de Talentos

= 2

O Registros 1a 1de 1 Anterior - Seguinte
(%))

<

a.




Manifestacao de Interesse — Atribuicao Online

Em seguida selecione a Carga Horaria maxima de aulas que deseja.

Bem-Vindo a Atribuigdo Online! Ponto de Atencao:

* O minimo exigido para celebracao de
Qual o maximo de aulas que vocé deseja ser atribuido? contrato é 19 aulas.

Carga Horaria Maxima: @ Selecione...~

PASSO A PASSO




Manifestacao de Interesse — Atribuicao Online

PASSO A PASSO

Selecionada a carga horaria maxima pretendida,
devera ser informado se deseja ter aulas atribuidas
em mais de uma Unidade Escolar.

Ponto de Atenc¢ao:

* Ainformacgao prestada neste campo
servira apenas como um guia para a
Comissao de Atribuicao no momento
em que for realizar a atribuicao das
aulas que o docente/candidato
manifestou interesse.

* Mesmo colocando uma escola, o
docente/candidato podera
manifestar interesse eu mais de uma
Unidade Escolar.

Bem-Vindo a Atribuigdo Online!

Caso manifeste interesse em turmas de mais de uma escola e seja classificado para ser
atribuido em ambas, deseja dar aula nas 2 escolas ou ser atribuido apenas na escola

que seja a 12 em sua ordem de preferéncia?

Quantidade de Escolas

O Desejo ser atribuido em no maximo 1 mesma escola.
O Desejo ser atribuido em mais de uma escola, conforme minha ordem de
preferéncia.

Aceite dos Termos da Resolugdo

Estou ciente dos termos da Resolugdo, que trata da atribuicdo de aulas, e
desejo manifestar interesse para a atribuicdo de aulas.

o o




Manifestacao de Interesse — Atribuicao Online

Na tela de manifestacao sera possivel visualizar os dados e, se necessario, atualizar o contato de
telefone.

Manifestar Interesse Saldo de Aulas

Dados do servidor

nome:  sRUNA NG
Tetetone(s): |
Diretoria: CENTRO OESTE
UA de Classificagio:

CPF:

PASSO A PASSO

re: NN

Di:

Categoria: Banco de Talentos




Manifestacao de Interesse — Atribuicao Online

PASSO A PASSO

Apods confirmar os dados, na mesma tela na parte interior estara a area de pesquisa, onde o
docente/candidato terd acesso ao saldo de aulas disponivel para manifestacdo de interesse.

Ponto de Atencao:

* Docente Contratado e Candidato a Contratacao — Banco de Talentos: poderdao manifestar interesse em qualquer Diretoria de
Ensino da SEDUC.

* Candidato a Contratacdo — Cadastro Emergencial s6 podera manifestar onde realizou a inscricao de Cadastro Emergencial.

Pesquisa

Diretoria: CENTRO OESTE ~

Escola: Selecione... ~
Semestre: Selecione... v
Disciplina:

Data do dltimo processamento: 10/03/2022




Manifestacao de Interesse — Atribuicao Online

PASSO A PASSO

Se o sistema apresentar a mensagem:
“Nenhum registro encontrado!” quando
realizar a pesquisa, significa que na Unidade
Escolar selecionada nao existe saldo de aulas
disponivel para manifestacao de interesse.

Selecione Interesse

x>

Diretoria:

Escola:

Semestre:

Disciplina:

PRESIDENTE PRUDENTE «

SARRION MONSENHOR «

o)

= Selecione

|

Nada para mostrar

Nenhum registro encontrado!

»

P2 Confirmar



Manifestacao de Interesse — Atribuicao Online

Ponto de Atencao:

* N3o é necessario selecionar uma Unidade Diretoria: = CENTRO OESTE ~
Escolar especifica na pesquisa. Deixando o
campo em branco sera possivel manifestar
interesse em todas as Umidades Escolares
daquela Diretoria de Ensino.

Escola: Selecione... v

Semestre: 1° SEMESTRE ~

Disciplina: &= Selecione
vy Selecione Interesse
<
a
< b o ror
& Tipode I Qtde. Aulas 11 | Qtde.Aulas I Total | | Manifestar I
< Disciplina Semestre Tumo E = Tumma Subst. Observacido (Pr ial) (Expansao) ProPs TR
o
ROMEU DE Aspectos socioculturais da ITINERARIO
MORAES Q alimentacao L SENESIRE S| NG e Seina e
Oficina de Produgio = ITINERARIO v
JOAQ XX Q Yokl & raiidade 1° SEMESTRE MANHA FORMATIVO OH 2 0 1 v}
MARIA EUGENIA : = 5 Ter: 11:05- 11:50
Oficina de Producao ITINERARIO
MARTINS : 1° SEMESTRE MANHA 0A Q 2 0 Heas: - 1
PROFESSORA Q. textual e oralidade FORMATIVO Ter: 11:50-12:35
SEEERIOES Refedlen soipopoder: | jeipiiestae | Nome | JIMERARK 0E 1 1 g




Manifestacao de Interesse — Atribuicao Online

Como vimos na tela anterior, ndo é necessario selecionar a Unidade Escolar para manifestar interesse,
porém é necessario indicar o periodo anual, veja:

Ponto de Atenc¢ao:

Diretoria: = CENTRO OESTE ~ ) )
* Anual: Manifesta interesse nas

disciplinas da Formacao Geral Basica.

Escola: Selecione... v

Semestre: § 1° SEMESTRE ~ Selecione... e 12e 22 Semestre: Manifesta interesse

ANUAL nos Itinerarios Formativos — IFs.
Apesar de serem semestrais, a

FEEMESTRE atribuicdo é para os dois semestres,
ou seja, ao selecionar o primeiro
semestre, tera que, necessariamente,
selecionar o componente do segundo
semestre.

Disciplina:

PASSO A PASSO




Manifestacao de Interesse — Atribuicao Online

PASSO A PASSO

Na tela de
manifestacdo de
interesse o Docentes/
Candidatos
selecionam as turmas
gue desejam.

Nao ha limite de
manifestagao de
interesse.
Orientamos que os
interessados sempre
manifestem além da
carga horaria
pretendida,
considerando que o
fato de manifestar
interesse nao garante
a atribuicao.

X
'Y

ADOLFO GORDO
SENADOR Q

ADOLFO GORDO
SENADCR Q

ADOLFO GORDO
SENADOR Q

ADOLFO GORDO
SENADOR Q

ADOLFO GORDO
SENADOR Q

ADOLFO GORDO
SENADOR Q

ADOLFO GORDO
SENADOR Q

ADOLFO GORDO
SENADOR Q

ALBERTO LEVY
PROFESSOR Q

ALBERTO LEVY
PROFESSOR Q

ANA ROSA DE ARAUJO
DONAQ

ANA ROSA DE ARAUJO
DONAQ

AUGUSTO DO AMARAL
DEPUTADO Q

EMILIANO AUGUSTO
CAVALCANTI DE
ALBUQUERQUE E
MELO Q

JOAO XXIlI Q

Selecione Interesse

TECNOLOGIA
E INOVACAO

TECNOLOGIA
E INOVACAC

TECNOLOGIA
E INOVACAO

SOCIOLOGIA

SOCIOLOGIA

TECNOLOGIA
E INOVACAOC

SOCIOLOGIA

TECNOLOGIA
E INOVACAO

PROJETO DE
VIDA

PROJETO DE
VIDA

ELETIVAS

ELETIVAS
TECNOLOGIA
E INOVACAO

ELETIVAS

ELETIVAS

ANUAL

ANUAL

ANUAL

ANUAL

ANUAL

ANUAL

ANUAL

ANUAL

ANUAL

ANUAL

ANUAL

ANUAL

ANUAL

ANUAL

ANUAL

MANHA

MANHA

MANHA

MANHA

MANHA

MANHA

MANHA

TARDE

TARDE

TARDE

TARDE

TARDE

MANHA

MANHA

TARDE

ENSINO MEDIO

ENSINO MEDIO

NOVO ENSINO MEDIO

NOVO ENSINO MEDIO

NOVO ENSINO MEDIO

NOVO ENSINO MEDIO

NOVO ENSINO MEDIO

EXPANSAO NOVO EM

EXPANSAO NOVO EM

EXPANSAO NOVO EM

ENSINO FUNDAMENTAL
DE 9 ANOS

ENSINO FUNDAMENTAL
DE 9 ANOS

ENSINO FUNDAMENTAL
DE 9 ANOS

NOVO ENSINO MEDIO
COM HABILITACAQC
PROFISSIONAL (NOVO-
TEC)

EXPANSAO NOVO EM

3E

2A

1C

oD1

0E

0B1

9B

9C

7A

2C

0A

0 Qui:

11:05 - 11:50

(4]

LN OO OFOE O SO OO O B

O

«



Manifestacao de Interesse — Atribuicao Online

Depois de selecionar as turmas e salvar, a tela de ordem de preferéncia ira aparecer.

Confirmar Interesse
Ponto de Aten¢ao:

Ola, Professor!

7 7
o N essa te I d Sera pOSS ve I Vocé tem certeza que deseja manifestar interesse nessas turma(s)/disciplina(s)? Caso confirme. vocé tera até as 22:00 horas para excluir essa manifestacéo ou alterar a ordem
. . de prioridade.
(0] rga Nizar q uails as t urmas o Confirme abaixo a(s) turma(s) que vocé manifestou interesse. Se desejar, altere a sua ordem de preferéncia das turmas. Seguiremos sua ordem de preferéncia para realizar a

associacdo, levando em consideracdo a classificacdo para atribuic&o.

docente/candidato tem

preferéncia; isso ird auxiliar e e )

O . .~
g nahoradauibuiho -mam
<
a. ADOLFO  teenoLoGIA ENSINO
< ¢ A manifestacdo sé estara sowoon MomcR M TR s
o z . . 2 Goabo. | TECNOLOGIA ANUAL MANHA | ENSINO 3E 1 0 : t n &
@ salva apds finalizar esse .
. . ADOLFO NOVO
E procedimento clicando em s o FCMOA  awa wws ESRo  2e ; : B T

Salvar.

Regisiros 1a3de 3




Manifestacao de Interesse — Atribuicao Online

Apos salvar suas manifestacdes de interesse o sistema irda mostrar a tarja verde de
confirmacao.

Manifestacao de Interesse

Dados salvos com Sucesso!

Ponto de Atenc¢ao:

* A Atribuicao Online ocorre diariamente, portanto, caso nao seja atendido, entre na SED e
realize as manifestacdes novamente.

PASSO A PASSO

* Lembrando que a Manifestacao de Interesse estara disponivel na SED de Segunda a
Sexta-feira, das 16h as 23h59.




Manifestacao de Interesse — Atribuicao Online

PASSO A PASSO

Caso tenha realizado todo o procedimento de manifestacdao de interesse e precise alterar ou excluir
alguma manifestacao, acesse no menu Atribuicéo Online e em seguida Editar Manifestacado.

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital Ponto de Atencdo:

e SO sera possivel editar dentro
ArEssa eapuln do periodo de manifestagao de
interesse. De segunda a
sexta-feira, das 16h as 23h59.

Atribuicdo Online

Editar Manifestacao

Historico de Atribuicdes Professor
Manifestacdo de Interesse

Atribuicdo Inicial

Banco de Talentos

Recursos Humanos




Manifestacao de Interesse — Atribuicao Online

Selecione o vinculo.

Editar Manifestacao

Mostrar = 10 « | registros Filtro
CENTRO OESTE - Banco de Talentos
Registros 1a 1de 1 Anterior - Seguinte

PASSO A PASSO




anifestacao de Interesse — Atribuicao Online

Sera possivel alterar a
Carga Horaria maxima
pretendida, alterar a

Informagdes da Atribuicdo
Carga Horaria Maxima: 32~

Quantidade de Escolas: (O  Desejo ser atribuido em no maximo 1 escola.

PASSO A PASSO

ordem de prioridade das
manifestacdes e excluir a
manifestacdes, se
necessario.

=2
P2y

®

Desejo ser atribuido em mais de uma escola.

= Escolher Colunas & Gerar PDF

Tipo Total 1T
---- o comp“lm - gl

Aspectos socioculturais ITINERARIO
ROMEUDEMORAES  45PEete 5950 1°SEMESTRE  MANHA  [ERERIO =
Oficina de Produgéo ITINERARIO 3 =
2 JOAO XXl Jhcina de [oducs 1°SEMESTRE = MANHA = [WERZRIO 0H 2 No - i
MARIA EUGENIA . . .
Oficina de Producio ITINERARIO ) s
3 MARTINS Delic 1°SEMESTRE  MANHA 0A Q 2 Nao : i
LS textual e oralidade FORMATIVO
Sociedade e i
4 ROMEU DE MORAES  desenvolvimento 2°SEMESTRE ~ MANHA TINERARIO 0A 2 No . fi
des FORMATIVO
erritorial
Projeto Integrador - ITINERARIO - 7
5 JOAO XXl S e ZSEMESTRE ~ MANHA PNERARID oH 2 No = i
“Nos, robds™ as )
ADOLFO GORDO relacbes socioculturais | ., ITINERARIO L e
< SENADOR e de trabalho no 2°SEMESTRE | MANHA | copmaTivo L 2 Nao < T
mundo digital
ADOLFO GORDO TECNOLOGIAE ENSINO ~ -
g SENADOR INOVACAO B MANHA ' viepio &z & e = o
NOVO
ADOLFO GORDO TECNOLOGIAE i -
8 ADOLED HECOEOL ANUAL MANHA | ENSINO 2A 1 No - i
MEDIO
ADOLFO GORDO TECNOLOGIAE ENSINO 2 ~
e SENADOR INOVACAO R MANHA - pepio e < RE - =
10 ALBERTO LEVY R§3§?°§§ (oo 1°SEMESTRE |~ NoE  |TINERARIO 0E 1 Nao . &
PROFESSOR poder: FORMATIVO

social as redes



Manifestacao de Interesse — Atribuicao Online

Caso deseje excluir manifestacdes de interesse sera necessario confirma-las.

Manifestacao de Interesse

Tem certeza que deseja excluir essa turma?

PASSO A PASSO

26



Manifestacao de Interesse — Atribuicao Online

Ressaltamos que ao final do processo é necessario salvar as informacoes.

Manifestacao de Interesse

Dados salvos com Sucesso!

PASSO A PASSO




BOA SORTE!

Jb SECRETARIA ESCOLAR DIGITAL SAO %ULO
COVERND DD ESTADD DE SAD PAULD GOVERNQ Do ESTADO

| Secretacis da Educacd




