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SINTESE

e Reunido técnica de acompanhamento

e Atividades diarias, semanal, quinzenal e semestral da alimentacao escolar
e Cardapio da Alimentacao Escolar

e Procedimentos de gestao da alimentacao escolar na SED

e Protocolo de Troca

e Contagem de comensais pelo QR code

e Servico terceirizado da alimentacao escolar
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PLANTAO REUNIAO VIRTUAL

e TODA TERCA-FEIRA e ACOMPANHEMENTO
INDIVIDUALIZADO

Canal aberto para reunides pontuais, para tirar
dgwdas, r?allzar orientacdes .e esclarecimentos sobre FeurEn el com canh Uil adE
alimentacao escolar e procedimentos da SED.

o Cronograma de agendamentos
Chamadas virtuais com agendamento pelo

WhatsApp: 16 3519 3957 Check list* prévio de informacdes

Confirmacdo do agendamento na semana
anterior
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CHECK LIST

VERIFICAR

Acompanhar

Manual BPF e POP’s (higiene das maos/
higienizacao dos hortifrutis anexados na cozinha)
- Disponibilizado pela empresa

Copia dos ASOs (exames periodicos
preparadoras);

Certificado da capacitacéao (copia);

TODAS as Planilhas de monitoramento:
temperatura dos alimentos e equipamento.
Comprovantes de dedetizacdo e limpeza da
caixa d’agua

CARDAPIO: obrigatério estar anexado na
cozinha e refeitorio

e Procedimentos da SED

Baixas diarias/ guias de remessa/ cadastros
pendentes/sanitizacdes/estoque virtual/
conferéncia de estoque.

= Servicgo terceirizado

Atendimento/funcionarios/visitas das nutris/
manutencoes
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Frequéncia semanal

e Baixa Diaria; consumo
diario da escola.

e Recebimento das Guias:
hortifrutis e congelados

e Situacao atipica: bloqueio
de entregas ou finalizacéo
até as 11h da quarta - feira.

Consequéncias

e Manutencdo e gerenciamento adequado
do estoque

e Atestado para pagamento dos
fornecedores. Atraso gera multa.

e ApoOs esse horario as guias serdo
processadas e caso 0 cadastro néo
tenha sido realizado, as escolas deverao
receber o produto na semana seguinte.
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Frequéncia quinzenal Consequéncias

e Conferir e Estoque fisico em desacordo com
estoque/acompanhamento geral estoque virtual pode gerar uma
do estoque superlotacao ou um

desabastecimento das unidades.

e Analisar a existéncia de

produtos a vencer para priorizar e Produtos vencidos no estoque
0 CONsumo. sao proibidos conforme a Portaria

CVS 5 e gera risco alimentar.
Priorizar o uso de produtos
proximos do vencimento

Lembrete: acompanhar diariamente o quadro de avisos na SED
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Frequéncia Mensal

Analisar a quantidade de
comensais cadastrados no
sistema e solicitar alteracéo, se
necessario.

Contagem/conferéncia e
confirmacao do estoque

Acompanhar os cadastros de
TROCA

Atividades nas Escolas

Consequéncias

A quantidade de comensais impacta
diretamente na quantidade de géneros
alimenticios enviados para cada
escola.

Segue o0 cronograma anual para
geracao dos boletos

Seguir o protocolo e solicitar o descarte
caso o0 prazo tenha expirado.
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Frequéncia Semestral

Consequéncias

e CADASTRO DE SANITIZACAO:
Providenciar a dedetizacao
(empresa terceirizada) e limpeza
da caixa d'agua (escola) e
preencher os dados no sistema.

Implica no controle de qualidade da
producao das refeicbes. E item de
fiscalizac&o pelos 6rgdos de controle.
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CARDAPIO

= Tipos de cardapio: Regular/Lanche/Integral/Emergencial
= Obrigatorio anexa-lo na cozinha e refeitério

= Obrigatorio seguir o cardapio (excecao: auséncia do produto/ produtos proximo do
vencimento/impossibilidade no preparo)

= Nao pode ser utilizado produtos que n&o foram adquiridos pela Alimentacao Escolar
= Evitar o desperdicio de alimentos, principalmente os hortifrutis

= Consultar os nutricionistas para adequacéao dos cardapios
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Procedimentos de gestao da alimentacao escolar

® SED >> Servigos Escolares >> Alimentagao Escolar >> Acompanhamento e Gestéo >>
MANUAIS E ORIENTACOES

SECRETARIA DAEDUCN;AO DO ESTADO DE SA0 PAULO Ols, ANTONIO HUMBERTO FONSECA =
Secretaria Escolar Digital "

nicio » Servigos Escolares » Alimentagio Escolar » Acompanhamento & Gesto » Manusis & Orientags

Acesso répido Documentos

MANUAIS E
ORIENTACOES:

Passo a passo de todos
os procedimentos da
SED

Consulia Estoque Escola - ESCOLA
Consulta GR - ESCOLA

Gesi3o d Estoque Escola - DE - Escola

1
1
1
1
Conferéncia da Estoque - ESCOLA 1
1
1
1
Histérico de Ateragic - ESCOLA 1

1

[N RN T

FRemangjamento ge Produtos - ESCOLA.

Pl
i
w

Recursos Humanos

Servigos Escolares

Alimentagéo Estolar

Acompanhamento & Gestéo

Manusis e Orientagdes.

Quadro de Avisos

Operagdes de Alimentagio

Supervisio Alimentar

Carteirinha do Aluno
https://sed.eds p/Cad Basicos/Cadastros/ConM: | -
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Procedimentos de gestao da alimentacao escolar

® SED >> Servigos Escolares >> Alimentagao Escolar >> Acompanhamento e Gestéo >>
QUADRO DE AVISOS

Acesso rapido
.
" " .
O U A D R O D E AVI S O S - Produtos a Vencer em 15 dias Produtos a Vencer em 30 dias Sanitizagdo Vencida
:
Lembretes de providencias (=
- o o
a serem executadas pela A Y Y
eS CO I a’ am are I 0 CO m O Sanitizag8o a Vencer Baixa Didria Atrasada Situag 3o Atipica Cadastrada
alerta e vermelho com o
- @ a o
prazo vencido. Y 2 2
Situacdo Atipica a Vencer Situag&o Atipica Prorrogada Troca Recusada pelo CENUT
AlimentagBo Escolsr =
I Acompanhamento & Gesio
Menus & Crientacdes (o ] o | o]
GQuadro de Avisos ‘ ‘ ‘
Operagdes de Alimentagio - Efetuar Recebimento de GR Atrasado Situagso Atipica Finalizada Dieta Especial Agendada
Supervisio Alimentar
Cartsirinha Go Aluno
[0 ] (0 ]
Dieta Especial Aguardando Aprovacdo de Inutilizagdo Cadastrada
Agendamento da Nutricionista -
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Procedimentos de gestao da alimentacao escolar

® SED >> Servicos Escolares >> Alimentacdo Escolar >> OperacOes de Alimentacao>>
RECEBIMENTO DE GUIA DE REMESSA

Acessa répido Histérico de Movimentagdes

Diretoria: ~ RIBEIRAQ PRETO ~

Escola: = ALPHEU DOMINIGUETTI PROFESSOR ~

RECEBIMENTO DE GUIA DE
REMESSA:
Possibilita a escola incluir as

Linha de Produto: |~ FELAO~

Produto: | AF FEIAQ CARIOCA ~

Origem: | Todos ~

Tipo Movimentagio: | |
Todos

guias e permitir a entrada dos it e Y
produtos no sistema e

Inutiizaggio
;

Mostiar | 10+ | regisios Guia de Remessa o
R e N NN N
- R 00 oaazoz SAIDA BAIXA - z Zmarznt 40000 - 50000

W ;o osnezoz B [ 20000 = 22,0000
Aci; I‘E\Dléf 2000 D4i10/2021 SAIDA BAIXA 241082021 -2.0000 £ 25,0000
i 2000 o4zt saIDA BAXA 23022021 20000 K 28,0000
e 2000 o4z SAIDA BAIXA 180EI2021 20000 £ S
e 2000 SaIDA BAIXA 20000 E 240000
Ao 2000 Swioa BANA 20000 B 37,0000
e 2000 D4rtaan2t SAIDA BAIXA - 18082021 18082021 -2.0000 kS 42,0000
e 2000 o401 ETY BAIXA - 1082021 1082021 -2.0000 2 43,0000
GERRD FLU I L) SAIDA BAIXA - 1ms20z1 102021 20000 K 48,0000

CARIOCA
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Procedimentos de gestao da alimentacao escolar

® SED >> Servicos Escolares >> Alimentacdo Escolar >> OperacOes de Alimentacao>>
CONSULTA DE GUIAS DE REMESSA

cesco répido Consulta de Guias de Remessa

Diretoria: | RISEIRAQ PRETO ~

CONSULTA DE GUIAS DE REMESSA:
Possibilita a escola consultar as guias

Escola: | ALPHEL DOMINIGUETTI PROFESSOR ~

recebidas totalmente, parcialmente ou — =
devolvida de géneros estocaveis e T e —

ECEBIDG PELA UNIDADE TOTAL

congelados. 8 mome | —— e

Caso a escola tenha recebido uma guia e

de géneros parcialmente, é possivel e I

inclusao posterior apos a entrega na DR - .

unidade. e §
T m
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BAIXA DIARIA

® SED >> Servicos Escolares >> Alimentacdo Escolar >> OperacOes de Alimentacao>>

BAIXA DIARIA:
Operacao de saida dos
produtos consumidos
diariamente na escola

1. Opcéo Incluir ou
Pesquisar

2. Numero de comensais da

Escola

Calendario

Botéo para registrar dia

sem baixa diaria

Hw

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAQ PAULO

Secretaria Escolar Digital

nicic » Servigos Escolares » Alimentagio scclopmgaes de Alimentagio » Baix

(e (R

Dirstoria de Ensine:  RIBEIRAD PRETO ~ Escola:

©Ol3, ANTONIO HUMBERTO FONSECA

Vocé est3 logado como: Vice-Diretor de Escola

2 Didria

N

T Comensais
ENSINO FUNDAMENTAL ANOS FINAIS
REGULAR 130
REGULAR []
Refergo Escolar
Reforco Escolar-Cantralizade 4
q ‘Agosto 2021 »
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
D I S
o[ o[ ] | | o] F
T T T I WO semssis
I O ot et
e

Acompanhamento & Gestio

Operagdes de Alimentagio - 4

Registrar dia sem baixa dibria

Data da Retirada: 30/08/2021

Alteragéo de Estoque

Baixa Diria
Caoastr oe Inutiizagio

Cadsstro de Sanitiza&o
httpsi//sed.educacac.sp.govibr/Saesp/EscolalBaia

Tipo de Baixa: Baixa Diaria® Baixa de KitC

Mome do Produto: | Nada selecionado «

Data ds Validade do Produto: | Nada selecionado
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BAIXA DIARIA

® SED >> Servicos Escolares >> Alimentacdo Escolar >> OperacOes de Alimentacao>>

BAIXA DIARIA:
Operacao de saida dos
produtos consumidos
diariamente na escola

5. Tipo de Baixa: Baixa
Diaria para consumo na
escola e Baixa de Kit para
0s produtos de entrega de
Kit.

3 C @ sed.educacac.sp.gov.br,

i Apps A REDENUTRI-Rede.. #§ Hortiescoha

E—
Gesto do Sistema -

H e —

Operagdies de Alimentagio

- Horti.. @) Diretoria de Ensino.

] DERRIBERACPRET.. & Downvids - Downlo.. (3§ Email - DE RIBEIRA.

o aw @ :

» | [ Listade litura

Data da Retirada: 30/08/2021

Tipo de Baixa: Baixa Diaria@® Baixa de Kit O

Mome do Froduto: | Nada selecionado

Q incluir Procuto
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BAIXA DIARIA

® SED >> Servicos Escolares >> Alimentacdo Escolar >> OperacOes de Alimentacao>>

BAIXA DIARIA:

Na barra pesquisar € possivel
consultar as baixas realizadas
pela escola

P = TN

6. [ E possivel excluir
baixas que foram inseridas
nos ultimos 7 dias

C @ sededucacaosp.gov.

! Apps & REDENUTRI-Rede.. & Hor

br/Saesp/Escola/Baixa

o a v @ :

rtiescolha - Horti.. @) Diretoria de Ensina...  [GJ DERRIBEIRAC PRET.. g Downuids - Downlo.. [y Email - DE RIBEIRA. » Lista de lsitura

INICIG > S8TVICOS ESCOEFES » AIMENGAC0 ESCOAr » UPEragoas CS AIIMENTEGa0 » BaiXa Uians

Acesso rapido

Centro de Midias: -

Alimentagéo Escolar

Acompanhamento © Gestéo

Operagfes de Alimentagio

‘

Alters &0 de Estoque
Baba Didria

Cagastro oe Inutiizagéo
Cadasiro de Saniiizazdo
Cadasiro de Situasio Afipica
Cadastro g Troca de Produtas
Conferéneia Estoque Escola
Consulta de GR - Escoia
Consulta Estoque Escola

hitps://sed educacao.sp gov.br/Saesp/Escola/Baixa

Diretoria de Ensino:  RIBEIRAD PRETO -

Escola: | ALPHEL DOMINIGUETTI PROFESSOR -

Linha de Produte: | ARROZ =

Nome do Produto: | Selecione =

DatadaBaixa: | 16/08/2021 |3| 30/08/2021

Wostar [ 10~ | reges oo
it it 1 paaty n Motiva.
Escola Gt [ e &in‘Ii Tarde &=
ko) = || sem
=
sy
MO REEO  aum poliudiem ww ommz 2 o
p
- aweriey
MO B0 un ooliugitm  semoz | FLDG o B outes
FROrReen T
awevey s oz
SR RBERAO g poliudotm  emoz  PADG  wm  emmm 1 mem
ROFESoR T
- susey ssarecz
SR REERAO i poliudET  emmoz  FLDS 2
FRorzson e
ausey s oz
SR REERAO gy poliugotTi  amoz  FabG  wm  wemmm 1 som
SRR3R e
ausey asarecz ‘ ;
RESRAO g poliuGETi  eemoz | FLDG 2 outes &
FRtraon Teor
ey s a0z
SR REERMO gy poliugotTi ez PabG  wm  ommz 1 som &
ROrES30R e
, wuesey ssapc
ERO REEMO gy poliudeT  emmoz | FDS 2 o
SRtrason Teor
‘

Regsios 138083
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® SED >> Servicos Escolares >> Alimentacdo Escolar >> OperacOes de Alimentacao>>
CONSULTA ESTOQUE ESCOLA

Acesso rapido
_ Consultar Estoque Escola

CONSULTA ESTOQUE
ESCOLA:

Possibilita a escola consultar os
produtos disponiveis no sistema,
acompanhar as validades e

facilitar as conferéncias.

Diretoria.

PRETO ~

Escols: | ALPHEL DOMINIGUETT PROFESSOR »
Linhz de Produto: | Todos ~
Produto: | Nada selecionado =
Vencimento: s

Q pesan

Escola 1 Frodulo Lote 'T| vaidade

Ea— o a7 cmmo e argzcompier E— S —
Acompanhamento e Gesiso - T ORER | FERS ww MPRSRERET 47 FELAD AR 0Ck DIsPOREL
Operagdes de Alimeniagéo = 7 BIEERAS) o | gm | CREELdEU ARROZ INTEGRAL ] Nz 1500000 DISPONVEL
Alterag o de Estoque 7 FERe RERRD 24088 AP o e ATUM RALDO EM AGLA FOUCH 2122020 20000 DISPONNVEL
B i w7 FECEO REEWO gy APHEUSONNGWT  ruuowoocususrouss womm wew s
Cadssiro de Inutizagdo ; REERAD | REERMD g APMEUDDMNGUETTL | uriypao cuAcusrouc —
Cadastro de Saniizagao 2021 7 FEEm FEERT 24080 R ) ATUM RALDO EM AGUA FOUCH = 240212022 72,0000 DISFONIVEL
Gadastio de Situago Alciea 7 REERAD | REERAD 5y  ALPHEUDOMINGUETT BISCOITO DOCE $480R OGO 0 sva0z 22000 DisPONEL
oo e Trosa e Prosiis a7 FEERAD  REERMD L APHEUDOMNGWETT  gocgmopocemromasens oo T —
Corfetreis e Esece REERIO | REERAD | gy APEUDOMNGIET  pocgmosusioscmesa | m —

Censulta de GR - Escola

Registros 12 10de 28 = n E
Consuits Estoque Escola
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Procedimentos de gestao da alimentacao escolar

® SED >> Servicos Escolares >> Alimentacdo Escolar >> OperacOes de Alimentacao>>
CONFERENCIA DE ESTOQUE

= C & sededucacao.sp.gov.or/Saesp/Escola/EstogueAtual/index - a & @ :
21 Apps A REDENUTRI-Rede.. @ Hortiescolha - Horti.. @ Diretoria de Ensino... [[J DERRIBEIRAC PRET.. < Downvids - Downlo.. (3§ Email - DE RIBEIRA. » | [ Listade leiturd
Inicio » Servigos Escolares » Alimentagio Escolar » Operagdes de Alimentagio » Conferéncia Estoque Escola

Aceszo rapds Conferéncia de Estoque - Estoque Atual

Clicar neste botao
Escola:  ALPHEU DOMINIGUETTI PROFESSOR - apés ConferénCIa
O com estoque fisico

Produto: | Nads selecionado + 1
Data de Vencimento: as
@ Confirmar Conferéincia do Estoque | Q Pesquisar

CONFERENCIA DE ESTOQUE:
Mensalmente a escola devera
conferir o estoque virtual com o
estoque fisico. E possivel gerar a
planilha do estoque com a situagéao
dos produtos.

Estando tudo correto confirmar a : .
conferéncia do estoque no sistema. o S e = = e =]

Diretoria:  RISEIRAQ PRETO~

nferéncia realizada em: 24108/2021 10:05

[ eeccare | avems | scrmeen ] ceerr
:

9
ok W mk

cH akg "
= 2Kg Kg
cH ¥ ¥
cH X
Baixa i ° i
A BHg

£sa

2 @
s GADOA o e 231G n
Cadastro itizag 80
N Regsstros 1 3 10 de 28
adastio 80 Atipics
Cadastro de Troca de Produtos
Cenferéncia Estoque Escola
hitps://sed educar

Censulta de GR - Escola
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Procedimentos de gestao da alimentacao escolar

® SED >> Servicos Escolares >> Alimentacdo Escolar >> OperacOes de Alimentacao>>
VERIFICACAO DE CONFERENCIA DE ESTOQUE

nicia » Servigos Escolares » Alimentagio Escolar » Operagies de Alimantagio » Varificagdo de Conferéncia de Estoque

Verificagdo Conferéncia de Estoque

VERIFICACAO DE N R —
CO N F E R E N C IA D E AfribuigEio Online Escola:  ALPHEL DOMINIGUETTI PROFESSOR

D e Periodo: | 01/D6/2021 At 30082021

ESTQQUEZ e -
Permite que a escola - HE (O e e
consulta as datas em

- - — oo
que fol reallzada aS et o St RIBEIRAQ PRETO RIBEIRAD PRETO % 'ALPHEU DOMINIGUETTI PROFESSOR

Confirmagﬁes de Gestéo Escolar RIBEIRAC FRETO RIBEIRAD FRETD 24082021 ALPHEU DOMINIGUETT| FROFESSOR
conferéncia do estoque

A

k<)
a

Wosrar| 10 v ragates

gl

g z
: i
g b 8
F - 3
g £

PR IR PR (AP PR PR (P PR Y I I

i

Registos 13 3de 3

Recursos Humanos
Servigos Escolares

Vida Escolar

Governo do Estado de Sio Paulo
Secretaria da Educagéo do Estado de S&o Paulo




AO
GOVERNO DO ESTADO

Secretaria de
Educacgao

Procedimentos de gestao da alimentacao escolar

® SED >> Servicos Escolares >> Alimentacdo Escolar >> OperacOes de Alimentacao>>
HISTORICO DE MOVIMENTACOES

>
E
a

]
? z

Histérico de Movimentagdes

Escola: = ALPHEU DOMINIGUETTI PROFESSOR ~

HISTORICO DE
MOVIMENTACOES:

Possibilita a escola consultar toda
movimentacao de um produto no
estoque virtual, entrada, baixa,
troca...

Linha de Produto: |~ FELAO~

Produto: | AF FEIAQ CARIOCA ~

Origem: | Todos ~

Tipo Movimentagio: | |

Periodo da Movimentagio: o 3070872021

Inventario
Q Visualizar Histérico
Troca de Produto

Remansjamento

Inutiizaggio
;

Guia de Remessa

IIiIIiI

Mostrar [ 10+ | registos o
I N R P e e R

Vida Escalar - R W0 oaazoz SAIDA EAIXA - 2marzozt 2marzozt 40000 = 2 0000
e 21000 04102021 SAIDA BAIK - 260812021 240812021 -a.0000 3 0000
i 2000 04i10:2021 SAIDA BAXA - 24ma2021 Zan82021 -a.0000 K] o000
e 0 oaazoz SAIDA BAIXA - 2vnaz0zt 1emaz0z1 20000 = 31,0000
e 2000 D4/10:2021 SAIDA BAIXA - 18082021 181082021 -2,0000 E) 240000
a0 suon aaos : f— f— 2000 s
e 21000 0410:2021 SAIDA BAIK: - 18082021 18082021 -a.0000 K] 40,0000
e 2000 D4i10:2021 SAIDA BALXA - 13082021 13082021 20000 = 42,0000
AF FELED

CARIOCA 2000 D4tz SAIDA BAIXA - 1082021 11082021 20000 ) 43.0000
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Procedimentos de gestao da alimentacao escolar

® SED >> Servicos Escolares >> Alimentacdo Escolar >> OperacOes de Alimentacao>>
ALTERACAO DE ESTOQUE

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

0l4, ANTONIO HUMBERTO FONSECA

=3 e [o-]

Escolares » Alimentagio Escolar » Operagdes de Alimentagio » Alteragio de Estoque

Consulta de Alteragido de Estoque

ALTERACAO DE
ESTOOQUE:
Ajuste de
inconsisténcias no
estoque, como troca de - : S
lotes, baixas incorretas. oo ez -
Doacdes realizadas — : h Esta opcdo devera
com autorizagao e : ser selecionada caso
- o produto esteja
o zerado no sistema

Operagdes de Almentagio
|

Baixa Didria

Diretoria de Ensino: ~ RISEIRAO PRETO ~

Escola:  ALPHEU DOMINIGUETTI PROFESSOR =
Linha de Produto: | Todos +
Produto:  Todos -

Loter  Todos -

Gestiio do Sistema

Senvigos Escolares.

Cadastro de Inutilizagéo

Cadastro de Sanitizagio
httpsi//sed.educacac:sp.gov

ke
=
5
)
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Procedimentos de gestao da alimentacao escolar

® SED >> Servicos Escolares >> Alimentacdo Escolar >> OperacOes de Alimentacao>>
ALTERACAO DE ESTOQUE

Acesso rapide

Consulta de Alteragio de Estoque

Diretoria de Ensino:

RIBEIRAO PRETO ~

Escola: | ALPHEU DOMINIGUETTI PROFESSOR ~
Linha de Produto: | Todos =
~
ALTERACAO DE —
Lote:  Todos -

ESTOQUE:

Atencéao! A quantidade
em “Alterar para” deve
ser informada no total
real na escola.

Apontar o motivo e a
justificativa para enviar a

Aiibuigio Inicial

Gesto DE/SEE
Gestfio do Sistema

Gestiio Escolar
Recursos Humanos

Alimentsggo Escolar

I Azompanhamento & Gestéio

Data de Validade:

Mestrar Produtos com Estoque Zerado? [

Todos ~

|

Mestrar | 10
Lint
Pre
£RROZ

P T T
) (kg) Bloqueio
RROZINTEGRAL 08 10,0000 [

I ) T
Fittro.

Manuais & Orisntagies MEEE 180 [ st toque ¢
. . ~
BISCOTO | BISCOMODOCE . —
solici tacao userodepusos E— - e
Operagdes g Alimentagio BISCOITO  BISCOITO DOCETIPO 2
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Procedimentos de gestao da alimentacao escolar

® SED >> Servicos Escolares >> Alimentacdo Escolar >> OperacOes de Alimentacao>>
HISTORICO DE ALTERACAQO

Acessa répido Consulta Histérico de Alteracio de Estoque

Diretoria de Ensino:  RISEIRAO PRETO ~

Escola: | ALPHEU DOMINIGUETTI PROFESSOR ~

HISTORICO DE ALTERACAO:
Possibilita a escola consultar as
alteracOes de estoque realizadas

Linha de Produto: | Todos ~

Produto:  Todos -

Status da Solicitagéo de Alteragio: | Selecione -

Data de Solicitagio de Alteragdor 30082021 & 0092021

Gestio DE/SEE

Gestio do Sistema

Gestio Escolar

Recursos Humanos

Senigos Escolres

Almentag
Acompanhamento e Gestio
Operagées de Alimentegda

Ateragio de Estoque

Saixa Difria

Cadastro de Inutiizagdo

Cadastio de Sanitizagéo

Cadastro de Situagde Atipica

Cadastio ge Troza de Produtos

Gonferéntia Estoque Eszola

GConsulta de GR - Escola

Consulta Estoque Escola
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® SED >> Servicos Escolares >> Alimentacdo Escolar >> OperacOes de Alimentacao>>
REMANEJAMENTO DE PRODUTOS

REMANEJAMENTO DE

PRODUTOS :

Permite o
remanejamento virtual
de produtos de uma
escola para outra.
GERAR
REMANEJAMENTQOS:
realizado pela escola de
origem do produto
RECEBER
REMANEJAMENTO:
Realizado pela escola
destino.

Centro de Midias

Aribuigéo Online

Aribuigéo Inicial

Gestéo DE/SEE
Gestfo do Sislema

Gestao Escolar
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Recursos Humanos
Servigos Escolares

Vida Escolar
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nento Produto | [T e ——" |

Gerar Remanejamentos

Dirstoria de Origem:  RISEIRAD PRETO + Escols Origem: | ALPHEU DOMINIGUETTI PROFESSOR ~

Dirstoria de Destina: | Selecione = Escola Destino: | Selecione

[ocee [
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® SED >> Servicos Escolares >> Alimentacdo Escolar >> OperacOes de Alimentacao>>
CADASTRO DE SITUACAO ATIPICA

» Operagies de Alimentacio » Cadastro ds Situagio At

Cadastro de Situagao Atipica

CADASTRO DE SITUACAO
ATIPICA:

Cadastro para o bloqueio de
entregas de géneros estocaveis e
congelados. No caso de reformas,
falta de mao de obra, freezer
cheio...

Para o cancelamento de
congelados o cadastro deve ser
efetuado até as 11h de quarta-
feira, da semana antecedente.
ApOs o periodo de situacéo atipica
é necessario a finalizagéo no

sistema. ‘

Slluigiu Atipica: Selecione v U m n OVO
: cadastro

l'

— . Acompanhar os
e - cadastros em
Operagdes de Alimentag&o T an d a.m e ntO

p/Escola/C pica/ConSituacaoAtipica
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® SED >> Servicos Escolares >> Alimentacdo Escolar >> OperacOes de Alimentacao>>
CADASTRO DE SANITIZACAO

Pesquisa de Sanitizagao

CADASTRO DE SANITIZACAO: .
Necessario atualizagdo semestral R— ;

pela escola.

Basta informar a data, empresa e E—
CNPJ que executou o

procedimento.

Limpeza da caixa d’agua € de

responsabilidade da escola

Dedetizacdo e elementos P :

filtrantes € de responsabilidade
da empresa terceirizada.

Acompanhamenta & Gestio

OperagBes oe Almsntagin
AlteragEo de Estoque
Baixa Didria
Cadastro oz Inutiizacio
Cadastro de Sanitizar o
Cadastro oe SituagBo Aipica

Cadastro de Troca de Produtos

Caanferéneia Fstnmie Feeola.
https://sed.educacac.sp.gov.br/saesp/escola/cadastrosanitizacao
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® SED >> Servicos Escolares >> Alimentacdo Escolar >> OperacOes de Alimentacao>>
CADASTRO DE INUTILIZACAQ

CADASTRO DE INUTILIZACAO:
Necessario para inutilizacdo de
produtos em que o problema foi
gerado _na __escola, como
descongelamento e vencimento.

o 2
Gestio: | Todos/Todas ~

Diretoria de Ensino:  RIBEIRAQ PRETO ~

Alribuicgo Online

Dirio de Classe:
Municipio:  RIBEIRA0 PRETO ~

D Escola: | ALPHEL DOMINIGUETT] PROFESSCR ~
Alribuigso Inicisl

Gestiio DE/SEE Status | Selecions

Gestio do Siste
t50 ema Tipo de Imegularidade: | Selecione

1. Existe a barra para consulta e 3

para relatorios.

2. Botéo Incluir para colocar um
novo cadastro

3. Botdo Pesquisar para
acompanhar o status '

Gestio Escolar

i

1111 ;
g

ot = e

T s )

Nenhum registre enconirade!

Alimentagio Escolar

Acompanhamento e Gestio

Operagies de Almentsgdo

Naga para mesirar

Cadastro de Inutiizagéo

Cadastro de Sanitizagio

Cadastro de Trosa de Produtos
Conferéncia Estoque Escola

hitpsi//sed.educa
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® SED >> Servicos Escolares >> Alimentacdo Escolar >> OperacOes de Alimentacao>>
CADASTRO DE INUTILIZACAQ

ATENCAQ!!

Para aprovacdo dos cadastros a escola devera anexar fotos identificando o produto e o
problema apresentado. Em caso de produto vencido e escola deverd anexar oficio
justificando o vencimento do produto na unidade.

= Descarte dos produtos somente apds o status ser aprovado pelo CENUT

= Apés o descarte a escola devera gerar o termo no cadastro para finalizar o procedimento e
0s produtos sairem do estoque virtual da escola.

= NAO CONFUNDIR ESTE PROCEDIEMNTO COM O PROTOCOLO DE TROCA!!
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® SED >> Servicos Escolares >> Alimentacdo Escolar >> OperacOes de Alimentacao>>
CADASTRO DE TROCA

CADASTRO DE TROCA:

Troca Produto

Necessario para realizacdo de - 1
troca de produtos com avaria de R —
origem no fornecedor (larvas, e
caruncho, objeto estranho...) v I

_ - . ::::m : Descarte Aprovado: | Ssiecione - 2 @
1. Botao para incluir um novo . .

cadastro de troca.
2. Botdo para pesquisar 0s
cadastros ja realizados | R

sdastro de Inutiizacio
sdastro de Sanitizagio
Cadastro de Situagso Atipica

- Cadasiro de Troca de Produios
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® SED >> Servicos Escolares >> Alimentacdo Escolar >> OperacOes de Alimentacao>>
CADASTRO DE TROCA

BOTAO INCLUIR

ATENCAOQ!!

Para aprovacdo do cadastro € necessario incluir fotos que identifique o produto e o
problema apresentado.

Auséncia de fotos ou insuficientes para identificar o produto e o problema o cadastro nao
é aprovado

A guantidade no cadastro € em UNIDADES
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® SED >> Servicos Escolares >> Alimentacdo Escolar >> OperacOes de Alimentacao>>
CADASTRO DE TROCA

PESQUISAR!

1. Botao BAIXAR
utilizado para incluir
os produtos
recebidos da troca

2. DESCARTE DE
PRODUTOS: deve
ser selecionado caso
a escola descarte o
produto

Acesso rapido

[=ee

Financeiro

Gestio DE/SEE

Gestfio do Sistema

Gestfio Escolar

Recurzos Humanos
Senigos Escolares -
Alimentsgo Escolar -
Acompsnhamento e Gestéo
Operagdes de Alimentagdo
Alterag 5o de Estoque

Baixa Didria

0

Mostrar | 10 = | registros
n u
Data Produto
0Z

Troca Produto

Diretoria de Ensina:
Escola:

Produta:

Data Registro:
Status:

Descarte Aprovado:

n It It . It
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@ & unid 8 unid
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® SED >> Servicos Escolares >> Alimentacdo Escolar >> OperacOes de Alimentacao>>
CADASTRO DE TROCA

ATENCAOQ!! SEGUIR O PROTOCOLO DE TROCA (disponivel no site da DE)

= Nenhum produto pode ser descartado sem autorizagcado da SEDUC

= A escola devera seguir o protocolo de TROCA caso a troca do produto ndo aconteca

= ApOs o cadastro o sistema dara 30 dias de prazo para que haja a troca

= A troca ndo ocorrendo, ap0s o prazo, a escola devera oficializar a solicitacdo de
descarte (modelos disponiveis no site da DE)

= ApOs autorizacdo de descarte a escola devera enviar o Termo de descarte de acordo

com a forma descartada (modelos disponiveis no site da DE), anexando fotos do
procedimento
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® SED >> Servicos Escolares >> Alimentagdo Escolar >> Supervisao Alimentar>>
CONSULTAR DIETA ESPECIAL

CONSULTAR DIETA ESPECIAL:

No botédo INCLUIR é possivel cadastrar um aluno para dieta especial de acordo com a limitagao
alimentar.

Para incluir o cadastro é necessario anexar a Ficha de saude do aluno (documento disponivel
para baixar no sistema e também no site da DE), assim como deve ser anexado o laudo médico.

ApoOs o cadastro encaminhar por e-mail a disponibilidade da escola e dos responsaveis pelo aluno
para uma reunido on-line (segunda a sexta, entre 08h as 14h)

No botdo PESQUISAR a escola consegue acompanhar todos os cadastros de dieta especial da
escola e seus status.
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CONTAGEM DE COMENSAIS

= A contagem de comensais sera realizada por leitura do QR code da
carteirinha do aluno

= As escolas deverao baixar um aplicativo para a leitura e contagem diaria
dos comensais

= Sera encaminhado pela SEDUC o material orientativo para esse novo
procedimento
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Adequacao dos funcionarios sera realizada de acordo com a demanda de comensais
de cada unidade

Funcionarios sao empresa, portanto a empresa € que determina folga, férias,
horarios, etc..

Manutencao (equipamentos, telas, ralos, rodos, torneiras...) concluidas para o inicio
das aulas

Aquisicao dos utensilios sera atendido de forma gradual de acordo com a real
necessidade da escola, apos avaliagcdo do nutricionista da empresa.

Estoque deve ser mantido aberto e de facil acesso pelas funcionarias e nutricionista,
para conferéncia, organizacao, limpeza e retirada dos produtos

Café é cortesia!! Portanto, sera fornecido 1 café por periodo, dentro do horario e a
disponibilidade das funcionarias. As garrafas deverao ser retiradas e entregues na
cozinha, assim como 0S insumos para o preparo.

As funcionarias sdo EXCLUSIVAS para atender Alimentacdo Escolar dentro do
cardapio e o servico estipulado em contrato.




CONTATOS

SQ |

E-mail:

derptnut@educacao.sp.qov.br
Tel/WhatsApp: 16 3519 3957

Link para grupo Alimentacao escolar:

https://chat.whatsapp.com/FA4YmIQQPJi2AZLjdA
aSZt

Horario de trabalho:
Segunda a sexta — 08h as 14h

Obrigada!


mailto:derptnut@educacao.sp.gov.br
https://chat.whatsapp.com/FA4YmlQQPJi2A7LjdAaSZt

