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COMUNICADO – CENTRO DE ADMINISTRAÇÃO, FINANÇAS E 

INFRAESTRUTURA/NÚCLEO DE COMPRAS E SERVIÇOS – Nº 045/2022 

 

Data: 15/02/2022 

Assunto: Prestação de contas 2021 e gastos de 2022 

 

 

Senhores diretores de escola e responsáveis pela elaboração do processo de prestação  de contas, 

 

O Centro de Administração, Finanças e Infraestrutura reitera alguns tópicos importantes na 

elaboração dos processos de prestação de contas: 

 

− O prazo de envio das Prestações de contas do PDDE Paulista 2021 será 15/03/2022. 

− Antes de finalizar a prestação de contas, colher as assinaturas dos documentos emitidos pela 

SED e anexar novamente no sistema. 

− É muito importante não esquecer de colher a assinatura do Núcleo de Administração 

(PATRIMONIO) antes de digitalizar e anexar na SED. 

− Na nova pesquisa de preço, é necessária a assinatura do diretor executivo da APM e do diretor 

da escola. 

− O Demonstrativo de receita e despesa com o status "em andamento" deverá conter assinatura do 

diretor executivo, para poder fazer o upload na SED. 

− Prestações de contas PDDE PAULISTA será totalmente via SED, não sendo necessário o envio  da 
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prestação de contas física à DE. Porém, é recomendado manter uma cópia física da 

documentação para fins de fiscalização. 

− Lembrar de acrescentar os carimbos de identificação do recurso (PAGO COM RECURSO DO PDDE 

SÃO PAULO ou PDDE PAULISTA) e o carimbo de atesto (ATESTO O RECEBIMENTO DOS 

MATERIAIS/SERVIÇOS) e ASSINATURA DE RECEBIMENTO PELO PRESTADOR DE SERVIÇOS OU 

FORNECEDOR. 

Usar o modelo novo do parecer do conselho fiscal disponível no manual de prestação de contas: 
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SOBRE A UTILIZAÇÃO DAS VERBAS DE 2022 

 

− Acessar o sistema da SED para verificar os valores disponíveis para cada tipo de ação e/ou  

gastos, observando sempre a natureza da despesa (custeio e capital). 

 

1. Acessar Sistema SED  e clicar no Módulo Financeiro > Prestação de Contas > Prestar Contas > 

PDDE PAULISTA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Selecionar PDDE Paulista PE - Manutenção e clicar em pesquisar 
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3. Clicar sobre Totalizadores de Todas as Ações de Repasse (clicar sobre ^) 

 

 

4. Abrirão os valores de Custeio e Capital repassados para a APM. 

À medida que escola fazer upload dos extratos, lançar despesas e os juros de aplicação, apontar e 

reprogramar o saldo e, por fim, finalizar as Prestações de Contas, os saldos para 2021 são atualizados. 
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5. Outra forma de consultar os dados do repasse é entrar em cada uma das Prestações de Contas, 

clicar sobre Receita e depois sobre Recursos PDDE PAULISTA. Nesta opção de consulta estão os 

dados da agência, data dos repasses e valores de Custeio e Capital. 

 

ATENÇÃO: VERIFICAR SE TODOS OS RECURSOS DA APM ESTÃO EM APLICAÇÃO, uma vez que a não 

aplicação do recurso poderá implicar em glosa da prestação de contas e cobrança dos eventuais 

rendimentos. 

Esclarecemos que os rendimentos de aplicação para programas que caíram na mesma conta 

(COVID-19, PDDE PAULISTA 2021 e PDDE PAULISTA - MANUTENÇÃO) podem ser lançados em apenas 

uma ação, em todas elas    ou proporcionalmente. O critério é da escola. 

Quanto ao lançamento de nota fiscal de aquisição de itens pela BEC – Bolsa Eletrônica de 

Compras – efetuado com o PDDE Paulista, lembramos que essa modalidade de aquisição não pede 

orçamentos. Neste caso, a escola deverá sinalizar no sistema e anexar justificativa. 

No mais, permanecemos à disposição e disponibilizamos os seguintes anexos: 
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▪ ANEXO 13 – Aquisição de Insumos Necessários à Adoção das Diretrizes Sanitárias do  Plano 

São Paulo. 

▪ PDDE SP – Manual de Prestação de Contas. 

▪ Apresentação slides. 

 

Atenciosamente, 

 

Rosália Cavalheiro de Oliveira 

Diretor I – Núcleo de Finanças 

 

Pâmela Barssoti Dias Freitas 

Diretor Técnico II - Centro de Adm., Finanças e Infraestrutura 

 

De acordo: 

 

Luís Gustavo Martins de Souza 

 Dirigente Regional de Ensino 

 

 

 

 

 

 

 

 


