SECRETARIA DA EDUCAQEU DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

Tutorial

Inscricao on-line — Aprovacao
automatica




Introducao:

A secretaria da educacédo desenvolveu o processo de inscricdo on-line, onde
responsaveis e interessados maior de 18 anos, que se encontram fora da rede
publica, tera total autonomia para realizar a inscricdo sem sair de casa.

A Inscricdo on-line esté disponivel na Plataforma Secretaria Escolar Digital - SED.

Os perfis para acompanhamento do processo na Unidade Escolar ou Diretoria de
Ensino, da rede estadual s&o vinculados de acordo com o cadastro funcional dos
servidores, onde estédo alocados no sistema (UA de alocagéo).

Acesso para inscricao on-line - Aprovacao automatica

Com o preenchimento da ficha, pelo candidato maior de 18 anos ou responsavel
do candidato menor de idade, esta estara disponivel para aprovacdo ou
reprovagéao, na plataforma Secretaria Escolar Digital — SED, pelo perfil do Gerente
de Organizacdo Escolar, que devem prosseguir por meio dos procedimentos
abaixo explicitados.

Acesso ao relatorio:

Passo 1 - Acesse a plataforma SED por meio do perfil de Gerente de Organizacéo
Escolar — GOE.

Passo 2 — Ao acessar a plataforma, clique no menu esquerdo acesse o Relatorio
Pré-Inscricdo On-line:

Gestao Escolar>Cadastro de Alunos>Relatérios Gerenciais>Relatério
Pré-Inscricdo Online

Relatorio Pré-Inscrigao OnLine
Paiguita Par
Diretaria:  SELE M -
Municipio: | SELECIONE _ -
Rede deEnsing: | SELECIONE =
Erco: | SclEciONE -

Unidade: SELE M -




Passo 3 — Filtrar os dados correspondentes a Diretoria de Ensino, Municipio, Rede de
Ensino e Escola, no relatorio.

Passo 4 — Escolha o estudante com ficha “aguardando analise da escola”, para
verificagao e clique em visualizar (lupa).

OBS: Na aba “status”, estara disponivel os alunos com sua ficha, aprovada, reprovada
e aguardando andlise da escola. Esta disponivel para a andlise apenas a ultima opgéo.
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o ROBERTO Jodio Pedro AGUARDANDO
CAMDINAS MARINHO CoCLLANEIA | 37931339827 Correia 16/08/2011 Poana ANALISE
JORNALISTA Nobrega ESCOLA
s LUAN LUAN — AGUARDANDO
CAMPINAS | RoaROLPHO R | RODRIGUESDE = 51768477876 | RODRIGUES 000103378914 omazo0n | 190712020 ANALISE Q
OES OLIVEIRA DE OLIVEIRA IS 8 ESCOLA
i MILTON DE Luryan o7 AGUARDANDO
Sty TOLOSA e, iica 05920112832 Henrique 24032004 070712020 ANALISE Q
PROFESSOR Granado Gtossi 5 ESCOLA
EM IL (1 J OSE .
2 = Marcelo s = AGUARDANDO
CAMPINAS M Marcslo Augusto farcolo. 000045426364- ouco | 08007/2020 L
OESTE MONSENHOR Campos 43005705805 Anguatn 8/SP 04041978 13:06:35 ANALLSE Q
DOUTOR Campos ESCOLA

Passo 5 — Clique em validar.

Posto de Inscrigdo: EMILIO JOSE SALIM MONSENHOR DOUTOR

Anexos

Comprovante do Doc do Aluno:

Comp de do para Opgao no Noturno:

Comprovante do Historico Escolar do Aluno:

Comprovante do Endere¢o do Aluno:

il
o
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Passo 6 - Se o aluno ja possuir matricula na rede publica, a ficha sera automaticamente
reprovada.

Validacdo da Ficha de Pré Inscricdao Online

Pré Inscrigdo Online Indevida, Estudante ja matriculado na rede publica. A
Pré Inscrigdo Online sera Reprovada Automaticamente!.

Fechar

Passo 7 — Neste momento, sera direcionado a uma nova tela, que devera prosseguir, de
acordo com os dados da ficha de inscricdo, havendo as seguintes opc¢des disponiveis:

1 - Com R.A: o candidato ao preencher a ficha de inscri¢cdo, informou seu RA e foi
encontrado automaticamente pela SED.



2 - Pesquisa Manual: permite a pesquisa manual por meio do nome ou do RA do
aluno, quando o candidato ndo informa o RA ou o sistema néo localiza
automaticamente.

3 - Criar R.A: o candidato néo possui RA cadastrado na plataforma.

Vamos demostrar a seguir, 0 prosseguimento de cada opcéo acima citada.

e Com RA:

Neste caso, foi identificado o RA preenchido na ficha, e basta clicar em “continuar” e,
posteriormente em “fechar”, para aprovar a ficha do aluno e efetuar automaticamente sua
inscricdo na plataforma SED.

Validacdo da Ficha de Pré Inscrigdo Online

Realizamos uma busca no sistema e o aluno RA 000045426364 foi encontrado com sucesso! Clique em
Continuar para dar sequéncia a aprovagao da Pré Inscrigado.

Salvar

Os Dados do Aluno foram atualizados com Sucesso!

Sendo assim, ao consultar o status na ficha do aluno, constara como “aprovagao automatica”



Escolar » Cadastro de Alunes » Relatérios Gerencials » Relatério Pré-Inscrig3o Online

|Re|atério Pré-Inscrigao OnLine I

Cenfro de Midias.
PesquisaPor:  Fill

Diretoria:  CAMPINAS OESTE

Municiplo:  CAMPINAS  ~

Rede de Ensino: ESTADUAL - SE
Escola: EMILIO JOSE SALIM M
Unidade: RUA HOCHE NEGE! OT EAMENTO S A SAUDADE. 13042130, VILA MARIETA ~

e [ ) [

Mos!

Mostrar | 10 ~ registros Filiro
I Escola n " cPE 1 Datado 11 | Reenviar I sizar |1 | Estonar 11
Diretoda Responsdvel ™! | oo ponsivel Atendimento Email Vil | Auno
arcelo
000045426364- " 08/07/2020 APROVACAO -~
e 8iSP LI 130635 | AUTOMATICA - Q &

CAMPINAS EMILIO JOSE SALIM Marcslo Augusto 0
OESTE  MONSENHOR DOUTOR Campos 43009709603

Passo 8 — Ao consultar a ficha do aluno, este ja consta com a inscri¢éo ativa.

Dados do Aluno: Marcelo Augusto Campos - RA:000045426364-8 /SP - Data Nascimento: 09/04/1998

2020 18740 : e 1 5 0 2 14072020 14072020  INSCREM ATIVO Q
019 | CAMBINAS  campinas | ESTRRUAL  ggn1 R oy 0 53 0 MULT  MULTISSERIADA 07082019 17122018 CEEJA E a o
e e CAMPIS e TR e e e . T o0 p) L7 T LB T |

e Pesquisa Manual

Neste caso, o0 aluno néo informou o RA na ficha de inscrigdo, esta incorreto ou néo foi
localizado na SED e sera necessario efetuar uma consulta ao aluno, manualmente.

Passo 9 - Escolha o estudante com ficha “aguardando analise da escola”, para verificagao e
clique em visualizar (lupa).

Passo 10 - Constara a mensagem de que nao foi identificando a necessidade de pesquisa
manual. Cliqgue em pesquisa manual.

Validacdo da Ficha de Pré Inscricdo Online

O Aluno informado na Ficha de Pré Inscricao Online ndo foi encontrado
em nosso cadastro, refaca a pesquisa manualmente por meio dos anexo

ou caso desejar crie um novo RA!
Criar RA Pesquisa Manual | Voltar

Passo 11 — Apds, basta aprovar ou reprovar a ficha manualmente.



Download Anexos
Comprovante do CPF do Responsavel: |85 30001 6=
Comprovante do RG/RNE do Responsavel:
Comprovante do Enderego do Responsavel: X Download
Comprovante do Doc do Aluno: X Download

Comprovante do Histérico Escolar do Aluno: X Download

e

Passo 12 — Ao aprovar a ficha, neste caso sera necessario que o GOE faca, posteriormente,
ainscricdo manual do aluno, ndo ocorrera automaticamente.

Salvar

A Pré-Inscrigdo On-line foi Aprovada com sucesso.

e (Criar RA

Passo 13 — Escolha o estudante com ficha “aguardando analise da escola”, para verificagcéo e
cligue em visualizar (lupa).

Responsivel 1 do I | Reenviar 1] valizar 11 | Estomar IT
-u--n--m-"ﬂ-
CAMPINAS s Mara Lucia 0 tione ek Sutaaoos. | o7oTine. RESEURICEG
OESTE PROFESSOR Granado Gg::;ﬁin 14:27:59 ESCOLA

o ROBERTO = - Joao Pedro ” AGUARDANDO
s MARINHO CoCLLANENA 37931339827 Correia 16/08/2011 (L ANALISE
JORNALISTA CORGEY Nobrega ESCOLA
AGUARDANDO
CAMPINAS  ELISEUNARCISO : Heloisa ramos : e 09/07/2020
OESTE REVEREN Ana flavia ramos 42958672840 e 120133976-5/SP 01/06/2014 00-07:23 ESéLOL,\ Q

OBS: na coluna RA, consta vazio.

Passo 14 — clique em validar, para abrir a ficha do aluno e as opc¢des (inscricdo recebida,
analisar a documentagdo mesmo que estiver incorreta).



Enderego Residencial

Aluno reside no mesmo enderego do Responsavel ?: SiM -
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Download Anexos

Comp do CPF do 3 F 3

g
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Downl
Comprovante do RG/RNE do Responsavel: |8 3o/
Downi

p do co do Resp F A

Passo 15 - Neste caso, o0 aluno ndo possui um RA cadastrado e devera ser criado um
registro para dar prosseguimento a inscricdo do aluno. Clique em criar RA.

Validacao da Ficha de Pré Inscricao Online

O Aluno informado na Ficha de Pré Inscrigao Online nao foi encontrado em nosso cadastro, refaca a pesquisa
manualmente por meio dos anexo ou caso desejar crie um novo RA!

I Criar RA " Pesquisa Manual " Voitar |

R ———— A—

Passo 16 — preencher a ficha de criagcdo de RA com todos os dados do aluno.

Neste momento sera possivel (1) gravar dados, que consiste na aprovacao da ficha ou (2)
reprovar a ficha do aluno, caso esteja incorreta.

em Jornada Ampliada (Integral)?: |~ NAO
Interesse no Periodo Noturno?: = NAO

Possui Smartphone, tablet ou notebook pessoal?: SIM

Possul Internet Em Casa?: SIM v
Temirmao: = NAO -
Enderego Residencial
Aluno reside no mesmo endereco do Responsavel 2: | SIM - 0p(,‘§0 1: Gravar os dados para prosseguir
Opgao 2: Reprovar pré-incrigdo
Download Anexos
Compi do CPF do & Download
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Comprovante do RG/RNE do Responsavel:

1
g

Comp do ¢o do

Passo 17 — Ao optar por gravar, gerara a inscricdo automatica na SED.



Salvar

A Pré-Inscrigao On-line foi Aprovada com sucesso.

*Lembramos que o sistema realiza somente a validacdo dos campos de preenchimento
obrigatério e ndo de seu conteudo. Bem como, ndo valida os documentos anexados. Esta
validacéo deve ser realizada pelo GOE.



