CHEKLIST PRESTACAQ DE CONTAS- PDDE (Federal e Paulista)

1 Oficio (anexo | do Manual 2019) assinado pelo diretor executivo, e diretor da unidade escolar solicitando a homologacao da prestacao
de contas enderecado ao Dirigente Regional de Ensino

2 Relatorio de Execucao dos Recursos do Programa Dinheiro Direto na Escola (anexo Ill do Manual 2019) assinado peloSupervisor
de Ensino da unidade escolar. As assinaturas do Diretor do NFI, Diretor do CAF e Homologacao da Dirigente serao de responsabilidade
do NFI

3 Parecer do Conselho Fiscal (anexo Il do Manual 2019) — datado, com nomes e assinaturas dos 3 (irés) Conselheiros. O mesmo nao
deverda conter data anterior a ultima aquisicao ou prestacao de servico.

4 Demonstrativo da Execucao da Receita e Despesa efetuados devidamente datado e assinado pelo Diretor Executivo (com o status
Aguardando Aprovacao)

5 Ata da Reuniao da APM na qual foi decidido o que sera gasto com a verba recebida. Nao efetuar nenhum gasto sem antes ter efetuado
a Reuniao e o registro em ata do estudo da aplicacao do recurso.E necessaria mesmo que nao tenha gasto, efetuar o registro em ata
informando o valor do recurso que consta na conta da APM e que o saldo serd reprogramado.

6 Plano de aplicacdao dos Recursos — Copia do plano de aplicacao elaborado pela unidade escolar e aprovado pelo MEC para o
emprego dos recursos das acoes agregadas (cadastrado no PDDE Interativo) OBS: Em caso de projetos “Estrutura”, quando envolve
acessibilidade, podendo ser construcao de rampa, banheiro acessivel, etc. Depende de aprovacdo do Supervisor.

7 Relacao de Bens — datado, com nome e assinatura do Diretor Executivo da APM e confirmado pelo setor de patrimonio - campos 12 e
14 do documento - da Diretoria de Ensino
(E RESPONSABILIDADE da Unidade Escolar confirmar e coletar a assinatura no setor de Patrimonio/NAD)

8 Termo de Doacao — Assinatura do Diretor Executivo da APM, Carimbo e assinatura do Diretor da Escola e 2 (duas) testemunhas

9 Extrato Bancario da Conta Corrente — contendo extrato do més depdsito do Recurso (caso seja creditado na conta no més de Dezembro
do ano anterior) e compensacao dos pagamentos efetuados e/ou transacoes bancérias (TODOS de Janeiro a Dezembro do
respectivo ano em que esta sendo prestada a Prestacao de Contas)

10 Extrato Bancario Aplicacao Financeira — TODOS de Janeiro a Dezembro do respectivo ano em que esta sendo prestado conta

11 GRU - Guia de Recolhimento da Unido — Quando houver devolucdo de verba para o FNDE/MEC (comprovante original dorecolhimento
e 0 extrato bancario do més do recolhimento (PDDE Federal)

12 Comprovante de Devolucdo em conta corrente — Comprovante de devolucao, extrato do més do depdsito e justificativa da devolucao
do valor.

Dados que deverao constar na Nota Fiscal

1 Data da emissao da nota fiscal no periodo.

2 Valor da nota fiscal.

3 Material ou Servico (descricao suficiente do servico prestado — Ex: Conserto/Manutencao da geladeira Brastemp n° Patrimonio 0000) —

todo servico realizado em item com numero de patrimonio, 0 mesmo deveréa constar na nota




4 Nota fiscal em nome da APM

5 Nota fiscal com CNPJ da APM

6 Carimbo de guitacéo e assinatura na NF pela Empresa que emitiu a nota (Pago, recebido da
APM...).
Obs.: E fundamental que a empresa que emitiu a NF ateste que recebeu o valor da APM ri ri

7 Atestado de recebimento material/servico pela Escola

8 Carimbo de identificacao do Programa — Ex: Pago com o recurso PDDE Educacao Basica

9 Numero do cheque emitido ou da transacao bancdria (n° de autenticacdo) para pagamento

Documentos de Isencao de tributacao MEI — ME — EPP (seguir Fluxograma — Andlise de Notas Fiscais de Servico, pagina 11 do Manual
2019)

1 CNPJ - Situacao Cadastral: Ativa | Se houver mais de 1 (uma) NF em nome de determinada Empresa, devera ser impresso 0s
Atividades do CNPJ/CNAE mesmos documentos (1 e 2) para cada uma delas.

2 Sintegra: Habilitado

Outros Documentos

Orcamentos devidamente datados, assinados e carimbados pela empresa fornecedora (0 mesmo NAO PODE CONTER a mesma data
da emissao da NF), contendo os dados da EMPRESA (Nome Empresarial, CNPJ, endereco, nimero de telefone, nome do vendedor)
e os dados da APM (Nome da APM, CNPJ, endereco, niimero de telefone). Orcamento NAO PODE CONTER RASURASe DEVEM

1 ESTAR LEGIVEIS.
OBS.: Somente para o PDDE PAULISTA: Para as compras efetuadas pela Internet: Print de tela da loja virtual, contendo os dados dos
produtos, dados da empresa e a data da pesquisa na barra de tarefas legiveis. TODOS OS ORCAMENTOS DEVEM SER
EFETUADOS COM DATA ANTERIOR A EMISSAO DA NOTA FISCAL.

2 Pesquisa prévia devidamente assinada (Consolidado emitido pela SED, apos a insercao do itens contidos na NF)

3 Declaracao de Isencao (Anexo 1)

4 Declaracao de que néo é tributado no NF de servicos
Anexo IV
Guia — INSS - GPS

5 Guia — CSLL/COFINS/PIS Se houver, seguir Eluxograma — Analise de Notas Fiscais de Servico (pagina 11 do Manual 2019)
Guia — IR Fonte

6 Guia - ISS

7 Comprovante de pagamento (Todos 0s repasses)




A Prestacao de Contas devera ser montada (fisicamente):

- Oficio (anexo | do Manual 2019);

- Relatdrio de Execucao dos Recursos do Programa Dinheiro Direto na Escola (anexo Ill do Manual 2019);
- Parecer do Conselho Fiscal (anexo Il do Manual 2019);

- Demonstrativo da Execucao da Receita e da Despesa;

- Copia da Ata da Reuniao da APM;

- Plano de aplicacao dos Recursos;

- Relacao de Bens;

- Termo de Doacao;

- Nota Fiscal devidamente carimbada e assinada (TODOS os carimbos obrigatorios/itens 6,7,8 e 9 NF)
Para cada Nota Fiscal, colocar na sequéncia os itens listados abaixo:

Comprovante de pagamento;

Consulta CNPJ/CNAE;

Consulta Sintegra;

Declaracao de Isencao (Anexo 1) - Para a NFS (Nota Fiscal de Servico) Eletronica ou manual;
Declaracao de que nao é tributado no Anexo IV - Para a NFS (Nota Fiscal de Servico) Eletronica ou
manual;

Guia de Recolhimento INSS/IR/ISS - Para a NFS (Nota Fiscal de Servico) Eletrénica ou manual;

e Comprovante de pagamento da Guia — Para a NFS (Nota Fiscal de Servico) Eletronica ou manual;

e QOrcamento;
Consolidacao de pesquisa.

- Extrato da Conta Corrente (de Janeiro a Dezembr~®
- Extrato da Aplicacao Financeira (de 01 de Jane’ » Dezembro);

Caso a APM precise efetuar algum deposito de a (por despesa nao permitida ou para acerto de saldo banco/SED) o extrato do més
referente ao deposito devera ser anexado juntamen.. .um 0S demais extratos e a justificativa do deposito.

Atencao! Identificar no extrato o recurso repassado (recursos repassados na mesma conta).



INSERCAO DA PRESTACAO DE CONTAS NO SED

1. Acesse a plataforma SED (www.educacao.sp.gov.br/sed) com seu login e

senha.
SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAQ PAULO CONSULTA CERTIFICACAO EJA  CONCLUINTES - CONSULTA PUBLICA
Secretaria Escolar Digita | PORTAL DE ATENDIMENTO  SAIBA COMO ACESSAR

NOME DE USUARIO

Bem-vindo a

(e |
Secretaria Escolar Digital o
e ______|

Saiba mais sobre a Secretaria Escolar Digrtal

ACESSAR

N30 possul cadastro? Qbtenha seu primeirg
Saiba como acessar

Precisa de Suporre? Acesse o porral de arendimenta SED e abra

uma ocorréncia ou ligue para 0800 77 00012




Cligue no menu Financeiro (1), sub menu Prestacao de Contas (2), sub menu
Prestar Contas (3) e selecione a funcionalidade PDDE Paulista (4):

Financeiro v

Contratos

Conveénio FDE/APM
Diarias

Orcamento Participativo

Prestacdo de Contas

Cadastros Basicos

FDE/APM (Estadual)

FNDE/PDDE (Federal)

-

PDDE Paulista




3. Abrira a tela para prestar contas. Nesta tela a Escola ira executar toda a
Prestacao de Contas - PC referente ao Objeto de Repasse PDDE Paulista.

Para iniciar a PC, a escola devera selecionar o Objeto de Repasse e o Ano
Base. Apés a selec¢do, clique em Pesquisar.

PRESTAR CONTAS - PDDE Paulista

Diretoria: 030292 - DIR. ENS. REGIAO
Escola: -

APM: APM da e

Objeto de Repasse - Agdo do Repasse: [ PDDE PAULISTA PE - MANUTENCAO ~ ]

Exercicio: 2021~

4. Apds a selecao de pesquisa, sera exibida a seguinte tela:



PRESTAR CONTAS - PDDE Paulista

@ = mwasmnic [ TR ST AT )

~— Vokar & Fesauisa

LK IALLISIA 1'E - MANUIENGAD - 2021

TOTALIZALOIES LE ICOAS AS AGLES Lt IEIMASSE A

Prestacko de Contas pera Avalagio
Oata Limite pera

TOIALIZALOIES AGUES UE HEIASSE BV CUIESO v

4 43.374,38 Ciasrase Xasaos 21000 %0 %aom *ha2374,38 Cazaree Kazoos
Legends oos Fefis & Ststus 03 PC
Bt e B o

m Despess | SadcReprogrameds | SsidoSencaric | Documentos Assinados

LoSTL e o alores Ressarciics ne Conta  Rendimentos

el Haprogramado do Exercce Asterse
€355743 “a300

FhaagTaze

Irarustersdo IO0E

== | === N S == == | SN | =<1 = <0 == s N I == 5 N | == |
Total 0,00 000 a0



] _d . Nesta aba, o sistema permitira que sejam lang¢adas todas as formas de
D= Receita referentes a Prestacao de Contas.

Recursos PDDE Paulista Valores Ressarcidos na Conta Rendimentos

Saldo Reprogramado do Exercicio Anterior

©39574,36 X4.300,00
RS 43.874,36

Transferido PDDE

Total 0,00 0,00 0,00



Despesa Saldo Reprogramado Saldo Bancario Documentos Assinados
Nesta aba, deverao ser incluidos os valores ressarcidos na conta que serao

somados as Receitas da prestacdo de contas. Para adicionar clique em
Novo

ESSE CAMPO E UTILIZADO PARA DEVOLUGAO DE VALORES GASTOS INDEVIDAMENTE.

Nenhum registro encontrado!

Total 0,00 0,00

Novo Registro Prencher os campos, informando se o valor é

custeio ou capital e clique em Salvar.

Receita / Recursos Préprios
Data Langamento: 02/09/2021
Transagio Bancaria: =~ DEPOSITO BANCARIO
Tipo Receita: Custeio@® Capital O

valor: | 10,50| ’

Cooe | e cov




Despesa Saldo Reprogramado Saldo Bancario Documentos Assinados
Recursos PDDE Paulista Valores Ressarcidos na Conta Rendimentos

DEPOSITO BANCARIO 10,50 0,00

02/09/2021
10,50 0,00

Total

- Indica: Aguardando Aprovacao/Reprovacao;

e Neste caso o sistema permite a edicdo do registro, bem como a exclusdo

dele.

Nesta aba, deverdo ser incluidos os valores referentes aos Rendimentos da
Aplicacao, os quais serao somados as Receitas da PC. Para adicionar um

Despesa Saldo Reprogramado .
novo recurso, clique em Novo.
T —

Recursos PDDE Paulista Valo! Tanta

Nenhum registro encontrado!
0 0,00

Total



Novo Registro

Prencher o valor de Rendimento de Aplicacdo Financeira
informando os valores para custeio e capital ou se for
somente custeio ou somente capital e clique em Salvar.

Receita Rendimentos

Data: 31/08/2021

Tipo Lancamento: Inflagido @ Deflagiao O
Valor Custeio (C): 60,00

Valor Capital (K): 25,00

Cooner I carcer |

Nesta aba, o sistema permitira que sejam lancadas as Despesas referentes a

. Legenda dos Perfis e Status da PC
Prestacado de Contas.

B Execucio da Receita e Despesa | M Relacdo de Bens | I8 Termo de Doacdo | Histérico Andamento PC
- |

Receita Saldag" . Saldo Bancario Documentos Assinados
Nota Fiscal Recibo Pessoa Fisica Recibo Cartdrio

Para incluir uma Nota Fiscal, clique em Novo

Numero Data Data Tg;al Lo;gl Pesquisa Pesquisa | , oo Up!ﬁ‘asﬁﬁc;n_vl:a 4| upload/Download | Upload/Downioad Exclui
NFE | Emissdo | Pagamento | .= | .o | Prévia Prego < (1,2)PP PP NF

Nenhum registro encontrado!

+ Novo

Total s/
Glosa

0,00 0,00




e NOTA FISCAL ELETRONICA DE VENDA g

Formecedor MEI? SimO  Nao® EmissA£o de comprovantes

EMPRESA
Tipo do Documento  NOTA FISCAL ELETRONICA DE VENDADANFE ~ _——
AN i 31/08/2021 - BANCO DO BRASIL - 15:50:36
Grupo de Despesa ~ MANUTENCAO £ PEQUENQS REPAROS ~
o s 363703637 SEGUNDA VIA 0006
= - COMPROVANTE DE TRANSFERENCIA
Item de Despesa  AQUISICAO DE MATERIAIS E FERRAMENTAS DE CONSTRUCAD ~ DE CONTA CORRENTE P/ CONTA CORRENTE
Nomero NF - 122 CLIENTE: APM i > _
AGENCIA: 3637-4 CONTA: ]
PRSI P oka i | S10B2M1 outi Picianks| S0BEeA EEEREESEEERESAESEEESSEAREEAESSEESEESSsESssssEsss
DATA DA TRANSFERENCIA 31/08/2021
: ) : NR. DOCUMENTO 553.637.000.028.795
Serdo Incluidas 3 Pesquisas? Sim@ NioQ VALOR TOTAL 1.500,00
X EM TODA E QUALQUER TRANSAGAO BANCARIA DEVE CONSTAR O |****** TRANSFERIDO PARA:
VALORDR NOTAFISEAL NR. AUTENTICAGAO, QUE DEVE SER LANGADA CONFORME ABAIXO.JCLIENTE : [T —
GENCIA: 3637-4 CONTA:
Tipo e Pagamento | ‘Selecione 6 Tipo de Pagamento - ® NR. DOCUMENTO $53.637.000.029.078
< INR. AUTENTICACAO 4.F78.6D5.316.0E4.23D

TRANSFERENCIA ENTRE CONTAS 150000 4F78605316064220 (B

VALOR DO FRETE

TransaA§AELo efetuada com sucesso por: |

_ Para lancamento de FRETE caso conste na
NF. LANCAR O VALOR DE FRETE NESTE
Valor total do pagamento 1.500,00 CAMPO.

E=EE

Obs.: NAO CONFUNDIR NR. AUTENTICAGAO com NR DOCUMENTO QUE E ENCONTRADO NOS EXTRATOS BANCARIOS.



Nota Fiscal

Despesa

Fornecedor MEI?

Tipo do Documento

Grupo de Despesa

Item de Despesa

Nimero NF

Data Emissdo

Serdo Incluidas 3 Pesquisas?

VALOR DA NOTA FISCAL

Tipo de Pagamento

TRANSFERENCIA ENTRE CONTAS

IMPOSTO A SER PAGO

Tipo de Imposto

Tipo de Pagamento

ISS => BOLETO

Valor total do pagamento

NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVIGOS - ME

SmQ Nio@®

NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICO
MA!‘IUTENQ&O E PEQUENOS REPAROS ~

MANUTENQ;&O E PEQUENOS REPAROS

No caso da NFS a APM deve pagar ao prestador o valor liquido, pois o valor
de ISS a ser retido p/ tomador é o valor que a APM devera recolher enviando a
NFS para o setor de tributacéo da prefeitura da cidade onde esté situada a
APM, para que seja gerada a quia para pagamento do imposto.

VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 1.875,00 |

VALOR LIQUIDO = RS 1.837,50 I

31/08/2021 Data Entrega| 31/08/2021 Data Pagamento| 31/03/2021
© [comprapeiagec |
Cédigo do Servico:07 02
Execucdo, por ad
TRANSFERENCIAENTRE CONTAS ~ a instalagdo e mo
servigos fora do |
4 F78605.316.064.23 )

—_—

ninistragdo, empreitada ou subempreitada, de obras de construgdo civil, hidraulica ou elétrica e de outras obras
semelhantes, inclfisive sondagem, perfuragdo de pogos, escavagdo, drenagem e irrigagdo, terraplanagem, pavimentagéo, concretagem e
htagem de produtos, pecas e equipamentos (exceto o fornecimento de mercadorias produzidas pelo prestador de

cal da prestagdo dos servigos, que fica sujeito ao ICMS).

Base de Calculo (RS)

1.875,00

Dedugbes (RS). Aliquota Simples Nacional(%): V1. ISS a ser retido p/Tomador.

000 37,50

LR. (RS):

Selecione o Tipo de Pagamento

0,00

INSS (RS): COFINS (RS) CSLL (RS) PLS. (RS):

0,00 0,00 0,00 0,00

3RYSE4TOIBLP3.123 Data Pagamento| 31/08/2021

a8

1.875,00

e

Nota fiscal cuja aquisigio foi pela BEC: no item “serdo incluidas as 3 pesquisas” assinalar a opcao NAO, para inserir a justificativa de
que foi adquirida pela BEC (Diretor e Executivo da APM assinam)




Despesa / Nota Fiscal

MEI

Fornecedor MEI?

Tipo do Documento

Grupo de Despesa

Item de Despesa

Namero NF

Data Emissdo

Serdo Incluidas 3 Pesquisas?

VALOR DA NOTA FISCAL

Tipo de Pagamento

TRANSFERENCIA ENTRE CONTAS

IMPOSTO A SER PAGO

Tipo de Imposto

Tipo de Pagamento

INSS => BOLETO

NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICO -
Sim® N3O
NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICO -

MANUTENGAO E PEQUENOS REPAROS ~
MANUTENCAO E PEQUENOS REPAROS ~

123

31/08/2021 Data Entrega| 31/08/2021
sim@® NaoQ
Selecione o Tipo de Pagamento -

Data Pagamento| 31/08/2021

1.500,00 4 F78.6D5.316.0E4 23D S

. ————

-

BOLETO

LANCAMENTO DO IMPOSTO A SER RECOLHIDO PELA APM NA
CONTRATAGCAO DO MEI PARA SERVICOS COMO: PINTURA,
ALVENARIA, ELETRICA, HIDRAULICA OBRIGATORIEDADE DE

PAGAMENTO ATRAVES DE GUIA DA PREVIDENCIA SOCIAL: GPS.

300,00 5.4GT.YSF.GT4.456.R56

Valor total do pagamento

1.800,00

Data Pagamento | 31/08/2021

8




TOTALIZADORES DE TODAS AS ACOES DE REPASSE A

TOTALIZADORES ACOES DE REPASSE EM CURSO v

RS 43.874,36 ©30574,28 %4.300,00 750,00 €000 ¥0.00 RS 43.874,36 ©39.574,38 ¥4.300.00

Legends dos Perfis e Status da PC

P ———— T T

Receita Saldo Reprogramado Saldo Bancério Documentos Assinados

Nota Fiscal Recibo Pessoa Fisica Recibo Cartorio

4+ Novo
Data Pesquisa Pesquisa ~ Upload/Download Upload/Download UploadiDownload Status
Emissdo Prévia Prego Justificativa (1.2)PP PP NF Aprovagio
13 31/08/2021 at = B = 3 “ Y [ ] i
123 31082021 311082021 ‘e | 0w ar = B 4 £ 23 L ] i

OBS.: Caso a NF tenha sido do tipo MEI e possuir valor de INSS, entdo, o sistema
indica que o valor total dos itens devera ser referente ao valor da NF sem contabilizar
o imposto.



Receita Saldo Reprogramado Saldo Bancario Documentos Assinados

Esse icone é para insergéo das 3
Recibo Pessoa Fisica  Recibo Cantério pesquisas de precgo realizadas e o
Upload dos 3 orgamentos realizados.

4+ Novo
- Data Data Totalda | Total dos Pesquisa = Upload/Download Upload/Download | Upload/Downioad Status_
= Emissio Pagamento itens Prego s Justificativa (1.2)PP PP NF Aprovagio

123 31/08/2021 31/08/2021 1.500.00 0.00 o = B = . * - i

123 31/08:2021 31/082021 L sgg.cc 0.00 &+ = B = £ £ - i
Total s/

3.300,00 0,00

Glosa B

23

Para a insercao das 3 pesquisas de preco basta clicar no icone =" que abrira uma nova tela. Em seguida clica em Novo.

ol oo |

I R ey e e e e e e e e

Nenhum registro encontrado!

Abrira a seguinte tela. Preencher todos os campos e clicar em Salvar. Lembrando que deve repetir esse procedimento com o Proponente Vencedor;
Proponente B e Proponente C.

Novo Registro

Proponente: [ Proponente Avencedor <
o —> Digia 0 CNPJ da empresa
Razbo Societ
Velor: | 120000 O sistema preenche automasco a Razdo Social
Pesauisado Por: Nome de quem efetuou a pesquisa de preco
ro: —» RG de quem efeluou 3 pequisa
Contato: Nome do contato da empresa que forneceu a pequisa
Tetetone: —¥ Telkefone da empresa
Oata Pesauisa: —p Data da pesquisa: anterior a emissdo da NF
Prazo de Entrega: —» Data da enirega dos produtos/servicos
Peans do Pagementor —> Prazo de pagamento
= =3




Neste campo deve fazer o Upload do orgamento efetuado. Insira
apenas o or¢camento correspondente ao CNPJ informado em

Pesquisa Prévia Apos o preenchimento das informagdes dos fornecedores, a tela ficara assim: cada campo, a mesma regra serve para o print de tela - caso a

compra tenha sido efetuada pela internet.

-——mm---m- =T EE

27/0872021 31/08/2021 AVISTA 1500,0000
Nao 27/0872021 31/08/2021 AVISTA 1850,0000 A = o
Nio 27/0872021 31/08/2021 AVISTA 1520,0000 E 3 = ]

Para a insercao do orcamento clique em < abrira atela para fazer o Upload do documento, localize o documento a ser inserido e clique em salvar.
Repita o mesmo procedimento para outro 2 fornecedores. Apos efetuar o 3 Uploads a tela ficara conforme abaixo.

Pesquisa Prévia
--—mm---m—am

27/08/2021 31/08/2021 AVISTA 1500,0000

=]}

Nao 27/08/2021 31/08/2021 AVISTA 1850,0000 & =

Nao 27/08/2021 31/08/2021 AVISTA 1580,0000 & = [i]




Receita Saldo R Saldo ari Documentos Assinados
Nota Fiscal Recibo Pessoa Fisica Recibo Cartorio

Totalda | Totaldos | P Pesquisa
NF [ Prego
123 0,00 & = ]

31/08/2021 31/08/2021 1.500,00

Justificativa (1.2)PP PP NF Aprovagio
=z & o w i

123 311082021 31/082021 L B%W 0.00 & B = 7Y & | 1 i

Inser¢éo dos itens que compoe a NF, clique no icone, abrira a tela para inserir os itens.

|

Itens da Nota Fiscal

Itens da Nota Fiscal

Despesa

Nota Fiscal

Clica em Novo
—
EIENEETEECTTITE | v Todorem 25| Toovor | Edew | G |

Nenhum registro encontrado!

Despesa / Nota Fiscal / Item da Nota Fiscal

Custeio:

R
| Deve lancar se o #em a ser digiado & CUSTEIO ou CAPITAL
Capital: O 4

Item: TELHA ROMANA

Unidade Medida: | UNIDADE - CS 0 desoonb
no ftem lanca o valor
) do desconto
Quantidade: | 500.0000
v
Valor Unitario: | 3,0500 Desconto:| 25,0000 1.500,00




Neste campo faz se o Upload da Pesquisa de prego, que é
Receita Saldo Reprogramado Saldo Bancaric Documentos Assinados E
gerado pelo sistema, clicar neste icone localizado no

Recibo Pessos Fisica Recibo Cartorio Pesquisa
campo 21 imprimir o documento, coletar assinatura e
data, e inserir no sistema neste campo.
Apds a insergéo dos itens os campos ficam conforme abaixo. + Novo
mm--ﬁl— e
Emis: Pagamento NF Justificativa (1,2)PP Aprovagiao
31/08/2021 31/08/2021 1.500,00 1.500,00
=] 123 31082021 | 31/0872021 "-3%03 1.800,00 a = = £ 3 f [ | i

Neste campo inserir os documentos: Nota Fiscal com os carimbos obrigatdrios, assinada pelo Diretor Executivo, Boleto Bancario
(quando for compra pela Internet), Comprovante de pagamento, Consulta CNPJ/CNAE, Consulta Sintegra, Declaragéo de
Isengdo (Anexo I) - Para a NFS (Nota Fiscal de Servigo - eletrdnica ou manual), Declaragéo de que néo é tributado no Anexo IV
- Para a NFS (Nota Fiscal de Servigo - eletronica ou manual), Guia de Recolhimento INSS/IR/ISS - Para a NFS (Nota Fiscal de
Servigo - eletronica ou manual), Comprovante de pagamento da Guia — Para a NFS (Nota Fiscal de Servigo - eletronica ou
manual), Plano de Aula (quando for itens para as disciplinas do INOVA).

Receita Saldo Reprogramado Saldo Bancario Documentos Assinados

Apos realizar a inser¢é@o de todos os documentos sera apresentada a tela conforme abaixo. Repita
UEETEt Ml Recibo Pessoa Fisica  Recibo Cartdrio o procedimento para todas as Notas Fiscais que compde a Prestagdo de Contas do Recurso.

Tohlda Totaldm i = Upload/Download UploadDownload Upload/Download "
e L e e e et | o
& = ] = & & |

31082021 31082021 150000  1,500.00
= 123 3mez021 | awoezozr | ! 5"39:' 1.800.00 & = B 7.4 & i L | i
Vol & 330000 3.300,00



‘ Saldo Reprogramado Saldo Bancério Documentos Assinados

Saldo Reprogramado

Saldo Reprogramado

Custeio (C)

RS
o Saldo Custeio (C) R%38.074,36 @
Capital (K) ®50,00

Tor R 0,00 Saldo Capital (K) R 4.300,00 ()

Nesta Aba, o sistema exibe automaticamente o "Saldo Reprogramado" e o J
"Saldo disponivel a Reprogramar": it i) i

Receita Despesa

Set Nesta aba, o sistema permitira que sejam langados os Extratos Bancarios
- referente ao Exercicio da PC:
Saldo/Extrato

Filtro

Cliqgue em Novo para informar o saldo da conta.
N N N T T T T I e

Nenhum registro encontrado!

<

»

Nada para mostrar



Extrato Bancario Saldo (inclusdo manual)
Data: 31/08/2021
Banco:
Agéncia:
Conta/Dig: Preencher os campos com o Saldo atual
Saldo Atual Custeio: | 32.074.36 de Custeio e Saldo atual de Capital. Clique
) em Salvar.
Saldo Atual Capital: 4.300.00
Saldo Atual Total: 4237436
=]

Receita Despesa Saldo Reprogramado Documentos Assinados

Filtro

I T = B e

31/08/2021 38.074.38 4.300,00 4237438

« ' »

Regstes 127221 | Inserir todos os Extratos Bancarios da Conta Corrente e Aplicacao Financeira — contendo extrato do més depdsito do Recurso (caso
seja creditado na conta no més de Dezembro do ano anterior) e compensacao dos pagamentos efetuados e/ou transacdes bancarias
(TODOS de Janeiro a Dezembro do respectivo ano em que estd sendo prestada a Prestacao de Contas). Clicar no icone

L , localizar o documento, clicar em salvar, quando retorna a tela devera aparecer o L , que indica que o documento foi inserido.




Para obter alguns dos documentos exigidos clique sobre o nome do —_—

documento. ‘
e =

Documentos
Tio Doco | st |
DEMONSTRATIVO DE EXECUCAC DE RECEITAE DESPESA (Datado e assinado pelo Diretor Executivo) L
s PARECER DO consELHo Fisca.  (PDDE Paulista transferido pela SEDUC; PDDE Federal transferido pelo FNDE) E3
: Gerado | PLANO DE APLICACAD FINANCEIRA (PAF) ou ATA DE DESTINACAO DOs Recursos - (Na qual foi decidido o que sera gasto com a verba recebida) F' )
pelo H <+ I » ReLacioDEEENS  (Com data, nome e assinatura do Diretor Executivo da APM e confirmado pelo setor de patrimdnio - DE) &

Sistem 1 ~
i stema 1 I—> TERMO DE D0ACAO (Assinatura do Diretor Executivo da APM, Carimbo e assinatura do Diretor da Escola e duas testemunhas) &

| E——-

Apo6s o Upload de cada documento os

Documentos 2 =
icones tornarédo verdes.

Upload/Download

DEMONSTRATIVO DE EXECUCAC DE RECEITAE DESPESA
PARECER DO CONSELHO FISCAL

PLANO DE APLICACAO FINANCEIRA (FAF) ou ATA DE DESTINACAC DOS RECURSOS

RELACAOC DE BENS

Y. .

TERMO DE DOACAO



PRESTAR CONTAS - PDDE Paulista

Apds concluir toda a prestacdo de contas clique em “Enviar Prestacédo de
Contas para Aprovacéo”.

— \oltar a Pesquis

®:n o 080232 - DIR. ENS. REGIAQ 7= PDDE PAULISTA PE - > ‘ (1]
MLI\LYE‘I’;:CI - 2021

ANDAMENTO Data Limite para €nvio tia Prestacao de Contas para a UE! A

definir

Ao inserir a prestacao de contas no SED, nao esquecer que as consultas de Sintegra, CNPJ fazem parte dos documentos das NF, bem
como as declaragdes oucomprovante de recolhimento de imposto (digitalizar em um tnico arquivo e inserir no sistema)

- Importante

e Quando houver gasto em Capital (K), o responsavel pela prestacdo de contas, da unidade escolar, devera passar no Nucleo de
Administracdo (NAD)para pegar a confirmacéo e assinatura do termo de Relacao de Bens antes de deixar a prestacado no Nucleo de
Financas (NFI) e inserir no sistema SED.

As prestacoes deverdo ser entregues devidamente organizadas e colocadas grampo de pasta ou colchetes. Se algum item e/ou
assinatura estiverfaltando, o responsavel seré chamado para as devidas providéncias.



Fluxograma de NF - Servico

NOTA FISCAL DE
SERVICO?




