GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
DIRETORIA DE ENSINO - REGIAO DE ANDRADINA
Rua Regente Feijé, 2160, Jd. Vila Mineira — Andradina/SP CEP: 16.901.908 -
Fone/Fax: (18) 3702-1600, e-mail: deand@educacao.sp.gov.br

Edital de Abertura de Inscricao

Assistente Técnico — 2022

A Dirigente Regional de Ensino, da Diretoria de Ensino - Regido Andradina, torna publica a
abertura de inscricdo para preenchimento de uma vaga de Assistente Técnico, junto a
Diretoria de Ensino - Regido de Andradina, conforme segue:

| - DAS INSCRIGOES

A inscricdo sera realizada, no periodo de 26/11/2021 até 01/12/2021, conforme ficha de
inscricao anexa, modelo postado no site da Diretoria de Ensino - Regidao Andradina.

Poderdao se inscrever: Readaptados das categorias A e F, classificados nas unidades
escolares pertencentes a DER/AND, e Docentes categoria "F" de qualquer Diretoria.

A efetivacdo da inscricdo dar-se-a mediante o correto preenchimento da Ficha de Inscrigado,
dentro do prazo estipulado e envio para o e-mail deand@educacao.sp.gov.br .

Além dos dados pessoais, o candidato devera fornecer, obrigatoriamente, e-mail pessoal a
ser utilizado para recebimento de informacgdes.

No ato da inscricdo, o candidato declara que comprovard, na data entrevista, o
preenchimento dos requisitos e condi¢Oes para o exercicio da funcdo, previstos no inciso lll,
deste Edital.

As informag0es prestadas na Ficha de Inscrigdo sao de inteira responsabilidade do candidato.

Il - DAS ATRIBUICOES BASICAS DA FUNCAO (Previstas no Decreto 57.141/2011)

Artigo 71 - As Assisténcias Técnicas, além das previstas no artigo 78 deste decreto, tém, no
ambito das Diretorias de Ensino a que pertencem, as seguintes atribuigées:

| - coordenar a elaborag¢do do plano de trabalho da Diretoria de Ensino em conformidade
com a politica educacional da Secretaria;

Il - participar:

a) do planejamento de atividades da rede escolar da area de circunscricdo da Diretoria de
Ensino no atendimento das diretrizes e metas da Secretaria;

b) dos processos de municipalizacdo do ensino, em apoio ao Centro de Gerenciamento da
Municipalizacao do Ensino, do Departamento de Planejamento e Gestdao da Rede Escolar e
Matricula, da Coordenadoria de Gestdo da Educacdo Basica;

Il - apoiar no atendimento e recepc¢do de autoridades publicas, missGes e outros visitantes
a Diretoria de Ensino, orientando-se pelas normas especificas da Secretaria para essa
matéria;

IV - receber e atender notificacdes judiciais para prestar informagdes em mandado de
seguranca e demais intimacgdes judiciais encaminhadas a Diretoria de Ensino, providenciando
seu andamento conforme definido nas normas e demais orientagdes das unidades centrais
da Secretaria.
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Paragrafo Unico - O disposto no inciso IV deste artigo ndo se aplica ao recebimento de
citagcOes e notificacGes nas acBes propostas contra a Fazenda do Estado, competéncia do
Procurador Geral do Estado prevista no artigo 62, inciso V, da Lei Complementar n2 478, de
18 de julho de 1986.

Artigo 78 - As Assisténcias Técnicas e as Assisténcias Técnicas dos Coordenadores tém as
seguintes atribuicoes comuns:

| - assistir o dirigente da unidade no desempenho de suas atribuic¢oes;
Il - garantir a articulagdo das a¢Ges das unidades que integram a estrutura da area assistida;

Il - colaborar na implementacdo do modelo de gestdao por resultados, de forma integrada
com a Assessoria Técnica e de Planejamento;

IV - em articulagdo com a Assessoria Técnica e de Planejamento:

a) preparar documentos técnicos e informacdes para subsidiar a elaboracdo do plano de
trabalho anual da Secretaria;

b) apoiar as unidades, que integram a estrutura da area assistida, na implementacdo de
acoes prioritarias e de outras demandas da Administracao Superior;

V - gerar informagGes consolidadas da unidade para subsidiar a Assessoria Técnica e de
Planejamento na elaboracdo do cronograma anual de trabalho e no atendimento a demais
necessidades da Secretaria;

VI - coordenar, consolidar a proposta e acompanhar a execu¢ao orcamentaria da unidade;
VIl - instruir e informar processos e expedientes que lhes forem encaminhados;
VIII - participar da elaboragao de relatorios de atividades da unidade;

IX - acompanhar e participar da avaliacdo das atividades referentes a drea de atuacdo da
unidade;

X - produzir informacg&es gerenciais para subsidiar as decisdes do dirigente da unidade;
Xl - propor a elaboragdo de normas e manuais de procedimentos;

XIl - realizar estudos, elaborar relatérios e emitir pareceres sobre assuntos relativos a sua
area de atuacdo.

Il - DAS CONDICOES PARA EXERCER A FUNCAO

1.

0 N O U B~ W

Ter disponibilidade para cumprimento de 08 horas diarias;

Ser docente Readaptados das categorias A e F, classificados nas unidades escolares
pertencentes a DER/AND, e Docentes categoria "F" de qualquer Diretoria;

Ser habilitado (Possuir Diploma de qualquer Licenciatura);
Apresentacao de RG;

Apresentacao de CPF;

Declaracao de acumulo;

Participar da entrevista, que sera marcada oportunamente;
Ter conhecimentos de informatica nas seguintes areas:

a) Conhecimentos sobre os principios basicos de informatica: sistema operacional,
diretorios e arquivos,

b) Conhecimentos de aplicativos: processadores de textos (Word), planilhas (Excel),
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c) Navegagdo Internet: pesquisa WEB, sites,

d) Uso de correio eletrénico: caixa postal, mensagens (ler, apagar, escrever, anexar
arquivos e extragao de coépias).

Andradina, 25 de novembro de 2021

Selénia Silvia Witter de Melo
Dirigente Regional de Ensino
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ANEXO UNICO

Assistente Técnico — 2022

Ficha de Inscrigao

DADOS PESSOAIS

Nome completo

RG/Orgdo emissor
Telefone residencial:

Endereco eletronico:

CPF

( ) Telefone celular ( )

INFORMAGOES FUNCIONAIS

Disciplina:

Unidade Escolar:

Funcdo exercida na respectiva unidade escolar:

[

[
[

Diretor |:|

Vice-diretor |:|

Professor Coordenador

Professor de Educagdo Basica Il atuando em sala
de aula

Professor de Educagdo Basica Il atuando em
projetos da Pasta

Cargo de origem:

[]

PEB II ]

PEB I

Categoria:

[
[
[

Efetivo
Efetivo readaptado |:|
Efetivo adido

N3o efetivo (categoria F)

N3o efetivo readaptado (categoria F)

A informacdo contida nesta mensagem de e-mail, incluindo quaisquer anexos, é de uso exclusivo da pessoa, unidade ou
orgdo para qual estad enderegada, podendo conter material confidencial e/ou privilegiado.

DECLARO estar ciente de que havera entrevista a ser marcada oportunamente.

Andradina,

de novembro de 2021.

ASSINATURA DO CANDIDATO
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