MANUAL OPERACIONAL
PLATAFORMA — BANCO DE TALENTOS

Para mais esclarecimentos sobre o processo, leia o Edital de Abertura de Inscri¢des, publicado em DOE 28/09/2021

PASSO 1

Acesse a Plataforma Banco de Talentos, no link: https://bancodetalentos.educacao.sp.gov.br/

Cliqgue em “Acessar/Cadastrar”

Se for seu primeiro acesso, coloque seu melhor e-mail (o mais utilizado) e realize seu cadastro.

Acesse o e-mail indicado para confirmar o link de resposta ao cadastro, como demonstra a imagem abaixo:

Banco de Talentos

Pronto!

Acabamos de lhe enviar um e-mail com o link de acesso ao
sistema. Para prosseguir acesse seu e-mail e clique no link que

Ihe enviamos.

Apds acessar seu e-mail e ativar a conta, volte a pagina inicial com o Login e senha criados.

PASSO 3

Clique em “Meu cadastro” para iniciar seu cadastro.
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Secrotara da Sdueagia

© Banco de Talentos, uma plataforma dﬂgerencuamento
ocessos de selecao e para cadastro de avaliadores.

azer parte do nosso time e contribuir para a melhoria
ducacio paulista!



https://bancodetalentos.educacao.sp.gov.br/

Ao acessar “Meu Cadastro”, preencha com seu CPF e complete os dados solicitados no formulario.

Veja a imagem abaixo:

CPF

Mome Completa | NOME DO CANDIDATO
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Telefone | Selecione... =

Feito isto, clique ao final em

Aparecerd a mensagem: “Dados inseridos com sucesso”

Para os candidatos que ja possuem acesso e participaram de processos anteriores, se quiser rever os dados
digitados, clique em “Meu Cadastro”.

Clique no menu superior (= Banco de Talentos ), em seguida clique em “Home” para verificar os “Processos
Seletivos em Andamento”, como demostra a imagem abaixo:
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Faca parte do
nosso time!

Alinhados com as tendéncias globais de selec3o por
competéncias, a Secretaria Estadual de Educacio de S3o Paulo
ariou 0 Banco de Talentos, uma plataforma de gerenciamento
de processos de selec3o e para cadastro de avaliadores.
Venha fazer parte do nosso fime e contribuir para a melhoria
da educagio paulistat

Ao acessar os “Processos Seletivos em Andamento”, aparecera “Card” com as informag6es sobre o
Processo em aberto.

Clicar em “Saiba Mais”.

Certifique-se de ter os requisitos minimos para participar do Processo, leia o “Edital de Convocacao”, as
“Duvidas Frequentes” e demais documentos disponiveis. Feito isto, clique em “Cadastre-se”.

1) Dados Complementares
2) Formacéo Curricular

3) Pontuacéo

4) Anexos

5) Confirmacgéo

PASSO 6

Preencha os campos solicitados, na aba “Dados Complementares”.

Atente-se aos itens do Edital. Para esta inscricao, fica dispensada a necessidade de apresentacdo de
documentos na Diretoria de Ensino.

O candidato que se declare como Deficiente, ou Portador de Necessidades Especiais, DEVERA fazer
upload do documento de identificag&do e do Laudo médico que comprove a necessidade declarada.

O candidato que se declare preto ou pardo, e optar pela utilizagdo do sistema de pontuacéo diferenciada,
devera fazer upload de um documento oficial com foto (colorido) e autodeclaracdo devidamente assinada.



O candidato que declare indigena, devera fazer upload de autodeclaracdo devidamente assinada ou do
Registro Administrativo de Nascimento do indio — RANI (proprio ou, na auséncia deste, o RANI de um de
seus genitores).

O candidato que foi jurado, tem inscrigdo no “Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal”
ou possui dependentes podera informar esta situac¢ao no formulario de inscricdo, para aplica¢cdo como critério
de desempate na classificacdo, se necessario, e deverd realizar o upload dos documentos que comprovem
a situacdo declarada.

Lembrando que todas as informagfes declaradas deverdo ser apresentadas no momento da contratacéo.
Se houver divergéncias das informacfes declaradas, o candidato perdera o direito a contratacdo e sera
eliminado do Processo Seletivo.

Os documentos mencionados acima podem ser enviados nos formatos .jpg, .jpeg, .txt, .pdf, .doc, .docx, no
tamanho maximo de 5 Mb.

Ap0s preencher os dados solicitados, cligue em “Gravar”. Aparecera a mensagem “Dados inseridos com
sucesso”. Fechar a caixa de mensagem e clicar em “Préximo”.

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO‘

==

Na proxima Aba é a “Formagao Curricular”.

Preencha com o(s) nome(s) do(s) curso(s) que possui, colocando as disciplinas que foram cursadas e
constam no histérico académico. Atente-se para o nivel do curso. A Formag&o em Licenciatura Plena permite
ser “Habilitado” na disciplina principal da Licenciatura.

A formacgdo em Bacharel e Tecndlogo permite ser “Qualificado” em disciplinas da Educacgéo Basica, se
constar no minimo 160 horas dessas disciplinas no histérico do diploma.

Leia o “Edital de Convocagao”, as “Duvidas Frequentes”, no menu inicial do site para maiores
esclarecimentos.



O aluno de ultimo ano pode ser apenas “Qualificado”, independente do curso ser Licenciatura, Bacharelado
ou Tecnadlogo.

No Edital — Capitulo Il - DOS REQUISITOS, item 1.2, onde Ié-se: %(...) ultimo ano do nivel universitario no
ano 2022”, entende-se gque sendo aluno de dltimo ano em 2022, conclua o curso em 2022, exceto para 0s
candidatos que estdo cursando ultimo ano de Licenciatura Plena em Pedagogia ou Educacao Fisica, pois,
nestes casos, devem comprovar conclusdo do curso em 2021, sendo que no caso especifico de Educacao
Fisica, a abertura de contrato esta vinculada a apresentac¢édo do CREF.

Podera ser inserida mais de uma disciplina qualificada, conforme explicado no material de “Duvidas
Frequentes”.

O curso de Bacharel apenas “Qualifica” o candidato para a referida disciplina.

O Curso de Licenciatura Plena “Habilita” o candidato para a disciplina “Titulo” do curso e também podera
qualificar, caso conste neste mesmo historico de Licenciatura, a somatéria de alguma outra disciplina com
no minimo 160 horas, conforme Indicagdo CEE 157/2016.

PROCESSO SELETIVO SIMPLlFICADO.
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Feita a insercdo das formacdes, cligue em “Gravar”. Aparecerd a mensagem “Dados inseridos com
sucesso”. Fechar a caixa de mensagem e clicar em “Proximo”.

: Todos os dados informados deverdo ser comprovados com documentos originais, no ato da
contratacdo, sendo passivel de desclassificacdo do Processo Seletivo o candidato que ndo apresentar os
documentos.



Na aba “Pontuacido”, o candidato deve preencher as informacdes relativas aos titulos e experiéncia
profissional como docente no Ensino Fundamental e/ou Ensino Médio, os quais serdo considerados para
fins de pontuacéo e classificacdo no Processo Seletivo.

As informacdes registradas deverdo ser comprovadas por documentos oficiais expedidos pelas instituicoes
de ensino.
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Pontuacdo

Esta pagina deve ser preenchida tanto por candidatos que nunca tiveram vinculo no Estade, quanto acs que queiram atualizar suas informagées
de Titulos e Experiéncia Profissional, assim como Nota de Processo Seletivo. Leia as "Duvidas Frequentes”.

Titulos e Experiéncia Profissional Quantidade Pontuacao

Diploma de Doutorado nas disciplinas da Matriz Curricular ou na area do Magistério 1

w

correspondente 3o Ensino Fundamental [, I e Ensino Médio

Diploma de Mestrado nas disciplinas da Matriz Curricular ou na area do Magistério 1 3
correspondente ao Ensino Fundamental [, I e Ensino Médio

Certificado de Especializagdo nas disciplinas da Matriz Curricular ou na area do Magistério 1 2
correspondente ao Ensino Fundamental [, I e Ensino Médio

z

Para registrar o tempo de experiéncia profissional, € importante observar o campo de
atuacdo do docente, que estd baseado na formacdo que possui, conforme Artigo 8° da Resolugdo SE
72/2020, que disciplina o Processo de Atribui¢céo de Classes e Aulas.

Consideram-se campos de atuacao referentes a classes ou a aulas a serem atribuidas, os seguintes &mbitos
da Educacao Bésica:

| — Classe: campo de atuacao referente a classes dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental (1° ao 5° ano);
Il — Aulas: campo de atuagéo referente a aulas de disciplinas dos Anos Finais do Ensino Fundamental (6°
ao 9° ano) e das séries do Ensino Médio; e

lll - Educacao Especial: campo de atuacao referente a classes de Educacéo Especial Exclusiva e a aulas
das salas de recurso de Educacédo Especial, no Ensino Fundamental e Médio.

O nimero de dias a ser apontado no campo de Tempo de Experiéncia corresponde ao niimero corrido entre
a data inicio e data fim do periodo.

Exemplo: Escola Estadual Joaninha de 02/02/2015 a 07/05/2015 (95 dias)
Escola Municipal Marimbondo de 09/08/2016 a 23/11/2016 (207 dias)
Registra no campo o total de dias 95 + 107 = 202 dias

O tempo computado para fins de aposentadoria, podera ser considerado para fins de “Experiéncia
Profissional no Magistério”, entretanto, ndo pode ser utilizado para fins de Atribuicdo de Aulas.

A Data Base para Contagem é até 30/06/2021, sendo que o tempo concomitante ndo pode ser utilizado,
mesmo sendo em campos de atuacao diferentes.



Especificar na Aba do sistema os dias trabalhados em cada campo, apenas o que o docente possui. Se
atuou apenas em um campo, os demais podem ficar em BRANCO.

Tempo de Experiéncia Profissional comprovada na drea da Educacio, no Magistério, em 0 0
Instituigdes Publicas e/ou Privadas dentro do territério nacional, correspondentes ao Ensino

Fundamental I, II e Ensino Médio.

1 - Classe - campo de atuacdo referente a classes dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental (1° ao

5% ano);

Tempo de Experiéncia Profissional comprovada na drea da Educacio, no Magistério, em 365 0,73
Instituigdes Publicas e/ou Privadas dentro do territério nacional, correspondentes ao Ensino

Fundamental I, II e Ensino Médio.

II - Aulas - campo de atuacdo referente a aulas de disciplinas dos Ancs Finais do Ensino

Fundamental (6° ac 9° ano) e das séries do Ensino Médio;

Tempo de Experiéncia Profissional comprovada na drea da Educacio, no Magistério, em 0 0
Instituigdes Publicas e/ou Privadas dentro do territério nacional, correspondentes ao Ensino

Fundamental I, II e Ensino Médio.

III - Educacgédo Especial - campo de atuacdc referente a classes de Educac&o Especial Exclusiva e a

aulas das salas de recurso de Educacdc Especial, no Ensino Fundamental e Médio.

ApOs preencher os dados que queira, clique em “Gravar”. Aparecera a mensagem “Dados inseridos com
sucesso”. Fechar a caixa de mensagem e clicar em “Proximo”.

Na aba “Anexos”, preencha os campos solicitados e realize o upload de documentos conforme declarado
nas etapas anteriores.

04
] ® ® ®
Documento Tipo Documento Agdo
POF_LAUDO MEDICO.pdf LAUDO MEDICO hd
RG OU RANL.pdf RG hd

Apods incluir os arquivos necessarios, cliqgue em “Gravar”. Aparecera a mensagem “Dados inseridos com
sucesso”. Fechar a caixa de mensagem e clicar em “Préximo”

Na aba “Confirmac&o”, o candidato devera ler o termo de responsabilidade referente aos dados
autodeclarados no cadastro e comprometer-se em apresentar os documentos indicados na inscricdo no
momento da assinatura do contrato de trabalho, se houver. Apés confirmar os dados, clicar em “Enviar”.
Para imprimir o comprovante, clicar em “Gerar Comprovante”.



Concluida a inscricdo, podera visualizar os dados digitados ou reemitir o comprovante de inscri¢ao.

Para visualizar ou imprimir o comprovante de inscricdo, acesse “Meus Processos”, conforme imagem
abaixo:

& Meu Processos J@ Meu Cadastro U Sair 2
= Banco de Talentos - SAO

Ola CANDIDATO OVERNO DO ESTADO

| Secretaria as Bsucagio

Ao acessar “Meus Processos”, aparecera o numero da inscricdo, a data da confirmagéo da inscri¢éo, o
status e acéo. Clique no icone para “visualizar” sua inscrigdo, conforme demostra imagem abaixo:

Processo MNimero Inscrigao Data Confirmagao Status Agdo

PROCES50 SELETIVO SIMPLIFICADO 19 22/12/2020 19:02 Inscrigdo Confirmada m

Para imprimir o comprovante de inscrigéo, clique no icone conforme demonstra imagem abaixo:

Processo Nidmero Inscricdo Data Confirmacéo Status Acéo

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 1034 27/09/2021 13:35 Inscri¢do Confirmada m

* EM CASO DE DUVIDAS E ESCLARECIMENTOS, ACESSE O PORTAL DE ATENDIMENTO,
CLICANDO AQUI



https://atendimento.educacao.sp.gov.br/
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