ORIENTACOES PARA ATUALIZACAO DO SGCE

Orientamos para que todas as Atas lavradas em livro préprio de Conselho de
Escola (vigéncia 2021) devidamente assinadas pelos
conselheiros/membros presentes em reunido sejam inseridas em formato
PDF no SGCE/SED.

Sugerimos que documentos como Proposta Pedagdgica e Atas sejam
organizados em pasta “Conselho de Escola 2021” na area de trabalho do

computador, para facilitar a atualizacdo do SGCE/SED.

Para Cadastrar Assembleia

No menu: Cadastrar Assembleia

io » Gestdo Escolar » Conselho de Escofd » Cadastrar Asssmbleia

Cadastro de Assembileia

Cadastrar Assembleia
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tribuicdo Inicial -
_
pestdo DE/SEE -

b4 = Escolner Colunas & Gerar PDF
pestdo do Sistema -
Filtro

Nenhum registro encontradol

edagogico -

I

ecursos Humanos

Ap0s os preenchimentos dos filtros:
-Diretoria de Ensino

-Escola

-Periodo de: 03/02/2021

-Até: a data atual

Clicar em:

Cadastrar Assembleia




Em seguida

Cadastrar Assembleia da Escola

Assembleia da Escola
[———

—_—

* Diretoria:

* Escola: -

Selecione um PDF b
B e Nenhum arquive selecionado
o

Preencher os filtros:

-Diretoria de Ensino

-Escola

-Anexo: Anexar o arquivo em PDF (Selecionar a Ata de Assembleia para Composi¢ao
do Conselho de Escola 2021%*)

*Ressaltamos que de acordo com o artigo 95 da LC 444/85, a composi¢ao do

Conselho de Escola deve ocorrer anualmente , durante o primeiro més letivo:

Artigo 95 - O Conselho de Escola, de natureza deliberativa, eleito anualmente durante o primeiro més

letivo, presidido pelo Diretor da Escola, terd um total minimo de 20 (vinte) e maximo de 40 (quarenta)
componentes, fixado sempre proporcionalmente ao nimero de classes do estabelecimento de ensino.
§ 1° - A composigdo a que se refere o "caput” obedecera a seguinte proporcionalidade:

| - 40% (quarenta por cento) de docentes;

Il - 5% (cinco por cento) de especialistas de educagdo excetuando-se o Diretor de Escola;

Il - 5% (cinco por cento) dos demais funcionarios;

IV - 25 % (vinte e cinco por cento) de pais de alunos;

V - 25% (vinte e cinco por cento) de alunos;

Data:

- Data: Preencher com a mesma Data do arquivo em PDF que foi anexado (Ata de
Assembleia de Composicdo do Conselho de Escola).

Em seguida:




Para Proposta Pedagogica da Escola

No menu: Proposta Pedagdgica da Escola

‘ Cadastrar Proposta Pedagégica da Escola ’

nicio » Gestdo Escolar » Conselho de Escola » Proposta Pedagégica da Escola

Reesso dpido Proposta Pedagogica da Escola
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Centro de Midias
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Diario de Classe

Periodo de:

EFAPE
Até:

Atribuic&o Inicial -
Financeiro
Gestdo DE/SEE

Gestdo do Sistema

Gestdo Escolar

Ap0s os preenchimentos dos filtros:
-Diretoria de Ensino

-Escola

-Periodo de: 03/02/2021

-Até: a data atual

Clicar em:

Cadastrar Proposta Pedagogica da Escola

Em seguida:

Cadastrar Proposta Pedagogica da Escola

Proposta Pedagégica da Escola
e = * Diretoria:

e e - Escola: -

Anexo: Selecione um PDF

el Nenhum arquivo selecionado

Preencher os filtros:

-Diretoria de Ensino
- Escola




-Anexo: Anexar o arquivo PDF (Proposta Pedagoégica da Escola*)

*Selecionar do Plano Gestdo da Escola somente o item especifico Proposta

Pedagodgica da Escola para anexar.

Data de Aprovagdo:

-Data de Aprovagéo: Colocar a_Data da Aprovacéo pelo Conselho de Escola da

Proposta Pedagoéqgica em vigéncia.

Em seguida:

Salvar




Para Agendar Reunides

No menu: Agendar Reunibes

cio » Gestdo Escolar » Conselho de Escola » Agendar Reunides
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Mostrar 10~ | registros Filtro

Cadastrar Nova Reunido

m

Ap6s os preenchimentos dos filtros:

-Diretoria de Ensino

- Escola

-Tipo de Reuniéo: Selecionar (Ordinaria/Extraordinaria)
-Periodo de: 03/02/2021 até: a data atual

Clicar em:

Cadastrar Nova Reunido

Em seguida:

Cadastrar Reunido

== -Dirstoria: | - Sclecone -
(— o

* Retroativa: [J

—— I

* Hora de Inicio:

*Hora de Término:

- Loeat:

* Tipo de Reunido:
P — Selecione

* Assunto:

Salvar

Preencher os filtros:
-Diretoria de Ensino
-Escola




-Retroativa: Devido aos ajustes no SGCE, excepcionalmente em 2021 &€ possivel

“agendar” uma reunido retroativa, proporcionando assim transparéncia e lisura dos

registros de acordo com o livro préprio de Conselho de Escola.

-Data: Selecionar no calendario a data.

-Hora de inicio

-Hora de término

-Local

-Tipo de Reunido: Selecionar (Ordinaria/Extraordinaria)

-Pauta Reunido Ordinaria (selecionar pauta) ou Pauta Reunido Extraordinaria
(inserir)

-Assunto: Breve relato do(s) assunto(s) a ser(em) tratado(s).

Clicar em:




Para cadastrar Ata

No menu: Atas

[ reus Erais | 7Dvvies | & erarsera

Inicio » Gestdo Escolar » Conselho de Escola » Atas

Acesso rapido Atas

Aluno
Cadastrar Nova Ata
Centro de Midias
1 ————wm=  Diretoria: -

Atribuido Online
—_— e ..o .

Dados Abertos.

Diario de Classe $ Tipo de Reunido: - Selecione -~

EFAPE $ Periodo de Reuniio: Ate
Atribuico Inicial

Financeiro

Gestdo DE/SEE
e i = Escolner Colunas B Gerar PDF

Gestdo do Sistema
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Mostrar | 10~ | registros Filto

I

Gestédo Escolar

Apbs os preenchimentos dos filtros:
-Diretoria de Ensino

- Escola

-Tipo de Reunido: Ordinaria/Extraordinaria
-Periodo de: 03/02/2021 até: a data atual

Clicar em:

Cadastrar Nova Ata

Em seguida:

:> Diretoria:
$ Escola:

Tipo de Reunido: -- Selecione -- ~
-

Preencher os filtros:
-Diretoria de Ensino
- Escola




-Tipo de Reunido: Selecionar (Ordinaria/Extraordinaria)

Clicar em:

Filtrar

Em seguida:

Diretoria:
Escola:

Tipo de Reunido: -- Selecione -

i3 =Escolher Colunas m & GerarExce! 1 R Gerar PDF
Mostrar | 10~ | Yeaiffros Filtro ;
N

Registros 13 1 de 1 ﬁ
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Aparecera a Reunido que foi previamente agendada, com as seguintes informacdes:
-Agendada por:

-Diretoria:

-Escola:

-Tipo de Reunido: (Ordinaria/Extraordinaria)

-Data

Selecionar a reunido desejada para inserir a Ata em “Gerar Ata”:

I Gerar Ata

-+

Em seguida surgira a tela:




Acesso rapida Cadastrar Ata

Vahzr
Centro de Midias
Diretoria: ™ - .
Atribuig3o Online
Escola: | = ~
Didrio de Classe Data da Ata: [
Relator: | ~ e

Atribuiczo Inicial Tipo de Reunido: | . " *

Financeiro

Data da Reuniao: | ~-20 "~ das D0 as .
Local da Reuniao: o

Gestzo do Sistema

Assunto:

Gestzo Escolar

Pauta:
Recursos Humanos .

Texto da Ata:
Servigos Escolares y

Membros

O 3 ) ™

. PARECIDA Diretor a

EFAPE -
Gestio DE/SEE -
Vida Escolar -

o

Ja estardo preenchidos os filtros:
-Diretoria

-Escola:

-Data da Ata:

-Assunto:
-Pauta:
-Texto da Ata: Inserir um resumo do(s) assunto(s) tratado(s) na Ata

Texto da Ata:
p

Aparecera a listagem com os Nome(s) dos membros do Conselho que foram
cadastrados, bem como a sua Representacdo (segmento). Caso algum membro do

Conselho de Escola vigente ndo compareceu a reunido agendada, deverd marcar

Ausente e apontar a Justificativa.
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APARECIDA| . Direfor o

- IMA Vice_Diretor o
~ERREIRA Funcionario [m]
PARECIDA Funcionério (]
AlLva Funcionérie o

RIBEIRO Funcionério o

ANTONIO Redaptado [}
\PARECIDA Funcionério (]
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my Funciondrio O
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\ Comunidade =]
Comuridade O

Anexar o arquivo PDF da Ata de Reunido

Anexo
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Salvar
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Clicar em:

Salvar




Para cadastrar Acoes e Projetos

Ressaltamos que para inser¢éo das A¢des e Projetos no SGCE é preciso:

-Agendar Reunido (ordinaria ou extraordinaria) para tratar do assunto.

- Fazer upload da Ata de reunido do Conselho de Escola onde surgiu a necessidade da
Acdo a ser desenvolvida pelo Conselho de Escola, com todas as informagdes
necessarias, bem como as assinaturas dos participantes.

No menu: Agdes e Projetos

iclo » Gestdo Escolar » Conselho de Escola » AgBes Projetos

Acesso rapida SGCE - Acoes e Projetos

Centro de Midias

Diretoria: -
Atribuicgo Online

Dados Abertos $ Escola:

Diario de Classe Eixo: Selecione ~

— Selecione — - ‘

EFAI
Ano Letivo:

Atribuicéo Inicial

Financeiro

Gestdo DE/SEE

Gestio do Sistema

Gestéo Escolar

Pedagégico

Cadastrar Agdo

Apbs os preenchimentos dos filtros:

-Diretoria de Ensino

-Escola

-Eixo: (Selecionar Pedagogico ou Administrativo)
-Ano Letivo: (Selecionar o ano)

Clicar em:

Cadastrar Acdo

Em seguida:




Agoes do Conselho de Escola

Cadastrar Acdes e Projetos

Escola: | - - *
Eixo: | Selecione - *
Assunto: :
prese ———— |
Descrigdo:
g P
<\l_

Link:

Anexo: Selecione um PDF
Escolher arquivo [ TE: G IR s

Preencher os filtros:

-Diretoria de Ensino:

-Escola:

-Eixo: Selecione (Pedagogico ou Administrativo) dependendo do foco da agéo
-Assunto: Assunto da acdo

-Prazo: Definir o prazo da agéo

-Descricao: Descrever detalhadamente a agéo a ser desenvolvida

-Link: (opcional) incluir link de sites da agéo para eventuais consultas
-Anexo:(opcional) incluir arquivos PDF da a¢éo, para eventuais consultas através do
download.

Clicar em:




