TRANSFERENCIA DE BENS ENTRE DEPENDENCIAS

Apds cadastramento de todas as dependéncias e seus responsaveis, € necessario transferir os bens
para as suas respectivas dependéncias.

Para transferir um bem para sua determinada dependéncia, seguir 0s seguintes passos:

1 - Clique em Menu —— Bens
—— Sub menu: Cadastro de Bens

Controle de Patrimonio

Seguranga ~+ Administragio =

I Vocé esta em: [l

Movimentagdo + Inventario » Rela

Cadastro de bens

Listar bens a cadastrar

Cadastrar etiqueta patrimonial

Quadro de Avisos

Yocé possui 1itemins) sem solicitacio de etiqueta. [Ver Mais

Controle de Patriménio

Seguranga + Administragio ~ Bens «» FEfiquetas ~+ Movimentaggo ~ Inventario » Relatério

I Vocé esta em: Home > Bens > (o)1 E R R 101

2 - N&o preencher campos, clique em Pesquisar.

Consulta de bens

Reagistro patrimonial Data de entrada Data de cadastro

Grupo de bens

Todos -
Descricdo
Seguradora Apdlice de seguro

Unidade gestora

Unidade de guarda

‘ Pesquisar Novo bem

Sera exibida a lista de bens cadastrados na U.E.
~

3 —Clique no - , abaixo de “Alterar”, equivalente ao bem que ira transferir de dependéncia.

Consulta de bens

Registro patrimonial Data de entrada Data de cadastro

Grupo de bens

Todos v
Descricdo
Seguradora Apdlice de seguro

Unidade gestora

Unidade de guarda

Resultadog

Foram encontrados 66 registros.
Data de
cadastro

Alterar Grupo de bens

Tipo Excluir

~  Equipamento Informatica CPUs / MONITORES ITEUTEC INFOWAY - MICRO COMPUTADOR - TIPQ IIl NF: 251261 - 11 29/11/2013/

GPB. 1267091 Computadores 06/06/2014 Lote

4 CADEIRA GIRATORIA Cadeiras 06/02i2014 Lote



0 Y MESAESCRIVANINHA EM MADEIRA COR MARFIM 3 GAVETAS NF: 524 15/01/2012/ GPB 116 Mesa escrivaninha 3 gavetas 22/02/2013 Lote

. S

CANEIRA NE RONAS CNM El FUArEN NE PERMAS Madaira da Padas 10mamn1a I nta

Seréo exibidos os dados gerais do bem selecionado.

Atencdo: Nao altere nenhum campo ja preenchido.

~
4 — Role a tela para baixo. Em Rlesultados clique no - , abaixo de Alterar Item.

1829823
escrigio *
[ESA ESCRIVANINHA EM MADEIRA COR MARFIM 3 GAVETAS =

F. 524 15i01/2012/ GPE 118 i

®

ornecedor

Alterar lote

Consultar lote

Registro patrimonial

Status
— Selecione uma opcdo — ¥

Unidade gestora Unidade de guarda

Alterar Item =egistro patrimonial Registro patrimonial anterior

2013.332.0000042 RIBEIRAO PRETO RIBEIRAD PRETO Prét

2013.332.0000043 RIBEIRAO PRETO RIBEIRAC PRETO Prét

5 — Surgira uma nova tela. Na aba Especificacdo, em Dependéncia, clique no .

—
Es

pecificagao Depreciagao Observagio Iocumentos Arquivos Histdrico

Registro patrimonial Status * Status de conservacdo *
2013.332.0000042 Utilizadg, ~ BOM -

Referéncia

Unidade gestora *
Unidade de guarda
Localizacdo *
f
Seguradora Apdlice de seguro

Data do fim da garantia

Data de incorporacéo



6 — Em Consulta de Dependéncias, clique em Pesquisar.

Consulta de dependéncias

Tipo de dependéncia
— Escolha uma dependéncia — -

Nome

Sera exibida a lista de Dependéncias da U.E.

7 — Clique sobre o Nome da Dependéncia para a qual o bem devera ser transferido.

Consulta de dependéncias

Tipo de dependéncia
—Escolha uma dependéncia —

Nome
Resultados
Foram encontrados 33 registros.

Nome Tipo de Dependéncia Situagio
ADMINISTRAGAO - NAD HPT SALA USO MULTIPLO Ativo
ALMOXARIFADO - NCS -JRPT ALMOXARIFADO Ativo
APOIO ADMINISTRATIV® - NA RPT SALA USO MULTIPLO Ativo
i P AREA DE .
AREA DE CIRCULACA* - NDA - RPT CIRCULACAQ Ativo
ARQUIVO MORTO - NDA - RPT SALA USO MULTIPLO Ativo

ARQUIVO SETOR PESSOAL ﬁEEﬁDE,. —— Afivo



8 — Apos clicar, a transferéncia para a dependéncia selecionada sera mostrada. Clique em Salvar
Item, para gravar a alteracéo.

Especificagao Depreciagao Observagiao Documentos Arguir.os Historico

Registro patrimonial Status * tatus de conservacdo *
2013.332.0000042 Utilizado BOM -
Referéncia

*

Unidade gestora
*

Unidade de guarda

Localizacdo *

Dependéncia

a-

T Apélice de seguro

B

Data do fim da garantia
Data de incorporagdo
Data de baixa

GPB

GRB

N
ovmrind oo
— A

9 — Apos o icone verde aparecer na tela a transferéncia do bem para a sua nova dependéncia estara
finalizada com sucesso.

Salve todas as telas anteriores abertas.

Consultar lote Alterar lote

@ Item do lote alterado com sucesso.

Registro patrimonial

Duvidas - E-mail: derptnad@educacao.sp.gov.br
NAD/Patrimonio - CAF - RPT




