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INICIO

A SED

A Plataforma SED foi criada em 2014 e instituida oficialmente
em 2016 através da Resolucdo SE 36 de 25 -05 -2016.

Hoje a plataforma SED é utilizada pelas redes: estadual,
municipal e privada em todo o Estado de S3o Paulo e possui
interface com os aplicativos Didrio de Classe, Leitor Rsposta e
Minha Escola SP disponiveis na loja de aplicativos para
dispositivos com sistema operacional android.

A SED é personalizada para cada tipo de usuario. Para os pais
e responsaveis dos estudantes, por exemplo, estdo
disponiveis as notas e faltas do estudante. J4 os alunos
podem solicitar a carteirinha, criar suas contas de e -mail e
emitir documentos escolares.

Além do site https://sed.educacao.sp.gov.br, a SED também
pode ser acessada sem o consumo de dados moveis por
meio do aplicativo “Secretaria Escolar Digital” também
disponivel na loja de aplicativos para dispositivos com
sistema operacional android.


https://sed.educacao.sp.gov.br/
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https://sed.educacao.sp.gov.br
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) para a realizagdo do éadastro/homologagao
icipais na Plataforma Secretaria Escolar Digital




REGRAS

Esse cadastro/homologagdo é imprescindivel para realizagdo da associacdo do

professor a classe.

_

P.M.
-Secretario
Municipal ou
Dirigente
Homologa as
matrizes
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E importante destacar:

A matriz cadastrada/homologada pela unidade tem validade para o tipo de ensino como um
todo. Por exemplo: a matriz cadastrada para os anos iniciais do ensino fundamental valera
para o 1° ano, 2° ano, 3° ano, 4° ano e 5° ano.

A carga horaria e o modulo cadastrados para cada tipo de ensino estdo em branco porque
cada escola pode possuir um plano de curso diferente da outra, além disso, essas
informagdes ndo migram para o censo escolar. Neste caso a escola deve ignorar esses
campos e prosseguir com o cadastro das matrizes normalmente.

Os fundamentos legais disponibilizados no sistema s&do modelos a vista do Censo Escolar e
da legislagdo. Ainda que n&o reflitam integralmente a realidade da escola, orientamos a sua
utilizagdo neste momento tendo em vista o prazo para realizagcdo das ag¢bes, com o objetivo
de simplificagdo dos procedimentos a serem realizados.

Informacgoes
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Informacgoes

Caso as turmas de um mesmo tipo de ensino possuem grade de aulas diferente uma da
outra, por exemplo, a turma A tem 3 aulas de arte e a turma B tem 4 aulas de arte,
recomendamos cadastrar um numero aproximado para que atenda as duas situacdes, neste
caso 4 aulas. Essas informagées divergentes ndo terdo prejuizos para a unidade escolar. O
importante € que constem todas as disciplinas que todas as turmas daquele tipo de ensino
ofertam (ex: se a turma A oferta Arte, mas a turma B né&o, insira Arte na matriz e na
associagdo somente vincule para a turma A).

Caso seja homologada uma nova matriz com o mesmo tipo de ensino e periodo, a matriz
homologada tera o status alterado para “substituida” e passara a valer a ultima matriz
cadastrada/homologada.

A disciplina de libras ndo devera ser inserida no cadastro da matriz, pois sera disponibilizada
automaticamente no modulo associagcdo de professor a classe, desde que a turma possua
ao menos um aluno com deficiéncia auditiva.

Adicionalmente vale ressaltar que as imagens do quadro de aulas presentes neste tutorial
sdo imagens ficticias meramente ilustrativas. No sistema ser&o disponibilizados os
fundamentos e disciplinas que deverao ser usados.

?.
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PASSO A PASSO

Gestao Escolar v

Acdes de Monitoramento -
COVID-19

Cadastro de Alunos v
Cadastro de Escolas v
Calendario Escolar v
Matriz Curricular v

Matriz Curricular

10

1- Acesse 0 menu Gestao Escolar, depois selecione o submenu
Matriz Curricular, por fim clique em Matriz Curricular. Ou se preferir digite

“Matriz Curricular” no acesso rapido.

A

Quadro de Aulas
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PASSO A PASSO

2- Clique em + Cadastrar Matriz Curricular.

Matriz Curricular

Ano Letivo:

Rede de Ensino:

Diretoria:

Municipio:

Situagao das Escolas:

Escola:

Tipo de Ensino:

Fundamento Legal:

Situagio Aprovagao:

2021

E% Copiar Matriz Ano Anterior <+ Cadastrar Matriz Curricular

Q Pesquisar

1
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3- Com o filtro preenchido, selecione o tipo de ensino e clique em Selecionar.

Cadastrar Matriz Curricular

Ano Letivo: 2021

Rede de Ensino: -
Diretoria: -
Municipio: -

O Escola: -
(72]
2 Tipo de Ensino: ENSINO MEDIO v
o '
< Fundamento Legal:
(V) Periodo: -
2,
a. Médulo:

S6 serao visualizados os tipos de ensino que foram coletados no

Cadastro de Alunos.
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PASSO A PASSO

4- Selecione o fundamento legal correspondente e clique em Selecionar.

Fundamento Legal
| selconw | e

O FUNDAMENTO LEGAL - EDUCACAO INFANTIL

==

5- Selecione o periodo.

Fundamento Legal:

FUNDAMENTO LEGAL - EDUCACAO INFANTIL

Periodo: = DIURNO -

Carga Horaria:

Modulo:

Lembrando que, para cada periodo, a escola
deve cadastrar uma matriz. No caso dos
periodos manha e tarde, cadastre uma matriz

com o periodo diurno.
A carga hordria e o médulo constardao em
branco.
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PASSO A PASSO

6- Abrira um quadro com todas as disciplinas correspondentes ao fundamento legal selecionado. Confira o quadro e
preencha com a quantidade de aulas de cada disciplina e série de acordo com a realidade da escola.
No caso de o tipo de ensino nao possuir alguma das disciplinas, selecione 00.

Cliqgue em Salvar para gravar as alteracoes.

Quadro de Aula

OB, i umsmw. umzmw_ 1° ETAPA PRE- 2 ETAPA PRE-
ESCOLA ESCOLA
(20 v]

gg?gagtjlmés Basgor:ffrlr?na' (20 v] 20 v] 20 v] 20 v]
Total de aulas permitidas: 60 60 60 60 60 60
Total de aulas cadastradas: 20 20 20 20 20 20

[

Sucesso

Matriz Curricular cadastrada com sucesso!

14






PASSO A PASSO

MATRIZ CURRICULAR

I Gestao Escolar

Acdes de Monitoramento -
COVID-19

Cadastro de Alunos
Cadastro de Escolas

Calendario Escolar

v‘

L Matriz Curricular

Matriz Curricular

Quadro de Aulas

1- Acesse o0 menu Gestéo Escolar, depois selecione o submenu
Matriz Curricular, por fim clique em Matriz Curricular. Ou se preferir digite
“Matriz Curricular’ no acesso rapido.
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2- Clique em + Copiar Matriz Ano Anterior.

Matriz Curricular

[ Copiar Matriz Ano Anterior =+ Cadastrar Matriz Curricular

PASSO A PASSO

AnoLetivo: = 2021 |
Rede de Ensino: - |
Diretoria: v
Municipio: -
Situagdo das Escolas: -
Escola: | v
Tipo de Ensino: -
Fundamento Legal: .3
Situagao Aprovagao: ‘ 4l
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PASSO A PASSO

3- Confirme as informacdes, depois clique em Copiar Matrizes.

Copiar Matriz Ano Anterior

‘ Funcionalidade Disponibilizada apenas para Escolas Municipais e Privadas. ’

Ano Letivo: 2021

Rede de Ensino: -
Diretoria: -
Municipio: -
Situacao das Escolas: -
Escola: [ - ]

Sucesso

Matriz Copiada com sucesso!

18
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PASSO A PASSO

Gestao Escolar v

Acdes de Monitoramento -
COVID-19

Cadastro de Alunos v
Cadastro de Escolas v
Calendario Escolar v
Matriz Curricular v

Matriz Curricular

20

1- Acesse 0 menu Gestao Escolar, depois selecione o submenu
Matriz Curricular, por fim clique em Matriz Curricular. Ou se preferir digite

“Matriz Curricular” no acesso rapido.

A

Quadro de Aulas
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PASSO A PASSO

2- Selecione os filtros e clique em Pesquisar

Matriz Curricular

Ano Letivo:

Rede de Ensino:

Diretoria:

Municipio:

Situagao das Escolas:

Escola:

Tipo de Ensino:

Fundamento Legal:

Situagio Aprovagao:

2021

E% Copiar Matriz Ano Anterior =+ Cadastrar Matriz Curricular

Q Pesquisar

21
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3- Apos cadastro a matriz fica com status de Aguardando Analise, clique no lapis.

.a &= Escolher Colunas m I Gerar PDF

Mostrar » registros Filtro
TR T e e e
et DIURNO Homologada
2021 L0 DIURNO Retificada Q = =
2021 ol el INTEGRAL Homologada Q = =

2021 E&%ﬁﬁ?ﬁo DIURNO Aguardando andlise Q = -

PASSO A PASSO
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Analisar Matriz Curricular _ . . .
4- Selecione a situacao. A matriz pode ser

aprovada ou rejeitada. Caso a matriz seja rejeitada,

Matriz Curricular o preenchimento do campo Justificativa sera

Ano Letivo: 2021 Diretoria: . obrigatodrio. Clique em Salvar para gravar as
Escola: Tipo de Ensino: EDUCACAQ INFANTIL ~

Fundamento Legal: FUNDAMENTO LEGAL - EDUCACAO INFANTIL a Ite ra COQS.

Periodo: DIURNO Carga Horaria:

Modulo:

Quadro de Aula

Kowpmmae rcury | N MATERNAL | 1" ETAPAPRE
2 ESCOLA

0000 - OUTRAS Baz= Nacional Situagéo Aprovagdo:

DISCIPLINAS Comum 20 20 20 20

Rejeitada -

Justificativa:

Aprovacéo

- B

16/04/2021 19:25 Aguardando analise 4

Situagdo Aprovagao: -
Selecione... - u

Selecione...
Aprovada
Rejeitada

PASSO A PASSN
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PASSO A PASSO

Gestao Escolar v

Acdes de Monitoramento -
COVID-19

Cadastro de Alunos v
Cadastro de Escolas v
Calendario Escolar v
Matriz Curricular v

Matriz Curricular

25

1- Acesse 0 menu Gestao Escolar, depois selecione o submenu
Matriz Curricular, por fim clique em Matriz Curricular. Ou se preferir digite

“Matriz Curricular” no acesso rapido.

A

Quadro de Aulas
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PASSO A PASSO

2- Selecione os filtros e clique em Pesquisar

Matriz Curricular

Ano Letivo:

Rede de Ensino:

Diretoria:

Municipio:

Situagao das Escolas:

Escola:

Tipo de Ensino:

Fundamento Legal:

Situagio Aprovagao:

2021

E% Copiar Matriz Ano Anterior =+ Cadastrar Matriz Curricular

Q Pesquisar

26
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PASSO A PASSO

3- Selecione a Matriz com status de Aprovada clicando no lapis.

Mostrar | 10 = | registros Filtro
-_--mm
CIE Ensino Aprovagao
EDUCATAC  DiuRNO Homologada O
2021 | e’ | DiURNO Retificada Q 2 =
2021 EEaanl]  INTEGRAL  Homologads Q O =

g EDUCACAO Z
2021 i INEANTIL DIURNO Aprovada Q X

27
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PASSO A PASSO

Analisar Matriz Curricular

Matriz Curricular

Ano Letivo: 2021 Diretoria:

Escola: Tipo de Ensino: EDUCACAQ INFANTIL
Fundamento Legal: FUNDAMENTO LEGAL - EDUCACAD INFANTIL

Periodo: DIURNO Carga Horaria:

Médulo:

Quadro de Aula

L Classificagld | SrRCARIO | BERGARIO | MATERMAL | MATERMAL | TETAPAPRE- | 2 ETAPAPRE-
1 2 1 2 ESCOLA ESCOLA
8959 - QUTRAS Base Nacional
DISCIPLINAS Corum o = = = = -

Aprovacéo

e 1o s WO eS| s ¥ |
168/04/2021 19:25 Aguardando andlse
16/04/2021 19:34 Aprovada

Situag3o Aprovag3do:

Selecione.. -

Ratficada
Retificada

28

4- Selecione a situacao. A matriz pode ser ratificada
ou retificada. Caso a matriz seja retificada, o
preenchimento do campo Justificativa sera
obrigatério. Clique em Salvar para gravar as
alteragdes.
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PASSO A PASSO

Gestao Escolar v

Acdes de Monitoramento -
COVID-19

Cadastro de Alunos v
Cadastro de Escolas v
Calendario Escolar v
Matriz Curricular v

Matriz Curricular

30

1- Acesse 0 menu Gestao Escolar, depois selecione o submenu
Matriz Curricular, por fim clique em Matriz Curricular. Ou se preferir digite

“Matriz Curricular” no acesso rapido.

A

Quadro de Aulas
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PASSO A PASSO

2- Selecione os filtros e clique em Pesquisar

Matriz Curricular

Ano Letivo:

Rede de Ensino:

Diretoria:

Municipio:

Situagao das Escolas:

Escola:

Tipo de Ensino:

Fundamento Legal:

Situagio Aprovagao:

2021

E% Copiar Matriz Ano Anterior =+ Cadastrar Matriz Curricular

Q Pesquisar

31
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3- Selecione a Matriz com status de Ratificada clicando no lapis.

Maostrar | 10 = | mgistras Fillro
--“---m
e DIURNG Hormoiogads
2021 :‘3‘;%’;9{[0 DIURNO Resficada Q = -
2021 ot INTEGRAL Homologada Q = =
=N

PASSO A PASSO
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PASSO A PASSO

Analisar Matriz Curticular

Matriz Curricular

Ano Letivo: 2021 Diretoria:

Escola: Tipo de Ensino: EDUCACAD INFANTIL
Fundamento Legal: FUNDAMENTO LEGAL - EDUCACAQ INFANTIL

Periodo: DIURNO Carga Horaria:

Modulo:

Quadro de Aula

St Classicas®® | BERGARIO | BERGARIO | MATERMAL | MATERMAL | T EVAPAPRE- | 2 ETAPAPRE-
3 2 1 2 ESCOLA ESCOLA
8990 - OUTRAS Basze Nacional ” -
DISCIPLINAS Cormum % e = = e 0

Aprovacio
4| S o | ISR S0 N
16/04/2021 19:25 Aguardando anslse
18042021 19:34 Aprovada
16/04/2021 19:58 Ratificada

Situagdo Aprovagdo:

l Homologada -

Selecione...

Homologada
Nao Homologada

33

4-Selecione a situacao. A matriz pode ser
homologada ou ndao homologada. Caso a matriz
seja rejeitada, o preenchimento do campo
Justificativa sera obrigatdrio. Clique em Salvar para
gravar as alteracoes.
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PASSO A PASSO

5 - Aparecera a mensagem abaixo. Cliqgue em
Continuar para gerar o quadro de aulas.

Atencao!

Ao confirmar a homologacdo da Matriz Curricular sera gerado o Quadro de Aula para

todas as turmas que atendam aos parametros informados.

Matriz Curricular

Matriz Curricular homologada com sucesso!

34
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PASSO A PASSO

Gestao Escolar v

Acdes de Monitoramento -
COVID-19

Cadastro de Alunos v
Cadastro de Escolas v
Calendario Escolar v
Matriz Curricular v

Matriz Curricular

36

1- Acesse 0 menu Gestao Escolar, depois selecione o submenu
Matriz Curricular, por fim clique em Matriz Curricular. Ou se preferir digite

“Matriz Curricular” no acesso rapido.

A

Quadro de Aulas
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2-Preencha os filtros e cligue em pesquisar. Observe que apds o cadastro, a matriz foi homologada
automaticamente.

Matriz Curricular

[ ]
W Copiar Matriz Ano Anterior <+ Cadastrar Matriz Curmricular I m p o rta n te °

Ano Letivo: 2021

Rede de Ensino: -

Caso seja cadastrada/homologada
uma nova matriz com o mesmo tipo
de ensino e periodo, a matriz
homologada terd o status alterado
para “substituida” e passara a valer a

Diretoria: -

Municipio: -

Situag3o das Escolas:

Escola:

O Tipo de Ensino: - ’ . 0
2 ultima matriz
U) Fundamento Legal: - .
E cadastrada/homologada. Veja na
Situagdo Aprovagdo: - o .
< imagem abaixo.
2
n
7))
<
= e ) ) a
- O quadro de aulas é gerado apods o
Mostrar | 10w | registros Filtro
cadastro/homologacdo.
2021 EDUCACAO INFANTIL DIURNO Subssituids Q = =
2021 EDUCACAO INFANTIL DIURNO Retificaca Q =
2021 EDUCACAO INFANTIL INTEGRAL Homalogada Q =
2021 EDUCACAO INFANTIL DIURNO Homologada Q =
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PASSO A PASSO

O quadro de aulas sera baixado em extensao PDF.

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO
fb Secretaria Escolar Digital

Relatorio do Quadro de Aulas

Ano Letivo: 2021
Diretoria:

Escola:
(cos] oscpms | Tums —Lauea] Tgorono | e | m | o]

9999 OUTRAS DISCIPLINAS  MATERNAL 2 A MANHA ANUAL 20  EDUCACAD INFANTIL 26/01/2021 15/12/2021 Ativa
9999 OUTRAS DISCIPLINAS  MATERNAL 2 B TARDE ANUAL 20  EDUCACAO INFANTIL 26/01/2021 15/12/2021 Ativa
9999 OUTRAS DISCIPLINAS MULTISSERIADA C TARDEANUAL 20  EDUCACAOD INFANTIL 26/01/2021 15/12/2021 Ativa

38
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*Qutra forma de acesso

Gestao Escolar v

Acdes de Monitoramento -

COVID-19

Cadastro de Alunos v
(o) Cadastro de Escolas v
2
: Calendario Escolar -
@)
A Matriz Curricular v
&

Matriz Curricular

39

1- Acesse 0 menu Gestao Escolar, depois selecione o submenu
Matriz Curricular, por fim clique em Matriz Curricular. Ou se preferir digite

“Matriz Curricular” no acesso rapido.

Quadro de Aulas
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2- Selecione os filtros e depois clique em Gerar
Relatorio.

Relatorio de Quadro Aula

Ano Letivo: 2021

Rede de Ensino: -
Diretoria: -
Municipio: -
Situacao das Escolas: -
Escola:

Tipo de Ensino: ‘ SELECIONE... - ‘

PASSO A PASSO

Gerar Relat6rio

40



PASSO A PASSO

MATRIZ CURRICULAR

O quadro de aulas sera baixado em extensdo PDF.

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO
fb Secretaria Escolar Digital

Relatorio do Quadro de Aulas

Ano Letivo: 2021
Diretoria:
Escola:

9999 OQUTRAS DISCIPLINAS  MATERNAL 2 A MANHA ANUAL 20  EDUCACAOD INFANTIL 26/01/2021 15/12/2021 Ativa
9999 OUTRAS DISCIPLINAS ~ MATERNAL 2 B TARDE ANUAL 20  EDUCACAO INFANTIL 26/01/2021 15/12/2021 Ativa
9999 OQUTRAS DISCIPLINAS MULTISSERIADA C TARDEANUAL 20  EDUCACAD INFANTIL 26/01/2021 15/12/2021 Ativa

Importante:

O Quadro de Aulas sera gerado
para as turmas do respectivo tipo
de ensino/turno cadastradas no

Sistema Cadastro de Alunos.

Caso sejam coletadas novas

| turmas do mesmo tipo de ensino, a

geracao do Quadro de Aulas sera
automatica.

41
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INFORMACOES

PORTAL DE ATENDIMENTO




OBRIGADO!

SECRETARIA ESCOLAR DIGITAL SAO %ULO

GOVERND DO ESTADO DE SAD PAULD GOVERNODOESTADO

I Secretania da Educacio




