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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO Nor'rF 4
DIRETORIA DE ENSINO — REGIAO NORTE 2 P

DOCUMENTOS PARA INSTRUIR PROCESSO DE OCUPACAOQ DE ZELADORIA

RESOLUCAO SE 23/2013

DEVERAO SER TOMADAS AS SEGUINTES PROVIDENCIAS

01 - Oficio do Diretor da Escola ao Dirigente Regional de Ensino indicando o interessado, posterior a
data da ATA e informando se o pedido € inicial ou é por novo periodo.

02 - Xerox dos documentos pessoais do interessado: R.G., CPF, ultimo comprovante de rendimento
(com visto de conferéncia com o original).

03 - Declaragao de proprio punho do interessado de que nado possui casa propria no Municipio de
Séo Paulo (de préprio punho) — de acordo com artigo 6° da Resolugdo SE 23/2013, com data e
assinatura do interessado.

04 - Declaragao de proprio punho do interessado de que se encarregara da manutengao do imovel
sem 6nus para o Estado — (artigo 10 da Resolugédo SE 23/2013).

05 - Declaracdo (Lista) de servidores da escola, inclusive dos docentes que nao desejam ocupar a
Zeladoria.

06 - Copia da ATA do Conselho de Escola e da APM, aprovando a indicagéo e assinada por todos os
membros.

07 - Termos de Autorizagao e Termos de Compromisso preenchidos sem data e com assinatura (
trés vias ).

08 - Declaragdo do chefe do servidor de que ha compatibilidade de horario (somente quando o
interessado nao tiver sede de controle de freqiiéncia na propria escola).

09 - Juntar relatério de vistoria expedido pelo NOM (Nucleo de Obras e Manutencao) e pelo CAF
(Centro Administrativo e Financeiro).

10 - Declaracéo de ciéncia do servidor da prépria escola ou de outra unidade escolar ou de 6rgao
da administragao centralizada ou descentralizada do poder publico estadual e municipal ou
praca do servigo ativo da policia militar de que ndo se opbe a pagar a mensalidade de 10% do
salario, conforme previsto no artigo 547 do Decreto n° 42.850/63. (Ficam excluidos deste item os
quadros do QSE e QAE).

11 - Oficio solicitando cessacédo do uso da Zeladoria (se for o caso), anexando justificativa do(a)
Zelador(a).

12 - Ndo enumerar as folhas.

A documentagao devera ser entreque ao Nucleo de Administracao.

NAD

Nicleo de Administragdo
Rua Plinio Pasqui, 217 - Parada Inglesa
02244 030 - S3o Paulo - SP - 11 2209 7310



