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I Gestor Escolar

O que é Gestor Escolar?

Gestor escolar € o diretor, vice diretor ou até mesmo o responsavel que a
escola possui na gestao atualmente um professor ou coordenador. Para
acessar a aba gestor escolar é necessario pesquisar a escola no sistema
de cadastro de escolas. Neste aba informa apenas o CPF e os dados sao
carregados automaticamente dos modulos de dados pessoais, funcional e
formacao curricular, portanto qualquer alteracao necessaria é importante
atualizar nesses modulos para posteriormente informar o gestor escolar.

Importante que os dados estejam corretos principalmente o CPF,
visto que a base de dados do INEP ¢é ligada a Receita Federal.
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I Gestor Escolar

* Escola: * Diretoria de Ensino:
* Secretario — Outas Redes * CIE - Diretor
* Diretor — Outras Redes * CIE
* CIE -= NIT
* Prefeitura Municipal: * CIE - NRM - DIRETOR
* P.M - Informacoes Educacionais - Diretor * CIE - NRM
* P.M - Informacgoes Educacionais * CRH - NFP
* P.M - Supervisor * CRH - NAP
* Supervisor
* Outros 6rgaos de Supervisao: * Dirigente

* Supervisao - Outras Redes - Informacoes Educacionais
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I Gestor Escolar

* Para que o Gestor possa ser adicionado no cadastro de escolas, os dados do mesmo deverao
estar devidamente cadastrados e atualizados nos Sistemas:

* Dados Pessoais;
* Cadastro Funcional;
* Formacao Curricular.
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I Cadastrar Gestor Escolar

Passo 1 - Acesse a plataforma SED por meio do link: https://sed.educacao.sp.gov.br com seu login composto
pelo numero do RG (rg000000000sp) e senha.

Portal da Educacdo Secretaria Escolar Digital Intranet Espago do Servidor

m Secreta rla Esc OI ar D I g Ital SOBREA SECRETARIA BOLETIM ESCOLAR CONCLUINTES - CONSULTA PUBLICA PORTAL DE ATENDIMENTO

Bem-vindo a

-
Secretaria Escolar Digital oo
-

Saiba mais sobre a Secretaria Escolar Digital

ACESSAR

Nao possui cadastro? Obtenha seu acesso
5@iba como acessar

Precisa de Suporte? Acesse o portal de atendimento SED e abra uma
ocorréncia ou ligue para 0800 77 00012
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https://sed.educacao.sp.gov.br/

I Cadastrar Gestor Escolar

Passo 2 — Clique na no menu Cadastro de Escolas > Escola e pesquise uma escola.

ASSDCIBQQD do Professor na
Classe

Cadastro de Alunos

Escola Q:

Escola - Consulta
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I Cadastrar Gestor Escolar

Perfis da Escola: Alguns campos estdao preenchidos, sendo necessario apenas clicar no botao pesquisar e,
posteriormente, clicar no icone editar.

Manutencao de Escolas

Escola: -
Nome Anterior da Escola:

Diretona: -

e cune | s | oot [ e

Mostrar 1 v registros Fittro
Cotigo 1 I | Redede Il Situacho de i Editar
Nome da Escola Ensino Funcionamento
ESTASDEUAL ATIVA Nio o
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I Cadastrar Gestor Escolar

Demais Perfis: Preencha um ou mais campos dos filtros de pesquisa, clique em pesquisar e editar.

Codigo CIE:

Nome da Escola:

Nome Anterior da Escola:

Codigo Diretona:

Nome Diretoria:

Municipio: Selecione
Distrito: Selecions
Ao clicar em pesquisar a escola é visualizada para edicao.
Enderego:
CNPJ:
—— % mm—
Rede de Ensino: elecione

Pendéncia Selecione . E“EEEHE
SeCione -

Situagdo de funcionamento:

Identificador da Escola:




I Cadastrar Gestor Escolar

Passo 3 — Apos entrar na escola, localize e cliqgue na aba Gestor Escolar

Manutencao de Escolas

Codigo CIE: Nome da Escola:

Dados da Escola e Gestor Escolar Equipamentos Atos Legais Unidades Cont. Terceirizados ALE Inf. Complementares Anexar Arquivos

Questionarios Programas/Projetos Dados Complementares Pendéncias

Dados da Escola Gestor Escolar

=
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I Cadastrar Gestor Escolar

Passo 4 — Na aba gestor escolar — campo numero do CPF: preencha com numero do CPF do Gestor da
Escola e em seguida clique no botéao “Validar CPF”.

Os dados do gestor escolar serdo apresentados na tela para verificacdo. Observe que néao é possivel
realizar atualizacGes dos dados diretamente na tela do gestor escolar. Caso exista a necessidade de se
incluir/atualizar qualquer informacdo do gestor sera necessario acessar 0 respectivo sistemas dados
pessoais, formacao curricular e funcional.

Apos conferir/validar os dados do gestor, cligue em salvar para gravar os dados do gestor escolar. Caso
os dados estejam incompletos ou inconsistentes, o sistema apresentard& mensagem informando a
inconsisténcia.
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I Cadastrar Gestor Escolar

Numero do CPF:

Valida CPF

Identificagao unica (codigo Inep): Nome completo: Data de Nascimento:

0 01/01/0001

Filiagao (informar nome completo):

Filiacdo 01: Filiacao 02:
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I Cadastrar Gestor Escolar

Identificacao unica (cédigo do INEP);
Nome completo do Diretor da Escola;
Data de Nascimento;

Filiacao 1 (Nome completo);

Filiagao 2 (Nome completo);

Sexo;

Cor/Raca;

Nacionalidade;

UF de Nascimento;

Municipio de Nascimento;

E-mail:

Maior nivel de escolaridade concluida;
Tipo de ensino médio cursado;
Curso;

Ano de conclusao;

Mivel do curso;

Instituicdo de educacao superior;
Curso (outros cursos de nivel superior);
Ano de conclusao;

Mivel do Curso;

Instituigdo de educag3o superior;
Especializacdo;

Owutros cursos especificos

(formacio continuada com no minimo 80 horas); |

3

Passo 8 — Campos a serem verificados.

Bloco de informagbes extraidas do
Sistema Dados Pessoais

o (argo;
o (Critério de acesso ao cargo/fun¢ao;
¢ Situacdo Funcional/Regime de contratacao/Tipo de Vinculo.

Bloco de informacgbes extraidas do
Sistema Formacgao Curricular

Bloco de informagdes
extraidas do Sistema
Cadastro Funcional
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I Informacgoes

Em casos de duvidas ou inconsisténcias sistémicas, sugerimos
gue entre em contato com a sua Diretoria de Ensino,
Secretaria Municipal ou registre uma ocorréncia no nosso
Portal de Atendimento, através do link

https://atendimento.educacao.sp.gov.br/

Assunto: CITEM — DEINF — Informacao e Monitoramento
Categoria: CGAB — Governo Aberto e Censo Escolar
Subcategoria: Cadastro de Escolas / Censo Escolar
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https://atendimento.educacao.sp.gov.br/

