
  

 
 

 
 

GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO 
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO 

D    DIRETORIA DE ENSINO – REGIÃO DE SÃO ROQUE 
Av. Tiradentes, 148- Centro – São Roque-SP. 

Fone: (11)4719-9200 
E-mail: desrq@educacao.sp.gov.br 

 

CIRCULAR Nº 22/2021 
 

➢ Campanha de Vacinação Contra a Gripe 
➢ Covid-19: Protocolos de segurança devem continuar 

fazendo parte de sua rotina 
➢ Boletim COPED nº 15/2021 - 24 a 28 de maio de 2021 

- Informação nº 1: Autoavaliação Formativa – Preenchimento 

das Rubricas na SED 

-Informação nº 5: Percurso Formativo para (Re)elaboração da 

Proposta Pedagógica 

➢ Conhecendo o COI/CICC 

➢ Cadastro de alunos que compõe o grêmio estudantil 
(Retificando, com link para Tutorial)-Mensagem 
220/2021 
➢ PNLD : link encontro técnico 
➢ Boletim Educação em Evidências #29 
➢ Informes do Grêmio/Informes do CONVIVA 
➢ EFAPE 

-Competências Socioemocionais | Um estudo com os 

educadores do estado de São Paulo 

- APOIO À IMPLEMENTAÇÃO DO NOVO ENSINO MÉDIO 

- CONVITE 

   - APOIO AO PROGRAMA DE ALFABETIZAÇÃO AMBIENTAL 

-Cronograma integrado das ATPC e das formações do 
Programa de Recuperação e Aprofundamento para o 

mailto:desrq@educacao.sp.gov.br


  

 
 

período de maio a dezembro de 2021. 
-AÇÕES FORMATIVAS COM OS TEMAS: NOVO ENSINO MÉDIO 
E TECNOLOGIA E INOVAÇÃO 

➢ MERENDA EM CASA - Fim da Parceria 
➢ 1. DAESC-1.4. Repasse Descartáveis APM 
    DGINF – CEQUI 
    2.1 PESQUISAS DO CEQUI NA SED – SECRETARIA   
ESCOLAR DIGITAL 
    2.2 . ORIENTAÇÕES PARA RECEBIMENTOS DE BENS 

 

 
  



  

 
 

➢ Campanha de Vacinação Contra a Gripe 
 

 

 



  

 
 

➢ Covid-19: Protocolos de segurança devem continuar 
fazendo parte de sua rotina 

 

  



  

 
 

➢ Boletim COPED nº 15/2021 - 24 a 28 de maio de 2021 
 

- Informação nº 1: Autoavaliação Formativa – Preenchimento das 

Rubricas na SED 

A Autoavaliação Formativa (Rubricas) é um instrumento importante, pois os estudantes 

terão a oportunidade de avaliarem seu processo de aprendizagem avançando no 

desenvolvimento de seus Projetos de Vida. A colaboração dos Gestores das escolas e 

professores(as) de Projeto de Vida são fundamentais no incentivo e auxílio do 

preenchimento destas rubricas pelos estudantes. E neste 2º bimestre os estudantes farão a 

Autoavaliação Formativa – Preenchimento das Rubricas, na Secretaria Escolar Digital 

(SED). https://sed.educacao.sp.gov.br/Inicio 

 

As orientações sobre a aplicação do instrumento de Avaliação Formativa constam no 

Caderno do Professor e no Caderno do Aluno do componente Projeto de Vida, do 1º 

bimestre – Caderno de Respostas. Nesta edição, além do preenchimento na SED, os 

estudantes deverão selecionar as competências priorizadas no ano/série. Orientações para 

o preenchimento da Autoavaliação Formativa na Secretaria Escolar Digital (SED) serão 

disponibilizadas em duas aulas de Projeto de Vida por meio do Centro de Mídias da 

Educação de São Paulo (CMSP). A primeira aula acontecerá no dia 02 de junho e a 

segunda está prevista para o dia 09 de junho de 2021 para alunos dos Anos Finais do 

Ensino Fundamental e do Ensino Médio. Reiteramos que os dados preenchidos pelos 

estudantes poderão ser trabalhados posteriormente nas aulas de Projeto de Vida, para 

apoiá-los no plano de desenvolvimento pessoal, além de serem insumos para o Conselho 

de Classe que considere a integralidade dos estudantes na perspectiva de educação 

integral.  

Os estudantes poderão realizar o preenchimento das rubricas na Secretaria Escolar Digital 

(SED) no período de 09 a 30 de junho de 2021.  

Segue o Tutorial 

https://drive.google.com/file/d/11iFb5mmtuHJGCbduGaAT6VzTXO7w8xrh/vive 

 para a realização da Autoavaliação Formativa (Rubricas), que deverá ser compartilhado 

com todas as escolas.  

Contamos com a colaboração de todos(as)!  

Em caso de dúvidas, entrar em contato: inova.educacao@educacao.sp.gov.br 

COPED/DECEGEP/CEFAF e CEM 

 

-Informação nº 5: Percurso Formativo para (Re)elaboração da 

Proposta Pedagógica 
A EFAPE disponibilizou dois novos percursos formativos: “(Re)Elaboração da Proposta 

Pedagógica/Projeto Pedagógico”, voltado às escolas estaduais e municipais com o objetivo 

principal de auxiliar diretores, vice-diretores, professores coordenadores e coordenadores 

pedagógicos municipais na construção do documento que irá orientar as ações que 

acontecem na escola.  

https://sed.educacao.sp.gov.br/Inicio
https://drive.google.com/file/d/11iFb5mmtuHJGCbduGaAT6VzTXO7w8xrh/vive
mailto:inova.educacao@educacao.sp.gov.br


  

 
 

A Proposta Pedagógica/Projeto Pedagógico é um documento central que fortalece a 

identidade da unidade escolar, esclarece sua organização, define objetivos para a 

aprendizagem dos estudantes e, principalmente, como será trabalhado para atingi-los, por 

meio de um plano de ação/gestão. Traz ainda as concepções e metodologias de ensino e 

de avaliação que deverão nortear as atividades dos professores e estudantes, e da 

formação docente, com foco na prática de seus profissionais.  

Os Percursos Formativos podem ser acessados por meio do link. 

https://efape.educacao.sp.gov.br/percursos-novos/ 

COPED/DECEGEP/CGPED 

 

➢ Conhecendo o COI/CICC 

 

https://efape.educacao.sp.gov.br/percursos-novos/


  

 
 

➢ Cadastro de alunos que compõe o grêmio estudantil 
(Retificando, com link para Tutorial)-Mensagem 
220/2021 
 
Aos Diretores de Escola, Supervisores de Ensino 

 

Está disponível na Plataforma Secretaria Escolar Digital uma funcionalidade para indicar 

os estudantes que compõem o Grêmio Estudantil e o coordenador geral. 

Será criado um canal no Centro de Mídias com o coordenador geral do grêmio 

estudantil, por isso, solicitamos que realizem o cadastro seguindo os passos do tutorial 

até o dia 04/06/2021. Acesse o tutorial clicando aqui! 

 

Para dúvidas ou esclarecimentos, por favor, registre uma ocorrência no Portal de 

Atendimento: https://atendimento.educacao.sp.gov.br escolhendo os temas abaixo: 

Perfil: Professor ou Servidor de Escola (Rede Estadual) 

Assunto: COPED - DECEGEP - Currículo e Gestão Pedagógica 

Categoria: COPED - Centro de Gestão Pedagógica 

Subcategoria: Grêmio Estudantil 

 

Atenciosamente 
 
Central de Atendimento 
Secretaria de Educacao do Estado de São Paulo 

 

 

➢  PNLD : link encontro técnico 
 

Prezados, 

Divulgamos abaixo o link do encontro técnico do PNLD 2021. Para quem não pôde 

acompanhar a reunião ao vivo, agora tem a oportunidade de conhecer o programa e suas 

modificações. 

https://www.youtube.com/watch?v=wliY4LeRz90 
 

Atenciosamente, 

Katia C.da Mata - Analista Sociocultural 

 

Ana Lúcia 

Diretor Núcleo Pedagógico - NPE 

DERSRQ-F. (11) 4719-9614  

  

https://drive.google.com/file/d/1s2fc1FVLEbQfJm8YN9X1RgDYsnZkwpiK/view?usp=sharing
https://atendimento.educacao.sp.gov.br/
https://www.youtube.com/watch?v=wliY4LeRz90


  

 
 

 

➢ Boletim Educação em Evidências #29 
 

Olá, pessoal! 
 
Segue a 29ª Edição do Boletim Educação em Evidências. 
 
Aproveitamos para informar que nesta sexta-feira, dia 04/06, não haverá o Seminário do 
Escritório de Evidências. Retornaremos no dia 11/06, às 14h, com Ana Carla Crispim e 
Catarina Sette falando do Mapeamento das competências socioemocionais de estudantes 
a partir do Instrumento Senna. 
  
Boa leitura! 
 
Abraços 
  

ESCRITÓRIO DE EVIDÊNCIAS 

 

 

➢ Informes do Grêmio/Informes do CONVIVA 
 

Informes do Grêmio 
 

• Ampliação dos prazos SED - Em atendimento às solicitações e às necessidades 
práticas dos nossos parceiros nas DE (equipes de Grêmio Estudantil), devido à 
quantidade de demandas que se acumulam neste período, prorrogamos o prazo 
para cadastro dos Grêmios Estudantis, no Sistema de Gestão do Grêmio Estudantil 
(SGGE), na SED. Para que as DE possam realizar uma busca ativa às suas 
Unidades Escolares, de modo a garantir que todos os nossos estudantes tenham 
direito de representação no Grêmio Estudantil, o novo prazo limite para cadastro 
passa a ser dia 11 de junho de 2021, às 23h59. Para esclarecimentos de dúvidas 
e sugestões, entrar em contato pelo e-mail gremio@educacao.sp.gov.br. Certos de 
poder contar com a cooperação e gentileza de sempre, nossa equipe se mantem à 
disposição. 

• Aos Diretores de Escola, Supervisores de Ensino 
Está disponível na Plataforma Secretaria Escolar Digital uma funcionalidade para 
indicar os estudantes que compõem o Grêmio Estudantil e o coordenador geral. 
Será criado um canal no Centro de Mídias com o coordenador geral do grêmio 
estudantil, por isso, solicitamos que realizem o cadastro seguindo os passos do 
tutorial até o dia 04/06/2021.  
Acesse o tutorial  
 clicandoaqui!  
  
 

https://seesp-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/desrq_educacao_sp_gov_br/EbYctxOVy9lNrrqFolUvixABCPbMU2TG1p1WHUOur2rJcA?e=qErGpn
mailto:gremio@educacao.sp.gov.br
https://drive.google.com/file/d/1s2fc1FVLEbQfJm8YN9X1RgDYsnZkwpiK/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1s2fc1FVLEbQfJm8YN9X1RgDYsnZkwpiK/view?usp=sharing


  

 
 

• Para dúvidas ou esclarecimentos, por favor, registre uma ocorrência no Portal de 
Atendimento: https://atendimento.educacao.sp.gov.br escolhendo os temas abaixo 
  
Perfil: Professor ou Servidor de Escola (Rede Estadual) 
Assunto: COPED - DECEGEP - Currículo e Gestão Pedagógica 
Categoria: COPED - Centro de Gestão Pedagógica 
Subcategoria: Grêmio Estudantil 
 

Informes do Conviva 

• Atenção ao tutorial para acessar a nova plataforma (Zoom) dos atendimentos do 
programa Psicologia Viva. 

https://drive.google.com/file/d/1Qezncs4n8kOH71jfWos9zhYzMPu4TH0_/view?
usp=sharing 

 

PSICOLOGOS NA EDUCAÇÃO – app 
ZOOM para usar.pdf 

drive.google.com 

 

• Conexão Solidária.  

Segue o Card, em anexo, com o convite da Conexão Solidária da nossa DE para o 
dia 10/06/2021 das 16:00 às 17:00. 

           Público alvo: POC's e Vices. 

 

• Placon:  

Atenção ao preenchimento da plataforma Placon diariamente. Realizem na intenção 
da prevenção efetiva. Caso tenham dificuldades em realizar o acesso, peço que 
solicitem ao responsável pelo NIT na DE. 

https://atendimento.educacao.sp.gov.br/
https://drive.google.com/file/d/1Qezncs4n8kOH71jfWos9zhYzMPu4TH0_/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Qezncs4n8kOH71jfWos9zhYzMPu4TH0_/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Qezncs4n8kOH71jfWos9zhYzMPu4TH0_/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Qezncs4n8kOH71jfWos9zhYzMPu4TH0_/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Qezncs4n8kOH71jfWos9zhYzMPu4TH0_/view?usp=sharing


  

 
 

 
 
 
Delba  
PCNP - Convivência 
 
 
Ana Lúcia 
Diretor Núcleo Pedagógico - NPE 
DERSRQ 
F. (11) 4719-9614 
 

  



  

 
 

➢ EFAPE 
-Competências Socioemocionais | Um estudo com os 
educadores do estado de São Paulo 

 

Interessados: Todos Educadores 

 

Olá, educador(a)! 

 

A Secretaria da Educação do estado de São Paulo (SEDUC–SP), em parceria com o 

Instituto Ayrton Senna (IAS) e com o apoio da Escola de Formação e Aperfeiçoamento dos 

Profissionais da Educação (EFAPE), promoverá um importante estudo para conhecer ainda 

mais sobre os educadores  da Rede! 

O “Mapeamento das competências socioemocionais de educadores” é o tema da pesquisa 

que foi lançada no dia 20 de maio de 2021, por meio da plataforma de pesquisa online do 

IAS. Essa pesquisa poderá ser respondida por todos os Professores de Educação Básica I 

PEB I) e Professores de Educação Básica II (PEB II), desde que em exercício e com 

contrato ativo na Secretaria Escolar Digital (SED) no mês de abril de 2021. 

 

Este estudo, além de nos trazer insumos essenciais para a melhoria contínua dos nossos 

instrumentos pedagógicos e das nossas ações de formação, também tem como um dos 

objetivos ajudar a você, educador(a), a lidar com as suas demandas profissionais, moções, 

relacionamento consigo mesmo(a), e promover o seu autoconhecimento por meio de 

reflexões sobre o seu desenvolvimento e competências necessárias ao seu fazer 

docente. 

A sua participação é muito importante! 

Este estudo ficará disponível entre 20 de maio e 10 de junho de 2021 e você poderá 

participar ou ter mais informações clicando nos links abaixo: 

 

Para responder a pesquisa, clique  -  https://senna.ias.org.br/u/entrar 

Para mais informações, clique aqui! 
 No campo “Código”, utilize o seu CPF (onze dígitos, sem pontos ou hífen) e, no campo 

“Senha”, digite senna2 . 

 

Informação importante para você: Após a finalização desta pesquisa, os dados serão 

analisados de forma agrupada e não individualmente. 

Em caso de dúvidas, estamos à disposição por meio do canal “Fale Conosco”, no site da 

EFAPE  - https://efape.educacao.sp.gov.br/ 

 

-APOIO À IMPLEMENTAÇÃO DO NOVO ENSINO MÉDIO 

Interessados:Todos da Rede 

Em continuidade às ações de apoio à implementação do Novo Ensino Médio, a Secretaria 

da Educação do Estado de São Paulo (SEDUC – SP) realizará o Ciclo 2 das Formações de 

Formadores. Vale salientar, que as demais orientações e formações de implementação do 

Novo Ensino Médio continuarão a ser desenvolvidas como planejado. 

https://senna.ias.org.br/u/entrar
https://efape.educacao.sp.gov.br/acao-formacao/mapeamento-socioemocional-de-educadores/
https://efape.educacao.sp.gov.br/


  

 
 

Assim como no Ciclo 1, as ações formativas serão desenvovidas em parceria com o 

Programa Nosso Ensino Médio, uma iniciativa do Instituto Iungo, Instituto Reúna e Itaú 

Educação e Trabalho, concebido por educadores, técnicos de secretarias da Educação e 

especialistas, para apoiar escolas, redes de ensino e seus formadores na implementação 

dos novos currículos. 

 

O objetivo deste ciclo de formações é auxiliar as equipes de formadores das Diretorias de 

Ensino no planejamento e no acompanhamento de ações de implementação do Novo 

Ensino Médio, bem como contribuir com a integração curricular e com o núcleo de autoria e 

criação docente, fomentando práticas integradoras no Novo Ensino Médio.  

 

As formações são destinadas às equipes de apoio para implementação do Novo Ensino 

Médio. Cada DE tem uma equipe composta por, no mínimo, um PCNP de cada área do 

conhecimento, um PCNP de educação especial e um Supervisor(a) de ensino. 

 

As ações formativas ocorrerão na modalidade EaD, via CMSP, com momentos síncronos 

denominados web integradoras, e momentos assíncronos, com o desenvolvimento de 

trilhas de aprendizagem online na plataforma http://nossoensinomedio.org.br/. 

 

As web integradoras e as trilhas de aprendizagem possuem carga horária de duas horas 

cada, todalizando 12 horas de formação. Por isso, o certificado não será computado para 

evolução funcional segundo a legislação vigente.  

 



  

 
 

 

 

-CONVITE 

 
 

- APOIO AO PROGRAMA DE ALFABETIZAÇÃO AMBIENTAL 

 

Interessados: Equipes de Supervisão de Ensino, Equipes do Núcleo Pedagógico, 

Gestores Escolares e Professores, 

 

Em continuidade às ações de apoio ao Programa de Alfabetização Ambiental, a 

Secretariada Educação  do Estado de São Paulo (SEDUC – SP) realizará atualização das 

atividades.  



  

 
 

As  ações formativas serão desenvolvidas em parceria com a Secretaria da Infraestrutura 

e Meio Ambiente (SIMA), para apoiar os profissionais da Educação no desenvolvimento 

de projetos e/ou atividades de sustentabilidade e Educação Ambiental nas 

Unidades Escolares (UE). 

 

O objetivo destas ações formativas é subsidiar os profissionais da Educação com a 

temática ambiental. 

 

Adicionalmente aos diálogos de formação ambiental, com o propósito de promover 

temáticas socioambientais nos processos de ensino e aprendizagem e fortalecer as 

escolas como espaços educadores sustentáveis,serão realizadas Reuniões de Trabalho.  

 

Estas visam a orientar os profissionais da Educação quantoaodesenvolvimento da 

temática nas ATPC das UE e a partilhar experiências e desafios,buscando 

colaborativamente soluções possíveis para as questões ambientais quese apresentam em 

seus contextos escolares.  

Reuniões de Trabalho do Programa de Alfabetização Ambiental 
 

As Reuniões de Trabalho serão destinadas aos Professores Coordenadores do 

Núcleo Pedagógico (PCNP) e Gestores Escolares, especialmente os 

Professores Coordenadores (PC), e ocorrerão pelo menos uma semana antes 

das formações com os professores durante as ATPC. 

 
A 1ª Reunião de Trabalho do Programa de Alfabetização Ambiental sobre 

Resíduos Sólidos, prevista para o dia 8 de junho, será transmitida ao vivo, das 

14h30 às 15h15, no canal Gestão, gravada e disponibilizada no YouTube e 

no repositório do CMSP. Assim, será desenvolvida nas ATPC da escola 

preferencialmente na semana de 14 a 18 de junho ou em outro momento 

oportuno da unidade escolar. 

 

 

 



  

 
 

Diálogos do Programa de Alfabetização Ambiental 
 

Os diálogos do Programa de Alfabetização Ambiental são destinados: aos PCNP 

de todas as áreas do conhecimento, em especial dos Anos Iniciais do Ensino 

Fundamental, e das áreas de Ciência da Natureza e Ciências Humanas dos Anos 

Finais do Ensino Fundamental; aos gestores escolares e aos professores das unidades 

escolares. No dia 24 de junho, em continuidade aos diálogos formativos, será realizado 

o 3º Diálogo do Programa de Alfabetização Ambiental. Todas as formações serão 

transmitidas ao vivo das 14h às 15h, no canal Desenvolvimento Profissional 2, gravada 

e disponibilizada no YouTube e no repositório do CMSP. 

 

 

 

As ações formativas ocorrerão na modalidade EaD via CMSP, e possuem carga horária de 

uma hora cada, todalizando 6 horas de formação. Assim, não será computado para evolução 

funcional segundo a legislação vigente. 

 
Para mais informações, consulte a programação do CMSP destinada aos professores e aos 

profissionais da Educação no link. 

https://centrodemidiasp.educacao.sp.gov.br/programacao-profissionais-da-educacao/


  

 
 

- Cronograma integrado das ATPC e das formações do Programa 

de Recuperação e Aprofundamento para o período de maio a 

dezembro de 2021. 

 
Interessados: Equipes de Supervisão de Ensino, Equipes do Núcleo 

Pedagógico, Equipes gestoras das escolas e professores(as), 

 

Com o objetivo de apoiar a organização e o planejamento dos professores e dos demais 

profissionais da Educação, disponibilizamos nos links dos segmentos EFAI e EFAFEM o 

Cronograma Integrado das ATPC e das formações do Programa de Recuperação e 

Aprofundamento atualizado com ações formativas para o período de maio a dezembro de 

2021. 

O Cronograma Integrado tem como principal objetivo organizar as agendas de ATPC e 

Formações do Programa de Recuperação e Aprofundamento. Neste documento, estão 

disponíveis as datas, os horários, os canais das transmissões, suas reprises e as pautas 

das formações desenvolvidas pela EFAPE, entre outras informações. O Cronograma visa a 

auxiliar os professores e os profissionais da Educação na organização e no planejamento 

de suas atividades, além de estruturar uma trilha formativa entre Órgão Central, Diretorias 

de Ensino e Unidades Escolares. 

As ações formativas foram organizadas a fim de apoiar os professores na implementação 

do Currículo, explorando temáticas referentes aos programas e aos projetos estratégicos 

da SEDUC – SP e no desenvolvimento das habilidades essenciais para o estudante poder 

seguir sua trajetória escolar, garantindo o que deverá aprender, bem como rever e 

recuperar os conhecimentos que não foram apreendidos. 

Não deixe de consultá-lo! 
 

Destacamos que no dia 03 de junho a EFAPE transmitirá pautas de ATPC inéditas. 

Sugerimos aos professores e profissionais da Educação, dos municípios que decretaram 

feriado, que acessem as pautas disponibilizadas no YouTube e no repositório do CMSP, 

para serem desenvolvidas no momento das ATPC da escola ou em outro oportuno nas 

próximas semanas quando retornarem as atividades. 

 

- AÇÕES FORMATIVAS COM OS TEMAS: NOVO ENSINO MÉDIO E 

TECNOLOGIA E INOVAÇÃO   

https://efape.educacao.sp.gov.br/wp-content/uploads/2021/05/cronograma-efai-v6.pdf
https://efape.educacao.sp.gov.br/wp-content/uploads/2021/05/cronograma-efafem-v9.pdf


  

 
 

Interessados: Equipes de Supervisão de Ensino, Equipes do Núcleo Pedagógico e 

Equipes Gestoras das escolas, 

 

Em continuidade às ações de apoio à aprendizagem dos estudantes, a Secretaria da 

Educação do Estado de São Paulo (SEDUC-SP) realizará ações formativas com os 

temas: Novo Ensino Médio e Tecnologia e Inovação, nos dias 08, 09 e 10 de junho de 

2021. Com o objetivo apoiar as equipes de formadores no planejamento e 

acompanhamento das ações de implementação do Currículo do Novo Ensino Médio, 

bem como promover o engajamento dos profissionais da educação quanto ao uso 

recursos educacionais digitais que potencializem a aprendizagem dos estudantes do 

Estado de São Paulo. 

As formações são destinadas aos Dirigentes, Diretores de Núcleo Pedagógico, 

Supervisores de Ensino (o ponto focal do novo ensino médio, mais uma quantidade 

específica de supervisores por DE) e Diretores de Escolas, descritos em Convocação 

publicada em Diário Oficial. As ações formativas serão desenvolvidas presencialmente, 

no Memorial da América Latina – Av. Auro Soares de Moura Andrade, 664 

– Barra Funda, São Paulo – portão 15, conforme o cronograma: 
 
 

 

 

  



  

 
 

 

 

 

 

  



  

 
 

➢ MERENDA EM CASA - Fim da Parceria 
 

 Senhores Diretores 

 

Conforme comunicado oficial, via grupo Yammer, ficou suspenso o programa Merenda em 

Casa. 

 

 

 

 

Thiago Vinicius Pedroso Conti 

Diretor Técnico II CIE 

DER SRQ 

 

 

 

 

 

 



  

 
 

➢ 1. DAESC - 1.4. Repasse Descartáveis APM 
       
Interessados:  Supervisores e Diretores de Escolas 
 
 

Para as escolas que necessitam de recurso para aquisição de descartáveis, será realizado 
um novo repasse excepcional do PDDE. Para este repasse, será necessário o 
preenchimento da planilha online por meio do link que será preenchido pela Diretoria de 
Ensino.  
Cabe ressaltar que o valor do repasse será o mesmo que o realizado da primeira vez, de 
acordo com a resolução 37, de 16-03-2021. 
Peço que preencham a informação para todas as escolas de suas DEs, tanto as escolas 
que precisam como aquelas que não precisam de novo repasse, para que possamos ter o 
controle de todas as escolas. 
 
 
Solicitamos que os senhores se manifestem (de modo positivo ou negativo) referente a 
necessidade de sua Unidade Escolar de aquisição de descartáveis até o 
dia  07/06/2021 impreterivelmente.  
 
 
Contamos com a colaboração de todos.  
 

DGINF – CEQUI 
2.1 PESQUISAS DO CEQUI NA SED – SECRETARIA ESCOLAR 
DIGITAL 
Interessados: Supervisores, Diretores de CAF, NAD e das Unidades Escolares. 
 
As pesquisas abaixo tiveram o prazo para resposta prorrogado para 08/06/2021.  
PESQUISA 1: AMBIENTES, MOBILIÁRIO E EQUIPAMENTOS – ADMINISTRATIVO  
PESQUISA 2: AMBIENTES, MOBILIÁRIO E EQUIPAMENTOS – LABORATÓRIOS 
Para responder os questionários é necessário acessar a SED – Secretaria Escolar Digital 
(https://sed.educacao.sp.gov.br/), selecionar o menu Cadastro de Escolas, clicar em 
Escola, na tela seguinte verificar se aparece o nome correto da unidade e clicar em 
Pesquisar. Na tela Manutenção de Escolas, clique no lápis (editar) em seguida clique em 
Questionários e localize as PESQUISAS – para responder, basta clicar no lápis (editar). 
As pesquisas devem ser respondidas pelas unidades escolares 
Para acompanhamento do andamento das respostas, a DER deve entrar na SED, escolher 
o menu Gestão Escolar, em seguida Cadastro de Escolas, por fim Relatório – Questionário. 
Em Tipo Diretoria escolha, ESTADUAL e em Questionário escolha a Pesquisa desejada. 
Lembramos a necessidade do cumprimento dos prazos propostos, tendo em vista a 
urgência para a realização do nosso planejamento de compras. 
 

 

2.2 . ORIENTAÇÕES PARA RECEBIMENTOS DE BENS 
Interessados:Supervisores, Diretores de CAF, NAD e das Unidades Escolares. 
 



  

 
 

Ao longo dos últimos anos, temos verificado algumas ocorrências indesejadas no 
recebimento de bens por parte das unidades escolares. Por isso, encaminhamos essa 
orientação. 
1. Para o recebimento dos itens, garantir que o responsável pelo recebimento seja um 
servidor que tenha atribuição. De preferência aquele que tenha autorização para utilizar o 
carimbo da instituição. Evitar que o recebimento seja atestado por zelador/caseiro, 
merendeira, auxiliares de limpeza ou equivalentes; 
2. Conferir o nome da unidade escolar: verificar se de fato a entrega está destinada à sua 
unidade escolar (o nome da unidade na nota fiscal ou na Guia de Passagem de Bens – 
GPB). 
3. Conferir os itens entregues assim como, verificar se as quantidades estão em 
conformidade com o que está especificado nos documentos que acompanham as entregas; 
4. Acondicionar os itens em locais adequados e abrigados das intempéries. 
5. Identificar o responsável pelo recebimento (nome e identidade) na nota fiscal e/ou na 
Guia de Passagem de Bens – GPB. 
6. Carimbar a nota fiscal ou a Guia de Passagem de Bens – GPB com o carimbo da 
unidade escolar. 
7. Arquivar as notas fiscais para efeito de acionamento de garantia, quando necessário. 
Esses procedimentos são extremamente necessários para a posterior confirmação dos 
atendimentos por parte dos fornecedores, além da correta incorporação dos bens ao 
patrimônio das unidades escolares. 
Acrescentamos que as divergências no recebimento de materiais ocasionam atrasos nos 
pagamentos aos fornecedores. 
 
Estamos à disposição 
 
Camila Domingues Antunes Zarboch 
Diretor I NAD 
DER SRQ 

 

 

São Roque,  04 de junho de 2021

 


