Tutorial
Cadastro Funcional — outras rede - SED
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I Cadastro Funcional

O que é Cadastro Funcional

O submenu Funcional € um modulo na SED onde é informado o vinculo
do profissional ou gestor escolar na unidade escolar, qual cargo/funcdo
exerce, o tipo de contratacao e o inicio e fim da vigéncia do vinculo

Importante que os dados estejam corretos e atualizados, desta forma

realizara a associacao do professor e a indicacao do gestor escolar
corretamente. —

sl -
‘n‘_, = - o

Gestor Escolar - SCE

Dados Pessoais Funcional Formacao Curricular

v

4,
Associacdo do Docente
da classe



I Cadastro Funcional

* Escola: * Diretoria de Ensino:
* Secretario — Outas Redes * CIE - Diretor
* Diretor — Outras Redes * CIE
* CIE - NIT
* Prefeitura Municipal: * CIE - NRM - DIRETOR
* P.M - Informacoes Educacionais - Diretor * CIE - NRM
* P.M - Informacdes Educacionais * CRH - NFP
* P.M - Supervisor * CRH - NAP
* Supervisor
* Outros 6rgaos de Supervisao: * Dirigente

* Supervisao - Outras Redes - Informacdes Educacionais
* Centro Paula Souza - Outras Redes - Informacgdes Educacionais
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I Cadastro Funcional

Servidor ativo no Estado e em outra rede:

* Outras redes visualizam, mas somente o Estado altera.

* Em caso de necessidade de alteracao orientar o préprio servidor a solicitar alteracao de seus
dados ou contatar a Diretoria de Ensino de responsavel.

Servidor Inativo no Estado e ativo em outras redes

* Servidor ja esta cadastrado com dados pessoais durante seu exercicio no Estado.

* Qutras redes podem alterar.

* Caso o profissional atue em duas redes distintas ou em duas escolas privadas distintas, ambas as
redes tem acesso de alteracao das informacoes. Cabe as redes/escolas a articulacao em caso de
necessidade de ajuste/alteracdoes em dados ja cadastrados.

e = SAO PAULO _fﬁ SECRETARIA ESCOLAR DIGITAL

o




I Cadastro Funcional

Servidor de outras redes — nunca atuou no Estado:

* Servidor nao possui cadastro.
* Qutras redes devem cadastrar.

* Caso o profissional atue em duas redes distintas ou em duas escolas da mesma rede, ambas

redes/escola tém acesso a alteracao dos dados. Cabe as redes/escolas a articulacdao em casa de
necessidade ajustes/alteracao em dados ja cadastrados.

A - se foi informado anteriormente dados funcionais da
rede estadual no sistema GDAE/JCAA, consta na sed.
"Nao removemos nenhuma informacao.

B) - O cédigo chave sera o CPF.
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I Cadastro Funcional

Passo 1 - Acesse a plataforma SED por meio do link: https://sed.educacao.sp.gov.br com seu login composto pelo
numero do RG (rg000000000sp) e senha.

Secretaria Escolar Digital Intranet Espago do Servidor

jb Secreta rla ESCOIar Dlg Ital SOBRE A SECRETARIA BOLETIM ESCOLAR CONCLUINTES - CONSULTA PUBLICA PORTAL DE ATENDIMENTO

Portal da Educacdo

Bem-vindo a
Secretaria Escolar Digital

Saiba mais sobre a Secretaria Escolar Digital

Precisa de Suporte? Acesse o portal de atendimento SED e abra uma
ocorréncia ou ligue para 0800 77 00012
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https://sed.educacao.sp.gov.br/

I Cadastro Funcional

Passo 2 — Cligue no menu Funcional — Outras Redes > Cadastro Funcional (vide imagem A) ou digite
“Cadastro Funcional” na barra de acesso rapido localizada no canto superior esquerdo da tela para achar o menu
rapidamente (vide imagem B).

Cadastro de Alunos 7
IMAGEM B

Cadastro de Escolas il

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO
. Secretaria Escolar Digital
Formacio Curricular - Inicio » Pedagdgico » Banco de Questdes » Parametrizacdo

IMAGEM A

I Funcional - Cutras Redes "I Cadastro

Cadastro Funcional ¢ Cadastro Funcional (085.001)

Servigos Escolares

Carteirinha -

Vida Escolar

Concluintes 7
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I Cadastro Funcional

Passo 3 — Apos atualizar os dados pessoais do funcionario, digite o CPF do servidor que deseja vincular e clique
em Adicionar Vinculo.

Vincular Docente

CPF:

Pesquisar |~ Adicionar Vinculo
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I Cadastro Funcional

Passo 4 — Selecione o cargo do funcionario.

importante

CPF:

Professor Educacao Basica | - Utilizar para Educacéo
Infantil e Ensino Fundamental - Anos Iniciais.
Tipo [finculo: B4ET-PF‘.OFESSOR EDUCACAQ B.fASIC,;-‘«I - , . . .
o ET‘;:EPES’:;jEEEjD“’““'*’*@AOB-*S'C“” Professor Educacéo Basica Il - Utilizar para Ensino
unicipio: AUAN -
Fundamental - Anos Finais, Ensino Médio, Ensino Técnico
e Educacao Especial.

Cargo: Selzcione - |

Inicio de Exercicio:

Fim de Exercicio:

Professor Auxiliar - Utilizar para servidores/docentes
auxiliares na Educacao Infantil, Ensino Fundamental -
Anos Iniciais

Monitor - Utilizar para monitor de Atividades
Complementares.
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I Cadastro Funcional

Passo 5 — Selecione o tipo de vinculo.

Vincular Docente

CPF:

Cargo: 6407 - PROFESSOR EDUCACAQ BASICA T -

Tipo Vinculo: Selecione -

Municipio: | CONCURSADO EFETIVO/ESTAVEL
CONTRATADO CLT
CONTRATO TEMPORARIO

Inici$ de Exercicio: | CONTRATO TERCEIRIZADO

Fim de Exercicio:
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I Formacao Curricular

Passo 6 — Selecione a Diretoria e a escola. Digite o inicio do exercicio do docente e cliqgue em Adicionar Vinculo.
Nao € necessario digitar o fim do exercicio. Essa data deve ser preenchida somente quando o docente ndo possuir
mais vinculo com a rede de ensino/escola.

Vincular Docente

CPF:

Cargo: Professor Educacdo Basical - n

Tipo Vinculo: CONTRATO TERCEIRIZADO M

Diretoria: v

Escola: hd

Inicio de Exercicio: 02/02/2018

Fim de Exercicio:
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I Cadastro Funcional

Pronto! Sera exibida uma mensagem de confirmacao.

Atencao

Cadastro de dados pessoais efetuado com sucesso.

« Para outras redes o docente ou gestor pode estar vinculado em até 999 unidade escolares.
« Nao é possivel excluir vinculo do profissional se houver atribuicdo no CPF/vinculo.

« E necessario excluir as associacdes e posteriormente o vinculo.

« Aexcluséo do vinculo deve ser realizada somente para registros indevidos.

« Caso o docente néo pertenca mais a rede de ensino/escola, insira data no seu cadastro.
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I Informacgoes

Em casos de duvidas ou inconsisténcias sistémicas, sugerimos
gue entre em contato com a sua Diretoria de Ensino,
Secretaria Municipal ou registre uma ocorréncia no nosso
Portal de Atendimento, através do link

https://atendimento.educacao.sp.gov.br/

Assunto: CITEM — DEINF — Informacao e Monitoramento
Categoria: CGAB — Governo Aberto e Censo Escolar
Subcategoria: Funcional — outras redes / Censo Escolar
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https://atendimento.educacao.sp.gov.br/

