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Analise e conferéncia de todas as condicoes
para abertura de contrato, de competéncia
do Diretor de Escola

Atualizacdo / Inclusao de dados pessoais e de
formacao curricular em sistema, de
competéncia do GOE



« Imediatamente apds a atribuicao de aulas, contatar
o candidato e entregar a requisicao de documentos e
oficio para abertura de conta no Banco do Brasil;

* conferir todos os documentos apresentados e
registrar o “confere com o original” nas xerox, que
deve conter a assinatura do Diretor de Escola;

e Consultar na SED se o candidato ja tem cadastro e
se tiver, consultar se esta atualizado, inclusive a
formacao curricular;



Pontos a serem analisado na formacao
curricular do candidato a contratacao:

quando formado:
 Qual ocurso?

 Consta assinaturas do responsavel pela
instituicao e do formando ?

* Ha registro do diploma no verso ?

* O historico escolar esta completo ?



* Consta a data da colacao de grau no historico
escolar ?

 Consta a carga horaria total do curso no
historico escolar ?

Apo6s verificar todos os pontos, analisar as
disciplinas cursadas para constatar as
qualificacdes permitidas.



Lembrando sempre que para estar qualificado
em uma determinada disciplina, € preciso ter
cursado carga horaria igual ou superior a 160
horas em disciplinas correspondentes a qual
sera qualificado.



quando estudante:
* Qualocurso?

* Qual a data de expedicao da declaracao de
matricula ?

* Qual a data de expedicao do historico
escolar?

e Qual a carga horaria cumprida até o
momento ?

* Qual semestre esta cursando ?
e Esta aprovado nos semestres cursados ?



Lembrando sempre que no caso de
estudante, os documentos comprobatorios
devem ser atuais e, em caso de continuidade
do contrato, devem ser renovados a cada
semestre cursado.



Cadastro em sistema

v’ Dados Pessoais

v Formacao curricular



* Incluir, ou atualizar os dados pessoais no Portalnet

| @ Secretaria de Estado da Educags: X | +

o - IENE
* B %@ :

@ SisCAAWeb - Siste..

& —> € A Nioseguro | portalneteducacao.sp.gov.br/paginas/ConsultaDadosCadastrais.Pages/Cadastros/DadasPessoais.aspx

I Apps A Neopets- lnventéric N Netfix @ Entrar no Facebook.. <@ Legin € Previdéncia Social

& Novena Poderosa 4., @ Portal E-Folha - Sec... @ FGV-motivagio

»
Portal do Govemo | Cidad3oSP | Investe SP | | Destaques: v ok
if ZA
i ~ -, Gestdo Dinamica da Administragdo Escolar
R e 2 ki

Cadastro Dados Pessoais

Pesquisar || Limpar || Novo Cadastro
|

Nenhum registro encontrado

Usuario:CRISTINA MARTINS DE SOUZA  Perfil:DIRETORIA  Modulo: GDAE  Versdo: 20200317 _18420(11)

8




&
A

& Secretaria de Estado da Educacgé

*

) 5,

=+

& > C A Nioseguro | portalneteducacao.sp.gov.br/paginas/ConsultaDadosCadastrais.Pages/Cadastros/DadosPessoais.aspx

HE Apps * MNeopets - Inventario " Metflix

ﬁ Entrar no Facebook...

&7 Previdéncia Social ¢ MNovena Poderosa ..

@ Portal E-Folha - Sec... @ FGV-motivagic @@

Dados Pessoais

033.513.655-97

SELECICNE ~

SELECIONE 4

L
m
r
m
O
o
=
m

SELECIONE

<

SELECIONE 4

&

SELECIONE v

SELECIONE 4

] B

SELECIONE

SELECIONE

SELECIONE

SELECIONE

SELECIONE

SRS ESIERIE

SELECIONE

||
L |

SELECIOME

SELECIONE

SELECIOME L4

| SELECIONE

SELECIOME

SELECIONE

SELECIOME

SELECIONE

SELECIOME

IR IESIESIRAIE:

SELECIONE

Cadastrar Servidor || Voltar & Pesquisa |




)+ o - "IN

da Educags

40 sequro | portalnet.educacao.sp.gov.br/paginas/ConsultaDadosCadastrais.Pages/Cadastros/DadosPessoais.aspx r » o :
- Inventério | Metflic @) Entrar no Facebook.. <& Leogin &0 Previdéncia Social ¢ Movena Poderosa 3. @ Portal E-Folha - Sec.. @ FGV-motivagio @ SisCAAWeb - Siste.. »
30.SP | Investe SP | Destagues: ] |oK]

| Pesquisar || Limpar || MNovo Cadastro |

CPF RG DIG RG UF RG Alterar Consultar Exchuir Reativar
11545717844 13174335 5 50 N =N = B

Usuario:CRISTINA MARTINS DE SOUZA  Perfil:DIRETORIA  Modulo: GDAE  Versdo: 20200317_18420(11)

8

1418
06/05/2021

B O[O




* Apos feita a inclusao ou atualizacao dos
dados pessoais, proceder a atualizacdo e/ou

a inclusao da formacao curricular no
PortalNet
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Emissao do CTD — contrato por tempo determinado

Atencao:

* Preencher todos os campos com atencao, nao deixar nenhum
em branco.

* Atentar para o preenchimento do ingresso no servico publico,
consultar o PAPC, se ja teve algum vinculo, mesmo que como
eventual ou em outra secretaria, constara o registro no PAPC,
opcao 11.2.1

e Caso nunca tenha tido vinculo com o Governo do Estado, a
data a ser inserida, deve coincidir com a data de abertura do
contrato.



e Atentar para o preenchimento do ano do primeiro emprego,
verificar na Carteira de Trabalho e/ou no PAPC.

* Caso nao tenha tido nenhum vinculo empregaticio, a data a
data a ser inserida no campo primeiro emprego, deve coincidir
com a data da abertura do contrato.

 Atentar ao preenchimento da qualificacdo, do cargo
correspondente e da Faixa/Nivel, verificar a Tabela de
Qualificacao Docente (no site da DER Diadema, em CRH —
Material de Apoio CRH)



Atentar para a existéncia de acumulo de cargos/funcoes :

Possui acumulo ?

Os horarios sao compativeis, inclusive o ATPC ?

Nao ultrapassa o limite permitido ?

E um acumulo legal perante a legislacdo vigente ?
Esta publicado em DOE ?

Nao permitir que o docente ministre aulas antes de estar com
o devido ato decisorio publicado em DOE.



* O periodo contratual é sempre de 01 (um) ano.

* Atencao ao preenchimento dos dados bancarios.

* Colher as assinaturas devidas (contratado e testemunhas —
Diretor de Escola e GOE )

e Apostilar o contrato com as aulas atribuidas e colher a
assinatura do Diretor de Escola no apostilamento.

* Enviar o contrato juntamente com todos os documentos
apresentados (contendo visto confere) pelo sistema SemPapel,
tramitando ao NFP/DIA



* Acompanhar pela SED, a inclusao do vinculo em sistema;

* Assim que o vinculo for gerado, associar as aulas atribuidas
no Associacao do Professor na Classe;

 Acompanhar pelo PAPC se o vinculo foi gerado na Secretaria
da Fazenda de forma automatica;

e Caso nao gere automaticamente ou possua alguma
inconsisténcia, como por exemplo ALE ou GTCN, providenciar
o encaminhamento do formulario especifico para a
programacao de pagamento imediatamente posterior.



Lembrete

v a carga horaria minima para abertura de contrato é de 19
aulas.

Excecoes como sala de recurso, blocos indivisiveis e acumulo
de cargos/funcdoes, a unidade escolar deve consultar a
Comissao de Atribuicao de Aulas.



Para finalizar, vamos dar uma olhada na Tabela
de Qualificacao Docente categoria O

Ela irda definir se é PEB | ou |l
Qual o nivel

Qual a qualificacao
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Tabela de Qualificagao Docente - Categoria "O"
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TIPO DE
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