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MANUAL DA ALIMENTAGAO ESCOLAR 2021 - CENTRALIZADAS

Diretoria de Ensino Regido Pindamonhangaba

Este documento tem como objetivo orientar os responsaveis pela Alimentacdo Escolar sobre os procedimentos
didrios necessarios que a escola deve realizar para um controle adequado das demandas relacionadas a Alimentacdo
Escolar.

CICLOS

Ciclo é o periodo definido pelo Departamento de Alimentacao Escolar — DAESC para que haja organizacdo na
entrega de géneros e elaboracdo de cardapios.

Cada ciclo tem aproximadamente 30 dias.

No inicio do ano a Diretoria de Ensino - DE envia o cronograma anual que informa as datas de entrega de estocaveis
de cada ciclo, a vigéncia de cada ciclo, dia para fazer Conferéncia de Estoque, e periodo para solicitar alteracdo na
guantidade de alunos comensais.

No Anexo 1 estd o Cronograma deste ano.
CARDAPIO

Os cardapios sdo elaborados pelas nutricionistas do Centro de Servicos de Nutrigdo — CENUT e sempre sdo
enviados na semana que antecede o ciclo novo.

A escola deve seguir o cardapio, pois ele foi elaborado para atender as necessidades dos alunos.

SECRETARIA ESCOLAR DIGITAL

Para ter um controle de tudo que é relacionado a Alimentacdo Escolar, a escola deve utilizar Secretaria Escolar
Digital — SED para fazer lancamentos diarios de informacdes.

No menu da SED, ela deve ir em Servicos Escolares = Alimentacdo Escolar.
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Em Acompanhamento e Gestdo = Manuais e Orienta¢des a escola tem acesso a materiais que auxiliam o uso
desse sistema.

ENTREGA E RECEBIMENTO DE MERCADORIAS

E de responsabilidade da escola em conjunto com as preparadoras da empresa terceirizada conferir as entregas
de todos os produtos que chegam.

Devem ser conferidos: a qualidade dos produtos, o lote, a quantidade e a validade, conforme o descrito na Guia
de Remessa (GR).

Apds o recebimento a escola deve dar entrada dessa GR no sistema para que esses produtos constem no estoque
da escola.

Estd disponivel no Anexo 2 um folheto com instrucdes para o momento do recebimento de mercadorias.

ATENCAO: Nunca armazenar alimentos diretamente no ch3o.

1. Entrega de Produtos de Entrega Direta — PEDs

Os PEDs sdo os produtos congelados (carnes) que sdo entregues toda semana diretamente pelo fornecedor.

As entregas sdo de segunda a quarta-feira para atender o cardapio de quinta e sexta-feira da mesma semana e de
segunda a quarta-feira da semana seguinte.

As entregas podem atrasar e chegar na quinta-feira. Neste caso a escola pode recusar a entrega usando o atraso
como justificativa. Contudo, a escola deve avaliar de forma criteriosa se é melhor receber ou ndo o produto. Deve
verificar se esse produto vai fazer falta para atender o cardapio ou se vai sobrecarregar o freezer.

A escola deve dar entrada na GR até a quinta-feira da semana que foi entregue. Se a entrega for atrasada, ou seja,
depois da quarta-feira, a entrada deve ser imediatamente apds recebimento.

Na sexta-feira, se a escola ainda ndo deu entrada na Guia de Remessa, ela aparece no Quadro de Avisos da SED,
em Efetuar Recebimento de GR Atrasado. Esta é uma forma de lembrar a pendéncia da escola.

Pode ocorrer de uma entrega nao ser realizada e, na sexta-feira, constar essa GR atrasada no Quadro de Avisos.
Neste caso, a escola deve dar entrada na GR, mas informar que ndo a recebeu. Existem duas opg¢des de botdes apds
informar o nimero da GR. Um é para receber e outro é para acusar ndo recebimento.
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2. Entrega de Hortifrutigranjeiro

As hortalicas e ovos sdo entregues semanalmente nas escolas para atender ao carddpio da semana.
O cronograma de entrega destes produtos serd enviado mensalmente.

Durante a entrega a escola devera conferir se os produtos estdo em quantidade correta e em conformidade com
o Termo de Referéncia constante no Anexo 3.

Se algum produto ndo estiver em quantidade correta ou com a qualidade necessaria, a escola devera entrar em
contato com o fornecedor pedindo a troca que devera ser efetuada em no maximo 3 dias.

O contato do fornecedor de hortifrdti é (12)3921-8259/ (12)3911-4289. Falar com Nara.
O contato do fornecedor de ovos € (19)3716-8282. Falar com Ailton.

A escola deve dar entrada nas GRs até a quinta-feira da semana que foram entregues. Se houver atraso na entrega,
ou se ainda estiver dentro do prazo de trés dias para a empresa retornar com o produto em conformidade, a escola
deve dar entrada na GR imediatamente apds o recebimento. Se ndo houver a entrega, a DE ird informar o nimero da
GR para escola dar entrada informando que ndo recebeu.

As GRs pendentes de hortifrutigranjeiro ndo aparecem no Quadro de Avisos.

3. Entrega de Estocaveis

Produtos estocaveis sdo os alimentos secos estocados em temperatura ambiente.
Eles sdo entregues sempre no final de cada ciclo, conforme cronograma enviado a escola no inicio do ano.

Além de ser baseada na quantidade de alunos comensais, a quantidade entregue de estocadveis é baseada na
quantidade disponivel de cada produto no estoque.

A escola deve dar entrada na GR imediatamente apds o recebimento.

Na sexta-feira, se a escola ainda ndo deu entrada na Guia de Remessa, ela aparece no Quadro de Avisos da SED,
em Efetuar Recebimento de GR Atrasado. Esta é uma forma de lembrar a pendéncia da escola.

Na entrega de estocaveis existe a opgao de recebimento parcial dos produtos, caso alguma embalagem esteja
danificada ou faltando algum produto. Por isso é importante que a escola abra as caixas para ver se estd tudo certo
antes de assinar a GR. Caso haja algum problema, a escola deve devolver a caixa ou fardo e informar na GR do
entregador e da escola. Ndo pode devolver somente a embalagem com problema.

Exemplo: a escola tem para receber 2 caixas de leite em pd, mas ao abrir as caixas percebe que uma delas tem um

pacote aberto. A escola deve devolver a caixa inteira. Ndo pode devolver somente um pacote. Neste caso ela vai
receber somente uma caixa de leite em po.
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Para realizar entrada de GR parcial no sistema, existem duas colunas com quantidade. Uma que informa a
guantidade da GR e outra coluna em branco que a escola deve colocar a quantidade menor. Uma ou mais caixas a

menaos.

Segue abaixo tabela com informac&es resumidas para a entrada das GRs:

TIPO DE GR PERIODO DE ENTREGA ALERTA QUADRO DE AVISOS ENTRADA NA SED
PEDs Semanal - segunda a Sim Até quinta-feira  da
guarta-feira semana de entrega
Hortifrutigranjeiro Semanal - segunda a Ndo Até  quinta-feira  da
guarta-feira semana de entrega
Estocdveis Uma entrega por ciclo Sim Assim que receber a
entrega

CONTROLE DE ESTOQUE

O controle de estoque é de extrema importancia para que as quantidades disponiveis de alimentos sejam sempre
suficientes.

O estoque virtual (SED) deve estar sempre igual ao estoque fisico (despensa). Para isso é importante que sejam
feitos todos os procedimentos de controle disponiveis na SED.

1. Baixa diaria

A escola deve realizar baixa didria de todos os produtos utilizados no dia, conforme o cardapio enviado.

A escola deve anotar o lote, validade e quantidade utilizada para que a baixa seja fidedigna e ndo haja erro no
estoque.

Uma duvida frequente sobre a baixa é de produtos com embalagem grande e que ndo é utilizada sua totalidade
no mesmo dia. Neste caso a escola da baixa do pacote no dia em que abriu e no dia que utilizar o restante, ndo faz a
baixa.

Se a escola realizar uma baixa com informacdes erradas ela pode excluir a baixa e fazer novamente. Contudo essa
exclusdo so é permitida com o prazo maximo de 7 dias. Apds isso ndo é mais possivel.
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A escola deve manter um impresso com esse controle disponivel na cozinha. No Anexo 4 tem modelo que a escola
pode utilizar.

2. Percapita

A escola deve seguir o per capita estabelecido pelo CENUT, pois ele supre as necessidades nutricionais dos alunos,
permitindo um controle adequado do estoque.

O per capita de ensino médio e ensino fundamental sdo diferentes.

A tabela de per capitas estd disponivel no Anexo 5.
3. Conferéncia de estoque

No final de cada ciclo a escola deve realizar a Conferéncia de Estoque, conforme cronograma do Anexo 1. Esse
procedimento serve para sinalizar que a escola fez um balanco e verificou que o estoque fisico estd igual ao virtual.

Caso nao esteja igual, a escola deve verificar onde aconteceu o erro e fazer uma baixa retroativa ou solicitar
alteracdo de estoque através da SED.

A Conferéncia de estoque estd programada para dois dias antes do DAESC gerar as GRs das entregas do préximo
ciclo. Para esse procedimento acontecer, é realizado um calculo que considera a quantidade disponivel em estoque
de cada produto nas escolas, considerando quanto que vai sobrar de um ciclo para utilizar no préoximo. Por isso é
importante que o controle de estoque seja rigoroso para que ndo falte e nem sobre produto no préximo ciclo.

Exemplo 1: A escola tem estoque fisico 50 Kg de arroz, mas no virtual consta 80. Portanto, na préxima entrega de
arroz ira faltar 30 Kg deste produto. Consequéncia — vai faltar o produto para atender o carddpio do ciclo inteiro.

Exemplo 2: A escola tem estoque fisico de 30 Kg de feijdo, mas no virtual consta 10 Kg. Portanto, a proxima entrega
terd 20 Kg a mais de feijdo. Consequéncia — vai sobrar esse produto em estoque. Pode sobrecarregar e comprometer
o espaco fisico. E na pior das hipdteses, esse produto pode vencer.

4. Remanejamentos de Alimentos

O remanejamento de alimentos é um procedimento que permite uma escola remanejar alimentos para uma outra
escola.

Esse processo é utilizado em dois momentos:
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e Quando uma escola ndo tem quantidade suficiente de um produto para atender o cardapio e recebe de
outra escola que tem.

e Quando uma escola tem uma grande quantidade de um produto e ndo ird consumir em tempo habil antes
do vencimento e outras escolas podem receber.

Todo o processo é feito pelas escolas através da SED, mas a escola que precisa do remanejamento deve entrar em
contato com a DE, que ird organizar o tramite.

ATENCAO: é importante que a escola siga todas as orientacdes de controle de estoque (per capita, baixa diaria,
conferéncia) para que as quantidades que a escola recebe de alimentos seja sempre adequada. O remanejamento
deve ser solicitado como Ultima opgdo.

IMPORTANTE: a escola deve estar sempre atenta ao que tem no estoque e solicitar remanejamento com
antecedéncia, para que o cumprimento do cardédpio da escola ndo fique prejudicado, pois demanda tempo organizar
e efetivar o remanejamento.

5. Alteragdo de alunos comensais

Os comensais sdo os alunos que consomem a alimentacdo escolar.

No caso das escolas regulares essa quantidade é sempre menor que a quantidade de alunos matriculados. No caso
de escolas integrais a quantidade é sempre igual, pois os alunos ficam um maior periodo na escola.

A alteracdo de comensais ndo é imediata, é sempre para o ciclo seguinte e deve ser seguido o cronograma do
Anexo 1. A solicitacdo deve ser feita através de oficio, conforme modelo no Anexo 6.

A escola ira perceber que a quantidade de comensais ndo estd adequada quando ocorrer da quantidade de
alimentos enviada sobrar ou faltar, mas lembrem-se de verificar antes se o calculo do per capita diario esta correto.

Para saber a quantidade correta de comensais a escola deve fazer uma continha, conforme os exemplos a seguir.

Exemplo 1:

A quantidade preparada de arroz que supre a demanda da escola é de 10 Kg.
Essa quantidade ndo deixa faltar e nem sobrar.

A escola tem somente alunos de ensino médio.

O per capita de arroz para ensino médio é 0,063 Kg.

10 Kg + 0,063 = 159 alunos
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Exemplo 2:

A quantidade preparada de arroz na escola que supre a demanda é de 15 Kg
Essa quantidade ndo deixa faltar e nem sobrar.

A escola tem alunos de ensino médio e ensino fundamental.

A quantidade necessaria no intervalo dos alunos do ensino médio é 8 Kg

A quantidade necessaria no intervalo dos alunos do ensino fundamental é 7 Kg
O per capita de arroz para ensino médio é 0,063 Kg.

O per capita de arroz para ensino fundamental é 0,05 Kg.

8 Kg + 0,063 =127 alunos de ensino médio

7 Kg + 0,05 = 140 alunos de ensino fundamental

CONTROLE DE REFEICOES SERVIDAS

A escola deve realizar contagem da quantidade de refei¢cdes servidas diariamente aos alunos. Essas informacdes
sdo importantes para que a escola tenha um controle maior do estoque, e sdo necessarias para a realizacdo do
pagamento da empresa, para prestacdo de contas e para atender solicitacbes de 6rgdos fiscalizadores.

No Anexo 4 tem um modelo simples de controle de refei¢des que a escola pode utilizar junto com o controle de
estoque. A unidade deve manter esse impresso disponivel na cozinha. Existe um outro controle que é uma planilha
que a escola deve preencher no fim de cada més para entregar as nutricionistas da empresa terceirizada de mao de
obra.

CONTROLE DE TEMPERATURA

Outro impresso que a escola deve ter disponivel na cozinha é o controle de temperatura das preparacdes e de
equipamentos.

As preparadoras da alimentacdo escolar da empresa terceirizada devem fazer esse registro diariamente e o
termdmetro deve ser providenciado pela empresa. A escola deve sempre verificar se esse controle esta em dia.

No Anexo 7 tem um modelo de planilha que pode ser utilizado.
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COLETA DE AMOSTRA

As preparadoras da alimentacdo escolar devem coletar amostras de todas as preparacdes servidas aos alunos. Elas
sdo treinadas para isso e a empresa terceirizada deve fornecer saquinhos de amostra. Cabe a escola acompanhar se
esse procedimento estd sendo realizado.

A coleta de amostras é obrigatdria, pois auxilia a esclarecer a ocorréncia de doencga transmitida por alimentos.
Caso algum aluno apresente sintomas, essas amostras sdo enviadas para um laboratério de andlise.

Essas amostras devem ser armazenadas por 72 horas.

SANITIZACAQ

A sanitizacdo da cozinha, despensa e refeitério deve estar sempre em dia, ou seja, dentro da validade do servico
prestado.

Sdo itens da sanitizacdo: Desratizacdo, Desinsetizacdo, Limpeza da Caixa d’dgua, e Elementos Filtrantes.

A limpeza da caixa d’agua é de responsabilidade da escola contratar o servico.

A desratizacdo, desinsetizacdo e troca dos elementos filtrantes da cozinha, despensa e refeitério sdo de
responsabilidade da empresa de mao de obra terceirizada.

Ap0ds a realizacdo de cada servico a escola deve cadastrar no sistema cada um deles. Nos sistema devem ser
cadastrados somente os servigos realizados na cozinha, despensa e refeitério.

CADASTRO DE TROCA

O cadastro de troca é um procedimento a ser executado quando um produto apresenta avaria, sendo
responsabilidade do fornecedor realizar a troca. Exemplos: embalagem aberta, presenca de caruncho, larva, bolor,
insetos etc.

Para realizar o cadastro a escola deve tirar uma foto que mostre o lote, validade e problema relatado. Se ndo for
possivel mostrar tudo em uma Unica foto, as fotos precisam ser compactadas em um Unico documento.

Na descricdo informar qual o problema detalhadamente.

A aprovacdo da troca é feita pelo CENUT.



SAO %ULO \..\‘fii’ﬂd

SOVERNODQESTADC Diretoria de Ensino Regiao

| secan o s PINDAMONHANGABA

CENTRO DE ADMINISTRACAO, FINANCAS E INFRAESTRUTURA

IMPORTANTE: Produtos com data para vencer a menos de um més ndo poderdo ser cadastrados como troca, pois
nao ha tempo habil para o fornecedor fazer a troca. Neste caso a escola deve cadastrar inutilizagdo por motivo préoximo
do vencimento.

CADASTRO DE INUTILIZACAO

O cadastro de inutilizacdo é um procedimento para quando um produto estad improprio para consumo devido a
alguma ocorréncia na escola. Exemplos: enchente, vandalismo (roubo, deterioracdo etc.), incéndio, vencimento,
contaminacdo por roedores, descongelamento inadequado, problema estrutural (goteira, umidade, calor), préximo
ao vencimento (troca ndo permitida - produto com menos de 30 dias para o vencimento).

Para realizar o cadastro a escola deve tirar uma foto que mostre o lote, validade e problema relatado. Se ndo for
possivel mostrar tudo em uma Unica foto, as fotos precisam ser compactadas em um Unico documento.

Na descricdo informar qual o problema detalhadamente.

A aprovacdo da Inutilizacdo é feita pela DE e depois pelo Centro de Supervisdo e Controle do Programa
Alimentacgdo Escolar - CEPAE.

CADASTRO DE SITUAGAO ATIPICA

O cadastro de situacdo atipica é um procedimento para quando a escola estd com algum problema e por isso é
impossibilitada de realizar alguns procedimentos inerentes a alimentacdo escolar. Exemplos: auséncia de manipulador,
catastrofe, manutengdo elétrica, manutencdo hidrdulica, quebra/auséncia de algum equipamento, reforma,
vazamentos de gas e outros.

EMPRESA TERCEIRIZADA

Para o preparo da alimentacdo escolar houve uma licitagcdo para contratar uma empresa prestadora de servicos
de manipulagdo de alimentos.

Sdo responsabilidades da empresa:

e Fornecer mao de obra qualificada e treinada para preparacdo de refeicGes e lanches.
e Fornecer gas de cozinha. *Os cilindros sdo responsabilidade da escola fornecer.

e Fornecer saquinho de amostra.

e Manutencdo de equipamentos da cozinha.

e Manutencdo predial. * Neste caso depende do servico. Consultar a DE.

e limpeza da caixa de gordura.
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e Desratizacdo, desinsetizacdo e troca de filtros da cozinha, estoque e refeitério.

e As preparadoras devem preencher os impressos manuais de controles citados anteriormente neste
manual (controle de estoque, refeicbes e registro de temperatura).

e limpeza da cozinha, estoque e refeitdrio. * Patio ndo esta incluso.

Sdo responsabilidades da escola:

e Fiscalizar e avaliar o servico prestado.

e Preencher planilha de refeicdes e lanches mensais.

e Solicitar manutengBes necessarias a nutricionista da empresa que visita a escola frequentemente. Para
isso tem o documento “Adendo A” onde a escola deve relatar todas as ocorréncias referentes a empresa.
Além de informar a solicitacdo neste adendo, também deve informar quando o servico for realizado.

e Trabalhar em conjunto com as preparadoras no controle de estoque e refei¢des.

E importante ressaltar que a escolha e a quantidade de funciondrios contratados é responsabilidade Unica e
exclusiva da empresa. A escola somente avalia se o servigo esta a contento.
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Nos contamos com o empenho de todos responsaveis pela alimentagdo escolar na Unidade Escolar e estamos
sempre a disposicdo para atendé-los.

Nosso contato através dos telefones (12)3649-0002 e (12)3649-0015 e pelos e-mails
depdmnut@educacao.sp.gov.br e depdmncs@educacao.sp.gov.br

Atenciosamente,

Pindamonhangaba, 10 de maio de 2021.

Atenciosamente,

Heidy de Oliveira Franco Viterbo
Agente Técnico de Assisténcia a Saude

Evandro Luis Nunes da Conceicdo
Diretor | — Nucleo de Compras e Servigos

Myriam Ester Salum Giunta
Diretor Técnico Il
Centro de Administracdo, Financas e Infraestrutura
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ANEXO 1
p—4 SECRETARIA DE EDUCACAO DO ESTADO
Ao DIRETORIA DE ENSINO
ULO REGIAO PINDAMONHANGABA
GOVERNO DO ESTADO
CRONOGRAMA ANUAL DE DISTRIBUIC'AO DE ALIMENTOS - 2021
AGRUPAMENTO Il
ccLo DATA LIMITE GERACAO DE
PARA CONFERENCIA DE GUIA DE PERIODO DE PERIODO DE
ALTERACAO DE ESTOQUE REMESSA PELO ENTREGA CONSUMO
N2 DE ALUNOS DAESC
12 23/12/2020 14/jan 18/jan 22/01 a 29/01 W
(6 sem)
20 10/fev 22/fev 24ffev 01/03a05/03 | 1>/03309/04
(4 sem)
32 10/mar 22/mar 24/mar 29/03 a 05/04 12/04;;4)/05 &
40 14/abr 26/abr 28/abr 03/05a07/05 | 7/ Osszrln%/ 063
52 17/mai 27/mai 31/mai 07/06 a 11/06 080008
(5 sem)
69 07/jul 19/jul 21/jul 26/07a30/07 | 0/08217/09
(6 sem)
20/09 a 22/10
7° 16/ago 26/ago 30/ago RS e 0 (6 sem)
25/10a03/12
82 20/set 30/set 04/out R (6 sem)
06/12 a 22/12
9e 03/nov 12/nov 17/nov 22/11az6/11 (3 sem)
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ANEXO 2
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Género Seco: Arroz - Bebidas UHT - Biscoitos - Carnes e pescados em pouch - Chocolate em p6 - Farinha de
Mandioca - Feijdo - Macarrdo - Oleo - Sal, entre outros

Género Congelado: Produtos carneos

Hortifrutigranjeiros: Legumes, frutas, verduras e ovos /

7
/
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O responsavel pelo recebimento devera observar os seguintes itens no momento da 7
conferéncia entre os alimentos recebidos e a Guia de Remessa:

¢ Descricao do nome e enderego da escola

» Integridade da embalagem de todos os produtos

¢ Quantidade, validade e lote dos alimentos

e Dados do motorista

e Carimbar e assinar as trés vias da Guia de Remessa

¢ Uma das vias ficara na escola para langamento no SAESP II

ATENGAO!

Devolver os produtos e justificar na Guia de Remessa, nos seguintes casos:
» Falta de produtos
» Embalagens danificadas
» Temperatura inadequada dos alimentos congelados
 Se o produto inadequado for congelado, a devolugdo deverd ser total e ndo assinar a Guia
« Se for do género seco, receber outros alimentos que estejam de acordo com as especificagdes
» No caso de substituigdo ou devolugdo, o responsavel deve comunicar a Diretoria de Ensino

LANCAMENTO NO SAESP II

» Apds o recebimento, a escola deve entrar com dados da Guia de Remessa no Sistema de Alimentagdo do Estado de
Sé&o Paulo - SAESP II para evitar a desatualizagdo do estoque e atraso no envio das Notas Fiscais para pagamento (no
caso de alimentos congelados)

* Os encargos cobrados devido a falta de langamento das Guias de Remessa no SAESP II serdo repassados aos
responsaveis pelo recebimento

* As Guias devem ser arquivadas para consultas futuras, caso necessario

GOYERNO DO ESTADO

CI S Coordenadoria de Infraestrutura SAO PAULO
@ Servigos Escolares ———
Secretaria da Educacdo
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ANEXO 3

TERMO DE REFERENCIA

GENEROS ALIMENTICIOS — FRUTAS, LEGUMES E VERDURAS

QUALIDADE DO PRODUTO

e Deverdo ser entregues totalmente sdos e limpos, em perfeito estado de desenvolvimento fisiolégico para o tipo
de cada espécie. Os hortifrutis, a serem adquiridas deverdo estar em grau de maturacdo adequado ao consumo.

e As condicdes do produto deverdo permitir transporte, manipulacdo e armazenamento, sem que haja
comprometimento de sua qualidade até as datas de consumo definidas nos carddpios escolares.

e Na&o podem ser recebidos produtos com os defeitos descritos nas figuras a seguir:

FRUTAS IN NATURA

Item Carateristicas ndo admitidas no recebimento

Podridao Sem coroa

Abacaxi
Imaturo 12° Defeito de Queimado de
Brix para o polpa sol grave

Perola 14° Brix

Fasciacao Ferimento Passado
grave
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FRUTAS IN NATURA
Item Carateristicas nao admitidas no recebimento
Passado Ferido
Banana e
nanica
Podridao Dano por praga
Goiaba
Dano por Defeito de Passado
praga casca grave
- / o ’Y“ \
Mac3 r‘ v
N ‘4 <
Gala
Defeito de polpa Fenmento Podridéao
Mamao Defeito de polpa Podridao
formosa
Ferimento Imaturo
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FRUTAS IN NATURA

Item Carateristicas ndo admitidas no recebimento

Podndéo Passado
Melancia Polpa branca Deformagéo grave Oco
Redonda
Virose Amassado
Queimado de sol grave Imaturo
o rd S > &
& <P o
~ ' L .
Podriddo Ferimento Passado Imaturo

LEGUMES E VERDURAS IN NATURA

Item Carateristicas nao admitidas no recebimento

Abobora

Ferimento Manchado Podridao
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LEGUMES E VERDURAS IN NATURA

Item Carateristicas nao admitidas no recebimento
Ferimento Podridao Dano por
praga
Abobrinha
Virose Murcho Passado®
*sementes
mais
desenvolvidas
Acelga
AIface Podndéo Mancha na folha interna Passado
crespa
Murcho Virose
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LEGUMES E VERDURAS IN NATURA
Item Carateristicas ndo admitidas no recebimento
Batata Podridao Esverdeamento Brotado
lavada P
‘\\\_' -
Dano por praga Ferimento Defeito de polpa
Podridao Murcho
Beterraba
Ferimento Passado
Podridao Dano por praga Murcho
Cenoura
Lenhoso Deformagéo grave
L Vot =
— > <
Ombro verde ou roxo Ferimento
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LEGUMES E VERDURAS IN NATURA
Item Carateristicas nao admitidas no recebimento
=% C
Podndao Murcho Passado
Chuchu
674
L @
Deformagéo grave Fenmento
Couve
Amarelado Murcho
Mandioca 4
Deformacao Passado
grave
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LEGUMES E VERDURAS IN NATURA
Item Carateristicas ndo admitidas no recebimento
Podridao Ferimento Deformacao
grave
Pepino
Passado Virose Murcho
Repolho
Ferimento Dano por Podridao
praga
Podridao Passado
Tomate
salada g. . ”
longa vida
(achatado)
Dano por praga Queimado de sol
Imaturo Ferimento Virose




SAO %ULO M

GOVERNO DO ESTADO REpe S e S
[ i Diretoria de Ensino Regiao
‘ ' PINDAMONHANGABA

CENTRO DE ADMINISTRACAO, FINANCAS E INFRAESTRUTURA

PADRAO DE EMBALAGEM

e 0O acondicionamento e transporte do produto devera ocorrer em caixa pldstica, retorndvel, resistente ao
manuseio e as operagoes de higienizacdo. Ndo devem se constituir em veiculos de contaminacao.

e As caixas pldsticas, contendo os itens de entrega, deverdo permanecer nas unidades escolares para
acondicionamento dos géneros hortifriti e deverdo ser retiradas na entrega seguinte pela prdpria
empresa.

e As caixas plasticas deverao conter identificacdo da empresa fornecedora e deverao ser higienizadas a cada
ciclo de uso pela contratada. As dimensdes externas devem permitir empilhamento preferencialmente em
pallet.

e Paraitens com padrdo de embalagem menor que 5Kg, poderd ser realizado fracionamento do produto em
redes plasticas. Neste caso, o transporte devera ser realizado em caixas plasticas, mas a permanéncia das

mesmas para acondicionamento dos itens na unidade escolar sera dispensada.

DO CONTROLE DE QUALIDADE POSTERIOR A CONTRATACAO

e O servidor responsavel pelo recebimento dos itens de hortifriti na unidade escolar devera averiguar a
gualidade do produto entregue, no ato da entrega, de acordo com as exigéncias deste termo de referéncia.

e Comprovadas alteracGes técnicas ou sensoriais nas caracteristicas do produto e/ou embalagem, o
proponente devera substituir o produto, o retirando no local onde se encontrar, o substituindo em parte
ou no todo, por outro que atenda inteiramente as exigéncias contidas neste termo de referéncia, ndo
gerando quaisquer 6nus para o contratante. A substituicdo deverd ocorrer em até 3 (trés) dias, dentro da
mesma semana de entrega.

e Se o prazo de entrega estabelecido for insuficiente para o atendimento, deverd ser apresentada

justificativa pela contratada, que serda acolhida ou ndo pela autoridade competente.
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UNIDADE DE MEDIDA DE CADA PRODUTO

ITEM OBJETO UNIDADE
01 Abacaxi; Perola; Quilograma
02 Abobora; Seca (ou de Pescoco) Quilograma
03 Abobrinha; Brasileira Quilograma
04 Acelga; Alongada, de Primeira Quilograma
05 Alface; Crespa Verde Quilograma
06 Banana; Nanica de Segunda; Unidade

07 Batata; Comum Lavada; Quilograma
08 Beterraba; Extra a Quilograma
09 Cenoura; Variedade Nantes; Quilograma
10 Chuchu; Verde Claro Quilograma
11 Couve; Manteiga Extra; Quilograma
12 Goiaba; Vermelha; Unidade

13 Maca; Gala Nacional; Unidade

14 Mamao; Formosa; Tipo 10 a 16; Quilograma
15 Mandioca, Branca; Graluda Quilograma
16 Melancia; Comum; Redonda Quilograma
17 Meldao; Amarelo; Quilograma
18 Pepino; Comum; Quilograma
19 Repolho; Verde Quilograma
20 Tomate; Debora; Extra Aa; Quilograma
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TERMO DE REFERENCIA
GENEROS ALIMENTICIOS — OVOS DE GALINHA

QUALIDADE DO PRODUTO

e O produto deverd ser adequado ao consumo humano e seguir o padrdao minimo de qualidade estabelecido
neste Termo de Referéncia.

e A clara do ovo deve ser limpida, transparente e consistente e a gema deve ser translicida, consistente,
centralizada e sem desenvolvimento de germes.

e Deverdo ser entregues totalmente sdos e limpos, em perfeito estado de desenvolvimento fisioldgico para
o tipo de cada espécie. Os ovos, a serem adquiridos deverdo estar adequados ao consumo.

e As condi¢Bes do produto deverdo permitir transporte, manipulacdo e armazenamento, sem que haja
comprometimento de sua qualidade até as datas de consumo definidas nos cardapios escolares.

e Deverd ser isento de aditivos ou substancias estranhas ao produto que sejam imprdprias ao consumo e
gue alterem suas caracteristicas naturais (fisicas, quimicas e organolépticas).

e N3o serdo recebidos produtos com os defeitos descritos nas figuras a seguir:
OVOS DE GALINHA

Item Carateristicas ndao admitidas no recebimento

Sujo

Ovo de
galinha,
branco,

médio

Trincado ou choco




A = W
SAO PAULO \Se/8/e
SOVERNODQESTADC Diretoria de Ensino Regiao

| secmar o g PINDAMONHANGABA

CENTRO DE ADMINISTRACAO, FINANCAS E INFRAESTRUTURA

PADRAO DE EMBALAGEM

Embalagem Primaria: Os ovos deverdo ser embalados em bandejas e/ou caixas resistentes, novas, de

primeiro uso, inodoras e secas, com capacidade para 30 (trinta) ovos.

Embalagem Secundaria: As embalagens primarias devem estar acondicionadas em embalagens
secunddrias do tipo papeldo, lacradas, limpas, secas e ndo violadas, resistentes e que garantam a
integridade do produto até o momento do consumo.

e Dados de Identificagdo: A embalagem deverd conter externamente os dados de identificacdo e
procedéncia, numero de lote, data da embalagem, data de validade, condi¢cbes de armazenamento,
quantidade do produto, nimero de registro no Ministério de Agricultura/SIF/DIPOA e carimbo de inspecdo

do SIF.

Rotulagem: O produto deverd ser rotulado de acordo com as legislagcGes vigentes, especialmente a
Resolu¢do RDC n2 359, de 23 de dezembro de 2003 da ANVISA/MS e Resolugdo RDC n2 360, de 23
dezembro de 2003 da ANVISA/MS e Resolugdo RDC n2 259, de 20 de setembro de 2002 da NAVISA/MS.
e No rétulo da embalagem primdria e secundaria deverdo constar principalmente, de forma clara e

indelével, as seguintes informacdes:

Identificacdo do produto, inclusive a marca;

Nome e endereco do fabricante;

Data de fabricacdo;

Data de validade ou prazo maximo para consumo;

Numero de lote;

O U1 A W N R

Informagdo nutricional.

CONTROLE DE QUALIDADE POSTERIOR A CONTRATACAO

e O servidor responsavel pelo recebimento do produto na unidade escolar devera averiguar a qualidade

do produto entregue, no ato da entrega, de acordo com as exigéncias deste termo de referéncia.
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e Comprovadas alteracdes técnicas ou sensoriais nas caracteristicas do produto e/ou embalagem, o
proponente devera substituir o produto, o retirando no local onde se encontrar, o substituindo em parte
ou no todo, por outro que atenda inteiramente as exigéncias contidas no neste termo de referéncia, nao
gerando quaisquer 6nus para o contratante. A substituicdo deverd ocorrer em até3 (trés) dias, dentro da
mesma semana de entrega.

e Se 0 prazo de entrega estabelecido pela Administracdo for insuficiente para o atendimento, devera ser

apresentada justificativa pela contratada, que serd acolhida ou ndo pela autoridade competente.

UNIDADE DE MEDIDA DO PRODUTO

ITEM OBJETO UNIDADE

01 Ovos de galinha Bandeja ¢/ 30

unidades
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ANEXO 4

CONTROLE DIARIO — ESTOQUE E REFEIGOES SERVIDAS

DATA: _ /
- maw ]
LANCHE
Produto Quantidade | Lote | Validade Ne de alunos | N2 de alunos
Retirada servidos —EM | servidos — EF
!/ /
!/ /
!/ /
!/ /
REFEICAO
Produto Quantidade | Lote | Validade N2 de alunos | N2 de alunos
Retirada servidos —EM | servidos — EF

N Y Y Y S
S S S )

LANCHE
Produto Quantidade | Lote | Validade Ne de alunos | N2 de alunos
Retirada servidos —EM | servidos — EF
/[ /
/[ /
/[ /
/[ /
REFEICAO
Produto Quantidade | Lote | Validade N2 de alunos | N2 de alunos
Retirada servidos —EM | servidos — EF

N Y Y S
S S S )

REFEICAO
Produto Quantidade | Lote | Validade N2 de alunos | N2 de alunos
Retirada servidos—EM | servidos — EF

N N S
~ I~~~
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ANEXO 5

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DA EDUCACAO
COORDENADORIA DE INFRAESTRUTURA E SERVICOS ESCOLARES
DEPARTAMENTO DE ALIMENTAGAO E ASSISTENCIA AO ALUNO
CENTRO DE SERVIGOS DE NUTRICAO
TABELA DE PER CAPITAS
Alimentos - DAAA [ PC - Produto cru Fund Ie IT PC-Produtocru  EM e EJA M:‘;:: l&:ﬁlra He::lae(;s:h
ARROZ E SIMILARES
Arroz mix (parbo + polido) 50a 63a 1 escumadeira média 1 escumadeira cheia
Arroz parboilizado tipo 1 50g 63g 1 ira média 1 cheia
Arroz polido tipo 2 50g (120g cozido) 639 (140g cozido) 1 escumadeira média 1 escumadsira cheia
Arroz integral 50g (100g cozido) 63g (110g cozido) 1 média 1 ira cheia
Macarrdo (diversos tipos 50g (1159 cozido' 639 (150qg cozido) 3 coheres de servir 3 1/2 coheres de servir
PRODUTOS TERMO PROCESSADOS - POUCH
[Sardinha/ atum | 50g | 63g | 2colheresdesopacheia | 3 coheres de sopa cheia
Carnes: bovina/Frango | 509 | 63q | 1 colher de servir |1 colher de servir cheia
MOLHOS
Molho de Tomate | 30g | 38g [ 1 colher de sopa rasa |1 colher de sopa chea
GRAOS IN NATURA
|Feijao carioca in natura 25g (60g do gréao cozido) 32g (779 do grao cozido) 1 concha grande rasa 1 concha grande cheia
Feiido preto in natura 25q (50q cozido) 324 (644 cozido) 1 concha média 1 concha grande
Feijdo Branco in natura 25g (60g do grao cozido) 32g (779 do ardo cozido) 1 concha grande rasa 1 concha grande cheia
Lentilha in natura 159 (67,59 grdo cozido com caldo) | 25g (112,5g gréo cozido com caldo) 1 concha grande rasa 1 concha grande cheia
|Ervi|ha Seca in natura 259 329 1 concha grande rasa 1 concha grande cheia
OUTROS PRODUTOS
Farinha de mandioca 10g 10q 1 colher de sopa rasa
Flocos de Milho 30g 38g 2/3 caneca ou 1 concha média | 1 caneca ou 1 concha grande
Mistura para o preparo de bolo 259 259 40g 40g
Mistura para o preparo de torta sem
recheio e 19,609 24,709 35g 40g
| BEBIDAS E PRODUTOS LACTEOS
Bebida Lactea UHT - sabores 1 unid. 1 unidade
Café com leite 24,99g / 150ml 31,15q/ 187ml 1/2 caneca 2/3 caneca
Leite com chocolate tipo frapé 26,789 / 150 ml 33,389 /187 ml 3/4 caneca 1 caneca
Leite com morango 27,78a / 150 ml 34,63a /187 ml 2/3 caneca 3/4 caneca
Leite em p6 264 (2 col de sopa) 32,5a (2 col sopa cheia) 1 caneca rasa 1 caneca cheia
Chocolate em pé 149 (1 col de sopa) 17,5 (1 col de sopa cheia) 1 colher de sopa média 1 colher de sopa cheia
BISCOITOS e TORRADAS
Bicoitos salgados 20q 30g 4 unidades 6 unidades
Bicoito doce 20g 30g 4 unidades 6 unidades
Pao bisnaguinha integral 50g 50q 2 unidades 2 unidades
Pao de forma integral 509 50 2 fatias 2 fatias
Torrada 20g 20g 2 unidades 2 unidades
PRODUTOS EM EMBALAGEM INDIVIDUAL
30g 300
30g 309
259 250 1 pacote individual
30g 30g
409
RECHEIOS
|Geléia (morango /qoiaba) | 15¢ [ 20g [ 1 colher de sobremesa | 1 colher de sopa rasa
CONGELADOS
File de Sassami / Peito Cubos 50g 63g 3 a4 cubos ou 1 coher de senvir | 4a5 cubos ou 1 col senvir cheia
Almondega ao molho 639 63q 3 unidades 3 unidades
Camne suina em iscas IQF 50g 63g 1 colher de servi rasa 1 colher de servic
Carne suina em cubos IQF 509 63g 3 a4 cubos ou 1 coher de senvir | 4 a5 cubos ou 1 col senvir cheia
Carne moida in natura IQF 50q (38q cozido) 639 (559 cozido) 1 colher de servir rasa 1 colher de servir
Carne bovina em iscas IQF 50q (33q cozido) 639 (459 cozido) 1 colher de servir rasa 1 colher de servir
Carne bovina em cubos IQF 509 (369 cozido) 639 (50 cozido) 324 cubos ou 1 coher de servir | 425 cubos ou 1 col senvir chela
TEMPEROS
Sal Todado [ 29 | 29 | 1 coher de cafe
|0Ieo de Soja | 3ml [ 3ml | 2 coheres de sopa
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COORDENADORIA DE INFRAESTRUTURA E SERVICOS ESCOLARES

DEPARTAMENTO DE ALIMENTAGAO E ASSISTENCIA AO ALUNO
CENTRO DE SERVIGOS DE NUTRIGAO

TABELA DE PER CAPITAS
HORTIFRUTI

ACELGA 20g 20g 1/2 cumbuca
ALFACE CRESPA 20g 20g 1/2 cumbuca
ALHO BRANCO INTEIRO 1g 1g 1 col café
BANANA NANICA 1 unidade 1 unidade 1 unidade
BATATA INGLESA 40qg 40g 3 col de sopa
BETERRABA 20g 20g 1 1/2 col de sopa
CEBOLA 3g 3g 1 col cha
CEBOLINHA ig ig 1 col café
CENOURA 30g 30g 2 col de sopa
CHUCHU 20g 20g 1 1/2 col de sopa
COUVE MANTEIGA 35g 359 1/2 cumbuca
MACA GALA 1 unidade 1 unidade 1 unidade
MAMAO FORMOSA 110g 110g 1 fatia média
MELANCIA 120g 120g 1 fatia média
ovo 1 unidade 1 unidade 1 unidade
REPOLHO 30g 30g 1/2 cumbuca
SALSA ig 1g 1 col café
TOMATE SALADA 259 259 2 col sopa
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ANEXO 6

Papel timbrado da Unidade Escolar

Pindamonhangaba, xx de xxx de 202x

A Direcdo da E. E. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, vem através deste solicitar a adequacdao do numero de
alunos comensais no SAESP Il, para Alimentacado Escolar, conforme segue exemplo abaixo:

Refeicao

Modalidades de Ensino Periodo de: para:
Ensino Fund. Anos finais Manha 200 100
Ensino Médio Tarde 300 350
EJA Noite 100 O
Mais Educagao Ensino Fund. Manha 0 0

Mais Educagao Ensino Médio Tarde 0 0

TOTAL 700 600
Lanche

Modalidades de Ensino Periodo de: para:
Ensino Fund. Anos finais Manhd 50 30
Ensino médio Tarde 20 30
EJA Noite 30 45

Mais Educacdo Ensino Fund. Manha 0 0
Mais Educacdo Ensino Médio Tarde 0 0
TOTAL 130 145

Justificativa: A U.E. ndo atende mais a modalidade de ensino EJA. As retiradas dos géneros alimenticios (arroz,
macarrdo e carne), para atender aos alunos comensais € necessario em média 30Kg/dia, atualmente.

Sem mais,

Assinatura e carimbo do Diretor ou Vice-Diretor

Carimbo da U.E.

A/C
Centro de Supervisdo e Controle do Programa de Alimentacdo Escolar (CEPAE)
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ANEXO 7

Monitoramento de Temperatura Alimentos Servidos

Nome da Empresa:
Diretoria de Ensino:
Unidade Escolar:

DATA: __/ _/
Preparagdo Cocgdo Distribuicdo Horario Responsavel
Hordrio | Temperatura | Horario | Temperatura do
Aferigdo (°C) Aferigdo (°C) Intervalo
DATA: /[
Preparagdo Cocgao Distribuicao Horario Responsavel
Horario | Temperatura | Horario | Temperatura do
Aferigdo (°C) Aferigdo (°C) Intervalo
DATA:__/__/
Preparagdo Cocgdo Distribuicdo Horario Responsavel
Horario | Temperatura | Horario | Temperatura do
Aferigcdo (°C) Aferigdo (°C) Intervalo
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MONITORAMENTO DE TEMPERATURA DOS EQUIPAMENTOS

Nome da Empresa:

Diretoria de Ensino:

Unidade Escolar:

DATA: / /

Equipamento Temperatura Responsavel
DATA: / /

Equipamento Temperatura Responsavel
DATA: / /

Equipamento Temperatura Responsavel
DATA: / /

Equipamento Temperatura Responsavel




