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1. Apresentagao

A Coordenacdo-Geral dos Programas do Livro - CGPLI disponibiliza no PDDE Interativo/SIMEC ferramenta para que escolas e secretarias de
educacdo possam demandar materiais do PNLD na reserva técnica. A ferramenta esta disponivel para todas as escolas e secretarias de educacao
participantes do Programa.

A dindmica de utilizacdo do sistema ocorrerd da seguinte forma:
O cronograma da reserva técnica em 2021 serd o seguinte:

e 12/05/21 a 13/05/21: As secretarias de educagdo irdo validar as demandas de livros das escolas que ndo foram atendidas no
remanejamento. Essas demandas foram migradas automaticamente para a ferramenta de reserva técnica e serd necessario que as
secretarias de educagdo validem as demandas migradas.

e 14/05/21a20/05/21: O sistema estara aberto para as ESCOLAS demandarem livros na reserva técnica.

e 14/05/21 a 21/05/21: O sistema estara aberto para SECRETARIAS DE EDUCACAO validarem as demandas das escolas e registrarem suas

préprias demandas de livros, observando o limite de até 3% que cada rede tem direito.

v" As solicitagbes de remanejamento ndo validadas pelas secretarias no periodo acima estipulado ndo serdo atendidas.

v" As escolas e secretarias poderdo demandar livros diretamente na ferramenta de reserva técnica. O diretor da escola, ao acessar o PDDE

Interativo sera redirecionado ao SIMEC por meio do botdo “ACESSAR NOVAS FUNCIONALIDADES” para demandar livros na reserva
técnica.



v" Areserva técnica tem um limite de até 3% dos livros que a rede de ensino tem direito a receber. Este limite é Unico para as escolas e suas
respectivas secretarias de educacgao.

Os livros didaticos validados pela secretaria de educacado referentes a reserva técnica, dentro do limite de até 3%, sdo encaminhados pelo
FNDE diretamente para as escolas urbanas. Para as escolas rurais, os livros da reserva técnica sdo entregues na secretaria de educacdo, que é
responsdvel por distribuir os materiais nas referidas escolas. Os livros didaticos da reserva técnica solicitados pela Secretaria de Educagdo sdo
entregues na prépria Secretaria, que é responsavel por distribuir dos livros para as escolas de sua rede de ensino.

Para facilitar a utilizacdo do novo Sistema de Reserva Técnica, no PDDE Interativo/ SIMEC, preparamos esse manual para orientar as escolas.

2. Acesso ao Sistema de Reserva Técnica

Para acessar o sistema de reserva técnica as escolas deverdo entrar no endereco eletrénico: http://pddeinterativo.mec.gov.br e efetivar o login

utilizando o CPF e a senha:

Acesso ao Sistema

Esqueceu a senha?

Os diretores de escola que nao tém acesso ao Sistema, precisam clicar no botdo azul e solicitar o cadastro. Posteriormente, cabe a secretaria de
educacdo correspondente liberar o acesso.


http://pddeinterativo.mec.gov.br/

3. Perfil da Escola

Segue 0 passo a passo:

19) Clique na aba “Livro” localizada na parte superior da tela:

29) O Sistema apresentara a tela abaixo Clique no icone &l que estd localizado na coluna “Ag¢do”, no final da pagina a esquerda.
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39) Ao clicar em acao, vocé sera direcionado para o botao " Acessar NOVAS FUNCIONALIDADES”:

Novo Mais Educacio PDDE Interative 2012 PDDE Interativo 2013 PDDE Interativo 2014 PDDE Interativo 20152016 ProEMI

{x} Principal &, Relatérios Sistema & Sair

Livro

Para acessar as novas funcionalidades para as ESCOLAS (Acessibilidade, Remanejamento de livros e Reserva Técnica), cliqgue no botdo abaixo.

Acessar NOVAS FUNCIONALIDADES @

/'

ata: 03/04/2018 - 11:35:18 7 Ulimo acesso [OETETA R A Usuarios On-Line Visualizar Regras




49) Selecione a aba “Reserva Técnica”:
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59) Ao selecionar a aba Reserva Técnica serd visualizado o Termo de Uso e Responsabilidade que a escola devera ler e clicar no botdao DE ACORDO
para prosseguir:




62) Ao aceitar o Termo de Uso e Responsabilidade o sistema da Reserva Técnica ficara disponivel. Leia as OrientacGes:

INEP/NOME DA ESCOA

Reserva Técnica

Orientagdes

Ola, bem-vindo ao Médulo de Reeerva Técnica! Essa ferramenta possibilita que escolas e secretarias de educagdo demandem livros didaticos quandoe o remanejamente ndo € suficiente para
suprir a falta de material.

Pode haver pequenas oscilag8es entre o ndmero de livros adouiridos pelo FMNDE e as matriculas efetivanmnente realizadas nas escolas, Essa situacdo pode ocorrer dewido a rotatividade dos
alunos dentro da rede de ensino ou entre redes de ensino. Pode ocorrer também devido aos acréscimos de matriculas ndo computadas no censo escolar.

Areserva técnica corresponde a cerca de 3% dos quantitativos totais de livros adguiridos para cada rede de ensino e se destina a viabilizar o ajuste final das projecdes de matriculas em relagdo
ao censo escolar,

Dentro desse limite, cabe a Secretaria de Educagdo verificar a possibilidade de atendimento das demandas de reserva técnica das escolas de sua rede de ensino.
ChservagBes importantes:

1, As secretarias de educagdo dewem walidar os pedidos de reserva técnica das escolas. Demandas ndo walidadas pelas secretarias de educagdo ndo serdo atendidas.
2, Asecretaria de educacdo ao walidar os pedidos de reserva técnica dewerd observar o limite de livros destinado 4 sua rede de ensing, realizando os ajustes necessarios.
3. As secretarias de educacdo podem solicitar livros em seu proprio nome para atender 50olas ou turmas nowvas.




72) Posteriormente cligue na aba “Minhas DEMANDAS RT” para demandar livros faltantes em sua escola.

Reserva Técnica

Minhas DEMANDAS RT

Pesquisar Demandas

Programa:

Ano:

Status:
2021

i)

A

]
[=]

Demandado para:

Nenhum registro encontrado



82) Ao clicar em “Demandar livros” vocé deverd selecionar o componente, a série/ano, a quantidade de livros que deseja solicitar na reserva

técnica e salvar o registro:

» DEMANDAR RESERVA TECNICA

Programa: * Selecione

Qtd.Demandada: *
PRLD 2020 - COhras Didaticas - Anos Finais do Ensing Fundamental (PRNLD)

PMNLD 2018 - Ensino Medio (PNLD)

[ Salvar Fechar

OBS: Os titulos disponiveis na Reserva Técnica sao os mesmos titulos distribuidos para a escola, dentro do limite de até 3%.
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992) Selecione o(s) titulo(s) faltantes e preencha o quantitativo desejado em Qtd. Demandada*. Apds o preenchimento com a quantidade

desejada, e de acordo com a disponibilidade dentro do limite de até 3%, é necessario clicar no botdo “Salvar”.

» DEMANDAR RESERVA TECHICA

Programa: ™ PRLD 2020 - Obras Didaticas - Anos Finais do Ensino Fundamental [PMLD) X -

| componente:* | Arte X v

Ernsing Fundamental - 6 Ano X v

I Qtd.Demandada: * I

Titula do livre Cod.Livro Exemplar Editora Programa

(:) JAMELAZ DAARTE  Q35TRICOEICOCIL |IBEF- INZTITUTO BRASILEIRD OE EDICOES FEDAGOGICAS LTDA  PMLD 2020 - Obras Didaticas - Angs Finaks da Ensing Fu

® Sabvar Fechar
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Ressaltamos que a quantidade demandada pela escola devera sempre ser menor ou igual a quantidade disponivel. O sistema nao permitira
demandar livros que extrapolem a quantidade disponivel. Devera ser demandado um titulo por vez, indicando para cada obra o quantitativo
necessario. A operagao devera ser repetida para todos os titulos que a escola queira demandar na reserva técnica.

109) Caso o titulo que vocé selecione tenha sido ofertado na ferramenta de Remanejamento, o sistema apresentard a tela abaixo para que a escola
indique se deseja demandar livros no Remanejamento.

Confirmar?

soluconar a faka de lvros! O remanegjamento ocorre sob 3

responsatelidade das escolas e das secretanas de educagao.
E uma agao fundamental para a obmizagao dos recursos

pubbcos,

Sendo assim, deseja demandar livros no
remanejamento?

12



112) Caso indique a opgdo SIM, a escola sera redirecionada automaticamente para a ferramenta de Remanejamento. Caso indique a opcdo NAO, a
escola devera justificar o motivo, conforme tela abaixo. Apds justificar, clique no botdo SALVAR.

» Justifique

Juetificativa: *

B Salvar Fechar
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129) Sua demanda de reserva técnica sera registrada no SIMEC conforme abaixo:

® Demandar livros

Pesquisar Demandas

Ano:

2020 X v

Pasquisa
rapida:

L

Digite o texto para busc

Recebimento Status Ang

2020

Cod.Livro

0344P200320061L

Titule do livre

OBSERWATORIO DE CIEMCIAS

Demandado para

EE ORDEM E PROGREZ=00{31001511)

Editora

EDITORA WMODERMA LTDA

Demanda validada 2020
: o

Demanda excluida 2nz2n

03587P200620061L

03597P200620061L

0357p20052004610

JAMELAS DA ARTE

JARELAS DA ARTE

JAMELAS DA ARTE

EE ORDEM E PROGREZ=00{31001511)

EE ORDEM E PROGRES200431001511)

EE ORDEN E PROGREZS0 (31001511,

IEER

IEER

IEEP

- INETITUTD BRASILEIRD DE EDICOES PEDAGOGICA

= IMETITUTD BRASILEIRD DE EDICOES FEDAGOGICA

- IMETITUTO ERAZILEIRD DE EDICOES PEDAGOGICA

* Apos o registro da (s) demandas (s) de reserva técnica pelas escolas cabera as secretarias de educacdo (perfil de secretario/dirigente e membros

do comité gestor) validar os pedidos das escolas.

Atencgdo: A escola sé devera clicar no botdo recebimento Q, guando efetivamente o material didatico solicitado na reserva técnica for entregue.
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As situacdes das demandas poderdo aparecer da seguinte forma:

- A solicitacdo de reserva técnica da escola ainda ndo foi analisada pela secretaria de educac¢do. Ressaltamos que apenas as
demandas validadas pelas secretarias serdao atendidas.

Demanda validada

- A secretaria de educacdo ja validou a solicitacdo de reserva técnica da escola porém ainda ndo foi processada pelo FNDE.

Demanda recusada . ~ . . . ~ ; .
_- A secretaria de educacdo analisou a demanda e recusou a solicitacdo de reserva técnica da escola.

Demanda excluida . o~ . . . , ;. .
- Quando a escola por alguma motivo nao deseja mais demandar determinado titulo na Reserva Técnica e assim cancela a

demanda.

15



132) Apds a demanda da escola ser validada pela Secretaria de Educacdo, a escola devera indicar no sistema o recebimento do material clicando

no icone

Crientagdes Minhas DEMANDAS RT DEMANDAS RT em atendimento

B Demandar li

Pesquisar Demandas

Ano:

2020 X v

Recebiments Status Ano

@ 2020

Cod.Livro

0344p2003200&1L

HISTORICO

Titule do livro

DESERVATORIO DE CIEMCIAS

Pesquisa
rapida:

Demandado para

EE ORDEM E PROGREZZ0{21001511)

€ | Digite o texto para busc

Editora

EQITORA MODERMA LTOA

—
m Demanda validada an2n

03597P200620061L

JARELAS DA ARTE

EE ORDEM E PROGREZ:0 31001571}

IBEP - |MATITUTO BERASILEIRD DE EDICOES REDAGOGICA

0

- - - - Demanda excluida 2020

0357P20062006IL

03597P200620061L

JAMELAS DA ARTE

JARELAS DA ARTE

EE ORDEM E PROGREZS0 310015717}

EE ORDEM E PROGREZ:0 31001571}

IBEP - IMETITUTO BERASILEIRD DE EDICOES FEDAGOGICA

IBEP - |MATITUTO BERASILEIRD DE EDICOES REDAGOGICA
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142) Ao receber os materiais, a escola devera indicar o recebimento clicando no icone

R bid
escola ( ):

. O sistema indicara que material foi recebido na

Atencao!

Confirma o recebimento dos yros sohoitados? ** Confirmar
sormenite guando estver com os hvros na escola,

17



v

Operacac realizada com sucessol
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Crientagdes

E Demandar

Pesquisar Demandas

Ano:

2020 L

Rcalimaents Sratus AN

ﬂ @ Aguardando validagio nzn
/a

2020

2021

EEE

2020

CEMANDAS RT

o atendimento

Cod. Livra

Q3440200320061L

Q3579200620061

Q3%TP200620051L

Q3579 20062006IL

HISTORICO

Titula do livra

OBSERVATORIO DE CIENCIAS

JAMELAS DA ARTE

JAMELAS DA ARTE

JAMELAS DA ARTE

Pegquisa

rapida;

Carmandsds para

EE ORDEM E PROGREZZOD (310015113

EE ORDEM E PROGRESSD 31001571}

EE ORDEM E PROGREZZOD (310015113

EE ORDEM E PROGRESSD 310071571}

@ | Digite o texto para busc
Editora

EDITORA MODERMA LTDA
FBER - INSTITUTD BRASILEIRD DE EDICOES PEDAGDGICAS

IBEP - IMETITUTO BRASILEIRO DE EQICOES PEDAGDGICAS

FBEP - INSTITUTO ERASILEIRD DE EDICOES PEDAGOGICAS
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152) Ao indicar no sistema o NAO recebimento do material, clicando no icone n, a escola deverd selecionar o motivo do ndo recebimento. O

. . . ’ . ~ . . ] bid
sistema indicara que material NAO foi recebido na escola ( ):

Atencao!

Selecione o maotivo frara recusar recusar o recebimento:

Qutros

20



v

Operacao realizada corn sucessal
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Crientagdes

H Demandar li

IMMhasDEMANDASRT

Pesquisar Demandas

Ano:

2020

Recebimento

Mao recebido

Status

Demanda validada
Demanda validada

Demanda recusada

Demanda excluida

2020

2021

2020

20210

Cod Livro

0344Pp200320061L

0357R200520051L

03597R200620061L

0357R200620061L

DEMANDAS RT em atendimento HISTORICO

Titule do livro

OBSERVATORIO OE CIEMCIAS

JAMELAS DA ARTE

JARELAS DA ARTE

JAMELAS DA ARTE

Pesquisa

rapida: | & | Digite o texto para busc

Demandado para

EE ORDEM E FROGRE==0 (37001511}

EE ORDEM E FROGREZZ0{31001511}

EE ORDEM E FROGRE==0 (37001511}

EE ORDEN E FROGREZ:0 (31001511}

Editora

EDITORA MODERMA LTDA

IBEP - IMETITUTO ERASILEIRD DE EDICOES PEDAGOGICAE LTDA

IBEP - IMETITUTO ERASILEIRD OE EDICOES FEDAGOGICAS LTOA

IBEP - IMATITUTO ERASILEIRD OE EDICOES PEDAGOGICAS LTODA
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162) Apds indicar no sistema o recebimento do material, clicando no icone

, a escola poderd obter o Relatério, como documento

comprobatodrio das solicitacdes de Reserva Técnica. A escola podera visualizar o comprovante das demandas realizadas em PDF.

Pesquisar Demandas

Recebimento

Status

ﬁ]]' MN3o recebido Demanda validada

documentofinalres...pdf

~

Demanda validada

2020

a0an

2020

Cod.Livro

0344P20032006IL

0357P200630061L

0357R20062006IL

Titule da livro

DESERVATORIO DE CIEMCIAS

JAMELAS DA ARTE

JAMELAS DA ARTE

Pesquisa
rapida:

Demandado para

EE ORDEM E PROGREZS0 431001511}

EE ORDEM E PROGREZ:0431007511,  IBEP

EE ORDEM E PROGRE3Z0 {31001511)  IBEP -

§

€ | Digite o texto para busc
Editora

EQITORA MODERMA LTDA

- IMETITUTO ERAZILEIRD DE EDICOES PEDAGOGICAS LTOA

IMETITUTO BRASILEIRD DE EDICOE: PEDAGOGICAS LTDA

Exibirtodos
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SIMEC- Sistema Intagrado de Monftoramenio do Ministéno da Educagao
Ministénio da Educagho | SE - Secretaria Executiva
FHDE - Fundo Macional da Desenvolvimento da Educagio

Comprovante de Demanda de Reserva Técnica

Este documento comprova que sua entidade demandou materiais na ferramenta de reserva técnica, conforme abaixo:

OFERTANTE DEMANDANTE
Ofertante:|SECRETARIA ESTADUAL: MG / Minas Gerals Sollcitant=: | NOME DO DEMANDANTE
JANELAS DA ARTE (Cod. 0397TF20062006IL), IBEP - E-mall:]l E-MAIL DO DEMAMDANTE
Livro ofertade:]INSTITUTO BRASILEIRD DE EDICOES PEDAGOGICAS

LTOA INEFiNome da Escola: 31001511 - EE ORDEM E PROGRESSO

Q1. ofertada|4E7 UFMuniciplo: (MG / Belo Horizonte
. ofertada:

Data da ofertac|zs 052020 201827 Ctd. demandada / Data:|1 - 27/052020 17:11:20

Qud. Autorizada f Data:|1 - 27/052020 18:22:52

EITUACﬁ.ﬂ ATUAL: Demanda validada
Recebido em: 27/05/2020 18:43:18

Recebido em: 27/05/2020 18:43:18

OFERTANTE: SECRETARIA ESTADUAL: MG [/ Minas Gerais

DEMANDANTE: SNOME DO DEMAHDAHTE



Todas as demandas de reserva técnica das escolas devem ser validadas pela secretaria de educacdo para que sejam atendidas.

Em caso de duvidas, entre em contato com a equipe do livro didatico pelo e-mail: livrodidatico@fnde.gov.br
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