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Introducao

Este Tutorial tem como objetivo orientar os usuarios sobre o médulo Langamento de
Frequéncia da Plataforma SED - Secretaria Escolar Digital
(https://sed.educacao.sp.gov.br/).

Neste guia descrevemos os procedimentos para cada lancamento e indicamos a
utilizacdo de cada funcionalidade.

Publico-alvo

Este manual € destinado aos usuarios com o seguinte perfil:

e Professores (perfil Professor)
Lancamento de Frequéncia

O moddulo permite realizar o langcamento de frequéncia para as turmas associadas ao
professor.

Passo 1 - Cligue no menu Frequéncia e em Lancamento.
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Passo 2 — Selecione o Ano Letivo atual e clique no botdo Pesquisar.
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Lancamento de Frequéncias
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Passo 3 — Aparecera a lista das turmas do professor. Clique em Visualizar para iniciar
os langamentos.
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Passo 4 - Clique no campo Data de Frequéncia.

Lancamento de Frequéncias

Diretoria: CENTRO SUL
Escola:
Tipo de Ensino:  ENSIND FUNDAMENTAL DE 9 ANCS
Turma: 9 ANO A INTEGRAL
Disciplina: MATEMATICA
Data da Fr-quincla:l 01032018 I ‘

o de ioguénce

Passo 5 — Selecione a data da aula que deseja realizar o langamento.

V.

Importante:
As datas em verde ja receberam lancamento de frequéncia.
As datas em azul, apagadas, sdo as que o professor ndo da aula para essa turma.

As datas em azul, mais escuras, sdo as que podem receber novos langamentos.

Disciplina: MATEMATICA

Data da Frequéncia: | 01/03/2018 |

mento de frequéncia
4 Fevereiro 2018 | 2
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Passo 6 — Aparecera a lista de alunos da turma, todos com o status Compareceu (C).
Na primeira coluna de horario, clique no slide de frequéncia em um aluno da lista que

faltou para aplicar a falta (F).

Data da Frequéncia.

25 ANO A INTEGRAL

Aplicar frequéncia da primeira aula nas cemais.
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Passo 7 — Clique no simbolo de comentario caso deseje adicionar uma justificativa.

Data da Frequéncia:
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Passo 8 - Digite a justificativa e clique no botdo Ok para salvar. Repita os Passos 6,
7 e 8 até lancar todas as faltas da turma.

Justificativa

Atestado médico |

Importante: caso ndo tenha dobradinha de aulas (uma aula seguida de outra), avance
para o Passo 10.

Passo 9 — Marque a caixa Aplicar frequéncia da primeira aula nas demais caso
deseje replicar os langamentos realizados para a aula do primeiro horario.

Caso néo deseje replicar, realize os langcamentos para a segunda aula, assim como
foram feitos nos Passos 6, 7 e 8.

9° ANO A INTEGRAL
‘ EAP"C:“ frequéncia da primeira aula nas demais.
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Passo 10 - Clique no botdo Cadastrar para salvar os langamentos.
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Passo 11 - O lancamento de frequéncia para a data foi finalizado.

Gravacdo Concluida

Presenca atribulda




