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A SED

A Plataforma SED foi criada em 2014 e instituida
oficialmente em 2016 através da Resolucdo SE 36 de 25 -05 -
2016, pela Secretaria de Educagao do Estado de Sao Paulo.

Hoje a plataforma SED é utilizada pelas redes: estadual,
municipal e privada em todo o Estado de Sao Paulo e possui
interface com os aplicativos Didrio de Classe, Leitor Resposta
e Minha Escola SP disponiveis na loja de aplicativos para
dispositivos com sistema operacional android.

A SED é personalizada para cada tipo de usudrio. Para os pais
e responsaveis dos estudantes, por exemplo, estao
disponiveis as notas e faltas do estudante. Ja os alunos
podem solicitar a carteirinha, criar suas contas de e -mail e
emitir documentos escolares.

Além do site https://sed.educacao.sp.gov.br, a SED também

pode ser acessada sem o consumo de dados méveis por
meio do aplicativo “Secretaria Escolar Digital” disponivel na
loja de aplicativos para dispositivos com sistema operacional
android.
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https://sed.educacao.sp.gov.br/

INTRODUCAO

~

INTTRODUCAO

Neste material vocé ira aprender como
realizar o fluxo de aprovacao e
ratificacdo, para os Profissionais da
Educacao que realizaram o cadastro no
link https://vacinaja.sp.gov.br/educacao

para a vacina contra a Covid-19.

.

Serao 350 mil doses para
imunizar profissionais a partir de
47 anos que atuam nas escolas de
todas as redes.

A vacinacao comec¢a no dia 12 de
abril.


https://vacinaja.sp.gov.br/educacao

Escola Municipal e Privada:

- Diretor - Outras Redes;
- Diretor — Rede Municipal SP;
- Secretario — Outras Redes;

- Secretdrio — Rede Municipal SP

Escola Estadual:

N3ao sera necessario realizar o fluxo
de aprovacao, pois ocorrera de forma
automatica.






Aprovacao de Profissionais para Vacinacao

Atencao!

Lein217.320, de 12 de fevereiro de 2021 - Dispbe sobre penalidades a serem
aplicadas pelo ndo cumprimento da ordem de vacinagéo dos grupos prioritdrios,

de acordo com a fase cronoldgica definida no plano nacional e/ou estadual de
imuniza¢do contra a Covid-19.

Prevé aplicacdo de multa aos cidadaos que tomarem vacina sem estarem
elegiveis para tal:

= RS 49 mil - pessoa imunizada ou seu representante legal
= RS 98 mil - para agentes publicos


https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/lei/2021/lei-17320-12.02.2021.html#:~:text=Disp%C3%B5e%20sobre%20penalidades%20a%20serem,imuniza%C3%A7%C3%A3o%20contra%20a%20Covid%2D19&text=a%20pessoa%20imunizada%20ou%20seu%20representante%20legal.

Aprovacao de Profissionais para Vacinacao

O fluxo de aprovacao é composto por duas etapas:

1. Aprovacao — primeira etapa do processo. Podera ser realizada pelo Diretor ou
Secretario.

2. Ratificacdo — segunda etapa do processo. Também podera ser realizada pelo
Diretor ou Secretario.

Regras:

Importante saber!
= QO sistema nao permitira que o mesmo usuario aprove e ratifique.




Orientagao:

Status do Fluxo de Aprovacao

O fluxo de aprovacao possui os seguintes status:

» Nao elegivel para esta fase: serdo elencados os Profissionais da educacao que
se inscreveram para receber a vacina contra a Covid-19, porém, nao se
enquadram nas condicionantes desta fase;

» Pendentes de andlise: serdo apresentados os Profissionais que realizaram a
inscricao e ainda nao foram aprovados;

» Aprovado: serdo disponibilizados os Profissionais que tiveram sua inscricao
acatada (primeira etapa do fluxo);

» Ratificado: serdo listados os Profissionais que tiveram sua inscricao
confirmada (segunda etapa do fluxo);

» Reprovado: serdo relacionados os Profissionais que ndo tiveram sua inscricao
confirmada.




PASSO A PASSO

= Ao acessar a SED, na Categoria Gestao
Escolar, selecione o menu A¢oes de
Monitoramento — COVID-19 e o submenu
Aprovacao de Profissionais para Vacinagao.

Gestdo Escolar -

Acdes de Monitoramento -
COVID-19

Aprovacdo de Profissionais

para Vacinacio

Monitoramento Covid-19 -
Escola

Relatorio de Registrados no
Sistema de Monitoramento
COVID -19 - Escola



PASSO A PASSO

Aprovacao de Profissionais para Vacinacao

Rede de Ensino: MUNICIFAL -
Diretoria: FM. DE BASTOS =
Municipio: BASTOS -
Escola: -

Tipo de Vinculo: FUNCIONARIO DA ESCOLA

Status: PENDENTES DE ANALISE « H

-

= Preencha o filtro de pesquisa e ao selecionar o Tipo de Vinculo e o
Status, clique em Pesquisar.




PASSO A PASSO

Aprovacao de Profissionais para Vacinacao

Status: Nao elegivel para esta fase

1) i i I h) in )

Funcionario Secretario de
= o da Escola Escola

enviar ! SRl - s - status | visuatizar *1
Contrato Fev. Mar. Detalhes
Nio
- X i Elegivel Q

= Serdo apresentados os Profissionais que nao atendem as condicionantes
desta fase.
= N3o sera necessaria nenhuma acao para esse status.



PASSO A PASSO

Aprovacao de Profissionais para Vacinacao

Ao clicar na lupa, serao apresentados os dados da inscricao do Profissional:

u n n i i " 1 |

Funcionario Secretario de
= C - da Escola Escola

enviar ! SRl - SRl - Status | visuatizar 11
Contrato Fev. Mar. Detalhes
[ET]
- X X Elegivel Q -




PASSO A PASSO

Aprovacao de Profissionais para Vacinacao

Detalhe do Profissionais da Educacao

Nome Completo:

CPF:
Complemento:

CNPJ:
Bairro:

Email:

Cidade: SAO PAULD
Data de Nascimento: 10/01/1980

Data Inclusao: 06/04/2021

Vinculo: Funcionario da Escola
Cargo/Fungao: Secretario de Escola
Tipo Vinculo:
Celular:
Enderego:

Numero: 1)




PASSO A PASSO

- W
Aprovacao de Profissionais para Vacinacao

Status: Pendentes de Analise - serao apresentados os Profissionais que realizaram a inscricao

e ainda nao foram aprovados.

Grid de informacdes:

|pu de

L]

Enviar 1 HTIE:IL - HTI:::IL - Status 11| visuaiizar *1
Contrato Fev Mar. Detalhes

Em
B s % Andlise

Temporarnio
Professor
Funcionario Educa;an Basica - {possui
da Escola e contrato

ativo)

Q



PASSO A PASSO

Aprovacao de Profissionais para Vacinacao

Status: Pendentes de Analise

Enviar i
Contrato

Baixar IT
Holerite

Baixar 1T
Holerite

I+«

I+

Status I Visualizar It
Detalhes
Em

Analise

Q

Realize o download dos
holerites, para verificar a
veracidade do
documento/vinculo.




PASSO A PASSO

Aprovacao de Profissionais para Vacinacao

Status: Pendentes de Analise

||m de

(]

Ternpnranu
{possui
contrato
ativa)

Professaor
Educagio Basica -
anos iniciais

Funcionario
da Escola

Selecione o Profissional, clicando na coluna Sele¢ao e, em seguida,
cligue em Aprovar ou Reprovar.




PASSO A PASSO

Aprovacao de Profissionais para Vacinacao

Status: Pendentes de Analise

| i n " un n "
L

Temporario
{possui
contrato

ativa)

FProfessor
Educagio Basica -
anos iniciais

Funcionario
da Escola

ECmETN =

= Ao clicar em Reprovar, informe o motivo da reprovacao.




PASSO A PASSO

Aprovacao de Profissionais para Vacinacao

Status: Pendentes de Analise

Detalhe do Motivo

Nome:
CFF:

Motivo: SELECIONE... =~

| )
SELECIONE. ..

HOLERITE INVALIDO

HOLERITE ILEGIVEL

CONTRATO INVALIDO

CONTRATO ILEGIVEL

PROFISSIONAL INATIVO

PROFISSIONAL NAD ATUA NESTA UNIDADE
IDADE NAO ELEGIVEL PARA ESSA FASE




PASSO A PASSO

Aprovacao de Profissionais para Vacinacao

Status: Pendentes de Analise

Detalhe do Motivo

Nome:

CPF:

¢ Motivo: HOLERITE ILEGIVEL ~

o

Ao selecionar o Motivo da reprovacao, cligue em Reprovar.




PASSO A PASSO

Aprovacao de Profissionais para Vacinacao

Status: Pendentes de Analise

Alerta

Tem certeza que deseja reprovar esses profissionais da educagao? Ao clicar
em "Sim" vocé declara que as informagoes aqui prestadas sédo verdadeiras, e
assume inteira responsabilidade pelas mesmas.

Sim Mio

= Serd apresentada uma mensagem de alerta, para confirmar, clique em
Sim ou Nao para retornar.




PASSO A PASSO

Aprovacao de Profissionais para Vacinacao

Status: Pendentes de Analise

Aviso

Reprovado com sucesso

Ao clicar em Sim, aparecera a mensagem de confirmacao da
reprovacao e o profissional podera visualizar o motivo selecionado.



PASSO A PASSO

Aprovacao de Profissionais para Vacinacao

Status: Pendentes de Analise

| i n " un n "
L

Temporario
Funcionario £d uczmﬁfﬁsasg;ica i {possui
da Escola ann:?s s contrato
ativa)

= R

= Ao clicar em Aprovar...




PASSO A PASSO

Aprovacao de Profissionais para Vacinacao

Status: Pendentes de Analise

= Sera apresentada uma mensagem de alerta, para confirmar clique em
Sim ou Nao para retornar.

Alerta

Tem certeza que deseja reprovar esses profissionais da educagao? Ao clicar
em "Sim" vocé declara que as informagoes aqui prestadas sao verdadeiras, e
assume inteira responsabilidade pelas mesmas.

Sim MN3o




PASSO A PASSO

Aprovacao de Profissionais para Vacinacao

Status: Pendentes de Analise

Aviso

Aprovado com sucesso

Ao clicar em Sim, aparecera a mensagem de confirmacao da
aprovacao (primeira etapa do fluxo).



PASSO A PASSO

Aprovacao de Profissionais para Vacinacao

Status: Aprovado - serao disponibilizados os Profissionais que tiveram sua inscricao
acatada (primeira etapa do fluxo).

Grid de informacdes:

1B i i i i 1k i

Temporarnio
L Professor .
] Funcionario ENE R E (possui
da Escola amfﬁ . contrato
ativo)

Enviar 1 HT:;L - HTI:::IL - Status 11| visuaiizar *1
Contrato = Mar. Detalhes

Aguardanda
B % * Ratificacio Q




PASSO A PASSO

Aprovacao de Profissionais para Vacinacao

Status: Aprovado

||m de

(]

Ternpnranu
{possui
contrato
ativa)

Professaor
Educagio Basica -
anos iniciais

Funcionario
da Escola

Selecione o Profissional, clicando na coluna Sele¢ao e, em seguida,
cligue em Reprovar ou Ratificar.




PASSO A PASSO

Aprovacao de Profissionais para Vacinacao

Status: Aprovado

]

Ternpnranu
{possui
contrato
ativa)

Professaor
Educagio Basica -
anos iniciais

Funcionario
da Escola

»

Ao clicar em Reprovar, seguira o mesmo procedimento do Status:
Pendentes de Analise.



PASSO A PASSO

Aprovacao de Profissionais para Vacinacao

Status: Aprovado

| i n " un n "
L

Temporario
Funcionario £d uczmﬁfﬁsasg;ica i {possui
da Escola ann:?s s contrato
ativa)

EERETE ¢

= Ao clicar em Ratificar...




PASSO A PASSO

Aprovacao de Profissionais para Vacinacao

Status: Aprovado

= Sera apresentada uma mensagem de alerta, para confirmar clique em
Sim ou Nao para retornar.

Alerta

Tem certeza que deseja reprovar esses profissionais da educagao? Ao clicar
em "Sim" vocé declara que as informagoes aqui prestadas sao verdadeiras, e
assume inteira responsabilidade pelas mesmas.

Sim MN3o




PASSO A PASSO

Aprovacao de Profissionais para Vacinacao

Status: Aprovado

Aviso

Ratificado com sucesso

= Ao clicar em Sim, aparecera a mensagem de confirmacao da validacao
da inscricao do Profissional, para receber a vacina contra a Covid-19..




PASSO A PASSO

Aprovacao de Profissionais para Vacinacao

Ratificado: serao listados os Profissionais que tiveram sua inscricao confirmada
(segunda etapa do fluxo);

Grid de informacdes:

k i i it it it it

Temporario
L Frofessor .
] Funcionario Educagio Basica - {possui
da Escola T contrato

ativia)

cover 1 | e " | e | s 1| it
Contrato =g Mar. Detalhes

11
tatus

= N3&o sera necessaria nenhuma acao para esse status.




PASSO A PASSO

Aprovacao de Profissionais para Vacinacao

» Reprovado: serdo relacionados os Profissionais que tiveram ndo tiveram sua inscri¢cdo
reprovada.

Grid de informagc”)eS'

|pn de

Tempc:ranc:
FProfessor
Funcionario (possui
L da Escola Educacdo Basica - contrato
anos iniciais

ativa)

. 11 | Baixar 1T | Baixar IT
Enviar " " Ilzar
Holerite Holerite Status D
R Fev. Mar. talhes

k. X Reprwadu Q







Orientagao:

Aprovacao de Prestadores de Servi¢o para Vacinagao

Atencao!

Em breve sera disponibilizado um tutorial com o passo a passo para o fluxo de
aprovacao para as inscricoes dos Prestadores de Servico. No momento esta
disponivel apenas a aprovacao/ratificacdo dos funcionarios da escola.




~

INFORMACOES
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PORTAL DE ATENDIMENTO

Perfil de acesso *

Cutras Redes (Municipal, Federal, Privada ou Estadual

Assunto da Ocorréncia *

Vacina Ja Educacao

Categoria*

Vacina

Subcategoria *

Duvida
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