Diretoria de Ensino
Regiao de Ribeirao Preto

ORIENTACAO GERAL
PRESTACOES DE
CONTAS DA APM




INFORMAGCOES GERAIS IMPORTANTES

Prazo para encaminhamento das Presta¢coes de Contas
da APM - PDDE Paulista
30/04/2021 — 28 em andamento (18/04)
ApoOs essa data a DE tem 60 dias para emissao do
Parecer da Prestacao de Contas (necessidade de
correcao).

Prazo para encaminhamento das Presta¢oes de Contas
da APM - PDDE Federal
. 31/03/2021
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INFORMAGCOES GERAIS IMPORTANTES

PDDE Paulista

A nao entrega da Prestacao de Contas do PDDE Paulista
até o dia 30/04/2021 acarretara na reprovacao
automatica da Prestacao de Contas.

Resolucao SEDUC 49/2020
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INFORMACf)ES GERAIS IMPORTANTES
PDDE Paulista

Atentar quanto a natureza do recurso repassado. Muitas
verbas juntas na mesma conta (Kit CMSP / Manutencao
/ COVID / Contador).

Apesar de estarem na mesma conta, serao feitas
PrestacOes separadas.
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INFORMAC@ES GERAIS IMPORTANTES
PDDE Paulista

Evitar gastar além da verba destinada para aquela

finalidade.
P.ex.: Verba Kit CMSP de R$20.000,00

Duas NFs: R$15.000,00 e R$5.500,00 = R$20.500,00

Prestacao de Contas sera feito no valor repassado para o
KIT: R$20.000,00

Apesar de ter ainda recurso na conta para suprir esse
gasto, como a Prestacao é feita em separado, nao ha
como utilizar recurso disponivel.



INFORMACﬁES GERAIS IMPORTANTES
PDDE Paulista

No ano de 2021 temos, até o momento, as seguintes
prestacoes que deverao ser entregues em 2022:

PDDE Paulista (reprogramacao)

PDDE Paulista PE — Manutencao

PDDE Paulista PE — COVID (reprogramacao)
PDDE Paulista Contador

PDDE Paulista Descartaveis

ista Kit CMSP

..(?)




INFORMACf)ES GERAIS IMPORTANTES
PDDE Paulista

Respeitar o limite entre capital (K) e custeio (C).

Todas as notas devem ter trés orcamentos e serem
incluidos na SED.
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* Verificacao de situacao da Prestacao de Contas
Status na SED

Em Andamento — Prestacao nao finalizada pela Escola
Aguardando Avaliacao — Prestacao entregue para
analise da DE

Em Avaliacao — Em analise pela DE

Aguardando aprovacao — Prestacao sem pendéncias
Em Revisao — Prestacao com necessidade de correcao
pela Escola

Em Aprovacao — Em fase de aprovacao

Aprovada



FLUXO
[ EM ANDAMENTO }

¥

AGUARDANDO
AVALIACAO

¥

[ EM AVALIACAO }

~ AGUARDANDO
EM REVISAO APROVACAO

EM APROVACAO }




Principais erros cometidos

ATENCAO
Verificacao de uma grande quantidade de erros
recorrentes, e de baixa complexidade, que
atrapalham o bom andamento das correcoes.

Ha retrabalhos nas correcoes. Algumas Escolas
devolvem as Prestacoes “corrigidas” com os
mesmos erros cometidos anteriormente.
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Principais erros cometidos

- Nao verificacao do STATUS das Prestacdes de Contas na
BEC — Atentar para status “EM REVISAO” (necessidade
de correcao);

Verificar o motivo da glosa e corrigir cada item
apontado. Escolas estao corrigindo alguns itens e ja

reenviando para nova avaliacao da DE, ficando alguns
itens sem correcao;
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IMPORTANTE

O sistema SED apresenta ao analista algumas opcoes
para o apontamento do motivo da glosa. Muitas vezes
nao ha o motivo exato da reprova daquele item.

Por esse motivo o NFl esta mandando e-mail a Unidade
Escolar com os itens reprovados e os motivos
detalhados.
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* Principais erros cometidos

NOTAS FISCAIS

Declaracao de regime de tributacao da empresa
incorreta:

* Falta de Declaracdes do Simples Nacional - Anexo | e
Declaracao de enquadramento;

* Guia de impostos errada;

* Falta de comprovante de pagamento das Guias.
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* Principais erros cometidos

NOTAS FISCAIS

Auséncia de informacdes ou informacdes incorretas na
Nota Fiscal:

 Falta do nome da verba utilizada e ano;

* Falta de atesto o recebimento, com assinatura;
* Nome da APM incorreto;

 Descricao dos servicos muito genérica.
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* Principais erros cometidos

Saldos / Extratos Bancarios

* Falta de algum extrato (deve ter todos os meses);
* Auséncia de oficio e extrato explicando divergéncia ou
acerto de saldo.

Ha casos onde nao ha exatidao no saldo da SED e Banco
devido a depdsitos que ocorreram em 2021 (Banco),
mas na SED consta no ano de 2020.

Nesses casos deve-se anexar os extratos de
janeiro e inserir oficio explicando a situacao.
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Haislenuly FLafc

Valor
Data . Valor
ﬂ CEE | = “““ c“{::t;!m SREE

Dezembro 151212020 02891 000435244 2020NE23933 2020NL40469  2020PD36076 0.00 20.000,00  20.000,00
Janeiro 05/01/2021 001 02891 000435244  2020NE35155  2020NL52281 2021PDO7756 0.00 5.000,00 5.{“][],03
Janeiro 05/01/2021 001 02891 000435244 2020NE323910 2020ML49974  2021PD0G531 6.480.00 0,00 6.480,0

Dezembro 151212020 001 02891 000435244  2020WNEZ23392  2020NL39842  2020PD35561  25.920,00 0,00 25.920,00
Janeiro 22/01/2021 001 02891 000435244 2020NE36837 2020NL54818  2021PD09S77  32.400,00 0,00 32.400,00
Janeiro 2210172021 001 02891 000435244  2020ME37993  2020ML55904  2021PD11152 0.00 25.000,00 |25.000,00

64.800,00 50.000,00 114.800,00

Dezembro 1511272020 02691 000435244 2020NE23933

Janeiro 05/01/2021 001 02891 000435244  2020NE35155

Jangiro 05/01/2021 001 02891 000435244 2020NE32310

Dezembro 15122020 001 02891 000435244 2020NE23392

Janeiro 22/01/2021 001 02891 000435244 2020NE36837

Janeiro 22/01/2021 001 02891 000435244 @ 2020NE37993




* Principais erros cometidos

Rendimentos

e Erro no total do rendimento.
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* Principais erros cometidos

Documentos Assinados

* O Demonstrativo de Receita e Despesa sem saldo
reprogramado e sem assinatura;

* Relacao dos Bens Adquiridos e o Termo de Doacao sem
assinaturas;

« ATENCAO — O documento Relacdo dos Bens Adquiridos
devem ser assinados também pelo NAD — Patrimonio;

* A Ata da APM e o Parecer do Conselho Fiscal devem ter

%identificagéo da verba e do ano.
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* Principais erros cometidos

Custeio x Capital

* Falta de atencao quanto aos valores disponiveis de
custeio e capital;

* Auséncia de consulta ao site da BEC para verificacao se o
item é de custeio ou capital;

* Indicacao incorreta na SED quanto a natureza do bem.
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* Principais erros cometidos

EXEMPLOS
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Correcoes nas Prestacoes
de Contas Estaduais 2020

SECRETAR EDUCA(;AO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretarla Escolar Digital

Como recuperar notas fiscais/demais arquivos
sem a necessidade de digita-los novamente e,
posteriormente, realizar as respectivas correcoes
de glosas.



Afribuicao Online @ v 181 080332 - DIR. ENS. REGIAO RIBEIRAO PRETO - APM da EE PROF 7= PDDE PAULISTA - [ o Enviar
2020 .

REVISAO
Dados Abertos
Diario de Classe
DORES DE TODAS AS AGOES DE REPASSE A
EFAPE
ADOCI0 Thictl TOTALIZADORES ACOES DE REPASSE EM CURSO v
Financeiro — :
[ |
Contratos v
RS 118.748,11 C77.703,11 ¥41.045,00 RS 89.519,50 €77.025,90 12.493.60 RS 29.228,61 C677,21 K28551.40
Convénio FDE/APM -
Diarias v
Orcamento Participativo v
B Execucdo da Receita e Despesa | [ Relacdo de Bens | [ Termode Doacdo | Motivos de Glosa | Histérico Andamento PC
PDDE - Paulista v
Prestacdo de Contas v
Receita Despesa Saldo Reprogramado Saldo Bancario Documentos Assinados
Cadastros Basicos v

Prestar Contas Y, Recursos PDDE Paulista Valores Ressarcidos na Conta

01. Acessar a Prestacao de Contas através do Menu:
Financeiro = Prestacao de Contas = Prestar Contas =2
PDDE Paulista

02. Acessar a prestacao de interesse —
Paulista/Covid/Manutencao.



Orcamento Participativo 2
B Execucdo da Receita e Despesa B Relacdo de Bens | B Termo de Doacdo Motivos de Glosa Historico Andamento PC

PDDE - Paulista v
Prestacdo de Contas >
Receita Saldo Reprogramado Saldo Bancario Documentos Assinados
Cadastros Basicos v
Prestar Contas b ecibo Pessoa Fisica Recibo Cartério

FDE/APM (Estadual)

FNDE/PDDE (Federal)

: Numero Data Data Totalda | Total dos i i = 5 Upload/Downiog
PDDE Paulista NFE Emissdao | Pagamento NF itens evi NF

Gestao DE/SEE *

= 56028  01/06/2020 01/06/2020 208540  2.085.40 -t = Q E3 L2
Gestdo do Sistema - = 69 08/07/2020 = 10/07/2020 = 1.860,00  1.860,00 o+ = Q 3 x
3 5+ — .
GasiSo EScobir - = 27407  30/07/2020  05/08/2020 762,00 762,00 - = Q < 3 L3
=] 234045  10/12/2020  11/12/2020 260820  2.608,20 -F = B Q < 3 =
Pedagdgico v
=1 4286  01/04/2020 15/04/2020 19.837,90 19.837,90 - = Q & -
=] 73 24/04/2020  24/04/2020 28'93"00 2832200 &+ = B Q : F
https://sed.educacao.sp.gov.br/PrestacaoContas/PrestarContasPDDEPaulista/Index#tabDespesa 25/06/2020 816,00 816,00 &* = Q 3 3

1. Verificar em qual “aba” ocorreu a glosa —
despesa, saldo bancario, documentos
assinados;

2. Exemplo: glosa em nota fiscal (“aba” despesa).



22020 434000  4.840,00 - = Q X F il
712020  2.960,00  2.960,00 - = B Q x X 1]
112020 66354 501,82 o+ = Q : F3 p 5

89.519,50 88.444,50
4 »

' 1. Verificar o motivo de glosa;

2. Clicar em “recuperar NF”.



Confirmacao de Recuperacao NF Glosada

Deseja realmente copiar o registro? Nota Fiscal, Itens, Pesquisa Prévia,

Pagamentos e Impostos serdo copiados, confirma?




Sucesso

NF recuperada com sucesso




212020 484000  4.840,00 o

i
rc
0
lq.
1
&

7/2020  2.960,00  2.960,00 o B Q £ X &
112020 66354 501,82 2+ = 5 Q : £ B 5
12020 66&54 501,82 o+ = B =z : r: ] i

90.186,14 89.036,32

A nota ficara novamente disponivel para qualquer
acerto — informacgoes da nota, itens, upload da pesquisa
de preco ou upload da nota;

Além disso, o valor da nota é novamente recuperado
para o valor de despesas totais realizadas.



212020  4.840,00  4.840,00 o = [} Q £ 5 £ )
7/2020  2.960,00  2.960,00 - = [ Q X & &
112020 6‘5&54 591,82 2+ = B Q : FS ¢ 5
12020 66864 591,82 & = B = 3 Y [ i

90.186,14 89.036,32

Clicar no local a ser alterado. Exemplo — glosa (inserir
a identificacao da verba utilizada na NF).



Upload Documento: | Escolher Arquivo | Nenhum arguivo escolhido

Download do arquivo atual: &

Excluir arquivo anexado: W

Exclua o arquivo
antigo.

Confirmagao de exclusao

Deseja realmente excluir o documento?

Clicar em SIM.



Sucesso

Arquivo excluido com sucesso

Upload Documento Nota Fiscal

Clicar em
FECHAR.

Inserir a descricao

do arquivo —
numero da NF;
Clicar em
“escolher o
arquivo” e
procurar o novo
arquivo.




Sucesso

Upload de arquivo efetuado com sucesso

Clicar em FECHAR.



Orgcamento Participativo -

B Execucdo da Receita e Despesa | M Relacdo de Bens | I Termo de Doacdo | Motivos de Glosa | Histérico Andamento PC
PDDE - Paulista v

Prestacdo de Contas v
Receita Despesa Saldo Reprogramado Saldo Bancario Documentos Assinados
Cadastros Basicos -
Saldo Reprogramado

4

Prestar Contas

FDE/APM (Estadual)

Saldo Reprogramado | Mdo WW ‘
FNDE/PDDE (Federal)
R RS

, i L Saldo Custeio (C) RS 10,57

PDDE Paulista Capital (K) R% 0,00
) RS
Gestdo DE/SEE Total Reprogramado RS 0,00 Saldo Capital (K) 28.551,40
Gestdo do Sistema
Retomar Saldo Reprogramado | Reprogramar Saldo

= s

Pedagogico

Recursos Humanos

ApoOs percorrer todas as “abas” e verificar se ha
ou nao glosas e efetuar as devidas correcoes,
clicar na “aba saldo reprogramado”, e
reprogramar o saldo.



Encaminhar Prestacao de Contas

Deseja encaminhar para avaliagao?

ApOs realizar todas as corre¢oes, reprogramar o
saldo e encaminhar novamente a prestacao de
contas para avaliagao.



Inicio » Financeiro » Prestacdo de Contas » Prestar Contas » PDDE Paulista

b0 vioi PRESTAR CONTAS - PDDE Paulista

+— Voltar a Pesquis:

Centro de Midias

Atribuicdo Online 1R 080332 - DIR. ENS. REGIAO RIBEIRAO PRETO - APM da EE PROF 7= PDDE PAULISTA - Enviar Prestacdo de Contas para Aprovacio
2020

AGUARDANDO
Dados Abertos AVALIAGAO

Diario de Classe

EFA DORES DE TODAS AS AGOES DE REPASSE A

Atribuicao Inicial

TOTALIZADORES ACOES DE REPASSE EM CURSO v

Contratos -

Convénio FDE/APM e RS 118.748,11 C77.703,11 ¥41.04500 RS 118.748,11 C77.703,11 ¥41.045,00 RS 0,00 €0.,00 X000
100%

Diarias -

Armmrmnnta Nadinination -

A prestacao retornara para o status “aguardando
avaliacao”.



CONTATOS

E-MAIL:

derptcaf@educacao.sp.gov.br

dertptnfi@educacao.sp.gov.br
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BOM TRABALHO A TODOS
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