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A movimentacao
da matricula estao
disponiveis para os
seguintes perfis:

PERFIL

QUEM UTILIZA

REDE DE ENSINO

Agente de Organizagao Escolar

CIE - NRM - Diretor(a)

Diretoria de Ensino

Rede Estadual

Rede Estadual

Secretario - Outras Redes

Escola

Secretaria Municipal de Educagao

Rede Municipal

Rede Municipal

Centro Paula Souza - Informacdes Educacionais

Orgdo Gestor - Centro Paula Souza

Escola Rede Privada
Bscola | Redeprivada
Supervisdao — Outras Redes - Informacdes Educacionais Escola Rede Privada
Secretario - Outras Redes Escola Centro Paula Souza
D|retor0utrasRedes .......................................................................................... Escola .............................................................................. centmpamasouza ..........

Centro Paula Souza

Escola Federal

Escola

Rede Federal
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| Caminho para o Menu Matricula

Gestio do Sistema

Gestso Escolar

I:- cio = (GestSc Escolar = Cadastro de Mlunos = Matriculs = Matricular Slunc(=) I
Acesso ripido Consulta Matricula
=
Para pesquisar o menu “Matricula”, é
necessario acessar o seguinte caminho:

Agbes de Monitoramento - COVID-13

R . v" Inicio > Gestao Escolar > Cadastro de
- Alunos > Matricula > Matricular Aluno (a)

Deefinicio
Informagdes dos Aluncs / Classes

Inscrigio

Matri cula

Classificar Lista de Presenca

Matri cular Almno CEEJA

=
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| Escolha o Tipo de Pesquisa

Para realizar a movimentac¢ao da matricula, é necessario estar em tela na classe
onde o aluno esta matriculado. Para pesquisar a classe, existem 3 formas, por
“numero de classe”, por “cddigo CIE” (escola) e pelos “Filtros”:

Consulta Matricula

N* Classe: |
M® de Classe
23
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| Escolha o Tipo de Pesquisa

Por “codigo CIE”, é necessario saber o

. : : numero do cadigo CIE da escola, para
saber o numero da classe, para inseri-lo . ? | z - dicad ’Ip _

- inseri-lo no campo indicado e selecionar
no campo indicado: se. P ) )
—_— a unidade a qual a matricula sera
movimentada:

Por “numero de classe”, é necessario

Consulta Matricula Consulta Matricula

Pesquisa Por: N* de Classs - $

M* Classe:

Pesquisa Por: Cadiga CIE -

s

Ano Letivo: 2021

-

Codigo Escola: | | | $
Unidade: = Sslecions... - $
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| Escolha o Tipo de Pesquisa

Para este tipo de pesquisa e para a pesquisa por “Filtros”, a pesquisa ira trazer todas as
classes para a escola informada, e entao posteriormente, selecionar a classe a ser
movimentada a matricula. Lembrando que para este tipo de pesquisa o campo “Ano
Letivo” ja vem preenchido por padrao o ano letivo vigente.

Consulta Matricula

Pesquisa Por:

Ano Letive: | 2021 5

v' Por “Filtros”, € necessario informar nos campos
Diretoria, Municipio, Rede de Ensino, Escola e a
Unidade a qual a matricula sera realizada:

Diretoria: SELECIONE... -

Municipio: SELECIONE... -

Rede de Ensino: SELECIONE... -

Escola: SELECIONE... -

Unidade: SELECIONE... =

ittt Rl

Tipo de Ensino: SELECIONE... -
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| Escolha o Tipo de Pesquisa

No caso da pesquisa por “Filtros”, no campo “Tipo de Ensino” o combo sera carregado com
os tipos de ensino existentes na opcao Coleta.

Consulta Matricula

Pesquisa Por: Filtros =
Ano Letivo:
L
Diiretoria: SELECIOME...
ATIVIDADES CURRICULARES DESPORTIVAS (ACD)
Municipio: EDUCACAD ESPECIAL - DI - SALA DE RECURSD

Rede de Ensino:

Escola:

Unidade:

Tipe de Ensino:

EJA EMSING MEDIO

EJA FUNDAMENTAL - ANOS FINALS

EJA FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS - MULTISSERIADA
ENSINOG FUNDAMENTAL DE 5 ANOS

EMSING MEDIO

NOVO ENSING MEDIO

SELECIONE... - | ae)

CMA -

=]
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| Escolha o Tipo de Pesquisa

Consulta Matricula

oot |21 8 Clique na “Lupa - Pesquisar” para
pesquisar e serdo carregadas todas as
—— classes coletadas correspondentes ao
oo | S s tipo ensino selecionado — Clique no
e LS S e e e “|apis” para carregar em tela a classe
B — onde est4 a matricula que sera
movimentada:

e T T —

kAcestrar 10 = | neglsinos Ikro
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| Movimentag3o de Matricula

Para realizar a movimentacao da matricula é necessario estar em tela na classe a qual o aluno esta
matriculado, para isso & necessario utilizar os mesmos passos descritos na op¢cao “Caminho para
menu Matricula” (pag. 5), “Escolha o tipo de pesquisa” (pag. 6) e selecionar o “Lapis”:

v" Inicio > Gest3o Escolar > Cadastro de Alunos > Matricula > Matricular Aluno (a)
Consulta Matricula

Pesquisa Por: Filtres -
Ano Letivo: | 2021 [=
Diretoria: | 27000700
Municipio: SIS
Rede de Ensino: ESTADUAL - SE -
Escola: DD LTI TTIIIIITRITL o

Unidade: T I TITIUIIL I TUL TIIIIIULL T

Tipo de Ensino: ENSINO FUNDAMENTAL DE 3 ANOS -

E ! = Editar
ENSING FUNDAMENTAL DE 9 ANCS [ 6" AN B TARDE ANUAL Er) = = 2 Q
B

NEING FUNDAMENTAL DE 9 ANCS [ B AND A MANHA ANUAL k) 2 »

a P
NSIND FUNDAMENTAL DE 9 ANCS T 7" ANC B TARDE ANUAL k1 * * 1 Q v
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| Movimentag3o de Matricula

Apos selecionar classe, é necessario encontrar o aluno matriculado, para isso é
possivel utilizar a opcao “Filtro”, e inserir o numero do RA ou o0 nome do aluno:

# Remanejar para esta Turma m + Adicionar Sam RA

Ano Letivo: 2021 Data Inicio: 08/02/2021 Cadastrados: 33
Tipo de Ensinoe: EMSING FUNDAMENTAL DE 3 Data Fim: 231272021 Gtd. Transferidos: 1
ANCS

Modulo Classe: 38 Abandonos: 0
Turma: & AND B TRRDE AMUAL

Capacidade Fisica da classe: 37 NCOM : 0
Nr. Classe. 222222220

Vagas Disponiveis: 2 Cutros: 3
Sala: 006

W Relagio de Aluncs POF

Mosbrar | 10« | regilsiros
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| Movimentag3o de Matricula

Ao localizar o aluno, para realizar a movimentag¢ao de sua matricula, é
necessario selecionar o icone da movimentagao que é um asterisco “*”:

e T pry

Ano Letivo: 2024 Data inicio: 08/0212034 Cadastrados: 35
Tipo de Ensino: ENSING FUNDAMENTAL DE 9 Data Fim: 23127204 Otd.Transferidos: 1
ANCS

Modulo Classe: 38 Abandonos: 0
Turma: &% AND B TARDE ANUAL

Capacidade Fisica da classe: 37 HCOM : D
Hr. Classe, 222,252,221

Vagas Disponiveis: 2 Outros: 3
Sala: 008

b Relagdo de Alunos POF

AT L ] = 33677
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| Movimentag3o de Matricula

ApOs selecionar o icone de movimentacao, sera solicitado informar o tipo de
movimentacao que deseja lancar para o aluno, ao escolher selecione “Salvar”:

Movimentagao de Matricula - Abandono / Nao Comparecimento / Baixa Transferéncia / Cessao

Nome: ALUNO EXEMPLO

RA: 000122733677 -9/SP

Data de Nascimento: 11/03/2015

Descricdo Turma: 6° ANO B TARDE ANUAL

Tipo de Ensino:  ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS

Escola: _ZUTUCITT TN LIITTIII T TRIT

Tipo: SELECIONE

Eaca

CESSAO POR EXAME
ABANDONO
BAIXA TRANSFERENCIA

NAO COMPARECIMENTO
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| Movimentag3o de Matricula

Movimentagédo de Matricula - Abandono / Nao Comparecimento / Baixa Transferéncia / Cessao

Nome: ALUNO EXEMPLO

RA: 000122733677 -9/SP

Para “Baixa
Desrigio Tuma: 6 A0 BTARGE ANUAL transferéncia” sera
necessario informar a
B “Data de Transferéncia’
o “Motivo” e selecionar

a 14
Motivo: | MUDANCA PARA OUTRA ESCOLA PARTICULAR/PUBLICA ~ Sa var .

’

-

MUDANCA PARA OUTRA ESCOLA PARTICULAR/PUBLICA

MUDANCA PARA OUTRO ESTADO

MUDANCA PARA OUTRO PAIS

MUDANCA PARA ESCOLA DA REDE PARTICULAR

MELHOR AJUSTAMENTO ESCOLAR

=
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| Movimentag3o de Matricula

Movimentacao de Matricula - Abandono / Nao Comparecimento / Baixa Transferéncia / Cessao

Nome: ALUNO EXEMPLO

Para “Abandono” sera
necessario informar a

RA: 000122733677-9/5SP

Data de Nascimento: 11/03/2015 "Data do Aba ndono" e
Descricdo Turma: 6° ANO B TARDE ANUAL seleciona r "Sa Iva r" .

Tipo de Ensino: ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS

Escola: . ___ .l Ll Il

I'I'lpo: ‘ ABANDONO vl

Data do Abandono 03/04/2021

CEMSO =1 =3
== SECRETARIA ESCOLAR DIGITAL
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| Movimentag3o de Matricula

Movimentagao de Matricula - Abandono / Nao Comparecimento / Baixa Transferéncia / Cessao

Para “Nao Comparecimento”
vale ressaltar que, quando
RA: 000122733677 -9/ SP dentro do prazo, o aluno sai
da lista e nao é possivel
realizar o estorno da
movimentag¢ao. Quando fora
Tipo de Ensino:  ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS do prazo’ Sera’ apresentada (0]
Escola: ~__ T CCI I UIlTITIITIIIIITIT status como ”—NCOM” na
matricula do aluno e este
sim, podera ser estornado:

3 —

Nome: ALUNO EXEMPLO

Data de Nascimento: 11/03/2015

Descrigdo Turma: 6% ANO B TARDE ANUAL
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| Movimentag3o de Matricula

Movimentagido de Matricula - Abandono / Nao Comparecimento / Baixa Transferéncia / Cessao

Nome: ALUNO EXEMPLO Para “Cessao Por Exame”
é necessario informar a
“Data da Cessao” e
selecionar “Salvar”.

Esta movimentac¢ao deve
ser informada para o caso

RA: 000122733677-9/SP

Data de Nascimento: 11/03/2015

Descrigdo Turma: 2° SERIE A INTEGRAL ANUAL

Tipo de Ensine:  EMSINO MEDIO

Escola: - —.= T T de alunos que realizaram
Tipo: | CESSAOPOREXAME - alguma avaliagao, como
Data da Cessdo  03/04/2021 exempl() ENCCEJA.

=
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| Movimentag3o de Matricula

Pronto! Aparecera uma

mensagem de confirmacao

CcoO nfO rme i m age ma ba iXO e Ano Letivo: 2021 Data Inicio: 08/02/2021 Cadastrados: 34

a SituagaO da matrl’cula Tipo de Ensino: ENSINO FUNDAMENTAL DE 8 Data Fim: 23/12/2021 Qtd. Transferidos: 1
ANGS 5 : andonos:

Se ra’ a Ite ra d a pa ra a Sigla Turma: €7ANG B TARDE ANUAL :::a-:id:e Fis:i: da classe: 27 :::OI': :0 u
Nr.Classe: ___ "~ __°

d e a CO rd o co m o statu S d a cata: 00 Vagas Disponiveis: 3 Qutros: 3

matricula conforme
exemplo na imagem ao .
lado:

Mu-slrar‘ 1M - ‘ regisiros Filtra

 d D| U F Data d

ENSING

H ~ 4 FUNDAMEMNTAL
Movimentacao de Matricula DE 0ANDS NCOM
ENSING
= - 5 FUNDAMENTAL
Baixa de Transferéncia gravada com sucesso. DE 0.ANOS ! 2 sF TRAN *

ENSING
FUNDAMENTAL 1 3 SP ABAN *

DE 8 ANOS




| Estorno de Movimentagdo de Matricula

Para realizar o estorno de movimentacao da matricula é necessario estar em tela na classe a qual o
aluno esta matriculado e com movimentacao lancada, para isso é necessario utilizar os mesmos passos
descritos na op¢ao “Caminho para menu Matricula” (pag. 5), “Escolha o tipo de pesquisa” (pag. 6) e
selecionar o “lapis”:

v Inicio > Gest3o Escolar > Cadastro de Alunos > Matricula > Matricular Aluno (a)
Consulta Matricula

Pesquisa Por: Filtres -

Diretoria: SIOLLITIL

Rede de Ensino: ESTADUAL - SE -

Escola: TooTIITT IoUILLnnLIDIDTinITTIT, o

Unidade: T I TITIUIIL I TUL TIIIIIULL T

Tipo de Ensino: ENSINO FUNDAMENTAL DE 3 ANOS -

E ! = Editar
ENSING FUNDAMENTAL DE 9 ANCS [ 6" AN B TARDE ANUAL Er) = = 2 Q

NEING FUNDAMENTAL DE 9 ANCS [ B AND A MANHA ANUAL k) 2 »

a P
DD et ENSING FUNDAMENTAL DE 9 ANCS T 7" ANC B TARDE ANUAL k1 * * 1 Q ra
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| Estorno de Movimentagdo de Matricula

ApOs selecionar classe, é necessario encontrar o aluno matriculado com
movimentac¢ao lan¢ada, para isso é possivel utilizar a op¢ao “Filtro”, e inserir o
numero do RA ou o nome do aluno:

# Remanejar para esta Turma + Adicionar Sem RA

Ano Letivo: 2021 Data Inicio: 08/02/2021 Cadastrados: 34
Tipo de Ensino: ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 Data Fim: 23/12/2021 Qtd. Transferidos: 1
ANOS

Modulo Classe: 38 Abandonos: 0
Turma: 6° ANO B TARDE ANUAL

Capacidade Fisica da classe: 37 NCOM: 0
Nr.Classe: 222,222,220

Vagas Disponiveis: 4 Qutros: 3
Sala: 006

B Relacéo de Alunos PDF
Mostrar | 10« | registros F|Itro 000122?336??
Nome If IT Datage M lf it
Nascimento
ALUNO
38 EXEMPLO 000122733677 9 11/03/2015 B)(TR

4 >
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| Estorno de Movimentagdo de Matricula

Ao localizar o aluno, para realizar o estorno da movimentac¢ao de sua matricula, é
necessario selecionar o icone da movimentacao que é um asterisco “*”:

# Remanejar para esta Turma + Adicionar Sem RA

Ano Letivo: 2021 Data Inicio: 08/02/2021 Cadastrados: 34
Tipo de Ensino: ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 Data Fim: 23/12/2021 Qtd.Transferidos: 1
ANO3S
Médulo Classe: 38 Abandonos: 0
Turma: 6° ANO B TARDE ANUAL
Capacidade Fisica da classe: 37 NCOM: 0
Nr. Classe: Z22.222.220
Vagas Disponiveis: 4 Outros: 3
Sala: 006
B Relacao de Alunos PDF
Mostrar ¥ | registros Filtro | aluno
Nome 11 oy, I patage M oencisnca ! I
Nascimento
ALUNO
EXEMPLO 000122733677 9 11/03/2015 B)(TR
4 »
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| Estorno de Movimentagdo de Matricula

Sera carregada a tela para estorno da movimentac¢ao da matricula. Estara
carregado o tipo de estorno da movimentac¢ao lancada para o aluno, basta
selecionar “Salvar”:

Movimentacao de Matricula - Abandono / Nao Comparecimento / Baixa Transferéncia / Cessado

Nome: ALUNO EXEMPLO

RA: 000122733677 -9/ 5P

Data de Nascimento: 11/03/2015

Descrigdao Turma: 6° ANO B TARDE ANUAL

Tipo de Ensino: ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS

Escola: -~ __ _ . ___ . o o__ ..l T.lT.

Tipo: ESTORNO BAIXA TRANSFERENCIA ~
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| Estorno de Movimentagdo de Matricula

Sera apresentada a mensagem de confirmac¢ao do estorno
da movimentac¢ao da matricula, basta clicar em “Sim”:

Estorno Baixa Transferéncia ~
Atengao: para estorno de

Confirma o Estorno Baixa Transferéncia do aluno mOVimenta(;éO de matrIICU|a Sé

ALUNO EXEMPLO: B} .. , . ’
sera permitida até 15 dias

posteriores a data do

Sera apresentada a mensagem de estorno da lancamento da movimentagao
movimentac¢do da matricula realizada com sucesso: da matricula.

Sim Néo

Sucesso

Estorno realizado com sucesso.
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| Duvidas e Solicitagdes

Esperamos que esse tutorial tenha auxiliado! Porém,
Se possuir outra duvida ou encontrar alguma
dificuldade, encaminhe uma ocorréncia
https.//atendimento.educacao.sp.gov.br/

Assunto da ocorréncia: CITEM — DEINF —
Informacéo e Monitoramento
Categoria: CGAB - Governo Aberto e Censo Escolar
Subcategoria: Sistema de Cadastro de Alunos
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