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A matriculae a
exclusao da
matricula estao
disponiveis para os
seguintes perfis:

PERFIL

QUEM UTILIZA

REDE DE ENSINO

Agente de Organizagao Escolar

CIE - NRM - Diretor(a)

Diretoria de Ensino

Rede Estadual

Rede Estadual

Secretario - Outras Redes

Escola

Secretaria Municipal de Educagao

Rede Municipal

Rede Municipal

Centro Paula Souza - Informacdes Educacionais

Orgdo Gestor - Centro Paula Souza

Escola Rede Privada
Bscola | Redeprivada
Supervisdao — Outras Redes - Informacdes Educacionais Escola Rede Privada
Secretario - Outras Redes Escola Centro Paula Souza
D|retor0utrasRedes .......................................................................................... Escola .............................................................................. centmpamasouza ..........

Centro Paula Souza

Escola Federal

Escola

Rede Federal
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Para alunos fora da rede estadual e municipal, para

que seja realizada a matricula do aluno, é
necessario antes que este tenha uma inscricao
cadastrada, para isso € necessario acessar o
caminho a seguir:

v Inicio > Gest3o Escolar > Cadastro de Alunos >
Inscricdao > Inscricdo — Matricula Antecipada e CEEJA
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o = (G=xtSc Escolar = Cadastro de Aluncs = InscrigSo = InscrigSo - Matriculs Antecipads = CEEIA

Spido Inscrigao de Alunos - Programa de Matricula

Antecipada v' Para a rede particular, é

possivel gEizang
pexpina s [T matricula sem realizar

— : antecipadamente a
: T inscri¢do, dessa forma,
etz - basta ir direto para

Apbes de

et “Caminho para o Menu

Matricula” (pag. 19).
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| Inscrigdo Sem RA

Para que seja realizada a inscri¢cao do aluno que
ainda nao possua “RA”, & necessario selecionar a
opc¢ao “Nova Inscricao Sem RA”:

Inscricao de Alunos - Programa de Matricula
Antecipada

# Mova Inscrigio Com RA | <+ Mowva Inscrigo Sem RA

Pesquisa Por: RA& -

Ano Letivo: 2021

» Serd aberta uma nova tela para que seja
preenchido os dados pessoais do aluno
que tera feita a criacdao de seu RA e

entao a sua inscricao:

Fase de Inscrigio: TODAS -

RA:

=]
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| Inscrigdo Sem RA

Os campos obrigatorios para preenchimento sao:

Aba Dados Pessoais:
Nome;

Sexo;

Raca/Cor;

Data de Nascimento;
Nome da Mae;
Nacionalidade;

UF de Nascimento;
Municipio de Nascimento.

» Aba Documentos:

v" Preencher os campos de
documentacao (CPF; RG;
Certiddo de Nascimento);

ou

v’ Justificativa da falta de
Documentacao.

- —]
BARITARD

Aba Endereco Residencial:
CEP;

Localizacdo/Zona de
Residéncia;

Localizacao Diferenciada;
Endereco — N9;

Bairro;

Cidade — UF;
Latitude/Longitude
(Geolocalizagao).

AN 4

DN NI NI NN
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| Inscrigdo Sem RA

Inscrigao de Aluno sem R.A
Dados Pessoais | Documentos Deficiéncia Endereco Residencial

Nome: ALUNO EXEMFLO

Nome Social{DECR.35588M0): @ Ajuda
Nome Afetivo [Lei N* 16. 7B 18): B Ajuda
Sexo: Feminino -

RagaiCor: MAQ DECLARADA -
Idade Minima Especial: []
Data de Nascimento: dade
Falecimento: []
Refugiado: []
E-Mail:
E-Mail Google:
E-Mail Microsoft:
Mome da Mie: MAE ALUNO EXEMPLO

Nome do Pai:
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| Inscrigdo Sem RA

Apos preenchido os campos, basta clicar em
“Salvar” que sera apresentada a mensagem que o
aluno foi cadastrado, sera gerado o numero do
“RA”, e entao basta selecionar a op¢ao “Continuar”:

Sucesso
Aluno cadastrado com SUcCesso.

Nome: ALUNO EXEMPLO
RA: 0001 22733677-9/5P

.}
i
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| Inscrigdo Sem RA

Apos ser gerado o RA e ter clicado em continuar, sera aberto o campo de inscrigao
(todos os campos desta tela sao obrigatorios), € necessario realizar o preenchimento e
posteriormente clicar em “Salvar”:

Ano Letivo: | 2021 |5
Diretoria:
Municipio:
Fase: INSCRICAQ DE ALUNO FORA D4 REDE PUBLICA - ENSIND FUNDAMEN -
Rede de Ensino: ESTADUAL - 5E -
Escola:
Unidade: CLTIUTOUUTITID TIIIUUIL I T, TIIIIIn UL IiTIN -
Tipe de Ensing: ENSING FUNMDAMEMTAL DE 3 AMOS -
SeriefAno: 1* ANO
Turne Integral: []
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| Inscrigdo Sem RA

Sera apresentada entdo, a mensagem de que a
inscri¢ao foi realizada com sucesso:

Sucesso

Inscrigao salva com sucesso. > ApOs a inscricdo realizada, basta

seguir para efetivacao da
Nome: ALUNO EXEMPLO Ul | “Caminh
RA: 000122733677.9/SP matricula manua ?m arr,un 0
para o Menu Matricula” (pag. 19)
ou aguardar a compatibilizacao.
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| Inscrigdo Com RA

Esta opcao é para aqueles alunos que ja possuem
RA e por algum motivo estavam fora da rede
publica. E necessario verificar se ja ndo existe uma
inscricao para o aluno em questao antes de
prosseguir com a nova inscri¢ao:

v' Para isso, basta pesquisar o RA do aluno na tela de inscricao
(Inicio > Gestédo Escolar > Cadastro de Alunos > Inscricao >
Inscricdo — Matricula Antecipada e CEEJA):
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| Inscrigdo Com RA

Inscricao de Alunos - Programa de Matricula
Antecipada

+ Mova Inscrigio Com RA | 4 Mova Inscrigio Sem RA

Pesquisa For: RA -
Ano Letive: | 2021 |5

Fase de Inscrigio: TODAS -

RA: | oooizzrazeTr |} | - | <= X Importante: para a pesquisa

w @ necessario informar a UF.

i = Escolher Colunas m W Gerar POF

Micstrar 10 - | regilsinos Fifro

Meriam reglstno encontrado!
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| Inscrigdo Com RA

Em nosso exemplo, o aluno ndao possui uma inscricao ativa, dessa forma,
podemos prosseguir com a sua inscricao, para isso é necessario selecionar a
opc¢ao “Nova Inscricao Com RA”:

Inscricao de Alunos - Programa de Matricula
Antecipada

+ Mova Inscrigio Com RA | < Mowva Inscrigio Sem RA

Pesquisa Por: RA -
Ano Letivo: | Z0Z1 5

Fase de Inscrigdo: | TODAS -

RA: ODDIZ2TIETT - /| 5P~
= o oo
Kiostrar 10 = fE';E'.ﬂ:tS Fikno
Nomado I I g It wF lf I Fass- I
T E e R R e o e | s [ o | o

Menfum reglsing encontrado!

=
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| Inscrigdo Com RA

Sera solicitado que inclua o numero do “RA” e entao va na “Lupa — Pesquisar”:

Inscrigdo de Aluno - Pesquisar

Ra: | oooizzraed |- ! sP- Inscrigao de Aluno

Ano Letivo: | 1021 =

-

v’ Apds informado o RA, serd B
aberto o campo de inscricao

Escola: TLTTZTI Il TIIT -
(tOdOS OS Campos deSta tela - Unidade: e
sao obrigatdrios), é necessario

Tipo de Ensino: ENSINOG FUNDAMENTAL DE 5 ANOS -

Rede de Ensino: ESTADUAL - 5 -

realizar o preenchimento e R
posteriormente clicar em o integrat: [
“Salvar”:

CEMRSO (=4
ESTT

ESCOLAR
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| Inscrigdo Com RA

Dados do Aluno 2 A 1
N \cste momento serd direcionado
Documentos D=ficidncia Enderepo Residencial Telefones Matriculss Indicagio Transporte

Histérico do Transports Interesse Rematriculs Responsaveis

Data de Alteragio:

Nome:

Data de Mascimento:

Nome da Mie:

Nome do Pai:

RagaiCor:

ldade Minima Especial:

RA:

1032021

ALUNO EXEMPLO

WO32015

MAE ALUNO EXEMPLO

MAOQ DECLARADA -

O

000122733877

Codigo Inep:

Nacionalidade:

UF de Mascimento:

Brasikeiro -

5P -

G anos

I 5P

=]

entao a ficha do aluno para que os
dados sejam validados e se houver
dados faltantes sejam preenchidos.
Ap0s a validagdao/insercao de dados,
basta ir em “Atualizar”:

IMPORTANTE: Para alunos que ja tiveram
matricula em algum momento da vida
escolar, muito provavelmente estes ja
possuem Codigo INEP — (ID INEP), o Cdodigo
INEP (ID) € composto por 12 numeros, e
neste momento, é importante que este ID
seja informado no campo “Codigo INEP” na
Ficha do Aluno.
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| Inscrigdo Com RA

Ao atualizar as informacoes cadastrais do aluno, sera apresentada entao, a
mensagem de que a inscricao foi realizada com sucesso:

Sucesso

Inscrigao salva com Sucesso.

v' Apbs a inscricdo realizada, basta seguir
para efetivacao da matricula manual em
“Caminho para menu matricula” (pag. 19)
ou aguardar a compatibilizacao.

Nome: ALUNO EXEMPLO
RA: 000122733677-9/5P
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| Caminho para o Menu Matricula

Gestio do Sistema

Gestso Escolar

I:- cio = (GestSc Escolar = Cadastro de Mlunos = Matriculs = Matricular Slunc(=) I
Acesso ripido Consulta Matricula
=
Para pesquisar o menu “Matricula”, é
necessario acessar o seguinte caminho:

Agbes de Monitoramento - COVID-13

R . v" Inicio > Gestao Escolar > Cadastro de
- Alunos > Matricula > Matricular Aluno (a)

Deefinicio
Informagdes dos Aluncs / Classes

Inscrigio

Matri cula

Classificar Lista de Presenca

Matri cular Almno CEEJA

=
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| Escolha o Tipo de Pesquisa

Para a matricula, é necessario estar em tela na classe a qual o aluno sera
matriculado. Para pesquisar a classe, existem 3 formas, por “numero de classe”,

por “codigo CIE” (escola) e pelos “Filtros”:

Consulta Matricula

N* Classe: |
M® de Classe
23
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| Escolha o Tipo de Pesquisa

Por “codigo CIE”, é necessario saber o

. : : numero do cadigo CIE da escola, para
saber o numero da classe, para inseri-lo . ? | z - dicad ’Ip _

- inseri-lo no campo indicado e selecionar
no campo indicado: se. P ) )
—_— a unidade a qual a matricula sera
realizada:

Por “numero de classe”, é necessario

Consulta Matricula Consulta Matricula

Pesquisa Por: N* de Classs - $

M* Classe:

Pesquisa Por: Cadiga CIE -

s

Ano Letivo: 2021

-

Codigo Escola: | | | $
Unidade: = Sslecions... - $
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| Escolha o Tipo de Pesquisa

Para este tipo de pesquisa e para a pesquisa por “Filtros”, a pesquisa ira trazer todas as
classes para a escola informada, e entao posteriormente, selecionar a classe a ser realizada
a matricula. Lembrando que para este tipo de pesquisa o ano letivo ja vem preenchido por
padrao o ano letivo vigente.

Consulta Matricula

Pesquisa Por:

Ano Letive: | 2021 5

v' Por “Filtros”, € necessario informar nos campos
Diretoria, Municipio, Rede de Ensino, Escola e a
Unidade a qual a matricula sera realizada:

Diretoria: SELECIONE... -

Municipio: SELECIONE... -

Rede de Ensino: SELECIONE... -

Escola: SELECIONE... -

Unidade: SELECIONE... =

ittt Rl

Tipo de Ensino: SELECIONE... -
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| Escolha o Tipo de Pesquisa

No caso da pesquisa por “Filtros”, no campo “Tipo de Ensino” o combo sera carregado com
os tipos de ensino existentes na opcao Coleta.

Consulta Matricula

Pesquisa Por: Filtros =
Ano Letivo:
L
Diiretoria: SELECIOME...
ATIVIDADES CURRICULARES DESPORTIVAS (ACD)
Municipio: EDUCACAD ESPECIAL - DI - SALA DE RECURSD

Rede de Ensino:

Escola:

Unidade:

Tipe de Ensino:

EJA EMSING MEDIO

EJA FUNDAMENTAL - ANOS FINALS

EJA FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS - MULTISSERIADA
ENSINOG FUNDAMENTAL DE 5 ANOS

EMSING MEDIO

NOVO ENSING MEDIO

SELECIONE... - | ae)

CMA -

=]
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| Escolha o Tipo de Pesquisa

Consulta Matricula

oot |21 8 Clique na “Lupa - Pesquisar” para
N pesquisar e serdo carregadas todas as
classes coletadas correspondentes ao
Eseola: | T TUIII IULULLnnTITIInITTIT i tipo ensino Selecionado [— Clique no
Unidade: R (l a’l iS’I para carregar em tela a CIasse
Tipo de Ensino: ENSING FUNDAMENTAL DE 9 ANOS ~ Onde o aluno sera’ matriculado:
| =Esoober Counas | & mprimic | = Gearvont | G e |
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| Realizar a Matricula do Aluno

ApoOs selecionar classe, é necessario
selecionar a op¢ao “Adicionar”:

# Remanejar para esta Turma m + Adicionar Sem RA

Ano Letivo: 201 Data Inicio: 0802200 Cadastrados: 38
Tipe de Ensing: ENSING FUMDAMENTAL DE 3 Data Fim: 23122024 @td. Transferidos: 1
ANOS

Module Classe: 38 Abandonos: 0
Turma: § AND B TARDE AMUAL

Capacidade Fisica da classe: 37 NCOM - 0
Mr. Classe: 222 222220

Vagas Disponiveis: 3 Outros: 3
Sala: 06

M Relagio de Alunos POF

Whoestrar 10 = | reglstnos Fikro
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| Realizar a Matricula do Aluno

Altere a data inicio da matricula se necessario, (a data deve ser atual ou retroativa,
data futura nao é permitida) e insira o RA do aluno a ser matriculado:

Operagio: MATRICULA -~

MNimero:

Data de Matricula:

15032021
D= 1 EX

Nome Aluno:

Nascimento:

Idade Minima Especial: [J
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| Realizar a Matricula do Aluno

Ao inserir o RA do aluno, sera carregado em tela as informagoes de “RA” e “Data de
Nascimento” sobre este, confira os dados e estando correto, clique em “Salvar”:

Operagio: | MATRICULA - Apos salvar, sera apresentada
entao, a mensagem de que a
matricula foi realizada com sucesso:

Himero: i)

Data de Matricula: 1500 02

RA: T TITIIRT 1 (| GF =
e -2 2E = !

Nome Aluno: ALUNO EXEMPLO

Salvar

Mascimento: 110015

Inclusao de dados realizada com sucesso.
Idade Minima Especial: [

= SAQFAULO [ SECRETARIA ESCOLAR DIGITAL
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| Exclusdo de Matricula

Para realizar a exclusao da matricula é necessario estar em tela na classe a qual o aluno esta
matriculado, para isso é necessario utilizar os mesmos passos descritos na op¢cao “Caminho

4

para menu Matricula” (pag. 19), “Escolha o tipo de pesquisa” (pag. 20) e selecionar o “lapis”:

v" Inicio > Gest3o Escolar > Cadastro de Alunos > Matricula > Matricular Aluno (a)
Consulta Matricula

Pesquisa Por: Filtres -
Ano Letivo: | 2021 [=
Diretoria: | 27000700
Municipio: SIS
Rede de Ensino: ESTADUAL - SE -
Escola: DD LTI TTIIIIITRITL o

Unidade: T I TITIUIIL I TUL TIIIIIULL T

Tipo de Ensino: ENSINO FUNDAMENTAL DE 3 ANOS -

E ! = Editar
ENSING FUNDAMENTAL DE 9 ANCS [ 6" AN B TARDE ANUAL Er) = = 2 Q
B

NEING FUNDAMENTAL DE 9 ANCS [ B AND A MANHA ANUAL k) 2 »

a P
NSIND FUNDAMENTAL DE 9 ANCS T 7" ANC B TARDE ANUAL k1 * * 1 Q v
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| Exclusdo de Matricula

Apos selecionar classe, é necessario encontrar o aluno matriculado, para isso é
possivel utilizar a opcao “Filtro”, e inserir o numero do RA ou o0 nome do aluno:

# Remanejar para esta Turma m + Adicionar Sam RA

Ano Letivo: 2021 Data Inicio: 08/02/2021 Cadastrados: 33
Tipo de Ensinoe: EMSING FUNDAMENTAL DE 3 Data Fim: 231272021 Gtd. Transferidos: 1
ANCS

Modulo Classe: 38 Abandonos: 0
Turma: & AND B TRRDE AMUAL

Capacidade Fisica da classe: 37 NCOM : 0
Nr. Classe. 222222220

Vagas Disponiveis: 2 Cutros: 3
Sala: 006

W Relagio de Aluncs POF

Mosbrar | 10« | regilsiros
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| Exclusdo de Matricula

Ao localizar o aluno, para realizar a exclusao de sua
matricula, & necessario selecionar o icone da “lixeira”:

# Remansjar para esta Turma m + Adicionar Sem RA

Ano Letivo: 2024 Data Inicio: 08/02/ 2024 Cadastrados: 33
Tipo de Ensing: ENSING FUNDAMENTAL DE 3 Diata Fim: 234272024 Gtd. Transferidos: 1
ANOS

Madulo Classe: 38 Abandonos: 0
Turma: & ANO B TRRDE AMUAL

Capacidade Fisica da classe: 37 NCOM : D
Nr. Classe. ZZ2.222.220

Vagas Disponiveis: 2 Cutros: 3
Sala: 006

M Relacio de Alunos PDF

—

Troca de

Trocar Nr
Chamada

o - | | It

) QDN ZZTIIETT 9 P N5 Mo

=
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| Exclusdo de Matricula

Sera apresentada a mensagem de confirmacao
da exclusao da matricula, basta clicar em “Sim”:

Atencao: para exclusdo de matricula
ativa, so sera permitida até 15 dias

Cancelar Matricula posteriores a data da matricula para
Deseja realmente cancelar essa Matricula? o perfil de escola. E para o perfil de
Diretoria de Ensino sera permita a
exclusao da matricula ativa até a
Serd apresentada a mensagem de exclusio da data base do Censo Escolar, apos

Isto, sO sera permitida a exclusao de
matriculas com data inicio posterior
a data base do Censo Escolar.
N&o é permitida a exclusao de
matricula com movimentacao.

matricula realizada com sucesso:

Cancelar Matricula

Matricula removida com sucesso!

CEMNSO =
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| Duvidas e Solicitagdes

Esperamos que esse tutorial tenha auxiliado! Porém,
Se possuir outra duvida ou encontrar alguma
dificuldade, encaminhe uma ocorréncia
https.//atendimento.educacao.sp.gov.br/

Assunto da ocorréncia: CITEM — DEINF —
Informacéo e Monitoramento
Categoria: CGAB - Governo Aberto e Censo Escolar
Subcategoria: Sistema de Cadastro de Alunos
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