TIPO DE ERRO

PREVENGAO - A¢do da Unidade Escolar

CORRECAO - Acdo da Unidade Escolar

PROCESSAMENTO - A¢do da Diretoria de Ensino (

Conferéncia)

Servidor com afastamento com
prejuizo

Antes de associar as aulas verifique a situagdo do
docente na Educagdo e Fazenda, sendo
localizadas divergéncias, realize a corregao.

Verifique a situagdo funcional, em caso de
divergéncia corrigir elaborando a
documentagdo, tramitar por meio SP SEM
PAPEL para a SEFAZ.

Se necessario, a escolar podera solicitar apoio da

expediente.

Servidor com bloqueio de pagamento

Antes de associar as aulas verifique a situagdo do
docente na Educagdo e Fazenda, sendo
localizadas divergéncias, realize a corregao.

Verifique a situagdo funcional, em caso de
divergéncia corrigir elaborando a
documentagdo, tramitar por meio SP SEM
PAPEL para a SEFAZ.

*Valida o recadastramento

Servidor readaptado na folha

Se o docente cessou a readaptagdo, ao associar
as aulas, ndo esquecer de enviar para Diretoria
para cessar a carga de readaptado.

Verifique a situagdo funcional para cessar
a situacdo de readaptado e atualize a
carga horaria, tramita a documentagdo por
meio SP SEM PAPEL para a conferéncia da
Diretoria.

Escolar.

RS/PV ndo encontrado

Na inclusdo do vinculo,(que devera ser efetuada
pela Diretoria) conferir todos os dados
Educagdo/Fazenda. Observar ao final do
processamento se houve rejei¢do no
cadastramento automatico (verificar em
eventos)

Contrato novo - Incluir contrato e
formularios no SP SEM PAPEL
Mudanga de categoria - Enviar
documentos pertinentes, verificando se
existe divergéncia na data de exercicio
entre Educacdo x Fazenda
Titular de cargo - enviar o titulo de
nomeacdo e documentagao para
implantacdo do PV TRAMITAR

DOCUMENTACAOQ PARA SEFAZ

Se necessario, a escolar podera solicitar apoio da

expediente.

Diretoria para fins de conferéncia antes de tramitar o

Confira a documentagdo, estando correta - envie para a
SEFAZ. Caso esteja incorreta, solicite acerto a Unidade

Diretoria para fins de conferéncia antes de tramitar o




Redugao de jornada

informadas:
.Reduzida: 09 a 12 (observando o bloco
indivisivel)
. Inicial: 19 a 23 (observando o bloco indivisivel)
. Basica: 24 a 31 (observando o bloco indivisivel)
. Completa: 32 aulas

Atencdo redobrada ao associar as aulas nas fases

Verifique/Corrija a associa¢do observando
se gerou a jornada correta, envia para
Diretoria providenciar a publicagdao na

nova jornada e apds a publicagdo enviar
documentos para corre¢do do pagamento
para a SEFAZ.

Se necessario, a escolar podera solicitar apoio da

eXpediente.

Total de horas > 32h

Para um Unico DI a quantidade maxima de aulas
associadas ndo podera ultrapassar 32 aulas.
Antes do fechamento do cronograma mensal,
consultar o histérico de associagdes ou a carga
hordria prévia .

Corrija a carga hordria na associagdo e
solicitar a Diretoria para reprocessar a
vigencia corrigida, enviar documentagao
para a SEFAZ.

REPROCESSE a vigencia corrigida, conferir rejeitar e
migrar para o funcional.

Novo valor de quantidade- horas-
trabalhada no més maior que o limite

A somatoria das duas cargas horarias devera ter
o limite maximo de 325 horas. OBS: antes de
associar verificar a quantidade de aulas em cada
DI. Consultar antes do fechamento do
cronograma mensal, o histdrico de associagdes
ou a carga horaria prévia.

Verifique/Corrija a associa¢do
observando se gerou a jornada correta,
enviar para Diretoria providenciar a
publicagdo na nova jornada e apds a
publicagdo enviar documentos para
corregdo do pagamento para a SEFAZ

migrar para o funcional.

Quantidade de horas invalida

Para um unico DI a quantidade maxima de aulas
associadas ndo podera ultrapassar 32 aulas.
Antes do fechamento do cronograma mensal,
consultar histdrico de associagdes ou a CH prévia

Corrija a carga horaria na associagdo e
solicite a Diretoria para reprocessar a
vigencia corrigida, para
enviar documentagdo para a SEFAZ.

migrar para o funcional.

Quantidade horas trabalhadas no més
> 200h

A somatdria das duas cargas horarias devera ter
o limite maximo de 325h. OBS: antes de associar
, verificar a quantidade de aulas em cada DI.
Consultar antes do fechamento do cronograma
mensal, o histérico de associagdes ou a carga
horaria prévia.

Verifique/Corrija associacdo observando

se gerou a jornada correta, enviar para

Diretoria providenciar a solicitagdo de
publicagdo na nova jornada.

IApSs a publicagdo enviar documentos parg

corregdo do pagamento

a SEFAZ - via SP SEM
PAPEL .

REPROCESSE a vigencia corrigida, conferir,
rejeitar e migrar para o funcional

Diretoria para fins de conferéncia antes de tramitar o

REPROCESSE a vigencia corrigida, conferir, rejeitar e

REPROCESSE a vigencia corrigida, conferir, rejeitar e




Quantidade > somatoria carga +
jornada

A somatdria das duas cargas horarias devera ter
o limite maximo de 325h. OBS: antes de associar
, verificar a jornada implantada na SEFAZ e
quantidade de aulas em cada DI. Consultar antes
do fechamento do cronograma mensal, o
histérico de associagGes ou carga horaria prévia.

Verificar/Corrigir associagdo observando
se gerou a jornada correta, enviar para
Diretoria providenciar a publicagdao na

nova jornada.

Apos a publicagdo enviar documentos pa

ra corre¢dao do pagamento na SEFAZ - via

SP SEM PAPEL

REPROCESSE a vigencia corrigida, conferir,
rejeitar e migrar para o funcional

Quantidade mensal de GTN, GTCN ou
ALE maior que JORNADA ou carga

Sendo 1 vinculo ou 2, a somatdria dos dois
vinculos ndo podera ultrapassar o limite mensal
maximo de 125 GTCN/horas. Antes do
fechamento do cronograma mensal, consulte o
histérico de associagdes ou a carga horaria
prévia

Corrigir a somatéria do GTCN nos dois
vinculos que ndo pode ultrapassar o limite]
de 125h/més
e ENVIE a documentagdo para
pagamento na SEFAZ - via SP SEM PAPEL

REPROCESSE a vigencia corrigida, conferir, rejeitar e
migrar para o funcional

Estourou o limite do hist. Carga a
partir de -

A somatodria das duas cargas horarias devera ter
o limite maximo de 325 horas. OBS: Antes de
associar, verifique a quantidade de aulas em

cada DI. Consulte, antes do fechamento do
cronograma mensal, o histérico de associagdes
ou a carga horaria prévia.

Verificar/Corrigir associa¢do observando
se gerou a jornada correta, enviar para

Diretoria providenciar a publicagdo na

nova jornada.
Ap0s a publicagdo enviar documentos pa

ra corre¢dao do pagamento na SEFAZ - via

- REPROCESSE a vigencia corrigida, conferir,
rejeitar e migrar para o funcional

SP SEM PAPEL




