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Introducao

No sistema de atribuicdo online o professor pode manifestar interesse em turmas

com aulas vagas de escolas da rede estadual, indicar a ordem de preferéncia e,

caso seja classificado, ser atribuido sem sair de casa. Esse sistema tem por

objetivo dar mais transparéncia e facilitar o processo de atribuicao.
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classe
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17:00 as 22:00




Videos Tutoriais

Conferéncia do Saldo de Aulas - https://youtu.be/v22n2Ul dC4

Manifestacéo de Interesse nas Aulas - https://youtu.be/75|EihWPBIw

Atribuicdo de Aulas - https://youtu.be/Uu9wAAGQWNQ

Etapa: Conferéncia do Saldo de Aulas

Na funcionalidade de conferéncia de saldo de aulas serao listadas todas as aulas
nao associadas na SED, assim como todas as aulas cujo docente titular
encontra-se em qualquer tipo de afastamento/licenca por prazo superior a 20

dias registrado no sistema PAEF até sexta-feira.

Passo 1 — Acesse a Plataforma SED com seu login e senha. Clique no menu

Atribuicao Online e depois em 1 — Conferéncia de Saldo de Aula.

Atribuicdo Online -

1 - Conferéncia de Saldo de Aula q:

2 - Consuta Interessados

3 - Realizar Atribuicdo
4 - Historico de Atribuices

& - Relatorio de Atribuicdo

Passo 2 — Leia a mensagem do pop-up com atencao e clique em Fechar.


https://youtu.be/v22n2Ul_dC4
https://youtu.be/75jEihWPBlw
https://youtu.be/Uu9wAA6qwNQ

Bem-Vindo a Atribuigdo Online

Diretor, bem-vindo ao sistema de atribui¢ao online!

A atribuicdo online ira apresentar para manifestacdo de interesse todas as aulas ndo
associadas na SED, assim como todas as aulas cujo docente titular encontra-se em
qualquer tipo de afastamento/licenca por prazo superior & 20 dias registrada no sistema
PAEF. Caso tenha necessidade de remover alguma aula do processo de manifestacio de
interesse, cligue em "Excluir’ no relatério de conferéncia de saldo de aulas € justifique a
retirada dessa aula

Lembramos que 0s docentes da propria escola participam do processo de atribuicio em
conjunto com decentes de outras escolas. A classificagdo ira levar em consideragio a sede
de exercicio. Po rtanto, ndo devem excluidas reservadas para docentes da propria escola
Apenas aqueles que ja docente atribuida e que, por algum motive, nde foram associadas
na SED.

Solicitamos que todos os afastamentos, licencas, designacdes, entre outros, sejam
registradas no sistema PAEF até a sexta-feira da semana anterior a rodada de atribuicéo,
para que as aulas constem para manifestaco de interesse dos docentes.

Caso queira consultar as regras para determinaco de saldo de aulas, clique aqui

Para o tutorial da etapa de conferéncia de saldo,clique aqui

Abrago e boa semana de atribuigao!

Passo 3 — Clique em Pesquisar para listar todas as escolas que possuem saldo

de aulas.

Conferéncia de Saldo de Aulas

Diretoria: SAO CARLOS ~

Escola: ARLINDO BITTENCOURT PROFESSCOR ~

Data do altimo processamento: 28/05/2020

Dica: também é possivel filtrar o saldo de aulas por disciplina. Caso queira fazer
esse filtro, basta clicar em Selecione ao lado de disciplina, marcar as disciplinas

gue deseja exibir e clicar em Salvar. Depois é so clicar em Pesquisar.

Diretoria: SAO CARLOS »

Escola: ARLINDO BITTENCOURT PROFESSCOR ~

Serdo listadas todas as aulas disponiveis para manifestacdo de interesse.
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Passo 4 - Para remover uma aula do saldo de aulas, cligue no icone da lixeira

na coluna Excluir/Reverter.

b = Escolher Colunas = Gerar Excel Ik Gerar PDF

Mostrar | 10~ | registros Filtro

Seg: 11:05-11:50

Seg: 1020 - 11:05
24557 ARLINDO BITTENCOURT PROFESSOR MATEMATICA. MAMHA  ENSINO MEDIO 3A 5 Ter: 11:50-12:33 e}

Qua: 09:15 - 10:00

Sex: 10:20- 11:05

Passo 5 - Digite a justificativa e clique em Confirmar.

Remover Saldo de Aula

Atencao! Insira o motive de remover 3 A/ MATEMATICA do saldo de aula.

Justificativa:
DIGITE AQUI A JUSTIFICATIVA, |

Cancelar Confirmar




Passo 6 - Confirme a exclusao clicando em Sim.

Saldo de Aula

Tem certeza que deseja remover a turmaldisciplina do saldo de aula?

Sera exibida uma mensagem de confirmacéo.

Saldo de Aula

Saldo de aula removido com sucesso!

Observe que o icone da coluna atribuir foi alterado de verde para vermelho.
Portanto, essa aula nado ird aparecer para o0s professores manifestarem

interesse.

Adribuir un

Para reverter essa acao, ou seja, retornar essa aula para o saldo de aulas, basta

clicar no icone da coluna Excluir/Reverter.

10:20 - 11:05
11:05- 11:50
er: 1150 -12:35

24557 ARLINDO BITTENGOURT PROFESSOR MATEMATICA MANHA  ENSING MEDIO

ua: 0915 10:00
10:20 - 11:05




Etapa: Conferéncia/Atualizacdo da Grade Horaria

Para que o professor saiba o horario das aulas, € muito importante manter a

grade horéria atualizada. O cadastro da grade horaria é realizado por “Turma”.

Apés a atualizagdo da grade horéria, o sistema demora cerca de 5 minutos para

atualizar o sistema de atribuicdo online.

Atencéo: antes de iniciar o cadastro da “Grade Horaria”, certifique-se de que foi
realizado o cadastro dos horérios de aulas, no menu Associacao do Professor
na Classe > Atribuicao de Aulas”, na “aba 1”. Caso néo saiba como cadastrar,

cligue aqui e veja as instrucdes das paginas de 3 a 6.

Passo 1 — Acesse o menu Gestao Escolar > Grade Horaria > Cadastrar Grade

Horaria.

Grade Horaria -

Cadastrar Grade Horaria

Horario do Professor

Passo 2 — Selecione o tipo de ensino, a turma e clique em Pesquisar.

Grade Horaria

Ano Letivo: 2020
Rede de Ensino: ESTADUAL - SE v
Diretoria: PIRASSUNUNGA ~
Municipio: -
Situagdo das Escolas: ATIVA ~
Escola: -
Tipo de Ensino: ENSINO MEDIO v

Turma: 1% SERIE A MANHA ANUAL ~

Passo 3 — Serdo exibidas todas as disciplinas do quadro de aulas da matriz

homologada pela escola. Em cada disciplina tem um “contador” com o total de



https://drive.google.com/file/d/1dUHUucC9ajo2ARgTLRTMxfIUe76Kdj0O/view

aulas que devem ter horario cadastrado. Dé um clique sob a disciplina, note que

ela ficar& sinalizada com uma borda.
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Passo 4 - Clique no quadrado correspondente ao dia da semana e horario em

que deseja vincula-la.

=N A= A=Y (=T IR R

07.00-07:45

07:45-08:30

08:30- 09:15

09:15 - 09:35
(Intervalo)

09:35 - 10:20
1020 - 11:05
11:05-11:50

11:50-12:35

Limpar Grade

Passo 5 - Preencha toda a grade e clique em salvar.

L= = = = e e e

09:15 - 09:35
(Intervalo)

Pronto! Ser& exibida uma mensagem de confirmacéao.

Aviso

Grade horaria salva com sucesso.




o ™

e O sistema também permite limpar os horéarios ja cadastrados, para isso,
basta clicar em limpar grade.

e Ao selecionar uma disciplina, com 6 aulas por exemplo, podera clicar nos
horarios desejados, até esgotar a quantidade de aulas, sem a
necessidade de repetir o passo 3.

e Caso tenha selecionado um horério indevido, basta dar um duplo clique,

\ para que a disciplina seja desvinculada do horario. J

Etapa: Manifestacao de Interesse nas Aulas

A funcionalidade de manifestacdo de interesse esta disponivel apenas para o

perfil professor.

Passo 1 - Clique no menu Atribuicédo Online e depois em Manifestacao de

Interesse.

Afribuicdo Online -

Editar Manifestacdo

Manifestacdo de Interesse ¢

Passo 2 - Sera exibido um pop-up com uma mensagem na tela. Leia com

atencao e cligue em Fechar.



Bem-Vindo a Atribuigdo Online

0I3a, Professor!

Seja bem-vindo ao sistema de atribuicdo online de nossa Secretaria Escolar Digital. Agui
vocé poderd manifestar interesse em turmas com aulas vagas de escolas da rede
estadual, indicar sua ordem de preferéncia e, caso seja classificado, ser atribuido sem sair
de casa. Esse sistema tem por objetivo dar mais transparéncia e facilitar o processo de
atribuicdo para vocé professor.

Lembramas que ndo serd possivel desistir de uma atribuicdo apos o término da data base
para esta fase de atribuicdo. Manifeste interesse apenas naquelas turmas que vocé
realmente tem interesse.

Para continuar, selecione o DI com o qual vocé deseja atribuir novas aulas.

Caso tenha qualquer divida,clique para acessar o tutorial de manifestagdo de interesse .
Forte abrago!

Fechar

Passo 3 - Clique no icone da coluna selecione.

Manifestacao de Interesse

=2 = Escolher Colunas m & Gerar PDF
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Passo 4 - Selecione a carga horaria maxima que deseja e clique em Proximo.

Bem-Vindo a Atribuigédo Online!

Qual 0 méximo de aulas que vocé deseja ser atribuido?

Carga Horaria Maxima:  Selecione... - ¢

Passo 5 - Selecione a quantidade de escolas em que deseja ser atribuido, dé o

aceite dos termos da resolucéo e clique em confirmar.



Bem-Vindo a Atribuigdo Online!

Caso manifeste interesse em turmas de mais de uma escola e seja classificado para ser
atribuido em ambas, deseja dar aula nas 2 escolas ou ser atribuido apenas na escola
que seja a 12 em sua ordem de preferéncia?

Quantidade de Escolas

® | Desejo ser atribuido em no méximo 1 mesma escola.

O | Desejo ser atribuido em mais de uma escola, conforme minha ordem de

preferéncia.

Aceite dos Termos da Resolucdo

E Estou ciente dos termos da Resolugio, que trata da atribuigio de aulas, e
desejo manifestar interesse para a atribui¢do de aulas.

As opc¢des que vocé marcou serdo gravadas no sistema e uma mensagem de

confirmacéo sera exibida na tela.

Manifestacao de Interesse

Dados salvos com Sucesso!

Passo 6 - Ao fechar a mensagem de confirmacao, vocé sera direcionado para a
tela de manifestacdo. Cliqgue em Pesquisar para exibir todas as aulas
disponiveis. Serdo visualizadas pelo professor as disciplinas de habilitacdo e
qualificagdo informadas no sistema formacao curricular. Caso encontre algum

problema verifique com a unidade escolar.



Manifestar Interesse Saldo de Aulas

Dados do servidor
Nome:
Diretoria: | SAO CARLOS
UA de Classificagao: | JANIO QUADROS GOVERNADOR

CPF:
RG:

D | 1

Categoria: | A

Disciplina de Concurso: LINGUA PORTUGUESA

Pesquisa
Diretoria: | SAO CARLOS =
Escola: | Selecione .~

Data do ltimo processamento: 26/052020

@a: também é possivel filtrar o saldo de aulas por disciplina. Caso queira fa%

também selecionar uma escola especifica.

Diretoria: SAQC CARLOS ~

Escola: ARLINDO BITTENCOURT PROFESSOR ~

esse filtro, basta clicar em Selecione ao lado de disciplina, marcar as disciplinas
que deseja exibir e clicar em Salvar. Depois € s6 clicar em Pesquisar. E possivel

J

Passo 7 - Serao exibidas todas as aulas disponiveis. Marque as aulas que deseja

manifestar interesse e cligue em Confirmar.



E Qme i 11 | Total 1T | Manifestar i1
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MANHA  ENSINO MEDIO 1A 5 10 %}
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Sex: 11:50-12:35
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Voltar Confirmar

I

No caso das aulas em substituicdo, é possivel clicar no icone da lupa e visualizar

0 motivo e a vigéncia do afastamento.

Substituigiio Afastamento / Licenga

ci. s T r—

AF - DESIG POSTO TRAB. PROFESSCOR COORDENADOR 1710172020

Dica: caso queira visualizar os dados da escola como dados de contato,

gquantidade de alunos, turmas e etc, clique na lupa da coluna escola.

i1 | atde. 1T 11 | Total I | Manifestar 11
- brol Bleroase

© 13:30- 1415

w/ Qua: 16:05- 16:50
Quiz 15:00- 1545
EN ENCOURTPROFESSOR |\ bonrucugsa Taroe  ENSINO FUNDAVENTAL o - 5 O

Qui: 16:05 - 16:50
Sex: 14:15-15:00
Sex: 15:00 - 15:45

Passo 8 - Serdo exibidas todas as aulas que vocé manifestou interesse. Clique
nas setinhas verde e vermelha para alterar a ordem de prioridade das aulas em

gue tem interesse e cligue em Salvar.



Confirmar Interesse

Ol3, Professor!
Vocé tem certeza que deseja manifestar interesse nessas turma(s)/disciplina(s)? Caso confirme, vocé terd até as 22:00 horas da préxima quinta-feira para excluir essa

manifestacio ou alterar a ordem de prioridade

Confirme abaixo a(s) turma(s) que vocé manifestou interesse. Se desejar, altere a sua ordem de preferéncia das turmas. Seguiremos sua ordem de preferéncia para realizar a
associacdo, levando em consideracdo a classificacio para atribuico
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Sera exibida uma mensagem de confirmacao.

Manifestacao de Interesse

Dados salvos com Sucesso!

Etapa: Atribuicdo/Associacado das Aulas

Passo 1 — Cligue no menu Atribuicao Online e depois em 3 — Realizar

Atribuicéo.

Atribuigdo Online -

1 - Conferéncia de Saldo de Aula
2 - Consuta Interessados

3 - Realizar Atribuicio @
4 - Histdrico de Atribuicfes

6 - Relatdrio de Atribuicdo




Passo 2 — Clique em Pesquisar.

Realizar Atribuigao

Pesquisa
Diretoria: SAO CARLOS ~
Escola: =~ ARLINDO BITTENCOURT PROFESSOR ~

Data do dltimo processamento: 28/05/2020

6ca: também é possivel filtrar as manifestagdes por disciplina. Caso queira faz&
esse filtro, basta clicar em Selecione ao lado de disciplina, marcar as disciplinas

gue deseja exibir e clicar em Salvar. Depois é so clicar em Pesquisar.

Diretoria: SAOQ CARLOS =

Escola: ARLINDO BITTENCOURT PROFESSCOR ~

Serdo exibidas todas as aulas do saldo com o total de professores que
manifestaram interesse em cada aula. Para visualizar os professores, clique no
icone da lupa na coluna Classificagéo.

fReE . ;%t:; . SR m

ARLINDO BITTENCOURT
PROFESSOR TARDE ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS 3B LINGUA PORTUGUESA

Seréo listados os professores por ordem de classificacdo e suas respectivas

pontuacgodes.



Classificagdo
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Passo 3 — Clique no icone da coluna atribuir.

N
:‘;gﬁggsg'y ENGOURY, TARDE  ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS LINGUA PORTUGUESA

AL MANHA  ENSINO MEDIO 1A LINGUAPORTUGUESAE LITERATURA 9 Q 7
oL ENEOLR MANHA  ENSINO MEDIO 1B LINGUAPORTUGUESAE LITERATURA 9 Q #
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Passo 4 — Serao exibidos os dados de contato do primeiro professor classificado.
Se por algum motivo, o primeiro classificado ndo puder assumir as aulas, clique

em Selecionar para verificar o segundo classificado.



Atribuicédo

Prezado Diretor,

A sugestdo de classificacdo considera o docente melhor classificado nesta turma, considerando a ordem de
preferéncia, a carga horaria maxima e se o docente deseja ser airibuido em mais de uma escola. Ou seja, se o
docente classificado em 1° lugar nessa turma ja tiver alcancado a carga maxima em outras turmas que também
manifestou interesse e apontou maior pricridade, o sistema ira indicar outro candidato para asscciacdo.

Dados Professor

Classificagdo: 1% Q Selecionar

Ano Letivo: 2020

Professor: ELI

CPF:
DIz 1
Jornada (Atual / Opgdo): C Il C
Email:
Telefone(s):

Neste caso serdo exibidos os demais professores classificados. Selecione o

professor que ira atribuir, justifique o motivo e clique em Confirmar.

{ Selecione um({a) professoria) para atribuir a turma/disciplina: 8 B/ LINGUA PORTUGUESA ]

o &= Escolher Colunas m & Gerar PDF
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Passo 5 — Selecione a fase, insira a data de vigéncia e clique em Confirmar.

Dados Atribuicao
Atribuicao Compulsoéria: Nio
Tipo de Ensino: | ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS
Tuma: 8B
Disciplina: LINGUA PORTUGUESA
Tipo Aula(s): LIVRE(S)
Fase: 1.2 - Ampliacao de Jormada -
Inicio da Vigéncia: 23/06/2020

Fim da Vigéncia: | 31/12/2020

I

Passo 6 — Clique em Sim para confirmar.

Atribuicao

Tem certeza que deseja atribuir a turma 8 B (LINGUA PORTUGUESA) para o professor I
?

i =

Pronto! Ser& exibida uma mensagem de confirmacao.

Atribuicao

Atribuigao salva com sucesso!

Acompanhamento da Diretoria de Ensino

As equipes responsaveis nas Diretorias de Ensino podem acompanhar o

processo de atribui¢céo online através do Relatério de Atribuicéo.



Passo 1 - Para acessar o relatério, clique no menu Atribuicao Online e depois

em 6 — Relatorio de Atribuicéo.

Passo 2 — Clique em Pesquisar.

Consultar Interessados

Pesquisa
Diretoria: SAO CARLOS ~

Escola: Selecione... ~

Data do altimo processamento: 26/05/2020

Pesquisar

Dica: também é possivel fazer um filtro por escola e disciplina. Caso queira fazer
esses filtros, basta selecionar a escola, clicar em Selecione ao lado de disciplina,
marcar as disciplinas que deseja exibir e clicar em Salvar. Depois € so clicar em

Pesquisar.

Diretoria: SAQC CARLOS ~

Escola: ARLINDO BITTENCOURT PROFESSOR ~

Serdo exibidos dados gerenciais para que a Diretoria de Ensino possa

acompanhar o andamento da atribui¢ao.

Mostrar | 10 ~ | registros Filtro
B n SR i 2 11 | Aulas If Total 11 Qtd. i o n = it
Escola Disciplina Tumo Tipo de Ensino iee Profs Manitestactes Rejeitados Atribuidos
ARLINDO
24557 BITTENCOURT LINGUA PORTUGUESA TARDE: (| FRANO. FUNDAMENTAL DE S 6 10 10 0 1
PROFESSOR
ARLINDO
24557 BITTENCOURT H A PORTUGUESAE MANHA ~ ENSINO MEDIO 10 9 18 0 0
PROFESSOR
ARLINDO
24557 BITTENCOURT MATEMATICA MANHA  ENSINO MEDIO 5 7 7 0 0
PROFESSOR
ARLINDO
SALA DE RECURSOS EDUCACAOQ ESPECIAL - DI -
24551 BITTENCOURT DEFICIENCIA INTELECTUAL MANHA SALA DE RECURSO 10 0 0 0 0
PROFESSOR
Registros 1a 4 de 4 Anterior - Seguinte

Caso queira consultar a relacdo de interessados nas aulas, acesse o menu
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