GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
DIRETORIA DE ENSINO - REGIAO DE CAPIVARI

COMUNICADO

Solicitado por: Nucleo de Compras e Servigos
Autorizado: Dirigente Regional de Ensino
Transmitido: NIT

Comunicado: 139/2021

Data: 01/03/2021

Assunto: Orientacdo — Envio dos Relatorios Mensais

Prezados Diretores,

Com o objetivo de orientar os responsaveis da forma correta do envio mensal dos Relatérios no
sistema SEM PAPEL, apresentamos orientacdes conforme segue:

1. Relatérios Mensal de Cuidador - responsavel pela assinatura Diretor;

Relatérios de Cuidador: deve ser enviado no SEM PAPEL (SEDUC/CAP/NCS) no primeiro dia util do
més subsequente a prestacdo dos servicos na opgdao documento capturado interno (PDF), sendo que cada
contrato devera ser preenchido um relatério com o nome da respectiva empresa : RT> RMC> COGITTARE >
NX > LF BRIGUENTI .
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# 2. Relatério de Avaliacao de Qualidade dos Servicos - RAQS - responsavel Fiscal publicado em
DOE (indicacao do Diretor da unidade escolar);

RAQS: deve ser enviado na ultima semana da prestacao do servigo, sendo o prazo final de envio no
ultimo dia atil, como documento capturado interno (PDF).

# 3. Termo de Ratificacdo e planilha de controle de ligacdes interurbanas - responsavel pela
assinatura Diretor da unidade escolar;

As planilhas e o Termo: o prazo de envio sera até o final da primeira semana do més
subsequente, como documento capturado interno (PDF).

4. Atestado de Execucdo de Transporte Escolar — responsavel pela assinatura Diretor da unidade escolar;

Atestado de Transporte: deve ser enviado no SEM PAPEL (SEDUC/CAP/NFI), no primeiro dia atil do
més subsequente a prestacdo dos servi¢os na opcao documento capturado interno (PDF).

Ressaltamos, cada RELATORIO devera ser enviado SEPARADAMENTE como documento capturado
interno - PDF, tendo em vista que os relatérios sdo juntados nos respectivos processos.

Caso o relatorio seja enviado fora dos padrdes da orientacdo o mesmo sera devolvido para correcao.

Duvidas, deverdo ser encaminhadas no e-mail: decapncs@educacao.sp.gov.br .

Responsavel:
Pamela Cristina Ap. de Arruda
Diretor | - NCS

De acordo:
Claudia Ap. Boareto
Diretor Técnico Il - CAF
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