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ROTEIRO PARA ELABORAÇÃO PROCESSO DE DOAÇÃO DE MATERIAL PERMANENTE – DOAÇÃO DE TERCEIROS (Pessoa física ou jurídica)

Legislação: RESOLUÇÃO 45/12
ETAPA ESCOLA
Criar expediente de atendimento (será a capa do processo), Interessado é a escola, com o assunto: Solicitação de doação de material permanente – Doação de pessoa física ou jurídica.
A unidade escolar deverá encaminhar para a Diretoria de Ensino, via São Paulo Sem Papel, os documentos abaixo inclusos no expediente:
Utilizar o modelo ofício.
· Ofício dirigido ao Dirigente Regional de Ensino, solicitando autorização para o recebimento dos materiais em doação;
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Utilizar modelo Documento Capturado
I 	- Quando se tratar de pessoa física:

a) declaração de legítima propriedade e de que o bem está sendo oferecido, como doação, a título irrevogável, para ser incorporado ao patrimônio da unidade receptora, sem quaisquer ônus presentes ou futuros;
b) endereço completo e cópia do RG e do CPF;
c) nota fiscal da aquisição do bem ou, em sua ausência, declaração onde constem: a origem, a descrição detalhada, a quantidade, o estado em que se encontre e o valor estimado do bem ou dos bens em doação;

II - Quando se tratar de pessoa jurídica:
a) declaração de legítima propriedade e de que o bem está sendo oferecido, como doação, a título irrevogável, para ser incorporado ao patrimônio da unidade receptora, sem quaisquer ônus presentes ou futuros;
b) nome ou razão social da empresa, CNPJ e endereço completo (exemplo consulta do CNPJ da empresa no site da Receita);
c) nota fiscal da aquisição do bem ou, em sua ausência, declaração onde constem: a origem, a descrição detalhada, a quantidade, o estado em que se encontre e o valor estimado do bem ou dos bens em doação;
d) cópia do RG e do CPF do representante legal da empresa e comprovação de que possui poderes para proceder à doação.
Parágrafo único - Na situação prevista no inciso II deste artigo, sendo a pessoa jurídica uma associação, deverá também constar da documentação juntada, cópia da ata de anuência de seus associados, relativa à doação.
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