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INICIO

A SED

A Plataforma SED foi criada em 2014 e instituida
oficialmente em 2016 através da Resolucdo SE 36 de 25 -05 -
2016.

Hoje a plataforma SED é utilizada pelas redes: estadual,
municipal e privada em todo o Estado de Sao Paulo e possui
interface com os aplicativos Diario de Classe, Leitor Resposta
e Minha Escola SP disponiveis na loja de aplicativos para
dispositivos com sistema operacional android.

A SED é personalizada para cada tipo de usudrio. Para os pais
e responsaveis dos estudantes, por exemplo, estao
disponiveis as notas e faltas do estudante. J4 os alunos
podem solicitar a carteirinha, criar suas contas de e -mail e
emitir documentos escolares.

Além do site https://sed.educacao.sp.gov.br, a SED também
pode ser acessada sem o consumo de dados médveis por
meio do aplicativo “Secretaria Escolar Digital” também
disponivel na loja de aplicativos para dispositivos com
sistema operacional android. o
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INTTRODUCAO

INTRODUCAO

Neste material vocé ira aprender como aderir ao termo e
solicitar o reembolso do Programa Professor Conectado.

Os perfis que possuem acesso sao:

+* Diretor de Escola

+* Vice Diretor

** Supervisor de Ensino ou Dirigente
Regional de Ensino

** Professor com aulas atribuidas

+ Designados para atuarem em
Projetos e Programas Educacionais da
Secretaria da Educacao

¢ Designados para atuarem no
Programa Centro de Midias da
Educacao de Sdo Paulo (CMSP)



PASSO A PASSO

Programa Professores Conectados

TERMO DE ADESAOQ

Eu RG e CPF , servidor da rede
estadual de ensino, soiicito ades3o ao Programa Computador do Professor, que tem como objetivo
fomentar 3 aquisicao de equipamentos imprescindiveis a inclusao digal e 3o desenvolvimento das
funcdes educacionais. provendo os profissionas da educacdo de instrumentos de frabalho compativess
com as novas tecnologias existentes. por meio de subsidio para a compra de computadores pessodis

Declaro estar ciente de que o subsidio do programa terd valor méximo de RS 2.000.00 (dois mil reais)
sendo que 05 valores $2r30 PAgos em parcelas mensais durante o5 exercicios de 2021 & 2022

Declaro estar ciente de que deverei submeter o pedido de reembotso, por meo de formulano eletronico na
Secretaria Escolar Digital, indicando o equipamento adquindo e anexando arquivo digital com reproducdo
da nota fiscal fisica ou de documento awdliar da nota fiscal eletronica nota fiscal eletrdnica (DANFE), da
qual devera constar 3 identificacdo nominal do beneficiario, a discniminacao nominal do eguipamento
adquindo e o respectivo valor.

Declaro estar ciente de que. 20 submeler o farmulinio elelrdnico referente ao pedido de reembolso. deverei
me dedlarar responsivel pela autenticidade das informacdes 3§ fornecidas, sob pena de responsabilidade

Declaro estar ciente de que o reembolso parcial ou total sera pago em ate 24 parcelas mensass, a serem
efetuadas a partir de janeiro de 2021 e findadas em dezembro de 2022, na minha conta bancana funcional.

Declaro ter cidncia de que perderei o dirgilo 30 percebimento da parcala mensal do subsidio, no més de
referéncia, s

« comoter falta inpussficada
«deccar de langar notas e frequéncia no didrio dgdal do qual trata a Resolugdo SE 16, de 31. 1. 2020
N30 cumpre 3 carga hordeia minima de 2 horas mensais complementaros as horas de Aula de
Trabaiho Pedagégico Coletvo - ATPC, por meio de frequéncia em cursos de formagio definkdos e
oferecidos pela Escola de Formagdo e Aperfeicoamento dos Profissicnals da Educaglo - EFAPE

Declaro que esfou ciente de que, em caso de exoneracac, demissao, dispensa. falecimente ou passagem
3 inatividade do docente, 0 pagamento das parcelas do subsidio sera cessado imediatamente

Declaro que estou clente de que, caso sefa afastado para exercicio de atindades distntas das
mencionadas no artigo 3° do Decreto n® 65.231, de 07 de outubro de 2020, serd suspenso o pagamento
das parcelas do subsidio. somende sendo retomado o pagamento do subsido apds o retormo aquelas
funcoes.

Declaro ter ciéncia dos demais disposilivos constantes no Decreto n® 85 231, de 07 de outubro de 2020 &
na Resolucao SEDUC n°78, de 27-10-2020. que tratam do Programa Computador do Professor

" s

Aceitar Termo de Adesao — Pop up

* Ao acessar o SED, o sistema
disponibilizara o pop up de

termo de adesao ao programa

Professores Conectados.

° A

requisitos minimos exigidos,

mensagem com (0N

dependera do perfil do

usuario.

® Para participar do Programa, o

usuario devera ‘Aceitar’ o Termo

de Adesao.




PASSO A PASSO

Aceitar Termo de Adesdo Através do Menu

Semvigos Escolares =

Computador do Professor ~

Adesdo Programa Professores
Conectados

Consultar Solicitacac

Solicitagdo de Reembolzo

- E importante saber!

®  Para Solicitar o Reembolso, o sistema permitira apenas aos usuarios que

‘Aceitaram’ o Termo de Adesao.

-
-

Caso o usuario tenha escolhido no
Pop up ‘Nao Aceitar’ o termo de
adesao, ele podera através do

menu, mudar sua decisao.



PASSO A PASSO

Aceitar Termo de Adesao Atraves do Menu

Adesao Programa Professores Conectados

TERMO DE ADESAQ

Eu .RG e CFF . docente da rede estadual de ensino, solicito adesdo ao Programa Computador do Professor, gue tem come objetive fementar a
aquisicde de equipamentos imprescindiveis & inclusdo digital e ao desenvolvimente das fungdes educacionais. provendo os profissicnais da educagdo de instrumentos de trabalho compativeis com as novas
tecnologias existentes. por meio de subsidio para a compra de computadores pessoais.

Declaro esiar ciente de que o subsidio do programa tera valor maximo de RS 2 000,00 (dois mil reais), sendo que os valores serdo pagos em parcelas mensais durante os exercicios de 2021 e 2022

Declaro estar ciente de que dewverei submeter o pedide de reembolso, por meio de formulario eletrénico na Secretaria Escolar Digital. indicando o equipamento adquirido e anexando arguive digital com
reproducao da nola fiscal fisica ou de documento auxiliar da nota fiscal elefrénica nota fiscal eletrénica (DANFE), da qual devera constar a idenfificacio nominal do beneficiario, a discriminagdo nominal do
equipamento adquirido & o respectivo valor.

Declaro estar ciente de gue, ao submeter o formularic eletronico referente ao pedido de reembolso, deverei me declarar responsavel pela aulenticidade das informagdes ali fornecidas, sob pena de
responsabilidade.

Declaro estar ciente de que o reembolso parcial ou total serd pago em até 24 parcelas mensais, a serem efefuadas a pariir de janeiro de 2021 e findadas em dezembro de 2022, na minha conta bancaria
funcional.

Declaro ter ciéncia de que perderei o direito a0 percebimento da parcela mensal do subsidio, no més de referéncia. se:

- comefer falta injustificada;

- deixar de langar notas e frequéncia no didrio digital do qual trata a Resolucdo SE 16, de 31-1-2020;

- mdo cumprir a carga horaria minima de 2 heras mensais complementares as horas de Aula de Trabalho Pedagdgico Coletivo — ATPC, por meio de frequéncia em cursos de formacdo definidos e
oferecidos pela Escola de Formagdo e Aperfeicoamento dos Profissionais da Educacdo — EFAPE.

Declaro que estou ciente de que. em caso de exoneracdo, demissdo. dispensa, falecimento ou passagem a inatividade do docente, ¢ pagamento das parcelas do subsidio serd cessado imediatamente.

Declaro que estou ciente de que, caso seja afastado para exercicio de afividades distintas das mencionadas no arfige 3° do Decreto n® 65.231, de 07 de oufubro de 2020, serd suspenso o pagamento das
parcelas do subsidio, somente sendo retemado o pagamento do subsidio apds o retorno dguelas funces.

Declaro ter ciéncia dos demais dispositivos constantes no Decreto n® 65.231, de 07 de cutubro de 2020 & na Resolugdo SEDUC n°738, de 27-10-2020, que tratam do Programa Computador do Professor.

IngEn Ezcolhida: NAQ ACEITO I

Alterar Escolha

e

Caso o0 usuadrio tenha

selecionado o botao “Nao

Aceito” no Termo de

Adesdo, ele podera entrar

nesta opcdo e mudar para
“Aceito”, acionando o botao

verde.
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Solicitar o Reembolso

Semvicos Escolares

Adesdo Programa Professores
Coneciados

Consultar Solicitacdo

Solicitacdo de Reembolso

Apdés o

usuario aderir ao

Programa, ele devera acionar o

botao “Solicitacdo de Reembolso”

no menu,

pedido.

para formalizar seu




PASSO A PASSO

Solicitacao de Reembolso —Termo de Adesao

Solicitacao de Reembolso * Atela de Solicitacdo de

Dados Pessoais Especificactes Anexar Documentos Declaracdo de Confirmacdo Ree m bo I SO esta, S e p a ra d a p O r

TERMO DE ADESAO (PROFESSOR COM AULA ATRIBUIDA) 05 a bas

Eu, . RG e CPF . docente da rede esfadual de ensino, solicito adesdo ao Programa Computador do Professor. gue tem como objetive fomentar
@ aquisicdo de equipamentos imprescindiveis a inclusdo digital & ao desenvolvimento das funcdes educacionais, provendo os profissionais da educacdo de instrumentos de trabalho compativeis com as

novas tecnologias sxistentes. por meic de subsidio para a compra de computadores pessoais. ° A primeira aba’ Sendo (0]

Declaro estar ciente de que o subsidio do programa tera valor maximo de RS 2 000,00 (dois mil reais). sendo que os valores serdo pagos em parcelas mensais durante os exercicios de 2021 e 2022

~ .
Declaro estar ciente de que deverei submeter o pedido de reembolso, por meio de formuldrio eletrdnico na Secretaria Escolar Digital, indicande o equipamente adquirido e anexando arquivo digital com Te rm O d e Ad esa 0 a Ce Ito pe I O

reproducdo da nofa fiscal fisica ou de documento auxiliar da nota fiscal eletrénica nota fiscal elefrdnica (DANFE), da qual devera constar a identificacde nominal do beneficiario, a discriminacdo nominal
do equipamento adquirido & o respectivo valor.

V4 .
.
Declaro estar ciente de que, ao submeter o formulario eletrdnico referente ac pedide de reembolso, deversi me declarar responsavel pela aufenticidade das informacides ali fornecidas, sob pena de usua rlol
responsabilidade.

. 7 .
Declaro estar ciente de que o reembolze parcial ou total sera pago em até 24 parcelas mensaig, 2 serem efetuadas a partir de janeiro de 2021 e findadas em dezembro de 2022, na minha conta bancaria ® Pa ra p rossegu | r’ O u S u a rlo
funcional.

Declaro ter ciéncia de que perderei o direito ao percebimenio da parcela mensal do subsidio, no més de referéncia. se: deve ra’ a Ciona r 0 boté o

- cometer falta injustificada:

- deixar de lancar notas e frequéncia no didrie digital do qual frata a Resolugdo SE 16, de 31-1-2020; " ” . 7 .
- ndo cumprir @ carga horaria minima de 2 horas mensais complementares as horas de Aula de Trabalho Pedagagico Coletivo — ATPC, por meio de frequéncia em cursos de formag;ﬁo definidos e Ava nga r ’ pa ra | r a prOXI m a
oferecides pela Escola de Formacdo e Aperfeicoamento dos Profissionais da Educacdo — EFAPE.

Declaro que estou ciente de que, em caso de exoneracdo, demissdo. dispensa, falecimenfo ou passagem 3 inatividade do docente, o pagamento das parcelas do subsidio sera cessado imediatamente. a ba
.

Declaro que estou ciente de que. caso seja afastado para exercicio de afividades distintas das mencionadas no artigo 3* do Decreto n® 65231, de 07 de outubro de 2020, sera suspenso o pagamento
das parcelas do subsidie, somente sendo retomado o pagamento do subsidic apds o retorno aguelas funcies.

Declaro ter ciéncia dos demais dispositivos constantes no Decrete n® 65.231, de 07 de outubro de 2020 e na Resolucdo SEDUG n°7§, de 27-10-2020, que tratam do Programa Computador do Professor.

TERMO DE ADESAC: [[EEIE)




Solicitacao de Reembolso — Dados Pessoais

PASSO A PASSO

Solicitacao de Reembolso

Termo de Adesdo Dados Pessoais

CPF:

Nome Completo:
RG:

Orgéo Expedidor:
UF:

Enderego:
Cidade:

CEP:

UF:

Telefone com DDD:

000000 .000-00

Maria A A A

11.111.11-X

55P

5P

Rua XPTO, 0

530 Paulo

00000-000

5P

11 00000-0000

Especificactes

Anexar Documentos

Declaracdo de Confirmacdo

A segunda aba, é a dos Dados
Pessoais;

O usuario devera conferir se
os seus dados estao corretos,
caso nao estiver, contatar o
CRH da sua Diretoria;

Para prosseguir, o usuario
devera acionar o botao
“Avancar”, para ir a proxima

aba.




PASSO A PASSO

Solicitacao de Reembolso — Especificagoes

Solicitacdo de Reembolso

Termo de Adesdo Dados Pessoais Anexar Documentos Declaracdo de Confimacio

Quer ver o= manuais do portal SED? Clique aquil

Caso ndo saiba as especificactes técnicas minimas exigidas, cligus agui para acessar o documento e consulta-las.

Especificagbes:  To -

Mastrar | 10

Mada para mostrar

Menhum registro encontrado!

+ Cadastrar Mova Especificacio

Carenes | e
P

Fifiro

= | registros
Y Y Y S Y s N R

Anterior | Seguinte

A terceira aba, é a das
Especificagdes;

O usuario devera incluir as
especificacoes do(s)
equipamento(s) adquirido(s)
sendo uma inclusao por vez,

se for o caso.




PASSO A PASSO

. 9

Solicitacao de Reembolso — Especificacoes

Solicitagcao de Reembolso

Termo de Adesdo  Dados Pessoais Aneccar Documentos Declaracdo de Confimacio

Caso ndo saiba as especificacies técnicas minimas mdgidas, cligue agui para acessar o documento & consulta-las. ‘

Cuer ver 03 manuais do porial SED? Clique agu!

~_* Acionando o botao

> —  “+Cadastrar Nova
Especifeagdes: | To - Especificacdao”, o sistema
exibird a tela para o
Q Pesquisar m
usuario incluir as
m“m-@ informacdes necessarias
s BT
exigidas;
m—mm———

Enhum NEgSIrD Bnosryado!

Mada para mosirar Arfenor Seguinte

il




PASSO A PASSO

Solicitacao de Reembolso — Especificagoes

S e * Os campos das especificacdes do equipamento

possuem opcoes de escolha, podendo escolher um

[tem: Deskiop {computador de mesa) =

item por campo. Caso nenhum dos itens se referem

Processador: | Faca sua selecdo aqui- |

ao equipamento adquirido, o usuario devera

Memaria RAM: | | |

Faca sua selecao aqui

escolher a opcdao “OUTROS” e o sistema habilitara

Amazenamento:

um campo para que o usuario digite o item;

el * Oscampos “Qtde” (quantidade), “Valor” e “N2 da

Portas: In

Oufros Nota Fiscal” sdo campos editaveis;
Marca: | Faga sua seledo aqui - * Apds ainclusdo de todos os dados, o usudrio devera

Otde: | 0 acionar o botao “Salvar”.

Valor:

N* da Nota Fiscal:




PASSO A PASSO

Solicitacao de Reembolso — Especificacoes

Solicitacao de Reembolso

* Apods incluir as especificacoes,

Termo de Adesdo Dades Pessoais Especificagies Anegar Documentos Declaracdo de Confirmagdo a p arece r‘a, na te I a p rl 9] Cl pa I d e

Especificacdao o item incluido.

Cazo ndo saiba as especificacdes técnicas minimas exigidas, clique agui para acessar o documento & consulta-las.

Quer ver oz manuais do portal SED? Cliqus zauil POdendO ser ConSUItadO,

— editado ou excluido.

Especificagbes: = Todos

[rvnen | i
[ mExcmercatrm | @ e | o | errree | ® Apo0s incluir as especificacoes,

Mostrar [ 10 < | regeos O usuario devera acionar o

-_H-Hﬁ-ﬂ botdo “Avangar’, para ir a

préxima aba.

Dﬁmp(mmpubador Itern: Desktop . Prossador: |13, Memons RAM: 2 G8 |, Armazenamenta: 1 TB | Tela: 15 polegadss | Portas: USB =
de mess) LAM , Marca: Dell

Dell 3.500.00 111N

Registros 12 1det Anterior n Seguints




PASSO A PASSO

Solicitacao de Reembolso — Anexar Documentos

Solicitacdo de Reembolso

Termo de Adesdo Dados Pessoais Especificacies Declaracde de Confirmacio

» # Movo Documento

°* A guarta aba, é para anexar
o(s) documento(s) que
comprova(em) a aquisicao

do(s) equipamento(s);

CNPJ da nota: Todos =
oo | o
T ) )
Mostrar | 10 regisiros
T T I R

Menhum registro encontrada!

M=ds para mosirar Anterior | Seguinie

* Acionando o botao “+Novo
Documento”, o sistema
exibira a tela para o usuario

incluir o(s) documento(s);

- E importante saber!
" A Nota Fiscal precisa estar

no CPF do usuario!



PASSO A PASSO

Solicitacao de Reembolso — Anexar Documentos

Adicionar
CMPJ da Nota Fiscal:
Razdo Social da Nota Fiscal:
Data da Emissdo da NF:

M® da nota Figcal:

Compra pela internet?

Valor da Mota Fizcal:

Upload Nota Figcal:

21 Sim

0,00

| Escolher arquivo |

*

Menhum arquivo selecionado

Os campos sao livres para preenchimento
do usudrio, sendo todos os campos
obrigatorios;

O Usuadrio acionando o botdo “Escolher
arquivo” podera incluir um arquivo (ex.
Nota Fiscal);

Caso o usuario tenha mais de um
documento para adicionar, ele podera
acionar o botao “+Adicionar arquivos” e
adicionar um arquivo por vez;

Apos preencher e adicionar o(s)
arquivo(s), usuario devera acionar o botao

“Salvar”.




PASSO A PASSO

Solicitacao de Reembolso — Anexar Documentos

Solicitacio de Reembolso

* Apds incluir o(s)

Termode desio | Do Pesions | Espectcase Deckragio e Conimigio documento(s), aparecera na
tela principal Anexar
L —
incluido(s); Podendo ser
CNPIdanots: | Todos consultado, editado ou
o | rom | excluido.
* Ap6s incluir o(s) documento(s)
m o usuario devera acionar o
Mossar [ 10~ | regisos botdao “Avancar”, parair a
- préxima aba.




PASSO A PASSO

Solicitagao de Reembolso — Declaragao de Confirmagao

Solicitacao de Reembolso

Termo de Adesdo Diados Pessoais Especificactes Anexar Documentios

Declaro que todas as informagdes constantes nesta solicitagdo de reembolso sdo veridicas, e estou ciente de que poderei ser responsabilizado caso envie informagées que ndo cormrespondam com
a realidade, ou caso ndo tenha adquirido os equipamentos declarados para utilizar como instrumento de trabalho.

(=]

®* A quinta aba, é para o usuario informar a veracidade dos dados incluidos nesta solicitagao;

* Apos acionar o botao “Aceitar” a solicitacao do reembolso sera concluida;
* O sistema exibira uma mensagem pedindo a confirmacao do usuario, entdao o botao “Aceitar” nao ficara

mais disponivel. Exibindo o usuario, data e hora em que o aceite foi acionado.

Aceitado por: - 181272020 10:21
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