
PROFESSOR CONECTADO



SU
M

Á
R

IO

SUMÁRIO

Sobre a SED  ---------------------------------3 1

Introdução -----------------------------------5

Passo a passo ---------------------------------6

2

3

3

5

6



IN
ÍC

IO

SOBRE A SED

4

A Plataforma SED foi criada em 2014 e instituída 
oficialmente em 2016 através da Resolução SE 36 de 25 -05 -
2016. 
Hoje a plataforma SED é utilizada pelas redes: estadual, 
municipal e privada em todo o Estado de São Paulo e possui 
interface com os aplicativos Diário de Classe, Leitor Resposta 
e Minha Escola SP disponíveis na loja de aplicativos para 
dispositivos com sistema operacional android. 

A SED é personalizada para cada tipo de usuário. Para os pais 
e responsáveis dos estudantes, por exemplo, estão 
disponíveis as notas e faltas do estudante. Já os alunos 
podem solicitar a carteirinha, criar suas contas de e -mail e 
emitir documentos escolares. 

Além do site https://sed.educacao.sp.gov.br , a SED também 
pode ser acessada sem o consumo de dados móveis por 
meio do aplicativo “Secretaria Escolar Digital” também 
disponível na loja de aplicativos para dispositivos com 
sistema operacional android. 
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https://sed.educacao.sp.gov.br/

Adesão Professor Conectado
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INTRODUÇÃO

❖ Diretor de Escola
❖ Vice Diretor
❖ Supervisor de Ensino ou Dirigente 

Regional de Ensino
❖ Professor com aulas atribuídas
❖ Designados para atuarem em 

Projetos e Programas Educacionais da 
Secretaria da Educação

❖ Designados para atuarem no 
Programa Centro de Mídias da 
Educação de São Paulo (CMSP)

Neste material você irá aprender como aderir ao termo e
solicitar o reembolso do Programa Professor Conectado.

Os perfis que possuem acesso são:
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Aceitar Termo de Adesão – Pop up
• Ao acessar o SED, o sistema

disponibilizará o pop up de

termo de adesão ao programa

Professores Conectados.

• A mensagem com os

requisitos mínimos exigidos,

dependerá do perfil do

usuário.

• Para participar do Programa, o

usuário deverá ‘Aceitar’ o Termo

de Adesão.
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Aceitar Termo de Adesão Através do Menu

• Caso o usuário tenha escolhido no

Pop up ‘Não Aceitar’ o termo de

adesão, ele poderá através do

menu, mudar sua decisão.

→ É importante saber!

▪ Para Solicitar o Reembolso, o sistema permitirá apenas aos usuários que 

‘Aceitaram’  o Termo de Adesão.
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Aceitar Termo de Adesão Através do Menu

• Caso o usuário tenha

selecionado o botão “Não

Aceito” no Termo de

Adesão, ele poderá entrar

nesta opção e mudar para

“Aceito”, acionando o botão

verde.
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Solicitar o Reembolso

• Após o usuário aderir ao

Programa, ele deverá acionar o

botão “Solicitação de Reembolso”

no menu, para formalizar seu

pedido.
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• A tela de Solicitação de 

Reembolso está separada por 

05 abas.

• A primeira aba, sendo o 

Termo de Adesão aceito pelo 

usuário;

• Para prosseguir, o usuário 

deverá acionar o botão 

“Avançar”, para ir a próxima 

aba.

Solicitação de Reembolso –Termo de Adesão



PA
SS

O
 A

 P
A

SS
O

9

• A segunda aba, é a dos Dados 

Pessoais;

• O usuário deverá conferir se 

os seus dados estão corretos, 

caso não estiver, contatar o 

CRH da sua Diretoria;

• Para prosseguir, o usuário 

deverá acionar o botão 

“Avançar”, para ir a próxima 

aba.

Solicitação de Reembolso – Dados Pessoais
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• A terceira aba, é a das 

Especificações;

• O usuário deverá incluir as 

especificações do(s) 

equipamento(s) adquirido(s) 

sendo uma inclusão por vez, 

se for o caso.

Solicitação de Reembolso – Especificações
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• Acionando o botão 

“+Cadastrar Nova 

Especificação”, o sistema 

exibirá a tela para o 

usuário incluir as 

informações necessárias 

exigidas;

Solicitação de Reembolso – Especificações
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• Os campos das especificações do equipamento 

possuem opções de escolha, podendo escolher um 

item por campo. Caso nenhum dos itens se referem 

ao equipamento adquirido, o usuário deverá 

escolher a opção “OUTROS” e o sistema habilitará 

um campo para que o usuário digite o item;

• Os campos “Qtde” (quantidade), “Valor” e “Nº da 

Nota Fiscal” são campos editáveis;

• Após a inclusão de todos os dados, o usuário deverá 

acionar o botão “Salvar”.

Solicitação de Reembolso – Especificações
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• Após incluir as especificações, 

aparecerá na tela principal de 

Especificação o item incluído. 

Podendo ser consultado, 

editado ou excluído.

• Após incluir as especificações, 

o usuário deverá acionar o 

botão “Avançar”, para ir a 

próxima aba.

Solicitação de Reembolso – Especificações
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• A quarta aba, é para anexar 

o(s) documento(s) que 

comprova(em) a aquisição 

do(s) equipamento(s);

• Acionando o botão “+Novo 

Documento”, o sistema 

exibirá a tela para o usuário 

incluir o(s) documento(s);

→ É importante saber!

▪ A Nota Fiscal precisa estar 

no CPF do usuário!

Solicitação de Reembolso –Anexar Documentos
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• Os campos são livres para preenchimento 

do usuário, sendo todos os campos 

obrigatórios;

• O Usuário acionando o botão “Escolher 

arquivo” poderá incluir um arquivo (ex. 

Nota Fiscal);

• Caso o usuário tenha mais de um 

documento para adicionar, ele poderá 

acionar o botão “+Adicionar arquivos” e 

adicionar um arquivo por vez;

• Após preencher e adicionar o(s) 

arquivo(s), usuário deverá acionar o botão 

“Salvar”.

Solicitação de Reembolso –Anexar Documentos
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• Após incluir o(s) 

documento(s), aparecerá na 

tela principal Anexar 

Documento, o(s) arquivo(s) 

incluído(s); Podendo ser 

consultado, editado ou 

excluído.

• Após incluir o(s) documento(s) 

o usuário deverá acionar o 

botão “Avançar”, para ir a 

próxima aba.

Solicitação de Reembolso –Anexar Documentos
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• A quinta aba, é para o usuário informar a veracidade dos dados incluídos nesta solicitação;

• Após acionar o botão “Aceitar” a solicitação do reembolso será concluída;

• O sistema exibirá uma mensagem pedindo a confirmação do usuário, então o botão “Aceitar” não ficará 

mais disponível. Exibindo o usuário, data e hora em que o aceite foi acionado.

Solicitação de Reembolso – Declaração de Confirmação 
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OBRIGADO!


